	
	УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель генерального директора
ООО «Краун»
_______________С. С. Митин
«21» ноября  2011 года


ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ 

ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

На право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению корпоративного новогоднего мероприятия для сотрудников ООО «Краун».

том 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

Москва, 2011 г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ 

ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

в электронной форме
на право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению корпоративного новогоднего мероприятия для сотрудников ООО «Краун».

1. Объем предоставляемых услуг
Организация и полное сопровождение мероприятия, в том числе: подготовка места проведения, разработка сценария, плана, меню, транспортное сопровождение и расчет общей сметы стоимости корпоративного новогоднего мероприятия. Максимальное количество сотрудников Заказчика для участия в новогоднем корпоративном мероприятии - 60 человек.
2. Дата, время и место проведения
Корпоративное новогоднее мероприятие должно быть проведено 23 декабря 2011 года территориально в Центральном административном округе г.Москвы, в специально оборудованном банкетном зале, зале торжеств площадью от 200 кв.м. и вместительностью не менее 60 человек в банкетной рассадке, с возможностью установки сценического, звукового и светового оборудования, с местом для танцпола, а также не менее 2 переговорных комнат – гримерок для творческой группы.

Зал для проведения мероприятия не должен находиться в подвальных помещениях, в цокольных этажах, в чердачных помещениях и на крышах зданий.

Время проведения новогоднего мероприятия: с 18:00 до 5:00 

3. Обязанности Исполнителя по договору

Обеспечение полного технического сопровождения мероприятия:
- Звуковое и световое сопровождение мероприятия, в т.ч. с использованием комплекта звукового оборудования (пульт, звуковая система активная, мишкерный пульт, сабвуфер, радиомикрофоны не менее 3 шт., cd, mp-3 и md проигрыватели) и светового оборудования. Мощность звукового и светового оборудования должна быть не менее 7 КВт;
- Звуковое сопровождение мероприятия на оборудовании Участника (звуковой ведущий (DJ) на время проведения мероприятия;
- Предоставление ведущего мероприятия на весь период мероприятия;
- Обеспечение услуг (работ) фото оператора (1 человек) на все время проведения мероприятия;
- Составление программы мероприятия, включающей в себя: написание сценария мероприятия, тайминг мероприятия, написание текста ведущего, текста аниматоров, подбор музыкального сопровождения. Сценарий мероприятия должен включать в себя художественную постановку творческих номеров, розыгрыш и вручение новогодних подарков для работников Заказчика. В сценарии должны быть указаны названия коллективов, которые примут участие в развлекательной программе;

- Предоставление персонала Участника по сопровождению проведения мероприятия в соответствии с программой: профессиональная анимационная команда Участника;

- Изготовление пригласительных билетов в количестве 70 шт. (включает в себя разработку дизайна, утверждение макета, полиграфические услуги, печать);
- Транспортное обеспечение (доставка работников Заказчика от БЦ «Аквамарин-2»: Озерковская наб., д.28, стр.3 до места проведения мероприятия и обратно легковыми автомобилями или микроавтобусами (не менее 3 шт.) до ближайшей станции метро);

- Подготовка и утверждение меню, организация обслуживания и питания работников Заказчика согласно утвержденному меню из расчета не более 5000 рублей на человека. Меню должно соответствовать следующим требованиям: холодные закуски (в том числе мясные и рыбные – не менее 300 гр. на человека, овощные закуски – не менее 200 гр. на человека, сыры и др.- не менее 100 гр. на человека), салаты (не менее 3 видов) – не менее 200 гр. на человека; горячие закуски – не менее 75 гр. на человека; горячие блюда (рыбные, мясные) – не менее 200 гр. на человека; десерт/фрукты – не менее 300 гр. на человека; безалкогольные напитки (минеральная вода, соки, морсы, чай, кофе и т.д.) – не менее 1000 гр. на человека; алкогольные напитки класса премиум (водка, вино, шампанское и др.) – не менее 600 гр. на человека;
По согласованию с Заказчиком возможно внесение изменений в сценарий Исполнителя, содержащийся в составе предложения.

4. Опыт проведения аналогичных мероприятий: не менее 3 раз для компаний с численностью не менее 60 человек.

*      Все услуги должны быть оказаны своевременно, собственными силами Участника процедуры закупки, качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующих зарубежных стран с максимально возможным соблюдением интересов Заказчика.
Все расходы, связанные с организацией и проведением новогоднего мероприятия, включая аренду зала, транспортные услуги, световое, звуковое сопровождение, развлекательную программу, новогодние подарки, продукты, напитки, обслуживание осуществляются за счет Исполнителя.
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Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на оказание услуг по организации и проведению корпоративного новогоднего мероприятия для сотрудников ООО "Краун"
Том 2 «Техническая часть»


