ДОГОВОР № 
на оказание услуг по охране объекта
г.Нижний Новгород






«____» ____________ 201__г.

Акционерное общество НИЖЕГОРОДСКАЯ ИНЖИНИРИНГОВАЯ КОМПАНИЯ «АТОМЭНЕРГОПРОЕКТ» (АО «НИАЭП») в лице президента Лимаренко Валерия Игоревича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны и ________________________________________, в лице ________________________________, действующего на основании ____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, именуемые далее по тексту «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется оказывать услуги по:

1.1.1. установке и техническому обслуживанию кнопок тревожной сигнализации (далее - КТС) на объектах Заказчика, указанных в Приложении №1 к настоящему договору; 

1.1.2. услуги по охране с прибытием на объекты Заказчика, указанные в Приложении № 1, группы экстренного реагирования (Далее-ГЭР) по сигналу «Тревога», поступившему с объектов Заказчика, указанных в Приложении № 1, с помощью КТС; 

1.1.3. физической охране  объекта Заказчика, расположенного по адресу: г. Нижний Новгород ул. Ошарская д. 40 (далее – Услуги). 
          1.2 Объем и содержание Услуг определяются Техническим заданием (Приложение № 1) и Инструкцией по организации охраны, пропускного и внутреннего режима (Приложение № 2). Документы, указанные в данном пункте являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
          1.3 Срок оказания услуг по охране (п 1.1.2.-1.1.3. Договора): - 1 (один) год:
                                                                  - начало оказания услуг – 15 января 2016 г.;

                                                                  - окончание оказания услуг – 14 января 2017 г.

1.4. Срок оказания услуг: 
1.4.1. по установке КТС: в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора.
                      1.4.2. по техническому обслуживанию КТС:              - 1 (один) год:

                                                                  - начало оказания услуг – 15 января 2016 г.;

                                                                  - окончание оказания услуг – 14 января 2017 г.

2. ЦЕНЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Стоимость оказания Услуг указанных в п.1.1. составляет 
руб.                 включая НДС 
2.2. Исполнитель обязуется оказывать Услуги с надлежащим качеством и в срок  предусмотренный настоящим Договором, предоставлять ежемесячно Акт сдачи-приёмки оказанных услуг (до 2-го числа месяца следующего за отчетным),  счет-фактуру оформленную в соответствии с законодательством РФ. 

2.3.
Заказчик обязуется ежемесячно оплачивать выставленный счёт в соответствии с Графиком платежей (Приложение № 4) в течение 10 (десяти) дней, с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг, или предоставить письменный мотивированный отказ. При отказе Заказчика от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Стороны составляют двусторонний акт устранения недостатков, которые Исполнитель осуществляет за свой счет. 
2.4. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.5. На сумму любого долга Заказчика перед Исполнителем по настоящему договору проценты, предусмотренные статьей 317.1 Гражданского кодекса РФ, не начисляются и не выплачиваются.
3.
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказывать Услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации,  надлежащего качества в объеме и в сроки предусмотренные настоящим Договором и Приложениями к нему.

3.1.2. Обеспечить охрану от преступных и иных незаконных посягательств на жизнь и здоровье находящегося на объекте персонала Заказчика и иных лиц, находящихся по разрешению Заказчика на объекте, а также находящихся в охраняемых помещениях материальных ценностей и документов, включая находящиеся на объекте: материалы, изделия, конструкции, технику, оборудование и иные материальные ценности Заказчика.

3.1.3. Не допускать причинения вреда охраняемому имуществу, ставить в известность Заказчика и территориальные органы внутренних дел обо всех попытках совершения противоправных действий; задерживать лиц совершивших противоправные действия на охраняемом объекте и обеспечивать их передачу в органы внутренних дел.
3.1.4. Принимать необходимые меры по предупреждению и пресечению преступлений и административных правонарушений на охраняемом объекте с обязательным последующим уведомлением Заказчика.

3.1.5. Организовать пропускной и внутри объектовый режим, контроль за вносом и выносом (ввозом и вывозом) материальных ценностей в соответствии с Приложением № 2.

3.1.6. Осуществлять контроль за работой технических средств охраны, систем безопасности и противопожарной защиты на охраняемом объекте Заказчика.

3.1.7. Своевременно консультировать Заказчика по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств и давать ему рекомендации по совершенствованию системы охраны и безопасности на объекте. Оперативно информировать Заказчика о нарушениях правил пожарной безопасности, и всех правонарушениях на объекте.
3.1.8. Обеспечить прибытие ГЭР по сигналу «Тревога» не позднее срока, установленного в Приложении №1 к Договору.

3.1.9. Осуществлять техническое обслуживание КТС в соответствии с нормативными требованиями по обслуживанию оборудования. 
3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Получать от Заказчика информацию, необходимую для качественного исполнения своих обязанностей по настоящему Договору.

3.2.2. Требовать от работников Заказчика соблюдения норм, правил и предписаний, направленных на обеспечение сохранности имущества, соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов.

3.3.
Заказчик обязан:

3.3.1. Обеспечить доступ сотрудников Исполнителя на объект охраны, выполнять необходимые требования Исполнителя, касающиеся вопросов охраны объекта.

3.3.2. Обеспечить охраняемый объект исправными техническими средствами охраны, освещением, ограждением, исправными запорными устройствами. Своевременно принимать меры по устранению неисправностей. 

3.3.3. Ознакомить Исполнителя с установленным Заказчиком на объекте противопожарным режимом, местами расположения первичных средств пожаротушения, систем противопожарной защиты и водоснабжения.

3.3.4. Обязать своих сотрудников и иных лиц, находящихся по разрешению Заказчика на объекте,  соблюдать требования Инструкции по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в части, касающихся данных сотрудников и иных лиц. 

3.3.5. Информировать Исполнителя не менее чем за пятнадцать календарных дней о предстоящих работах по капитальному ремонту, переоборудованию охраняемого объекта, вследствие которых может потребоваться изменение характера охранных мероприятий и (или) изменения дислокации поста охраны.

3.3.6. Предоставлять Исполнителю необходимую информацию, связанную с выполнением им обязанностей по настоящему Договору. Немедленно информировать Исполнителя о возникновении (угрозы) противоправных посягательств со стороны третьих лиц.


3.3.7. Немедленно сообщать Исполнителю обо всех нарушениях, допущенных сотрудниками охраны для принятия соответствующих мер.

3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Контролировать выполнение Исполнителем условий настоящего Договора. В любое время, не создавая препятствий деятельности Исполнителя, проверять ход и качество оказываемых Услуг.

3.4.2. Привлекать по письменному согласованию с Исполнителем дополнительные силы и средства Исполнителя при проведении на объекте мероприятий с массовым пребыванием людей. По факту оказанных в соответствии с настоящим пунктом Услуг Заказчик и Исполнитель подписывают дополнительный акт сдачи-приемки Услуг.
3.5.  В случае изменения у какой-либо из Сторон юридического статуса, адреса и банковских реквизитов, она обязана в течение  5 (пяти) дней со дня возникновения изменений известить другую Сторону.

Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Исполнителя, предоставленные Исполнителем в рамках закупочной процедуры, являются полными, точными и достоверными.
При изменении сведений Исполнитель обязан не позднее пяти (5) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление по форме Приложения №5 с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя. Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе, о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Заказчику, а также на раскрытие Заказчиком сведений, полностью или частично, Госкорпорации «Росатом» и компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу,  Правительству Российской Федерации) и последующую обработку сведений Госкорпорацией «Росатом» и такими органами (далее - Раскрытие). Исполнитель освобождает Заказчика от любой ответственности в связи с раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким раскрытием.
Исполнитель  и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со ст. 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Если специальной нормой второй части Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное или неполное предоставление сведений (в том числе уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора и предъявлением Заказчиком Исполнителю требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.
4.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1.
Сторона, нарушившая Договор, обязана возместить другой стороне причинённые таким нарушением убытки.

4.2.
В случае нарушения Исполнителем установленных сроков оказания Услуг и сроков устранения недостатков, Исполнитель выплачивает Заказчику пеню в размере 0,1% (Ноль целых одна десятая процента) в день от стоимости Услуг.
4.3.
Любые штрафные санкции: пени, неустойки, штрафы и т.п. (далее – штрафные санкции), за нарушение обязательств любой из сторон по Договору могут быть применены сторонами только при условии предварительного письменного требования о применении таких санкций, направленного стороной, чьи права нарушены, стороне, нарушающей обязательства; возможность применения штрафных санкций является правом, но не обязанностью стороны, чьи права нарушены.
4.4. Исполнитель несёт материальную ответственность за убытки, причиненные Заказчику:

- кражами товарно-материальных ценностей, а также хищениями, совершенными путем грабежа или при разбойном нападении в результате ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязанностей по настоящему Договору;

- уничтожением или повреждением имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект, в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору обязательств;

- причинением вреда жизни и здоровью посетителей Заказчика в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по настоящему Договору обязательств;

- пожарами, произошедшими по вине работников Исполнителя.

Факты хищения, а также факты уничтожения или повреждения имущества (в том числе вследствие пожара) устанавливаются органами дознания, следствия, судом или материалами служебного разбирательства.

4.5. В возмещаемые Заказчику убытки включаются стоимость похищенного или уничтоженного имущества, а так же иные фактические расходы, понесенные Заказчиком в результате ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязанностей по Договору. Размер ущерба определяется на основании соответствующих бухгалтерских документов Заказчика, а также иных документов, подтверждающих размер ущерба.

4.6. Возмещение убытков производится Исполнителем в течение 14 дней с момента получения письменного требования Заказчика с приложением копий подтверждающих документов.

5.
ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
5.1.
Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно вызвано обстоятельствами непреодолимой силы, а именно: пожаром, наводнением, землетрясением, войной, принятием новых постановлений государственных и правительственных органов и т.п., и если эти обстоятельства непосредственно препятствуют исполнению настоящего Договора. При этом исполнение обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства.

5.2.
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору, должна в течение 5 (Пяти) дней уведомить другую Сторону в письменной форме о наступлении и (или) прекращении обстоятельств, препятствующих исполнению обязательств.
5.3.
В случае продолжения указанных обстоятельств свыше 30 (Тридцати) дней, каждая Сторона имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке при направлении другой Стороне письменного уведомления об этом. Такое уведомление направляется Стороной, желающей расторгнуть Договор, другой Стороне и считается действительным с момента получения другой Стороной.

5.4.
Не извещение об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права ссылаться на них в будущем как на освобождающие от ответственности за исполнение договорных обязательств.

6.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ
6.1.
Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств. 
6.2.
Стороны вправе досрочно расторгнуть договор в порядке, предусмотренном законом, с обязательным уведомлением другой стороны за 30 (Тридцать) дней до дня расторжения договора и указанием причины расторжения. При этом стороны производят соответствующие взаиморасчеты.
7. УСЛОВИЯ ДОГОВОРА ПО ПРОВЕДЕНИЮ СВЕРКИ С КОНТРАГЕНТОМ
7.1. Стороны обязаны ежеквартально производить сверку   расчетов по обязательствам, возникшим из исполняемого договора.

7.2. Заказчик обязан представлять подписанные акты сверки   расчетов (далее – акт сверки), составленные на последнее число месяца прошедшего квартала в соответствии с Приложением № 6 к настоящему соглашению в 2-х экземплярах.  

7.3. Исполнитель в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения акта сверки подписывает акт сверки и возвращает один экземпляр Заказчику либо, при наличии разногласий, направляет в адрес Заказчика подписанный протокол разногласий.
8.
РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
8.1. Все разногласия и споры, возникшие из настоящего Договора или в связи ним, решаются путем переговоров.

8.2. Несчастные случаи, происшедшие с работником Исполнителя на территории или объекте Заказчика, расследуются совместно Исполнителем и Заказчиком.

8.3. В случае если споры не урегулированы Сторонами с помощью переговоров и в претензионном порядке, то они передаются заинтересованной Стороной в Арбитражный суд  Нижегородской области. 

9.
ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
9.1.
Все изменения и дополнения к настоящему Договору считаются действительными, если они оформлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями Сторон в установленном порядке.

9.2.
Стороны обязаны уведомить друг друга об изменении своих адресов и/или платежных реквизитов в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента изменения.

9.3.
Все Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.

9.4.
Данный Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

9.5.
Во всём, специально не оговорённом настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

9.6. Исполнитель не вправе уступать либо передавать в залог право (требование), принадлежащее ему на основании обязательства, возникшего из настоящего Договора, без письменного согласия Заказчика. В случае совершения Исполнителем сделки по уступке либо залогу права (требования) по денежному обязательству, возникшему из настоящего Договора, без письменного согласия Заказчика, Исполнитель уплатит Заказчику штраф в размере данного денежного обязательства.
9.7. Стороны договорились, что любые изменения курса рубля РФ к доллару США, евро и любой другой валюте, являются предпринимательским риском Исполнителя  и не могут являться основанием для изменения или расторжения настоящего договора, а также для освобождения Исполнителя от ответственности за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору. Под курсом рубля РФ в данном пункте понимается официальный курс, установленный Центральным банком РФ.. 
10.
ПРИЛОЖЕНИЯ

· Приложение №1. Техническое задание на оказание услуг по охране объекта

· Приложение №2. Инструкция по организации охраны, пропускного и внутреннего режима.
· Приложение №3. Копии лицензий.
· Приложение №4. График платежей.
· Приложение №5. Сведения о собственниках.
· Приложение №6. Акт сверки расчетов.

11.
ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:
	Заказчик:

	
	АО «НИАЭП»

Адрес: 603006, г. Нижний Новгород, пл. Свободы, д.3

ИНН: 5260214123     КПП 525350001

Р/сч 40702810110010000214

в ПАО «САРОВБИЗНЕСБАНК» г. Саров

К/сч 30101810200000000721

БИК 042204721        

	
	


ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/
подпись

«____» _________________ 201__ г.


Приложение № 1 к договору №_____________
от «__» ___________ 201_г.

Техническое задание

 на оказание услуг 

СОДЕРЖАНИЕ

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГ

Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг

Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

РАЗДЕЛ 3.ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

РАЗДЕЛ 4. ОБЯЗАННОСТИ ОХРАНЫ и ИСПОЛНИТЕЛЯ.

РАЗДЕЛ 5.ОБОРУДОВАРИЕ СИСТЕМ БЕЗОПАСНОСТИ И ЕГО ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ.

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Услуги по физической охране объекта. Установка кнопок тревожной сигнализации.


РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Описание (перечень) оказываемых услуг 

1.Физическая охрана арендованного административного здания АО НИАЭП г. Нижний Новгород ул. Ошарская-40.

2.Установка и техническое обслуживание кнопок тревожной сигнализации в административном здании А.О. НИАЭП пл. Свободы д 3. Арендованном здании  ул.Ошарская-40.БазаОИИЗ ул.Кащенко-8.

	

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	Руководство и координация службы охраны на объекте осуществляется начальником охраны объекта назначенным Исполнителем по согласованию с Заказчиком.

 Охрана объекта осуществляется сменой в составе 3 (трех) не вооруженных сотрудников охраны, круглосуточно с 8.00 до 08.00. часов следующих суток (список лиц осуществляющих охрану  объекта согласовывается с Заказчиком).

Состав смены охраны:

- старший смены охраны-1 чел.

- охранник – 2 чел.

Все сотрудники охраны должны быть обеспечены Исполнителем установленной формой одежды, согласованной с Заказчиком, а также носимыми средствами радиосвязи.
Заказчиком, после заключения договора на оказание охранных услуг предоставляется:

- два оборудованных помещения (поста) охраны;

- пультовая с оборудованным рабочим местом старшего смены и начальника охраны объекта

- помещение для приема пищи и отдыха для  сотрудников свободной смены охраны;

 - линия городской телефонной связи;

- технические средства систем безопасности.

Режим работы охранников устанавливается Исполнителем по согласованию с Заказчиком в виде графика на месяц.

Заступление  охранников на смену производится после проведения инструктажа начальником отдела пропускного и внутреннего режима Заказчика в присутствии начальника охраны объекта.

По вопросам, касающимся  охраны объекта и обеспечения допуска на территорию объекта, начальник охраны и сотрудники охраны подчиняются начальнику отдела пропускного и внутреннего режима Заказчика, либо лицу его замещающим.

При получении от Исполнителя извещения о срабатывании сигнала кнопки тревожной сигнализации (Далее_- КТС) на объекте обеспечить прибытие экипажа группы экстренного реагирования (Далее-ГЭР) Исполнителя на объект в течение 7 (семи) минут в дневное время (07.00-20.00) и в течении 5 ( пяти) минут  прибытие экипажа ГЭР охраны на объект Заказчика в ночное время (20.00-07.00) для выяснения причины срабатывания сигнала  «Тревога» и принятия мер к задержанию лиц создающих угрозу личной безопасности заказчика или его работников.

По прибытию на объект экипаж ГЭР охраны обязан незамедлительно сделать отметку по времени на специальном скрытом устройстве на входе объекта.

При нахождении на охраняемом объекте неустановленных лиц, осуществляющих противоправные действия, принять все меры к задержанию правонарушителей и передаче их сотрудникам правоохранительных органов

Экипажем ГЭР охраны и/или Исполнителя и Заказчика (по прибытию их на место происшествия) составляется и подписывается трехсторонний акт. 

При обнаружении возгорания на объекте известить органы пожарной охраны и Заказчика.


.

РАЗДЕЛ 4. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОКАЗАНИЮ УСЛУГ


Основными задачами Исполнителя при оказании услуг по охране объекта являются:

- обеспечение сохранности имущества и материальных ценностей объекта;

- обеспечение безопасности лиц находящихся на территории объекта от  преступных посягательств;

- осуществление пропускного и внутреннего режима, обеспечение противопожарной безопасности на объекте;

- проведение комплекса мероприятий антитеррористического характера.

РАЗДЕЛ 5. ОБОРУДОВАНИЕ СИСТЕМ  БЕЗОПАСНОСТИ И ЕГО ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРЕКТЕРИСТИКИ.

Системы охранной и пожарной сигнализации выполнены на основе оборудования интегрированной системы охраны « Орион Про» производства НВП «Болид». 

Системы сигнализации включены в единую существующую сеть (RS-485) с обеспечением верхнего уровня хранения и выдачи информации. Система пожарной сигнализации выполнена в адресном исполнении, система охранной сигнализации выполнена на основе двух рубежей охраны ( объем и периметр ). Сигналы о работе систем передаются на центральный пост охраны ( с круглосуточным пребыванием персонала ) на ПК с установленным АРМ « Орион Про»   (основные ) и ПКУ «С 2000-М» (резервные); дублирующие сигналы (контроль состояния ) передаются на  «С 2000-К» и «С 2000-БКИ» расположенные в помещении пультовой. Выполнена система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре (речевое оповещение), 3-го типа на основе оборудования «Танго» производства ЗАО «НПО «Авангардспецмонтаж», с автоматическим включением от системы пожарной сигнализации.

Система видеонаблюдения выполнена на базе оборудования «Domination IP»  с применением цифровых видеокамер, информация с видеокамер передается на мониторы установленные на центральном посту охраны и на посту расположенном в подземной парковке. Система контроля и управления доступом построена на базе оборудования «РЕRСо-S-20», информация о состоянии системы дублируется на рабочие места центрального поста охраны в здание АО «НИАЭП» по адресу пл.Свободы д.3. Права доступа к системной информации, а также архивам системы видеонаблюдения предоставляется управлением специальной безопасности и защиты активов.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/
подпись

«____» _________________ 201__ г.


Приложение № 2 к договору № _______

от «___»____________ 201_г
Инструкция

 по организации охраны, пропускного и внутреннего режима 

1.Общие положения

 1.1.  Настоящая Инструкция устанавливает единые требования к работникам исполнителя по обеспечению безопасности предприятия путем комплексной охраны его объекта, территории и материальных ценностей. Работники исполнителя (далее охранники) возглавляются начальником охраны исполнителя и находятся в оперативном подчинении начальника отдела пропускного и внутреннего режима АО «НИАЭП» (далее начальник ОПиВР).

1.2. Основной целью охранников является обеспечение сохранности  имущества и материальных ценностей объекта, осуществление пропускного и внутриобъектового режима, обеспечение противопожарной безопасности на объекте, обеспечение безопасности лиц, находящихся на территории объекта от преступных посягательств, проведение комплекса мероприятий антитеррористического характера. 

1.3. Инструкция по организации охраны, пропускного и внутреннего режима объекта (далее  инструкция) является основным организационно-правовым документом, регламентирующим в соответствии с законодательством Российской Федерации права, обязанности и ответственность при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны (далее – объект охраны).

1.4. В соответствии с Договором от "____"__________201_г. № – _____/14 на оказание охранных услуг ____ «__________» (далее – Заказчик),   заключенного с  ____________, расположенном по адресу: ______________________________________________________________________ (далее –Исполнитель) на объекте охраны осуществляются следующие виды охранных услуг:

1.5. Обеспечение круглосуточной не вооруженной охраны объекта ___ «_____________».

Режим работы:

Пост №1 – 1 чел. сотрудник охраны – старший смены круглосуточно с 08.00 до 08.00 час. следующих суток;

Пост №2 (1 КПП) – 1 чел. сотрудник охраны – КПП - оператор видеонаблюдения круглосуточно с 08.00 до 08.00 час. следующих суток.

Пост №3 (2 КПП) - 1 чел. сотрудник охраны – оператор видеонаблюдения круглосуточно с 08.00 до 08.00 час. следующих суток.

1.6. Обеспечение круглосуточного внутриобъектового и пропускного режимов на охраняемом объекте в соответствии с Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах, утвержденным Заказчиком (далее – Положение), и инструкцией по пропускному и внутреннему режиму АО «НИАЭП».

1.7. Мероприятия по оказанию охранных услуг на объекте охраны осуществляются согласно схеме расположения постов  на объекте (список лиц осуществляющих охрану объекта согласовывается с заказчиком).

1.8. При исполнении своих функций охранник руководствуется требованиями Закона Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-I "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" (далее – Закон), Положения, Должностной инструкцией о действиях работников охраны по оказанию охранных услуг на объекте охраны, настоящей инструкцией.

1.9. Охранники на объекте охраны обязаны выполнять законные распоряжения  директора и заместителя директора  «Исполнителя», а также представителей Заказчика в соответствии с предоставленными им полномочиями.

1.10. Для  охранников установлен следующий режим работы:

1.11. Круглосуточный, сменный, в соответствии с графиком несения дежурств (сменности). Графики несения дежурств (сменности) составляются и подписываются начальником охраны объекта Исполнителя с учетом требований Заказчика. Утверждаются графики несения дежурства (сменности) директором  или заместителем директора  «Исполнителя».

1.12. Начало работы и окончание рабочего дня устанавливается для указанных охранников с учетом их производственной деятельности и определяется графиками несения дежурства (сменности).

1.13. Требования Заказчика к посетителям объекта охраны.

- Несанкционированная парковка автомобилей на территории объекта запрещена.

          - Запрещается допускать на объект посетителей с оружием, патронами, горючими, взрывчатыми и отравляющими веществами.

- Допуск на объект охраны посетителей с видео-, аудио-, фото-, киноаппаратурой, а также производство видео-, фото-, киносъемки и аудиозаписи на объекте осуществляется с разрешения Заказчика.

1.14. Посетители на объекте охраны обязаны:

- соблюдать установленный пропускной и внутриобъектовый режимы, а также правила пожарной безопасности, установленные на объекте;

- запрещается курить на территории объекта, вне отведенных для этих целей мест.

- выполнять законные требования работников Заказчика и  охранника на объекте в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций в помещениях и на территории объекта.

1.15. Правила ведения и порядок оформления служебной документации. 

-Книга приема сдачи дежурств: по окончании смены охранник составляет рапорт на имя начальника ОПиВР в котором указывает на наличие или отсутствие происшествий за смену в котором также ставит роспись  старший смены охраны работавший в смене с охранником.

2. Права

 ОХРАННИКА ПРИ ОБЕСПЕЧЕНИИ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМОВ НА ОБЪЕКТЕ ОХРАНЫ

2.1. В соответствии с Договором  охранник в пределах объекта охраны имеет право:

- требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов. 

Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые Заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации;

- применять физическую силу, в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

- оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

2.2. Правом беспрепятственного прохода на объект обладают следующие должностные лица (о всех случаях немедленно докладывать начальнику ОПиВР):

2.2.1. Член Совета Федерации, депутат Государственной Думы - на основании удостоверения Члена Совета Федерации, депутата Государственной Думы;

2.2.2. Прокурор - при осуществлении возложенных на него функций по предъявлению служебного удостоверения;

2.2.3. Сотрудник Следственного комитета – при осуществлении возложенных на него процессуальных полномочий, с правом доступа к документам и материалам в целях проверки находящегося у него в производстве сообщения о преступлении или расследования уголовного дела по предъявлению удостоверения сотрудника Следственного комитета Российской Федерации;

2.3.1. Сотрудники полиции:

- по предъявлении служебного удостоверения в связи с расследуемыми уголовными делами и находящимися в производстве делами об административных правонарушениях, а также в связи с проверкой зарегистрированных в установленном порядке заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, разрешение которых отнесено к компетенции полиции, с правом ознакомления с необходимыми документами и материалами, в том числе с персональными данными граждан, имеющими отношение к расследованию уголовных дел, производству по делам об административных правонарушениях, проверке заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях;

2.3.2. Сотрудники федеральной службы охраны - при пресечении преступлений, создающих угрозу безопасности объектов государственной охраны, а также при преследовании лиц, подозреваемых в совершении таких преступлений, если промедление может создать реальную угрозу безопасности объектов государственной охраны при наличии удостоверения установленного образца.

2.3.3. Сотрудники органов ФСБ России - в случае, если имеются достаточные данные полагать, что на объекте совершено или совершается преступление, дознание и предварительное следствие по которому отнесено законодательством Российской Федерации к ведению органов ФСБ, а также в случае преследования лиц, подозреваемых в совершении указанных преступлений, если промедление может поставить под угрозу жизнь и здоровье граждан при наличии удостоверения установленного образца.

2.3.4. Сотрудники пожарной безопасности - при осуществлении государственного пожарного надзора при наличии достоверных данных о нарушении требований пожарной безопасности, создающих угрозу возникновения пожара и (или) безопасности людей при наличии удостоверения установленного образца.

2.4. Должностные лица правоохранительных, контролирующих и надзирающих органов, которым законодательством не предоставлено права беспрепятственного допуска, или предоставлено такое право в определенных случаях, проходят на объект с разрешения представителей Заказчика.

2.6. Действия  охранника при прибытии проверяющих.

При прибытии на объект охраны представителей контролирующих и надзирающих инстанций,  охранник обязан:

- представиться проверяющему (проверяющим);

- уточнить, откуда прибыли проверяющие (выяснить конкретное подразделение);

- проверить удостоверения личности каждого из прибывших, а также иные документы (предписание на право проверки, приказы о проверке, постановления о следственных действиях и т.д.). При сомнении в личности и полномочиях проверяющих, следует проверить их принадлежность звонком в соответствующий орган, при необходимости вызвать сотрудников отделения (отдела) полиции по месту нахождения объекта охраны;

- при отсутствии сомнений, в статусе проверяющих – допустить их на объект охраны, немедленно сообщив о проверке начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя», а при проверке Заказчика – вызвав уполномоченного представителя Заказчика, с последующей регистрацией в "Журнале несения дежурства на объекте" фамилии, имени, отчество, занимаемой должности проверяющих, время входа и выхода (по указанию старшего смены охраны).

Препятствовать доступу на объект проверяющих государственных органов, чьи полномочия не вызывают сомнений, при выполнении ими служебных обязанностей на объекте категорически запрещается!

- по требованию лица, осуществляющего лицензионный контроль, предоставить для проверки личные документы и документацию на посту;

- в случае документального оформления результатов проверки,  изъятия  постовой документации, один экземпляр акта проверки (соответствующего протокола) передается охраннику на посту, результаты проверки немедленно сообщаются начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя».

2.7. При поступлении информации о происшествиях  охранник уточняет и фиксирует в рабочем журнале следующую информацию:

- время, место и обстоятельства происшествия;

- установочные данные лица, сообщившего о происшествии (по возможности);

- установочные данные потерпевшего лица (потерпевших лиц), если они известны (в случае наличия);

- установочные данные, состояние здоровья потерпевшего лица (потерпевших лиц) при причинении им тяжкого вреда здоровью;

- приметы, установочные данные о лицах, подозреваемых в совершении правонарушения или преступления (если они известны), в том числе наличие следов на их теле, одежде (телесные повреждения, специальные химические вещества и другие), наличие оружия, сведения об используемых ими транспортных средствах, пути отхода (если подозреваемые скрылись) и места их возможного нахождения;

- сведения о похищенном имуществе, его приметах (если было совершено его хищение), в случаях хищения транспортных средств - марку, модель, регистрационный знак, идентификационный номер транспортного средства, год выпуска, модель и номер двигателя, номер шасси (рамы), номер кузова (прицепа), цвет, а также особые приметы транспортного средства (повреждения, следы ремонта, наклейки и другие);

- установочные данные очевидцев преступления.

После уточнения и фиксации информации в рабочем журнале  охранник передает ее в службу "102" Дежурной части ГУ МВД России, начальнику ОПиВР и руководству  «Исполнителя» . 

2.7.3. При получении информации об обнаружении на охраняемой территории разыскиваемых лиц и имущества  охранник незамедлительно передает необходимую информацию в дежурную часть ГУ МВД России, по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя», организует взаимодействие  охранников с сотрудниками полиции в задержании лиц, совершивших противоправные действия, и незамедлительной передаче их сотрудникам полиции.

2.7.4. При поступлении информации о ЧО и ЧС  охранник принимает неотложные действия, направленные на:

- уведомление Заказчика о возникновении реальной угрозы объекту для принятия мер по усилению охраны объекта собственными силами или с привлечением сил охраны;

- незамедлительную передачу информации в Дежурную часть ГУ МВД России, по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя» ; о ставших известными фактах готовящихся, совершаемых или совершенных преступлениях, а также имеющей значение для их предотвращения и раскрытия, розыска преступников, угнанных транспортных средств, имущества и иной важной информации о происшествиях. Задержание на месте правонарушений лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество, и незамедлительную передачу их сотрудникам полиции.

- предоставление в соответствии с действующим законодательством информации органам внутренних дел о наличии технических средств фиксации (видеозаписи, фотоснимков и т.п.) совершенных преступлений и данных потерпевших и свидетелей для привлечения в качестве участников уголовного судопроизводства.

- передачу имеющей значение информации о складывающейся обстановке на объектах в Дежурную часть ГУ МВД России по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя».

2.7.5. При получении сообщения о чрезвычайных обстоятельствах (далее -  ЧО) и чрезвычайных событиях (далее – ЧС)  охранник обязан:

- выяснить время, место, обстоятельства, вид ЧО и ЧС, наличие и количество пострадавших, наличие и количество людей на месте предполагаемого ЧО и ЧС, краткую характеристику объекта и предполагаемые последствия, а также установочные данные лица, сообщившего о ЧО и ЧС.

- применить (при наличии) технические средства для записи разговора с целью последующей идентификации личности звонившего в случае не подтверждения сообщения о ЧО и ЧС.

- при наличии автоматического определителя номера зафиксировать определившийся номер телефона звонившего лица, не сообщающего о себе необходимых сведений.

- зарегистрировать точное время получения сообщения, дословно записать его содержание, сведения о заявителе или о лицах, сообщивших о ЧО и ЧС или об его угрозе.

2.7.6.  Охранник обязан незамедлительно передать информацию о ЧО и ЧС:

1) В Дежурную часть ГУ МВД России (с фиксацией времени передачи информации и фамилии сотрудника, принявшего информацию);

2)начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя» для:

- уведомления Заказчика с целью организации усиления охраны объектов или выполнения действий по предупреждению ЧО и ЧС;

- выполнения инструкций о действиях при возникновении ЧО и ЧС и обеспечения согласованных действий с администрацией объекта, территориальными отделами ГУ МВД России, вызванными аварийными и спасательными службами;

- принятия мер, в зависимости от складывающейся обстановки и наличия реальных угроз, исключения доступа посетителей в помещения организации, вызова групп резерва (при их наличии), оповещения и сбора работников, не задействованных для осуществления охранных функций, выполнения иных необходимых мероприятий по спасению работников и имущества.

2.7.7. При получении сообщений о совершении взрывов или об обнаружении взрывоопасных предметов  охранник обязан выяснить:

- время, место, обстоятельства совершенного взрыва, реальность угрозы взрыва, обстоятельства обнаружения взрывоопасных предметов и
их внешние признаки;

- последствия совершенного взрыва (в первую очередь, наличие и количество погибших, пострадавших) или предполагаемые его последствия (наличие и количество людей на месте предполагаемого взрыва);

- краткую характеристику объекта, где совершен взрыв или имеется угроза такового, и прилегающей местности;

- приметы, установочные данные (если имеются) лиц, подозреваемых в совершении преступления, лиц, оставивших подозрительные предметы;

- установочные данные лица, сообщившего о совершенном взрыве или об угрозе взрыва;

- установочные данные очевидцев преступления (происшествия);

- требования лица (если лицо, сообщившее об угрозе взрыва, их предъявляет), при этом уточнить:

- место нахождения взрывного устройства, его внешние признаки;

‑ время предполагаемого взрыва и количество лиц, участвующих в совершении преступления;

- предупредить граждан о недопущении прикасания к обнаруженным предметам, немедленном прекращении работ и удалении с места обнаружения взрывоопасных предметов всех находящихся там людей до прибытия сотрудников полиции.

- незамедлительно доложить полученную информацию в Дежурную часть ГУ МВД России, по тел. (02; 112), дежурному и руководству «Исполнителя» ;  определить опасность последствий ЧО и ЧС (вероятной угрозы поражающих факторов на людей и объекты) и выполнить мероприятия, предусмотренные соответствующими инструкциями.

III. ОБЯЗАННОСТИ ОХРАННИКА

3.1.  Охранник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов обязан:

– руководствоваться настоящей инструкцией;

– соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

– обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств;

– незамедлительно сообщать начальнику ОПиВР,  руководству «Исполнителя» и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объекте охраны угрозу безопасности людей;

– предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение  охранника.

 Охраннику запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности.

3.2.  Охранник обязан:

- осуществлять допуск должностных лиц Заказчика и лиц, следующих с ними, а также посетителей согласно требованиям инструкции  о действиях работников охраны по оказанию охранных услуг на объекте охраны.

– знать особенности объекта охраны (вид охраняемого имущества, прилегающую территорию, подступы к объекту охраны, уязвимые места), применяемые на объекте ТСО и средства противопожарной защиты;

- неотлучно (за исключением необходимости в обходе прилегающей территории) находиться на рабочем месте, и не покидать его, следить за действиями приходящих на объект охраны людей;

- осмотр прилегающей местности на предмет незаконного отстоя постороннего транспорта, нахождения посторонних предметов осуществлять методом обхода в течение не более 10 минут и только по согласованию с сотрудником объекта;

- в случае возникновения чрезвычайных ситуаций доложить Дежурную часть ГУ МВД России по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя» ; 

- следить за оперативной обстановкой на объекте охраны и прилегающей территории в зоне видимости. Особое внимание обратить в сторону населенного пункта и территории расположенной за объектом.

- уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения, при возникновении пожара или возгорания позвонить по тел. 01, доложить начальнику (старшему) смены охраны, приступить к тушению пожара имеющимися средствами, при этом, не снижая бдительности по охране объекта;

- обо всех непредвиденных обстоятельствах немедленно докладывать начальнику ОпиВР, руководству  «Исполнителя»;

- не допускать посторонних лиц в служебное помещение;

- в случае заболевания немедленно доложить начальнику ОПиВР и руководству  «Исполнителя» .

– быть корректным и вежливым в обращении с гражданами, всегда по форме, чисто и аккуратно одетым;

– постоянно совершенствовать свои профессиональные знания и уровень подготовки;

– своевременно заполнять и аккуратно вести служебную документацию;

– соблюдать установленные правила техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности.

3.3. Охранник на объекте охраны осуществляет контроль за состоянием и исправностью технических средств охраны (далее – ТСО), систем видеонаблюдения и систем контроля  и управления доступом. При обнаружении неисправностей ТСО  охранник обязан доложить начальнику ОПиВР и руководству Исполнителя  ; 

3.4. В случае угрозы совершения противоправных действий в отношении охраняемого имущества  охранник обязан принять меры по их предотвращению. При возможности  охранник обязан осуществить право на задержание лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество и незамедлительно передать их в органы внутренних дел. Обо всех происшествиях докладывается дежурному в Дежурную часть ГУ МВД России по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя» ; 

3.5. Обязанности  охранника при возникновении чрезвычайных ситуаций на объекте охраны.

3.5.1. При нападении вооруженного лица (лиц) на работника (работников) охраны или охраняемое имущество.

· нажать кнопку тревоги;

· окриком: "Стой! Охраняемый объект!" остановить нападающего (нападающих) и принять меры к отражению нападения. При возможности реализовать свое право на задержание нападающего (нападающих) принять меры к задержанию с соблюдением мер личной безопасности и доложить о происшествии начальнику ОПиВР, руководству Исполнителя;

· при невыполнении нападавшим (нападавшими) требования прекратить противоправные действия, занять защищенную позицию и приготовиться к отражению нападения  в соответствии со ст. 16, 17 Закона Российской Федерации "О частной детективной  и охранной деятельности в Российской Федерации";

· при выполнении нападавшим (нападавшими) этого требования, дать ему (им) команду отбросить оружие в сторону, выйти на открытый (в ночное время – освещенный), контролируемый техническими средствами видеонаблюдения участок, потребовать лечь лицом вниз, руки - на голове, ноги - широко раздвинуты;

- находиться на безопасном расстоянии, одновременно наблюдать за окружением, быть готовым отразить повторное нападение, как со стороны задержанного (задержанных), так и его (их) возможных сообщников;

- до прибытия сотрудников полиции контролировать поведение задержанного (задержанных) и, не ослабляя внимания, наблюдать за территорией поста и подступами к нему.

-В случае вооруженного нападения с огнестрельным оружием на охраняемый объект, посягательства на денежные средства и когда существует непосредственная угроза жизни, охранник не должен оказывать сопротивления,  по возможности запомнить приметы нападавших, особенности поведения, разговоров, жестов, направления ухода (выезда) их транспорт и скрытно проследить за ними на расстоянии зрительной видимости.  

3.5.2. При отражении нападения и реализации права на задержание нарушителя (нарушителей) охранник должен:

· действовать смело, решительно и согласованно;

· объективно оценивать складывающуюся обстановку;

· учитывать физические данные нарушителя (нарушителей), наличие у него (них) оружия и его (их) возможности к активному сопротивлению;

· своевременно выявлять и пресекать действия, маскирующие его (их) истинные намерения по оказанию сопротивления;

· соизмерять свои действия со степенью возможной угрозы;

· не поддаваться на провокационные действия с его (их) стороны, вынуждающие к нарушению законодательства;

· стараться не обострять обстановку и не провоцировать активного сопротивления с его (их) стороны.

3.5.3. В случаях, требующих применения физической силы,  делать это уверенно и решительно в соответствии с требованиями законодательства, не допускать превышения пределов крайней необходимости и необходимой обороны.

3.5.4. При возникновении пожара на объекте или получении информации о возгорании  охранник обязан: 

· оповестить лиц, находящихся на объекте охраны, о возгорании; 

· убыть к месту пожара с первичными средствами пожаротушения с задачей сбора информации о складывающейся обстановке;

· оценить обстановку на месте возникновения пожара;

· приступить к тушению пожара (если это возможно, собственными силами), используя первичные средства пожаротушения, при небольшом очаге возгорания;

· при невозможности ликвидировать очаг возгорания  собственными силами вызвать пожарную команду по тел. 01 и организовать её встречу (сопровождение); 

· оказать помощь в эвакуации лицам, находящимся на объекте;

· организовать охрану имущества при его эвакуации;

- доложить результат начальнику ОПиВР, руководству Исполнителя  .

При получении информации от работников Заказчика о случаях ложного срабатывания пожарных датчиков доложить начальнику ОПиВР, руководству Исполнителя   с указанием времени и места срабатывания. В дальнейшем действовать по его указанию начальника ОПиВР.

3.5.5. При угрозе совершения или совершении террористического акта (обнаружении подозрительного предмета – взрывного устройства)  охранник обязан:

· зафиксировать время обнаружения;

· немедленно уведомить администрацию Заказчика условным сигналом, без использования радиостанции и телефона сотовой связи (в зависимости от своего места нахождения - голосом, личным прибытием, и т.д.);

· провести первичный визуальный осмотр, опросить свидетелей, собрать дополнительную информацию (внешний вид, габариты, приблизительный вес и пр.);

· оградить место нахождения подозрительного предмета (взрывного устройства), не допускать к нему посторонних лиц;

· подготовить к работе первичные средства пожаротушения;

· оказать помощь в эвакуации людей и материальных ценностей из опасной зоны.

3.5.6. Во всех случаях ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· трогать, вскрывать и перемещать предмет, приближаться к нему;

· заливать, засыпать, накрывать чем-либо предмет;

· пользоваться электро-и радиоаппаратурой вблизи предмета;

· оказывать температурное, звуковое, механическое и электромагнитное воздействие на обнаруженный предмет;

· бросать в обнаруженный предмет камни.  

3.5.7. При получении телефонного сообщения об угрозе применения взрывного устройства  охранник обязан:

· не бросать телефонную трубку, не прерывать говорящего, постараться быть вежливым и продлить время разговора;

· дать понять о содержании разговора находящемуся рядом старшему смены или оператору, чтобы он  по другому аппарату сообщил в Дежурную часть ГУ МВД России, начальнику ОПиВР и руководству Исполнителя   об угрозе и номер телефона, на который звонит предполагаемый террорист;

· во время разговора записать как можно больше информации по вопросам, указанным в отчётной форме, особенно важна информация о месте размещения взрывного устройства,  его типе и времени взрыва;

· по окончании разговора не класть трубку на телефонный аппарат;

· доложить о результатах разговора начальнику ОПиВР старшему смены охраны;

· проинформировать об угрозе взрыва лиц, находящихся на объекте;

·  провести обследование территории объекта и маршрутов эвакуации;

· принять меры по подготовке к эвакуации лиц, находящихся на объекте охраны;

· привести в готовность средства пожаротушения;

· подготовиться к отключению бытовых и производственных коммуникаций;

· не предпринимать никаких самостоятельных мер по обезвреживанию взрывного устройства до прибытия специалистов;

· принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект прибывших сотрудников оперативно-следственной группы, а также специалистов (взрывотехников, спасателей), оказать им помощь в получении интересующей их информации;

3.5.8. При захвате заложников  охранник обязан:

обнаружив захват заложников  на объекте, немедленно доложить в Дежурную часть ГУ МВД России по тел. (02; 112), начальнику ОПиВР и руководству «Исполнителя»  не вступать в переговоры с террористами по собственной инициативе;

· не допускать действий, которые могут спровоцировать террористов к применению оружия и привести к человеческим жертвам; 
· при необходимости выполнить требования правонарушителей, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не рисковать жизнью окружающих;

· докладывать об изменениях обстановки начальнику ОПиВР, руководству Исполнителя.

3.6. Порядок приема и передачи дежурства.

3.6.1. Охранник при приеме дежурства обязан:

· прибыть на объект в 07ч 45 мин., привести свой внешний вид в соответствие с предъявляемыми требованиями;

· представить старшему смены охраны паспорт, удостоверение  охранника, личную карточку охранника ;

· принять под охрану пост охраны  путем обхода территории, наружного осмотра прилегающих строений и территории, 

· проверить исправность телефонной связи поста;

· указать на выявленные недостатки охраннику предыдущей смены и  потребовать их устранения; о результате устранения доложить начальнику ОПиВР, дежурному  Исполнителя.
· доложить о состоянии дел на посту охраны  при заступлении на пост.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/
подпись

«____» _________________ 201__ г.


Приложение № 4 к договору № ___________
от  «_» ___________  201_ г.
	
	


График платежей 

за услуги по физической охране объекта, установка кнопок тревожной сигнализации и их техническое обслуживание
	Наименование услуг
	2016-2017 г.г.
	Итого

	Услуги по физической охране объекта, установка кнопок тревожной сигнализации и их техническое обслуживание

	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	Месяцы
	

	
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	Стоимость услуги
	


ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/

подпись

«____» _________________ 201__ г.


Приложение № 5 к договору № _________
от «____»_____201_г              

Форма

Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).

Контрагент: ___________________________________________________________________________________________________
                                                 наименование организации 

	№ п/п
	Информация об участнике запроса цен
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


В случае если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить актуальные сведения (обновленную таблицу сведений) о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. 

_________________________________
___
/______________________________/










(Подпись уполномоченного представителя)


М.П.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/

подпись

«____» _________________ 201__ г.


Приложение № 6 к договору № _______________
от «___»_______20__г.

Форма

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Исполнителя:

_________________  /                              / 


подпись

«____» _________________ 201__ г.
	От Заказчика:

_________________   /______________/

подпись

«____» _________________ 201__ г.


между





Главным бухгалтером  





Главным бухгалтером





Дата





Кредит





Документ





Дебет





Кредит





Сальдо начальное





Сальдо начальное по договору:





Итого оборот по договору:





Сальдо конечное по договору:





Сальдо начальное по договору:





Итого оборот по договору:





Сальдо конечное по договору:





Обороты за период





Сальдо конечное





Сальдо конечное развернутое





М.П.


Бухгалтер_________________________________________________________________(___________________)





Ответственный исполнитель (Куратор) по  договору__________________________________(____________________)





М.П.























По данным АО «НИАЭП»" 





По данным Организации2





Обороты за период











Сальдо конечное











Сальдо конечное развернутое











Итого оборот по договору:











Сальдо конечное по договору:

















Договор № 





Сальдо начальное по договору:























От Организации2





Руководитель организации





Руководитель организации





на ___.___.201__ задолженность в пользу  Организации 2 (АО «НИАЭП») (Сумма в рублях) руб. (Сумма 





прописью)





на ___.___.201_ задолженность в пользу Организации2 (АО «НИАЭП») (Сумма в рублях) руб. (Сумма 





прописью)





(_______________________)





(                                   )





(_______________________)





Главный бухгалтер





Главный бухгалтер





(                                   )





Итого оборот по договору:











Сальдо конечное по договору:











От АО «НИАЭП»"

































































Сальдо начальное





договор № 





Сальдо начальное по договору:











По данным 





 АО «НИАЭП»





, руб.





По данным 





Организация2





руб.





Документ





Дебет





Дата









































(наименование Организации 2)





(Ф.И.О. Руководителя Организации 2)





(Ф.И.О. Главного бухгалтера Организации 2)





с другой стороны, проверено состояние взаиморасчетов за  





(указать период)





  и составлен акт о нижеследующем:





(наименование Организации 1)





(Ф.И.О. Руководителя Организации 1)





(Ф.И.О. Главного бухгалтера Организации 1)





с одной стороны, и Руководителем























Нами, Руководителем

















.. 

















(квартал, год) 





























за период:

















(наименование Организации 1)











(наименование Организации 2)





























АО «НИАЭП» 





и











Акт сверки расчетов №  (Форма)








�Исключено, поскольку в ТЗ предусматривается также установка тревожных кнопок на объекты и по другим адресам





