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часть I . ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН в электронной форме
1. Общие сведения о проводимом запросе цен

1.1. В запросе цен может участвовать любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящей закупочной документацией.

1.2. Запрос цен проводится на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом»
 в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru в порядке, установленном регламентом данной электронной торговой площадки в соответствии с условиями и требованиями документации по запросу цен.

1.3. Для участия в запросе цен участникам необходимо быть аккредитованным на указанной электронной торговой площадке в соответствии с правилами данной электронной торговой площадки. Лица желающие принять участие должны своевременно подготовить и подать заявку, составленную по  форме ЧАСТИ  IV настоящей документации не позднее  срока,  установленного в п.9 информационной карты. 
1.4. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а организатор запроса цен не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.
2. Информационное обеспечение закупки

2.1. Информация о проведении запроса цен, включая извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен, проект договора размещается Заказчиком на официальном сайте в сети Интернет (www.zakupki.gov.ru/223) и на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом» (www.a-k-d.ru) не менее чем за пять календарных дней до установленного в документации о запросе цен, дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе цен.

2.2. Документация предоставляется на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме в адрес Заказчика, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Плата за предоставление документации не взимается. Порядок получения документации по запросу цен на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru определяется правилами данной электронной торговой площадки.

2.3. В случае, внесения изменений в извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен,  срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и сайте ЭТП внесенных в извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе цен срок составлял не менее чем три  дня.

2.4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен, разместив извещение об этом, на официальном сайте и на сайте ЭТП  не менее чем за один день до истечения срока приема заявок.

3. Требования к Участникам закупки
3.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:
3.1.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

3.1.2. Не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3.1.3. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке.

3.1.4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
3.1.5. Отсутствие негативного опыта сотрудничества Заказчика с Участником или с аффилированными с ним юридическими или физическими лицами.
3.2. Дополнительные требования, предъявляемые к участникам закупки:

3.2.1. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков,   предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (в ред. Федерального закона от 28.12.2013 N 396-ФЗ)
3.2.2. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от  18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
4. Требования к составу и содержанию заявки на участие в запросе цен
4.1. Заявка, а также вся корреспонденция и документы, связанные с этой заявкой, должны составляться на русском языке и обеспечивать однозначное восприятие их содержания.

В случае если для участия в запросе цен иностранному лицу  потребуется документация на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет.
Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная участником запроса цен, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться перевод на языке, указанном в закупочной документации. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. 
4.2. Заявки на участие в запросе цен предоставляются на электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru , начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен на официальном сайте и сайте ЭТП, в порядке и в соответствии с регламентом работы ЭТП. 

4.3. Документы, представляемые участниками закупки в составе заявки, должны быть напечатаны или написаны несмываемыми чернилами. Надписи в заявке должны быть выполнены четким разборчивым почерком, либо исполнены на пишущей машинке или с использованием другой оргтехники. Помарки и подчистки в заявке, документах, прилагаемых к заявке, не допускаются, за исключением исправлений, завизированных лицами, подписавшими заявку на участие в запросе цен (или лицами, действующими по доверенности).

Все вставки между строк, исправления, подтирки или надписи поверх первоначального текста будут действительны только в случае, если они завизированы лицом или лицами, подписавшими заявку. Суммы, указанные в заявке цифрами должны соответствовать  суммам, указанным в заявке прописью. 

4.4. Заявка на участие в запросе цен должна быть составлена по форме ЧАСТИ IV  настоящей документации. 

4.5. В заявке декларируется соответствие участника закупки  следующим требованиям:
–  не проведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствует решение арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
– не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе цен;
– отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
4.6. К заявке прикладываются следующие документы*:

4.6.1.  Документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки  установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе цен.
4.6.2.  Копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, являющихся предметом запроса цен.
4.6.3. Бухгалтерская отчетность за предыдущий финансовый год и последний отчетный период (формы №№ 1, 2) за подписью руководителя и главного бухгалтера участника или налоговые декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения.
4.6.4.  Документы или копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки.

* Подробный перечень документов указан в п.3 Информационной карты настоящей документации.

5. Порядок,  место подачи заявок на участие в запросе цен, срок  окончания подачи заявок
5.1. Заявки    на    участие    в    запросе цен    подаются:
Заявки на участие в запросе цен предоставляются на электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом» в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по запросу цен на официальном сайте и на данной ЭТП, в порядке и в соответствии с регламентом работы данной ЭТП. 

5.2. Прием заявок  на участие в запросе прекращается в день окончания срока приема заявок, но не раньше времени,  указанного  в  информационной карте документации о проведении запроса цен.

5.3. Участник запроса цен несет все расходы, связанные с участием в запросе цен, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе цен, иной документации, а Заказчик не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса цен, а также оснований их завершения.
5.4. В срок, установленный в извещении о проведении запроса цен и в пункте 9 ЧАСТИ II «Информационная карта запроса цен» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа Заказчику ко всем поданным заявкам на участие в запросе цен и содержащимся в них документам и сведениям.

5.5. Заказчик не несет ответственность за несоответствие наличия (в том числе количества) документов, перечисленных в заявке, и фактическим наличием (количеством) документов.

5.6. Представленные в составе заявки на участие в запросе цен документы участникам закупки, признанным участниками запроса цен либо не допущенным к участию в запросе цен, не возвращаются.
5.7. Участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе цен после её подачи в любое время до истечения срока предоставления заявок на участие. В случае представления изменений заявки на участие в запросе цен изменение необходимо оформить и направить Заказчику, с дополнительной надписью «Изменение заявки на участие в запросе цен».

6. Рассмотрение заявок на участие в запросе цен

6.1. В ходе рассмотрения заявок закупочная  комиссия имеет право уточнять заявки на участие в запросе предложений в следующем порядке:

а) затребовать у участника запроса цен отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.) документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса цен, документы, подтверждающие обладание участником запроса цен необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника запроса цен предлагать этот товар;

б) исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается;

в) запрашивать о разъяснении положений заявок на участие в запросе цен. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником запроса цен продукции. 

6.2. При уточнении заявок на участие в запросе цен (п.6.1.) закупочной комиссией не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам запроса цен.

6.3. При рассмотрении заявок на участие в запросе цен участник не допускается закупочной комиссией к участию в запросе цен в случае: 

1) Непредоставление обязательных документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки.
2) Несоответствие участника закупки требованиям установленным разделом 3 настоящей документации.
3) Несоответствия заявки на участие в запросе цен требованиям документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора.
4) Наличие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков,   предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".(в ред. Федерального закона от 28.12.2013 N 396-ФЗ), если такое требование установлено в документации процедуры закупки
5) наличие документально подтвержденного негативного опыта сотрудничества Заказчика с Участником или аффилированными с ним юридическими и физическими лицами.

6.4. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, соответствующий требованиям документации о проведении запроса цен и предложивший самую низкую цену договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в запросе цен, совпадают, победителем признается участник закупки, заявка которого была зарегистрирована ЭТП  раньше остальных заявок.
7. Переторжка

7.1. Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т.е. предоставление участникам запроса цен возможности добровольно повысить предпочтительность их заявки путем снижения первоначальной, указанной в заявки, цены. Снижение цены заявки не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки на участие в запросе цен. 

7.2. Заказчик приглашает всех допущенных участников запроса цен путем одновременного направления им приглашений к переторжке с указанием в таком приглашении формы, порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми ценовыми условиями. 

7.3. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники запроса цен. Участник запроса цен вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения участника запроса цен по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке; при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями. 
7.4. Участники запроса цен, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны до срока, установленного в письме, приглашающем на переторжку, представить в закупочную комиссию Заказчика запечатанные конверты, в которых содержится документ с новой ценой или документы, определяющие коммерческое предложение участника, откорректированное с учетом новой, полученной после переторжки, цены. Не допускается указания Участниками запроса цен нескольких вариантов минимальных цен. Конверты должны быть запечатаны таким образом, чтобы обеспечить невозможность просмотра их содержимого до срока вскрытия конвертов, установленного закупочной комиссией. 
7.5. Участники запроса цен, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках. 
7.6. Заседание закупочной комиссии по проведению переторжки (вскрытию конвертов с измененными условиями заявки на участие в запросе цен) проводится с оформлением аналогичного протокола и его размещением на сайте Заказчика. 
8. Заключение договора
8.1. Договор с победителем заключается в срок не более 20 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в запросе цен.

8.2. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупках товаров, работ, услуг.
8.3. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 8.1. настоящей документации, подписанный им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора.
8.4. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер. 

8.5. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником запроса цен, с которым заключается договор, заявке на участие в запросе цен и документации о закупке. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого запроса цен. 

8.6. При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора. 

8.7. При исполнении договора по согласованию с Заказчиком допускается поставка товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 
8.8. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

1) предусмотренный договором объем закупаемой продукции, но не  более чем на 50 % первоначального объема закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом; 
2) сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;
3) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора,

- в случаях, предусмотренных пунктом 23.9 Положения о закупке,

8.9. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.
8.10. Закупка считается проведенной  со дня заключения договора.
9. Заключительные положения
9.1. Процедура запроса цен не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса цен не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе по обязательному заключению договора с победителем запроса цен или иным его участником.
9.2. По вопросам, не включенным в настоящую документацию, Заказчик, участники закупки, Победитель и иные заинтересованный лица руководствуются  требованиями Положения о закупках товаров, работ, услуг.
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