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Москва, 2012
Раздел 1. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	Заказчик – организация, указанная в пункте 1 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», включая его законных правопреемников и иных лиц, действующих от его имени на соответствующих законных основаниях.
	Организатор размещения заказа – организация, указанная в пункте 1 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение запроса предложений. 
	Комиссия по размещению заказа – коллегиальный орган, сформированный для организации и проведения запроса предложений (далее – Комиссия).
	Запрос предложений в электронной форме – организуемая и проводимая организатором размещения заказа на электронной торговой площадке процедура закупки, при которой Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации по проведению запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
	Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме с использованием сети «Интернет».
	Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение процедур закупки в электронной форме.
	Электронный документ – документ, передаваемый по электронным каналам связи, подписанный электронной цифровой подписью (ЭЦП), информация в котором представлена в электронно-цифровом формате, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1–ФЗ «Об электронной цифровой подписи», Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
	Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме – информация о запросе предложений, публикуемая на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru.
	Документация по проведению запроса предложений – утвержденная в установленном порядке документация, содержащая сведения о составе товаров, работ или услуг, право на заключение договора на поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса предложений, об условиях участия и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи Предложения участником процедуры закупки, правилах выбора победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора. Документация по проведению запроса предложений (далее также – документация) размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru, одновременно с размещением на указанных сайтах извещения о проведении запроса предложений в электронной форме.
	Предложение (заявка на участие в процедуре закупки) – комплект документов, содержащий письменное предложение участника процедуры закупки, направленное организатору размещения заказа в форме электронного документа через электронную торговую площадку, по форме и в порядке, установленным документацией по проведению запроса предложений и регламентом данной электронной торговой площадки.
	Участник процедуры закупки – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в данном запросе предложений. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации по проведению запроса предложений, разъяснения документации по проведению запроса предложений, подача Предложения.
	Участник запроса предложений – юридическое или физическое лицо, представившее Предложение, в отношении которого принято решение Комиссии о допуске к участию в запросе предложений.
	Победитель запроса предложений  – участник запроса предложений, предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений.
	Лот – отдельный предмет закупки, в отношении которого в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, в документации по проведению запроса предложений, отдельно указываются предмет, состав товаров, работ, услуг, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия. Участник процедуры закупки подает Предложение в отношении определенного лота. Комиссия рассматривает, оценивает и определяет победителя запроса предложений в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.
	Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая в документации по проведению запроса предложений.
Переторжка – процедура, предполагающая добровольное изменение цены Предложения участников запроса предложений. Переторжка проводится только по решению Комиссии.

Раздел 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ  ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
2.1. Общие сведения о проведении процедуры отрытого запроса предложений в электронной форме.
Организатор размещения заказа – Федеральное государственное унитарное предприятие «Управление административными зданиями».
2.1.1. Проводит запрос предложений в соответствии с условиями и положениями настоящей Документации.
2.1.2. Извещение о проведении настоящего запроса предложений размещено на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru.
2.1.3. Срок и место проведения открытого запроса предложений указаны в опубликованном на Официальных сайтах Извещении и на торговой площадке www.a-k-d.ru и в Разделе 8 «Информационная карта» настоящей Документации (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей Документации, если рядом с такой ссылкой не указано иное).
2.1.4. Наименование и требования к предмету закупки указаны в Разделе 9 «Техническая часть» настоящей Документации.
2.1.5. Частичное выполнение работ не допускается.

2.2. Правовой статус открытого запроса предложений.
2.2.1.	Данная процедура запроса предложений проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок Госкорпорации «Росатом», утвержденным Генеральным директором Госкорпорации «Росатом» в редакции приказа, указанного в пункте 4 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
2.2.2.	Процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
2.2.3.	Опубликованное на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru извещение о проведении запроса предложений в электронной форме вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться участниками процедуры закупки в соответствии с этим.
2.2.4.	Предложение участника процедуры закупки имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться организатором размещения заказа в соответствии с этим.
2.2.5 Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
2.2.6 При определении условий договора с победителем или иным его участником используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
1. протоколы преддоговорных переговоров;
	б) извещение о проведении запроса предложений в электронной форме и документация по проведению запроса предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;
	в) предложение участника, с которым заключается договор, со всеми дополнениями и разъяснениями.
Иные документы организатора размещения заказа и участника, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
2.2.7 Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений в электронной форме и настоящей документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.
2.2.8 Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая документация (и проект договора как ее часть) и Предложение победителя запроса предложений будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
2.2.9 Участник процедуры закупки/Участник запроса предложений вправе обжаловать действия (бездействия) организатора размещения заказа, заказчика в связи с проведением данного запроса предложений, согласно положениям главы 18 и главы 19 «Единого отраслевого стандарта закупок Госкорпорации «Росатом».

2.3. Порядок проведения открытого запроса предложений.
[bookmark: _Toc303607163][bookmark: _Ref125823280]Получение документации по проведению запроса предложений:
[bookmark: _Toc303175462][bookmark: _Toc303175511][bookmark: _Toc303607164]Документация по проведению запроса предложений размещена одновременно с извещением о проведении запроса предложений в электронной форме на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru. На  официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, документация по проведению запроса предложений находится в открытом доступе. Порядок получения документации по проведению запроса предложений на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru определяется правилами данной ЭТП.
2.3.1. Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений
1) Любой участник процедуры закупки вправе направить заказчику/организатору размещения заказа запрос о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений в части, касающейся запроса предложений не позднее чем за 3 (три) дня до дня окончания подачи Предложений через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде за подписью уполномоченного лица участника процедуры закупки по контактным реквизитам организатора размещения заказа для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в 1 пункте раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
2) Организатор размещения заказа направляет разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном пунктом 2.3.1. п.п. 1). При этом такое разъяснение размещается на сайтах: http://zakupki.gov.ru, http://zakupki.rosatom.ru и на ЭТП в течение 1 (одного) дня со дня направления такого разъяснения лицу, сделавшему соответствующий запрос, без ссылки на указанное лицо.
3) Порядок получения участниками процедуры закупки разъяснений документации по проведению запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
4) Организатор размещения заказа вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 2.3.1. п.п. 1).
5) Участник процедуры закупки/участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора размещения заказа.
2.3.2. [bookmark: _Toc303607165]Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений
1) Заказчик/организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию по проведению запроса предложений не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания подачи Предложений, при этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 5 рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений - 10 дней.
2) Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.
3) В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведении запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
4) [bookmark: _Ref270104710]Организатор размещения заказа, по решению заказчика или Комиссии, вправе принять решение о продлении срока окончания подачи Предложений  в любое время до даты окончания подачи Предложений. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором размещения заказа в порядке, установленном для размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Порядок получения участниками процедуры закупки изменений документации по проведении запроса предложений, размещенных на ЭТП, определяется регламентом данной ЭТП.
5) Решение об отказе от проведения запроса предложений может быть принято закупочной комиссией или заказчиком в любое время вплоть до подписания договора. Информация об отказе размещается организатором запроса предложений на официальном сайте не позднее 2 дней со дня принятия решения об отказе.
2.3.3. [bookmark: _Toc303607166]Общие требования к Предложению
1) Для целей настоящей документации под Предложением понимается представляемое участником процедуры закупки через ЭТП предложение на участие в запросе предложений, сделанное в электронной форме с использованием функционала и в соответствии с регламентом данной ЭТП, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 9 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», оформленного в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации. 
2) В отношении лота участник процедуры закупки вправе подать только одно Предложение.
В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более Предложений при условии, что поданные ранее Предложения этим участником процедуры закупки не отозваны, все Предложения такого участника процедуры закупки не рассматриваются.
3) Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника процедуры закупки/участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к Предложению.
4) Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.
5)	Предоставляемые в составе Предложения документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью участника процедуры закупки.
6)	Все без исключения страницы Предложения должны быть пронумерованы.
7) Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по проведению запроса предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по проведению запроса предложений, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав Предложения должны быть предоставлены участником процедуры закупки через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы Предложения, размещенные участником процедуры закупки на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Предложения, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пункте 2.3.3 п.п. 3) – 6) Размещение на ЭТП архивов, состоящих из нескольких частей (томов), не допускается.
8) Прочие правила подготовки и подачи Предложения через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП.
9) Заказчик/организатор размещения заказа вправе запросить оригиналы или нотариально заверенные копии документов, указанных в разделе 4 пункте 4.1.1 п.п. 2) ,3), 4) настоящей документации по проведению запроса предложений.
2.3.4. [bookmark: _Toc303607167]Срок действия Предложения
1) Предложение действительно в течение срока, указанного участником процедуры закупки в данной заявке о подаче Предложения (раздел 10, форма 10.1), но не менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям.

2.4. Участник процедуры закупки/Участник запроса предложений
2.4.1. Участником процедуры закупки может быть любое юридическое или физическое лицо, обладающее соответствующей правоспособностью по законодательству Российской Федерации.
2.4.2. Для участия в процедуре запроса предложений участник процедуры закупки должен:
1. быть зарегистрирован на ЭТП, в том числе получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аттестации, установленными данной ЭТП;
1. удовлетворять требованиям, изложенным в пунктах 8 – 9 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений»; 
1. быть правомочным на предоставление Предложения и должен представить Предложение, соответствующее требованиям настоящей Документации.
2.4.3. Для всех участников процедуры закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений требований, не предусмотренных документацией по проведению запроса предложений, не допускается.
2.4.4. Решение о допуске участников процедуры закупки к участию в запросе предложений принимает Комиссия.
2.4.5. Комиссия вправе на основании информации о несоответствии участника процедуры закупки или участника запроса предложений установленным настоящей документацией требованиям, полученной из любых официальных источников, использование которых не противоречит действующему законодательству Российской Федерации, не допустить участника процедуры закупки или отстранить участника запроса предложений от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.

2.5. Особые положения в связи с проведением запроса предложений через ЭТП
2.5.1. Участник процедуры закупки должен в сроки, указанные в пункте 5 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», подать Предложение в форме электронного документа через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.
2.5.2. Правила регистрации участника процедуры закупки на ЭТП, аккредитация участника процедуры закупки на данной ЭТП, правила проведения процедур запроса предложений (в том числе, подача Предложения) через данную ЭТП определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП.

2.6. Затраты на участие в запросе предложений
2.6.1. Участник процедуры закупки/участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с подготовкой и предоставлением Предложения, иной документации, а организатор размещений заказа не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.
2.6.2. Участники процедуры закупки/участники запроса предложений не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к запросу предложений и проведения запроса предложений. 

2.7. Отказ от проведения запроса предложений 
2.7.1. Заказчик/организатор размещения заказа, разместивший на официальных сайтах http://zakupki.gov.ru, http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП извещение о проведении запроса предложений в электронной форме, вправе отказаться от его проведения на любом из этапов, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения открытого запроса предложений.
2.7.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается организатором размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого запроса предложений, в порядке, установленном для официального размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме. Все зарегистрированные ЭТП участники данной процедуры закупки, подавшие Предложения в форме электронных документов через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП.

Раздел 3. ТРЕБОВАНИЯ И УСЛОВИЯ УЧАСТИЯ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕЛОЖЕНИЙ
3.1. В запросе предложений может принять участие любое лицо, своевременное подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету настоящего открытого запроса предложений  и документы согласно Извещению и настоящей Документации.
3.2. [bookmark: _Ref271038689]Обязательные требования к участникам процедуры закупки. 
Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки.
Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:	
1) [bookmark: _Ref311052888]быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
2) быть правомочным заключать договор;
3) должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений, указанные в пункте 9 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений»;
4) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. При требовании лицензий в области использования атомной энергии, выдаваемых Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, разрешается указывать только те виды деятельности в области использования атомной энергии, которые изложены в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 865 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии;
5) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
6) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица)  или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
7) не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для проведения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
8) [bookmark: _Ref307328173]отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестрах недобросовестных поставщиков;
9) участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также людскими ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, надежностью, опытом и репутацией, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки;
10) раскрыть в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов (в двух электронных форматах: pdf с подписью и печатью организации и редактируемом формате excel);
11) Дополнительные требования к участникам процедуры закупки указаны в п. 8. Раздела 8 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА»;

3.3. Организатор размещения заказ имеет право внести Поставщика в реестры недобросовестных поставщиков в следующих случаях:
а) если такой участник процедуры закупки:
- будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонился от заключения договора;
- будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонился от заключения договора;
 - будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации процедуры закупки;
б) если договор, заключённый с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.

[bookmark: _Toc127262883][bookmark: _Toc255985672]3.4. Привлечение субподрядчиков/соисполнителей (в отношении любого лота запроса предложений).
Участники процедуры закупки, в случае если такая возможность предусмотрена в Информационной карте, могут привлекать субподрядчиков/соисполнителей при условии соблюдения нижеприведенных требований. 
3.4.1. Участник процедуры закупки должен представить документы, подтверждающие, что каждый из субподрядчиков/ соисполнителей, привлекаемых им для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, составляющих более 5% от начальной максимальной цены договора:
1) осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика/ соисполнителя;
2) согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью поставки товара/выполнения работ/ оказания услуг;
3) отвечает требованиям настоящей документации (пункт 3.2 раздела 3 Документации, п.8 раздела 8 конкурсной Документации) в объеме выполняемых работ/ оказываемых услуг субподрядчиком/ соисполнителем.
3.4.2. В связи с вышеизложенным участник процедуры закупки готовит заявку на участие в запросе предложений с учетом следующих дополнительных требований:
1) в заявку на участие в запросе предложений включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания участника победителем, между участником процедуры закупки и каждым привлекаемым субподрядчиком / соисполнителем, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг, возлагаемых на субподрядчика/ соисполнителя;
2) заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика/ соисполнителя установленным в подпункте в) пункта 3.4.1. требованиям, в объеме поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг субподрядчиком/ соисполнителем, с предоставлением документов согласно п.п. 9 раздела 8 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА». Соответствующие формы раздела 10 заполняются субподрядчиком/ соисполнителем с указанием организаций субподрядчика/ соисполнителя и участника процедуры закупки и заверяются подписью и печатью участника процедуры закупки;
3) заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения о распределении объемов поставок, работ/ услуг между участником процедуры закупки и субподрядчиками/ соисполнителями (раздел 10, соответствующая форма);
4) заявка на участие в процедуре закупки должна включать информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (раздел 10.8), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов (в двух электронных форматах: pdf с подписью и печатью организации и редактируемом формате excel);
3.4.3. При рассмотрении и оценке субподрядчиков/ соисполнителей количественные требования к субподрядчикам/ соисполнителям и участнику процедуры закупки устанавливаются в процентном соотношении от перечня и объема поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг.

Раздел 4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ И СОДЕРЖАНИЮ ПРЕДЛОЖЕНИЯ УЧАСТНИКА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Участник запроса предложений должен подготовить предложение, включающее:
1) Заявку о подаче Предложения по форме согласно Разделу 10.1. настоящей Документации и в соответствии с требованиями настоящей Документации.
2) Пояснительную записку, содержащую информацию об объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условий договора, предусмотренных в настоящей Документации. Пояснительная записка составляется Участником по форме согласно Разделу 10.2. настоящей Документации.
3) Проект Договора, в котором отражены все существенные условия договора оформленный со стороны Участника процедуры закупки или с изменениями и дополнениями к предложенному проекту договора (в случае, если проект договора приложен к документации).
4) Сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с п.8. Раздела 8 «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ», если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут.
5) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (согласно перечню, установленному п. 4.1.1. настоящей Документации).
4.1.1. Перечень документов:
1) Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона и иные контактные данные и реквизиты;
2) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:
- копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности.
В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
3) копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
4) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений в электронной форме выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений в электронной форме; 
5) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  запроса предложений;
6) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);  
7) копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;
8) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
или письмо, подписанное участником процедуры закупки, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора не являются для данного участника крупной сделкой.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи Предложений для участника процедуры закупки, невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;
9) документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии с разделом 3 Документации;
10) копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
11) информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов (в двух электронных форматах: pdf с подписью и печатью организации и редактируемом формате excel) по форме согласно Разделу 10.8. настоящей Документации.
12) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
4.1.2. Заявка и все прилагаемые к ней документы должны быть подписаны уполномоченным лицом электронной цифровой подписью. 

4.1.3. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.
1) Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся корреспонденция, которой обмениваются участник процедуры закупки и Организатор размещения заказа, должны быть написаны на русском языке.
2) Отдельные документы (или их части), предоставленные участником процедуры закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод на русский язык. В случаях, указанных в Информационной карте запросе предложений, может требоваться надлежащим образом заверенный перевод документов на русский язык.
3) Участник процедуры закупки должен учитывать возможные риски того, что отсутствие перевода документов (или его ненадлежащий вид) в составе заявки на участие в запросе предложений может быть расценено как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям редукционной документации, в связи с чем такой участник процедуры закупки может быть не допущен до участия в запросе предложений.
4) Легализация документов, указанных в п.8 раздела 8 Информационной карты не требуется, если документы были оформлены на территории: государств — участников Гаагской конвенции «Об отмене требований легализации иностранных официальных документов» 1961 года (при наличии апостиля, проставляемого на самом документе или отдельном листе компетентным органом иностранного государства в соответствии с требованиями конвенции); государств — участников Конвенции «О правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам» 1993 года; государств, с которыми Российская Федерация заключила договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам.

4.2.  В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником процедуры закупки, такой участник считается не предоставившим сведения в соответствии с требованиями, установленными извещением и документацией данной процедуры закупки.

4.3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
В случае если в Информационной карте документации установлено обеспечение заявки на участие в запросе предложений, Участник процедуры закупки должен предоставить в составе своей заявки обеспечение заявки на участие в запросе предложений в размере, указанном в Информационной карте настоящей документации.
4.3.1. В качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений используются только денежные средства.
4.3.2. Факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции).
4.3.3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений предоставляется по каждому лоту отдельно.
4.3.4. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений должно быть зачислено по реквизитам счета Организатора размещения заказа, указанным в Информационной карте настоящей Документации, не позднее момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в Извещении о проведении запроса предложений.
4.3.5. Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:
а) уклонения победителя запроса предложений от заключения договора;
б) уклонения участника процедуры закупки, заявке на участие, в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора, в том случае, если победитель запроса предложений уклонился от заключения договора;
в) уклонения участника процедуры закупки, подавшего единственную заявку на участие в запросе предложений от заключения договора, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией;
г) уклонения единственного допущенного участника процедуры закупки от заключения договора. 
	
4.4. [bookmark: _Ref166350669]Обеспечение исполнения договора
4.4.1.	В случае, если указано в пункте 16 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 6.1.8 настоящей документации, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора.
[bookmark: _Ref167518684][bookmark: _Ref166350695]4.4.2.	Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита).
4.4.3.	Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или гарантийных обязательств указан в пункте 16 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений». Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора и/или пунктом 16 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
4.4.4.	Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 
Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан заказчик, Принципалом – победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, Гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.
Выбор Гаранта должен быть согласован заказчиком.
В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в пункте 16 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления Предложений  как основание заключения договора. 
В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право Бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения Принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения Бенефициар направляет Гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату Принципалу аванса.
Банковская гарантия должна содержать указание на согласие Гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.
	4.4.5.	Если в Предложении участника процедуры закупки содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
	Если на стадии проведения преддоговорных переговоров, проводимых в соответствии с пунктом 4.5, с победителем запроса предложений или с участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктами 6.6, 6.8, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.
	Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа от аванса не является причиной признания победителя запроса предложений или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора.

	4.5. Преддоговорные переговоры
	4.5.1. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем запроса предложений или участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор в соответствии с пунктами 6.6, 6.8, могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по проведению запроса предложений и Предложении победителя/участника запроса предложений.
	4.5.2. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя запроса предложений, запрещаются.
[bookmark: _Toc303607170]	4.5.3. Все результаты переговоров фиксируются протоколом преддоговорных переговоров, подписываемым заказчиком и победителем запроса предложений или с участником запроса предложений, с которым принято решение заключить договор.

[bookmark: _Toc303607169]	4.6. Валюта Предложения
4.6.1. Все суммы денежных средств в Предложении, должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 14 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений» за исключением случаев, предусмотренных в пункте 14.1 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
4.6.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 14.1 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
4.6.3. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.6.1, 4.6.2 может быть расценено Комиссией как несоответствие Предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

	4.7.	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	Начальная (максимальная) цена договора  указана в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 14 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».

Раздел 5. СРОК, МЕСТО И ИНЫЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
5.1. Подача и прием Предложений.
5.1.1. Для участия в Запросе предложений любое лицо размещает на торговой площадке                     www.a-k-d.ru в установленный срок свое Предложение, оформленное согласно требованиям, извещении и документации о проведении  запроса предложений.
5.1.2. Участники подают свои Предложения в электронном виде на торговой площадке                 www.a-k-d.ru.
5.1.3. Участник имеет право подать только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений. В случае если Участник подал более одного Предложения на участие в открытом запросе предложений, все Предложения на участие в открытом запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения.
5.1.4. Предложения, полученные позже установленного в Извещении и Документации срока, организатором размещения заказа не рассматриваются, независимо от причин опоздания.
5.1.5. Участник вправе изменить или отозвать свое Предложение на участие в открытом запросе предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления Предложений на участие в открытом запросе предложений.

5.2. Вскрытие конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам):
5.2.1. Комиссия в установленные Извещением время и дату проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам) с Предложениями на торговой площадке, указанному в Извещении и Информационной карте настоящей Документации.
5.2.2. Во время процедуры вскрытия конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам) Комиссия оглашает количество поданных Предложений и наименование подавших их Участников.
5.2.3. Во время процедуры вскрытия конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам) ведется протокол вскрытия Предложений, в котором отражается вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с Предложениями. 
Протокол вскрытия конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам) с Предложениями Участников запроса предложений, в течение дня, следующего после дня подписания протокола вскрытия Предложений (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам), размещается Организатором размещения заказа на Официальных сайтах и на торговой площадке www.a-k-d.ru. 

5.3. [bookmark: _Toc303607173][bookmark: _Toc269476354][bookmark: _Toc263441560]Изменение Предложений или их отзыв
5.3.1. Участник процедуры закупки, подавший Предложение, вправе изменить или отозвать свое Предложение в любое время после его подачи, но до истечения срока предоставления Предложений по данному запросу предложений.
5.3.2. Порядок изменения или отзыва Предложений, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП. 
5.4. [bookmark: _Toc263441561][bookmark: _Toc269476355][bookmark: _Toc303607174][bookmark: _Toc269472549]Открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям (вскрытие конвертов с Предложениями):
5.4.1. [bookmark: _Ref125771274]В срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 17 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений» ЭТП производится открытие доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям и проводится заседание Комиссии в присутствии представителей участников процедуры закупки, которые вправе присутствовать на этом заседании.
5.4.2. Для оформления пропуска на территорию организации, где будет проходить заседание Комиссии, представителям участников процедуры закупки необходимо не позднее, чем за 1 рабочий день до даты открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, указанной в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и в пункте 17 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», направить контактному лицу организатора размещения заказа, указанному в пункте 1 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений», заявку на оформление пропуска с указанием наименования участника процедуры закупки, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на процедуре открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором размещения заказа такой заявки на оформление пропуска несет участник процедуры закупки.
5.4.3. Присутствующие на процедуре открытия данных Предложений представители участников процедуры закупки должны зарегистрироваться в Журнале регистрации представителей участников процедуры закупки. Организатор размещения заказа вправе требовать документы, удостоверяющие личность.
5.4.4. На заседании Комиссии, объявляются и заносятся в протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям  следующие сведения: количество Предложений, поданных на участие в данной процедуре запроса предложений, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника процедуры закупки, Предложение которого поступило в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП, иные сведения, которые Комиссия считает нужным огласить. 
5.4.5. В случае представления участниками процедуры закупки разъяснений поданных ими документов и Предложений, указанные разъяснения также вносятся в оформляемый протокол.
5.4.6. В случае, если по окончании срока подачи Предложений, подано только одно Предложение, указанное Предложение рассматривается в порядке, установленном подразделом 5.6
5.4.7. В случае если по окончании срока подачи Предложений на ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, подано только одно Предложение или не подано ни одного Предложения, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
5.4.8. Организатор размещения заказа вправе осуществлять видеотрансляцию (с возможным ведением видеозаписи) процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/.
5.4.9. Участники процедуры закупки, зарегистрировавшись в Журнале регистрации представителей участников процедуры закупки в соответствии с пунктом 5.4.3, тем самым выражают согласие на осуществление видеотрансляции на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/ в сети «Интернет» процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям. Участники процедуры закупки, присутствующие на процедуре открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, вправе вести аудио и/или видеозапись процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, предварительно сообщив об этом организатору размещения заказа.
5.4.10. Протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, содержащий сведения, указанные в пунктах 5.4.4, 5.4.5, и не содержащий информацию о составе комиссии в течение дня, следующего после дня открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям, размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/, а также на ЭТП.

5.5. [bookmark: _Toc303607175]Опоздавшие Предложения
5.5.1. [bookmark: _Toc269472550]У участника процедуры закупки отсутствует возможность подать Предложение  на ЭТП после окончания срока подачи Предложений.

5.6. Рассмотрение и оценка предложений и выбор победителя.
5.6.1. Рассмотрение и оценка поступивших Предложений Участников проводится в день указанный в Извещении и Информационной карте настоящей Документации, и проходит в два этапа. 
Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется Комиссией по размещению заказа.
5.6.2. [bookmark: _Ref93089454][bookmark: _Toc98254001][bookmark: _Toc176759497][bookmark: _Toc176866248][bookmark: _Ref55304418]Рассмотрение и оценка Предложений включают: стадию рассмотрения Предложений, стадию оценки и сопоставления Предложений, стадию принятия решения о выборе Победителя запроса предложений. 
5.6.3.  Стадия рассмотрения Предложений.
1) В рамках стадии рассмотрения Предложений Участников Комиссия проверяет:
1) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям Документации;
2) соответствие Участников требованиям Документации.
2) По результатам проведения рассмотрения Предложений Комиссия имеет право отклонить Предложения, которые: 
1) не отвечают требованиям к оформлению Предложения;
2) не отвечают требованиям Документации;
3) содержат предложения по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям Документации;
4) подавшие их Участники не соответствуют требованиям Документации.
5.6.4. В ходе рассмотрения Предложений организатор размещения заказа по решению Комиссии вправе направить запросы участникам процедуры закупки (при этом организатором размещения заказа не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):
а) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемым виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования.
б) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе Предложения и направлении организатору размещения заказа исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором размещения заказа арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах, такой участник не допускается к участию в запросе предложений.
в) о разъяснении положений Предложения. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа Предложения, включая изменение условий Предложения (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям Предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции.
5.6.4.1. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отклонения Предложения такого участника.
5.6.5. Стадия оценки и сопоставления Предложений.
В рамках оценки и сопоставления Предложений Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности, учитывая критерии, указанные в Информационной карте документа.
5.6.5.1 Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется путем присуждения оценочных единиц отдельно по каждому критерию по формуле:
ОЗ = БЦК+БНК,
где:
ОЗ       - оценка заявки в оценочных единицах;
БЦК    - оценка заявки в оценочных единицах по ценовым критериям; 
БНК    - оценка заявки в оценочных единицах по неценовым критериям.

Расчет оценочных единиц по ценовым критериям (БЦК) производится по следующей формуле:
                                                                                  Цмин
                                                        БЦК    =    К х   ——
                                                                                   Цоц
где:
К – значимость ценового критерия в соответствии с табличным значением, указанным в Информационной карте документации.
Цмин – минимальное численное значение из всех заявок на участие в запросе предложений Участников процедуры закупки в натуральных единицах измерения;
Цоц – численное значение оцениваемой заявки на участие в запросе предложений в натуральных единицах измерения.
5.3.5.2. Итоговая оценка по ценовым критериям рассчитывается путем суммирования усредненных оценок в оценочных единицах по формуле:

                                                                            ј БЦК
                                                        БЦКитог =  Σ         
где:                                                                    ί=1 ί
j – количество критериев.

5.7.  Оформление результатов оценки и сопоставления предложений.
5.7.1. Решение Комиссии о результатах оценки и сопоставления Предложений Участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, в котором приводятся:
1) сведения об Участниках, Предложения которых были рассмотрены;
2) перечень Предложений Участников, в приеме которых организатором  размещения заказа было отказано;
3)  перечень отозванных Предложений Участников;
4) наименования Участников, Предложения которых были отклонены Комиссией, с указанием оснований для отклонения;
5) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Предложений;
6) сведения о порядке оценки и сопоставления Предложений Участников;
7) сведения о решении Комиссии о присвоении Предложениям Участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки Предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Предложений Участников запроса предложений решении о присвоении Предложениям порядковых номеров;
8) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес Участника запроса предложений, который был признан победителем, а также Участника, Предложению которого было присвоено второе место.
5.7.2. Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений составляется в двух экземплярах, подписывается членами Комиссии и утверждается Организатором размещения заказа не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставления Предложений. 
Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, в течение дня, следующего после дня его подписания, размещается Организатором размещения заказа на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/ и на торговой площадке www.a-k-d.ru.
5.7.3. Уведомление о признании Участника запроса предложений победителем и экземпляр протокола об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений выдаются победителю или его полномочному представителю Организатором размещения заказа  под расписку либо направляются по почте с уведомлением о вручении, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания протокола Организатором размещения заказа.

5.8. Признание открытого запроса предложений не состоявшимся:
	Открытый запрос предложений признаётся несостоявшимися:
1) подано только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений или на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений  Участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения.
В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений;
2) не подано ни одного Предложения на участие в открытом запросе предложений;
3) на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений принято решение об отклонении всех Предложений на участие в открытом запросе предложений.

Раздел 6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО ИТОГАМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6.1.	Организатор размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений (или его полномочному представителю) один экземпляр указанного протокола под расписку либо по почте с уведомлением о вручении. В случае проведения процедуры запроса предложений в электронном виде, итоговый протокол (протокол выбора победителя) размещается на электронной торговой площадке, который считается официально переданным победителю запроса предложений со дня официального размещения на сайте.
6.2.	Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления Предложений передает победителю запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в Предложении, в проект договора, прилагаемый к документации по проведению запроса предложений.
6.3.	Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в пункте 5 раздела 8 «Информационная карта запроса предложений».
6.4.	В случае, если заключаемый по результатам запроса предложений договор в соответствии с действующим законодательством и уставом заказчика требует одобрения органа управления заказчика, то указанный договор заключается после получения такого одобрения. В случае отказа в одобрении договора органом управления запрос предложений, предметом которого являлось право на заключение такого договора, договор заключается с участником, занявшим второе место. После получения одобрения договора победителю запроса предложений направляется подписанный со стороны заказчика договор.
6.5.	Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В случае отказа заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, занявшим второе место, организатор размещения заказа публикует на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/ и на ЭТП извещение о признании запроса предложений несостоявшимся.
6.6.	В случаях, когда победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации, заказчик вправе по своему усмотрению:
1. либо обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений;
1. либо заключить договор с участником запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе. 
6.7. В случае уклонения участника запроса предложений, Предложению которого  присвоен второй номер, от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.
6.8. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся  в связи с тем, что по окончании срока подачи Предложений было подано только одно Предложение и это Предложение было признано соответствующим требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один участник процедуры закупки был признан участником запроса предложений, заказчик вправе заключить договор с таким участником.
6.9. В случае, если победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор согласно пункту 6.8, в срок, определенный пунктом 6.3, не представил заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если в документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора.
6.10. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема товаров/работ/услуг и иных условий исполнения договора.
Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей заказчика по согласованию с разрешающими органами в порядке, установленном приказом Госкорпорации «Росатом». 
6.11. Сведения об участнике процедуры закупки будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:
1. если такой участник процедуры закупки:
1. будучи признанным победителем в процедуре закупки  уклонился от заключения договора;
1. будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим Предложение  либо участником запроса предложений, признанным единственным участником запроса предложений, уклонился от заключения договора;
1. будучи признанным победителем запроса предложений или единственным участником запроса предложений, либо являющимся единственным участником, подавшим Предложение, соответствующее требованиям документации по проведению запроса предложений, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации по проведению запроса предложений;
1. если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам запроса предложений будет, расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.

6.12. Переторжка.
6.12.1. Организатор размещения заказа вправе провести процедуру переторжки в заочной форме, если Комиссия по размещению заказа полагает, что цены, заявленные Участниками процедуры закупки в заявках, могут быть снижены. Процедура переторжки может проводиться после рассмотрения заявок на участие в запросе предложений до определения победителя.
6.12.2. Решение о проведении переторжки принимает комиссия по размещению заказа с обязательным направлением всем Участникам запроса предложений уведомлений о проведении переторжки c указанием места, даты и времени подачи конвертов с новыми предложениями. Переторжка проводится в соответствии со ст.73 Единого отраслевого стандарта закупок Госкорпорации «Росатом».
6.12.3. В переторжке имеют право участвовать все участники процедуры закупки, которые в результате рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки допущены комиссией по размещению заказа к участию в запросе предложений. Участник вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленными условиями.
6.12.4. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, к установленному организатором размещения заказа сроку, должен предоставить в порядке, установленном для подачи заявок на участие в процедуре закупки, окончательное предложение, определяющее измененные условия заявки на участие в процедуре закупки. Новое предложение должно быть подписано руководителем организации или уполномоченным лицом электронной цифровой подписью. При обнаружении нарушений в заполнении и подписании заявки с новым предложением, заявка не принимается, и Участник запроса предложений считается не участвовавшим в процедуре переторжки.
6.12.5. Окончательное предложение каждого Участника запроса предложений объявляется и заносится в протокол.
6.12.6. Предложения участника по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями.
6.12.7. По окончании переторжки комиссия  по размещению заказа производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает новые предложения, полученные в ходе переторжки при оценке заявок и построению итоговой ранжировки предложений по данному лоту. Заявки Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений в соответствии с ранее поданными ими заявками. Победитель запроса предложений определяется в порядке, установленном в п.5.3. Документации.

Раздел 7. ОТКАЗ ОТ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА
7.1. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений на любой стадии процедуры закупки, вплоть до даты подписания договора.
7.2. В случае отказа Заказчика от заключения договора с Победителем запроса предложений и Участником, занявшим второе место, организатор размещения заказа публикует извещение о признании  запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов.
Раздел 8. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование и адрес Организатора размещения заказа, адрес Официального сайта, контактная информация
	Организатор размещения заказа: Федеральное государственное унитарное предприятие «Управление административными зданиями (далее - ФГУП «УАЗ») 
Место нахождения  Организатора размещения заказа: 119017,  г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24
Почтовый адрес Организатора размещения заказа: 119017, г. Москва,                      ул. Большая Ордынка, д. 24
Контактное лицо: Васин Дмитрий Михайлович
Телефон: 8 (499) 949-40-55
Адрес электронной почты:DMVasin@domatom.ru
Инициатор: Сапега Анастасия Марьяновна
Телефон: 8(499) 949-22-81
Адрес электронной почты: AMSapega@domatom.ru
Заказчик: ФГУП «УАЗ»
Место нахождения  заказчика: 119017, г. Москва, ул. Большая Ордынка,              д. 24.
Официальные сайты, на которых размещена документация о проведении открытого запроса предложений: http://zakupki.gov.ru, http://zakupki.rosatom.ru.
Официальный сайт сети Интернет, на котором размещена документация по проведению запроса предложений и проводится процедура закупки: www.a-k-d.ru.

	2
	Вид процедуры закупки
	Открытый запрос предложений в электронной форме

	3
	Предмет открытого запроса предложений
	«Уборка офисных помещений ФГУП «УАЗ» расположенных по адресу:                 г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24 (6-8 эт.)»
Более подробная информация приводятся в разделе 9 (Техническая часть) настоящей Документации.

	4
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится процедура закупки
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Госкорпорации «Росатом» в редакции, утвержденной решением наблюдательного совета  Госкорпорации «Росатом» от 07.02.2012 № 37

	5
	Место, сроки выполнения работ, оказания услуг
	Место выполнения работ, оказания услуг: г. Москва, ул. Большая Ордынка,    д. 24
Начальный срок выполнение работ – с даты согласования Договора с Госкорпорацией «Росатом» в соответствии с Федеральным Законом от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», но не позднее даты подписания Договора Сторонами.
Срок выполнения работ, оказания услуг: с «01» января 2013 г. по                  «30» апреля 2013 г.

	6
	Форма, сроки и порядок оплаты работ, услуг
	Настоящий Договор вступает в силу с даты его согласования с Государственной Корпорацией «Росатом» в соответствии с Федеральным Законом от 14.11.2002 г. №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» и до полного выполнения Сторонами своих обязательств, в том числе гарантийных обязательств, предусмотренных настоящим Договором.
Оплата услуг по Договору производится Заказчиком по счету, выставленному Исполнителем Заказчику, в течение 5 (пяти) рабочих дней после подписания акта сдачи-приемки выполненных услуг.

	7
	Порядок формирования цены договора  
	Цена договора включает в себя все расходы на выполнение работ, уплату налогов и других обязательных платежей, а также компенсацию его издержек, расходов, возникающих при исполнении договора.

	8
	Обязательные требования к потенциальным участникам запроса предложений, установленные Заказчиком, организатором размещения заказа 
	Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, предусмотренным пунктом 3.2. и разделом 9 настоящей Документации, а также:
– наличие положительного опыта оказания ежедневных услуг по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, завершенными в 2008 - 2012 годах сопоставимого характера и объема, но не менее 3100 кв.м., что подтверждается копиями договоров, актами выполненных работ и копиями рекомендательных писем;
– должен обладать финансовыми ресурсами, подтверждающими деятельность организации за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период;
· при производстве работ необходимо соблюдать правила техники безопасности и правила пожарной безопасности;
· организация, привлекаемая к работам по обслуживанию офисов должна выполнять работы собственными силами, без привлечения субподрядных организаций.
–персонал, привлекаемый к обслуживанию помещений должен иметь гражданство РФ и прописку (либо регистрацию на период действия договора) в г. Москве или Московской области (предпочтительно); 
– наличие лицензии ФСБ на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну, что подтверждается копией лицензии;
– наличие справки о кадровых ресурсах поставщика работ и услуг. В справке указываются сотрудники (с предоставлением: копий паспортов (основная часть и регистрация), трудовых книжек (всех заполненных страниц), аттестатов), планируемые для работ на объекте Заказчика (пример заполнения должностей: уборщица, бригадир, начальник бригадира);
– наличие профессиональной спец. одежды (представить фото);
– предоставление расчета стоимости услуг по профессиональной уборке помещений, оказываемых Исполнителем;
– предоставление перечня чистящих и моющих средств, используемых Исполнителем;
– наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 9001:2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008), что подтверждается копией сертификата;
– наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 14001-2007 (ГОСТ Р ИСО 14001-2007), что подтверждается копией сертификата; 
– наличие сертификата соответствия системы менеджмента охраны труда требованиям OHSAS 18001-2007 (ГОСТ Р 12.0.230-2007);
– наличие сертификата подтверждающий соответствие услуг требованиям ГОСТ Р 51870-2002; 
– отсутствие компании в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №9 4-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли;

Требования, предъявляемые к моющим и дезинфицирующим средствам:
Все моющие средства должны иметь:
1.Свидетельство о государственной регистрации с указанием следующей области применения: средство по уходу и уборке за общественными и производственными помещениями;
2. Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
3.Компания-производитель моющих средств должен соответствовать стандартам  ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а). ISO 9001 :2008
б). ISO 14001:2004
в). ISO 18001:2007
4. Экологический сертификат  соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ № РОСС RU.0001.21ПФ87;
5. Инструкции по применению.
Все дезинфицирующие средства должны иметь следующие документы:
1. Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
2. Компания - производитель моющих и дезинфицирующих средств должен соответствовать стандартам ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а).ISO 9001:2008
б).ISO 14001:2004
в).ISO 18001:2007
3. Экологический сертификат соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ №РОСС RU.0001.21ПФ87.

	9
	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным Организатором размещения заказа
	Заявка на участие в открытом запросе предложений должна быть подготовлена по формам, указанным в пунктах 10.1-10.5 настоящей документации и содержать сведения и документы, указанные в п. 4.1. и п. 4.1.1. Раздела 4 настоящей Документации, документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям, предусмотренным пунктом 3.2.раздела 3 и п.8. Раздела 8, а именно: 
1) Анкета, включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие сведения, установленные настоящей Документацией по форме, установленной в разделе 10.3. настоящей Документации;
2) Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника: копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности;
В случае если от имени Участника действует иное лицо, также представляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанная руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. При  подписании заявки и документов, прилагаемых к ней электронной цифровой подписью необходимо представить доверенность на право пользования электронной подписью, если пользователь не является владельцем  сертификата ключа ЭЦП.
3) Копии учредительных документов Участника, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц).  Участники-нерезиденты представляют учредительные документы в соответствии с законодательством страны происхождения, легализованные в посольстве или консульстве РФ в стране, где зарегистрировано юридическое лицо — нерезидент;
4) Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения Извещения о проведении  запроса предложений копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). Участники-нерезиденты представляют копии легализованных в посольстве или консульстве РФ в стране, где зарегистрировано юридическое лицо — нерезидент документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица в стране происхождения (выписка из торгово-промышленного реестра страны, где зарегистрировано юридическое лицо; свидетельство о регистрации);
5) Копии документов, подтверждающих соответствие Участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);  
6) Копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения  вместе со справкой «Расчет оценки стоимости чистых активов организации», за аналогичный период, в случае, если Участник применяет упрощенную систему налогообложения. Копии документов должны быть с отметкой налогового органа о приеме, либо с приложением документа, подтверждающего направление отчетности в электронной форме, заверены печатью и подписью уполномоченного лица Участника;
ж) Решение об одобрении или совершении крупной сделки (или копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
или письмо, подписанное участником процедуры закупки, что поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки о подаче Предложения, обеспечения исполнения договора не являются для данного участника крупной сделкой);
     В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений, невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
з) Справку, в свободной форме о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему работ, оказания услуг (наиболее крупные) по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, завершенными в 2008 - 2012 годах сопоставимого характера и объема, но не менее 3100 кв. м с приложением подтверждающих документов (заверенные участником копии договоров (основные данные: преамбула, предмет и характеристики договора, подписи сторон) (Раздел 10, форма 10.5).
Заказчик вправе отклонить предложение участника, если имеется факт недобросовестного исполнения договорных обязательств со стороны участника, а также в случае наличия неурегулированной (ных) претензии со стороны Заказчика;
и) Копию уведомления налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если Участник применяет упрощенную систему налогообложения;
к) Положительные отзывы Заказчиков, заверенные печатью организации и подписью уполномоченного лица (не менее 7-ми) о работе с Участником и выполненных им работ, оказанных услуг в соответствии с предметом настоящего запроса предложений за последние 5 (пять) лет;
л) Копии документов, подтверждающих образование, аттестацию и квалификацию персонала, имеющего необходимые сертификаты, удостоверения и допуски;
м) Копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
н) Отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в Реестре недобросовестных поставщиков и в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.
о) Должен раскрывать в составе заявки на участие в закупочной процедуре информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по Форме «Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных, с приложением соответствующих подтверждающих документов: учредительный договор/решение учредителей о создании общества; устав; выписка из ЕГРЮЛ; выписка из реестра акционеров/учредителей; копии документов, удостоверяющих личность физических лиц (ИНН или паспортные данные); сведения, раскрывающие информацию о цепочке собственников (акционерах/учредителях), доля которых в уставном капитале организации составляет 5% и более (договор купли-продажи акций, договор доверительного управления, свидетельство о праве на наследство и прочее), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов (в двух электронных форматах: pdf с подписью и печатью организации и редактируемом формате excel) по форме согласно Разделу 10.4. настоящей Документации; 
п) Проект Договора (с приложениями);
р) Копию лицензии на право работы с гостайной (ФСБ);
с) Копия сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 9001:2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008);
т) Копия сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 14001-2007 (ГОСТ Р ИСО 14001-2007); 
у) Копия сертификата соответствия системы менеджмента охраны труда требованиям OHSAS 18001-2007 (ГОСТ Р 12.0.230-2007);
ф) Копия сертификата подтверждающий соответствие услуг требованиям ГОСТ Р 51870-2002;
х) Квалификационную информацию участника: год основания Компании, основные ключевые руководители, опыт и численность квалифицированных специалистов, организационную структуру проекта внедрения и используемые ресурсы, с указанием основных ролей и механизмов управления проектом. Наличие производственной базы, специальной техники для выполнения работ по проекту, а именно:
– документы, подтверждающие наличие у участника необходимых для исполнения договора оборудования и других материальных возможностей;
– документы, подтверждающие обладание участником необходимыми для исполнения договора людскими ресурсами;
– документы, подтверждающие профессиональную компетентность участника;
– документы, подтверждающие обладание участником необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;
– документы, подтверждающие надежность, опыт и репутацию участника;
– документы, подтверждающие использование участником системы управления охраной труда; 
Все указанные документы прилагаются участником процедуры закупки к Предложению.
Участник процедуры закупки вправе приложить к Предложению иные документы, которые, по мнению участника процедуры закупки, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

	10
	Требования, установленные Организатором размещения заказа, к качеству работ, услуг.
	Приводятся в Разделе 9 (Техническая часть) настоящей Документации.
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	Требования к описанию предлагаемых к выполнению работ, оказанию услуг и документам, подтверждающим их соответствие требованиям настоящей Документации
	Прописываются в Приложениях к договору в необходимом случае

	12
	Порядок и место подачи Предложений 
	Официальными сайтами в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений являются сайты:
1. Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru.
2. Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/.
Участники подают свои Предложения в электронном виде на торговой площадке www.a-k-d.ru.
Заявка и все прилагаемые к ней документы должны быть подписаны уполномоченным лицом электронной цифровой подписью.
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	Срок и время подачи Предложений
	Начало: с «28» ноября 2012 года
Окончание: «10» декабря 2012 года «10:00 ч.» (время московское).
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	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота),  вкл. НДС
	Начальная максимальная цена: 535 398,00 руб., в том числе 18% НДС за период действия договора, в месяц 133 849,50 руб., в том числе НДС 18%.
Если Участник подает предложение без учета НДС (в связи с УСН), при рассмотрении такой заявки к предложенной цене будет добавлен НДС (18 %).

	14.1
	Валюта запроса предложений
	Российский рубль

	14.2
	Официальный язык запроса предложений
	Русский

	14.3
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора
	Не применяется
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	Размер и валюта обеспечения заявки о подаче Предложения Реквизиты для перечисления обеспечения заявок о подаче Предложения
	Не требуется 
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	Обеспечение исполнения договора/обеспечение возврата аванса
	Не требуется 
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	Место, дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов Предложениям
	Открытие доступа к поданным в форме электронных документов предложениям на участие в запросе предложений производится на электронной площадке www.a-k-d.ru в автоматическом режиме после окончания приема Предложений «10» декабря 2012 г. «10:00 ч.» (время московское).
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	Место, дата и время  проведения процедуры рассмотрения и оценки поступивших Предложений, подведения отборочной стадии и итогов запроса предложений.
	Рассмотрение и оценки Предложений  на участие в открытом запросе предложений состоится по адресу: 119017, г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24, ком. 223, не позднее 16-00 (время московское) «12» декабря 2012 г.

Выбор победителя запроса предложений: состоится по адресу: 119017,           г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24, ком. 223, не позднее 17-00 (время московское) «12» декабря 2012 года.
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	Привлечение субподрядчиков, соисполнителей
	Не допускается
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	Номер критерия
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений
	Содержание критериев оценки заявок на участие в запросе предложений
	Значимость критериев оценки заявок в процентах.

	Ценовые критерии

	1.
	Цена договора
	Начальная (максимальная) цена договора включает все расходы, необходимые для исполнения обязательств по договору
Если Участник подает предложение без учета НДС (в связи с УСН), при рассмотрении такой заявки к предложенной цене будет добавлен НДС (18 %).
	75%

	Неценовые критерии

	1.



	Квалификация участника
	1.1. Опыт выполнения работ (рассматривается на основании выполнения Раздела 8 п. 9з):
- наличие положительного опыта оказания ежедневных услуг по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, более 5 лет, сопоставимого характера и объема, но не менее 3100 кв.м.;
- наличие положительного опыта оказания ежедневных услуг по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, включительно 5 лет и менее,  сопоставимого характера и объема, но не менее 3100 кв.м.
1.2. Положительные отзывы (рассматривается на основании выполнения Раздела 8 п. 9к):
- Наличие положительных отзывов, включая 7 шт. и более.
- Наличие положительных отзывов менее 7 шт.
	25%

20%



0%


5%

5%
0%

	Совокупная значимость всех критериев в процентах
	100%

	Критерии оценки по наличию квалифицированного персонала и производственной базы распространяются на представленные документы субподрядных организаций в составе заявки участника 




	21
	Методика и порядок оценки и сопоставления Предложений
	Методика расчета и порядок оценки и сопоставления предложений указан в п.5.6. настоящей документации.

	22
	Дата заключения договора
	Не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления Предложений участников запроса предложений 

	23
	Порядок обжалования действий заказчика/ организатора размещения заказа, Комиссии
	Жалобы на действие  (бездействие заказчика, организатора размещения заказа, Комиссии могут быть направлены по электронному адресу Центрального арбитражного комитета в сфере закупок  Госкорпорации  «Росатом»  (далее – ЦАК) arbitration@rosatom.ru.
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса предложений, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола  оценки и сопоставления Предложений, или извещения об отказе от проведения запроса предложений.
Условия и положения документации могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи Предложений.
На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей  закупки.

	24
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса предложений
	О фактах злоупотреблений участник процедуры  закупки/участник запроса предложений может заявить  в ЦАК или сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи:
1. Телефон «Горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны); 
2. Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;
3. Адрес почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент внутреннего контроля и аудита Росатома.



Раздел 9. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
на уборку офисных помещений 
расположенных  в  г. Москва, ул. Б.Ордынка, д. 24 (6-8 эт.)

I. Общие характеристики здания:

1. Административное здание №1 по Б.Ордынке д.24. (6,7 и 8 этажи).
1. Площадь помещений:
- общая										3109,4 м2;
- основная (офисные)								1760,4 м2;
- VIP помещения									375,2 м2	 
- коридоры, холлы, вестибюли, подсобные помещения и т.д.			848 м2;
- санузлов										141,9 м2;
1. Напольное покрытие офисных помещений:
- паркет										0 м2;
- ламинат /линолеум									2135,6 м2; 
- керамогранит /керамическая плитка						0 м2;   
1. Напольное покрытие туалетных комнат	:
- плитка керамическая								141,9 м2
1. Количество рабочих мест							200
                                                                                                     
II. График комплексной уборки помещений:
   
1. Уборка офисных и вспомогательных помещений осуществляется по пятидневному графику:
[bookmark: _GoBack]- основная  уборка 									c 06.30 до 08.30
- поддерживающая уборка								с 09.30 до 20.00
2. Уборка VIP-зоны осуществляется по пятидневному графику: 
- основная уборка									с 06.30 до 08.00
- поддерживающая уборка								с 09.30 до 20.00            
3. Генеральная уборка осуществляется 1 раз в месяц по согласованному с «Заказчиком» графику.     

III.Требования предъявляемые к обслуживающему персоналу и участникам размещения заказа:

1. Персонал, привлекаемый к обслуживанию помещений должен иметь гражданство РФ и прописку (либо регистрацию на период действия договора) в г. Москве или Московской области (предпочтительно); 
2. Наличие лицензии ФСБ на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную  тайну,  что подтверждается копией лицензии;
3.	Наличие справки о кадровых ресурсах поставщика работ и услуг. В справке указываются сотрудники (с предоставлением: копий паспортов (основная часть и регистрация), трудовых книжек (всех заполненных страниц), аттестатов), планируемые для работ на объекте Заказчика (пример заполнения должностей: уборщица, бригадир, начальник бригадира);
4.	Наличие  профессиональной спец. одежды (представить фото);
5.	Предоставление расчета стоимости услуг по профессиональной уборке помещений, оказываемых Исполнителем;
6.	Предоставление перечня чистящих и моющих средств, используемых Исполнителем;
7.	Наличие положительного опыта оказания ежедневных услуг по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, завершенными в 2008-2012 годах сопоставимого характера и объема,  но  не менее 3100 кв.м., что подтверждается копиями договоров, актами выполненных работ и копиями рекомендательных писем;
8.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 9001:2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008), что подтверждается копией сертификата;
9.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 14001-2007 (ГОСТ Р ИСО 14001-2007), что подтверждается копией сертификата; 
10.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента охраны труда требованиям OHSAS 18001-2007 (ГОСТ Р 12.0.230-2007);
11.	Наличие сертификата подтверждающий соответствие услуг требованиям ГОСТ Р 51870-2002; 
12.	Отсутствие компании в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №9 4-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли;

IV. Требования, предъявляемые к моющим и дезинфицирующим средствам:

Все моющие средства должны иметь:
1.	Свидетельство о государственной регистрации с указанием следующей области применения: средство по уходу и уборке за общественными и производственными помещениями;
2.	Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
3.	Компания-производитель моющих средств должен соответствовать стандартам  ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а). ISO 9001 :2008
б). ISO 14001:2004
в). ISO 18001:2007
4.	Экологический сертификат  соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ № РОСС RU.0001.21ПФ87;
5.	Инструкции по применению.

Все дезинфицирующие средства должны иметь следующие документы:
2. Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
2. Компания - производитель моющих и дезинфицирующих средств должен соответствовать стандартам ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а).ISO 9001:2008
б).ISO 14001:2004
в).ISO 18001:2007
3.	Экологический сертификат соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ №РОСС RU.0001.21ПФ87.

V. Перечень услуг по комплексной ежедневной уборке помещений:

	№ п/п
	Виды работ
	Периодичность
проведения

	1.
	Основная уборка до 08.30
	

	1.1.
	Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.1.2.
	Удаление загрязнений с перегородок, дверей и деталей интерьера;
	ежедневно

	1.1.3.
	Уборка душевых кабин, контроль наличия и замена расходных материалов и полотенец;
	ежедневно

	1.1.4.
	Влажная протирка пластиковых  жалюзи с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.1.5.
	Влажная протирка внутреннего остекления, стеклянных дверей шкафов, включая подоконники с применением моющих и чистящих средств;
	ежедневно

	1.1.6.
	 Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов); 
	ежедневно

	1.1.7.
	Влажная протирка рабочего места «без перемещения документов» канцелярских аксессуаров; 
	ежедневно

	1.1.8.
	Влажная протирка мебели (столов, стульев, стеллажей, шкафов, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств; 
	ежедневно

	1.1.9.
	Влажная протирка или сухое обметание различных деталей интерьера;
	ежедневно

	1.1.10.
	Влажная протирка радиаторов отопления, выключателей с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.1.11.
	Чистка пылесосом ковровых покрытий и влажная протирка пола с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.1.12.
	Сбор собранного мусора на этаже  у груз. лифта;
	ежедневно

	1.1.13.
	Уборка переговорных комнат, залов для заседаний, актовых залов и зала коллегии;
	ежедневно

	1.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	1.2.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.2.2.
	Протирка поверхностей дверей и дверных коробов с применением чистящих и моющих  средств;
	ежедневно

	1.2.3.
	Протирка стен до высоты 1,7 м., плинтусов с применением чистящих и моющих  средств;
	ежедневно

	1.2.4.
	Протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.2.5.
	Удаление локальных загрязнений и натирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.2.6.
	Удаление загрязнений с крупных и мелких деталей интерьера (картины, скульптуры и т.п.), натирка табличек с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.2.7.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	ежедневно

	1.2.8.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.3.
	Туалеты:
	

	1.3.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.3.2.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.3.3.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.4.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.3.5.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.6.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.3.7.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.8.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); 
	ежедневно

	1.3.9.
	Мойка пола с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.10.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	ежедневно



VI .  Перечень услуг по комплексной поддерживающей уборке помещений:
	№
п/п
	Виды работ
	Периодичность проведения

	1.
	Поддерживающая уборка с 09.30 до 20.00.
	

	1.1.
	Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов .
	По требованию

	1.1.2.
	Удаление загрязнений с перегородок, дверей и деталей интерьера;
	По требованию

	1.1.3.
	Влажная протирка внутреннего остекления, стеклянных дверей шкафов, включая подоконники с применением моющих и чистящих средств;
	По требованию

	1.1.4.
	 Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов); 
	По требованию

	1.1.5.
	Влажная протирка рабочего места «без перемещения документов» канцелярских аксессуаров ; 
	По требованию

	1.1.6.
	Влажная протирка мебели (столов, стульев, стеллажей, шкафов, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств; 
	По требованию

	1.1.7.
	Чистка пылесосом ковровых покрытий и влажная протирка пола с применением специальных химических средств;
	По требованию

	1.1.8.
	Сбор собранного мусора на этаже  у груз. лифта;
	По требованию

	1.1.9.
	Уборка переговорных комнат, залов для заседаний, актовых залов и зала коллегии;
	По требованию

	2.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	2.2.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	По мере необходимости

	2.2.2.
	Протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	Каждый час

	2.2.3.
	Удаление локальных загрязнений и протирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	Каждый час

	2.2.4.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	По мере необходимости

	2.2.5.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	3 раза в день

	2.3.
	Туалеты:
	

	2.3.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	Каждый час

	2.3.2.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	Каждый час 

	2.3.3.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	Каждый час 

	2.3.4.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	Каждый час 

	2.3.5.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	Каждый час 

	2.3.6.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	Каждый час

	2.3.7.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	2.3.8.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  и своевременное их заполнение (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); (Все расходные материалы для диспенсеров выдаёт «Заказчик»).
	Каждый час

	2.3.9.
	Влажная протирка  пола с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	2.3.10.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	Время реагирования на замечания и их устранение в течение 30 минут.
VII.  Перечень услуг по комплексной генеральной уборке помещений:

	1.
	Генеральная уборка 
	

	1.1.
	 Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Протирка всех вертикальных и горизонтальных поверхностей (столы, стулья, тумбы, шкафы, стеллажи, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.2.
	Промывка полов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.3.
	Промывка подоконников, радиаторов отопления и труб с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.4.
	Удаление пыли со шкафов высотой более 2 м  с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.5.
	Промывка труднодоступных мест с отодвиганием столов, тумб, шкафов с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.6.
	Удаление пятен со стен с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.7.
	Промывка коробов, розеток и выключателей с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.8.
	Влажная протирка пластиковых  жалюзи с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.9.
	Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов);
	1 раз в месяц

	1.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	1.2.1.
	 Влажная протирка поверхностей дверей и дверных коробов с применением чистящих и моющих  средств;
	1 раз в месяц

	1.2.2.
	  Влажная   протирка стен до высоты 2 м., плинтусов с применением чистящих и моющих  средств;
	1 раз в месяц

	1.2.3.
	Влажная   протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.2.4.
	Удаление локальных загрязнений и натирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.5.
	Удаление загрязнений с крупных и мелких деталей интерьера (картины, скульптуры и т.п.), натирка табличек с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.6.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.7.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.3.
	Уборка туалетов:
	

	1.3.1.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.3.2.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.3.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.3.4.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.5.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.3.6.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.7.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  и своевременное их заполнение (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); (Все расходные материалы для диспенсеров выдаёт «Заказчик»).
	1 раз в месяц

	1.3.8.
	Влажная протирка  пола с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.9.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц



График на проведение генеральной уборки в офисах предоставляет «Исполнитель».
      
VIII. Начальная максимальная цена: на период действия договора 535 398,00 руб., в том числе НДС 18%, в месяц 133 849,50 руб., в том числе НДС 18%.

IX. Оплата услуг по Договору производится Заказчиком по счету, выставленному Исполнителем Заказчику, в течение 5 (пяти) рабочих дней после подписания акта сдачи-приемки выполненных услуг.

Х. Срок выполнения работ: с «01» января 2013 г. по «30» апреля 2013 г.



Заместитель директора - руководитель 
Службы эксплуатации зданий						             О.А. Ханыков



Начальник отдела 
внутренней уборки помещений ФГУП «УАЗ»                                                     А. М. Сапега
Раздел 10. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ  ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

10.1. ЗАЯВКА  О ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ

На бланке организации
Дата, исх. Номер                                                                                 
Организатору размещения заказа:
наименование Организатора размещения заказа


Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении открытого запроса предложений № ___ и документацию о проведении открытого запроса предложений на право заключения договора ______________________________________________________________________________________,
(Указывается предмет запроса предложения)
размещенные на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов http://zakupki.gov.ru под №__________, на официальном сайте Госкорпорации «Росатом» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг http://zakupki.rosatom.ru/ под №__________, а так же на электронной торговой площадке http://www.a-k-d.ru под №_________, и принимая установленные в них требования и условия, ______________________________________
_______________________________________________________________________________________
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица), фамилия, имя, отчество Участника (для физического лица)
в лице __________________________________(должность, Ф.И.О.), действующего на основании _______________________________ (Устава, доверенности №__ от __) предлагает заключить Договор на выполнение работ, оказание услуг
______________________________________________________________________________________,
(предмет договора)
на условиях и в соответствии с настоящей заявкой, Пояснительной запиской, проектом Договора с __________________ (указывается наименование Заказчика), являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке, на общую сумму _________ (_______________________) рублей __коп., в том числе НДС ______________ (_______________________) рублей ____ коп.


Настоящим подтверждаем, что ___________________________________________________________
                                           (наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)
не является организацией, которая находится в процессе ликвидации, не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена, не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

К настоящей заявке прилагаются документы по Описи на ________ листах.

_______________________                 ___________________                      /___________________/
       (должность)                                           (подпись)                                                (Ф.И.О)
М.П.

10.2. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА



Пояснительная записка

	Заполняется Участником в произвольной форме, должна содержать информацию об объемах и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости (формах, cроках и порядке оплаты) и прочих существенных условиях договора предусмотренных в настоящей Документации.



_______________________               ____________________                    /___________________/
       (должность)                                                    (подпись)                                     (ФИО)
М.П.
10.3. АНКЕТА УЧАСТНИКА

	1. [bookmark: _Toc256769227]Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:
(на основании Учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, сертификата об инкорпорации или выписки из торгового реестра страны регистрации участника)
Ф.И.О. Участника – физического лица/физического лица,  зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:
Дата, место и орган регистрации юридического лица, 
(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)
Паспортные данные для Участника – физического лица/физического лица,  зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
Дата, место и орган регистрации физического лица,  зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКВЭД Участника (для иностранных компаний - код налогоплательщика в стране регистрации или аналог (если имеется)
	

	Примечание:
Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника подтверждены путем предоставления копии Информационного письма об учете в ЕГРПО.

	4.  Место нахождения (место жительства) Участника 
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес Участника 
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6.  Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	7.1. Наименование обслуживающего банка
	

	7.2. Расчетный счет
	

	7.3. Корреспондентский счет
	

	7.4. Код БИК
	

	7.5. Код ОКВЭД
	

	7. Сведения о филиалах
	

	8. Контактное лицо Участника, номер контактного телефона, факса Участника
	



В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:
1. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);
2. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);
n.    ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе)


_______________________               ____________________                           /___________________/
       (должность)                                                    (подпись)                                               (ФИО)
М.П.
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10.4. Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров.
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]№
п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров                 
 (в том числе, конечных)
	

	
	Полное наимено-вание
	ИНН
	ОГРН
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководи-теля
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность,  адрес регистрации руководителя
	№ п/п 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, дата выдачи и т.п. удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/участник/акционер/
бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	2.1
	2.2
	2.3
	2.4
	2.5
	2.6
	3.1
	3.2
	3.3
	3.4
	3.5
	3.6
	3.7
	4

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	



_______________________________________________________________________
(Наименование должности ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)
МП


Справочно:
2. Указывается полное наименование организации, ИНН, ОГРН, ОКВЭД, основной вид деятельности и иная необходимая информация.
3. Указывается подробная информация о цепочке собственников организации (учредители, в отношении учредителей, являющихся юридическими лицами, данные об их учредителях и т.д.) включая бенефициаров (в т.ч. Конечных).
Доля участия собственников указывается в процентах от уставного капитала; для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций. Указывается размер уставного капитала согласно учредительных документам организации по состоянию на дату представления настоящей информации; для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Центрального банка России на дату представления настоящей информации. 
В случае если доля участия в уставном капитале составляет менее 100 процентов, указываются сведения об иных участвующих в уставном капитале лицах, а также их доли в уставном капитале.
Для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные; для юридических лиц - полное наименование и организационно-правовая форма на русском языке, ИНН, юридический и почтовый адрес (в отношении нерезидентов также на английском языке или на официальном языке страны юрисдикции, если английским таковым не является; организационно-правовая форма и идентификационный код в соответствии с правом страны юрисдикции). 


	10.5. Справка

	об опыте выполнения работ
	___________________
	за период
	___________________

	
	(название организации)
	
	(указывается период)





	№ п/п
	Заказчик
	Характеристики предмета договора
	Вид работ (услуг)
	Номер, дата договора
	Примечание

	
	
	1
	2
	N
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	






(Наименование должности ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)
МП







Раздел 11
ПРОЕКТ Договора №_____
на возмездное оказание услуг по уборке офисных помещений по адресу: г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24
г. Москва								            «___» _______ 2013 г.

Федеральное государственное унитарное предприятие «Управление административными зданиями» (ФГУП «УАЗ»), именуемое в дальнейшем  «Заказчик», в лице Генерального директора Жадушкина Вячеслава Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», по итогам открытого запроса предложений, в электронной форме проведенного согласно ЕОСЗ Госкорпорации «Росатом», (Протокол от «___» ________ 2012 г. №___) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель оказывает, а Заказчик принимает и оплачивает услуги по ежедневной уборке помещений общей площадью 3109,4 м2  в здании по адресу: г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24 далее именуемое «Объекты», указанные в Приложении №1 к настоящему Договору.
1.2. Приложения к Договору:
Приложение № 1 – Техническое задание на уборку офисных помещений;
Приложение № 2 – Протокол согласования договорной цены;
Приложение № 3 – Расчет стоимости услуг;
Приложение № 4 – Сведения о цепочки собственников, включая бенефициаров;
Приложение № 5 – Перечень помещений, передаваемых для обслуживания.   
Приложение № 6 - Лист Замечаний являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. Срок действия Договора
2.1. Срок оказания услуг по настоящему Договору устанавливается с                                      «___» _______2013 г. по «_____» ________  2013 г.
2.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
2.3. Настоящий Договор вступает в силу с даты его согласования с Государственной Корпорацией «Росатом» в соответствии с Федеральным Законом от 14.11.2002 г. №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».

3. Права и обязанности сторон
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Предоставлять Заказчику услуги, в соответствии с Приложением № 1 к настоящему договору в полном объеме, с надлежащим качеством в соответствии с ГОСТ Р 51870-2002 «Услуги бытовые. Услуги по уборке зданий и сооружений. Общие технические условия», с учетом санитарных норм, стандарта действующих у Заказчика в рамках настоящего договора.
3.1.2. Производить закупку и доставку материалов и инвентаря, необходимых для выполнения своих обязанностей по настоящему Договору, за свой счет, кроме расходных материалов предоставляемых иждивением Заказчика (туалетная бумага, бумажные полотенца, жидкое мыло, электронные освежители воздуха).
3.1.3. Предоставить Заказчику всю необходимую разрешительную документацию на товары и услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Гарантировать использование методов уборки, сохраняющих собственность Заказчика, соблюдать технологии оказания услуг, их высокое качество, а также экологическую безопасность применяемых моющих средств.
         3.1.4. Соблюдать  правила техники безопасности при выполнении работ, пропускной и внутри объектный режим, установленные на Объекте Заказчика режимные требования, условия конфиденциальности и неразглашения информации, полученной при выполнении работ по настоящему Договору.
      3.1.5. Соблюдать правила техники безопасности и пожарной безопасности при работе на Объекте Заказчика.   Обеспечить прохождение персоналом всех видов инструктажей по охране труда (вводного, первичного перед началом выполнения работ, повторного, целевого) и проверку знаний по охране труда в установленном порядке с участием Заказчика. 
         3.1.6. Обеспечить знания действующих у Заказчика норм и правил по охране труда, промышленной, пожарной безопасности и соблюдение их требований при выполнении работ, обусловленных договором, в том числе соблюдение правил поведения и пользования СИЗОД при возникновении аварийных ситуаций.
       3.1.7. Обеспечить (самостоятельно или с участием Заказчика) расследование и учет несчастных случаев, происшедших с персоналом Исполнителя в установленном законодательством РФ порядке.
       3.1.8. Представлять Заказчику Акт сдачи-приемки услуг за отчетный месяц до 2 числа месяца, следующего за отчетным периодом, с приложением счета-фактуры.
             3.1.9. При изменении сведений и документов в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Исполнитель обязан не позднее 3 (трех) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.
3.1.10. Исполнитель обязан не позднее 2 (двух) дней с момента наступления события, указанного в пункте 3.1.9. настоящего Договора представить, подписанный со своей стороны, Проект Дополнительного соглашения, вносящий изменения в настоящий Договор в части приложения № 3 «Сведения о цепочки собственников, включая бенефициаров» и приложения № 4 «Гарантия и согласия по представлению сведений», актуальных на дату подписания Дополнительного соглашения.
3.2. Заказчик обязуется:
3.2.1. Производить платежи за оказанные услуги в размерах, порядке и сроки, установленные настоящим Договором.
3.2.2. Обеспечивать беспрепятственный доступ персонала Исполнителя в помещения Заказчика для проведения уборки в соответствии с согласованным графиком. Доступ в помещения Заказчика осуществляется в соответствии с режимом допуска Заказчика по спискам персонала, предоставленным Исполнителем.
3.2.3. Обеспечить Исполнителя исправными источниками электроэнергии (220 вт, 50 гц), холодного водоснабжения, исправной системой канализации. В случае проведения уборки при недостаточном освещении, обеспечить нормальное освещение убираемых помещений Объекта.
3.2.4. Предоставить на Объекте отдельное закрывающееся помещение для хранения инвентаря, оборудования и химических средств, необходимых для уборки. Ответственность за сохранность оборудования, инвентаря и химических средств в данном помещении несет Исполнитель.
3.2.5. Назначить ответственного сотрудника для решения вопросов возникающих в процессе оказания услуг и имеющего полномочия осуществлять приемку оказанных услуг по Акту сдачи-приемки выполненных услуг.
3.2.6. Уведомлять Исполнителя обо всех изменениях, могущих повлечь неисполнение или затруднить исполнение настоящего Договора в срок не позднее одного дня со дня таких изменений.
3.3. Исполнитель имеет право:
3.3.1. Требовать возмещения убытков, понесенных в результате нарушения Заказчиком принятых обязательств.
3.4. Заказчик имеет право:
3.4.1. Требовать возмещения материального ущерба, нанесенного Исполнителем в случае невыполнения своих обязательств или предоставления некачественных услуг.
3.4.2. Контролировать качество оказываемых Исполнителем услуг, не вмешиваясь при этом в его деятельность.
3.4.3. Вносить предложения по улучшению оказания услуг.

4. Стоимость услуг и порядок расчетов
4.1. Стоимость Договора составляет ________ руб., ___ коп. (_____________ руб.,____  коп.), в том числе НДС-18% - _____ руб., ___ коп. (_____________ руб.,____  коп.), за уборку помещений в год. Стоимость уборки помещений в месяц составляет ________ руб., ___ коп. (_____________ руб.,____  коп.), в том числе НДС-18% - _____ руб., ___ коп. (_____________ руб.,____  коп.).
4.2. Стоимость за единицу продукции (1 м2) является фиксированной и не подлежит изменению в течение срока действия настоящего Договора.
4.3. В случае увеличения объема работ (изменения объема убираемых площадей), с согласия Сторон, возможно увеличение первоначальной стоимости Договора не более 30% от первоначальной цены настоящего Договора, с сохранением начальных цен за единицу продукции (1 м2), что оформляется дополнительным соглашением к настоящему Договору.
4.4. Стоимость Договора является фиксированной и не подлежит изменению в течение срока действия настоящего Договора. Стоимость за единицу продукции является фиксированной и не подлежит изменению в течение срока действия настоящего Договора.
4.5. В случае изменения площади, занимаемой Заказчиком, Стороны обязаны уведомить друг друга об изменениях. При согласовании изменений, Сторонами оформляется Дополнительное соглашение  в соответствии с п. 4.2. настоящего Договора, которое после подписания Сторонами является его неотъемлемой частью.
         4.6. Заказчик ежедневно проверяет качество оказания услуг Исполнителем:
         4.6.1. Контроль качества основной уборки Заказчиком должен осуществляться совместно с менеджером  (бригадиром, или уполномоченным на то лицом) объекта не позднее 30 минут после окончания основной уборки. 
         4.6.2. Если по результатам проверки у Заказчика есть замечания к качеству основной уборки, Заказчик доводит замечания до менеджера (бригадира, уполномоченного лица) объекта. Менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта оценивает возможность устранения выявленных несоответствий, определяет необходимый для этого срок и согласовывает данный срок с Заказчиком. Менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта организует работы по устранению выявленных несоответствий. 
         4.6.3. В случае если замечания не были устранены в оговоренный срок, Заказчик вправе внести запись в Лист Замечаний (Приложение № 7)  (далее – ЛЗ). Заказчиком в ЛЗ вносятся следующие записи:
· порядковый номер замечаний;
· дата и время внесения замечания;
· в графе «Замечание» вносится информация о помещении, в котором было обнаружено несоответствие, а также описание несоответствия;
· ФИО ответственного лица Заказчика, внесшего запись.
         4.6.4. После внесения записи в ЛЗ, менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта знакомится с результатами проверки. Менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта заполняет в ЛЗ графу «Ознакомлен», указывая время, ставя свою подпись. Менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта организует работы по устранению выявленных несоответствий. После устранения несоответствий менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта заполняет графу «Устранено», указывая время, и доводит до ответственного лица Заказчика информацию об устранении несоответствия.
         4.6.5. Если Заказчик считает результат устранения несоответствий достаточным, обязательна к заполнению графа «Ознакомление с исполнением» ‑ ставится подпись ответственного лица Заказчика. Контроль качества поддерживающей уборки Заказчиком может осуществляться в течение всего времени проведения поддерживающей уборки (с учетом Графика проведения работ на объекте).
         4.6.6. Замечания рабочего характера, мелкие замечания применительно к поддерживающей уборке подлежат устранению в течение 30 минут (по согласованию с Заказчиком данный срок может быть увеличен) и не подлежат оформлению в ЛЗ.
       4.6.7. В случае если в течение месяца в ЛЗ не было внесено замечаний, в ЛЗ в обязательном порядке делается отметка «Замечаний нет» с подписью и расшифровкой подписи ответственного лица Заказчика. Оставшиеся пустые графы зачеркиваются «Z».   ЛЗ подписывается ответственным лицом Заказчика, ставится синяя печать Заказчика. В последний день месяца менеджер (бригадир, уполномоченное лицо) объекта забирает ЛЗ  у Заказчика.
         4.6.8. В случае если в процессе оказания услуг выявится объективная невозможность   выполнения каких-либо работ (например, удаления отдельных загрязнений с помощью чистящих средств и оборудования), Исполнитель проводит в присутствии  уполномоченного лица Заказчика и по его требованию контрольные работы (например – чистку). При подтверждении невозможности устранения дефектов Заказчик не вправе предъявить претензии Исполнителю по качеству работ. 
4.7. Оплата услуг по настоящему Договору производится Заказчиком в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания акта выполненных работ по счету, выставленному Исполнителем Заказчику.
4.8. В течение 2 календарных дней по окончании месяца Исполнитель обязан выдать Заказчику Акт сдачи-приемки выполненных услуг и счет-фактуру. Заказчик обязан подписать Акт и направить Исполнителю в течение 3-х рабочих дней. Услуги считаются оказанными после подписания Акта сдачи-приемки выполненных услуг Заказчиком и Исполнителем или их уполномоченными.
4.9. В случае не подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки выполненных услуг в течение 3-х дней, он обязан направить Исполнителю мотивированный отказ. В 3-х дневный срок со дня получения отказа Исполнитель обязан исправить указанные недостатки.
4.10. В случае неполучения Исполнителем от Заказчика подписанного Акта сдачи-приемки выполненных услуг или мотивированного отказа от его подписания в сроки, предусмотренные настоящим Договором, Акт сдачи-приемки выполненных услуг считается подписанным и услуги выполнены.

5. Ответственность сторон
5.1. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в порядке и размерах, установленных действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора. 
5.2. В случае ненадлежащего исполнения взятых на себя обязательств одной из сторон, повлекших за собой материальный ущерб для другой стороны и/или третьих лиц, составляется двусторонний Акт, с привлечением, в случае необходимости, независимых экспертов.
5.3. В случае не устранения Исполнителем замечаний в срок, предусмотренный п.4.9. настоящего Договора, Заказчик вправе взыскать штраф в размере 1% от ежемесячной стоимости услуг, за каждый день просрочки.
5.4. В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты, предусмотренных п.4.7. настоящего Договора, Исполнитель вправе взыскать с Заказчика пени в размере 0,05% от суммы задолженности за каждый день просрочки, но не более 10% от стоимости Договора.
5.5. Требование об уплате штрафных санкций имеет силу, если оно выполнено в письменной форме.
5.6. Уплата штрафных санкций не освобождает Стороны от выполнения своих обязанностей по настоящему Договору. 
5.7. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (общепринятых обстоятельств форс-мажора), возникших после его заключения в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых сторона, не исполнившая обязательство, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами.
5.8. Исполнитель не несет ответственность за сохранность личных вещей и документов Заказчика, находящихся в период оказания услуг на объекте в закрытых помещениях, хранилищах, сейфах, шкафах, тумбах и т.п., не подлежащих уборке.
5.9. Если оказание какого-либо вида услуг может вызвать порчу очищаемых поверхностей, Исполнитель обязан проинформировать об этом Заказчика и приступить к работе только после распоряжения Заказчика. В этом случае исполнитель не несет ответственности за результаты работ.
5.10. В случае если в процессе оказания услуг выявится невозможность устранения отдельных загрязнений, Исполнитель проводит в присутствии Заказчика контрольную работу. При подтверждении невозможности устранить загрязнение поверхности, Заказчик не вправе предъявить Исполнителю претензии к качеству оказания услуг.
5.11. Весь инвентарь и хозяйственные средства, а также прочие материальные ценности, приобретенные Исполнителем для выполнения обязательств по настоящему Договору, являются собственностью Исполнителя. Исполнитель оставляет за собой право перемещения (ввоза, вывоза) собственности, на своё усмотрение.
5.12. Стороны гарантируют друг другу, что сведения в отношении всей цепочке собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), представленных Сторонами друг другу в рамках настоящего Договора (далее-Сведения), являются полными, точными и достоверными.
Сведения направляются по электронной почте на адрес:
(Исполнитель): _____________________________ 
ФГУП «УАЗ»: DMVasin@domatom.ru; LVVorobyeva@domatom.ru.
5.13. Сторона, у которой изменились сведения, обязана не позднее 5(пяти) дней с момента таких изменений направить другой Стороне соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Стороны, направляющей Сведения.
Стороны настоящим дают свое согласие и подтверждают получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Заказчиком, а также на раскрытие Заказчиком Сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений такими органами (далее – Раскрытие). Стороны  освобождают друг друга  от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возвращение убытков, понесенных в связи с предъявлением претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могут быть нарушены таким Раскрытием.
Стороны подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Стороной, не получившей такие Сведения, от исполнения Договора и предъявления Стороне, не представившей такие  Сведения требования о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Стороной, которой направлено уведомление о расторжении настоящего Договора, соответствующего письменного уведомления, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

6. Порядок разрешения споров
6.1. Стороны будут прилагать все усилия к тому, чтобы решать возникающие разногласия и споры, связанные с настоящим Договором, путем переговоров.
6.2. В случае невозможности урегулирования разногласий и споров между Сторонами путем переговоров их разрешение осуществляется в Арбитражном суде г. Москвы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7. Прочие условия
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются Дополнительными соглашениями, являющимися его неотъемлемой частью.
7.2. Стороны согласовывают дополнительно график проведения работ и численный состав персонала.
7.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут досрочно по взаимному соглашению Сторон.
7.4. Настоящий Договор, может быть, расторгнут Заказчиком досрочно в одностороннем порядке, в случае невыполнения своих обязательств Исполнителем в части п.3.1.7. настоящего Договора, направив Исполнителю уведомление о расторжении договора не менее чем за 3 (Три) дня до его расторжения.
7.5. В случае досрочного расторжения Договора по инициативе одной из Сторон, заинтересованная Сторона обязана уведомить другую сторону о намерении расторжения Договора не менее чем за один месяц до его расторжения, за исключением событий, указанных в п. 7.4. настоящего Договора. 
7.6. В случае задержки Заказчиком оплаты услуг по настоящему Договору более чем на 30 дней, Исполнитель вправе отказаться от исполнения своих обязательств по настоящему Договору, письменно предупредив об этом Заказчика не менее чем за 30 дней до даты расторжения.
7.7. Настоящий Договор заключен без права пролонгации.
7.8. Все иное, что не оговорено положениями настоящего Договора урегулируется Сторонами в соответствии с действующим законодательством, учитывая требования нормативных актов.
7.9. Настоящий Договор подписан в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

8. Неотъемлемой частью настоящего Договора являются:
Приложение № 1 - Техническое задание на уборку офисных помещений;
Приложение № 2 - Протокол согласования договорной цены;
Приложение № 3 – Расчет стоимости услуг;
Приложение № 4 – Сведения о цепочки собственников, включая бенефициаров;
Приложение № 5 – Перечень помещений, передаваемых для обслуживания;
Приложение № 6 - Лист Замечаний. 


9. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	«ЗАКАЗЧИК»
Федеральное государственное унитарное предприятие «Управление административными зданиями (ФГУП "УАЗ")
ОКПО 08626584   ОКОНХ 90230
ИНН 7706008935   КПП 770601001
ФГУП «УАЗ» 
Р/сч. № 40502810338250121051
ОАО "Сбербанк России" г. Москва
Московский банк ОАО "Сбербанка России"                 г. Москва
Кор/сч. № 30101810400000000225
БИК 044525225

119017 г. Москва ул. Б. Ордынка д.24
8-(499) 949-46-00 – секретарь 
факс 8-(499) 949-41-16
	«ИСПОЛНИТЕЛЬ»






	Генеральный директор ФГУП «УАЗ»  

____________________/В.Н.Жадушкин/
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_______________  /____________/

  МП           






















Приложение № 1
к Договору №________
от «___» ___________ 2013 г.
Техническое задание
на уборку офисных помещений 
расположенных  в  г. Москва, ул. Б.Ордынка, д. 24 (6-8 эт.)

I. Общие характеристики здания:

1. Административное здание №1 по Б.Ордынке д.24. (6,7 и 8 этажи).
1. Площадь помещений:
- общая										3109,4 м2;
- основная (офисные)								1760,4 м2;
- VIP помещения									375,2 м2	 
- коридоры, холлы, вестибюли, подсобные помещения и т.д.			848 м2;
- санузлов										141,9 м2;
1. Напольное покрытие офисных помещений:
- паркет										0 м2;
- ламинат /линолеум									2135,6 м2; 
- керамогранит /керамическая плитка						0 м2;   
1. Напольное покрытие туалетных комнат	:
- плитка керамическая								141,9 м2
1. Количество рабочих мест							200
                                                                                                     
II. График комплексной уборки помещений:
   
1. Уборка офисных и вспомогательных помещений осуществляется по пятидневному графику:
- основная  уборка 									c 06.30 до 08.30
- поддерживающая уборка								с 09.30 до 20.00
2. Уборка VIP-зоны осуществляется по пятидневному графику: 
- основная уборка									с 06.30 до 08.00
- поддерживающая уборка								с 09.30 до 20.00            
3. Генеральная уборка осуществляется 1 раз в месяц по согласованному с «Заказчиком» графику.     

III.Требования предъявляемые к обслуживающему персоналу и участникам размещения заказа:

1. Персонал, привлекаемый к обслуживанию помещений должен иметь гражданство РФ и прописку (либо регистрацию на период действия договора) в г. Москве или Московской области (предпочтительно); 
2. Наличие лицензии ФСБ на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную  тайну,  что подтверждается копией лицензии;
3.	Наличие справки о кадровых ресурсах поставщика работ и услуг. В справке указываются сотрудники (с предоставлением: копий паспортов (основная часть и регистрация), трудовых книжек (всех заполненных страниц), аттестатов), планируемые для работ на объекте Заказчика (пример заполнения должностей: уборщица, бригадир, начальник бригадира);
4.	Наличие  профессиональной спец. одежды (представить фото);
5.	Предоставление расчета стоимости услуг по профессиональной уборке помещений, оказываемых Исполнителем;
6.	Предоставление перечня чистящих и моющих средств, используемых Исполнителем;
7.	Наличие положительного опыта оказания ежедневных услуг по профессиональной уборке служебных и офисных помещений в зданиях класса А, В, В+, завершенными в 2008-2012 годах сопоставимого характера и объема,  но  не менее 3100 кв.м., что подтверждается копиями договоров, актами выполненных работ и копиями рекомендательных писем;
8.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 9001:2008 (ГОСТ Р ИСО 9001-2008), что подтверждается копией сертификата;
9.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента качества требованиям ISO 14001-2007 (ГОСТ Р ИСО 14001-2007), что подтверждается копией сертификата; 
10.	Наличие сертификата соответствия системы менеджмента охраны труда требованиям OHSAS 18001-2007 (ГОСТ Р 12.0.230-2007);
11.	Наличие сертификата подтверждающий соответствие услуг требованиям ГОСТ Р 51870-2002; 
12.	Отсутствие компании в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №9 4-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и/или в реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли;

IV. Требования, предъявляемые к моющим и дезинфицирующим средствам:

Все моющие средства должны иметь:
1.	Свидетельство о государственной регистрации с указанием следующей области применения: средство по уходу и уборке за общественными и производственными помещениями;
2.	Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
3.	Компания-производитель моющих средств должен соответствовать стандартам  ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а). ISO 9001 :2008
б). ISO 14001:2004
в). ISO 18001:2007
4.	Экологический сертификат  соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ № РОСС RU.0001.21ПФ87;
5.	Инструкции по применению.

Все дезинфицирующие средства должны иметь следующие документы:
1. Сертификат системы добровольной сертификации «СДС СУТ» РОСС RU.И 148.04 ТА00 федерального агентства по техническому регулированию и метрологии;
1. Компания - производитель моющих и дезинфицирующих средств должен соответствовать стандартам ISO и иметь подтверждающие сертификаты:
а).ISO 9001:2008
б).ISO 14001:2004
в).ISO 18001:2007
3.	Экологический сертификат соответствия, выданный Центром Экологической сертификации ФГУП ВНИИ ЖГ №РОСС RU.0001.21ПФ87.

V. Перечень услуг по комплексной ежедневной уборке помещений:

	№
п/п
	Виды работ
	Периодичность
проведения

	1.
	Основная уборка до 08.30
	

	1.1.
	Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.1.2.
	Удаление загрязнений с перегородок, дверей и деталей интерьера;
	ежедневно

	1.1.3.
	Уборка душевых кабин, контроль наличия и замена расходных материалов и полотенец;
	ежедневно

	1.1.4.
	Влажная протирка пластиковых  жалюзи с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.1.5.
	Влажная протирка внутреннего остекления, стеклянных дверей шкафов, включая подоконники с применением моющих и чистящих средств;
	ежедневно

	1.1.6.
	 Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов); 
	ежедневно

	1.1.7.
	Влажная протирка рабочего места «без перемещения документов» канцелярских аксессуаров; 
	ежедневно

	1.1.8.
	Влажная протирка мебели (столов, стульев, стеллажей, шкафов, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств; 
	ежедневно

	1.1.9.
	Влажная протирка или сухое обметание различных деталей интерьера;
	ежедневно

	1.1.10.
	Влажная протирка радиаторов отопления, выключателей с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.1.11.
	Чистка пылесосом ковровых покрытий и влажная протирка пола с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.1.12.
	Сбор собранного мусора на этаже  у груз. лифта;
	ежедневно

	1.1.13.
	Уборка переговорных комнат, залов для заседаний, актовых залов и зала коллегии;
	ежедневно

	1.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	1.2.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.2.2.
	Протирка поверхностей дверей и дверных коробов с применением чистящих и моющих  средств;
	ежедневно

	1.2.3.
	Протирка стен до высоты 1,7 м., плинтусов с применением чистящих и моющих  средств;
	ежедневно

	1.2.4.
	Протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.2.5.
	Удаление локальных загрязнений и натирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.2.6.
	Удаление загрязнений с крупных и мелких деталей интерьера (картины, скульптуры и т.п.), натирка табличек с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.2.7.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	ежедневно

	1.2.8.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	ежедневно

	1.3.
	Туалеты:
	

	1.3.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	ежедневно

	1.3.2.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	ежедневно

	1.3.3.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.4.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.3.5.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.6.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	ежедневно

	1.3.7.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.8.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); 
	ежедневно

	1.3.9.
	Мойка пола с применением специальных химических средств;
	ежедневно

	1.3.10.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	ежедневно




VI .  Перечень услуг по комплексной поддерживающей уборке помещений:
	№
п/п
	Виды работ
	Периодичность проведения

	1.
	Поддерживающая уборка с 09.30 до 20.00.
	

	1.1.
	Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов .
	По требованию

	1.1.2.
	Удаление загрязнений с перегородок, дверей и деталей интерьера;
	По требованию

	1.1.3.
	Влажная протирка внутреннего остекления, стеклянных дверей шкафов, включая подоконники с применением моющих и чистящих средств;
	По требованию

	1.1.4.
	Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов); 
	По требованию

	1.1.5.
	Влажная протирка рабочего места «без перемещения документов» канцелярских аксессуаров ; 
	По требованию

	1.1.6.
	Влажная протирка мебели (столов, стульев, стеллажей, шкафов, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств; 
	По требованию

	1.1.7.
	Чистка пылесосом ковровых покрытий и влажная протирка пола с применением специальных химических средств;
	По требованию

	1.1.8.
	Сбор собранного мусора на этаже  у груз. лифта;
	По требованию

	1.1.9.
	Уборка переговорных комнат, залов для заседаний, актовых залов и зала коллегии;
	По требованию

	2.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	2.2.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	По мере необходимости

	2.2.2.
	Протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	Каждый час

	2.2.3.
	Удаление локальных загрязнений и протирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	Каждый час

	2.2.4.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	По мере необходимости

	2.2.5.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	3 раза в день

	2.3.
	Туалеты:
	

	2.3.1.
	Сбор и вынос мусора, замена п/э пакетов и влажная протирка урн;
	Каждый час

	2.3.2.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	Каждый час 

	2.3.3.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	Каждый час 

	2.3.4.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	Каждый час 

	2.3.5.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	Каждый час 

	2.3.6.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	Каждый час

	2.3.7.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	2.3.8.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  и своевременное их заполнение (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); (Все расходные материалы для диспенсеров выдаёт «Заказчик»).
	Каждый час

	2.3.9.
	Влажная протирка  пола с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	2.3.10.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	Каждый час

	Время реагирования на замечания и их устранение в течение 30 минут.
VII.  Перечень услуг по комплексной генеральной уборке помещений:

	1.
	Генеральная уборка 
	

	1.1.
	 Офисные помещения:
	

	1.1.1.
	Протирка всех вертикальных и горизонтальных поверхностей (столы, стулья, тумбы, шкафы, стеллажи, включая ножки столов, стульев и крестовин кресел) с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.2.
	Промывка полов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.3.
	Промывка подоконников, радиаторов отопления и труб с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.4.
	Удаление пыли со шкафов высотой более 2 м  с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.5.
	Промывка труднодоступных мест с отодвиганием столов, тумб, шкафов с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.6.
	Удаление пятен со стен с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.7.
	Промывка коробов, розеток и выключателей с использованием чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.8.
	Влажная протирка пластиковых  жалюзи с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.1.9.
	Влажная протирка оргтехники (телефонов, клавиатуры, ксероксов, факсов);
	1 раз в месяц

	1.2.
	Места общего пользования: коридоры, вестибюли, лифтовые холлы:
	

	1.2.1.
	 Влажная протирка поверхностей дверей и дверных коробов с применением чистящих и моющих  средств;
	1 раз в месяц

	1.2.2.
	  Влажная   протирка стен до высоты 2 м., плинтусов с применением чистящих и моющих  средств;
	1 раз в месяц

	1.2.3.
	Влажная   протирка всех стеклянных и зеркальных поверхностей с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.2.4.
	Удаление локальных загрязнений и натирка металлических поверхностей с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.5.
	Удаление загрязнений с крупных и мелких деталей интерьера (картины, скульптуры и т.п.), натирка табличек с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.6.
	Подметание и влажная протирка грязезащитных ковриков с применением специальных чистящих средств;
	1 раз в месяц

	1.2.7.
	Мойка поверхности твердого пола проходных зон с применением специальных моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.3.
	Уборка туалетов:
	

	1.3.1.
	Удаление локальных загрязнений с дверей, дверных коробов, плинтусов с применением чистящих и моющих средств;
	1 раз в месяц

	1.3.2.
	Уборка известкового налета, подтеков и следов ржавчины с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.3.
	Санитарно-дезинфекционная обработка сантехники (унитазов, раковин), подводку к сантехники с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.3.4.
	Удаление локальных загрязнений с кафельных стен, перегородок до высоты 1,7 м. с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.5.
	Протирка фурнитуры, удаление всех видов загрязнений с применением специальных средств;
	1 раз в месяц

	1.3.6.
	Влажная протирка зеркал, диспенсеров с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.7.
	Контроль за расходными материалами в диспенсерах  и своевременное их заполнение (жидкое мыло, туалетная бумага, освежители воздуха); (Все расходные материалы для диспенсеров выдаёт «Заказчик»).
	1 раз в месяц

	1.3.8.
	Влажная протирка  пола с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц

	1.3.9.
	Дезодорирование воздуха с применением специальных химических средств;
	1 раз в месяц



График на проведение генеральной уборки в офисах предоставляет «Исполнитель».
      
VIII. Срок выполнения работ: с «01» января 2013 г. по «30» апреля 2013 г.




Заместитель директора - руководитель 
Службы эксплуатации зданий				                  О.А. Ханыков



Начальник отдела 
внутренней уборки помещений ФГУП «УАЗ»                                А. М. Сапега



















Приложение № 2
к Договору №________
от «___» ___________ 2013 г.



ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ ДОГОВОРНОЙ ЦЕНЫ

	Мы, нижеподписавшиеся, от Заказчика в лице Генерального директора Жадушкина Вячеслава Николаевича, действующего на основании Устава, и от Исполнителя в лице __________, действующего на основании ___________, по итогам открытого запроса предложений в электронной форме проведенного согласно ЕОСЗ Госкорпорации «Росатом», (Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений в электронной форме от «__» ____ 2012 г. №______) удостоверяем, что Сторонами достигнуто согласование стоимости услуги

 
	№
п/п
	Наименование услуги
	Кол-во мес.
	Цена за 1 м2 с учетом НДС
	Цена уборки пом. в месяц с учетом НДС
	Сумма уборки пом. за 4 мес. с учетом НДС

	1.
	Ежедневная уборка пом. расположенных по адресу: г. Москва, ул. Большая Ордынка, д. 24 (6-8 эт.)
Площадь пом. – 3109,4 м2
	4 мес.
	
	
	

	2.
	В т.ч. НДС 18 %
	
	
	
	

	ИТОГО:



	Настоящий протокол является основанием для проведения взаимных расчетов и платежей между Заказчиком и Поставщиком.




	«Заказчик»
	«Исполнитель»

	Генеральный директор ФГУП «УАЗ»

_________________ /В.Н.Жадушкин/

МП
	


___________________  /__________ /

МП           













	Приложение № 3 

	к Договору № ______

	от "__" ________ 2013 г.

	

	Расчет стоимости услуг

	по обслуживанию и эксплуатации помещений Заказчика

	

	
	
	

	№             п/п
	Наименование затрат
	Сумма затрат, руб.

	1
	Стоимость трудозатрат
	 

	2
	Отчисления на з/плату во внебюджетные фонды 30%
	 

	3
	Всего по п.п.1-2
	 

	4
	Оборудование и инвентарь
	 

	5
	Спецодежда и средства защиты
	 

	6
	Расходные материалы (моющие)
	 

	7
	Накладные расходы
	 

	8
	Плановые накопления 
	 

	9
	Договорная цена 
	 

	10
	НДС 18%
	 

	11
	ИТОГО, с учетом НДС:       
	 

	
	
	

	Расходные материалы включены в накладные расходы.
	

	В накладные расходы заложена стоимость а\м и её эксплуатация

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	«ЗАКАЗЧИК»
	«Исполнитель»

	
	Генеральный директор ФГУП «УАЗ»
	

	
	
	

	
	________________ В.Н. Жадушкин              _______________/________/

	
	
М.П.
	М.П.





Приложение № 4
к Договору №______
от «____» _______ 2013 г.


Сведения 
о цепочки собственников, включая бенефициаров



























Руководитель организации
Исполнителя                                                     ________________ /____________/
									МП



















Приложение № 5
к Договору №________
от «___» _______ 2013 г.

					


Перечень помещений передаваемых для обслуживания
по адресу: Б.Ордынка, д. 24.(6,7 и 8 этажи)














	«Заказчик»
	«Исполнитель»

	Генеральный директор ФГУП «УАЗ»

_________________ /В.Н.Жадушкин/

МП
	


___________________  /__________ /

МП           






















Приложение № 6
к Договору №________
от «___» _______ 2013 г.


Объект:
Адрес:	

Лист замечаний и предложений
	№
	Дата
	Замечание
	Ф.И.О
	Ознакомлен
	Устранено
	Ознакомление с исполнением

	
	Время
	
	
	Дата
	Фамилия
Подпись
	Дата
	Фамилия
Подпись
	Подпись

	
	
	
	
	Время
	
	
	
	

	Заполняется Ответственным лицом Заказчика
	Заполняется Ответственным лицом Исполнителя
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Замечаний и предложений, кроме вышеуказанных не имею

Ответственное лицо Заказчика  ___________________ ________________     _____________
					ФИО			Подпись		Дата 



	«Заказчик»
	«Исполнитель»

	Генеральный директор ФГУП «УАЗ»

_________________ /В.Н.Жадушкин/

МП
	


___________________  /__________ /

МП           





									

