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[bookmark: _Toc421530068]Термины и определения
	Сокращение, определение
	Значение

	Документ
	Сущность, содержащая один или более файлов

	Комплект
	Сущность, объединяющая несколько «Документов» в Системе

	НСИ
	Нормативно-справочная информация

	ОРД
	Организационно-распорядительный документооборот

	ПСД
	Проектно-сметная документация

	ТЭДО
	Технический электронный документооборот

	ENOVIA
	Пакет программного обеспечения компании Dassault Systemes

	Multi-D
	Технология управления сооружением АЭС, основанная на оптимизации строительно-монтажных работ на основе данных 3D-модели и последующей разработкой календарно-сетевых графиков сооружения АЭС

	Multi-D - Документация
	Документация, полученная в процессе проектирования с использованием технологий Multi-D


[bookmark: _Toc421530069]Общие сведения
[bookmark: _Toc421530070]Полное наименование системы и ее условное обозначение
Полное наименование работ: «Разработка технического электронного документооборота на базе программного комплекса Enovia на зарубежных площадках сооружения энергоблоков».
Краткое наименование: «Информационная система технического электронного документооборота», Система.
[bookmark: _Toc421530071]Наименование разработчика и заказчика системы
Заказчик: Акционерное общество НИЖЕГОРОДСКАЯ ИНЖИНИРИНГОВАЯ КОМПАНИЯ "АТОМЭНЕРГОПРОЕКТ" (АО «НИАЭП»).
Исполнитель: определяется по результатам конкурентной процедуры закупки в соответствии с Единым отраслевым стандартом закупок (положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом».
[bookmark: _Toc421530072]Перечень документов, на основании которых создаются функциональные возможности системы
Работы по теме «Разработка технического электронного документооборота на базе программного комплекса Enovia на зарубежных площадках сооружения энергоблоков» должно производиться с учетом следующих документов:
Приказ 40/290-П/007/93-П «Об утверждении плана работ и структуры трудозатрат по проекту «Тиражирование технического электронного документооборота на базе программного комплекса ENOVIA на зарубежных площадках сооружения энергоблоков» управления информационных проектов развития»;


[bookmark: _Toc421530073]Плановый срок выполнения работ
Срок выполнения Работ: с момента заключения договора 90 календарных дней с момента заключения договора.
[bookmark: _Toc421530074]Сведения об источниках и порядке финансирования работ
Финансирование выполненных исполнителем работ осуществляется в соответствии с договором между Заказчиком и Исполнителем.
[bookmark: _Toc421530075]Порядок оформления и предъявления заказчику результатов работ
Порядок оформления и предъявления Заказчику результатов работ по теме «Разработка технического электронного документооборота на базе программного комплекса Enovia на зарубежных площадках сооружения энергоблоков» определяется договором между Исполнителем и Заказчиком и его приложением - календарным планом.
По итогам работ, описанных и выполняемых в рамках данного технического задания, предоставляются отчетные материалы и документы, описанные в разделе «Требования к документированию» настоящего технического задания.
Приемо-сдаточное тестирование проводится в соответствии с «Программой и методикой испытаний», разработанной Исполнителем в ходе выполнения проекта в соответствии с ГОСТ 34.603-92 и согласованной с Заказчиком.

[bookmark: _Toc421530076]Назначение и цели работы
Система предназначена для ведения:
· технического электронного документооборота с Заказчиком;
· организационного-распорядительного документооборота по проекту;
· электронного технического архива проекта.

Внедрение Системы должно обеспечить:
· существенное сокращение сроков согласования и сдачи-приемки документов по проекту;
· повышение прозрачности и контролируемости работы с документами;
· ведение всей истории жизненного цикла документа;
· предотвращение возможной потери документов;
· повышение скорости поиска актуальных документов;
· широкие возможности мониторинга и отчетности по проекту.
[bookmark: _Toc421530077]Характеристика объектов автоматизации
В рамках работ по проектированию АЭС, АО «НИАЭП» обеспечивает выпуск проектно-сметной документации. Для выдачи ПСД в производство необходимо получить согласование Заказчиком всего комплекта документов.
Помимо этого, необходимо: 
· Вести учет версий документов;
· Регистрировать ОРД – регистрация (заведение) копии ОРД документа в системе для ссылки на него, как на основание или предпосылку для действий над документом ПСД;
· Фиксировать замечания к ПСД;
· Наполнять хранилище НСИ по проекту
На данный момент в АО «НИАЭП» для решения данных задач не используются средства автоматизации, что негативно сказывается на темпах строительства.
[bookmark: _Toc421530078]Требования к Системе
[bookmark: _Toc421530079]Общие требования
В Системе должен вестись справочник субподрядных организаций для использования ссылок на них из технических документов.
Система должна позволять создавать и управлять неограниченным количеством типов документов на уровне администрирования Системы.
Система должна поддерживать организационную структуру проекта.
Пользовательский интерфейс в рамках данных функциональных блоков должен поддерживать английский и русский язык.
Система должна иметь возможность создания унифицированных процедур управления маршрутизацией документов на основе базовых возможностей системы.
Система должна обеспечивать разграничение прав доступа в зависимости от принадлежности к организации, группе доступа, роли и статуса жизненного цикла  объекта в системе. Должна быть настроена гибкая ролевая модель доступа к информации, размещенной в модулях Системы.
Система должна содержать механизм получения выборки данных по заданным критериям силами сотрудников предприятий с последующей печатью или выводом во внешний файл для обработки в офисных приложениях.
Разработка Системы должна производиться с использованием программного обеспечения ENOVIA V6R2015x, которая приобретается Заказчиком.
[bookmark: _Toc421530080]Требования к модулю ТЭДО
Модуль должен поддерживать возможность создания структуры проекта для разделов «Технический проект» и «Рабочая документация».
Структура должна иметь специализированный тип папки для комплектов со специфическими атрибутами и простой политикой управления жизненным циклом (только статус «Существует»). Комплект должен использоваться только с целью агрегации документов и соответствующего размещения в структуре проекта.
Политики управления жизненным циклом должны предусматривать цикл предварительного согласования технической документации, выпущенной и утвержденной разработчиком, между исполнителем и заказчиком.
Если предусмотрено процессом, политики управления жизненным циклом должны иметь цикл (короткого) упрощенного согласования технической документации, выпущенной и утвержденной разработчиком, между исполнителем и заказчиком для внесения незначительных изменений в документы.
Модуль должен обеспечивать:
· Система должна обеспечить контроль уникальности обозначений и кодов (наименования) документа ТЭДО, при возникновении коллизий, выдавать сообщение пользователю, наличие или отсутствие запрета на создание должно определяться настройками проекта (данная функциональность должна настраиваться средствами администрирования Системы);
· проверку наличия основания (документа ОРД) для смены статуса жизненного цикла технического документа с возможностью отключения такой проверки на уровне администрирования системы;
· возможность привязки физических файлов к документам;
· получение перечня содержимого комплектов в виде xml или xls файла;
· возможность выгрузки содержимого комплектов технической документации на локальный носитель в структурированном виде;
· возможность исполнения полномочий отсутствующего пользователя другим пользователем, имеющего такую же роль, для обеспечения согласования технических документов (право на смену статуса жизненного цикла технического документа);
· возможность оповещения пользователей при смене статуса жизненного цикла технического документа через встроенную или внешнюю электронную почту;
· возможность поиска документов по названию;
· возможность поиска документов по атрибутам.

Модуль должен поддерживать:
· определенные типы технических документов, таких как чертеж, спецификация, смета. Различные типы документов могут иметь различные специфические атрибуты для их классификации;
· возможность управления версиями и изменениями (ревизиями) документов;
· создание связи административного документа ОРД с техническим документом;
· создание связи документа НСИ с техническим документом.
[bookmark: _Toc421530081]Требования к модулю ОРД
Модуль должен поддерживать: 
· определенные типы документов ОРД, специфических для площадки проекта, такие как протокол, приказ, распоряжение. Данные типы документов могут иметь различные специфические атрибуты и политики управления жизненным циклом;
· создание связи административного документа с техническим документом;
· возможность управления документами ОРД типа «письмо», специфического для площадки проекта. Данный тип документов могут иметь различные специфические атрибуты и политики управления жизненным циклом;
· возможность кодирования документов переписки (писем) в соответствии с регламентом кодификации (по полям кода), специфического для площадки проекта;
· возможность связи документов ОРД с выбором типа связи, такого как запрос, ответ, отмена.
Для выбранного документа ОРД типа письмо, модуль должен обеспечивать визуализацию истории переписки по связям, хранящимся в системе.
Модуль должен обеспечить возможность управления панелями представления документов ОРД в зависимости от роли пользователя.
[bookmark: _Toc421530082]Требования к модулю НСИ
Модуль должен поддерживать специальный тип документов для хранения нормативных, справочных и руководящих документов со специализированным набором атрибутов и определенной политикой управления жизненным циклом.
Модуль должен поддерживать создание связи документа НСИ с техническим документом.
[bookmark: _Toc421530083]Требования к настройке пользовательского интерфейса
Адаптация пользовательского интерфейса системы для повышения эффективности использования системы:
· упрощение основных пользовательских экранов;
· добавление кнопок быстрого доступа к часто используемым операциям;
· добавление цветовых индикаторов статуса жизненного цикла документов в табличном представлении перечней документов в системе;
· добавление цветовых индикаторов статуса жизненного цикла комплектов в табличном представлении перечней комплектов в системе.
[bookmark: _Toc421530084]Требования к масштабированию системы
Проведение ИТ анализа и расчета нагрузок системы. Выработка рекомендаций к развертыванию продуктивной среды системы ТЭДО на площадке проекта.
Проработка механизмов для тиражирования решения для различных площадок.
Создание пакетов настроек, конфигураций и расширений для результатов работ по настройке и доработке системы ТЭДО на базе ENOVIA для их последующего использования с механизмом тиражирования.
Адаптация системы для параллельного использования английского и русского языков:
· Для указанного списка атрибутов добавить атрибуты для сохранения значений на английском языке;
· Для пользовательского интерфейса создать параллельное наименование полей атрибутов на английском и русском языках.
Настройка встроенной системы поиска документов по определенным атрибутам и полнотекстового поиска.
[bookmark: _Toc421530085][bookmark: _Toc387644063]Требования подготовке персонала для работы в системе и ее сопровождения
Должны быть подготовлены учебно-методические материалы по работе с системой.
Должен быть проведен инструктаж ключевых пользователей и инструкторов по работе в системе – не более 8 человек.
· Должен быть проведен инструктаж по администрированию системы для системных администраторов– 4 дня, не более 8 человек.
Должен быть проведен инструктаж системных администраторов по развертыванию системы для промышленной эксплуатации и дальнейшего тиражирования.
[bookmark: _Toc421530086]Требования к защите информации от несанкционированного доступа
Комплекс механизмов защиты информации системы должен обеспечивать защиту программных средств, данных и аутентификационных параметров пользователей от несанкционированного доступа, модификации и внедрения вредоносных программ.
Комплекс механизмов защиты информации системы должен обеспечивать настройку и поддержку ролевой модели доступа к данным для различных групп пользователей на основе гибкой ролевой политики. В системе должен быть реализован механизм логирования действий пользователя и журнализация действий пользователей в системе по объектам.
Для обеспечения защиты от несанкционированного доступа в систему при составлении паролей необходимо придерживаться следующих правил:
· Длина пароля должна быть не менее 8 символов;
· Пароль должен состоять из цифр, латинских букв в разных регистрах, спецсимволов: / ? ! < > [ ] { };
· Все пароли необходимо менять с периодичностью раз в три месяца.
[bookmark: _Toc421530087]Требования к целостности и доступности данных системы
[bookmark: _GoBack]Для обеспечения резервного копирования данных системы в ручном режиме и автоматическом режиме по настраиваемому расписанию должна быть предоставлена информация о компонентах системы, хранящих данные, и виды данных. Должен быть предоставлен документ об установке среды для промышленной эксплуатации с указанием компонентов подлежащих резервному копированию. Эти данные используются для выработки регламента резервного копирования системы администраторами системы в соответствии с политикой и требованиями безопасности заказчика и проекта.
[bookmark: _Toc421530088]Состав и содержание работ
Состав и содержание работ по развитию функциональных возможностей системы представлен в Таблице 1.
Таблица 1. Состав и содержание работ.
	№ этапа
	Наименование этапа 
	Начало
	Окончание
	Отчетные документы

	1
	1.1. Разработка технического проекта на Систему
	с момента заключения договора
	30 календарных дней с момента заключения договора
	1. Технический проект 

	
	1.2. Разработка Системы
	с момента заключения договора
	90 календарных дней с момента заключения договора
	1. Регламент процесса;
2. Руководство пользователя;
3. Руководство администратора;
4. Общее описание Системы;
5. Программа и методика испытаний;
6. Паспорт ИС;
7. Матрица Ролей;
8.Рабочие инструкции пользователей;
10.Конфигурационные файлы.
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