Инструкция для участника закупки (открытый конкурс в электронной форме)

[bookmark: _Toc297715251]1. Общие положения
Предметом конкурса является право заключения Договора на сервисное обслуживание и ремонт оргтехники заказчика (оказания услуг) для общества с ограниченной ответственностью «ТранснефтьЭлектросетьСервис» (далее - ООО «ТЭС») согласно извещению о проведении закупки и информационной карте.
Заказчик – ООО «ТЭС».
Запросы на разъяснения положений документации по лоту следует размещать в разделе «Вопросы и ответы» на странице электронной процедуры.
2. Условия и порядок проведения закупки
2.1 Законодательная база проводимой закупки
Закупка проводится в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, а также действующих нормативных актов ОАО «АК «Транснефть» и ООО «ТЭС». 
2.2 Срок действия заявки
Заявки на участие в конкурсе должны быть действительны в течение 90 дней с даты, определенной до открытия доступа к поданным заявкам на участие в конкурсе.
2.3 Право собственности на документацию и конфиденциальность
2.3.1 Заказчик обязан соблюдать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников на участие в конкурсе. 
2.3.2 Заявки на участие в конкурсе не рассматривается в случае отзыва заявки на участие в конкурсе Участником (или участниками) до истечения срока представления заявок или предоставлении заявки на участие в конкурсе после окончания срока подачи заявок.
2.3.3 Непредставление установленных инструкцией для Участника конкурса документов либо наличие в таких документах неполных, неточных сведений или некорректное заполнение установленных форм может служить основанием для отклонения заявки на участие в конкурсе.
2.4 Разъяснение положений документации о закупке и внесение в нее изменений
2.4.1 Любой Участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке, а также Оператору Электронной Торговой Площадки (далее ЭТП) о порядке проведения электронных процедур на ЭТП и др. на странице электронной процедуры   в разделе  «Вопросы и ответы». Не позднее чем в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения запроса Заказчик размещает на странице электронной процедуры разъяснения положений документации о закупке, но без указания Участника, от которого поступил запрос.
2.4.2 Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее суть.
2.4.3 Заказчик оставляет за собой право вносить изменения в условия проведения конкурса и документацию о закупке не позднее, чем за 5 дней до срока окончания представления заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета электронной процедуры не допускается.
2.5 Открытие доступа к поданным заявкам на участие в конкурсе
2.5.1 В день и во время, указанные в извещении о проведении конкурса, Заказчиком (конкурсной комиссией Заказчика) на странице электронной процедуры осуществляется открытие доступа к поданным заявкам на участие в конкурсе, поступившим Заказчику  до открытия доступа к поданным заявкам на участие в конкурсе.
2.5.2 В случае установления факта подачи одним Участником двух и более заявок на участие в конкурсе при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого Участника  не рассматриваются и возвращаются такому Участнику.
2.5.3 В течение 1 (одного) часа после окончания открытия  доступа к заявкам на участие в конкурсе  на странице электронной процедуры  автоматически формируется Протокол открытия доступа к поданным заявкам на участие в конкурсе, в котором в том числе содержатся следующие сведения:
а) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника процедуры закупки, доступ к поданной заявке на участие в конкурсе которого открывается;
б) наличие основных сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией; 
в) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.
2.6 Оценка заявок на участие в закупке
2.6.1 Основными критериями оценки являются:
- способность лица стать субъектом правоотношений с заказчиком (быть правоспособным, созданным и зарегистрированным в установленном порядке);
- непревышение стоимости заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота;
- непревышение попозиционной цены заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота;
- наличие положительного опыта поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), аналогичных предмету закупки за предыдущие периоды, положительная деловая репутация;
- соответствие заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, в том числе качество подготовки и предоставления документов участником в составе заявки на участие в закупке, согласно требованиям документации о закупке, отсутствие недостоверных сведений об участнике закупке;
- комплексность выполнения работ, оказания услуг (возможность осуществления поставок товаров, работ, услуг максимально широкой номенклатуры);
- способность обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по поставкам МТР, работ, услуг, обеспеченность необходимыми кадровыми и техническими ресурсами;
- финансовая устойчивость (отсутствие задолженности по налогам и обязательным платежам);
- наличие соответствующих лицензий и/или сертификатов производителей, государственных органов (при необходимости);
- обоснованность ценообразования; перечень основных заказчиков; объемы поставок товаров, работ, услуг;
- репутация участника (отсутствие у участника претензионных требований и судебных споров в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку товаров, работ, услуг, заключенным ранее, отзывы о работе участника с заводами изготовителями, другими лицами (заказчиками), рекомендательные письма, дилерские и дистрибьюторские соглашения на момент подачи заявки для участия в закупке);
- надежность (подтвержденные сведения о непроведении процедуры ликвидации или банкротства, непризнании в судебном порядке банкротом, в отношении участника не открыто конкурсное производство, о неназначении в отношении участника административного приостановления деятельности, об отсутствии ареста имущества);
- отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника ПКО, не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки;
- отсутствие просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, подрядчиков, исполнителей.
Организатор закупки вправе установить дополнительные требования с обязательным размещением их в составе документации о закупке.
2.6.2 Организатор закупки вправе отклонить заявку на участие в закупке участника, если он не представил информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных), с подтверждением соответствующими документами и  согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
2.6.3 При рассмотрении заявок на участие в закупке, при прочих равных условиях, предпочтительным является предложение участника закупки, являющимся производителем (официальным представителем, дилером) продукции по предмету закупки, включенной в состав лота. Участник закупки, являющийся официальным представителем или дилером производителя продукции по данному лоту, обязан предоставить соответствующие подтверждения. Участник закупки, не являющийся производителем (официальным представителем, дилером), в качестве подтверждения поставки товаров, производители которых включены в Реестр ОВП (ТУ и ПМИ) ОАО «АК «Транснефть», обязан предоставить прямые договоры с производителями (официальными представителями, дилерами) продукции по предмету закупки, включенной в состав лота (или другие документы, гарантирующие возможность размещения заказа).
2.7 Рассмотрение и принятие заявок на участие в закупке
2.7.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе на предмет их соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и проверка соответствия участников, осуществляется Заказчиком (конкурсной комиссией Заказчика) на странице электронной процедуры в разделе «Рассмотрение», где Заказчику доступны все поданные на данный конкурс заявки Участников.
2.7.2 Любые отклонения от требований документации о закупке являются основанием для признания его не соответствующим условиям документации о закупке и отклонения от дальнейшего рассмотрения заявки на участие в закупке участника.
2.7.3 Участник несет ответственность за достоверность представляемой информации. Заказчик оставляет за собой право провести проверку участника закупки, в том числе с направлением аудиторской группы (группы проверки).
2.7.4 Оценка заявок на участие в закупке проводится в соответствии с «Порядком оценки заявок на участие в открытом конкурсе».
2.7.5 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией Заказчика принимается решение о допуске к участию в конкурсе Участника и о признании Участника, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса или об отказе в допуске такого Участника к участию в конкурсе.
2.7.6 В течение 1 (одного) часа с момента окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе  на странице электронной процедуры  автоматически формируется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в электронной форме, в котором в том числе содержатся следующие сведения:
а) сведения об Участниках электронной процедуры, подавших заявки на участие в конкурсе; 
б) решение о допуске Участника к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника к участию в конкурсе с обоснованием такого решения, указаний положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого Участника, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации;
в) сведения о решении конкурсной комиссии о допуске Участника к участию в конкурсе или об отказе в допуске к участию в конкурсе такому участнику;
г) информация о признании конкурса несостоявшимся в случае, если он был признан таковым с указанием причин признания конкурса несостоявшимся.
          2.7.7 Заказчик вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед ОАО «АК «Транснефть» и/или организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения.
2.8 Действия по итогам закупки
2.8.1 Победителем конкурса признается Участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
            2.8.2 Конкурсная комиссия ведет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который в течение 1 (Одного) часа с момента окончания подведения итогов конкурса автоматически формируется на странице электронной процедуры, в котором в том числе содержатся следующие сведения:
а) место, дата, время проведения оценки и сопоставления  заявок на участие в конкурсе; 
б) об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;
в) порядок оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе; 
г) принятое на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решение;
д) о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров; 
е) сведения о решении конкурсной комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;
ж) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса Участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.
2.8.3 В случае отказа от заключения договора победителем закупки, Заказчик вправе принять решение о заключении договора с Участником закупки, заявка на участие в закупке которого признана наилучшей после заявки победителя. При этом заключение договора для такого участника закупки является обязательным. В случае если участник, подавший заявку на участие в закупке, признан единственным участником закупки, Заказчик вправе принять решение о заключении договора с единственным участником закупки. При этом заключение договора для такого участника закупки является обязательным. 
3 Требования к заявке на участие в закупке
3.1 Официальный язык и денежные единицы заявки на участие в закупке
3.1.1 Все документы, имеющие отношение к заявкам на участие в закупке, и вся переписка по процедурам закупки ведутся на русском языке.
3.1.2 Все денежные документы должны быть представлены в рублях Российской Федерации.
3.1.3 В случае, если денежные документы должны быть представлены в иной валюте, чем рубли, Заказчик уведомляет об этом участника закупки при выдаче документации о закупке (с указанием вида валюты).
3.2.4 Участник закупки в соответствии с условиями закупки должен дать достаточно информации, свидетельствующей о том, что он представляет себе объем и условия осуществления сотрудничества, являющиеся предметом закупки. 
3.2.5 Заявка на участие не должна содержать никаких противоречащих требованиям документации о закупке положений.
3.2.6 Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки на участие в конкурсе, несет участник закупки.
3.3 Документы, составляющие заявку на участие в закупке
3.3.1 - заявка на участие в закупке - по форме 1;
- расчет цены заявки на участие в закупке – по форме 2;
- перечень запчастей к оргтехнике – по форме 3; 
- подтверждение согласия с условиями договора – по форме 4;
- договор (протокол, соглашение) о намерениях между поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и привлекаемыми субагентами (производителями);
- соглашение между участниками коллективной заявки, в случае подачи коллективной заявки на участие в закупке;
- перечень разрешительной документации (лицензий на право осуществления деятельности) – по форме 9;
- ксерокопии лицензий на право осуществления деятельности;
- ксерокопии бухгалтерского баланса (форма № 1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма № 2 по ОКУД) за три последних календарных года и за последний отчетный период текущего года, с  подтверждением налоговой инспекцией о получении;
- справку об отсутствии просроченной задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды), выданную налоговой инспекцией;
- документы, подтверждающие, что у участника отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение участника);
- сведения о заключенных за последние 12 месяцев договорах, аналогичных предмету конкурса;
- сведения, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника закупки, по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки (справка из уполномоченных органов МВД или письменная информация, предоставленная участником);
- опыт осуществления аналогичных поставок МТР (работ, услуг) за последние 3 (три) года – по форме 7;
- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ по предмету закупки – по форме 8;
- сведения о репутации (письменная информация, предоставленная участником о наличии/отсутствии у участника закупки претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку товаров (работ, услуг),  заключенным ранее, отзывы, рекомендательные письма, дилерские и дистрибьюторские соглашения на момент проведения закупки);
- сведения в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров 
(в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки - по форме 11;
- документы, содержащие информацию в отношении всей цепочки собственников участника закупки, включая бенефициаров (в том числе, конечных) (выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иных документов);
- документы, подтверждающие, что в отношении участника не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда), участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема заявки на участие в закупке;
- сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества поставляемых МТР, с приложением копий свидетельств на привлекаемые лаборатории; 
- сведения о сертификации системы менеджмента качества;
- перечень предполагаемых мероприятий по соблюдению экологических требований; 
- перечень предполагаемых мероприятий по обеспечению требований охраны труда и техники безопасности;
- прямые договоры с производителями (официальными представителями, дилерами) продукции по предмету закупки на оборудование, включенное в состав лота (или другие документы, гарантирующие возможность размещения заказа);
- анкета участника – по форме 6;
- список субагентов (в случае их привлечения) – по форме 5;
- анкеты субагентов (в случае их привлечения) – по форме 6. 
4 Формы
Форма 1. Заявка на участие в закупке.
Форма 2. Расчет цены заявки на участие в закупке.
Форма 3. Перечень запчастей к оргтехнике
Форма 4. Подтверждение согласия с условиями договора.
Форма 5. Список привлекаемых субагентов.
Форма 6. Анкета участника (субагента).
Форма 7. Опыт осуществления аналогичных поставок МТР (работ, услуг) за последние 3 года.
Форма 8. Сведения об имеющемся персонале.
Форма 9. Перечень разрешительной документации.
Форма 10. Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных



Форма 1
                                                                      			       Председателю Конкурсной Комиссии ООО «ТранснефтьЭлектросетьСервис»

Заявка на участие в закупке
по лоту № 09/К/ТЭС/13 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники    ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корпус 1»

Изучив документацию о закупке, ______________________________________,
         	                                                                 (наименование участника)
в лице ______________________________________________________________________________
                                                                             (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)
предлагает осуществить поставку МТР (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с представленной номенклатурой за сумму, указанную в Форме 2, являющуюся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке, с учетом всех налогов пошлин и сборов.
В случае принятия нашей заявки на участие в закупке мы обязуемся осуществить поставку МТР (выполнение работ, оказание услуг), указанных в документации о закупке, соответствующих требованиям действующих национальных стандартов и технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть», в соответствии с графиком (Приложение 1 к Форме 1), являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке.
В случае выбора ____________________________________________ победителем мы 
(наименование участника конкурса)
представим Вам банковскую гарантию выполнения условий договора ______________________________________________________________________.
(наименование банка указанного в приложении 1А к проекту договора (информационной карте)) 
Мы обязуемся в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке, не отзывать и не изменять свою заявку. В течение этого срока она остается в силе и в любой момент может начать реализовываться.
В случае объявления конкурса несостоявшимся, либо отклонения нашей заявки на участие в закупке вследствие ее несоответствия требованиям документации о закупке, мы не будем иметь претензий к Заказчику.
Приложения к заявке: (указывается весь перечень документов в соответствии с требованиями документации о закупке).
	
	
	

	               (дата)
	
	         (подпись, печать)

	
	
	

	
	
	       (Ф.И.О., должность)

	
	
	






Участник закупки________________________________________

Приложение 1 к Форме 1

Лот № 09/К/ТЭС/13 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники       ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корпус 1» 
                 /Номер и наименование лота согласно извещению/   

	Наименование услуг (расшифровка видов услуг)
	Сроки оказания услуг
	Стоимость услуг
(без учета НДС)

	
	Начало
	Окончание
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по заявке:
	
	
	



	
	
	

	               (дата)
	
	         (подпись, печать)

	
	
	

	
	
	       (Ф.И.О., должность)

	
	
	




Форма 2. Расчет цены заявки на участие в открытом конкурсе

Лот № 09/К/ТЭС/13 «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корпус 1»                                     ООО «ТЭС»
/наименование лота согласно извещению/                                            /наименование Заказчика/

Сервисное обслуживание оргтехники

	Наименование 
	Стоимость
обслуживания

	
	Цена разового обслуживания
	Периодичность (раз/год)
	Итого за единицу в год:
	Кол-во:
	Итого в год:

	Ricoh Aficio SP 3510SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	
	6
	
	4
	

	Ricoh Aficio SP 3410SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	
	6
	
	6
	

	Ricoh Aficio MP 2030 (МФУ) A3, 20 стр/мин
	
	6
	
	2
	

	HP Laserjet PRO M1536dnf MFP (МФУ) А4, 25 стр/мин
	
	6
	
	4
	

	HP Designjet T790 (плоттер) А0
	
	4
	
	1
	

	HP Laserjet 3020 A4, 14 стр/мин
	
	6
	
	1
	

	Panasonic KX-FL 423 (факс)
	
	6
	
	1
	

	Всего:
	




Все цены указываются в рублях, без учета НДС.


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)





Форма 3. Перечень запчастей к оргтехнике

	Наименование оборудования
	Наименование запчасти
	Цена за единицу без НДС (руб.)
	Примечание

	Ricoh Aficio SP 3510SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	Тефлоновый вал
	
	

	
	Лампа накаливания
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги левый и правый тефлонового вала
	
	

	
	Подшипники левый и правый резинового вала
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная накладка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная накладка автоподатчика
	
	

	Ricoh Aficio SP 3410SF (МФУ) А4, 28 стр/мин
	Тефлоновый вал
	
	

	
	Лампа накаливания
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги левый и правый тефлонового вала
	
	

	
	Подшипники левый и правый резинового вала
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная накладка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная накладка автоподатчика
	
	

	Ricoh Aficio MP 2030 (МФУ) A3, 20 стр/мин
	Блок очистки ремня переноса
	
	

	
	Ремень переноса-формирования
	
	

	
	Вал переноса-отделения в сборе
	
	

	
	Блок ремня переноса-формирования
	
	

	
	Ремень термозакрепления
	
	

	
	вал термозакрепления
	
	

	
	Подшипник вала термозакрепления
	
	

	
	Пресс вал
	
	

	
	Подшипник прижимного вала
	
	

	
	Термистор пресс вала - 1
	
	

	
	Термистор пресс вала - 2
	
	

	
	Масляный вал пресс вала в сборке
	
	

	
	Ролик подачи основного лотка для бумаги
	
	

	
	Площадка отделения обходного лотка для бумаги
	
	

	
	Ролик подачи основного лотка для бумаги
	
	

	
	Площадка отделения обходного лотка для бумаги
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика тип 3030
	
	

	
	Ремень протяжки автоподатчика тип 3030
	
	

	
	Ролик возврата автоподатчика тип 3030
	
	

	HP Laserjet PRO M1536dnf MFP (МФУ) А4, 25 стр/мин
	Вал вторичного переноса
	
	

	
	Вал переноса
	
	

	
	Левый и правый подшипник вала переноса
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Подшипник левый и правый  резинового вала
	
	

	
	Термопленка
	
	

	
	Термоэлемент
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная площадка
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Тормозная площадка автоподатчика
	
	

	HP Designjet T790 (плоттер) А0
	Ремень (44-inch)
	
	

	
	Лента позиционирования
	
	

	
	Узел протяжки
	
	

	
	Spanner tool
	
	

	
	Нож. Ремень (24-inch).
	
	

	HP Laserjet 3020 A4, 14 стр/мин
	Термопленка
	
	

	
	Тормозная площадка
	
	

	
	Термоэлемент
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Тормозная  площадка автоподатчика
	
	

	
	Ролик захвата автоподатчика
	
	

	
	Резиновый вал
	
	

	
	Бушинги х2
	
	

	
	Шарнир левый и правый
	
	

	Panasonic KX-FL 423 (факс)
	Насадка на ролик захвата
	
	

	
	Ролик захвата
	
	

	
	Лоток выходной
	
	

	
	Вал нагрева (теф.)
	
	

	
	Вал прижимной (рез.)
	
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)





Форма 4


Участник закупки ________________________________________

Подтверждение согласия с условиями договора

Участник закупки ознакомился и изучил документацию о закупке, а также условия договора_________________________ по лоту № 09/К/ТЭС/13  «Оказание услуг по сервисному обслуживанию и ремонту оргтехники ООО «ТЭС», по адресу: г. Москва, ул. Добролюбова дом 16, корпус 1» и подготовил свою заявку на участие в закупке в соответствии с условиями, указанными в документации о закупке, без каких-либо оговорок.
Участник закупки понимает, что не имеет права вносить изменения в заявку на участие в закупке и обязуется в случае выбора победителем закупки заключить договор в соответствии с условиями закупи и прилагаемым образцом договора. 



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	




	
 

	

	



Форма 5


Участник закупки __________________________
   (краткое наименование участника)


СПИСОК ПРИВЛЕКАЕМЫХ СУБАГЕНТОВ
ПО ЛОТУ № 09/К/ТЭС/13  



	№ п/п
	Наименование субагента
	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	Номенклатура поставки по лоту
	Объем поставок, тыс. руб. с учетом НДС
	Объем поставок в % от общей стоимости поставки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Примечание: 
1. Если планируется приобретение товаров через субагентов, необходимо указать организаций, с кем непосредственно будут заключены сделки на поставку товаров, с указанием производителя и с приложением договорных отношений (участник закупки - субагент, субагент – производитель, исполнитель).
2. В случае, если в закупке участвует сам производитель (исполнитель), данная форма представляется с указанием информации «К поставке по лоту № 09/К/ТЭС/13   субагенты не привлекаются».



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	

	
	
	



Форма 6
АНКЕТА УЧАСТНИКА (СУБАГЕНТА)

1. Общие сведения:
	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	



	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	



	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи










	Руководитель
	Должность__________________________________
ФИО_______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт_____________________________________


	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт____________________________________


	
	Заместители
	Должность_________________________________
ФИО______________________________________
Число, месяц, год рождения_____________________
Паспорт: серия________ номер_____________
Выдан «_______»________________  _________г.
Кем выдан паспорт____________________________________



2. История и производственная деятельность:
	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 
в т.ч. администрация
	



3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе:
	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	



Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.                          Заказчик имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	



Форма 7
Участник закупки ________________________________________

Опыт осуществления поставок МТР, выполнения работ, оказания услуг, аналогичных предмету закупки, за последние 3 года

	Наименование МТР (оборудования) , группы МТР (группы оборудования)
	Заказчик
(наименование организации)
	Период выполнения работ
	Объем  поставок
	Особые условия  поставок

	
	
	Дата
	В количественном выражении (ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20___год

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	20___год

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	20___год

	ВСЕГО, руб.
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб.
	
	
	
	
	



	Текущая загрузка (осуществление поставок), в %

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опыт и объем поставок для предприятий  нефтегазовой отрасли, ТЭК (в целом за время деятельности)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	





Форма 8
Участник закупки ________________________________________
 
Сведения об имеющемся персонале

	Категории персонала
	Общая численность персонала, чел.
	В т.ч. предполагаемый для осуществления поставок по предмету закупки
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения работ по предмету закупки, чел.

	
	
	Численность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	Руководители (расписать руководящий состав)
	
	
	
	
	

	Начальники отделов и служб аппарата (расписать начальников отделов и служб)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности,  всего 
	
	
	
	
	

	в т.ч. (указать специалистов или иных сотрудников)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты для контроля качества МТР, всего 
	
	
	
	
	

	В том числе:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	





	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	




Форма 9

Участник закупки ________________________________________

Перечень разрешительной документации
(разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, сертификаты и др.) 

	Регистрационный номер 
	Выдавший орган 
	Вид документа
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)





 
Примечание.
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Форма 10

Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество, 
_____________________________________________________________________________________
номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,
_______________________________________________________________________________________________________,
наименование органа, выдавшего документ

зарегистрирован (а) по адресу: _____________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие:
ООО «ТранснефтьЭлектросетьСервис» (443082, г. Самара, ул. Речная, д. 27);
ОАО «АК «Транснефть» (119180, г. Москва, ул. Большая Полянка, д. 57);
Федеральная налоговая служба (ФНС России) (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д. 23);
Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (место нахождения: 107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);
Министерство энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д. 42)
на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата и место рождения;
- сведения о месте регистрации и проживания;
- ИНН;
- сведения о месте работы;
- должность;
- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

а также на их передачу между указанными лицам и последующую обработку указанными лицами.

Обработка осуществляется как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания.
Отзыв Согласия может быть произведен путем направления соответствующего письменного заявления в __________________________________________________________________________;
(наименование, местонахождение)
							_______________________/__________________/
							(подпись)			(Ф.И.О.)

	ОАО «АК «Транснефть»
	Порядок взаимодействия структурных подразделений 
ОАО «АК «Транснефть», организаций системы «Транснефть» при закупке материально-технических ресурсов, проводимой организациями системы «Транснефть»
	



						«___»__________________ 20___ г. 
Форма 11. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки.

	Наименование контрагента
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	

	N п/п
	ИНН
	ОГРН
	Наименование
/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего его личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:
	1, 2, и т.д. - собственники контрагента (собственники первого уровня)
	

	2.1, 2.2 и т.д. руководитель и собственники организации 2 (собственники второго уровня)

	и так далее по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника (пример 2.1.1.)

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)
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