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Техническое задание

на оказание консультационных услуг по подготовке годового отчета и совершенствованию системы отчетности ОАО «НИАЭП» за 2013 г.

Настоящее Техническое задание определяет содержание, результаты, сроки и стоимость консультационных услуг по подготовке годового отчета  и совершенствованию системы отчетности ОАО «НИАЭП» за 2013 г.

1. Введение 

В 2014 г. ОАО «НИАЭП» (далее Компания)  нацелено на дальнейшее совершенствование  системы публичной отчетности, удержание лидирующих позиций в отраслевом рейтинге отчетов и вступление в  лидеры  национальных конкурсов годовых отчетов.

Совместно с Комитетом по публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» Компания намерена продолжить активное участие в пилотном программе Международного совета по интегрированной отчетности (далее МСИО).
Для реализации поставленных целей Компания планирует:

- выпустить публичный годовой отчет (далее Отчет) за 2013 год, подготовленный в соответствии с требованиями Политики в области публичной отчетности Госкорпорации «Росатом», Стандарта публичной отчетности Госкорпорации «Росатом» и нормативных документов в области публичной отчетности Компании;
- разработать и опубликовать интерактивную версию Отчета;

- совершенствовать систему публичной отчетности;

- совершенствовать процесс взаимодействия с заинтересованными сторонами;

- совершенствовать систему продвижения Отчета;

- вести активную деятельность в рамках участия в пилотной программе МСИО.

2. Предмет услуг и состав работ

Предметом являются услуги по подготовке публичного отчета за 2013 г. и совершенствованию системы публичной годовой отчетности Компании.

В ходе оказания услуг должны быть выполнены следующие работы:

2.1. По подготовке концепции Отчета Компании:

2.1.1. разработка  и доработка проекта концепции отчета Компании; 

2.1.2. подготовка аннотированного оглавления Отчета (в том  числе с учетом требований GRI G4 и Стандарта интегрированной отчетности МСИО);

2.1.3. участие в мероприятиях по взаимодействию с заинтересованными сторонами (один диалог) в ходе подготовки концепции Отчета;

2.1.4. подготовка технических заданий на сбор информации в подразделениях Компании.

2.2. По подготовке Отчета Компании:

2.2.1. участие в мероприятиях по взаимодействию с заинтересованными сторонами (три диалога) в ходе подготовки Отчета;

2.2.2. участие в общественном заверении Отчета, подготовка проекта Заключения об общественном заверении Отчета; 

2.2.3. участие в подготовке проекта Отчета (1-ый, 2-ой и 3-ий драфт); 

2.2.4. доработка проекта Отчета в соответствии с требованиями британской нормативной базы, международных стандартов отчетности (в т.ч. GRI G4 и Стандарт МСИО), а также рекомендациям органов исполнительной власти Российской Федерации;

2.2.5. организация внесений изменений в Отчет по результатам диалогов с заинтересованными сторонами;

2.2.6. вычитка сверстанной русскоязычной версии отчета.

2.3. По разработке интерактивной версии Отчета Компании и развитию интерактивного взаимодействия с ЗС:

2.3.1.    разработка интерактивной версии Отчета Компании в формате Web-сайта, а также поддержка работы платформы для взаимодействия с заинтересованными сторонами ОАО «НИАЭП» (не менее 6 месяцев).

2.4. По совершенствованию системы публичной отчетности:

2.4.1. подготовка предложений по актуализации Стандарта в области публичной отчетности Компании (по результатам отчетной кампании 2014 года, обновления международной нормативной базы в области отчётности (МСИО, GRI G4 и др.);

2.4.2. подготовка проекта Положения о Комитете по публичной годовой отчетности ОАО «НИАЭП» и Регламента работы  Комитета в течение года.

2.5. По продвижению Отчета Компании:

2.5.1. разработка рекомендаций по продвижению отчета;

2.5.2. продвижение Отчета в социальных сетях (в т.ч. создание не менее 2-ух страниц профиля Отчета (Facebook, VKи/или другие) и их модерирование в течение 6 месяцев);

2.5.3. сопровождение участия ОАО «НИАЭП» в пилотной программе Международного совета по интегрированной отчетности;

2.5.4. составления календаря российских и международных конкурсов публичной отчетности сопровождение участия ОАО «НИАЭП» в конкурсах;

2.5.5. создание короткометражной видеопрезентации отчета (3 минуты);

2.5.6. сопровождение участия ОАО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности, созданной по инициативе Госкорпорации «Росатом»;

2.5.7. формирование рекомендаций по подготовке плана работ Комиссии заинтересованных сторон в 2014-2015 г.

3. Сроки оказания услуг и отчетность

Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и  действует до полного исполнения обязательств Сторонами

Услуги оказываются в пять этапов:

По 1 этапу оказания услуг срок окончания – 15.05.2014 г.

По 2 этапу оказания услуг срок окончания – 20.05.2014 г.

По 3 этапу оказания услуг срок окончания – 22.08.2014 г.

По 4 этапу оказания услуг срок окончания – 29.08.2014 г.

По 5 этапу оказания услуг срок окончания – 28.11.2014 г.

Исполнитель предоставляет Заказчику по окончании каждого этапа оказания услуг отчет об оказании  услуг, включающий  следующие отчетные материалы:

3.1.По 1 этапу «Подготовка концепции Отчета Компании»:

3.1.1. проект концепции Отчета за 2013 г., включающей аннотированное оглавление;

3.1.2. отчетные материалы по диалогу с заинтересованными сторонами по обсуждению концепции: протокол, проект таблицы по учету замечаний заинтересованных сторон.

3.2.По 2 этапу «Подготовка Отчета Компании»:

3.2.1. проект Отчета (3-ий драфт), включающий текст заключения об общественном заверении Отчета;

3.2.2. отчетные материалы по трем диалогам с заинтересованными сторонами: протоколы, проекты таблиц по учету замечаний заинтересованных сторон.

3.3.По 3 этапу «Разработка интерактивной версии Отчета Компании и развитие интерактивного взаимодействия с заинтересованными сторонами»:

3.3.1. макеты страниц интерактивной версии Отчета.

3.4. По 4 этапу «Совершенствование системы публичной отчетности»: 

3.4.1. рекомендации по актуализации Стандарта в области публичной отчетности Компании;

3.4.2. проект Положения о Комитете по публичной годовой отчетности Компании;

3.4.3. проект Регламента работы Комитета в течение года.

3.5.По 5 этапу «Продвижение Отчета Компании»:

3.5.1. рекомендации по продвижению Отчета;

3.5.2. ссылки на страницы профил Отчета в социальных сетях;

3.5.3. справка по сопровождению участия ОАО «НИАЭП» в пилотной программе Международного совета по интегрированной отчетности;

3.5.4. календарь конкурсов публичной отчетности;

3.5.5. ссылка на видеопрезентацию Отчета;

3.5.6. справка по сопровождению участия ОАО «НИАЭП» в деятельности Российской Региональной Сети по интегрированной отчетности, созданной по инициативе Госкорпорации «Росатом»;

3.5.7. рекомендации по подготовке плана работ Комиссии заинтересованных сторон в 2014-2015 г.

4. Стоимость оказания услуг.
Оплата услуг производится:

· Окончательный расчет  по итогам выполнения Этапа 1 «Подготовка концепции Отчета Компании»;

· Окончательный расчет  по итогам выполнения Этапа 2«Подготовка Отчета Компании»;

· Окончательный расчет  по итогам выполнения Этапа 3 «Разработка интерактивной версии Отчета Компании и развитию интерактивного взаимодействия с заинтересованными сторонами»;

· Окончательный расчет по итогам выполнения Этапа 4 «Совершенствование системы публичной отчетности»;

· Окончательный расчет  по итогам выполнения Этапа 5 «Продвижение Отчета Компании».  

