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Использованные в Частях 1, 2 Тома 1 настоящей документации по запросу предложений термины и определения, сокращения приводятся в соответствии с Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Госкорпорации «Росатом» (далее – Стандарт).

1. [bookmark: _Toc395190383][bookmark: _Ref396490008][bookmark: _Ref416362471][bookmark: _Toc425840112][bookmark: _Ref317252392][bookmark: _Ref317252770][bookmark: _Ref317258826][bookmark: _Ref317258847][bookmark: _Ref317258884][bookmark: _Ref317259078][bookmark: _Ref317259086][bookmark: _Ref317259097][bookmark: _Ref317259107][bookmark: _Ref317259121][bookmark: _Ref317259138][bookmark: _Ref317259149][bookmark: _Ref317259167][bookmark: _Ref317259176][bookmark: _Ref317259188][bookmark: _Ref317259197][bookmark: _Ref317259206][bookmark: _Ref317259217][bookmark: _Ref317259233][bookmark: _Toc255987070]ТРЕБОВАНИЯ. ДОКУМЕНТЫ. СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.1. [bookmark: _Ref394995094][bookmark: _Toc395190384][bookmark: _Toc425840113]ТРЕБОВАНИЯ. ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ СООТВЕТСТВИЕ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ.
1.1.1. [bookmark: _Ref416362458][bookmark: _Toc425840114]Требования к участникам запроса предложений, соисполнителям
	№ п/п
	Требования
	Документы, подтверждающие соответствие установленным требованиям

	1) 
	Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса предложений, в том числе:

	1.1) [bookmark: _Ref405790941]
	быть зарегистрированным в качестве юридического или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);
быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников);
	1) [bookmark: _Ref405791406]копии документов о государственной регистрации из следующих:
· для юридических лиц – копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (выписка из ЕГРЮЛ);
· для индивидуальных предпринимателей – копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (выписка ЕГРИП). Выписка из ЕГРЮЛ или выписка из ЕГРИП должна быть получена не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения – то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса предложений;
· для иных физических лиц – копии документов, удостоверяющих личность;
· для иностранных лиц:
· копии документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства с переводом на русский язык;
· краткая пояснительная записка, содержащая:
· положения законодательства государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, регламентирующие их правоспособность и условия осуществления деятельности, связанной с исполнением обязательств по договору (контракту), заключаемому по итогам запроса предложений;
· наименование и реквизиты (номер и дата принятия, номер и дата действующей редакции) национальных нормативных правовых актов, в соответствии с которыми ведет свою деятельность иностранный участник запроса предложений.

	1.1.1. 
	
	2) копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе предложений от имени участника запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа (для юридического лица) и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе предложений подписывается по доверенности). Если заявка на участие в запросе предложений и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;

	1.1.2. 
	
	3) [bookmark: _Ref405791408]копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

	1.1.3. 
	
	4) копия уведомления о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее);

	1.1.4. 
	
	5) заполненное участником запроса предложений по форме «Заявка на участие в запросе предложений» документации по запросу предложений (подраздел 5.1, Форма 1) обязательство в случае заключения с ним договора представить до момента заключения договора:
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения договора являются крупной сделкой;
· решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью 
или сведения, что данная сделка для такого участника не является крупной сделкой и/или сделкой с заинтересованностью, что его организация не попадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки и/или сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.

	1.2) [bookmark: _Ref405791536]
	не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
	6) заполненное участником запроса предложений по форме «Заявка на участие в запросе предложений» документации по запросу предложений (подраздел 5.1, Форма 1) подтверждение:
· о ненахождении участника запроса предложений в процессе ликвидации (для юридического лица);
· об отсутствии в отношении участника запроса предложений решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом);
· об отсутствии ареста имущества участника запроса предложений, наложенного по решению суда, административного органа;
· о неприостановлении деятельности участника запроса предложений

	1.3) [bookmark: _Ref405791537]
	не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
	

	1.4) [bookmark: _Ref407691222]
	соответствовать требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации:
должен раскрыть информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
	7) заполненное участником запроса предложений по форме «Заявка на участие в запросе предложений» документации по запросу предложений (подраздел 5.1, Форма 1) обязательство в случае заключения с ним договора представить до момента заключения договора сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в документации по запросу предложений (подраздел 5.1, Форма 1.2) и документы, подтверждающие данные сведения.

	1.5) 
	уровень обеспеченности финансовыми ресурсами участника запроса предложений должен быть не ниже 30 единиц, согласно методике расчета, указанной в разделе 3 настоящей документации по запросу предложений.
	8) копии бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный год и последний завершенный период, а именно: Форма по ОКУД 0710001 (бухгалтерский баланс) и Форма по ОКУД 0710002 (отчет о прибылях и убытках или отчет о финансовых результатах). Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность предоставляется с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; бухгалтерская (финансовая) отчетность за последний завершенный период, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера участника запроса предложений:
· если срок окончания подачи заявок до 25 июля текущего года – не предоставляется;
· если срок окончания подачи заявок в периоде с 25 июля до 25 октября текущего года включительно - предоставляется за 6 месяцев; 
· если срок окончания подачи заявок позднее 25 октября текущего года - предоставляется за 9 месяцев.

	1.6) 
	наличие опыта поставок: участник должен иметь в рамках заключенных договоров завершённые в 2012-2015 гг. поставки товаров в соответствии с подклассами 26.2 «Компьютеры и периферийное оборудование», 26.3 «Оборудование коммуникационное» «Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК 034-2014 «КПЕС 2008» на общую сумму не менее 11 587 000,00 руб. с НДС
	     и)    справка об опыте выполнения договоров (подраздел 5.1, Форма 3.) с обязательным приложением копий следующих документов, оформленных в соответствии с правилами бухгалтерского учета:
· документов, подтверждающих состав поставок, составленных в рамках договора, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень поставленного товара;
· документов, подтверждающих исполнение поставок, составленных в рамках договора для финансовой отчетности, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень переданного и принятого заказчиком по договору товара;
-  стоимость переданного и принятого заказчиком по договору товара

	1.7) 
	обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (или законодательством государства, на территории которого будет использоваться поставляемая по договору продукция), связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении и закупочной документации срока окончания подачи заявок, а именно:
должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, видов работ, требуемые для выполнения договора (вне зависимости от объемов поставок, работ, выполняемых участником запроса предложений), право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений:
	лицензию ФСБ России на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну;
	лицензию  ФСТЭК России на осуществление мероприятий и (или) оказание услуг в области защиты государственной тайны (в части технической защиты информации);
	лицензию  ФСТЭК России на проведение работ, связанных с созданием средств защиты информации.

	  к)	копии разрешающих документов на осуществление видов деятельности, видов работ, требуемые для выполнения договора, а именно:
­	копии документов, указанные в столбце «Требования» данного пункта


Если разрешающий документ заканчивает свое действие в период с момента изначально установленного срока окончания подачи заявок до момента выбора победителя запроса предложений, и новый разрешающий документ не представлен, то в состав заявки на участие в запросе предложений включаются: ранее действовавшее разрешение и документы, подтверждающие запрос нового разрешающего документа с подтверждением о приеме такого запроса от соответствующего органа.













	1.8) [bookmark: _Ref405792235]
	отсутствие сведений об участнике запроса предложений в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;
· в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
	документы не предоставляются. Проверка на соответствие данному требованию осуществляется по данным реестрам организатором запроса предложений (заказчиком) самостоятельно.

	2) 
	Требования к участникам закупки:

	2.1) 
	наличие опыта: должен иметь в рамках заключенных договоров на услуги по работам по бизнес-планированию развития новых направлений деятельности организации; оценке и прогнозированию долгосрочных трендов развития российских и мировых рынков, в том числе рынков технологий; оценке потенциала коммерциализации технологий; организационному проектированию направлений деятельности организации, программированию инновационного развития завершенные/ оказанные в 2013-2015гг. (последние 3 года) работы/ услуги 5 888 200,00 руб.

	справка об опыте выполнения договоров с обязательным приложением копий следующих документов, оформленных в соответствии с правилами бухгалтерского учета:
· документов, подтверждающих состав услуг, составленных в рамках договора, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень оказанных услуг;
· документов, подтверждающих исполнение услуг, составленных в рамках договора для финансовой отчетности, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень переданных и принятых заказчиком по договору услуг;
стоимость переданных и принятых заказчиком по договору услуг.


1.1.2. [bookmark: _Toc425840115]Требования к оказываемым услугам:
	№ п/п
	Требование
	 Документ, подтверждающий соответствие требованиям

	1.
	Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям, указанным в томе 2 «Техническая часть».
          Участник запроса предложений должен принять во внимание, что ссылки в документации по запросу предложений на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование изготовителя, носят лишь рекомендательный, а не обязательный характер. Участник запроса предложений может представить в своей заявке на участие в запросе предложений иные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, места происхождения товара или товар иных изготовителей, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны (эквиваленты).
	Техническое предложение (подраздел 5.1, Форма 2), подтверждающее выполнение каждого технического требования (том 2).



1.2. [bookmark: _Ref395172188][bookmark: _Toc395190385][bookmark: _Toc425840116]СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ.

1. [bookmark: _Ref353289180]Формы, заполняемые с помощью функционала ЭТП:
1) сводная таблица стоимости с указанием следующей информации:
· предлагаемое количество продукции;
· применяемая ставка НДС;
· стоимость продукции без учета дополнительных затрат и НДС,  в рублях;
· стоимость дополнительных затрат, в рублях: 
· иные дополнительные расходы;
· организация обслуживания в течение гарантийного срока;
· погрузочные, разгрузочные работы;
· таможенные пошлины и сборов, выплаченные или подлежащие выплате в России;
· упаковка, тара, временная антикоррозийная защита;
· шеф-монтаж (указать стоимость монтажных и пуско-наладочных работ);
· транспортировка.
Общая стоимость позиции рассчитывается автоматически как сумма стоимости единицы продукции и значений в полях дополнительных затрат.
2) график оплаты с указанием следующей информации:
· планируемые даты (сроки) остальных платежей;
· размер остальных платежей, в рублях с НДС.
3) график выполнения поставок с указанием следующей информации:
· планируемые даты (сроки) выполнения поставок;
· стоимость планируемых поставок в соответствующий период в рублях.
Планируемые даты (сроки) рассчитываются исходя из условий документации по запросу предложений и планируемой даты заключения договора, указанной на ЭТП.
Для указания последующих сведений необходимо добавлять новые строки (при необходимости возможна замена позиций) с помощью соответствующего функционала ЭТП.
2. [bookmark: _Ref350169525]Документы, прикладываемые к заявке на участие в запросе предложений, в форме электронных документов:
3. Документы, прикладываемые к заявке на участие в закупке, в форме электронных документов:
1) [bookmark: _Ref396489623]заявка на участие в закупке по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей закупочной документации (подраздел 5.1, соответствующая Форма1);
2) в случае принадлежности участника закупки и/или привлекаемого субподрядчика к субъектам малого и среднего предпринимательства - сведения о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей закупочной документации (подраздел 5.2, соответствующая Форма), предоставляются в составе заявки на участие в закупке в двух форматах: *.pdf с подписью и печатью, а также в редактируемом формате *.doc или *.xls.
3) сводная таблица стоимости в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей закупочной документации (подраздел 5.1, соответствующая Форма4), 
4) документы, указанные в подразделе 2.1 настоящей закупочной документации.
5) документы, необходимые только для целей оценки заявки, в соответствии с критериями оценки и методикой оценки заявок на участие в закупке, указанные в разделе 4 (непредставление данных документов не является основанием для отклонения заявки на отборочной стадии).

5.1) справка об опыте выполнения договоров за 2012 – 2015 гг. (подраздел 5.1, Форма 3) с обязательным приложением копий следующих документов, оформленных в соответствии с правилами бухгалтерского учета:
· документов, подтверждающих состав поставок, составленных в рамках договора, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень поставленного товара;
· документов, подтверждающих исполнение поставок, составленных в рамках договора для финансовой отчетности, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень переданного и принятого заказчиком по договору товара;
· стоимость переданного и принятого заказчиком по договору товара.
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2. [bookmark: _Ref321475870][bookmark: _Toc398564600][bookmark: _Toc399408089][bookmark: _Ref416362301][bookmark: _Toc425840118]КРИТЕРИИ И МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

4.1. [bookmark: _Toc425840119]Критерии оценки и их значимость
1) цена договора (значимость критерия Ц i – 80%);
2)   опыт участника запроса предложений (значимость подкритерия О i – 20%).
4.2. [bookmark: _Ref383787274][bookmark: _Toc383792475][bookmark: _Toc384030522][bookmark: _Toc390100174][bookmark: _Toc425840120]Методика оценки заявок
Рейтинг заявки участника запроса предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).
Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.
Рейтинг заявки i-го участника запроса предложений определяется по формуле:

R i = БЦ i  * Vц  + БКв i  * VКв;

где V – значимость (вес) соответствующего критерия,
БЦ, БКв – оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. Максимальная оценка в баллах по критериям Ц i, Кв i – 100 баллов. 
[bookmark: _Ref410314757][bookmark: _Toc425840121]Оценка по критерию «цена договора»

	БЦ i =
	Ц min  
	* 100

	
	Ц i
	



где:  БЦ i 	– 	оценка по критерию «цена договора» i-го участника запроса предложений, баллы
Ц i 	– 	предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке i-го участника запроса предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб. с НДС.
Ц min 	–	минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке из представленных допущенными участниками предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб. с НДС.

[bookmark: _Ref410314872][bookmark: _Toc425840122]
Оценка по критерию «квалификация участника»
Оценка по подкритерию «опыт участника запроса предложений», БОi:

При оценке по опыту БО1уi  учитывается соответствующий опыт участника, подтвержденный копиями следующих документов, оформленных в соответствии с правилами бухгалтерского учета:
· документов, подтверждающих состав поставок, составленных в рамках договора, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень поставленного товара;
· документов, подтверждающих исполнение поставок, составленных в рамках договора для финансовой отчетности, подписанных сторонами договора, содержащих следующие сведения:
· реквизиты договора (номер и дата);
· перечень переданного и принятого заказчиком по договору товара;
стоимость переданного и принятого заказчиком по договору товара
Оценивается опыт только участника запроса предложение (опыт привлекаемых участником запроса предложение для исполнения договора иных юридических или физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, не учитывается), по следующей формуле:

	Опыт
	Баллы

	У участника закупки отсутствуют в рамках заключенных договоров завершенные в 2013-2015 гг. поставки оборудования мультимедийных подсистем*
	0

	БО1у i
	=
	О1у i 
	* 100
	

	
	
	О1у max
	
	

	                О1у max
	100


где:
О1уi – суммарная стоимость завершенных участником в 2013-2015 гг.  поставки оборудования мультимедийных подсистем*, руб. без НДС.

O1уmax – максимальный опыт (суммарная стоимость завершенных участником в 2013-2015 гг. поставки оборудования мультимедийных подсистем*, в рамках заключенных договоров) из  представленного опыта всех допущенных участников, но не более чем 19 627 333,34 руб. 


При оценке участника запроса предложений по данному подкритерию общее количество начисленных в соответствии с вышеуказанным порядком баллов за наличие опыта (БОуi) уменьшается в соответствии с таблицей, приведенной ниже, в зависимости от общей суммы санкций по всем судебным решениям, в том числе мировым соглашениям, опубликованным в течение двух лет, предшествующих дате размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте, вынесенным не в пользу участника запроса предложений, выступавшего в качестве ответчика, которыми установлены обстоятельства неисполнения или ненадлежащего исполнения участником запроса предложений обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя), возникших из договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, связанных с изготовлением, поставкой, эксплуатацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, заключенных с Госкорпорацией «Росатом» или ее организациями (предприятиями атомной отрасли). 
Под суммой санкций понимается совокупность взысканных, либо подлежащих взысканию, с участника запроса предложений денежных средств по судебным решениям, в том числе мировым соглашениям (задолженность, неустойки, пени, штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами, расходы по уплате госпошлин). При расчете суммы санкций по судебным решениям учитываются опубликованные решения вышестоящих инстанций.

	Наличие санкций 
	Баллы (БСi)

	Санкции не применялись
	БСi = БОуi
Количество баллов, присвоенное по опыту участника запроса предложений, засчитывается в 100% размере

	Размер санкции, примененных к участнику запроса предложений, составляет менее 10% от НМЦ данного запроса предложений
	БСi = БОуi / 2
Количество баллов, присвоенное по опыту участника запроса предложений, уменьшается на 50%

	Размер санкций, примененных к участнику запроса предложений, составляет 10 % от НМЦ или более
	БСi = 0
Участнику по данному подкритерию присваивается 0 баллов


Итоговая оценка (балл) подкритерия «опыт» принимается равной соответствующему значению (БСi), полученному с учетом наличия указанных санкций (БОi = БСi).


3. [bookmark: _Toc412098816][bookmark: _Toc412098817][bookmark: _Toc412098818][bookmark: _Toc412098819][bookmark: _Toc395190388][bookmark: _Ref396487846][bookmark: _Ref396489236][bookmark: _Toc425840124][bookmark: _Toc260130025][bookmark: _Toc367283798]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

формы 2 – 7 рекомендованы для заполнения. В случае изменения форм, приведенных в данном разделе, документы, включаемые участником запроса предложений в состав заявки на участие в запросе предложений, должны содержать все сведения, указанные в соответствующей форме.

[bookmark: _Ref401131967][bookmark: _Toc425840125]Образцы форм основных документов, включаемых в заявку на участие в запросе предложений

Форма 1.

Фирменный бланк участника запроса предложений
«___» __________ 20___ года №______

[bookmark: _Письмо_о_подаче][bookmark: _ЗАЯВКА_НА_УЧАСТИЕ][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc272505461][bookmark: _Toc390267513][bookmark: _Toc412201945][bookmark: _Toc425840126]ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса предложений на право заключения договора на _______, опубликованное на _________________ [указывается сайт, на котором опубликован запрос предложений], закупка № ______ [указывается номер запроса предложений на указанном сайте], документацию по запросу предложений, понимая и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, ______________________________________________________, 
(полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы) 
ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО ________________________________________________________,
(ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника запроса предложений)
юридический адрес ___________________________________________________________________,
(юридический адрес участника запроса предложений)
фактический адрес _____________________________________________________,
(фактический адрес участника запроса предложений)
почтовый адрес _____________________________________________________,
(почтовый адрес участника запроса предложений)
предлагает заключить договор на: ____________________________________________________
(предмет договора)
в соответствии с Техническим предложением, Графиком выполнения поставок, Сводной таблицей стоимости и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке.

Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует в течение 60 календарных дней со дня окончания срока подачи заявок.

Для юридических лиц: 
Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства: ______________.
Настоящим подтверждаем:
· что против _____________ (наименование участника запроса предложений) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника запроса предложений) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника запроса предложений) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;

[в случае применения упрощенной системы налогообложения] Также сообщаем о применении нами упрощенной системы налогообложения.

Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором запроса предложений) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в заявке на участие в запросе предложений, заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса предложений), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
В случае признания нас победителем запроса предложений, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя следующие обязательства:
1) подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений;
2) представить до заключения договора сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в документации по запросу предложений и документы, подтверждающие данные сведения;
3) представить заказчику до заключения договора решение об одобрении или о совершении крупной сделки;
4) представить заказчику до заключения договора решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью.
[в случае, если для участника запроса предложений отсутствует необходимость наличия решения для совершения крупной сделки и/или сделки с заинтересованностью, вместо выше указанных подпунктов д) и/или е) участником запроса предложений указываются положения, подходящие для участника:
Данная сделка для _____________ (наименование участника запроса предложений) не является крупной.
либо,
_____________ (наименование участника запроса предложений) не попадает под действие требования закона о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Данная сделка для _____________ (наименование участника запроса предложений) не является сделкой с заинтересованностью.
либо,
_____________ (наименование участника запроса предложений) не попадает под действие требования закона о наличии решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.]

Мы уведомлены и согласны с условием, что:
· в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе предложений, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут;
· будем признаны уклонившимися от заключения договора в случаях, предусмотренных документацией по запросу предложений, в том числе при не предоставлении документов, обязательных к предоставлению до заключения договора;
· сведения о нас будут внесены в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в  случаях, предусмотренных документацией по запросу предложений.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений:
Опись документов заявки: 
	№
п/п
	Наименование документа
	Количество страниц

	1. 
	Копия документа, подтверждающего факт внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений / безотзывная банковская гарантия
	

	2. 
	…
	

	3. 
	…
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	
	

	…
	
	



___________________________________	__		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке участника запроса предложений. 
3. Участник запроса предложений присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
4. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
5. В случае принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику запроса предложений необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе предложений Форму 1.1 «Сведения о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства».
6. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса предложений.
7. [bookmark: _Ref317252426]При подготовке заявки на участие в запросе предложений, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе предложений.
8. [bookmark: _Ref317252433]Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, был скреплен печатью участника запроса предложений.
9. Рекомендации пунктов 7 и 8 настоящей инструкции не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса предложений третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).
10. [bookmark: _Ref317253302]При подготовке заявки на участие в запросе предложений участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе предложений были пронумерованы.
11. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса предложений, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса предложений.



Форма 1.1.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______

[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _АНКЕТА_УЧАСТНИКА_КОНКУРСА][bookmark: _Toc402520353][bookmark: _Toc412201948]Запрос предложений на право заключения договора на ________
СВЕДЕНИЯ О ПРИНАДЛЕЖНОСТИ К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА (Форма 1.1)

Участник запроса предложений: __________________________________________

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника запроса предложений) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	только для юридических лиц:
Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	не более 25%
	Указывается в процентах

	2.
	только для юридических лиц:
Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	не более 25%
	Указывается в процентах

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	до 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Указывается
количество человек

	
	
	до 15 человек –
микро- предприятие
	
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последний завершенный год
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Указывается в миллионах рублей

	
	
	60 млн. руб. – микро- предприятие
	
	



_________________________________		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)				(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Данная форма заполняется и предоставляется в составе заявки на участие в запросе предложений в случае указания в форме 1 о принадлежности участника запроса предложений к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
3. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная форма.
4. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
5. Форма 1.1 в составе заявки на участие в запросе предложений предоставляется в двух форматах: *pdf. с подписью и печатью, а также в редактируемом формате *.doc или *.xls.


[данная форма предоставляется до заключения договора победителем запроса предложений, либо лицом, с которым принято решение заключить договор]
Форма 1.2.


[bookmark: _СВЕДЕНИЯ_О_ПРИНАДЛЕЖНОСТИ][bookmark: _СВЕДЕНИЯ_О_ЦЕПОЧКЕ][bookmark: _Toc402520354][bookmark: _Toc412201949][bookmark: _Toc425840127]СВЕДЕНИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ) (Форма 1.2)
Лицо, с которым заключается договор: ________________________________________________________ 
                                                                                                        наименование контрагента, с которым заключается договор

	№ п/п
	Информация о контрагенте
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных контрагентом.
2. Форма 1.2 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению.
3. Форма 1.2 должна быть представлена контрагентом до заключения договора в двух форматах *.pdf и *.xls;
4. В столбце 2 контрагенту необходимо указать ИНН. В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае, если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».
5. В столбце 3 контрагенту необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
6. В столбце 4 контрагентом указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.
7. В столбце 5 контрагенту необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».
8. Столбец 6 контрагентом заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.
9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.
10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.
11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 3, 4 настоящей инструкции. 
12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.
13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.
14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.
15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.
16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ
начало
	№ п/п
	Информация о контраегенте

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



окончание
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



39


[bookmark: форма2]Форма 2.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______

[bookmark: _Toc235439567][bookmark: _Toc390267515][bookmark: _Toc412201950]Запрос предложений на право заключения договора на ______
ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 2)

Участник запроса предложений: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.
2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запроса предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.
3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.
5. Участник запроса предложений в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования (том 2).
· описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;
· указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;
· указание количества товаров.

6. Участник запроса предложений в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования (том 2). При этом желательно в данной форме представить таблицу соответствия своего технического предложения техническим требованиям (том 2) в соответствии с приведенной формой:
	№
	№ п.п. ТТ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	
№:
	
порядковый номер

	№ п.п. ТТ:
	номер пункта Технических требований 

	Выполнение:
	

	
	"да" - будет выполнен полностью

	
	"нет" - не будет выполнен

	
	"частично" – выполняется с "такими-то" ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов предложений участника запроса предложений (ПП), где приведены подробные объяснения




Для предлагаемого оборудования таблицы технических требований в следующем виде:
	№ п/п
	Наименование параметра
	Требуемое значение
	Предлагаемое участником запроса предложений

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


с указанием зарегистрированных товарных знаков и (или) знаков обслуживания товара, патентов, полезных моделей или промышленных образцов, которым будет соответствовать товар, и указанием для предлагаемого оборудования:
· сведений о периодичности и объеме технического обслуживания;
· сведений о периодичности и объеме среднего ремонта, а также необходимых запасных частях;
· сведений о периодичности и объеме капитального ремонта, а также необходимых запасных частях.

7. 
[bookmark: форма3]Форма 3.
Приложение к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. № ______

__________________ [указывается наименование процедуры закупки]
Лот __
[bookmark: _Toc390267525][bookmark: _Toc423626431]СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ (Форма __)

Участник закупки: ________________________________

	№ п/п
	Реквизиты договора
(номер и дата)
	Наименование заказчика, с которым заключен договор (адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора  (объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Стоимость услуг по договору
	Сроки завершения оказания услуг (число, месяц и год начала оказания услуг - число, месяц и год фактического окончания оказания услуг)

	
	
	
	
	Сумма  договора, руб.
	В т.ч. стоимость оказанных в 20__-20__гг. услуг по документам, подтверждающим исполнение, руб.
	

	
	
	
	
	без НДС
	с НДС
	без НДС
	с НДС
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	Участник ___________ [указываются организационно-правовая форма и наименование участника]

	1.1. 
	Договор №1 от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 1 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	Х
	
	
	

	1.1.2. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 2 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	Х
	
	
	

	1.1.3. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 3 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	Х
	
	
	

	1.1.4. 
	…
	…
	…
	
	
	

	…
	…
	
	
	…
	…
	
	
	

	1.2. 
	Договор №2 от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1. 
	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	Х

	2. 
	Соисполнитель 1_____________ [указываются организационно-правовая форма и наименование Соисполнителя 1]

	2.1. 
	Договор №А от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 1 от дд.мм.гггг к Договору №А
	Х
	Х
	
	
	

	…
	…
	
	
	…
	…
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	Х

	3. 
	Соисполнитель 2_____________ [указываются организационно-правовая форма и наименование Соисполнителя 2]

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	Х



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату заявки на участие в закупке, приложением к которой является данная справка.
3. Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В данной форме участник закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом закупки.
5. В данной форме отдельными строками применительно к каждому договору участнику необходимо указать сведения по документам, подтверждающим оказание услуг в рамках указанных в данной справке договоров, а именно: реквизиты данного документа (номер и дату) (отдельная строка после описания договора), стоимость оказанных услуг (столбцы 7, 8) и срок завершения оказания услуг (столбец 9).
6. В данной форме участнику закупки необходимо указать сумму договора в двух базисах цен: без учета НДС (столбец 5) и с НДС (столбец 6). Стоимость оказанных услуг указывается также в двух базисах цен: без учета НДС (столбец 7) и с НДС (столбец 8). При этом, если документ, сведения о котором указываются, не содержит стоимости работ с НДС, то участник должен такую стоимость рассчитать самостоятельно и указать в соответствующем столбце.
7. Участник закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

Форма 4.
Приложение к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. № ______

__________________ [указывается наименование процедуры закупки]

Лот __

[bookmark: _Toc235436488][bookmark: _Toc235020001][bookmark: _Toc251779154][bookmark: _Toc390267518][bookmark: _Toc423626424]СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ (Форма __)

Участник закупки: ________________________________ 
В ценах на момент подачи заявки на участие в закупке: «___» __________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование этапа оказываемых услуг
	Количество работников-исполнителей
	Срок начала оказания услуг
	Срок окончания оказания услуг
	Общие трудозатраты, чел.-час
	Стоимость оказания услуг, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Этап 1.
	
	
	
	
	

	
	…Этап 1.1.
	
	
	
	
	

	
	…..
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	

	
	Этап 2 ….
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	
	



_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

СПЕЦИФИКАЦИЯ РАСЧЕТА СТОИМОСТИ УСЛУГ (Форма __)

	№ п.п.
	Наименование оказываемых услуг
	Работник, принимающий участие в оказываемых услугах
	Сроки участия в оказываемых услугах
	Трудозатраты, рабочих чел.-часов участия в оказываемых услугах
	Стоимость чел*часа, руб.
	Стоимость оказываемых Исполнителем услуг, руб.

	
	
	Фамилия И.О.
	Должность
	начало
	окончание
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9=8*7

	
	I этап:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	II этап:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	РАСЧЕТ СТОИМОСТИ УСЛУГ

	
	Итого стоимость услуг, руб.
	

	
	Накладные расходы по ставке ___% от стоимости услуг Исполнителя*
	

	
	Возмещаемые расходы % или руб.*
	

	
	Всего себестоимость услуг*
	

	
	Рентабельность по ставке ___% от себестоимости услуг*
	

	
	Всего стоимость услуг без НДС
	

	
	НДС по ставке 18%
	

	
	Всего стоимость услуг с НДС
	


* – необязательные строки, вставляемые по усмотрению заказчика 

_________________________________	___		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату заявки на участие в закупке, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости.
3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости.
5. Сводная таблица стоимости заполняется на основании формы «Спецификация расчета стоимости услуг».
6. В Спецификации расчета стоимости услуг указывается калькуляция всех элементов, из которых складывается итоговая стоимость заявки.



ЧАСТЬ 2
ДОГОВОР № ________________ 
г. Москва							      «____ » __________ 2015г.

АО «Наука и инновации», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Дуба Алексея Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________________, действующего на основании __________________________________________, в дальнейшем совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:


1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по тематике «Анализ рынков и разработка предложений по развитию перспективных новых направлений бизнеса в обеспечение разработки продуктовых стратегий АО «Наука и инновации», в соответствии с условиями настоящего Договора (далее – Услуги), а Заказчик обязуется оплатить оказанные Исполнителем Услуги в размере, порядке и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.
1.2. Перечень и условия выполнения Услуг определены в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Договору), которое является неотъемлемой частью настоящего Договора, а так же в Единых отраслевых методических указаниях по разработке продуктовых стратегий по новым направлениям бизнеса (Приложение №2 к настоящему Договору).
1.3. Исполнитель оформляет результаты Услуг в виде отчета, соответствующего требованиям, предъявляемым Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Договору, пп. 3.1.1 – 3.1.3.), которое является неотъемлемой частью настоящего Договора.
1.4. Изменения в Договор могут вноситься исключительно по взаимному согласию Сторон путем заключения дополнительного соглашения к настоящему Договору. При этом все дополнительные услуги оплачиваются по дополнительно выставленным Исполнителем счетам в течение трех банковских дней с момента выставления счета. 

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Обязанности Исполнителя:
2.1.1. Оказать Услуги в надлежащем качестве, в порядке, объеме и в сроки, предусмотренные настоящим Договором и Приложением №1 к нему.
2.1.2. Информировать Заказчика о ходе оказания всех Услуг по настоящему Договору.
2.1.3. Обеспечить конфиденциальность передаваемых Заказчиком документов и информации.
2.1.4. Обеспечить неразглашение персональных данных работников Заказчика, содержащихся в предаваемой Исполнителю документации.
2.1.5. Исполнитель вправе привлекать для оказания Услуг по настоящему Договору третьих лиц. При этом Исполнитель несет ответственность за действия третьих лиц, как за свои собственные.

2.2. Обязанности Заказчика:
2.2.1. Передать Исполнителю все необходимые документы и информацию для выполнения им своих обязательств в течение 3-х дней после подписания настоящего Договора.
2.2.2. Вся информация, передаваемая Заказчиком Исполнителю, должна пройти предварительное согласование в структурных подразделениях Заказчика. 
2.2.3. Произвести своевременную оплату Услуг, оказанных Исполнителем, предусмотренных настоящим Договором, в порядке и в сроки, предусмотренные разделом 4 настоящего Договора. 
2.2.4. В случае отказа от оказания Услуг или внесения изменений в уже оказываемые Услуги немедленно уведомить об этом Исполнителя в письменной форме с возмещением Исполнителю стоимости фактически оказанных и принятых Заказчиком Услуг.

2.3. Права Заказчика:
2.3.1. Требовать от Исполнителя надлежащего оказания Услуг в соответствии с условиями настоящего Договора.
2.3.2. Требовать от Исполнителя представления Акта сдачи-приемки оказанных Услуг.
2.3.3. Проверять ход и качество Услуг, оказываемых Исполнителем.
2.3.4. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю стоимости фактически оказанных Услуг.
2.3.5. Вносить изменения и дополнения в уже оказываемые Услуги только в письменной форме по согласованию с Исполнителем. 

2.4. Права Исполнителя:
2.4.1. Исполнитель вправе не оказывать Услуги, приостановить их оказание или перенести сроки оказания Услуг на срок задержки предоставления Заказчиком всех необходимых материалов.


3. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

3.1. Сроки оказания Услуг по тематике «Анализ рынков и разработка предложений по развитию перспективных новых направлений бизнеса в обеспечение разработки продуктовых стратегий АО «Наука и инновации» указываются в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Договору), которое является его неотъемлемой частью. При этом общие сроки выполнения Услуг - с «20» октября 2015г. по «25» декабря 2015 г.


4. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Все платежи по настоящему Договору производятся в рублях Российской Федерации.
4.2. Стоимость Услуг по Договору составляет __________________________________(___________________) руб. 00 коп., включая НДС 18% в размере _____________________________ (_______________________) 00 коп.
4.3. Заказчик выплачивает всю сумму ___ (___) руб. 00 коп., включая НДС 18% в размере ___ (___) 00 коп., путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 5 рабочих дней после подписания Акта приема-сдачи оказанных Услуг.
4.5. Днем исполнения Заказчиком своих финансовых обязательств будет считаться дата списания денежных средств со счета Заказчика.

5. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

5.1. По окончании оказания Услуг Исполнитель направляет Заказчику результат в виде отчета, соответствующего требованиям, предъявляемым Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Договору, пп. 3.1.1 – 3.1.3.), и два экземпляра Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, подписанных со своей стороны.
5.2. Заказчик обязан в течение пяти дней после даты получения Акта сдачи-приемки оказанных Услуг возвратить Исполнителю один экземпляр акта, подписанный со своей стороны, либо предоставить Исполнителю мотивированный отказ от приемки оказанных Услуг.
5.3. В случае представления Заказчиком мотивированного отказа от приемки Услуг Сторонами составляется двухсторонний акт со сроками и условиями устранения замечаний.
5.4. По окончании устранения Исполнителем всех замечаний, отраженных в Акте сдачи-приемки оказанных Услуг, Заказчик обязан принять оказанные Услуги и подписать Акт сдачи-приемки оказанных Услуг с учетом отработанных замечаний.
5.5. Услуги считаются принятыми Заказчиком с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных Услуг. 


6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае нарушения Исполнителем сроков оказания Услуг, установленных настоящим Договором, он уплачивает Заказчику пени в размере 0,01% от общей стоимости услуг за каждый день просрочки.
6.2. Заказчик вправе удержать сумму пеней, указанную в п. 6.1 настоящего Договора, из суммы вознаграждения, подлежащего уплате Исполнителю по условиям настоящего Договора.
6.3. За просрочку оплаты Услуг, предусмотренную пунктом 4.3. Договора, Заказчик обязан уплатить Исполнителю пени в размере 0,01% от просроченной суммы  за каждый день просрочки.



7. НЕПРЕОДОЛИМАЯ СИЛА (ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА)

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, если надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств как то: стихийные явления, пожары, военные действия, революции, забастовки, непредвиденные изменения сетки вещания, изменения в законодательстве, действия государственных органов, а также в результате неправомерных действий третьих лиц.
7.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору, обязана сообщить в письменной форме другой Стороне о наступлении и прекращении действий вышеуказанных обстоятельств не позднее 5 (пяти) календарных дней с момента их наступления. Несвоевременное извещение об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону возможности ссылаться на них в будущем.
7.3. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, должна подтвердить наличие указанных обстоятельств письменным документом, выданным Торгово-промышленной палатой по месту нахождения Стороны по настоящему договору, либо иным компетентным органом не позднее 10 дней после возникновения указанных обстоятельств направить сообщение о них другой Стороне. Несоблюдение указанного требования лишает Сторону возможности ссылаться на наличие обстоятельств непреодолимой силы.
7.4. При наступлении форс-мажорных обстоятельств, срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства.

8. ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНАЯ СОБСТВЕННОСТЬ

8.1.  Исключительные права на любые результаты интеллектуальной деятельности, созданные в рамках выполнения настоящего Договора, включая результаты интеллектуальной деятельности, создание которых прямо не было предусмотрено настоящим Договором, в том числе исключительные права на объекты авторских прав (включая, но не ограничиваясь, отчеты, документацию, текст, рисунки, фотографии, таблицы с данными, диаграммы, контактные дан6ные), на секреты производства (ноу-хау) принадлежат в полном объеме Заказчику.
8.2. Право на получение патента на любое изобретение, полезную модель или промышленный образец (в Российской Федерации и за рубежом), а также право на государственную регистрацию Программы для ЭВМ или базы данных, созданные в рамках выполнения настоящего Договора, в том числе создание которых прямо не было предусмотрено настоящим Договором, принадлежит в полном объеме Заказчику. В отношении результатов интеллектуальной деятельности, указанных в пункте 8.1. Договора, Исполнитель обязуется соблюдать условия настоящего пункта с момента создания указанных результатов интеллектуальной деятельности и до истечения срока действия (прекращения) исключительных прав Заказчика на соответствующие результаты интеллектуальной деятельности.
8.3. Исполнитель не вправе использовать полученные результаты интеллектуальной деятельности для собственных нужд, а также передавать права на указанные результаты третьим лицам. 
8.4. Все созданные в рамках выполнения настоящего Договора и (или) использованные при оказании Услуг по Договору охраняемые или способные к правовой охране результаты интеллектуальной деятельности, подлежат отражению в отчетной документации.
8.5. Исполнитель обязуется:
8.5.1. Урегулировать своими силами и за свой счет любые вопросы выплаты вознаграждения третьим лицам, в том числе контрагентам (соисполнителям) Исполнителя, физическим лицам (авторам результатов интеллектуальной деятельности), связанные с выполнением настоящего Договора, включая:
авторское вознаграждение работникам Исполнителя, привлеченным к выполнению Договора по служебному заданию или в рамках выполнения трудовых обязанностей;
вознаграждение третьим лицам, привлеченным к выполнению Договора в рамках гражданско-правовых договоров, в том числе за участие в оказании услуг по Договору, передачу прав на результаты интеллектуальной деятельности;
8.5.2. Согласовать с авторами соответствующих объектов авторских прав, созданных при выполнении настоящего Договора и исключительные права на которые принадлежат в полном объеме Заказчику, что при использовании указанных объектов Заказчик вправе:
использовать указанные объекты авторских прав без указания имён их авторов;
осуществить обнародование указанных объектов авторских прав любым способом и в любой форме;
вносить в указанные объекты авторских прав изменения, сокращения, дополнения, снабжать иллюстрациями, предисловием, послесловием, комментариями или какими бы то ни было пояснениями.
8.6. Моментом перехода в соответствии с условиями настоящего Договора к Заказчику прав на результаты интеллектуальной деятельности, созданные при выполнении Договора, а также перехода прав собственности на материальные носители, в которых выражены указанные результаты, является момент подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, предусмотренного настоящим Договором.


9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.
9.2. Настоящий Договор может быть изменен, дополнен по соглашению Сторон путем подписания Дополнительных соглашений, которые становятся неотъемлемой частью настоящего Договора.
9.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:
9.3.1. По письменному соглашению Сторон.
9.3.2. В одностороннем порядке при отказе одной из Сторон от настоящего Договора в случаях, когда возможность такого отказа предусмотрена законом или настоящим Договором.
9.3.3. В иных случаях, предусмотренных законом или соглашением Сторон.


10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства РФ.
10.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в Арбитражном суде г. Москвы в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

11.1. Исполнитель гарантирует Заказчику, что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), направленные Исполнителем с адреса электронной почты _____________________________ на адрес электронной почты Заказчика - ____________________________ (далее – Сведения), являются полными, точными и достоверными.
11.2. Исполнитель настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях или причастных к Сведениям лиц на обработку Заказчиком предоставленных им Сведений, а также на раскрытие Заказчиком Сведений полностью или частично, органам государственной власти (Правительству Российской Федерации, в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу), Госкорпорации «Росатом» и последующую обработку Сведений такими органами и Госкорпорацией «Росатом» (далее – Раскрытие). 
11.3. Исполнитель освобождает Заказчика и/или Госкорпорацию «Росатом» от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе, возмещает Заказчику и/или Госкорпорации «Росатом» убытки, понесенные ими в связи с предъявлением Заказчику и/или Госкорпорации «Росатом» претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.
11.4. Исполнитель и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего Договора в соответствии со статьей 432 Гражданского кодекса Российской Федерации.
При изменении Сведений Исполнитель обязан не позднее 5 (пяти) дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Исполнителя.
11.5. Если специальной нормой части второй Гражданского кодекса Российской Федерации не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе, уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчиком от исполнения Договора и предъявления Заказчиком требования Исполнителю о возмещении убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем соответствующего письменного уведомления от Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.
11.6. Исполнитель ни при каких обстоятельствах не несет ответственности перед Заказчиком или третьими лицами за любые косвенные потери, убытки, упущенную выгоду, долги или издержки, понесенные Заказчиком или третьими лицами при использовании результатов Услуг, оказанных в соответствии с условиями настоящего Договора.
11.7. Стороны обязуются хранить в тайне конфиденциальную информацию, под которой понимается содержание настоящего Договора и любые данные, предоставленные каждой из Сторон друг другу в связи с настоящим Договором, не открывать и не разглашать эту информацию третьим лицам без предварительного письменного согласия другой Стороны.
11.8. Обязательства Сторон относительно конфиденциальности и не использования информации не будут распространяться на общедоступные данные. 
11.9. Информация предоставляется Заказчиком на носителях, предназначенные для хранения конфиденциальной информации
11.10. Информация, предоставляемая Заказчиком в соответствии с настоящим Договором, предназначена исключительно для выполнения принятых на себя Сторонами обязательств и не может передаваться третьим лицам или использоваться каким-либо иным способом, с участием третьих лиц, в части или полностью, без письменного согласия другой Стороны.


12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим  законодательством  РФ.
12.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.
12.3. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме. Сообщения будут считаться направленными надлежащим образом, если они посланы заказным письмом или доставлены лично по юридическим (почтовым) адресам Сторон с получением под расписку соответствующими должностными лицами.
12.4. Взаимодействие Сторон осуществляется путем передачи информации, не содержащей конфиденциальных сведений и гос.тайны, по электронной почте. Итоговый отчет должен быть передан Заказчику на защищенном сертифицированном носителе, предназначенном для хранения информации. 
12.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 
12.6. Неотъемлемыми частями настоящего Договора являются:
12.6.1. Приложение №1. «Техническое задание на оказание услуг по тематике: «Анализ рынков и разработка предложений по развитию перспективных новых направлений бизнеса в обеспечение разработки продуктовых стратегий АО «Наука и инновации»».
12.6.2. Приложение №2. «Единые отраслевые методические указания по разработке продуктовых стратегий по новым направлениям бизнеса».
12.6.3. Приложение №3 «Шаблон отчетных презентационных материалов».

13. АДРЕСА И ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель:


Генеральный директор

_______________________ 

М.п.
	Заказчик:
АО «Наука и инновации»
Юридический адрес: 119017, г. Москва, 
ул. Большая Ордынка, д.24
ИНН: 7706760091
КПП: 770601001
Банк ОАО «Сбербанк России» г.Москва
Расчетный счет: 40702810138250012814
Корр. счет: 30101810400000000225
БИК: 044525225
ОГРН: 1117746621211

Генеральный директор

________________________________ А.В. Дуб

М.п.



