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Инструкция 
о пропускном и внутриобъектовом режимах на территории объекта
«Хранилище отходов».
Настоящие Правила определяют доступ на охраняемый объект расположенный по адресу: Республика Коми, Ухтинский район, пгт.Водный, ул. Советская, «Хранилище отходов» и  действий по проверке документов (а также осмотр вносимого и выносимого имущества, регистрации и обработке персональных данных) граждан, ознакомившихся и согласившихся исполнять их на добровольной основе, в силу гражданско-правовой сделки.
1. Термины и определения
1.1. Контрольно-пропускной пункт (КПП) – специально оборудованное место, через которое осуществляется доступ в соответствии с пропускным режимом.
1.2. Нарушитель – лицо, совершившее или пытающееся совершить несанкционированное действие, а также лицо, оказывающее ему содействие в этом.
1.3. Несанкционированное действие – совершение или попытка совершения диверсии, хищения, несанкционированного доступа, проноса (провоза) запрещенных предметов, вывода из строя средств системы физической защиты.
1.4. Несанкционированный доступ – проникновение лиц (въезд автотранспортных средств), не имеющих права доступа на охраняемую территорию.
2. Общие положения
2.1. Пропускной и внутриобъектовый режимы на территории объекта осуществляется по спискам и документам, удостоверяющим личность гражданина. Частный охранник имеет право требовать от персонала и посетителей соблюдение внутриобъектового и пропускного режимов. Лица, предъявившие документы с исправлениями, подчистками, подрисовкой печатей, с просроченными отметками разного рода, недействительные, поддельные, сфабрикованные – задерживаются сотрудниками охраны (составляется протокол задержания, документы изымаются). 
2.2. Допуск работников через КПП осуществляется по утвержденному администрацией списку по предъявлении документа, удостоверяющего личность. Документы, удостоверяющие личность,  передаются охраннику в руки для их проверки на соответствие в подлинности. Лица, допустившие утрату или передачу пропуска другому лицу, привлекаются к дисциплинарной ответственности.
2.3. Допуск работников, выполняющих работу после основной смены, в выходные и праздничные дни, осуществляется согласно отдельному списку, утвержденному руководителем (или иным должностным лицом администрации, определенным руководителем).
2.4. На территорию охраняемого объекта не допускаются лица в нетрезвом состоянии, проносящие спиртные и спиртосодержащие напитки, а при обнаружении таковых на территории объекта – они задерживаются для выяснения обстоятельств.
2.5. Въезд/выезд автотранспортных средств осуществляется согласно утвержденному администрацией предприятия списку.
2.6. При выносе/вывозе товарно-материальных ценностей и имущества (ТМЦ) охранником осуществляется их досмотр, соответствие видов (наименований) и количества ТМЦ с данными указанными в служебной записке. Основанием для выноса, вывоза имущества и ценностей является утвержденная руководством охраняемого объекта служебная записка.
2.7. Учет выносимых материальных ценностей  осуществляется в «Журнале учета вывозимых/выносимых ТМЦ».

При обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов въезжающие (выезжающие) транспортные средства, а также вносимое (выносимое) имущество могут быть осмотрены.
Основание: ст. 12.1 Федерального закона «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». 
Должностное лицо, составившее настоящую инструкцию _________________

