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[bookmark: _Toc190595526][bookmark: _Toc197920455]ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Заказчик – собственник средств или их законный распорядитель, выразителем интересов которого выступают руководители, наделенные правом совершать от его имени сделки по закупкам продукции.
Организатор размещения заказа – Заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение закупки.
Уполномоченный орган - юридическое лицо, которому по договору или соглашению Заказчиком передаются функции и полномочия организатора размещения заказа, а также могут быть переданы права подписания договора.
Специализированная организация –  юридическое лицо, выполняющее отдельные функции организатора размещения заказа в рамках полномочий, переданных ему по договору Заказчиком или организатором размещения заказа.
Комиссия по размещению заказа - коллегиальный орган, создаваемый организатором размещения заказа для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных Единым отраслевым стандартом закупок Госкорпорации «Росатом» (далее - Стандарт) с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных  процедур закупки или отдельных видов  процедур закупки. 
Официальный сайт – официальный сайт Госкорпорации «Росатом» в сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг для нужд Заказчика/Организатора размещения заказа – www.zakupki.rosatom.ru.
Участник процедуры закупки – поставщик, письменно выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.
Заявка на участие в запросе предложений – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией, в том числе в форме электронного документа.
Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о проведении запроса предложений.
Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой организатор размещения заказа производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 
Переторжка - процедура, предполагающая добровольное изменение первоначальных предложений участниками  процедур закупки. Переторжка возможна при проведении конкурсов, запросов предложения. Переторжка может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения содержится в документации процедуры закупки.
Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по размещению заказа по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Запрос предложений может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным.
Договор на поставку продукции – договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 
Работы -  любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы.
Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а так же предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения  процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.
Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью.
Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о запросе предложений.
Лот – предмет отдельной закупочной процедуры, в отношении которого в Извещении о проведении закупки, в документации, отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг.
Преференции -  предоставление Заказчиком, при проведении процедур закупки, благоприятных условий для деятельности поставщиков товаров, работ и услуг российского происхождения.
Реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли – публичный реестр, формируемый из участников проводимых Корпорацией, заказчиками, уполномоченными органами  процедур закупок, уклонившихся от заключения договора, от представления обеспечения исполнения договора, если таковое требовалось документацией процедуры закупки, а также из поставщиков (исполнителей, подрядчиков), договоры с которыми расторгнуты по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением ими условий договоров».
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ЧАСТЬ I. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ I.1. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В  ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Уважаемые дамы и господа!

Настоящим приглашаются к участию в запросе предложений, полная информация о котором указана в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений, любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
Заинтересованные лица могут скачать полный комплект настоящей документации в электронном виде бесплатно. 
На основании заявления на получение документации любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления экземпляр документации на бумажном носителе предоставляется такому лицу в порядке, указанном в извещении о проведении настоящего запроса предложений. При этом документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление документации, если такая плата будет установлена Заказчиком, Организатором размещения заказа и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса предложений, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа. 
На официальном сайте, указанном в Информационной карте запроса предложений, будут размещаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей документации, а также все изменения документации, в случае возникновения таковых. 
Все изменения документации будут направляться заказными письмами илив форме электронных документов всем Участникам процедуры закупки в порядке, указанном в документации.

[bookmark: _РАЗДЕЛ_I.2._ОБЩИЕ_УСЛОВИЯ_ПРОВЕДЕНИ]Обращаем Ваше внимание на то, что Участники процедуры закупки, скачавшие комплект документации на официальном сайте должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений документации. Заказчик, Организатор размещения заказа не несет обязательств или ответственности в случае не получения такими Участниками процедуры закупки разъяснений, изменений документации.
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[bookmark: _Toc32335706][bookmark: _Toc36962608][bookmark: _Toc192994773]1.1. Правовой статус процедуры и документов
[bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324]1.1.1. Процедура Запроса предложений не является конкурсом либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным запрос предложений и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика, Организатора размещения заказа соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.1.2. Извещение о проведении открытого запроса предложений является приглашением Участникам открытого запроса предложений подавать заявки на участие в запросе предложений.
1.1.3. Победителем открытого запроса предложений признается Участник процедуры закупки, который на основании критериев и порядка оценки, установленных в настоящей документации, определен Закупочной комиссией (далее также – Комиссия) как Участник процедуры и, предложивший лучшие условия исполнения договора на поставку товара (выполнение работ/оказание услуг) (далее также – Победитель). 

1.2. Заказчик, Организатор размещения заказа
1.2.1. Заказчик, Организатор размещения заказа, указанный в Информационной карте запроса предложений, проводит запрос предложений, предмет и условия которого указаны в Информационной карте запроса предложений, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
1.3.1.	Заказчик, Организатор размещения заказа выберет Поставщика товаров (Исполнителя работ/услуг), информация о которых содержится в Информационной карте запроса предложений, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации, в том числе в проекте Договора (Часть II).
1.3.2.	Победитель запроса предложений должен будет поставить товары (выполнить работы, оказать услуги), входящие в предмет Договора, в месте и в течение периода, указанных в Информационной карте запроса предложений, по цене, указанной в его заявке на участие в запросе предложений. Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) также может быть установлен в предложении Победителя запроса предложений.

1.4. Начальная (максимальная) цена договора
1.4.1. Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте запроса предложений. Данная цена не может быть превышена при заключении Договора по итогам запроса предложений.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты
1.5.1. Финансирование Договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), который будет заключен по результатам данного запроса предложения, будет осуществляться из источника (источников), указанного (ых) в Информационной карте запроса предложений.
1.5.2. Порядок оплаты за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) определяется в проекте Договора, приведенном в части II настоящей документации, и указан в Информационной карте запроса предложений.

1.6. Требования к участникам процедуры закупки 
1.6.1. В настоящем запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, если иное не указано в Информационной карте запроса предложений.
1.6.2. Участник процедуры закупки  должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
1.6.2.1. быть правомочным заключать договор;
1.6.2.2. обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора;
1.6.2.3. обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
1.6.2.4. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
1.6.2.5. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 
1.6.2.6. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.
1.6.3. Участник процедуры закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения Договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), если указанные требования содержатся в Информационной карте запроса предложений.
1.6.4. При размещении заказа путем проведения запроса предложений Заказчик, Организатор размещения заказа вправе установить дополнительные требования к Участнику процедуры закупки, которые указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.7. Затраты на подготовку заявки на участие в запросе предложений 
1.7.1. Участник процедуры закупки  несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в запросе предложений, Заказчик, Организатор размещения заказа, Специализированная организация не несут ответственности и не имеют обязательств в  связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс закупочной процедуры.

1.8. Преференции
1.8.1. При проведении запроса предложений Заказчик, Организатор размещения заказа вправе установить следующие виды преференций:
1.8.1.1. Преференциальную поправку
Заказчик, Организатор размещения заказа при проведении запроса предложений вправе установить преференциальные поправки, касающиеся отмены или изменения некоторых требований и условий для участников процедуры закупки, осуществляющим поставку товаров, (выполнение работ, оказание услуг) российского происхождения, такие как:
- отмена или уменьшение предоставления Участником процедуры закупки обеспечения заявки на участие в запросе предложений;
-   увеличение размера аванса по договору;

2. ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

2.1. Содержание документации о проведении запроса предложений
2.1.1.	Документация включает перечисленные ниже документы, а также изменения, выпускаемые в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела документации.
	Часть I
	Запрос предложений

	Раздел I.1
	Приглашение к участию в запросе предложений

	Раздел I.2
	Общие условия проведения запроса предложений

	Раздел I.3
	Информационная карта запроса предложений

	Раздел I.4
	Образцы форм и документов для заполнения Участниками процедуры закупки


2.1.2.	Участнику процедуры закупки  необходимо изучить документацию, включая все инструкции, формы, условия и спецификации, а также изменения и разъяснения. Непредставление полной информации, требуемой по документации, а также необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике процедуры закупки или о товарах (работах/услугах), на поставку (выполнение/оказание) которых размещается заказ, или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в документации, является основанием для отклонения заявки на участие в запросе предложений Участника процедуры закупки. 
2.1.3.	Заявка на участие в запросе предложений Участника процедуры закупки, подготовленная не на основании официально полученной редакции документации о проведении запроса предложений, но соответствующая всем требованиям Заказчика, Организатора размещения заказабудет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

[bookmark: _Toc190595537]2.2.	Разъяснение положений документации о проведении запроса предложений
2.2.1.	При проведении запроса предложений какие-либо переговоры Заказчика, Организатора размещения заказа, Специализированной организации или Закупочной комиссии (далее – Комиссия) с Участником процедуры закупки, за исключением предоставления разъяснений положений настоящей документации, не допускаются. В случае нарушения указанного положения запрос предложений может быть признан недействительным. 
2.2.2.	Любой Участник процедуры закупки  вправе направить в адрес Заказчика, Организатора размещения заказа запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса предложений. Данные запросы от Участника процедуры закупки могут быть направлены в форме электронного документа, а также в письменной форме, нарочным или почтовым отправлением,  только по фактическому адресу или электронной почте Заказчика, Организатора размещения заказа, указанным в п. 1.2.2 настоящего Раздела настоящей документации. 
В запросе Участника процедуры закупки должны быть указаны телефон/факс или электронная почта, по которому(ой) будет направлен ответ на запрос.
В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик, Организатор размещения заказа направит в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации. Заказчик, Организатор размещения заказа не несут ответственности, если запрос направлен по другим адресам, факсам, не указанным в п. 1.2.2 настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений.
2.2.3.	В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации по запросу Участника процедуры закупки такое разъяснение будет размещено Заказчиком, Организатором размещения заказа на официальном сайте о размещении заказов с указанием предмета запроса, но без указания Участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации о проведении запроса предложений не должно изменять ее суть.

[bookmark: _Toc190595538]2.3.	Внесение изменений в документацию о проведении запроса предложений 
2.3.1.	Заказчик, Организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о проведении запроса предложений не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. 
2.3.2.	В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию о проведении запроса предложений такие изменения размещаются Заказчиком, Организатором размещения заказа, Специализированной организацией в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам процедуры закупки, которым была предоставлена документация о проведении запроса предложений.

[bookmark: _Toc190595539]2.4.	Внесение изменений в извещение
2.4.1.	Заказчик, Организатор размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. При этом изменение предмета запроса предложений не допускается. 
2.4.2.	В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком, Организатором размещения заказа, Специализированной организацией в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений. 

[bookmark: _Toc190595540]2.5.	Отказ от проведения запроса предложений
2.5.1. Заказчик, Организатор размещения заказа, официально разместившие на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, вправе отменить или приостановить открытый запрос предложений на любом этапе его проведения. 
2.5.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком, Организатором размещения заказа, Специализированной организацией в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений в порядке, установленном для официального размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении запроса предложений.  
2.5.3. Заказчик, Организатор размещения заказа, Специализированная организация в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения вскроет (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника процедуры закупки) поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений и направит соответствующие уведомления всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в запросе предложений.


2.6. Переторжка
[bookmark: _Toc244398960][bookmark: _Toc245698022]2.6.1. Заказчик, Организатор размещения заказа оставляет за собой право предоставить Участникам процедуры закупки возможность добровольно повысить предпочтительность их предложений путем снижения первоначальной (указанной в предложении) цены (далее - процедура переторжки, переторжка) и иных оцениваемых по условиям процедуры закупки характеристик.
[bookmark: _Toc244398961][bookmark: _Toc245698023][bookmark: _Ref175753714][bookmark: _Toc244398962][bookmark: _Toc245698024]2.6.2. Решение о проведении процедуры переторжки и форме ее проведения принимает Комиссия согласно нормам настоящей документации. 
[bookmark: _Toc244398964][bookmark: _Toc245698026]2.6.3. В переторжке может участвовать любое количество Участников процедуры закупки из числа приглашенных. Участник процедуры закупки, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение остается действующей с ранее объявленнымипоказателями. Представители таких участников на процедуру переторжки не допускаются.
[bookmark: _Toc244398965][bookmark: _Toc245698027]2.6.5. Переторжка может иметь очную или заочную форму проведения.
[bookmark: _Toc244398966][bookmark: _Toc245698028]На очную форму переторжки должны прибыть лично лица, подписавшие предложение, либо лица, уполномоченные Участником процедуры закупки от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для участника показатели. В любом случае, такие лица должны перед началом переторжки представить Комиссии документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также оригинал доверенности), либо приказ и выписку из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае его личного прибытия на процедуру переторжки.
[bookmark: _Toc244398967][bookmark: _Toc245698029]Эти лица должны иметь с собой конверты, в которых содержится документ, в котором (в свободной форме) четко указана минимальная цена предложения, включая налоги, ниже которой прибывший на переторжку представитель Участника снижаться не вправе.Данный документ должен быть заверен двумя подписями — руководителя Участника процедуры закупки и руководителя экономической службы Участника процедуры закупки (при отсутствии — главным бухгалтером), а также скрепляется печатью организации.
[bookmark: _Toc244398968][bookmark: _Toc245698030]2.6.6. Перед началом переторжки запечатанные конверты с документом под роспись представляются в Комиссию. Участники, представители которых не сдали конверт с документом, в переторжке не участвуют, и их предложения остаются действующими с ранее указанной ценой предложения. При обнаружении существенных нарушений в заполнении и подписании документа, любыепредложения Участника, заявленные в ходе переторжки, не принимаются, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.
[bookmark: _Toc245698031]При очной переторжке Заказчик, Организатор размещения заказа в лице председателя или ответственного секретаря Комиссии вскрывает поданные Участниками конверты с документами и, ознакомив с их содержимым только членов Комиссии (без оглашения Участникам), предлагает всем приглашенным Участникам публично объявлять новые ценовые показатели. Переторжка проводится в присутствии не менее чем двух членов Комиссии. Если окончательная цена, заявленнаяУчастником по результатам переторжки, окажется выше или равной указанной в документе с минимальной ценой данного Участника, Комиссия принимает окончательную цену, заявленную им в ходе переторжки, и делает соответствующее объявление.
[bookmark: _Toc244398970][bookmark: _Toc245698032]Если цена, заявленнаяУчастником в ходе переторжки, в какой-то момент окажется ниже, чем это указано в документе у данного участника, Комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в протокол и будет считать такоепредложение окончательным после переторжки, а заявленную отвергнет; при этом данный Участник не вправе давать новые предложения.
[bookmark: _Toc244398971][bookmark: _Toc245698033]2.6.7. По ходу проведения переторжки Заказчик, Организатор размещения заказа ведет аудио- или видеозапись, о чем заранее уведомляет всех присутствующих лиц, участвующих в данной процедуре. В обязательном порядке результаты процедуры переторжки оформляются протоколом. Участники переторжки также имеют право вести аудио- либо видеозапись данной процедуры.
[bookmark: _Toc244398972][bookmark: _Toc245698034]2.6.8. При заочной переторжке Участники процедуры закупки, которые были приглашены Заказчиком, Организатором размещения заказа на эту процедуру, вправе выслать в адрес Заказчика, Организатора размещения заказа до заранее установленного срока запечатанный конверт с документом как исключительно в отношении ценыпредложения, включая налоги, так и в отношении иных оцениваемых по условиям процедуры закупки характеристик, которые должны быть лучше указанных первоначально. В приглашении на заочную переторжку будет прописан порядок их маркировки и представления, в целях не вскрытия таких конвертов ранее проведения переторжки. Участники процедуры закупки, подавшие такие конверты, имеют право на их замену или отзыв в период после объявленияЗаказчиком, Организатором размещения заказа о проведении переторжки и ее проведением. Указанные конверты вскрываются одновременно, в присутствии не менее чем двух членов Комиссии, при этом предложение каждого Участника процедуры закупки объявляется и заносится в протокол. На данной процедуре вскрытия имеют право присутствовать представители каждого из Участников, своевременно представивших конверт с документом с новымипоказателями.
[bookmark: _Toc244398974][bookmark: _Toc245698036]2.6.9. Предложения, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии, присутствовавшими на переторжке, и представителями Участников, присутствовавшими на переторжке, и считаются окончательными для каждого из Участников этой процедуры. Заказчик, Организатор размещения заказа в течение 3 (трех) рабочих дней после проведения переторжки направляет всем Участникам процедуры закупки информацию о новых, полученных в результате переторжки предложениях.
[bookmark: _Toc244398975][bookmark: _Toc245698037][bookmark: _Toc244398976][bookmark: _Toc245698038]2.6.10. Участники процедуры закупки, участвовавшие в переторжке и изменившие свои условия исполнения договора, обязаны дополнительно представить по запросу Заказчика, Организатора размещения заказа откорректированные с учетом новых предложений, полученных после переторжки, документы, определяющие их предложение. 
2.6.11. Предложения Участника процедуры закупки по изменению своих предложений в худшую для Организатора размещения заказа сторону не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в переторжке.
[bookmark: _Toc244398977][bookmark: _Toc245698039]После проведения переторжки Комиссия производит оценку и сопоставление предложений в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает предложения, полученные в ходе переторжки, при оценке и сопоставлении предложений и построении итоговой ранжировки предложений. Предложения Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальному предложению.


3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Toc190595542]
3.1.	Формы заявки на участие в запросе предложений
3.1.1.	Участник процедуры закупки  подает заявку на участие в запросе предложений через электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом», по форме и правилам электронной торговой площадки расположенной  в сети интернет по адресу www.a-k-d.ru
[bookmark: _Toc190595543]3.2.	Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
3.2.1.	Заявка на участие в запросе предложений, все документы и корреспонденция между Заказчиком, Организатором размещения заказа, Специализированной организацией и Участником процедуры закупки, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Документы на иностранном языке, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны сопровождаться точным переводом на русский язык, заверенным в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.

3.3.	Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
3.3.1.	Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник процедуры закупки  в соответствии с настоящей документацией, должна быть подготовлена по формам, представленным в Разделе I.4. настоящей документации, и содержать следующее:
3.3.1.1. Участник запроса предложений (далее - Участник) должен подготовить Предложение, включающее:
а) заявку на участие в запросе предложений по форме I.4.2., с приложением Расчета цены договора по форме I.4.2.1., указанные формы представлены в Разделе I.4. настоящей документации.
б) пояснительную записку по форме 1.4.3.
в) информацию об опыте участника процедуры закупки аналогичных услуг, в том числе опыт работы с предприятиями атомной отрасли по форме 1.4.4.
г) информацию о персонале для оказания услуг по предмету запроса предложений по форме 1.4.5. 
д) справка о финансово-экономическом состоянии аудиторской организации по форме 1.4.6.
е)  проект Договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными Документацией;
3.3.1.2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации: 
а) Анкета включающая: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения;
б) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника:
- копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности.
В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
в) копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);
г) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении  запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
д) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  запроса предложений;
е) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);  
ж) копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника;
з) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;
и) копию уведомления налогового органа о применении участником упрощенной системы налогообложения заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения;
к) копии документов, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным настоящей Документацией;
л) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
3.3.1.3. документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:
а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в случае, если в документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, или копия такого поручения);
б) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом запроса предложений;
в) обладание Участниками процедуры закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;
3.3.1.4.	Любые другие документы по усмотрению Участника процедуры закупки, если иное не предусмотрено Информационной картой запроса предложений. 
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3.4.	Порядок формирования цены договора, валюта заявки на участие в запросе предложений
3.4.1.	Цена договора, предлагаемая Участником процедуры закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в п. 1.4.1 настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником процедуры закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в п. 1.4.1 настоящего Раздела документации, соответствующий Участник процедуры закупки  не допускается к участию в запросе предложений.
3.4.2.	Цена договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, установленных п. 7.3. настоящего Раздела документации о проведении запроса предложенийи иных предусмотренных действующим законодательством случаев. Оплата за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) осуществляется по цене, установленной договором.
Цена договора, указанная в форме заявки на участие в запросе предложений и общая (итоговая) цена, указанная в Предложении о цене договора должны совпадать, при этом последняя должна равняться сумме цен по видам (содержанию) товаров (работ, услуг). В случае несовпадения указанных цен, в том числе при наличии арифметической ошибки или невозможности достоверно определить цену договора, предлагаемую Участником процедуры закупки, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная в форме заявки. 
3.4.3.	Участник  процедуры закупки производит расчет стоимости товаров (работ/услуг) в соответствии с требованиями технической части документации о проведении запроса предложений (Часть III) и предоставляет Предложение о цене договора по форме I.4.2.1., приведенной в Разделе I.4. настоящей документации. В том случае, если в Предложении о цене договора учтены не все виды (объемы) товаров (работ, услуг), указанные в технической части (Часть III), такая заявка на участие в запросе предложений признается несоответствующей требованиям документации о проведении запроса предложений, что влечет за собой отказ в допуске в соответствии с пунктом 5.2.6. настоящего Раздела документации. 
3.4.4.	Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником процедуры закупки, если иное не предусмотрено Информационной картой запроса предложений. В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник процедуры закупки  освобождается от уплаты НДС, то данные сведения должны быть представлены в Предложении о цене договора, а также может быть сделано указание на основание освобождения от уплаты НДС.
3.4.5.	Цена договора, содержащаяся в заявке на участие в запросе предложений, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено Информационной картой запроса предложений.
3.4.6.	В случае использования иностранной валюты для формирования цены договора, для расчетов с Поставщиками (Подрядчиками/Исполнителями) применяется официальный курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации, в порядке, предусмотренном Информационной картой запроса предложений.

[bookmark: _Toc190595546]3.5.	Требования к описанию подлежащих поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг)
3.5.1.	Описание подлежащих поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг) производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте запроса предложений, и по форме, приведенной в Разделе I.4. настоящей документации.
3.5.2.	Наименования, виды (содержание) и количество поставляемых товаров (объемы выполняемых работ/оказываемых услуг), а также сопутствующих поставке работ, указанные в Техническом задании (Часть III) и в предложении Участника процедуры закупки о функциональных и качественных характеристиках товаров (качестве работ, услуг) должны совпадать. В случае их несовпадения или невозможности достоверно определить соответствие товаров (работ, услуг), предлагаемых к поставке (выполнению, оказанию) Участником процедуры закупки, Техническому заданию (Часть III), заявка на участие в запросе признается несоответствующей требованиям документации, что влечет за собой отказ в допуске в соответствии с п. 5.2.3. настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений.

[bookmark: _Toc190595547]3.6.	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
3.6.1.	При описании условий и предложений Участниками процедуры закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
3.6.2.	Сведения, которые содержатся в заявках Участников процедуры закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.
3.6.3.	Все документы, представленные Участниками процедуры закупки, должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью в местах, где на это имеется указание. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, завизированных лицами, подписавшими заявку на участие в запросе предложений (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов. 
3.6.4.	Все листы заявки на участие в запросе предложений, все листы тома заявки на участие в запросе предложений должны быть  пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и том заявки на участие в запросе предложений должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. 
3.6.5. В случае, если Участник процедуры закупки планирует принять участие в запросе предложений по нескольким лотам или всем лотам, он должен подготовить и подать заявку на участие в запросе предложений на каждый лот отдельно.
3.6.6. Участник процедуры закупки вправе подать заявку на участие в запросе предложений в отношении любого лота, либо в отношении нескольких лотов. В отношении каждого лота Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
Каждая отдельная форма оформляется в виде отдельного файла.
Название файла формируется следующим образом:
<наименование предмета закупки>-form<наименование документа>.<расширение файла>
Например: Оказание услуг страхования - заявка на участие в ОЗП.doc 
Каждый отдельный документ оформляется в виде отдельного файла.
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4.	ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

[bookmark: _Toc190595549][bookmark: _Ref166249895][bookmark: _Toc179618439]4.1.	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений
4.1.1.	Участник процедуры закупки  подает заявку на участие в запросе предложений через электронную торговую площадку «Аукционный Конкурсный Дом», по форме и правилам электронной торговой площадки расположенной  в сети интернет по адресу  www.a-k-d.ru до окончания срока подачи заявок, указанного в Информационной карте запроса предложений.
4.1.2.	Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в Информационной карте запроса предложений.
Заказчик, Организатор размещения заказа оставляет за собой право продлить срок подачи заявок на участие в запросе предложений и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о проведении запроса предложений в соответствии с п. 2.3. и 2.4. настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений. 
4.1.3.	Участник процедуры закупки  вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
4.1.4.	Участники процедуры закупки, подавшие заявки, Заказчик, Организатор размещения заказа, Специализированная организация обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов и открытия доступа. 

[bookmark: _Toc190595551]4.2.		Изменения заявок на участие в запросе предложений
4.2.1.	Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить указанную заявку в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией конвертов в соответствии с правилами электронной торговой площадки.

[bookmark: _Toc190595552]4.3.		Отзыв заявок на участие в запросе предложений
4.3.1.	Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать указанную заявку в любое время до момента вскрытия Закупочной комиссией конвертов и открытия  доступа в соответствии с правилами работы торговой площадки.


[bookmark: _Toc190595554]4.5.	Требование к сроку действия предложений участников
4.5.1.	 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в своей заявке на участие в запросе предложений. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.

[bookmark: _Toc190595555]4.6.	Обеспечение заявок на участие в запросе предложений
4.6.1.	Если требуется в Информационной карте запроса предложений, Участники процедуры закупки в составе заявки на участие в запросе предложений предоставляют обеспечение заявки на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте запроса предложений.
4.6.2. Размер обеспечения заявки на участие в запросе предложений не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
4.6.3.	Обеспечение заявки должно отвечать следующим требованиям:
1) в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений используются только денежные средства;
2) в качестве документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки, должно быть оригинальное платежное поручение с отметкой банка об оплате. В том случае, если перевод денежных средств осуществляется Участником процедуры закупки при помощи системы «Банк-клиент», то должна быть приложена оригинальная выписка из банка, подтверждающая факт перевода денежных средств, а также может быть приложен договор обеспечения заявки по форме I.4.6., представленной в Разделе I.4. настоящей документации.
3) обеспечение заявки на участие в запросе предложений должно быть перечислено по реквизитам, указанным в Информационной карте запроса предложений, в срок, обеспечивающий их поступление на счет получателя не позднее даты окончания срока подачи  заявок на участие в запросе предложений, указанного в Информационной карте запроса предложений.
4.6.4.	Любая заявка на участие в запросе предложений, не сопровождаемая установленным обеспечением, не будет допущена до участия в запросе предложений в соответствии с п. 5.2.6. настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений.
4.6.5.	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в запросе предложений, возвращаются в течение пяти рабочих дней со дня:
а) принятия Заказчиком, Организатором размещения заказа решения об отказе от проведения запроса предложений Участнику  процедур закупки, подавшему заявку на участие в запросе предложений;
б) поступления Заказчику, Организатору размещения заказа уведомления об отзыве заявки на участие в запросе предложений - Участнику  процедур закупки, подавшему заявку на участие в запросе предложений;
в) подписания итогового протокола - Участнику  процедур закупки, подавшему заявку после окончания срока их приема;
г) подписания итогового протокола - Участнику процедуры закупки, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в запросе предложений;
д) подписания итогового протокола - Участникам  процедур закупки, которые участвовали, но не стали победителями запроса предложений, Участника запроса предложений, заявке которого был присвоен второй номер;
е) со дня заключения договора с победителем запроса предложений;
ж) со дня заключения договора участнику запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер;
з) со дня признания запроса предложений несостоявшимся – единственному участнику запроса предложений, заявка которого была признана комиссией не соответствующей требованиям настоящей документации.
и) со дня заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям документации, такому участнику;
к) со дня заключения договора с единственным допущенным к участию в запросе предложений участником такому участнику;
4.6.6.	Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:
1) уклонения Победителя запроса предложений от заключения договора;
2) уклонения Участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора, в том случае, если Победитель запроса предложений уклонился от заключения договора;
3) уклонения Участника процедуры закупки, подавшего единственную заявку на участие в запросе предложений от заключения договора, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей документацией; 
4) уклонения единственного допущенного к участию в запросе предложений Участника от заключения договора.

[bookmark: _Toc190595556]5.	ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, РАССМОТРЕНИЕ И ОЦЕНКА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

[bookmark: _Toc190595557]5.1.	Порядок вскрытия конвертов и открытия доступа
5.1.1.	Публично в день, во время и в месте, указанных в Информационной карте запроса предложений, Закупочной комиссией  осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений. 
5.1.2.	Комиссией  осуществляется открытие доступа к заявкам, которые поступили Заказчику, Организатору размещения заказа, Специализированной организации до момента вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений осуществляются в один день. 
5.1.3.	В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого Участника процедуры закупки, поданные в отношении данного запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются такому Участнику процедуры закупки. 
5.1.4.	В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. Информация о признании запроса предложений несостоявшимся заносится в протокол.  Открывается доступ к поданной в форме электронного документа заявке и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.2. и 5.3. настоящего Раздела документации о проведении запроса предложений.

[bookmark: _Toc190595558]5.2.	Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений
5.2.1. Рассмотрение и оценка поступивших Предложений Участников проводится в день указанный в Информационной карте запроса предложений, и проходит в два этапа. 
Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией.
5.2.2.. Рассмотрение и оценка Предложений включают: стадию рассмотрения Предложений, стадию оценки и сопоставления Предложений, стадию принятия решения о выборе Победителя  запроса предложений. 
5.2.3.  Стадия рассмотрения Предложений:
5.2.3.1.  в рамках стадии рассмотрения Предложений Участников Закупочная комиссия проверяет:
· правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям Документации;
· соответствие Участников требованиям Документации.
[bookmark: _Ref55304419]5.2.3.2. по результатам проведения рассмотрения Предложений Закупочная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:
· не отвечают требованиям к оформлению Предложения;
· не отвечают требованиям Документации;
· содержат предложения по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям Документации;
· подавшие их Участники не соответствуют требованиям Документации.
5.2.4.   Стадия оценки и сопоставления предложений:
5.2.4.1. В рамках оценки и сопоставления предложений Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в документации.
5.2.5.  Стадия принятия решения о выборе Победителя  запроса предложений:
5.2.5.1. После завершения процедуры рассмотрения и оценки Предложений участников  запроса предложений Организатор  размещения заказа может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в Документацию. При этом Организатор размещения заказа уведомляет всех Участников, подавших Предложения, о внесении изменений в Документацию и сроке предоставления нового Предложения. При повторном предоставлении Предложения, в случае внесения организатором размещения заказа изменений в Документацию, не требуется повторно предоставлять документы, указанные в п. 3.3.1.2. настоящей Документации; 
5.2.6. по результатам оценки и сопоставления поступивших новых Предложений Закупочная комиссия принимает решение о выборе Победителя. 
5.2.7. Решение закупочной комиссии о результатах оценки и сопоставлении Предложений Участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, в котором приводятся:
1)  сведения об Участниках, Предложения которых были рассмотрены;
2) перечень Предложений Участников, в приеме которых организатором  размещения заказа было отказано;
3)  перечень отозванных Предложений Участников;
4) наименования Участников, Предложения которых были отклонены Комиссией, с указанием оснований для отклонения;
5)   сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления Предложений;
6)   сведения о порядке оценки и сопоставления Предложений Участников;
7)  сведения о решении комиссии о присвоении Предложениям Участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки Предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления Предложений Участников запроса предложений решении о присвоении Предложениям порядковых номеров;
8)   наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес Участника Запроса предложений, который был признан Победителем, а также Участника Предложению которого было присвоено второе место.
5.2.8. Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений составляется в двух экземплярах, подписывается членами Закупочной комиссии не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении Предложений. 
Протокол об оценке и сопоставлении Предложений Участников  запроса предложений, в течение дня, следующего после дня подписания протокола, размещается на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком, организатором размещения заказа, специализированной организацией в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 
5.2.9. Уведомление о признании Участника Запроса предложений Победителем и экземпляр протокола об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений выдаются Победителю или его полномочному представителю Заказчиком, организатором  размещения заказа   под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти рабочих дней с даты подписания протокола Заказчиком.
5.2.10. В случае отказа либо уклонения Победителя Запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении Запроса предложений  второе место.
5.2.11. Открытый запрос предложений признаётся несостоявшимися, если:
· не подано ни одного Предложения на участие в открытом запросе предложений;
· если на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений принято решение об отклонении всех Предложений на участие в открытом запросе предложений;
· если подано только одно Предложение на участие в открытом запросе предложений или на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений  Участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения.
	В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником  запроса предложений. 

[bookmark: _Toc163235476][bookmark: _Toc163241564][bookmark: _Toc163272907][bookmark: _Toc192994801][bookmark: _Toc125402181]6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА

7.1. Срок заключения договора
7.1.1.  Договор с Победителем запроса предложений будет заключен в соответствии с учетом предложений организации-Победителя, при условии, что организация-Победитель запроса предложений будет утверждена Общим собранием акционеров.
7.1.2. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, Организатора  размещения заказа указанными в настоящей документации и сведениями, содержащимися в Предложении Участника  запроса предложений. 
7.1.3. Заказчик, Организатор размещения заказа вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
7.1.4. Заказчик, Организатор размещения заказа после подписания Договора размещает извещение о результатах  запроса предложений на официальном сайте о размещении заказов, в котором указывает:
· наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор;
· краткое изложение предмета Договора.
5.  В случае отказа Заказчика, Организатора размещения заказа от заключения договора с Победителем запроса предложений и Участником, занявшим второе место, Заказчик, Организатор  размещения заказа публикует извещение о признании  запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов.
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7.2. Обеспечение исполнения договора
[bookmark: _Ref166350669]7.2.1. В случае, если указанно в Информационной карте запроса предложенийнастоящей документации, договор заключается только после предоставления Участником запроса предложений, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса.
[bookmark: _Ref167518684][bookmark: _Ref166350695]7.2.2. Обеспечение исполнения договора и/или обеспечение возврата аванса может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантииили передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме депозита (вклада). Способ обеспечения исполнения договора определяется Участником запроса предложений, с которым заключается договор, самостоятельно. 
7.2.3. Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса указаны в Информационной карте запроса предложений настоящей документации. 
7.2.4. В том случае, если обеспечение исполнения договора и/или обеспечение возврата аванса представляется в виде безотзывной банковской гарантии, банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 
Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан Заказчик, Организатор размещения заказа, Принципалом – Поставщик, Подрядчик, Исполнитель, Гарантом – банк или иное кредитное учреждение, выдавшее банковскую гарантию.
В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в Информационной карте запроса предложений документации.
Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений) как основание заключения договора. 
Банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.
Банковская гарантия должна быть безотзывной.
[bookmark: OLE_LINK21]7.2.5. Обеспечение исполнения договора и/или обеспечение возврата аванса, предоставляемое в виде залога денежных средств, в т.ч. в форме депозита (вклада), осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
7.2.6. В случае, если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение Поставщиком, Подрядчиком, Исполнителем, своих обязательств по договору, соответствующий Поставщик/Подрядчик/Исполнитель обязуется в течение 10 (Десяти) банковских дней предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнение обязательств по договору на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в Информационной карте запроса предложений документации.
7.2.7 Заказчик вправе заключить договор до предоставления таким поставщиком обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса при условии того, что в такой договор будет включено положение об обязанности предоставления поставщиком Заказчику обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса в срок не более пятнадцати дней с даты заключения договора и о выплате аванса поставщику только после предоставления обеспечения.
7.2.8. В случае выбора Победителем закупочной процедуры в качестве способа обеспечения исполнения договора/обеспечения возврата аванса банковской гарантии,необходимо согласование текста банковской гарантии и Банка-гаранта с Заказчиком.

7.3. Изменение условий договора. 
7.3.1. Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей Заказчика по согласованию с контролирующим органом в порядке, установленном контролирующим органом.
7.3.2. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема товаров/работ/услуг и иных условий исполнения договора.


8.ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ ЭКОНОМИЧЕСКИХ СПОРОВ, ВОЗНИКАЮЩИХ ПО УСЛОВИЯМ ДОГОВОРОВ, ЗАКЛЮЧЕННЫХ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЗАКУПОЧНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 

8.1. Все споры, разногласия или требования, возникающие из заключенного по результатам проведения закупочной процедуры договора и в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Третейском суде для разрешения экономических споров при Частном учреждении «Центр третейского регулирования и правовой экспертизы» в  соответствии  с его регламентом. Решение Третейского суда является окончательным.
8.2. Право на обращение в Третейский суд принадлежит юридическим лицам и гражданам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица и имеющим статус индивидуального предпринимателя, приобретённый в установленном порядке, зарегистрированным в Российской Федерации и других странах, входящих в СНГ.





РАЗДЕЛ I.3 ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Следующая информация и данные для конкретного запроса предложений на подлежащие закупке услуги изменяют и/или дополняют положения Раздела I.2. Общие условия проведения запроса предложений. При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями Раздела I.2. Общие условия проведения запроса предложений.

	№
п/п
	Ссылка на пункт Раздела I.2.

	Наименование
пункта
	Текст пояснений

	1
	Пункт 1.2.1.
	Наименование Заказчика/Организатора размещения заказа, Специализированной организации, контактная информация, адрес официального сайта
	Открытое акционерное общество «Производственное обьединение «Машиностроительный завод «Молния» 
Место нахождения: 109428, г. Москва, Рязанский проспект, 6А

Почтовый адрес: 109428, г. Москва, Рязанский проспект, 6А

Адрес электронной почты: zakupki@molniya.ru
Контактное лицо: Таюпова Рита Фаритовна
+7 (499) 171-39-01
Сайт, на котором размещена документация о проведении запроса предложений: http://www.zakupki.rosatom.ru

	2
	Пункт 1.3.1.
	Вид и предмет запроса предложений
	Открытый запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг по проведению аудита сводной бухгалтерской отчетности ФГУП «Производственное объединение «Машиностроительный завод «Молния» (с 01.01.2011 по 19.07.2011),ОАО «Производственное объединение «Машиностроительный завод «Молния» (с 19.07.2011 по 31.12.2011) за 2011 год
 с выдачей заключения

	3
	Пункт 1.3.1.
	Краткая характеристика и объем оказываемых услуг
	Аудит сводной бухгалтерской отчетности ОАО «ПО «МЗ «Молния» за 2011 год с выдачей заключения

	4
	Пункт 1.3.2.
	Место, периоды проверки и срок оказания услуг
(начало - с даты заключения контракта).

	109428, г. Москва, Рязанский проспект, 6А
минимальный срок оказания услуг –  3  дня
 ( с даты заключения контракта); 
максимальный срок оказания услуг – 5                                                                                                                                                                                                                                                                         дней (с даты заключения контракта).





	5
	Пункт 1.4.1. 
	Начальная (максимальная) цена договора, включая НДС
	317 205 (триста семнадцать тысяч двести пять)рублей 00 копеек, в том числе НДС 18% - 57 096  (пятьдесят семь  тысяч девяносто шесть) рублей 00 копеек.
Цена договора включает в себя все налоги и другие обязательные платежи, а также все расходы, связанные с оказанием услуг, в том числе расходы на командирование в место оказания услуг по адресу нахождения Заказчика.

	6
	Пункт 1.5.1., 1.5.2.
	Источник финансирования и порядок оплаты
	Источник финансирования – собственные денежные средства, 100%.
Безналичный расчет. 
Порядок оплаты услуг:
- 30% от стоимости услуг в течение 5 (пяти) банковских дней с начала проверки и выставления Исполнителем счета на перечисление авансового платежа;
- 70% стоимости оказанных услуг - на основании надлежаще оформленного и подписанного обеими Сторонами контракта Акта сдачи-приемки услуг в течение 5 (пяти) банковских дней с даты выставления Исполнителем счета на оплату стоимости услуг за соответствующий год проверки. 


	7
	Пункт 1.6. 

	Требования к Участникам процедуры закупок
	В запросе предложений могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели.

	
	Пункт 1.6.2.
	Обязательные требования
	Чтобы претендовать на право заключения договора, Участник процедуры закупок должен удовлетворять обязательным требованиям, указанным в п. 1.6.2. Раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений» настоящей документации, а именно:
1. Быть правомочным заключать договор;
2. Обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора;
3. Не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
4. Не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 
5. Не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.
6. Обладать лицензией на проведение работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну, выданной Центром Федеральной службы безопасности Российской Федерации по лицензированию, сертификации и защите государственной тайны.

	
	Пункт 1.6.4.
	Требования, установленные Заказчиком
	1) Участник открытого запроса предложений должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на оказание услуг, а именно удовлетворять следующим дополнительным требованиям:
1.1. Соответствие    требованиям, устанавливаемым    законодательством Российской Федерации к лицам, которые могут заключать договоры на оказание
услуг   по   проведению   обязательного   аудита   бухгалтерской   (финансовой)
отчетности, подготовленной в соответствии с российским законодательством, в
том числе членство в одной из саморегулируемых организаций аудиторов.
1.2Наличие в штате аудиторской организации не менее 10 специалистов, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторской деятельности.
1.4. Опыт работы на рынке аудиторских услуг не менее 5лет 
1.5. Наличие опыта работы с предприятиями атомной отрасли.
2) Отсутствие сведений об участнике процедуры закупок в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание работ для государственных и Реестре недобросовестных поставщиков атомной отрасли.

	8
	Пункт 1.8.1.
	Преференции
	Не предусмотрены.

	9
	Пункт 2.6.
	Перетожка
	Допускается

	10
	Пункт 4.1.1.
	Формы заявки на участие в запросе предложений
	Участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в электронной форме через электронную площадку Аукционный Конкурсный Дом www.a-k-d.ru  по правилам электронной торговой площадки.


	11
	Пункт 3.3.1.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена по формам, представленным в Разделе I.4 настоящей документации, и содержать сведения и документы, указанные в п. 3.3. Раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений», в том числе:
1. Копию документа, подтверждающего членство в одной из саморегулируемых организаций аудиторов;
2. Копии действующих квалификационных аттестатов на право осуществления аудиторской деятельности, выданных специалистам, состоящим в штате аудиторской организации.
3.Документ подтверждающий наличие правил внутреннего контроля качества аудиторских проверок и соответствие системы внутреннего контроля качества требованиям законодательства, федеральными стандартами аудиторской деятельности.
4. Копию лицензии на проведение работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну, выданной Центром Федеральной службы безопасности Российской Федерации по лицензированию, сертификации и защите государственной тайны.
[bookmark: _GoBack]5. Проект договора.

	12
	Пункт 3.4.1., 3.4.4.
	Требования к предложениям о цене договора
	Предлагаемая Участником стоимость договора с учетом НДС не должна превышать начальную (максимальную) цену, указанную в п. 5 Информационной карты.
Стоимость оказания услуг указывается цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью.
Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель договора должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником процедуры закупок.

	13
	Пункт 3.4.5, 3.4.6.
	Валюта цены заявки на участие в запросе предложений 
	Предлагаемая Участником стоимость договора, включая цены по всему перечню услуг должна быть выражена в российских рублях.

	14
	Пункт 3.5.1.
	Требования к описанию оказываемых услуг
	Участник процедуры закупок представляет в составе заявки предложение о качестве услуг по форме I.4.3.1., представленной в Разделе I.4. 

	15
	Пункт 3.6.
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений, поданная Участником в письменной форме, оформляется в соответствии с п. 3.6. Раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений» настоящей документации.

	16
	Пункт 3.6.5., 3.6.8.
	Количество копий заявки
	нет

	17
	Пункт 4.1.2., 4.1.3., 4.1.1. 
	Место и срок подачи заявок на участие в запросе предложений
	Начало подачи заявок на участие в запросе предложений с «17» февраля        2012 г.
Окончание подачи заявок на участие в запросе предложений «27» февраля 2012 г. 11 часов 00 минут (время московское) по адресу:.Электроннаяторговая площадкаwww.a-k-d.ru
Заказчик вправе продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений и документацию.

	18
	Пункт 4.6.1.,  в) 4.6.3.
	Размер обеспечения заявок на участие в запросе предложений
	Не установлено

	
	
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в запросе предложений
	нет

	19
	Пункт 5.1.1.
	Дата, время  и место вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
	«27» февраля 2012 года в 11 часов 00 мин. (время московское) по адресу: Электронная торговая площадка www.a-k-d.ru



	20 
	Пункт 5.2.4.
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений
		

	
Сроки (периоды) оказания услуг:рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "сроки (периоды) оказания услуг", определяется по формуле:



где:

 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

 - максимальный срок оказания услуг в днях с даты заключения контракта;

 - минимальный срок оказания услуг в днях с даты заключения контракта;

 - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку оказания услуг в днях с даты заключения контракта.

	

40 баллов

	2
	Квалификация и опыт участника запроса предложений в том числе:
А) Опыт работы на рынке аудиторских услуг – максимальный балл по подкритерию –10(для подтверждения опыта работ участник должен приложить рекомендательные письма или копии договоров;
Б) Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторской деятельности - максимальный балл по подкритерию - 10.
Расчет количества баллов по подкритерию производится путем умножения максимального балла по данному подкритерию (Bмах.кв 1, Bмах.кв 2) на коэффициенты отклонения (Кк), указанные в Таблице 2 и Таблице 3.
Bкв1 =  Bмах.кв1* Кк
Bкв2 =  Bмах.кв2* Кк
Bмах.кв =  Bкв1 + Bкв2
Таблица 1
Опыт работы на рынке аудиторских услуг
	Значение
	Коэффициент отклонения

	1
	2

	Участник указывает опыт равный 5 лет
	0,1

	Участник указывает опыт равный от 5 (включительно) до 8 лет (включительно) 
	0,3

	Участник указывает опыт равный от 8 (включительно) до 10  лет
	0,5

	Участник указывает опыт равный от 10 и  выше.
	1


Таблица 2
Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторской деятельности(участник в подтверждение данных должен приложить копии аттестатов и сертификатов).
	Значение
	Коэффициент отклонения

	1
	2

	Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторский деятельности –  чел.10
	0,1

	Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторский деятельности – от 10 до 12 чел.
	0,3

	Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторский деятельности – от 12 до 14 чел.
	0,6

	Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторский деятельности – свыше 15 чел.
	1



	20
баллов

	3
	Стоимость предложения:
Заявка с предлагаемой наименьшей стоимостью финансового предложения получает 40 баллов и принимается за X. За У принимается цена другой заявки. Баллы других заявок по критерию «Стоимость предложения, включая НДС» будет рассчитываться, как:
Bц = Х /У1 * 40
Максимальный балл по критерию – 40 баллов.
	40 баллов


Расчет итогового балла осуществляется путем суммирования максимальных баллов по каждому критерию: B= Bц + Bк +Bкв.
Максимальное количество баллов, присуждаемое участнику – 100 баллов.
На основании суммы баллов каждой заявке относительно других по мере уменьшения суммы баллов присваивается порядковый номер. Заявке, которая набрала максимальную сумму баллов, присваивается первый номер.

	21
	Пункт 7.1.1.
	Срок заключения договора
	Договор будет заключен с Победителем запроса предложений в соответствии с учетом предложений организации-Победителя, при условии, что организация-Победитель запроса предложений будет утверждена Общим собранием акционеров.

	22
	Пункт 7.2.1. 
	Размер обеспечения исполнения обязательств по договору
	Не установлено

	23
	Пункт 7.2.2.
	Формы обеспечения исполнения обязательств по договору
	нет


[bookmark: _Toc122404099][bookmark: _Ref119427310]РАЗДЕЛ I.4 ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ
[bookmark: _Toc122404100]
I.4.1 ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ 
УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

[bookmark: _Toc119343910]ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для участия в открытом запросе предложений на право заключения Договора на оказание услуг по проведению аудита сводной бухгалтерской отчетности ОАО «ПО «МЗ «Молния» за 2011 год с выдачей заключения


Настоящим ______________________________________ подтверждает, что для участия
	(наименование или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)
в названном запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:

	[bookmark: _Toc122404101]№№ п\п
	Наименование
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1. 
	Заявка на участие в запросе предложений (по форме I.4.2. Раздела I.4.). 
	
	

	1. 
	Предложение о цене договора (по форме I.4.2.1. Раздела I.4.) приложение №___ к заявке на участие в запросе предложений.
	
	

	1. 
	Пояснительная записка (по форме 1.4.3. Раздела 1.4.)
	
	

	1. 
	Предложение о качестве технического предложения (по форме I.4.3.1. Раздела I.4.), приложение №___ к пояснительной записке.
	
	

	1. 
	Документы, подтверждающие квалификацию Участника процедуры закупки, (по формам I.4.4.-I.4.5. Раздела I.4.) 
	
	

	1. 
	Справка о финансово-экономическом состоянии аудиторской организации (по форме 1.4.6. Раздела 1.4.) 
	
	

	1. 
	Анкета Участника процедуры закупки (по форме I.4.7. Раздела I.4.).
	
	

	1. 
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений (для юридических лиц,в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕРГЮЛ).
	
	

	1. 
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений (для индивидуальных предпринимателе, в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕРГИП).
	
	

	1. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц)
	
	

	1. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений (для иностранных лиц)
	
	

	1. 
	Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника процедуры закупки:
	
	

	
	В случае если заявка на участие в запросе предложений подписывается руководителем:
	
	

	
	· копия приказа/распоряжения или иного документа о назначении руководителя.
	
	

	
	· копии учредительных документов (устав, положение и т.п.) организации для подтверждения полномочий руководителя на совершение подобной сделки.
	
	

	
	В случае если заявка на участие в запросе предложений подписывается не руководителем помимо указанных выше документов представляется:
	
	

	
	- доверенность, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо (лица), подписывающее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для Участника процедуры закупки (по форме I.4.8. Раздела 1.4.).
	
	

	1. 
	Копии учредительных документов:
	
	

	
	Устав
	
	

	
	Учредительный договор
	
	

	1. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой
	
	

	1. 
	Копии баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника
	
	

	1. 
	Копия лицензии на проведение работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну, выданной Центром Федеральной службы безопасности Российской Федерации по лицензированию, сертификации и защите государственной тайны 
	
	

	1. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению Участника процедуры закупки.
	
	

	
	Итого количество листов 
	
	



_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
Примечание:
При подготовке заявки на участие в запросе предложений необходимо учесть, что все документы, содержащиеся в конверте, должны лежать в порядке, указанном в  описи документов. Весь пакет должен быть прошит, скреплен печатью / опечатан на обороте с указанием количества листов, заверен подписью (уполномоченного лица участника процедуры закупки – юридического лица и собственноручно заверены участником процедуры закупки – физического лица, в том числе на прошивке) и иметь сквозную нумерацию листов.

I.4.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
На бланке организации
Дата, исх. Номер                                                                                 Заказчику:
Организатору размещения заказа:

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения Договорана оказание услуг  __________________ (указать предмет запроса предложений)____________
1. Изучив документацию о проведении запроса предложений на право заключения вышеупомянутого договора ____________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))
 в лице, _________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)
сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать услуги, предусмотренные документацией о проведении запроса предложений в полном объеме, со следующими показателями:
	№ п/п
	Наименование показателя

	Единица измерения
	Данные Участника
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Предлагаемая стоимость договора, включая НДС, (цифрами и прописью)
	руб.
	
	в соответствии с формой I.4.2.1. (Приложение №__ к заявке)

	2
	Качество технического предложения 
	есть/нет
(кол-во лист.)
	
	в соответствии с формой I.4.3.1. (Приложение №__ к пояснительной записке)

	3
	Квалификация и опыт участника:
	есть/нет
(кол-во лист.)
	
	в соответствии с формами I.4.4. -I.4.5. 

	3.1.
	Количество специалистов в штате, имеющих действующие квалификационные аттестаты на право осуществления аудиторской деятельности
	Чел.
	
	

	3.2.
	Опыт работы на рынке аудиторских услуг
	Лет
	
	

	3.3
	Сроки оказания услуг
	дней
	
	


3. Заявка на участие в запросе предложений имеет следующие приложения:
3.1. Предложение о цене договора на _______ лист___. (Приложение №__ к заявке на участие в запросе предложений).
4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в документации о проведении запроса предложений, влияющими на стоимость оказания услуг. Цена, указанная в нашем предложении, включает в себя все налоги и пошлины, которые необходимо выплатить при исполнении договора.
5. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.
6. Настоящей заявкой подтверждаем, что против________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)
не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ___________(наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)_______ банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %________________________________(значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
7. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороныдоговор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и условиями наших предложений в течение 10 (десяти) дней со дня принятия решения Закупочной комиссией о выборе Победителя и  утверждения Протокола об оценки и сопоставлении предложений участников запроса предложений.
8. Мы извещены о включении сведений о_______________________________
(наименование организации или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)
в реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли в случае уклонения нами от заключения договора.
9. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком/Организатором размещения заказа,нами уполномочен __________(Ф.И.О., телефон представителя Участника процедуры закупки)___.
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать уполномоченному лицу.
[bookmark: _Hlt440565644]10. Настоящая заявка действует до действует до «____»_______________________года.
11. Контактный телефон__________________, факс ________ , e-mail _______________, банковские реквизиты________________________________________________________
12. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________, факс ________ , e-mail _______________
13. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____листах.
[bookmark: _Toc125781975]_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)       М.П.                                    (ФИО)
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I.4.2.1. ФОРМА «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА»


Приложение № ___ к заявке на участие в запросе предложений



Предложение о цене договора 
	№
п/п
	Наименование (перечень) услуг
	Итого стоимость
(руб.)

	1
	3
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего 
	

	
	НДС –  18 %
	

	
	Всего с НДС
	







_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)                                           (ФИО)

	

Примечание: 
Участник процедуры закупки может приложить к данной форме более подробные расчеты стоимости оказания услуг.

I.4.3. ФОРМА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ
На бланке организации
Дата, исх. номер							
	Заказчику:

Организатору размещения заказа:

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
по ________________________________(указать предмет запроса предложений)______________________



Наименование участника запроса предложений: ______________________________.
Участники запроса предложений согласно предусмотренным формам описывают свое понимание целей, задач и объемов оказываемых услуг; описание последовательности и порядка оказания услуг; описание особенностей оказания услуг по предмету запроса предложений, применяемых методов; характеристики, качество, результаты выполняемых работ; перечень документации, представляемой по окончании работ( прилагается образец предоставления письменной информации(отчета) по результатам исполнения контракта на оказание услуг аудита годовой бухгалтерской(финансовой) отчетностиФедерального государственного унитарного предприятия «Производственное объединение «Машиностроительный завод «Молния» (с 01.01.2011 по 19.07.2011), Открытого акционерного общества «Производственное объединение «Машиностроительный завод «Молния» (с 19.07.2011 по 31.12.2011) за 2011 год» в соответствии с требованиями, установленными Технической частью конкурсной документации.

Пояснительная записка имеет следующие приложения:
- Предложение о качестве технического предложения на _______ лист ___. (Приложение №__ к пояснительной записке).




I.4.3.1. ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ ТЕХНИЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
На бланке организации
Дата, исх. номер							
Приложение № __  к пояснительной записке

	Заказчику:

Организатору размещения заказа:

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ
по ________________________________(указать предмет запроса предложений)______________________
Исполняя наши обязательства и изучив документацию о проведении запроса предложений на право заключения договора на _______________________________________, в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса предложений, мы
__________________________________________________________________________________
(полное наименование организации  или Ф.И.О. Участника процедуры закупки)
в лице ___________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью))
уполномоченного в случае признания нас Победителем запроса предложений подписать договор, согласны оказать предусмотренные запросом предложений услуги в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:
	№№
п/п
	Наименование показателя

	Данные Участника процедуры закупки
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Подробное описание плана и методики проведения аудита:
	
	Участник представляет информацию в свободной форме

	1.1.
	План работ по аудиту и сроки оказания услуг;

	
	Участник представляет информацию в свободной форме

	1.2.
	Описание механизма взаимодействия с клиентом;

	
	Участник представляет информацию в свободной форме

	1.3.
	Порядок представления результатов работ
	
	Участник представляет информацию в свободной форме

	2. 
	Подробное описание оказания сопутствующих услуг по отражению хозяйственных операций в аудируемом периоде
	
	Участник представляет информацию в свободной форме



_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
М.П.
Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)                                           (ФИО)
Примечание:Участник процедуры закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, характеризующие качество предлагаемых к оказанию услуг.

I.4.4. ФОРМА «ОПЫТ ОКАЗАНИЯ УЧАСТНИКОМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ АНАЛОГИЧНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОПЫТ РАБОТЫ С ПРЕДПРИЯТИЯМИ АТОМНОЙ ОТРАСЛИ»

На бланке организации
Дата, исх. номер							

Заказчику:

Организатору размещения заказа:


Пояснительная записка об опыте работы на рынке аудиторских услуг, в том числе опыт работы с предприятиями атомной отрасли

	№
п/п
	Наименование
и виды оказываемых услуг
	Период 
оказания услуг
	Наименование заказчика

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	




_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)                                           (ФИО)
Примечание:
Участник процедуры закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать копии отзывов, благодарственные письма и любые другие документы.



I.4.5. ФОРМА «КВАЛИФИЦИРОВАННЫЙ ПЕРСОНАЛ 
ДЛЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ ПО ПРЕДМЕТУ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ»

На бланке организации
Дата, исх. номер							


Заказчику:

Организатору размещения заказа:


Пояснительная записка
о наличии квалифицированного персонала для оказания услуг по предмету запроса предложений 

	№
п/п
	Должность по штатному
расписанию
	ФИО
	Образование
	Специальность
	Дата  выдачи квалификационного аттестата аудитора
	Стаж работы
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	общий
	в должности
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Среднесписочная численность
	
	
	
	
	
	
	





_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)                                           (ФИО)
Примечание:
Участник процедуры закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы.


I.4.6. ФОРМА «СПРАВКА О ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОМ СОСТОЯНИИ АУДИТОРСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ»
На бланке организации
Дата, исх. номер							


Заказчику:

Организатору размещения заказа:

Справка
о финансово-экономическом состоянии аудиторской организации

	№ п/п
	Показатели
(по организации в целом)
	Отчет

	
	
	год
	год

	1.
	Объём работ (услуг) (тыс. руб.)
	
	

	2.
	Совокупная выручка аудиторской организации за последний завершенный отчетный период (тыс. руб.) 
	
	

	3.
	Структура услуг аудиторской организации по видам деятельности:
· по видам аудита, т.ч.
· общий аудит (%)
· банковский аудит (%) 
· аудит страховых организаций (%)
· прочие аудиторские услуги (%)
	
	

	4.
	Структура заказов на оказание аудиторских услуг по общему аудиту:
- атомная энергетика (%)
- _________________ (%)
- _________________ (%)
- _________________ (%)
	
	




_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                                                                            (подпись)                                                                       (ФИО)
М.П.

Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
                               (подпись)                                                                          (ФИО)
Примечание:
Участник процедуры закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы.


[bookmark: _Toc122404104]I.4.7. ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:
(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
Ф.И.О. Участника процедуры закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:
Дата, место и орган регистрации юридического лица, 
(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)
Паспортные данные для Участника процедуры закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.
Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– на основании выписки из реестра акционеров)
(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала
	

	3.3. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации Участника, контактные лица (налоговые инспекторы) и их телефоны
3.4. Почтовый адрес Арбитражного суда по месту регистрации Участника, контактные лица и их телефоны
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	
Примечание:
Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника процедуры закупки подтверждены путем предоставления следующих документов: 
· Свидетельство о государственной регистрации;
· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
· Справка Арбитражного суда об отсутствии дела о банкротстве.

	4. Место нахождения (место жительства) Участника процедуры закупки
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес Участника процедуры закупки
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:
Представляется информация обо всех открытых счетах.
Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	7. Балансовая стоимость активов
	



В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды Участник  процедуры закупкидолжен представить:
· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

	Кроме того, в подтверждение финансовой устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды Участник  процедуры закупкиможет по своему усмотрению представить:
· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:
1. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);
2. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);
…………………………………………………………………………………………...
n.    ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе)

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________               _______________________             /___________________/
       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)
М.П.
Главный бухгалтер                          _______________________             /___________________/
           (подпись)                                           (ФИО)

I.4.8.ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО НА УЧАСТИЕ В  ПРОЦЕДУРЕ ЗАКУПКИ
(представляется в случае если документы заявки на участие в запросе предложений подписываются не руководителем)
На бланке организации
ДОВЕРЕННОСТЬ
Город _____________			                                             «____»________20____ г.													
_______________________________________________________________ (далее – Общество) в лице _______________________________________________________, действующего на основании ______________________________________________, настоящей Доверенностью уполномочивает _________________________ (паспорт _______________________, выдан _____________________________________________), адрес: ________________________________________________________________________________ осуществлять все необходимые действия, связанные с подачей от имени Общества предложения (заявки) на участие 
в ____________________________________________________(далее – Закупочная процедура)

________________________________________________________________________________
(наименование закупочной процедуры)
на заключение договоров (контрактов) ____________________________________________ 
с ОАО «ПО «МЗ «Молния», а также участия Общества в указанной Закупочной процедуре, в связис чем _______________________________________________________________________________
(ФИО представителя)
 предоставляются следующие права: 
1. представлять заявку на участие в Закупочной процедуре, в том числе с правом подписи;
1.      заверять копии документов Общества, если это следует из настоящего поручения;
1. вносить изменения в заявку в на участие в закупочной процедуре;
1. отзывать заявку на участие в закупочной процедуре;
1. участвовать от имени Общества в Закупочной процедуре;
1.      представлять интересы Общества по всем вопросам в ОАО «ПО «МЗ «Молния», в том числе при проведении Закупочной процедуры, при процедуре регулирования цены, а также в иных учреждениях, органах государственной власти и местного самоуправления;
1. подавать и получать необходимые документы, расписываться от имени Общества, совершать иные юридически значимые действия для надлежащего исполнения настоящего поручения.

Настоящая доверенность выдана сроком на _______________________________________.

Подпись         _________________	     __________________ удостоверяю.
                           (ФИО представителя)                                (подпись)

Руководитель организации  _______________________   ( ___________________ )
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