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ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
открытый одноэтапный запрос предложений в электронной форме без квалификационного отбора на право заключения договора 

на поставку технических газов для нужд ОАО «ЗиО-Подольск»
Извещение  № 139/4/411 размещено на официальном сайте www.zakupki.rosatom.ru
от « 04» сентября 2014 года № __________/0601/____
и на сайте электронной торговой площадки  www.a-k-d.ru №R_________
том 1 «общая и коммерческая части»

г. Подольск, 2014 г.

ЧАСТЬ 1
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Альтернативное предложение – предложение, дополнительное к основному и содержащее одно или несколько измененных относительно содержащихся в основном предложении организационно-технических решений, коммерческих решений, характеристик поставляемого товара, выполнения работ, оказания услуг или условий договора. Альтернативное предложение не может отличаться от основного только ценой.
Заказчик – организация атомной отрасли, указанная в пункте 5 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный организатором запроса предложений для принятия решений в рамках данного запроса предложений.

Лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, явно обособленная в документации по запросу предложений, на которую в рамках запроса предложений подается отдельное предложение.

Методика – Методика установления требований и критериев оценки заявок в документации о закупке, рассмотрения заявок участников (отборочная и оценочная стадии), являющаяся неотъемлемым Приложением к ЕОСЗ.

Начальная (максимальная) цена договора [цена лота] – указанная в пункте 9 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», предельно допустимая цена договора [в отношении каждого лота отдельно].
Организатор запроса предложений – организация, указанная в пункте 6 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», непосредственно выполняющая действия по проведению запроса предложений.

Официальный сайт – 

Для заказчиков первой группы:

в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»:

единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд – после ввода в эксплуатацию единой информационной системы; 

официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, имеющий адрес www.zakupki.gov.ru – до ввода эксплуатацию единой информационной системы;

и официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.zakupki.rosatom.ru, предназначенный для публикации информации о закупках атомной отрасли.

Для заказчиков второй группы:

официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.zakupki.rosatom.ru, предназначенный для публикации информации о закупках атомной отрасли.

Переторжка – дополнительный элемент запроса предложений, заключающийся в добровольном повышении предпочтительности заявок на участие в запросе предложений в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками запроса предложений цены своих первоначально поданных заявок на участие в запросе предложений, уменьшения сроков поставки товара, выполнения работ, оказания услуг или снижения размера аванса в случаях и порядке, определенном документацией по запросу предложений.

Победитель запроса предложений – участник запроса предложений, предложивший лучшие условия исполнения договора по совокупности критериев, объявленных в документации по запросу предложений и признанный закупочной комиссией победителем.

Поставщик товара /подрядчик /исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить поставку продукции.

Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые заказчиком на возмездной основе.

Участник запроса предложений – поставщик товара /подрядчик /исполнитель или несколько поставщиков товара /подрядчиков /исполнителей, выступающих на стороне одного поставщика товара /подрядчика /исполнителя в рамках участия в запросе предложений, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший документацию по запросу предложений или запросивший разъяснения документации по запросу предложений в срок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, либо своевременно подавший заявку на участие в запросе предложений [в отношении какого-либо лота]. Участник запроса предложений утрачивает свой статус [в отношении какого-либо лота] после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений [по данному лоту], если такой участник своевременно не подал свою заявку на участие в запросе предложений [в отношении данного лота].
Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса предложений, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках данного запроса предложений.
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение запроса предложений в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронной форме, с использованием сети «Интернет».

Электронная форма проведения запроса предложений – проведение запроса предложений с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
СОКРАЩЕНИЯ

АЭС — атомная электростанция.

АК дивизиона — Арбитражный комитет дивизиона Госкорпорации «Росатом».

ДЗО — дочерние либо зависимые общества.

ЕОСЗ — Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

НДС — налог на добавленную стоимость.

НИР — научно-исследовательская работа.

ОКР — опытно-конструкторская работа.

ПИР — проектно-изыскательские работы.

ЦАК — Центральный арбитражный комитет Госкорпорации «Росатом».

ЭТП — электронная торговая площадка.

ЭП — электронная подпись.
SWIFT — международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей.

Остальные термины и определения, сокращения, используемые в настоящей документации по запросу предложений, приводятся в соответствии с ЕОСЗ.

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. Форма и вид процедуры закупки, предмет запроса предложений
2.1.1. Открытый одноэтапный запрос предложений в электронной форме без квалификационного отбора на право заключения договора/ов на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, указанной в пункте 7 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

2.1.2. Наименование, количество, объем и характеристики поставляемых по договору/ам товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг [в отношении каждого лота] указаны в Томе 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» [либо указывается № раздела «Техническая часть», если указанный раздел входит в том 1] настоящей документации по запросу предложений (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации по запросу предложений, если рядом с такой ссылкой не указано иное). Проект договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в Части 2 Тома 1 [либо указывается № раздела «Проект договора», если Проект договора является разделом Тома 1].
2.1.3. Предметом настоящего запроса предложений [в отношении каждого лота отдельно] является право на заключение договора/ов на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг согласно пункту 1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

Состав и объем товара, работ и услуг, сроки поставки товара, выполнения работ или оказания услуг, количество лотов указаны в пунктах 1, 3, 4 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

Предложение частичной поставки товара, выполнения работ, оказания услуг [в составе лота] не допускается.

2.2. Участие в процедуре запроса предложений
2.2.1. Принять участие в запросе предложений может любой поставщик товара /подрядчик /исполнитель или несколько поставщиков товара /подрядчиков /исполнителей, выступающих на стороне одного поставщика товара /подрядчика /исполнителя, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала.
2.2.2. Для участия в процедуре запроса предложений участник запроса предложений должен:
· быть зарегистрированным на ЭТП, в том числе, получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аккредитации, установленными данной ЭТП;

· подать заявку на участие в запросе предложений согласно требованиям настоящей документации по запросу предложений.

2.2.3. Для прохождения отборочной стадии данного запроса предложений участник запроса предложений должен удовлетворять требованиям, изложенным в пунктах 13.1, 13.3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

2.2.4. Для всех участников запроса предложений [в отношении одного лота] устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений требований, не предусмотренных документацией по запросу предложений, не допускается.

2.2.5. Решение о допуске к дальнейшему участию в запросе предложений либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации по запросу предложений [по каждому лоту отдельно] принимает закупочная комиссия в порядке, определенном положениями подраздела 4.14.

2.2.6. Закупочная комиссия отстраняет участника запроса предложений, в том числе допущенного к участию в запросе предложений, в случаях, указанных ниже, в любой момент вплоть до подписания договора: 

1) при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в запросе предложений и (или) ее уточнениях согласно пункту 4.14.1.8. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе предложений, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;

2) при выявлении факта давления таким участником запроса предложений на члена закупочной комиссии, эксперта, руководителя организатора запроса предложений или заказчика, подкрепленного документами.
2.2.7. Решение об отстранении участника запроса предложений оформляется протоколом заседания закупочной комиссии, который размещается организатором запроса предложений на официальном сайте не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола, с учетом положений пункта 2.7.2.

2.2.8. В случае отстранения всех участников запроса предложений по основаниям, предусмотренным пунктом 2.2.6, запрос предложений признается несостоявшимся.

2.3. Правовой статус документов

2.3.1. Данная процедура запроса предложений проводится в соответствии с «Единым отраслевым стандартом закупок (Положением о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденным решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» (протокол от 07.02.2012 № 37) в редакции согласно пункту 2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

2.3.2. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса предложений и настоящей документацией по запросу предложений, стороны руководствуются ЕОСЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации и иными Федеральными законами.

2.3.3. Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая документация по запросу предложений (и проект договора как ее часть) и заявка на участие в запросе предложений победителя запроса предложений будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

2.4. Особые положения в связи с проведением запроса предложений через ЭТП
2.4.1. Участник запроса предложений должен в сроки, указанные в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», подать заявку на участие в запросе предложений в форме электронного документа через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной системы.

2.4.2. Правила регистрации и аккредитации участника запроса предложений на ЭТП, правила проведения процедур запроса предложений на ЭТП (в том числе, подача заявки на участие в запросе предложений) определяются регламентом работы и инструкциями данной ЭТП.

2.4.3. Документы и сведения, размещаемые на ЭТП, должны быть подписаны ЭП лица, имеющего право действовать от имени участника запроса предложений.

2.5. Затраты на участие в запросе предложений
2.5.1. Участник запроса предложений несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе предложений [в отношении лота], иной документации, а организатор запроса предложений не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.

2.5.2. Участники запроса предложений не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды по результатам проведения запроса предложений.

2.6. Отказ от проведения запроса предложений [или любого лота запроса предложений]
2.6.1. Решение об отказе от проведения запроса предложений принимается заказчиком в любое время вплоть до подведения итогов запроса предложений, в следующих случаях:
изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке;

изменения потребности в продукции, в том числе изменение характеристик продукции, при наличии утверждения таких изменений руководителем заказчика;

при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность закупки.

2.6.2. Извещение об отказе от проведения запроса предложений [или любого лота запроса предложений] подписывается руководителем заказчика и размещается организатором запроса предложений в течение того же рабочего дня (а если извещение об отказе от проведения запроса предложений [или любого лота запроса предложений] получено организатором после 18 часов по месту нахождения организатора запроса предложений — в течение следующего рабочего дня) в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений.
2.7. Официальный источник информации о ходе и результатах запроса предложений
2.7.1. На официальном сайте и на ЭТП в сроки, установленные ЕОСЗ и настоящей документацией по запросу предложений, размещаются: извещение о проведении запроса предложений, документация по запросу предложений, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составленные в ходе закупки. При этом, официальной публикацией данной информации считается публикация на официальном сайте, указанном в подпункте 1) пункта 7 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». Иные публикации указанных документов являются копиями. Течение срока, определенного периодом времени, начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которыми определено его начало.
2.7.2. Допускается в протоколах, размещаемых на официальном сайте и на ЭТП, не указывать сведения о составе закупочной комиссии и данные о персональном голосовании членов закупочной комиссии.

2.7.3. Единственным официальным источником информации о ходе и результатах запроса предложений является официальный сайт и участники запроса предложений самостоятельно должны отслеживать опубликованные на таком сайте разъяснения и изменения документации по запросу предложений, информацию о принятых в ходе запроса предложений решениях закупочной комиссии и организатора запроса предложений.

2.8. Прочие положения
2.8.1. Участник запроса предложений вправе обжаловать действия (бездействие) заказчика, организатора запроса предложений, закупочной комиссии в связи с проведением данного запроса предложений, согласно положениям главы 10 ЕОСЗ.

2.8.2. Членам закупочной комиссии, работникам заказчика, организатора запроса предложений, привлекаемым экспертам во время проведения запроса предложений запрещается предоставлять сведения о предложениях участников запроса предложений, ходе проведения запроса предложений и принимаемых закупочной комиссией решениях, за исключением сведений, находящихся в открытом доступе, любым лицам кроме контролирующих органов, руководства заказчика, Госкорпорации «Росатом» и кроме случаев, установленных ЕОСЗ, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации, организационно-распорядительными документами по закупочной деятельности, извещением о проведении запроса предложений и документацией по запросу предложений.
2.8.3. Заседания закупочной комиссии могут проходить с использованием средств видеоконференцсвязи. Члены закупочной комиссии, дистанционно участвующие в заседании закупочной комиссии с использованием средств видеоконференции, считаются присутствующими на заседании комиссии очно. Факт участия членов закупочной комиссии в режиме видеоконференции отражается в протоколе заседания закупочной комиссии.
3. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1. Требования к участникам запроса предложений
3.1.1. Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам запроса предложений, в том числе:
3.1.1.1. быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

3.1.1.2. быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников);

3.1.1.3. обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, указанной в пункте 13.1.3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», в том числе необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на выполнение работ или оказание услуг, полученными не позже изначально установленного в извещении о проведении запроса предложений и настоящей документации срока окончания подачи заявок и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;

3.1.1.4. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

3.1.1.5. не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;

3.1.1.6. соответствовать требованиям, указанным в пункте 13.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», в случае их установления на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

3.1.1.7. не иметь задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса предложений, определяемой по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший период (год, квартал/полугодие/9 месяцев текущего года);
3.1.2. Участник запроса предложений должен соответствовать иным требованиям, установленным в пунктах 13.1, 13.3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

3.2. Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений
3.2.1. Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в пункте 3.1.1, участник запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений должен приложить следующие документы:

3.2.1.1. копия полученной не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении запроса предложений выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), [или документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)], перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

3.2.1.2. копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в запросе предложений от имени участника запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если заявка на участие в запросе предложений подписывается по доверенности). Если заявка на участие в запросе предложений согласно пункту 4.4.1 и (или) входящие в ее состав электронные документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;

3.2.1.3. копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

3.2.1.4. копии специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), подтверждающие соответствие требованиям, установленным в подпункте 3.1.1.3, и если такие документы указаны в пункте 16.1.3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

3.2.1.5. копия уведомления о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее);

3.2.1.6. подтверждение по форме, указанной в подпункте 1) пункта 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», о ненахождении участника запроса предложений в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника запроса предложений решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника запроса предложений, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении деятельности участника запроса предложений, об отсутствии задолженности у участника запроса предложений по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающей двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса предложений;

3.2.1.7. копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса предложений о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является крупной или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом; 

3.2.1.8. копия решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо участника запроса предложений о том, что данная сделка для такого участника запроса предложений не является сделкой с заинтересованностью или письмо о том, что организация не попадает под действие такого требования закона, поскольку единственный участник (акционер) является единоличным исполнительным органом.
Решения об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.7, 3.2.1.8, должны быть приняты в соответствии нормами федеральных законов, в зависимости от организационно-правовой формы участника запроса предложений: 

· для акционерных обществ в соответствии с Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

· для обществ с ограниченной ответственностью в соответствии с Федеральным законом от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;

· для государственных и муниципальных предприятий в соответствии с Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях».

Участник запроса предложений вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, указанные в пунктах 3.2.1.7, 3.2.1.8, после выбора его победителем запроса предложений, но до момента подписания договора с ним. При этом в составе заявки на участие в запросе предложений участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанные решения до момента заключения договора. 
3.2.1.9. копии документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 16.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

3.2.2. Для подтверждения соответствия иным требованиям, указанным в пункте 3.1.2, участник запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений должен приложить документы, указанные в пункте 16 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
3.3. [при проведении запроса предложений на выполнение работ, оказание услуг] Возможность привлечения субподрядчиков/ соисполнителей (юридических или физических лиц, выполняющих/оказывающих часть работ/ услуг по договору) указана в пункте 18 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
3.4. [пункты 3.4, 3.5 указываются, если пунктом 3.3 предусмотрено привлечение субподрядчиков (соисполнителей) и пунктом 13.2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» установлены требования к привлекаемым субподрядчикам (соисполнителям)] Условия привлечения субподрядчиков/ соисполнителей и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.5.

3.5. Привлечение субподрядчиков/ соисполнителей [в отношении любого лота запроса предложений].
3.5.1. Участник запроса предложений должен подтвердить, что каждый из привлекаемых субподрядчиков/ соисполнителей, выполняющий работы/оказывающий услуги на сумму более 5% от общей цены заявки участника запроса предложений:
1) осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика/ соисполнителя;

2) согласен с выделяемым ему перечнем, объемами и сроками выполнения работ/ оказания услуг;

3) отвечает требованиям настоящей документации по запросу предложений (пункт 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений») в объеме выполняемых работ /оказываемых услуг субподрядчиком/ соисполнителем.

3.5.2. Если пунктом 13.2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» установлено требование о наличии у привлекаемых субподрядчиков /соисполнителей соответствующих разрешающих документов на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением договора, право на заключение которого, является предметом настоящего запроса предложений, в объеме выполняемых работ /оказываемых услуг согласно плану распределения видов и объемов выполнения работ /оказания услуг, то каждый привлекаемый субподрядчик / соисполнитель должен отвечать данному требованию независимо от выполняемого/оказываемого таким субподрядчиком/ соисполнителем объема работ/ услуг по отношению к общей цене заявки участника запроса предложений.
3.5.3. В связи с вышеизложенным участник запроса предложений готовит заявку на участие в запросе предложений с учетом следующих дополнительных требований:

1) для подтверждения соответствия требованиям, установленным подпунктами а), б) пункта 3.5.1, в заявку на участие в запросе предложений включаются копии договоров (в том числе предварительные или под условием) с указанием перечня, объема и сроков выполнения работ/ оказания услуг, возлагаемых на субподрядчика/ соисполнителя. В случае отсутствия в составе заявки на участие в запросе предложений указанных договоров, документы, представленные на такого субподрядчика/ соисполнителя считаются не поданными и сведения, указанные в таких документах не учитываются при рассмотрении данной заявки на участие в запросе предложений;

2) заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика/ соисполнителя установленным в подпункте в) пункта 3.5.1 требованиям, в объеме выполняемых работ/ оказываемых услуг субподрядчиком/соисполнителем, с предоставлением документов согласно пункту 16 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». Соответствующие формы раздела 6 заполняются субподрядчиком/ соисполнителем с указанием организаций субподрядчика/ соисполнителя и участника запроса предложений и заверяются подписью и печатью субподрядчика/ соисполнителя и участника в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 4.4.5,4.4.6;

3) заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения о распределении видов и объемов работ/услуг между участником запроса предложений и субподрядчиками/ соисполнителями (раздел 6, соответствующая форма). Указанная форма заполняется и предоставляется как в случае привлечения участником запроса предложений субподрядчиков/соисполнителей, так и в случае их непривлечения; в последнем случае в данной форме отражается, что субподрядчики/соисполнители не планируются к привлечению.
В случае если участником запроса предложений является государственное или муниципальное бюджетное учреждение, и порядок выбора субподрядчиков/ соисполнителей для такого учреждения регулируется положениями действующего законодательства РФ, в том числе Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», такой участник вправе не указывать в соответствующей форме наименования конкретных субподрядчиков/ соисполнителей, указав на особый порядок их выбора. Участник запроса предложений, в случае если он является государственным или муниципальным бюджетным учреждением, обязан в составе заявки на участие в запросе предложений представить гарантийное письмо, содержащее обязательство в случае выбора его победителем, определить субподрядчиков/ соисполнителей и предоставить документы, указанные в подпункте а) настоящего пункта, после окончания процедур определения субподрядчиков/ соисполнителей. При этом, в случае выбора закупочной комиссией участника запроса предложений – государственного или муниципального бюджетного учреждения победителем запроса предложений, заказчик вправе включить своего представителя в состав комиссии по осуществлению закупок государственного или муниципального бюджетного учреждения по определению субподрядчиков/ соисполнителей. Согласие участника запроса предложений включить представителя заказчика в состав комиссии по осуществлению закупок также должно содержаться в гарантийном письме.

3.5.4. При рассмотрении субподрядчиков/ соисполнителей количественные требования к квалификационным показателям участника запроса предложений и субподрядчиков/ соисполнителей учитываются в процентном соотношении от перечня и объема выполняемых работ /оказываемых услуг (в физическом выражении, в соответствующих единицах измерения, или денежном выражении).

3.6. [при закупках оборудования, относящегося к важным для безопасности элементам объектов использования атомной энергии 1, 2, 3 классов безопасности в соответствии с федеральными нормами и правилами в области использования атомной энергии, а также оборудования, имеющего контроль изготовления и оценку соответствия в виде приемки по планам качества, разрабатываемого в соответствии с НП-071-06, в том числе оборудования длительного цикла изготовления] Требования к изготовителю ([устанавливается термин изготовителя, к которому предъявляются соответствующие требования:
юридическому лицу, осуществляющему выпуск оборудования,

либо,

юридическому лицу, координирующему деятельность изготовителей составных частей оборудования и отвечающему за изготовление данного оборудования в целом]) оборудования в соответствии с Томом 2 «Техническая часть» документации по запросу предложений указаны в пункте 13.4 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» [в отношении любого лота запроса предложений].

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Получение документации по запросу предложений
4.1.1. Документация по запросу предложений, размещенная на официальном сайте, находится в открытом доступе. Порядок получения документации по запросу предложений на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.

4.2. Разъяснение положений документации по запросу предложений
4.2.1. Любой участник запроса предложений вправе направить организатору запроса предложений запрос о разъяснении положений документации по запросу предложений в срок, обеспечивающий получение организатором запроса предложений такого запроса не позднее 3 (трех) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса предложений или уполномоченного лица участника запроса предложений по контактным реквизитам организатора запроса предложений для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 6 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
4.2.2. Организатор запроса предложений в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 4.2.1, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса предложений, от которого поступил запрос. Если ответ на указанный запрос требует ответа заказчика, не являющего организатором запроса предложений, то такой ответ размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем получения соответствующего ответа от заказчика. Если организатор запроса предложений не успел разместить ответ на запрос за 2 (два) рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, то организатор запроса предложений переносит окончательный срок подачи заявок на участие в запросе предложений на количество дней задержки, чтобы срок подачи заявок на участие в запросе предложений составлял не менее чем 2 (два) рабочих дня. Разъяснение положений документации по запросу предложений не изменяет ее сути. 
4.2.3. Организатор запроса предложений вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по запросу предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 4.2.1.

4.2.4. Участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора запроса предложений.

4.3. Внесение изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений
4.3.1. Руководитель заказчика или лицо, утвердившее документацию по запросу предложений, при необходимости принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок [в отношении любого лота запроса предложений].
4.3.2. Любое изменение документации по запросу предложений является неотъемлемой ее частью.

4.3.3. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений или документацию по запросу предложений, но не позднее срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», такие изменения размещаются организатором запроса предложений на официальном сайте и на ЭТП в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений.

4.3.4. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений [в отношении данного лота] продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений [по данному лоту] такой срок составлял не менее 5 (пяти) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений — 10 (десять) календарных дней.

4.4. Общие требования к заявке на участие в запросе предложений
4.4.1. Для целей настоящей документации по запросу предложений под заявкой на участие в запросе предложений понимается предоставляемое участником запроса предложений с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе предложений [в отношении лота], сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу предложений.
4.4.2. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭТП и при этом отраженные в протоколе открытия доступа к заявкам, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭТП электронных документах.

4.4.3. [Участник запроса предложений вправе подать заявку на участие в запросе предложений на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. В случае если участник запроса предложений планирует принять участие в запросе предложений по нескольким лотам, он должен подготовить заявку на участие в запросе предложений на каждый такой лот отдельно. В отношении каждого лота] участник запроса предложений вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений (за исключением разрешенных альтернатив в составе заявки согласно пункту 4.4.4, если в пункте 17.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» разрешена подача альтернативных предложений).

4.4.4. [При наличии соответствующего функционала на ЭТП] В случае, если указано в пункте 17.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» участник запроса предложений помимо основного предложения вправе подготовить и подать не более двух альтернативных предложений в соответствии с правилами и регламентами подачи таких предложений на ЭТП.
4.4.4.1. Альтернативным является предложение, дополнительное к основному и содержащее одно или несколько измененных относительно содержащихся в основном предложении условий, касающихся аспектов, определенных в пункте 17.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»; при этом альтернативные предложения принимаются только при наличии основного предложения. Основным должно быть предложение, в наибольшей степени соответствующее требованиям и условиям, указанным в документации по запросу предложений. Альтернативные предложения могут сопровождаться альтернативными ценами. Если какое-либо альтернативное предложение участника отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то закупочная комиссия принимает к рассмотрению предложение участника запроса предложений с меньшей ценой, второе предложение этого участника запроса предложений отклоняется. Если подается предложение с допустимыми документацией по запросу предложений альтернативными параметрами, такое предложение является основным.
4.4.4.2. В случае подачи как основного, так и альтернативного предложения, в альтернативном предложении должны быть указаны параметры, по которым альтернативное предложение отличается от основного предложения (указываются те пункты, разделы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные, с приложением к заявке на участие в запросе предложений соответствующих измененных форм, приведенных в разделе 6). При этом, в составе альтернативного предложения не обязательно дублировать документы, подтверждающие соответствие участника запроса предложений установленным требованиям (пункты 13.1, 13.3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»).
4.4.4.3. В случае подачи предложения с допустимыми документацией по запросу предложений альтернативными параметрами, в составе заявки на участие в запросе предложений должно быть указание на предлагаемые альтернативные параметры.

4.4.5. При подготовке заявки на участие в запросе предложений, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе предложений.
4.4.6. Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, был скреплен печатью участника запроса предложений.

4.4.7. Рекомендации пунктов 4.4.5 и 4.4.6 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса предложений третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).

4.4.8. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления в сканированных документах, подготовленных самим участником запроса предложений, не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса предложений.

4.4.9. При подготовке заявки на участие в запросе предложений участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе предложений были пронумерованы.
4.4.10. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу предложений, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего подраздела), входящие в состав заявки на участие в запросе предложений должны быть предоставлены участником запроса предложений через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе предложений, размещенные участником запроса предложений на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе предложений, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 4.4.5 – 4.4.9. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
4.4.11. Прочие правила подготовки и подачи заявки на участие в запросе предложений через ЭТП определяются регламентом работы данной ЭТП.

4.4.12. Заказчик/организатор запроса предложений вправе запросить у участника запроса предложений, с которым по итогам запроса предложений заключается договор, нотариально заверенные копии документов, указанных в пункте 3.2 настоящей документации по запросу предложений.
4.5. Срок действия заявки на участие в запросе предложений
4.5.1. Заявка на участие в запросе предложений [в отношении лота] должна быть действительна в течение срока, указанного участником запроса предложений в данной заявке (раздел 6, Форма 1), но не менее 60 календарных дней со дня проведения процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений [по данному лоту].

4.6. Официальный язык запроса предложений
4.6.1. Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная участником запроса предложений, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются участники запроса предложений и организатор запроса предложений, должны быть написаны на русском языке. 

4.6.2. Любые документы, представленные участником запроса предложений, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ документы должны быть легализованы (допускается апостилирование), при этом перевод данного документа на русский язык должен быть нотариально заверен). Наличие противоречий между представленным документом и его переводом, которые изменяют смысл представленного документа, расценивается закупочной комиссией как предоставление участником запроса предложений недостоверных сведений в составе заявки на участие в запросе предложений.
4.6.3. Документы, составленные на других языках, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4.6.1, 4.6.2, считаются не поданными и сведения, указанные в таких документах не учитываются при рассмотрении заявки на участие в запросе предложений.

4.7. Валюта запроса предложений
4.7.1. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», за исключением случаев, предусмотренных в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.7.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.8. Начальная (максимальная) цена договора [цена лота]
Начальная (максимальная) цена договора [для каждого лота отдельно] указана в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 9 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.9. Обеспечение исполнения обязательств, связанных с участием в запросе предложений (обеспечение заявки на участие в запросе предложений)
4.9.1. В случае, если извещением о проведении запроса предложений и пунктом 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений, участник запроса предложений должен предоставить обеспечение заявки на участие в запросе предложений по форме, в размере и валюте, в соответствии с требованиями установленными в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». 

4.9.2.  [Если участник принимает участие в запросе предложений по нескольким лотам, обеспечение заявки на участие в запросе предложений предоставляется по каждому такому лоту].
4.9.3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений в форме денежных средств должно быть перечислено в срок, обеспечивающий их своевременное поступление на счет, указанный в пункте 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», не позднее окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», с предоставлением в составе заявки на участие в запросе предложений документов, подтверждающих факт предоставления обеспечения исполнения обязательств участника запроса предложений.

4.9.4. В случае предоставления обеспечения заявок на участие в запросе предложений в форме банковской гарантии она должна удовлетворять следующим требованиям:

4.9.4.1. Банковская гарантия [в отношении каждого лота, на который участник запроса предложений подает заявку на участие в запросе предложений] должна быть составлена с учетом требований статей 368—378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:

1) банковская гарантия должна быть безотзывной.

2) сумма банковской гарантии должна быть выражена в российских рублях.

3) банковская гарантия должна действовать не менее 60 (шестидесяти) календарных дней со дня проведения процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений [по данному лоту].

4) банковская гарантия должна быть подписана лицом, имеющим право, в соответствии с законодательством Российской Федерации, действовать от имени банка без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. 

5) бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан организатор запроса предложений, принципалом — участник запроса предложений, гарантом — банк, выдавший банковскую гарантию.

6) в банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы банковской гарантии в случаях, указанных в пункте 4.9.8.

7) ________ [иные требования, установленные распорядительными документами Корпорации]. 

4.9.4.2. В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному, или делающих вышеизложенное неисполнимым.

4.9.4.3. Банковская гарантия должна быть выдана банком, имеющем лицензию Центрального банка Российской Федерации (в случае если банковскую гарантию предоставляет российский банк) или иного уполномоченного органа (в случае если банковскую гарантию предоставляет банк, созданный согласно праву иностранного государства), разрешающий выдачу банковских гарантий.

4.9.5. Копия банковской гарантии предоставляется в составе заявки не позднее окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» с обязательным приложением документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего банковскую гарантию (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа. Если банковская гарантия подписывается по доверенности, то доверенность также должна быть приложена в составе заявки на участие в запросе предложений.).

4.9.6. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений возвращается:

1) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений – всем участникам запроса предложений, подавшим заявки на участие в запросе предложений;

2) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления организатору запроса предложений уведомления об отзыве участником запроса предложений заявки на участие в запросе предложений – участнику запроса предложений, отозвавшему заявку в соответствии с условиями документации по запросу предложений;

3) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола подведения итогов – участнику запроса предложений, заявка которого отклонена;
4) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса предложений по результатам состоявшегося запроса предложений и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору – победителю запроса предложений и всем остальным участникам запроса предложений, которым обеспечение заявки не было возвращено на предыдущих стадиях;

5) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения договора с участником запроса предложений согласно пункту 4.15.4, и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо со дня принятия решения об отказе от заключения с ним договора – такому участнику запроса предложений;

6) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня признания запроса предложений несостоявшимся и принятия решения о незаключении договора по его результатам – участнику запроса предложений, которому обеспечение заявки не было возвращено на предыдущих стадиях.

4.9.7. В случае поступления жалобы на действия (бездействия) заказчика, организатора запроса предложений, закупочной комиссии, срок в соответствии с пунктом 4.9.6, начиная с которого участник запроса предложений получает возможность возврата ему обеспечения, на время рассмотрения жалобы переносится до получения решения о результатах рассмотрения данной жалобы.

4.9.8. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений удерживается в следующих случаях:

1) при отзыве либо изменении поданной заявки участником запроса предложений, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», за исключением случаев, когда изменение заявки осуществляется в порядке, предусмотренном настоящей документацией;

2) при уклонении победителя запроса предложений или участника запроса предложений, с которым заключается договор согласно пункту 4.15.4, от заключения договора (пункт 4.15.13).
4.9.9. При наступлении случая, указанного в пункте 4.9.8, организатор запроса предложений/заказчик уведомляет такого участника запроса предложений об удержании обеспечения заявки на участие в запросе предложений.

4.10. Подача и прием заявок на участие в запросе предложений
4.10.1. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений на ЭТП определяется регламентом работы данной ЭТП.

4.10.2. Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
4.10.3. Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы в соответствии требованиями по составу и порядку размещения документов в составе заявок, указанными в пункте 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.11. Изменение заявок на участие в запросе предложений или их отзыв

4.11.1. Участник запроса предложений, подавший заявку на участие в запросе предложений [в отношении какого-либо лота], вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе предложений [поданную на данный лот], в соответствии с регламентом ЭТП, в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений [по данному лоту], указанного в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
4.11.2. Порядок изменения или отзыва заявок на участие в запросе предложений, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом работы данной ЭТП.
4.11.3. Если организатором запроса предложений продлен срок подачи заявок, то участник запроса предложений, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

1) отозвать поданную заявку и подать ее вновь (при желании);

2) продлить срок действия заявки на соответствующий период времени;

3) не изменять срок ее действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок. При этом, если в течение старого срока действия заявки закупочная комиссия успевает выбрать победителя, то закупочная комиссия не отклоняет заявку на основании несоответствия срока действия заявки вновь установленному.

4.11.4. Продление срока действия заявки в соответствии с подпунктом б) пункта 4.11.3 осуществляется путем размещения на ЭТП в составе заявки на участие в запросе предложений, подавшим ее участником запроса предложений, письма о ее продлении. При этом такой участник запроса предложений должен предоставить новое обеспечение исполнения обязательств участника запроса предложений с продленным сроком действия, если ранее такое обеспечение предоставлялось в форме банковской гарантии и срок действия ранее представленной такой банковской гарантии меньше продленного срока действия заявки.

4.12. Открытие доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений
4.12.1. В срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса предложений ко всем поданным заявкам на участие в запросе предложений [в отношении каждого лота] и содержащимся в них документам и сведениям.
4.12.2. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам заседание закупочной комиссии не проводится.

4.12.3. Если участник запроса предложений намерен направить своего представителя к организатору запроса предложений к моменту открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений, такой участник должен не позднее чем за 1 (один) день до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 20 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», уведомить об этом организатора запроса предложений, направив контактному лицу организатора запроса предложений, указанному в пункте 6 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», заявку на оформление пропуска с указанием наименования участника запроса предложений, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать при открытии доступа к заявкам на участие в запросе предложений. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором запроса предложений такой заявки на оформление пропуска несет участник запроса предложений.

4.12.4. Организатор запроса предложений обеспечивает возможность такому представителю наблюдать за моментом открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений. При этом в обязательном порядке проводится заседание закупочной комиссии с оформлением протокола согласно пункту 4.12.5.

4.12.5. Присутствующие на заседании закупочной комиссии при открытии доступа к заявкам на участие в запросе предложений представители участников запроса предложений должны зарегистрироваться в Журнале регистрации представителей участников запроса предложений [отдельно по лотам].
4.12.6. [если организатор будет осуществлять видеотрансляцию открытия доступа к заявкам] Организатор запроса предложений осуществляет видеотрансляцию (с возможным ведением видеозаписи) заседания закупочной комиссии при открытии доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений на официальный сайт Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ [на официальный сайт организатора запроса предложений http://_________________]. Участники запроса предложений, зарегистрировавшись в Журнале регистрации представителей участников запроса предложений [отдельно по лотам] в соответствии с пунктом 4.12.5, тем самым выражают согласие на осуществление видеотрансляции на официальный сайт о размещении заказов Госкорпорации «Росатом» http://zakupki.rosatom.ru/ [на официальный сайт организатора запроса предложений http://_____________] в сети «Интернет» заседания закупочной комиссии при открытии доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений. Участники запроса предложений, присутствующие на заседании закупочной комиссии при открытии доступа к заявкам на участие в запросе предложений, вправе вести аудио и/или видеозапись заседания закупочной комиссии при открытии доступа к заявкам на участие в запросе предложений, предварительно сообщив об этом организатору запроса предложений.

4.12.7. Протокол открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений формируется организатором запроса предложений с указанием как минимум следующих сведений:

1) наименование и реквизиты запроса предложений [предмета лота];

2) наименование ЭТП и ее адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3) дату и время окончания подачи заявок;

4) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) сведения о сроке исполнения договора;

7) общее количество поступивших заявок на участие в запросе предложений;

8) наименование, ИНН и (или) адреса участников запроса предложений, подавших заявки в запросе предложений [в отношении лота], а также предмет и цены таких заявок.

Данный протокол подписывается секретарем закупочной комиссии не позже следующего рабочего дня после проведения процедуры открытия доступа и размещается не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания данного протокола на официальном сайте и на ЭТП.
При проведении заседания закупочной комиссии в соответствии с пунктом 4.12.4 данный протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии не позже следующего рабочего дня после открытия доступа к заявкам на участие в запросе предложений и в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после подписания, указанного протокола размещается организатором запроса предложений на официальном сайте и на ЭТП, с учетом положений пункта 2.7.2.

4.12.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений на ЭТП [по лоту] в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений [по лоту], в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся [в отношении такого лота].

4.12.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений [по лоту] подана только одна заявка на участие в запросе предложений, указанная заявка на участие в запросе предложений рассматривается по согласованию с заказчиком в порядке, установленном пунктами 4.14.1, 4.14.2.

4.13. Опоздавшие заявки на участие в запросе предложений
4.13.1. У участника запроса предложений отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе предложений [в отношение лота] на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений [по данному лоту].
4.14. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений, проведение переторжки, выбор победителя запроса предложений
4.14.1. Общие положения

4.14.1.1. [По каждому лоту] рассмотрение заявок осуществляется в соответствии с Методикой в следующем порядке:

1) проведение отборочной стадии (пункт 4.14.2);

2) проведение оценочной стадии (пункт 4.14.5).

4.14.1.2. После отборочной стадии рассмотрения заявок до выбора победителя возможно по решению закупочной комиссии [при закупке услуг, указанных в п.10.6.4а) ЕОСЗ] проведение переговоров (пункт 4.14.3) с допущенными участниками запроса предложений (до переторжки (если предусмотрена)), а так же  проведение переторжки, если в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки.
4.14.1.3. [В отношении любого лота] по решению закупочной комиссии отборочная и оценочная стадии могут быть объединены с оформлением единого протокола, при этом сроки оформления протоколов по результатам отборочной стадии и оценочной стадии не суммируются.
4.14.1.4. [По каждому лоту] рассмотрение заявок на участие в запросе предложений проводится в сроки, установленные извещением о проведении запроса предложений и пунктом 21 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.14.1.5. Организатор запроса предложений, по решению закупочной комиссии либо по указанию заказчика, привлекает экспертов к рассмотрению заявок на участие в запросе предложений. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений закупочная комиссия также рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались). 
4.14.1.6. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений организатор запроса предложений имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней, информацию о соответствии предоставленных участником запроса предложений сведений действительности.

4.14.1.7. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор запроса предложений вправе запросить для обозрения нотариально заверенную копию документа, предоставленного в копии. В случае, если участник запроса предложений в установленный в запросе разумный срок не предоставил нотариально заверенной копии документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.

4.14.1.8. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в случаях, указанных ниже, закупочная комиссия принимает решение об уточнении заявки на участие в запросе предложений, на основании которого организатор запроса предложений направляет уточняющие запросы:

4.14.1.8.1. При отсутствии, представлении не в полном объеме или в нечитаемом виде в составе заявки на участие в запросе предложений следующих документов:

1) документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса предложений, 
2) учредительные документы, 
3) разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), 
4) документы о крупной сделке, 
5) документы о сделке с заинтересованностью, 
6) документы, подтверждающие обладание участником запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, 
7) документы от изготовителя товара, подтверждающие согласие изготовителя на предложение в рамках закупки его товара участником, 
8) документы, подтверждающие опыт участника запроса предложений, указанный им в своей заявке,

9) документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;

4.14.1.8.2. При выявлении в заявке на участие в запросе предложений арифметических, грамматических ошибок. При предоставлении участником запроса предложений исправленных документов при наличии арифметических ошибок применяются следующие правила:

· при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 

· при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в запросе предложений, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в запросе предложений;

· при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в запросе предложений.

Исправление иных ошибок не допускается.

4.14.1.8.3. В случаях, влияющих на допуск участника к запросу предложений или оценку его заявки на участие в запросе предложений:

1) в представленных документах в составе заявки на участие в запросе предложений отсутствуют сведения, необходимые для определения соответствия:

· участника запроса предложений требованиям документации по запросу предложений, указанным в пункте 3.1.1, включая требования о наличии разрешительных документов, указанных в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», 

· привлекаемых субподрядчиков (соисполнителей) требованиям документации по запросу предложений, указанным в подпунктах 3.1.1.1 – 3.1.1.5 и установленным в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»,

· заявки на участие в запросе предложений требованиям документации по запросу предложений, указанным в пунктах 3, 9, 15, 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

2) в заявке на участие в запросе предложений имеются разночтения или положения, допускающие неоднозначное толкование, не позволяющие определить соответствие заявки на участие в запросе предложений или участника запроса предложений требованиям документации по запросу предложений или осуществить оценку и сопоставление заявок допущенных участников запроса предложений;

3) привлекаемый участником запроса предложений субподрядчик (соисполнитель) не соответствует требованию о не нахождении в реестре недобросовестных поставщиков, установленному в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». В данном случае участнику направляется запрос с предложением о замене такого субподрядчика (соисполнителя), при условии, что такая замена не изменит предмет и условия договора и заявки на участие в запросе предложений.

Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимого запроса предложений, объема и номенклатуры предлагаемой участником запроса предложений продукции, существа заявки на участие в запросе предложений, включая изменение условий заявки.

4.14.1.9. При уточнении заявок на участие в запросе предложений организатором запроса предложений не допускается создание преимущественных условий участнику или нескольким участникам запроса предложений. Предусмотренные подпунктом 4.14.1.8.1 документы могут быть запрошены только единожды (в отношении каждого из документов), кроме документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.

4.14.1.10. Не направляются участнику запроса предложений [в отношении лота] запросы согласно пункту 4.14.1.8, если в соответствии с пунктом 4.14.2.3 имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе предложений такого участника.

4.14.1.11. Решение закупочной комиссии об уточнении заявок на участие в запросе предложений в соответствии с пунктом 4.14.1.8 отражается в протоколе заседания закупочной комиссии, который размещается на официальном сайте и на ЭТП, в течение 1 (одного) дня после подписания указанного протокола, с учетом положений пункта 2.7.2.
4.14.1.12. В случае принятия закупочной комиссией решения о направлении участникам запроса предложений запросов в соответствии с пунктом 4.14.1.8, такие запросы направляются участникам запроса предложений после размещения на официальном сайте протокола, указанного в пункте 4.14.1.11 [по каждому лоту отдельно]. Направление таких запросов организатора запроса предложений и ответов участников на направленные данные запросы, осуществляются с помощью программных и технических средств ЭТП. Срок уточнения участниками своих заявок на участие в запросе предложений устанавливается достаточный для предоставления запрошенных документов, одинаковый для всех участников, не превышающий 5 (пять) рабочих дней, но не может быть меньше, чем 2 (два) рабочих дня, со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений [по данному лоту].

4.14.1.13. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений [в отношении рассматриваемого лота] закупочной комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основное и альтернативные предложения участника.
4.14.1.14. Сроки проведения отборочной и (или) оценочной стадии, а также срок выбора победителя запроса предложений продлеваются только по решению закупочной комиссии (с оформлением соответствующего протокола) или ее председателя (с оформлением документа о его единоличном решении), но в любом случае до истечения срока действия заявок на участие в запросе предложений. Извещение о продлении сроков размещается на официальном сайте и ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня оформления данного решения, но не позднее первоначально установленного в извещении о проведении запроса предложений и документации по запросу предложений срока окончания соответствующей стадии рассмотрения заявок. 
4.14.2. Проведение отборочной стадии
4.14.2.1. В рамках отборочной стадии закупочная комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 21 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» [по каждому лоту отдельно] осуществляет рассмотрение заявок на участие в запросе предложений и участников запроса предложений на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, ЕОСЗ и настоящей документацией по запросу предложений.

4.14.2.2. При наличии основного и альтернативных предложений участника запроса предложений на оценочную стадию [в отношении рассматриваемого лота] такие предложения допускаются (или отклоняются) отдельно. Причины допуска (отклонения) основного и альтернативных предложений, не затрагивающие представленную альтернативность, не различаются. Если какое-либо альтернативное предложение отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то закупочная комиссия рассматривает предложение участника запроса предложений с меньшей ценой, второе предложение этого участника запроса предложений отклоняет.

4.14.2.3. Заявка на участие в запросе предложений должна полностью соответствовать каждому из установленных настоящей документацией по запросу предложений требований или быть лучше, то есть установленные требования в документации по запросу предложений являются минимально допустимыми.
4.14.2.4. В соответствии с установленными в документации по запросу предложений требованиями, критериями отбора являются:

1) соответствие заявки требованиям документации по запросу предложений по существу по своему составу, согласно пункту 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», и оформлению;

2) соответствие участника запроса предложений и заявленных участником запроса предложений субподрядчиков/ соисполнителей, изготовителей (в случае установления требований), требованиям, установленным в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

3) соответствие предлагаемых участником запроса предложений товаров, работ, услуг требованиям, установленным в пункте 15 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

4) соответствие предлагаемых участником запроса предложений договорных условий (в том числе непревышения объявленной начальной (максимальной) цены договора) требованиям, установленным в пунктах 3, 9, 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

5) предоставление участником запроса предложений требуемого обеспечения заявки, если предусмотрено пунктом 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.14.2.5. По итогам отборочной стадии закупочная комиссия [в отношении рассматриваемого лота] на своем заседании в отношении каждого участника запроса предложений [данного лота] принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе предложений, либо об отказе в допуске [в отношении данного лота] в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации по запросу предложений, по следующим основаниям:
1) несоответствие заявки требованиям подпункта а) пункта 4.14.2.4 по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией по запросу предложений), содержанию и оформлению [в отношении рассматриваемого лота], в том числе представленного технического предложения;
2) несоответствие участника запроса предложений требованиям подпункта б) пункта 4.14.2.4;

3) несоответствие субподрядчиков/ соисполнителей, изготовителей требованиям подпункта б) пункта 4.14.2.4, если требования к ним были установлены;

4) несоответствие товара, работ, услуг, указанных в заявке на участие в запросе предложений, требованиям подпункта в) пункта 4.14.2.4;

5) несоответствие договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе предложений, требованиям подпункта г) пункта 4.14.2.4, в том числе:
· наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора [цену лота], начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, 
· наличие предложения, ухудшающие условия по срокам поставки товара, выполнения работ или оказания услуг. 
Если в заявке на участие в запросе предложений указан срок в периодах (дни, недели, месяцы), а в извещении о проведении запроса предложений и пункте 3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» установлена календарная дата, то для исчисления соответствия заявки на участие в запросе предложений требуемым срокам, предлагаемый период поставки товара, выполнения работ или оказания услуг отсчитывается от предполагаемой даты заключения договора, рассчитываемой в соответствии с датой подведения итогов запроса предложений, указанной в извещении о проведении запроса предложений и пункте 21 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» и датой заключения договора, в соответствии с минимально возможным сроком, указанным в извещении о проведении запроса предложений и пункте 24 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».
6) несоответствие размера, формы, условий или порядка предоставления обеспечения заявки (подпункт д) пункта 4.14.2.4). Организатор запроса предложений по всем заявкам на участие в запросе предложений, независимо от наличия в составе заявки на участие в запросе предложений документа, подтверждающего предоставление обеспечения заявки, в виде банковской гарантии или денежных средств на расчетном счете, указанном в пункте 12 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», проверяет поступившее на условиях и в порядке, предусмотренном подразделом 4.9, обеспечение заявки на участие в запросе предложений. При наличии банковской гарантии и/или денежных средств, поступивших в соответствии с порядком, предусмотренным подразделом 4.9, обеспечение заявки считается представленным надлежащим образом.
4.14.2.6. [По каждому лоту отдельно] по итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса предложений о допуске к участию в запросе предложений или об отказе в допуске к участию в запросе предложений.
4.14.2.7. В случае если по результатам рассмотрения заявок только один участник запроса предложений (в том числе участник, подавший единственную заявку) и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям запроса предложений, или ни один из участников и (или) поданные ими заявка не были признаны соответствующими условиям запроса предложений, запрос предложений признается несостоявшимся [В случае если документацией по запросу предложений предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников запроса предложений, подавших заявки на участие в запросе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором принято относительно только одного участника запроса предложений, подавшего заявку на участие в запросе предложений в отношении этого лота]. 
4.14.2.8. [По каждому лоту отдельно], решения закупочной комиссии по итогам отборочной стадии оформляются протоколом/ами заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии, в который/ые вносятся как минимум следующие сведения:

1) наименование и реквизиты запроса предложений [предмета лота];

2) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

3) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

4) сведения о сроке исполнения договора;

5) из протокола открытия доступа к заявкам – перечень участников, подавших заявки [в отношении лота], и цены таких заявок;

6) о направлении участникам запроса предложений запросов в соответствии с пунктом 4.14.1.8 (при необходимости);

7) решение о допуске участника к запросу предложений либо об отказе ему в допуске с указанием положений документации по запросу предложений, которым не соответствует участник запроса предложений или его заявка, а также самих несоответствующих положений такой заявки;

8) о результатах голосования членов закупочной комиссии, принявших участие в голосовании;
9) информация о признании запроса предложений несостоявшимся (пункт 4.14.2.7), если по результатам рассмотрения заявок только один участник (в т.ч. участник, подавший единственную заявку) и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям запроса предложений или ни один из участников запроса предложений и (или) поданные ими заявки не были признаны соответствующими условиям запроса предложений.
4.14.2.9. [По каждому лоту отдельно], протокол/ы заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется/ются и подписывается/ются в течение 5 (пяти) рабочих дней после заседания закупочной комиссии. Протокол/ы заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии размещается/ются на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного/ых протокола/ов, с учетом положений пункта 2.7.2.
4.14.2.10. Любой участник запроса предложений после размещения протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить организатору запроса предложений запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к участию в запросе предложений. Организатор в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику запроса предложений в письменной форме соответствующие разъяснения.
4.14.3. [при закупке услуг, указанных в п.10.6.4а) ЕОСЗ] Проведение переговоров с участниками запроса предложений

4.14.3.1. В любой момент после проведения отборочной стадии рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, но до проведения (при необходимости) процедуры переторжки организатор запроса предложений, по решению закупочной комиссии, проводит переговоры с допущенными участниками. Переговоры от лица организатора запроса предложений проводятся закупочной комиссией. В случае, если были привлечены эксперты (экспертный совет), такие эксперты (отдельные представители экспертного совета) также привлекаются к проведению переговоров. Переговоры проводятся в целях разъяснений заявок либо их улучшения в интересах заказчика, кроме изменения цены предложений.
4.14.3.2. Переговоры проводятся со всеми участниками запроса предложений, прошедшими отборочную стадию. Проведение более одного раунда переговоров не допускается.
4.14.3.3. Переговоры проводятся в отношении любых аспектов заявок участников запроса предложений, кроме цены. 

4.14.3.4. Переговоры с каждым из участников оформляются отдельным протоколом, в котором отражаются как минимум следующие сведения:

1) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

2) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

3) сведения о сроке исполнения договора;

4) достигнутые договоренности. 
4.14.3.5. Данный протокол подписывается организатором, присутствующими на переговорах членами закупочной комиссии и участником запроса предложения. Все такие протоколы размещаются одновременно на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) дня после завершения переговоров со всеми участниками с учетом положений пункта 2.7.2.
4.14.3.6. Организатор запроса предложений запрашивает у всех участников, с которыми проводились переговоры, окончательные предложения.

4.14.3.7. Участник запроса предложений вправе отказаться от участия в переговорах или не подавать окончательное предложение. В этом случае его заявка остается действующей на первоначальных условиях.

4.14.4. Переторжка

4.14.4.1. Переторжка проводится [в отношении любого лота] по решению закупочной комиссии, если в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки. При проведении переторжки допущенным участникам запроса предложений предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок на участие в запросе предложений (в том числе допущенных альтернативных предложений, в случаях разрешения подачи альтернативных предложений) путем снижения первоначально указанной в заявке на участие в запросе предложений цены [и/или уменьшения первоначально указанных в заявке на участие в запросе предложений (или зафиксированных в результате переговоров) сроков поставки продукции (для запросов предложений свыше 100 миллионов рублей с НДС и проводимых Единым организатором закупочных процедур или по решению Центральной закупочной комиссии Госкорпорации «Росатом») и/или снижению первоначально указанных в заявке на участие в запросе предложений (или зафиксированных в результате переговоров) авансовых платежей (для запросов предложений свыше 100 миллионов рублей с НДС или по решению Центральной закупочной комиссии Госкорпорации «Росатом»)]. Снижение цены заявки на участие в запросе предложений [и/или уменьшение сроков поставки продукции и/или снижение авансовых платежей] не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки на участие в запросе предложений.
4.14.4.2. Количество переторжек не ограничено. При этом срок проведения переторжек не должен превышать 10 (десять) рабочих дней с даты размещения на официальном сайте и ЭТП протокола согласно пункту 4.14.2.9.
4.14.4.3. Форма, параметры, по которым проводится переторжка из указанных в пункте 19 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» (для переторжки в заочной форме), и порядок проведения переторжки с использованием функционала ЭТП, определенные закупочной комиссией, сроки и порядок подачи новых ценовых предложений [в отношении каждого лота], указываются в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки [по данным лотам], и направленных одновременно всем участникам, допущенным к участию в запросе предложений, в день размещения на официальном сайте и ЭТП протокола, содержащего решение о проведении переторжки. При этом дата проведения переторжки устанавливается не ранее второго рабочего дня после размещения на официальном сайте и ЭТП протокола, содержащего решение о проведении переторжки, а начало проведения переторжки устанавливается в рабочее время по местному времени организатора запроса предложений.
4.14.4.4. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники запроса предложений. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку [по какому-либо лоту], вправе не участвовать в ней по любому из допущенных предложений (основного и/или альтернативных), тогда его предложение [в отношении данного лота], по которому он не участвовал в переторжке, остается действующим с ранее объявленной ценой [либо объявленными условиями по срокам поставки продукции и/или по условиям оплаты (в случаях, предусмотренных пунктом 4.14.4.1)], указанной/ыми в заявке на участие в запросе предложений.

[В случае возможной процедуры переторжки только по цене] Предложения участника запроса предложений по увеличению цены (в том числе, увеличению единичных цен), указанной в заявке на участие в запросе предложений [по любому лоту] не рассматриваются, данный участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки [по данному лоту] с таким предложением (основным и/или альтернативным) и это предложение, указанное в заявке на участие в запросе предложений, [поданное на данный лот], остается действующим с ранее объявленной ценой.

[Для запросов предложений свыше 100 миллионов рублей с НДС или по решению Центральной закупочной комиссии Госкорпорации «Росатом», в случае возможной процедуры переторжки по цене, срокам поставки продукции (для запросов предложений проводимых Единым организатором закупочных процедур) и/или авансовым платежам] Предложения участника запроса предложений по увеличению цены (в том числе, увеличению единичных цен) либо ухудшению условий, указанных в заявке на участие в запросе предложений [по любому лоту], не рассматриваются, данный участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки [по данному лоту] с таким предложением (основным и/или альтернативным) и это предложение, указанное в заявке на участие в запросе предложений, [поданное на данный лот], остается действующим с ранее объявленной ценой либо ранее объявленными условиями по срокам поставки продукции и/или по условиям оплаты.

4.14.4.5. Переторжка проводится в режиме реального времени или в заочной форме.

4.14.4.6. При проведении переторжки в режиме реального времени на ЭТП изменению подлежит только цена предложения.

В период с момента начала переторжки на ЭТП участник запроса предложений, желающий повысить предпочтительность своей заявки, должен заявить на ЭТП в режиме реального времени новую цену договора. Снижение цены договора может производиться участником запроса предложений поэтапно до момента окончания переторжки неограниченное количество раз. Участники запроса предложений заявляют новую цену договора независимо от цен, предлагаемых другими участниками, при этом участник запроса предложений не имеет обязанности предложить цену обязательно ниже других участников. При проведении переторжки в режиме реального времени на ЭТП устанавливается минимальное время приема предложений участников о цене договора, составляющее один час. Если до окончания переторжки остается менее 10 (десяти) минут и в этот период поступает ценовое предложение, то переторжка продлевается на 10 (десять) минут с момента подачи такого предложения. Если в течение 10 (десяти) минут с момента продления процедуры переторжки ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, процедура переторжки автоматически, при помощи программных и технических средств ЭТП, обеспечивающих его проведение, завершается.
Результаты проведения переторжки на ЭТП оформляются протоколом, в котором содержатся как минимум следующие сведения:

1) адрес ЭТП в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

2) дата, время начала и окончания процедуры переторжки;

3) первоначальные и окончательные предложения о цене договора, сделанные участниками;

4) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) сведения о сроке исполнения договора.

Сведения о ходе проведения переторжки с помощью программных и технических средств ЭТП размещаются на ЭТП в течение 30 (тридцати) минут после окончания переторжки и в течение того же рабочего дня (а если переторжка завершилась после 18 часов по месту нахождения организатора запроса предложений — в течение следующего рабочего дня после дня проведения переторжки на ЭТП), протокол переторжки размещается организатором запроса предложений на официальном сайте.

Участники, участвовавшие в переторжке в режиме реального времени на ЭТП и снизившие первоначальную цену, указанную в заявке на участие в запросе предложений цену, обязаны дополнительно представить организатору запроса предложений документы, откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, содержащие информацию о цене договора, без изменения иных первоначальных условий, оформленные в соответствии с требованиями подраздела 4.4. Данные документы предоставляются на ЭТП в порядке, предусмотренном для подачи заявки на участие в запросе предложений. В случае непредставления откорректированных документов или представления откорректированных в части цены документов, с указанной ценой, не соответствующей цене предложенной на переторжке, заказчик при подготовке договора к подписанию снижает все составные части цены, указанные в первоначальной заявке победителя запроса предложений, пропорционально снижению общей цены договора, представленной на переторжку.
4.14.4.7. При проведении переторжки в заочной форме участники запроса предложений к установленному организатором запроса предложений сроку представляют в порядке, предусмотренном подразделом 4.10, документы, определяющие измененные условия заявки на участие в запросе предложений. Участник вправе отозвать поданное предложение с новыми условиями в любое время до окончания срока подачи предложений с новыми условиями.

Открытие доступа к предложениям с измененными условиями заявки на участие в запросе предложений проводится в порядке, предусмотренном подразделом 4.12 с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте и на ЭТП в такие же сроки.

4.14.4.8. После проведения переторжки победитель определяется в порядке, установленном для данного запроса предложений в соответствии с критериями оценки, указанными в документации по запросу предложений.

4.14.5. Проведение оценочной стадии
4.14.5.1. В рамках оценочной стадии [по каждому лоту отдельно], в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 21 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки участников, допущенных до участия в запросе предложений, с учетом проведенных переговоров и предложений по переторжке. Цель оценочной стадии заключается в выставлении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными документацией по запросу предложений оценочными критериями и утвержденным порядком оценки, указанными в пунктах 22, 23 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». Предпочтения заказчиков (критерии оценки заявок на участие в запросе предложений) и их значимость указаны в пункте 22 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.14.5.2. В случае наличия неотклоненных основного и/или альтернативных предложений они оцениваются отдельно в соответствии с критериями и методикой оценки, указанными в пунктах 22, 23 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», при этом оценки по критериям, не затрагивающим представленную альтернативность, не отличаются. 

4.14.5.3. Если участником запроса предложений не предоставлены документы или сведения, необходимые исключительно для целей оценки заявок, не являющиеся основанием для отклонения заявки на отборочной стадии, участник получает по этим критериям минимально возможную оценку.

4.14.5.4.  [По каждому лоту отдельно], по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений оформляется протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии, в который/ые вносятся как минимум следующие сведения:
1) наименование и реквизиты запроса предложений [предмета лота];

2) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

3) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

4) сведения о сроке исполнения договора;

5) из протокола открытия доступа к заявкам – перечень участников, подавших заявки [в отношении лота], и цены таких заявок;

6) из протокола рассмотрения заявок на отборочной стадии — перечень допущенных участников и участников, которым отказали в допуске;

7) из протоколов проведения переторжки (если проводились) – результаты проведенных переторжек [в отношении лота];
8) о результатах оценки каждой заявки с указанием присвоенных баллов по каждому критерию оценки.

4.14.5.5. [По каждому лоту отдельно], протокол/ы заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии оформляется/ются и подписывается/ются в течение 3 (трех) рабочих дней после заседания закупочной комиссии. Протокол/ы заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии размещается/ются на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного/ых протокола/ов, с учетом положений пункта 2.7.2.
4.14.5.6. Любой допущенный до участия в запросе предложений участник после размещения протокола заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии вправе направить организатору запроса предложений запрос о разъяснении результатов оценки, но только его заявки. Организатор в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому участнику запроса предложений в письменной форме соответствующие разъяснения.

4.14.6. Подведение итогов запроса предложений. Выбор победителя запроса предложений
4.14.6.1. После проведения оценочной стадии рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и переторжки (если проводилась) с учетом ее результатов, закупочная комиссия определяет победителя запроса предложений [по каждому лоту отдельно]. Закупочная комиссия присваивает место каждой заявке на участие в запросе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки, исходя из подсчитанных баллов. При равенстве баллов, первое место получает допущенный участник запроса предложений, который раньше подал заявку на участие в запросе предложений (или предложение с измененными условиями заявки на участие в запросе предложений, если проводилась переторжка).
4.14.6.2. По решению закупочной комиссии стадия рассмотрения заявок на оценочной стадии и подведение итогов (выбор победителя) могут быть объединены с оформлением одного протокола, при этом сроки оформления протоколов по результатам оценочной стадии и подведения итогов не суммируются.

4.14.6.3. Победителем запроса предложений [в отношении данного лота] признается участник запроса предложений [по данному лоту], который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. заявка на участие в запросе предложений которого оценена наибольшим количеством баллов) и заявке на участие в запросе предложений [по данному лоту] которого присвоено первое место.
4.14.6.4. Альтернативные предложения участвуют в ранжировании независимо от основного предложения, при этом участник запроса предложений получает несколько мест в едином ранжире сообразно количеству неотклоненных предложений.

4.14.6.5. По результатам запроса предложений [в отношении каждого лота] оформляется протокол заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса предложений, содержащий как минимум следующие сведения:

1) наименование и реквизиты запроса предложений;

2) сведения об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;

3) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

4) сведения о сроке исполнения договора;

5) из протокола открытия доступа к заявкам – перечень участников, подавших заявки [в отношении лота], и цены таких заявок;

6) из протокола рассмотрения заявок на отборочной стадии — перечень допущенных участников и участников, которым отказали в допуске;

7) из протоколов проведения переторжки (если проводились) – результаты проведенных переторжек [в отношении лота];

8) о результатах оценки каждой заявки с указанием присвоенных баллов по каждому критерию оценки;

9) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений мест;
10) о наименовании и адресе победителя запроса предложений, цене его заявки.

4.14.6.6. [в отношении каждого лота] протокол/ы заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса предложений [по лоту] оформляется/ются и подписывается/ются в течение 3 (трех) рабочих дней после заседания закупочной комиссии, и размещается/ются на официальном сайте и на ЭТП в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного/ых протокола/ов, с учетом положений пункта 2.7.2.
4.15. Заключение договора по результатам запроса предложений
4.15.1. Заказчик после размещения на официальном сайте и ЭТП протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса предложений [по данному лоту], в срок, указанный в пункте 24 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», передает лицу, с которым заключается договор (победитель запроса предложений или участник запроса предложений в соответствии с пунктом 4.15.4), проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных лицом, с которым заключается договор [по данному лоту], в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу предложений с учетом преддоговорных переговоров (пункт 4.15.6). 
Лицо, с которым заключается договор [по данному лоту], обязано предоставить заказчику:

1) подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в пункте 24 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

2) обновленные сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 16.1.2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи заявки на участие в запросе предложений и до подписания договора. В случае отсутствия изменений, победитель запроса предложений [по данному лоту] представляет справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).
4.15.2. Договор [в отношении каждого лота] с победителем запроса предложений или участником запроса предложений в соответствии с пунктом 4.15.4, заключается в срок, указанный в пункте 24 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

4.15.3. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, договор заключается только после такого одобрения.
4.15.4. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся [в отношении отдельного лота] в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений была подана только одна заявка на участие в запросе предложений [в отношении данного лота] и данная заявка и подавший ее участник запроса предложений отвечают всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией по запросу предложений, либо принято решение о допуске только одного участника запроса предложений [по данному лоту], заказчик:
1) заключает договор с таким единственным участником запроса предложений в сроки и порядке, указанных в настоящем подразделе, при условии, что договор заключается по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях (в том числе достигнутых по результатам преддоговорных переговоров), либо

2) принимает решение о проведении повторной закупки, либо
3) отказывается от заключения договора в случаях, указанных в подпунктах а) – в) пункта 4.15.11.

4.15.5. По поручению заказчика организатор запроса предложений обеспечивает организацию и проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и лицом, с которым заключается договор, в отношении положений договора согласно пункту 4.15.6. Преддоговорные переговоры проводятся в рамках законодательства, с учетом положений ЕОСЗ, иных распорядительных документов Госкорпорации «Росатом», заказчика в очной форме, в том числе с помощью аудио-, видеоконференцсвязи.
4.15.6. Преддоговорные переговоры проводятся:
1) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;

2) по изменению объемов продукции не более чем на 10% и без увеличения цен (расценок);

3) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.;
4) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации по запросу предложений и заявке лица, с которым заключается договор;
5) направленные на уточнение сроков исполнения обязательств по договору, если его подписание затягивается вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или в Федеральной антимонопольной службе России;

6) обусловленные изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти.
4.15.7. Иные преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор, запрещаются.

4.15.8. По результатам преддоговорных переговоров организатором запроса предложений оформляется протокол преддоговорных переговоров. В случае, если в ходе переговоров поменялись объем, цена и (или) срок исполнения договора по сравнению с указанными в извещении о проведении запроса предложений, документации по запросу предложений и заявке лица, с которым заключается договор, указанный протокол размещается организатором запроса предложений на официальном сайте и ЭТП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня его подписания.
4.15.9. [В случае проведения запроса предложений на право заключения договора на выполнение строительно-монтажных работ] При заключении договора дополнительно фиксируется договорной коэффициент, определяемый как отношение цены договора, предложенной в заявке лица, с которым заключается договор, к начальной (максимальной) цене договора (в текущих ценах). Данный коэффициент учитывается при расчетах стоимости фактически выполненных контрагентом работ по договору.

4.15.10. Если подписание договора [в отношении лота] затягивается (по сравнению с плановой датой заключения договора согласно пункту 4.15.2) вследствие рассмотрения жалобы в ЦАК, АК дивизиона или Федеральной антимонопольной службе России, а также в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, срок заключения договора, а так же сроки исполнения обязательств по договору могут быть продлены сверх нормативного срока на количество дней задержки.

4.15.11. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам запроса предложений, за исключением следующих случаев:

1) изменения финансовых, инвестиционных, производственных и иных программ, оказавших влияние на потребность в данной закупке, подтвержденное руководителем заказчика;

2) изменения потребностей заказчика;

3) при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, подтвержденных соответствующим документом и влияющих на целесообразность заключения договора.

4.15.12. Извещение об отказе, содержащее также обоснование отказа от заключения договора, размещается на официальном сайте по закупкам атомной отрасли не позднее 5 (пяти) рабочих дней после принятия такого решения.

4.15.13. Лицо, с которым заключается договор [по какому-либо лоту], признается уклонившимся от заключения договора, то есть совершившим действия (бездействия), которые не приводят к подписанию договора в сроки, установленные в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 24 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»:
1) прямой письменный отказ от подписания договора;

2) не подписание лицом, с которым заключается договор, проекта договора в срок в соответствии с пунктом 4.15.1;

3) не предоставление обеспечения договора в случае, если в документации по запросу предложений было установлено требование обеспечения договора;

4) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации по запросу предложений и (или) в заявке такого лица, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров;

5) непредставление до заключения договора документов, обязательных к предоставлению и предусмотренных документацией по запросу предложений в составе заявки на участие в запросе предложений лица, с которым заключается договор.
4.15.14. В случаях, когда победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу предложений, заказчик выполняет одно из следующих действий:

1) проводит повторную процедуру закупки;

2) отказывается от заключения договора;

3) выносит вопрос о заключении договора с другим участником, занявшим следующее место, на решение разрешающего органа.
4.15.15. В случае уклонения лица, с которым заключается договор, от подписания договора, заказчик:
1) удерживает обеспечение заявки такого участника запроса предложений;

[Для заказчиков первой группы] направляет в порядке и сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 года № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», предложение о включении сведений о таком участнике запроса предложений в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
[для заказчиков второй группы] направляет в порядке и сроки, установленные ЕОСЗ (соответствующее Приложение), предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».

[Для заказчиков первой группы] Сведения об участнике запроса предложений будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков, ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сроком на 2 года в следующих случаях:

1) если такой участник запроса предложений:

· будучи признанным победителем запроса предложений [по какому-либо лоту] уклонился от заключения договора;

· будучи участником [в отношении данного лота], с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.15.4, уклонился от заключения договора;

· будучи победителем запроса предложений или участником запроса предложений [в отношении данного лота], с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора до подписания договора, если такое требование установлено в документации по запросу предложений;

2) если договор, заключенный с участником запроса предложений по результатам запроса предложений, будет расторгнут по решению суда в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.

[Для заказчиков второй группы] Сведения об участнике запроса предложений будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом» сроком на 2 года в следующих случаях:
1) если такой участник запроса предложений:

· предоставил в своей заявке на участие в запросе предложений заведомо недостоверные сведения, существенные для принятия закупочной комиссией решения о допуске участника к участию в запросе предложений и (или) оценке его заявки, правоохранительными органами проведено расследование в установленном порядке и факт предоставления недостоверных сведений, приведший к уголовному наказанию виновных лиц, установлен;

· будучи признанным победителем запроса предложений [по какому-либо лоту] уклонился от заключения договора;

· будучи участником [в отношении данного лота], с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.15.4 уклонился от заключения договора;

· будучи победителем запроса предложений или участником запроса предложений [в отношении данного лота], с которым заключается договор, отказался от предоставления обеспечения договора до подписания договора, если такое требование установлено в документации по запросу предложений;

2) если участник запроса предложений, с которым по результатам запроса предложений заключен договор, не предоставил обеспечение исполнения договора после его подписания, если допускается предоставление такого обеспечения после заключения договора;
3) если договор, заключенный с участником запроса предложений по результатам запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора.

4.16. Обеспечение исполнения обязательств по договору

4.16.1. В случае, если указано в пункте 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», победитель запроса предложений или участник, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.15.4, должен предоставить в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора») обеспечение исполнения одного или нескольких видов обязательств по договору из следующих:

1) обязательства по возврату аванса;

2) исполнение обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);

3) исполнение гарантийных обязательств,

в одной или нескольких из следующих форм:

1) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

2) поручительство;

3) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.

При этом формы обеспечения обязательств по договору определяются лицом, с которым заключается договор, самостоятельно.

4.16.2. Виды обязательств по договору, в отношении которых требуется предоставление обеспечения исполнения, размер и срок действия таких обеспечений указаны в пункте 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений». 

4.16.3. Соответствующее обеспечение исполнения обязательств по договору должно быть предоставлено в порядке и на условиях предоставления такого обеспечения, установленные проектом договора (часть 2 «Проект договора»). При этом обеспечение возврата аванса и (или) обеспечения договора предоставляется лицом, с которым заключается договор, до заключения договора, но не ранее 10 (десяти) дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, либо после заключения договора не позднее 15 (пятнадцати) дней с даты его заключения. Обеспечение возврата аванса, если указано в пункте 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», предоставляется отдельно от обеспечения договора.
4.16.4. Поручитель/банк-гарант должен соответствовать требованиям, установленным ЕОСЗ (соответствующее Приложение), а также требованиям, предусмотренным проектом договора (часть 2 «Проект договора»).
4.16.5. Обеспечение исполнения обязательств по договору в форме банковской гарантии или поручительства в соответствии с пунктом 4.16.1 может быть предоставлено в следующем виде:

4.16.5.1. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью Банка-гаранта. При этом банковская гарантия должна сопровождаться инструкцией Банка-гаранта по системе SWIFT в банк Бенефициара об авизовании Бенефициару сообщения о факте выдачи данной банковской гарантии с указанием основных ее реквизитов (банк-гарант, номер, дата выдачи, сумма, срок действия, бенефициар, принципал, договор, по которому предусмотрено предоставление обеспечения исполнения обязательства и т.д.) и подтверждением полномочий лица, подписавшего данную банковскую гарантию.

4.16.5.2. Гарантии, переданной по системе SWIFT в банк Бенефициара, с инструкцией авизовать данную гарантию Бенефициару. При данном виде предоставления банковской гарантии полномочия лица, подписавшего данную банковскую гарантию, считаются подтвержденными.

4.16.5.3. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью банка-гаранта.

4.16.5.4. Договора поручительства с подписью уполномоченного лица Поручителя и печатью Поручителя.

4.16.6. В случае, если обеспечение исполнения обязательств по договору предоставляется в виде банковской гарантии банка-нерезидента, то данная банковская гарантия должна предоставляться согласно пунктам 4.16.5.1 и/или 4.16.5.2.

4.16.7. При представлении обеспечения исполнения обязательств по договору согласно пунктам 4.16.5.3 и/или 4.16.5.4 к обеспечению в обязательном порядке прилагаются следующие документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обеспечение:

· заверенные уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта или нотариально заверенные копии действующих учредительных документов поручителя или банка-гаранта;

· заверенная уполномоченным лицом поручителя или банка-гаранта копия решения (выписки из протокола) уполномоченного органа управления поручителя или банка-гаранта об избрании единоличного исполнительного органа (в случае если поручительство или банковская гарантия подписаны единоличным исполнительным органом поручителя или банка-гаранта);

· подлинник или копия доверенности, заверенная лицом ее выдавшим или нотариально, на лицо, действующее от имени поручителя или банка-гаранта, либо заверенный отделом кадров или лицом его подписавшим приказ о назначении лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа данного общества. В случае если в доверенности на право подписи обеспечения имеются ограничения, а именно – подписание осуществляется в рамках решений кредитных комитетов, структурных подразделений и т.п. лица, выдающего обеспечение, необходимо представление всех поименованных в доверенности решений или, в случае отказа от предоставления данных документов, письма от уполномоченного лица, что предоставление данного обеспечения осуществляется в соответствии с решениями, перечисленными в доверенности;

· подлинник (или нотариально заверенная копия) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) лица, выдающего обеспечение (выданной не ранее 30 (тридцати) дней до дня предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору). 

4.16.8. По решению заказчика, перечень документов, указанных в пункте 4.16.7 может быть ограничен только документами, необходимыми для актуализации уже имеющегося у заказчика комплекта документов соответствующего поручителя или банка-гаранта.
4.16.9. Срок действия обеспечения исполнения обязательств по договору должен составлять:

· для обеспечения возврата аванса - срок исполнения обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 дней;

· для обеспечения договора - срок исполнения обязательств по договору плюс 60 дней;

· для обеспечения исполнения гарантийных обязательств - срок гарантийных обязательств плюс 60 дней.

4.16.10. В случае, если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору перестало быть действительным, прекратило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение обязательств по договору соответствующий поставщик товара /подрядчик /исполнитель должен предоставить заказчику/организатору запроса предложений иное (новое) надлежащее обеспечение исполнения обязательств по договору в порядке, предусмотренном проектом договора (часть 2 «Проект договора»).

4.16.11. [при необходимости, в случае если заказчик допускает уменьшение размера, либо отказ от авансового платежа] Если в заявке участника запроса предложений содержится предложение по уменьшению размера аванса, либо отказ от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.

Если на стадии проведения преддоговорных переговоров с победителем запроса предложений или с участником запроса предложений, с которым заключается договор в соответствии с пунктом 4.15.4, достигнуто соглашение об уменьшении размера аванса, либо соглашение об отказе от аванса, то сумма обеспечения возврата аванса уменьшается соответственно, либо обеспечение возврата аванса не предоставляется.

Непредставление обеспечения возврата аванса в случае полного отказа таким участником от аванса не является причиной признания победителя запроса предложений или участника, с которым заключается договор, уклонившимся от заключения договора.
5. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации по запросу предложений, уточняют и дополняют положения разделов 1…4 документации по запросу предложений
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений 
Предмет договора
Состав и объем [товара/ работ/услуг]
	Право заключения договора на поставку технических газов для нужд ОАО «ЗиО-Подольск».

Предмет договора: поставка технических газов для нужд ОАО «ЗиО-Подольск».
В соответствии с томом 2 «Техническая часть».

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится запрос предложений
	Единый отраслевой стандарт закупок (Положение о закупке) Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», утвержденный решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07 февраля 2012 № 37, в редакции с изменениями, утвержденными решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 15 февраля 2013 № 46, от 25 сентября 2013 № 53, от 03 декабря 2013 № 54, от 10 апреля 2014 № 59, от 26 июня 2014 № 63.

	3. 
	Условия договора:

Сроки поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг
Место поставки товара/ выполнения работ или оказания услуг
Условия оплаты 


	Проектирование, монтаж и сдача в эксплуатацию оборудования – не более 6 (шести) месяцев с момента заключения договора;

Плановое техническое обслуживание и технический ремонт - в течение всего срока действия договора с момента оформления акта приема-передачи оборудования в аренду;

Поставка технических газов и аренда оборудования - 5 (пять) лет, начиная с первой поставки.

ОАО «ЗиО-Подольск», 142103, Московская обл., г. Подольск, ул. Железнодорожная, д. 2.
Безналичный расчет. 

Цена договора оплачивается Заказчиком поэтапно:     
1 этап -  проектирование комплекса для хранения жидкого кислорода,  жидкого азота (с проведением экспертизы промышленной безопасности утвержденной в Ростехнадзоре) и  молниезащиты не более - 0,8% от цены договора;

2 этап -  предоставление в аренду оборудования; монтаж криогенного хранилища,  вспомогательного оборудования и молниезащиты; проведение планового технического обслуживания предоставленного оборудования не более - 4% от цены договора;

3 этап -  поставка жидкого кислорода,  жидкого азота и газообразного кислорода с предоставлением услуг, связанных с планированием поставок на основании ежедневной передачи данных системой телеметрии не более - 96,5% от цены договора;

по факту выполнения Поставщиком  работ по настоящему договору, включая устранение выявленных недостатков, при условии, что работы выполнены с надлежащим качеством и в согласованные сроки, установленные настоящим Договором (или досрочно с согласия Заказчика): 
проектирование,  монтажные работы на основании подписанных Сторонами Акта сдачи-приемки работ (КС-2), справки о стоимости выполненных работ (КС-3), в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания соответствующего Акта сдачи-приемки работ (КС-2) и справки о стоимости выполненных работ (КС-3);
поставка технических газов (далее ГАЗ)  на основании товарной накладной (ТОРГ 12), счёта и счета – фактуры, в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания товарной накладной (ТОРГ 12); 
аренда оборудования и сопутствующие Услуги на основании акта, счета и счета-фактуры, ежемесячно фиксированной суммой платежа в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания соответствующего акта.  

	3.1
	Встречные предложения по условиям договора
	Форма и все условия проекта договора (Часть 2 «Проект договора») являются обязательными. Встречные предложения участников по проекту договора не допускаются, за исключением условий платежей, в отношении которых допускаются предложения по уменьшению авансовых платежей, либо отказа от авансовых платежей.
При этом не считаются встречными предложения по формулировкам условий договора, направленным на устранение нарушений действующего законодательства Российской Федерации или исправление грамматических ошибок, если таковые выявлены участником в проекте договора (Часть 2 «Проект договора»).

	4. 
	Количество лотов 
	1 (один)

	5. 
	Заказчик
	ОАО "ЗиО-Подольск"

Место нахождения: 142103, Московская область, г. Подольск, ул. Железнодорожная, д. 2.

Почтовый адрес: 142103, Московская область, г. Подольск, ул. Железнодорожная, д. 2.

	6. 
	Организатор запроса предложений
	ОАО "ЗиО-Подольск"

Место нахождения: 142103, Московская область, г. Подольск, ул. Железнодорожная, д. 2.

Почтовый адрес: 142103, Московская область, г. Подольск, ул. Железнодорожная, д. 2.

Контактное лицо: Переверзев Дмитрий Игоревич, Гетманская Мария Игоревна.

тел: 8 (495) 747-10-22, эл.почта: tender@eatom.ru

	7. 
	Информационное обеспечение проведения запроса предложений 
	Официальный сайт по закупкам атомной отрасли Госкорпорации «Росатом» (http://zakupki.rosatom.ru).

Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП Аукционный Конкурсный Дом в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru

	8. 
	Дата опубликования извещения о проведении запроса предложений
	«04» сентября 2014 года

	9. 
	Начальная (максимальная) цена договора 
	90 195 993,36 (Девяносто миллионов сто девяносто пять тысяч девятьсот девяносто три) рубля 36 копеек, включая НДС (18%)
Цена договора включает в себя: стоимость работ по договору, материалов, оборудования, эксплуатацию машин и механизмов, расходы на получение необходимых согласований, разрешений, опробований, инспекций, заключений, все расходы, сборы и налоги, связанные с выполнением работ, включая страхование, командировочные расходы, транспортные расходы, сборы и другие обязательные платежи, а также все работы, необходимые для полного исполнения обязательств Поставщика, а именно: стоимость проектных работ, стоимость доставки Оборудования на территорию Заказчика, монтаж Оборудования, осуществляемого в официальное рабочее время Поставщика, надзор за проведением пуско-наладочных работ, обучение персонала Заказчика работе с арендованным Оборудованием, а также 3-х дневная консультация (по вопросам технической поддержки во время заполнения трубопровода ГАЗОМ), ежемесячные арендные платежи за пользование Оборудованием, а также работы, не детализированные в настоящем Договоре, но необходимые для качественного выполнения работ. Указанная цена включает в себя компенсацию всех издержек Поставщика, необходимых для проведения Работ.

	10. 
	Официальный язык запроса предложений
	русский

	11. 
	Валюта запроса предложений
	российский рубль



	12. 
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений:
	не требуется


	13. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса предложений
 поставщикам/ субподрядчикам/ соисполнителям
	13.1. Требования к участникам запроса предложений:

13.1.1. должен отвечать требованиям, указанным в пункте 3.1.1 настоящей документации по запросу предложений;

13.1.2. должен раскрывать в составе заявки на участие в запросе предложений информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
В отношении участников запроса предложений, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающих лидирующие позиции в соответствующих отраслях, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах, владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация.

В отношении участников запроса предложений, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на бирже, или число акционеров которых превышает 50, сведения будут считаться предоставленными в полном объеме, если они будут содержать информацию об акционерах и бенефициарах (в том числе конечных), владеющих пакетами акций более 5%. Подтверждающие документы в отношении акционеров (бенефициаров) такой компании могут быть заменены прямой ссылкой на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация. В отношении акционеров (бенефициаров), владеющих пакетами акций менее 5%, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров;
13.1.3. наличие опыта услуг: должен иметь в рамках заключенных договоров на оказание услуг по проектированию криогенных хранилищ, молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, поставке жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия, завершенные в 2011, 2012, 2013, 2014гг. услуги на общую сумму не менее суммы 27 058 798,00 руб. (30% от начальной (максимальной) цены договора, указанной в настоящей документации);
13.1.4. отсутствие сведений об участнике запроса предложений в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:
· в реестре, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;

· в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом».
13.2. Требования к поставщикам/ субподрядчикам/ соисполнителям в объеме поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг:

13.2.1. должен отвечать требованиям, указанным в п.3.1 настоящей документации;

13.2.2. отсутствие сведений о поставщиках/ субподрядчиках/ соисполнителях в следующих реестрах недобросовестных поставщиков:

· в реестре, ведущегося в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;

в реестре недобросовестных поставщиков Госкорпорации «Росатом» и организаций Госкорпорации «Росатом». 

13.3. Требования к участникам запроса предложений, поставщикам/ субподрядчикам/ соисполнителям в объеме поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг:

13.3.1. должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений, в объеме поставляемого товара/ выполняемых работ/ оказываемых услуг согласно плану распределения объемов поставки товаров/ выполнения работ/оказания услуг, в том числе:

- действующую Лицензию «На эксплуатацию взрывоопасных производственных объектов»;

- действующую Лицензию «На эксплуатацию химически опасных производственных объектов». 

13.3.2. должен иметь достаточное для исполнения договора количество собственных или арендованных материально-технических ресурсов (машин и механизмов, специальных приспособлений и инструментов) для выполнения работ, в том числе:

- не менее 1-ой единицы специального автотранспорта с криогенной емкостью, предназначенного для перевозки газов в жидком виде и в баллонах, оборудованного согласно «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением. ПБ 03-576-03 п.9.1.», «Правилам дорожного движения», «Правилам перевозки автомобильным транспортом инертных газов  и кислорода сжатого и жидкого»,  «Продукты разделения воздуха. Газы. Криопродукты. Маркировка, упаковка, транспортирование и хранение».
Комиссия рассматривает как равноценные собственным материально-технические и кадровые ресурсы аффилированного с участником запроса предложений предприятия (дочернего либо предприятия-учредителя, акционера), при условии, что в составе заявки на участие в запросе предложений предоставлено соглашение между участником запроса предложений и аффилированным с ним предприятием о его согласии оказать содействие в выполнении работ на объекте/ оказании услуг путем предоставления материально-технических ресурсов и/или персонала, с обязательным указанием необходимых сведений согласно соответствующим формам документации по запросу предложений. Кроме того, в составе заявки на участие в запросе предложений в обязательном порядке предоставляются документы (копии учредительных документов, выписка из ЕГРЮЛ, выписка из реестра акционеров), подтверждающие факт аффилированности предприятий.

	14. 
	Предельный показатель достаточности обладания финансовыми ресурсами 
	Не требуется



	15. 
	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам
	Требования к поставляемому товару, выполняемым работам, оказываемым услугам приводятся в томе 2 «Техническая часть».

15.1. Требования к сроку и объему предоставления гарантий качества: в соответствии с НТД на поставку.
Участник запроса предложений должен принять во внимание, что ссылки в документации по запросу предложений на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование изготовителя, носят лишь рекомендательный, а не обязательный характер. Участник запроса предложений может представить в своей заявке на участие в запросе предложений иные товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, места происхождения товара или товар иных изготовителей, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны (эквиваленты) [или превосходят по качеству товар, указанный в технических условиях (аналоги)]

	16. 
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса предложений, поставщикам/ субподрядчикам/ соисполнителям и включаемые участником в состав заявки на участие в запросе предложений 
	16.1. Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса предложений, привлекаемым поставщикам/ субподрядчикам/ соисполнителям:

16.1.1. документы, указанные в пункте 3.2.1 настоящей документации по запросу предложений;
16.1.2. копии разрешающих документов на виды деятельности, связанные с выполнением договора (если разрешающий документ на осуществление видов деятельности, связанных с выполнением договора, право на заключение которого, является предметом настоящего запроса предложений, заканчивает свое действие в период с момента изначально установленного срока окончания подачи заявок до момента выбора победителя запроса предложений, и новый разрешающий документ не представлен, то в состав заявки на участие в запросе предложений включаются: ранее действовавшее разрешение и документы, подтверждающие запрос нового разрешающего документа с подтверждением о приеме такого запроса от соответствующего органа):

- действующая Лицензия «На эксплуатацию взрывоопасных производственных объектов»;

- действующая Лицензия «На эксплуатацию химически опасных производственных объектов»; 

16.1.3. справка, подтверждающая наличие у участника запроса предложений, привлекаемых поставщиков/ субподрядчиков/ соисполнителей соответствующих собственных либо арендованных материально-технических ресурсов, необходимых для полного и своевременного выполнения договора (раздел 6, форма 8) с приложением копий бухгалтерского баланса с расшифровкой основных фондов, в случае использования собственных материально-технических ресурсов. В случае использования арендованных материально-технических ресурсов (машин, механизмов, специальной техники и приспособлений) предоставляются копии подписанных с двух сторон договоров аренды либо соглашений о намерениях заключить договор аренды, в случае признания участника запроса предложений победителем, между участником запроса предложений, поставщиком/ субподрядчиком/ соисполнителем и каждым арендодателем, с указанием наименований, количества, сроков аренды арендуемых материально-технических ресурсов, а также копию паспорта транспортного средства (или договор-подряда), копию допуска транспортного средства для перевозки опасных грузов - газов в жидком виде и в баллонах, оборудованного, согласно «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением. ПБ 03-576-03 п.9.1.», «Правилам дорожного движения», «Правилам перевозки автомобильным транспортом инертных газов  и кислорода сжатого и жидкого»,  «Продукты разделения воздуха. Газы. Криопродукты. Маркировка, упаковка, транспортирование и хранение»;

16.2. Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым участникам запроса предложений:

16.2.1. документы, подтверждающие сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных); 
16.2.2. справка об опыте выполнения договоров на оказание услуг по проектированию криогенных хранилищ, молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, на поставку жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия  за последние 2011-2014 года (раздел 6, форма 9) с обязательным приложением копий указанных договоров с приложениями, подтверждающими состав поставок/работ/услуг (спецификации, техническое задание и т.п.), а также копий документов, подтверждающих исполнение данных поставок/работ/услуг, включая стоимость (акты приемки-передачи, акты выполненных работ, оформленные товарные накладные ТОРГ-12 с отметкой Грузополучателя и т.п.).
Участник запроса предложений вправе приложить к заявке на участие в запросе предложений иные документы, которые, по мнению участника запроса предложений, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

Все указанные документы прилагаются участником к заявке на участие в запросе предложений.

	17. 
	Состав заявки на участие в запросе предложений и порядок размещения документов в составе заявки на участие в запросе предложений
	1) заявка на участие в запросе предложений по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 1);

2) анкета (раздел 6, Форма 2): 
Таблица 1 «Сведения об участнике запроса предложений»,
Таблица 1.1 «Принадлежность участника запроса предложений к субъектам малого и среднего предпринимательства»,
Таблица 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)».

Таблица 1.1 по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации, предоставляется, если участник запроса предложений является субъектом малого и среднего предпринимательства с приложением документов, подтверждающих отнесение к субъектам малого и среднего предпринимательства.
Таблица 2 должна быть оформлена по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений. Все сведения и документы обязательны к предоставлению.

Таблицы 1.1, 2 предоставляются в составе заявки на участие в запросе предложений в двух форматах: *.pdf и *.xls;
3) график поставки товара/выполнения работ/оказания услуг в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 3); 
4) сводная таблица стоимости в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 4);
5) график оплаты поставленного товара/выполняемых работ/оказываемых услуг в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 5);
6) документы, указанные в пунктах 16.1, 16.2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений», подтверждающие соответствие участника запроса предложений установленным требованиям;
7) план распределения объемов поставки товара/выполнения работ/оказания услуг (раздел 6, форма 6);

8) для каждого привлекаемого поставщика/ субподрядчика/ соисполнителя отсканированный оригинал договора (в том числе предварительный или под условием) согласно пункту а) пункта 3.5.3 Форма 2 раздела 6, документы данной организации согласно пункту 16.1 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» в объеме выполняемых поставщиком/ субподрядчиком/ соисполнителем поставок, работ, услуг);
9) техническое предложение, подтверждающее выполнение каждого технического требования (том 2), в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 6, Форма 7);

10) доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право на участие в процедуре закупки (раздел 6, Форма 10).

	17.1 
	Альтернативные предложения:
	не допускается



	18. 
	Привлечение поставщиков/ субподрядчиков соисполнителей, минимальный % от общего объема поставок, работ/услуг по договору, выше которого требуется представление документов на поставщиков/ субподрядчиков/ соисполнителей 
	Допускается, 

5% и более



	19. 
	Возможность проведения процедуры переторжки
Условия договора, по которым возможно проведение переторжки
	возможна 
по снижению первоначально указанной в заявке на участие в запросе предложений цены 

	20. 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений)
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений (открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений): 

ЭТП Аукционный Конкурсный Дом

www.a-k-d.ru
10-00 (время московское) 

«16» сентября 2014 года

	21. 
	Срок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок
	Московская обл., г. Подольск, ул. Железнодорожная, д.2.

Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений: не позднее «02» октября 2014 года.

Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведение итогов запроса предложений: не позднее «09» октября 2014 года.

	22. 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений участников запроса предложений
	1. Цена договора (значимость критерия Цi – 95%);

2. Опыт (значимость критерия Оi – 5%).


	23. 
	Оценка заявок на участие в запросе предложений:
	Рейтинг заявки на участие в запросе предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев. 

Рейтинг заявки на участие в запросе предложений i-го участника запроса предложений определяется по формуле: 
Ri = БЦi * Vц  + БОi * Vо 
где V – значимость (вес) соответствующего критерия,

БЦ, БО – оценка (балл) соответствующего критерия. 

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. 
Максимальная оценка в баллах по критериям Цi, Оi  – 100 баллов. 

1. Цена договора 

БЦi = Цmin/ Цi * 100 

где: БЦi – оценка по критерию «цена договора, цена единицы продукции с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации» i-го участника запроса предложений, баллы

Цi – предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке на участие в закупочной процедуре i-го участника запроса предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб. 
Цmin – минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке на участие в запроса предложений из представленных допущенными участниками запроса предложений, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб. 
2. Опыт 
Опыт
Баллы

Стоимость завершенных в 2011-2014 гг. услуг в рамках договоров сопоставимого характера (оказание услуг по проектированию криогенных хранилищ, молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, по поставке жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия) и объема равна Отреб  
0

БОi
=

Оi  - Отреб  
* 100
Оmax – Отреб
Оmax
100

где: Оi – стоимость завершенных в 2011-2014 гг. услуг в рамках договоров сопоставимого характера (оказание услуг по проектированию криогенных хранилищ, молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, по поставке жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия) и объема, i-го участника запроса предложений, руб. 
О треб – 30% от НМЦ (27 058 798,00  руб. с НДС);   
О max – максимальный опыт (стоимость завершенных в 2011-2014гг. услуг в рамках договоров на оказание услуг по проектированию криогенных хранилищ, молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, по поставке жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия) из представленного опыта всех допущенных участников, но не более предельного значения (в случае если О max более чем предельное значение, то О max принимается равным такому предельному значению), руб.

Предельное значение опыта участника: 180 391 986,72 руб. с НДС (200% от НМЦ).

	24. 
	Срок заключения договора:


	Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня размещения протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса предложений на официальном сайте и ЭТП передает победителю запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу предложений. Победитель запроса предложений обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в течение 10 (десяти) дней со дня направления указанного договора.

Договор заключается в течение 20 (двадцати) дней, но не ранее чем через 10 (десять) дней после размещения на официальном сайте и на ЭТП протокола, на основании которого заключается договор.

До заключения договора, победитель запроса предложений представляет обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), в случае, если в такие сведения были внесены изменения либо справку об отсутствии изменений. Срок подписания победителем запроса предложений справки, подтверждающей актуальность информации – не ранее 5(пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

	25. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору:
	Требуется.

Вид обеспечения: обеспечение договора.

Форма обеспечения: безотзывная банковская гарантия, выданная банком.

Размер обеспечения: 5% от цены договора.

Предоставляется: после заключения договора, в срок не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня заключения договора.

Срок действия обеспечения: срок исполнения обязательств по договору плюс 60 (шестьдесят) дней.

Победителем или участником, с которым принято решение о заключении договора, к обеспечению исполнения договора (возврат аванса и/или обеспечение исполнения обязательств по договору и/или исполнения гарантийных обязательств) в форме банковской гарантии или поручительства в обязательном порядке должны быть приложены документы согласно пункту 4.16.5 настоящей документации.

	26. 
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или обеспечения гарантийных обязательств
	р/с 40702810640330100901 

в «Сбербанк России» ОАО 

г. Москва 

БИК 044525225

к/с 30101810400000000225

	27. 
	Порядок обжалования действий заказчика, организатора запроса предложений, закупочной комиссии
	Жалобы на действия (бездействие) заказчика, организатора запроса предложений, закупочной комиссии при проведении запроса предложений могут быть направлены в Центральный арбитражный комитет (ЦАК) в отсканированном виде по электронному адресу  arbitration@rosatom.ru 
(или в адрес арбитражного комитета (АК) дивизиона. Если таковой АК дивизиона создан, то указываются название такого АК дивизиона, и его контактные реквизиты) 

Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса предложений, но не позднее десяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса предложений, протокола о признании запроса предложений не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса предложений.

Условия и положения документации по запросу предложений могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

На сайте http://zakupki.rosatom.ru/ (раздел Контроль и арбитраж/Нормативные документы) представлены Методические рекомендации о порядке рассмотрения жалоб. 

Информация о состоянии и итогах рассмотрения жалобы отражается на сайте закупок Госкорпорации «Росатом» на странице соответствующей закупки.
Решения ЦАК (или АК дивизиона) могут быть обжалованы — в Контрольный комитете Госкорпорации «Росатом» не позднее 1 (одного) месяца с даты размещения на официальном сайте по закупкам атомной отрасли результата рассмотрения жалобы.

	28. 
	Каналы связи, по которым можно сообщить о фактах злоупотребления при проведении запроса предложений
	О фактах злоупотреблений участник запроса предложений может заявить в Госкорпорацию «Росатом» и сообщить об этом гласно или анонимно, воспользовавшись следующими каналами связи: 

1.
Телефон «горячей линии»: 8-800-100-07-07 (многоканальный, круглосуточно, бесплатно из любой точки страны);

2.
Адрес электронной почты: 0707@rosatom.ru;

3.
Адрес для почтовых отправлений: 119017, Москва, а/я 226, Департамент защиты активов Госкорпорации «Росатом».

	29. 
	Определение базиса сравнения цен
	В связи с тем, что в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг) - в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС.

Приведение ценовых предложений участников запроса предложений к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса предложений, являющимися плательщиками НДС.


6. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Форма 1.

Фирменный бланк участника запроса предложений
«___» __________ 20___ года №______

Лот __

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 1)

Изучив извещение о проведении запроса предложений на право заключения договора/ов на ________________________, опубликованное на официальном сайте и на ЭТП _________________ [указывается наименование ЭТП] на сайте _____________ [указывается адрес сайта ЭТП], запрос предложений № ___ [указывается номер запроса предложений на ЭТП], документацию по запросу предложений, понимая и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, _________________________________________________________________________________________, 

(полное наименование участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН ____________________________________________________________________________________,

(ИНН участника запроса предложений)

зарегистрированное по адресу ____________________________________________________________,

(юридический адрес участника запроса предложений)

фактический адрес ______________________________________________________,

(фактический адрес участника запроса предложений)

предлагает заключить договор на: _________________________________________________________

(предмет договора)

в соответствии с Техническим предложением, Графиком поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг, Сводной таблицей стоимости и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях: 

	№ п/п
	Условия заявок на участие в запросе предложений 
(сведения, оглашаемые на процедуре открытия доступа к поданным заявкам), а также условия договора, по которым допускаются встречные предложения)
	Предложения участника

	1. 
	Цена заявки, руб. с НДС
	[указать цену договора с отражением размера НДС]

	2. 
	Цена заявки, руб. без НДС
	[указать цену договора]

	3. 
	Срок поставки товара/выполнения работ /оказания услуг
	[указать сроки в формате исчисления сроков, указанном в пункте 3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»]

	4. 
	Условия оплаты
	[указать порядок платежей по договору, предлагаемый участником]


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «___» __________ 20___ года. [срок действия заявки указывается с учетом положений подраздела 4.5 документации по запросу предложений]
Для юридических лиц: Настоящим подтверждаем, что:

· против _____________ (наименование участника запроса предложений) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника запроса предложений) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника запроса предложений) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа;
· [участнику запроса предложений необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов:

задолженность _____________ (наименование участника запроса предложений) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует.

либо

задолженность _____________ (наименование участника запроса предложений) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (наименование участника запроса предложений) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев).]
Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий всех упомянутых в Таблице 2 «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» формы 2 «Анкета участника запроса предложений», заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором запроса предложений), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами.
Для физических лиц: Настоящим даем свое согласие на обработку заказчиком (организатором запроса предложений) предоставленных сведений о персональных данных, а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

В случае признания нас победителем запроса предложений, либо при поступлении в наш адрес предложения о заключении договора, мы берем на себя следующие обязательства: 
1) подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по запросу предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений;
2) представить обновленные сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи нами заявки на участие в запросе предложений и до подписания договора. В случае отсутствия изменений мы берем на себя обязательства представить справку об отсутствии изменений. Справка, подтверждающая актуальность информации будет подписана и предоставлена нами не ранее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон);

Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе предложений, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
Нами будет предоставлено обеспечение исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком, на исполнение обязательств по договору в течение ___ дней со дня заключения договора [указать срок предоставления обеспечения исполнения договора] на сумму _____ от цены договора [вид, срок, сумма обеспечения исполнения договора указываются в соответствии с частью 2 «Проект договора» и/или пунктом 25 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» документации].
Мы, _____________________________________________________________ 

 
(наименование организации или Ф.И.О. участника запроса предложений)

осведомлены и согласны с условием, что будем признаны уклонившимися от заключения договора в случаях, предусмотренных пунктом 4.15.13 документации по запросу предложений, сведения о нас будут внесены в соответствующий реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года в  случаях, предусмотренных пунктом 4.15.16 документации по запросу предложений.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений:

Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» в формате. 

	№

п/п
	Наименование документа 
	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	Анкета (форма 2)
	
	

	2. 
	Копия документа, подтверждающего факт внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений/ безотзывная банковская гарантия
	
	

	3. 
	…
	
	

	4. 
	…
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	
	
	
	

	…
	


___________________________________
__

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке участника запроса предложений. 

3. Участник запроса предложений присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник запроса предложений должен указать стоимость поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6. Участник запроса предложений должен указать срок действия заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям пункта 4.5.1.

7. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника запроса предложений, согласно требованиям пункта 17 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений».

8. Участнику запроса предложений рекомендуется подписать и скрепить печатью заявку на участие в запросе предложений в соответствии с порядком, указанным в пунктах 4.4.5,4.4.6.

Форма 2.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ (Форма 2)

Лот __

Участник запроса предложений: ________________________________ 

Таблица 1. Сведения об участнике запроса предложений.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике запроса предложений

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса предложений – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса предложений – физического лица
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	8. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	9. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11. 
	Фактическое местоположение
	

	12. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты 
	

	15. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Размер уставного капитала
	

	17. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	18. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Орган управления участника запроса предложений – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	21. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса предложений с указанием должности, контактного телефона, эл.почты 
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

Таблица 1.1. Принадлежность участника запроса предложений/ субподрядчика (соисполнителя)/ изготовителя к субъектам малого и среднего предпринимательства.

Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника запроса предложений/ субподрядчика (соисполнителя)/ изготовителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам _______________ (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:
	№ п/п
	Критерий отнесения
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	только для юридических лиц:

Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений)
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава (стр. __ заявки)

	2.
	только для юридических лиц:

Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	не более 25%
	Указывается в процентах
	Копия устава

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	до 100 человек
	От 101 до 250 человек
	Указывается

количество человек
	Копия формы № 4 ФСС (стр. __ заявки)

	
	
	до 15 человек –

микро- предприятие
	
	
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последний завершенный год
	400 млн. руб.
	1 000 млн. руб.
	Указывается в миллионах рублей
	Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный год (стр. __ заявки)

	
	
	60 млн. руб. – микро- предприятие
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная анкета участника запроса предложений.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В случае указания в графе 3 Таблицы 1 о принадлежности к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно участнику запроса предложений необходимо заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе предложений Таблицу 1.1 и документы (столбец 6 Таблицы 1.1), подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства.
5. В графе 21 Таблицы 1 указывается уполномоченное лицо участника запроса предложений для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором запроса предложений.

6. Заполненная участником запроса предложений анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице 1. В случае отсутствия каких-либо данных указывается слово «нет».
7. Таблицу 1.1 заполняют и предоставляют участники запроса предложений, принадлежащие к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

8. Также участники запроса предложений в составе заявки на участие в запросе предложений предоставляют заполненную таблицу 1.1 на привлекаемого участником запроса предложений субподрядчика (соисполнителя)/ изготовителя, если такой субподрядчик (соисполнитель)/ изготовитель является субъектом малого и среднего предпринимательства. На изготовителя, являющегося субъектом малого и среднего предпринимательства таблица 1.1 заполняется и предоставляется в составе заявки на участие в запросе предложений только при условии привлечения для выполнения работ по изготовлению товара изготовителя непосредственно участником запроса предложений, без привлечения официальных дилеров и т.д.

9. Таблица 1.1 в составе заявки на участие в запросе предложений предоставляется в двух форматах: *pdf. с подписью и редактируемом формате *.xls с приложением документов (столбец 6), подтверждающих принадлежность участника запроса предложений и/или субподрядчика (соисполнителя)/ изготовителя к субъектам малого и среднего предпринимательства.

10. Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности, а именно: Форма по ОКУД 0710001 (бухгалтерский баланс) и Форма по ОКУД 0710002 (отчет о прибылях и убытках или отчет о финансовых результатах) предоставляется за последний завершенный год, с отметкой налоговой инспекции о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме.
Таблица 2. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
Участник запроса предложений: ________________________________________________________ 

                                                                                наименование организации участника запроса предложений
	№ п/п
	Информация об участнике запроса предложений
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если в представленные нами сведения о цепочке собственников будут внесены изменения, обязуемся, в случае признания нас победителем, представить обновленную таблицу сведений о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) либо справку об отсутствии изменений. Дата подписания справки, подтверждающей актуальность информации – не позднее 5 (пяти) дней до заключения договора (с двух сторон).

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Форма Таблицы 2 изменению не подлежит. Все сведения и документы обязательны к предоставлению. 
3. Таблица 2 должна быть представлена в составе заявки на участие в запросе предложений в двух форматах *.pdf и *.xls;

4. В столбце 2 участнику запроса предложений необходимо указать ИНН. В случае, если контрагент российское юридическое лицо указывается 10-значный код. В случае, если контрагент российское физическое лицо (как являющееся, так и не являющееся индивидуальным предпринимателем) указывается 12-тизначный код. В случае если контрагент - иностранное юридическое или физическое лицо в графе указывается «отсутствует».

5. В столбце 3 участнику запроса предложений необходимо указать ОГРН. Заполняется в случае, если контрагент - российское юридическое лицо (13-значный код). В случае если контрагент российское физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя (ИП), указывается ОГРНИП (15-тизначный код). В случае если контрагент - российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

6. В столбце 4 участником запроса предложений указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если контрагент - физическое лицо указывается ФИО.

7. В столбце 5 участнику запроса предложений необходимо указать код ОКВЭД. В случае если контрагент российское юридическое лицо и индивидуальный предприниматель указывается код, который может состоять из 2-6 знаков, разделенных через два знака точками. В случае, если контрагент российское физическое лицо, иностранное физическое или юридическое лицо в графе указывается «отсутствует».

8. Столбец 6 участником запроса предложений заполняется в формате Фамилия Имя Отчество, например Иванов Иван Степанович.

9. Столбец 7 заполняется в формате серия (пробел) номер, например 5003 143877. Для иностранцев допускается заполнение в формате, отраженном в национальном паспорте.

10. Столбец 8 заполняется согласно образцу.

11. Столбцы 9, 10 заполняются в порядке пунктов 3, 4 настоящей инструкции. 

12. В столбце 11 указывается организационная форма аббревиатурой и наименование контрагента (например, ООО, ФГУП, ЗАО и т.д.). В случае, если собственник физическое лицо указывается ФИО. Так же, при наличии информации о руководителе юридического лица – собственника контрагента, указывается ФИО полностью.

13. Столбец 12 заполняется в формате географической иерархии в нисходящем порядке, например, Тула, ул. Пионеров, 56-89.

14. Столбец 13 заполняется в порядке пункта 8 настоящей инструкции.

15. В столбце 14 указывается, какое отношение имеет данный субъект к вышестоящему звену в цепочке "контрагент - бенефициар" согласно примеру, указанному в образце.

16. В столбце 15 указываются юридический статус и реквизиты подтверждающих документов, например учредительный договор от 23.01.2008.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ

начало

	№ п/п
	Информация об участнике запроса предложений

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	7734567890
	1044567890123
	ООО "Ромашка"
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


окончание

	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО "Свет 1"
	Москва, ул.Лубянка, 3
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.1.0
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул.Щепкина, 33
	44 55 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.10

	1.1.1
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	55 66 777888
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2
	6277777777
	104567567567436
	ООО "Черепашка"
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Участник
	учредительный договор от 12.03.2004

	1.1.2.0
	7495672857623
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	66 78 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11

	1.1.2.1
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	67 03 000444
	Бенефициар
	учредительный договор от 12.03.2004

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО "Свет 2"
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	1.2.0
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	66 55 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.09

	1.2.1
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	77 55 333444
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	1.2.2
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	66 77 223344
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2006

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	учредительный договор от 23.01.2008

	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Форма 3.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений на право заключения договора/ов на ______________________

Лот __

ГРАФИК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ (Форма 3)

Участник запроса предложений: ________________________________ 
Начало оказания услуг: «___» __________ 20___ года.

Окончание оказания услуг: «___» __________ 20___ года.

	№
	Наименование услуг или

отдельных этапов
	Сроки оказания

начало-окончание

(число, месяц, год)
	Цена услуг, этапа,

(руб.)

(без НДС)
	Результаты оказанных услуг (этапов), подлежащие приемке Заказчиком
	Приемо-сдаточный документ

	1.
	
	
	
	
	Двусторонний акт сдачи - приемки

	….
	
	
	
	
	Двусторонний акт сдачи - приемки

	Итого
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данный график.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В данном Графике приводятся расчетные сроки и требуемые средства по всем видам услуг в рамках договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости (Форма 4).

Форма 4.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

Лот __

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА СТОИМОСТИ (Форма 4)

Участник запроса предложений: ________________________________ 

В ценах на момент подачи заявки на участие в запросе предложений: «___» __________ 20___ года

	№ п/п
	Наименование этапа оказываемых услуг
	Количество исполнителей
	Срок начала оказания услуг
	Срок окончания оказания услуг
	Общие трудозатраты
	Стоимость оказания услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	проектирование комплекса для хранения жидкого кислорода,  жидкого азота (с проведением экспертизы промышленной безопасности утвержденной в Ростехнадзоре) и  молниезащиты
	
	
	
	
	

	2
	предоставление в аренду оборудования
	
	
	
	
	

	3
	поставка жидкого кислорода
	
	
	
	
	

	4
	поставка жидкого азота 
	
	
	
	
	

	5
	поставка газообразного кислорода
	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	

	
	НДС 18%
	
	
	
	
	

	
	Всего с учетом НДС
	
	
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная Сводная таблица стоимости.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости.

Форма 5.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на __________________

 Лот __

ГРАФИК ОПЛАТЫ поставляемого товара/ 

выполняемых работ /оказываемых услуг (Форма 5)
Участник запроса предложений: ________________________________ 
	№ п/п
	Наименова-ние товаров, работ и услуг
	Номер п/п 

в графике поставки товара, выполнения работ/оказания услуг (форма 3)
	Авансовые платежи
	Остальные платежи
	Всего общая сумма платежей, руб. с НДС

	
	
	
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, руб. с НДС
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данный график.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. График оплаты должен быть подготовлен на основе Графика оказания услуг (форма 3) и должен содержать ссылки на отдельные этапы/подэтапы, предусмотренные этими документами.

5. Для каждого этапа необходимо прописать срок и сумму авансовых платежей и остальных платежей (текущих, окончательных). В случае отсутствия аванса, в данных графах проставляется прочерк.

6. В столбце «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС» указывается общая сумма авансовых платежей и сумма остальных платежей по данному подпункту, в строке «Итого, руб. с НДС» указывается общая сумма платежей по столбцу «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС».

Форма 6.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на _______________________

Лот __

ПЛАН РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ВИДОВ И ОБЪЕМОВ поставки товаров/ выполнения работ/ МЕЖДУ УЧАСТНИКОМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ И поставщиками/ субподрядчиками/ соисполнителями (Форма 6)

Участник запроса предложений (подрядчик): ______________________________ 
Поставщики/ субподрядчики/соисполнители 

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

…

	№ п/п
	Наименование товара/ работ/ услуг
	Наименование организации, выполняющей/оказывающей данный объем поставок, работ и услуг
	Стоимость поставок, работ, услуг
	Сроки выполнения/ оказания (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб. 

(без НДС)
	в % от общей стоимости поставок, работ и услуг
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


_________________________________
_____

_____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) субподрядчиков/соисполнителей.
4. В данной форме участник запроса предложений указывает:

· перечень выполняемых/оказываемых участником (подрядчиком) и каждым субподрядчиком/соисполнителем работ и услуг. В данной форме указываются все субподрядчики/соисполнители, привлекаемые для выполнения/оказания работ / услуг по договору, независимо от объема выполняемых/оказываемых работ / услуг данными субподрядчиками/соисполнителями. [далее указывается для СМР] В случае, если участник запроса предложений/субподрядчики выполняют одинаковый вид работ, то в столбце 2 участнику запроса предложений необходимо детализировать виды работ, выполняемые участником/субподрядчиками в соответствии с локальными сметами (локальными сметными расчетами) по каждому исполнителю. 
· стоимость работ/ услуг по участнику (подрядчику) и субподрядчикам/соисполнителям в денежном и процентном выражении в соответствии со Сводной таблицей стоимости;

· сроки выполнения работ/оказания услуг участником (подрядчиком) и каждым субподрядчиком/соисполнителем в соответствии с Графиком выполнения работ/ оказания услуг;

· принадлежность привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей к субъектам малого и среднего предпринимательства, либо указать слово «нет».
5. К данной форме участник запроса предложений должен приложить:

· копия договора (в том числе предварительный или под условием), с указанием перечня, объема и сроков выполнения работ/ оказания услуг, возлагаемых на субподрядчика/соисполнителя;
· документы на субподрядчиков/соисполнителей согласно пункту 16.2 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений»;

· в случае указания о принадлежности привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей к субъектам малого и среднего предпринимательства, дополнительно необходимо для таких субподрядчиков/соисполнителей заполнить и предоставить в составе заявки на участие в запросе предложений Таблицу 1.1 (Форма 2) и документы (столбец 6 Таблицы 1.1 Формы 2), подтверждающие принадлежность субподрядчиков/соисполнителей к субъектам малого и среднего предпринимательства.
6. Данная форма заполняется как в случае привлечения участником запроса предложений субподрядчиков/соисполнителей, так и в случае их непривлечения; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики/соисполнители не планируются к привлечению».

7. Для участников запроса предложений – государственных или муниципальных бюджетных учреждений, в случае, если в соответствии с пунктом 3.5.3 определение субподрядчиков/ соисполнителей до срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений невозможно, данная форма заполняется без указания наименований организаций, выполняющих/ оказывающих указанные объемы работ, услуг, с указанием на особый порядок их выбора. К данной форме участник запроса предложений – государственное или муниципальное бюджетное учреждение прикладывает гарантийное письмо, содержащее обязательство в случае выбора его победителем, определить субподрядчиков/ соисполнителей и предоставить документы, указанные в подпункте а) пункта 3.5.3 после окончания процедуры определения субподрядчиков/ соисполнителей. Также гарантийное письмо должно содержать безусловное согласие включить представителя заказчика в состав комиссии по осуществлению закупок по определению субподрядчиков/ соисполнителей.
Форма 7.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ (Форма 7)

Лот __

Участник запроса предложений: ________________________________ 

Суть технического предложения

_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения.

5. Техническое предложение участника запроса предложений, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать:
· описание участником в его заявке выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· указание объема работ или услуг или порядка его определения;

6. Участник запроса предложений в данной форме должен подтвердить выполнение каждого технического требования (том 2). При этом желательно в данной форме представить таблицу соответствия своего технического предложения техническим требованиям (том 2) в соответствии с приведенной формой:

	№
	№ п.п. ТТ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	№:
	порядковый номер

	№ п.п. ТТ:
	номер пункта Технических требований 

	Выполнение:
	

	
	"да" - будет выполнен полностью

	
	"нет" - не будет выполнен

	
	"частично" – выполняется с "такими-то" ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов предложений участника запроса предложений (ПП), где приведены подробные объяснения


Для предлагаемого оборудования таблицы технических требований в следующем виде:

	№ п/п
	Наименование параметра
	Требуемое значение
	Предлагаемое участником запроса предложений

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


с указанием зарегистрированных товарных знаков и (или) знаков обслуживания товара, патентов и указанием для предлагаемого оборудования:
· сведений о периодичности и объеме технического обслуживания;

· сведений о периодичности и объеме среднего ремонта, а также необходимых запасных частях;

· сведений о периодичности и объеме капитального ремонта, а также необходимых запасных частях.


Форма 8.
Приложение к заявке на участие в запросе предложений
от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на ______________________

СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ (Форма 8)

Участник запроса предложений (генподрядчик): ________________________________ 
Субподрядчики [в случае разрешения привлечения субподрядчиков]:

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________ 

…

	№ п/п


	Наименование МТР
	Местонахождение
	Марка
	Основные технические характеристики
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления, 
№ договора аренды в случае аренды МТР)
	Собственник (арендатор)
	Идентификационные учетные данные МТР (инв. №, № гос. регистрации и т.п.)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)

	Глава 1. Подготовительные работы

	1. 
	Экскаватор (пример для оформления)
	Производственная база, г. Москва
	Hitachi ZX-200-3
	На гусеничном ходу, объем ковша 1 м3
	Собственное
	Подрядчик (субподрядчик)
	Инв. № 12345,

 гос. № 7013 АУ77
	Подготовитель-ные земляные  работы

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава 2. Строительно-монтажные работы по основным объектам строительства

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава ….

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запроса предложений, приложением к которой является данная справка.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) субподрядчиков.

4. В таблице указываются сведения только об основных машинах и механизмах специальных приспособлений и инструментов, которые будут применяться при выполнении работ согласно договору, с указанием работ в соответствии со структурой сводного сметного расчета (по главам). Обязательным является указание принадлежности МТР (подрядчик, субподрядчик, аренда и т.п.), с учетом распределения выполнения объемов работ. 
5. Участникам запроса предложений необходимо приложить копии бухгалтерских балансов с расшифровкой основных фондов, подтверждающих принадлежность МТР участнику запроса предложений либо копии действующих договоров аренды МТР, подписанных соглашений о намерении заключить договор аренды, в случае использования арендуемых материально-технических ресурсов.
Форма 9.

Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора/ов на __________________
Лот __

СПРАВКА ОБ ОПЫТЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ (Форма 9)

Участник запроса предложений: ________________________________
	№ п/п
	Реквизиты договора 

(номер и дата)
	Сроки выполнения договора (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Стоимость услуг
	Срок завершения оказания услуг, (число, месяц и год)

	
	
	
	
	
	Сумма договора, руб. с НДС
	В т.ч. стоимость оказанных в 20__-20__ гг. услуг по документам, подтверждающим исполнение, руб. с НДС
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Участник ___________ [указываются организационно-правовая форма и наименование участника]

	1.1. 
	Договор №1 от дд.мм.гггг
	
	
	
	
	
	

	1.1.1. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 1 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.1.2. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 2 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.1.3. 
	Акт сдачи-приемки услуг № 3 от дд.мм.гггг к Договору №1
	Х
	
	

	1.2. 
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	ИТОГО:
	
	
	


_________________________________
___

___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Участник запроса предложений приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.

3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В данной форме участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимого характера и объема с предметом запроса предложений.

5. В данной форме отдельными строками применительно к каждому договору участнику необходимо указать сведения по документам, подтверждающим оказание услуг (акты сдачи-приемки услуг и т.п.) в рамках указанных в данной справке договоров, а именно: реквизиты данного документа (номер и дату) (отдельная строка после описания договора), стоимость оказанных услуг (столбец 7) и срок завершения оказания услуг (столбец 8).

6. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

7. Участникам запроса предложений необходимо приложить копии указанных договоров с приложениями, подтверждающими состав услуг (спецификации, техническое задание и т.п.), а также копии указанных документов, подтверждающих оказание услуг, включая стоимость (акты сдачи-приемки услуг и т.п.).

Форма 10
Приложение к заявке на участие в запросе предложений

от «___» __________ 20___ г. № ______
ДОВЕРЕННОСТЬ  НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО,

ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО НА УЧАСТИЕ В  ПРОЦЕДУРЕ ЗАКУПКИ (Форма 10)

(представляется в случае если документы заявки на участие в открытом запросе предложений подписываются не руководителем)

На бланке организации

ДОВЕРЕННОСТЬ
Город _____________                                                                         «____»________20____ г.











___________________________________________________________ (далее – Общество) в лице _______________________________________________________, действующего на основании ______________________________________________, настоящей Доверенностью уполномочивает _________________________ (паспорт _______________________, выдан _____________________________________________), адрес: ___________________________________________________ осуществлять все необходимые действия, связанные с подачей от имени Общества предложения (заявки) на участие 

в ____________________________________________________(далее – Закупочная процедура) 

________________________________________________________________________________

                                          (наименование закупочной процедуры)
на заключение договоров (контрактов) ____________________________________________ 

с ______________, а также участия Общества в указанной Закупочной процедуре, в связи с чем  _______________________________________________________________________________

(ФИО представителя)
 предоставляются следующие права: 

· представлять заявку на участие в Закупочной процедуре, в том числе с правом подписи;

·      заверять копии документов Общества, если это следует из настоящего поручения;

· вносить изменения в заявку в на участие в закупочной процедуре;

· отзывать заявку на участие в закупочной процедуре;

· участвовать от имени Общества в Закупочной процедуре;

·      представлять интересы Общества по всем вопросам в ______________, в том числе при проведении Закупочной процедуры, при процедуре регулирования цены, а также в иных учреждениях, органах государственной власти и местного самоуправления;

· подавать и получать необходимые документы, расписываться от имени Общества, совершать иные юридически значимые действия для надлежащего исполнения настоящего поручения.

Настоящая доверенность выдана сроком на _______________________________________.

Подпись         _________________
     __________________ удостоверяю.

                           (ФИО представителя)                                (подпись)
Руководитель организации  _______________________                 ( ___________________ )
ЧАСТЬ 2 «ПРОЕКТ ДОГОВОРА»

ДОГОВОР 

ПОСТАВКИ ТЕХНИЧЕСКИХ ГАЗОВ 

№__________________

г. Подольск                                                                                                                                       «____»____________ 2014г.

         Открытое акционерное общество «Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск», именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице Директора по развитию и инвестициям  Кузнецова Аркадия Валериевича действующего на основании доверенности № 34/4/2014-дов, с одной стороны, и  _________________________» именуемое в дальнейшем "Поставщик", в _______________________________ , действующего на основании ___________________________, с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

             1.1.  Заказчик поручает, а Поставщик принимает на себя обязательство выполнить в установленный договором срок работы в соответствии с условиями настоящего договора, техническим заданием, руководствуясь действующей нормативной документацией, собственными и/или привлеченными силами следующие виды работ: 

1.1.1. осуществлять поставку КИСЛОРОДа  жидкого, в соответствии со спецификацией, указанной в Приложении №3 (далее «ГАЗ»), в количестве, указанном в Приложении №3, и предоставлять услуги, связанные с доставкой и планированием поставок на основании ежедневной передачи данных системой телеметрии (далее «Услуги»). 
1.1.2. осуществлять поставку АЗОТа жидкого в сосуде, в соответствии со спецификацией, указанной в Приложении №4 (далее «ГАЗ»), в количестве, указанном в Приложении №4. и предоставлять услуги, связанные с Доставкой ГАЗА на Предприятие (далее «Услуги доставки»).

1.1.3. осуществлять поставку КИСЛОРОДа (газообразного), в соответствии со спецификацией, указанной в Приложении №5 (далее «ГАЗ»), в количестве, указанном в Приложении №5 и предоставлять услуги, связанные с Доставкой ГАЗА на Предприятие (далее «Услуги доставки»).

1.1.4. Предоставить проект комплекса для хранения жидкого кислорода,  жидкого азота  и  молниезащиты, в соответствии с планировкой Заказчика, прошедшего экспертизу.  
1.1.5. Предоставить Заказчику в аренду (во временное владение и пользование) на срок действия настоящего Договора оборудование (далее «Оборудование»), указанное в Приложении №2 «Спецификация  Оборудования»  Заказчик соглашается принять Оборудование в аренду на условиях настоящего Договора.
1.1.6. Предоставить документацию необходимую для регистрации Оборудования в органах Ростехнадзора.
1.1.7.  Провести монтаж криогенного хранилища,  вспомогательного оборудования и молниезащиты на фундамент возведенный Заказчиком согласно предоставленному проекту
1.1.8. проведение планового технического обслуживания предоставленного оборудования.
           1.2.  Работы по настоящему Договору производятся по адресу: Московская область, г. Подольск, ул. Железнодорожная, д.2.

            1.3.  Право Поставщика осуществлять работы, предусмотренные настоящим договором, подтверждается соответствующими допусками СРО ,лицензиями «На эксплуатацию взрывоопасных производственных объектов» и «На эксплуатацию химически опасных производственных объектов» №№ ______________________________________________________________________.

           1.4. Техническое задание (Приложение №1) и Приложения №№ 3,4,5 предоставляется Заказчиком. 

           1.5 Поставщик обязуется (в соответствии с документами, предоставленными на ОЗП )предоставить Заказчику следующие документы: перечень предоставленного в аренду оборудования (Приложение №2), график производства работ (Приложение №6), график поставки технических газов (приложение №7), график производства технического обслуживания (Приложение №8). 

     1.6. Предоставленные Поставщиком после согласования с Заказчиком документы согласно п.1.5. настоящего договора, становятся обязательными для Сторон с момента их утверждения Заказчиком.

2. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена работ по настоящему Договору рассчитана согласно приложения №10 к договору  и составляет ___________________________рублей с НДС. В данную стоимость включена индексация согласно макроэкономическим показателям  прогноза (вариант3), официально публикуемыем  Минэкономразвития России на сайте http//www.economy.gov.ru. Изменение  цены Договора должно быть оформлено в письменном виде Дополнительным соглашением к настоящему Договору.
2.2. В качестве обеспечения договора принимается безотзывная банковская гарантия в размере 5% от цены Договора. Банк-гарант должен соответствовать следующим требованиям:

- банк должен иметь лицензию Центрального банка Российской Федерации (в случае если банковскую гарантию предоставляет российский банк) или иного уполномоченного органа (в случае если банковскую гарантию предоставляет банк, созданный согласно праву иностранного государства), разрешающей выдачу банковских гарантий;

- наличие в системе страхования вкладов (в случае выдачи банковской гарантии российским банком);

- величина собственного капитала на последнюю отчетную дату по публикуемой отчетности больше или равно 3 млрд. рублей или их эквиваленту в иностранной валюте.

Не принимаются банковские гарантии, выдаваемые некоммерческими кредитными организациями и страховыми организациями.

Срок обеспечения исполнения обязательств по настоящему Договору в виде банковской гарантии должен быть равен сроку исполнения обязательств по Договору плюс 60 (шестьдесят) дней. Обеспечение исполнения договора предоставляется в срок не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня заключения договора.

2.2.1.1. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью Банка-гаранта. При этом банковская гарантия должна сопровождаться инструкцией Банка-гаранта по системе SWIFT в банк Бенефициара об авизовании Бенефициару сообщения о факте выдачи данной банковской гарантии с указанием основных ее реквизитов (банк-гарант, номер, дата выдачи, сумма, срок действия, бенефициар, принципал, договор, по которому предусмотрено предоставление обеспечения исполнения обязательства и т.д.) и подтверждением полномочий лица, подписавшего данную банковскую гарантию.

2.2.1.2. Гарантии, переданной по системе SWIFT в банк Бенефициара, с инструкцией авизовать данную гарантию Бенефициару. При данном виде предоставления банковской гарантии полномочия лица, подписавшего данную банковскую гарантию, считаются подтвержденными.

2.2.1.3. Гарантии на бланке банка-гаранта, подписанной уполномоченным лицом Банка-гаранта, с печатью банка-гаранта.

2.2.2. В случае, если обеспечение исполнения договора предоставляется в виде банковской гарантии банка-нерезидента, то данная банковская гарантия должна предоставляться согласно пунктам 2.2.1.1., 2.2.1.2.

2.2.3. При представлении обеспечения исполнения договора согласно пункту 2.2.1.3. к обеспечению в обязательном порядке прилагаются следующие документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обеспечение:

- заверенные уполномоченным лицом банка-гаранта или нотариально заверенные копии действующих учредительных документов банка-гаранта;

- заверенная уполномоченным лицом банка-гаранта копия решения (выписки из протокола) уполномоченного органа управления банка-гаранта об избрании единоличного исполнительного органа (в случае если банковская гарантия подписаны единоличным исполнительным органом банка-гаранта);

- подлинник или копия доверенности, заверенная лицом ее выдавшим или нотариально, на лицо, действующее от имени банка-гаранта, либо заверенный отделом кадров или лицом его подписавшим приказ о назначении лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа данного общества. В случае если в доверенности на право подписи обеспечения имеются ограничения, а именно – подписание осуществляется в рамках решений кредитных комитетов, структурных подразделений и т.п. лица, выдающего обеспечение, необходимо представление всех поименованных в доверенности решений или, в случае отказа от предоставления данных документов, письма от уполномоченного лица, что предоставление данного обеспечения осуществляется в соответствии с решениями, перечисленными в доверенности;

- подлинник (или нотариально заверенная копия) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) лица, выдающего обеспечение (выданной не ранее 30 (тридцати) дней до дня предоставления обеспечения). 

По решению Заказчика перечень документов, указанных настоящем пункте, может быть ограничен только документами, необходимыми для актуализации уже имеющегося у Заказчика комплекта документов соответствующего банка-гаранта

2.3. Цена договора включает в себя: стоимость работ по договору, материалов, оборудования, эксплуатации машин и механизмов, расходы на получение необходимых согласований, разрешений, опробований, инспекций, заключений, все расходы, сборы и налоги, связанные с выполнением работ, включая страхование, командировочные расходы, транспортные расходы, сборы и другие обязательные платежи.  


В цену договора включены все работы, необходимые для полного исполнения обязательств Поставщика, а именно: стоимость проектных работ, стоимость доставки Оборудования на территорию Заказчика, монтаж Оборудования, осуществляемого в официальное рабочее время Поставщика, надзор за проведением пуско-наладочных работ, обучение персонала Заказчика работе с арендованным Оборудованием, а также 3-х дневная консультация (по вопросам технической поддержки во время заполнения трубопровода ГАЗОМ), ежемесячные арендные платежи за пользование Оборудованием, а также работы, не детализированные в настоящем Договоре, но необходимые для качественного выполнения работ. Указанная цена включает в себя компенсацию всех издержек Поставщика, необходимых для проведения Работ.

2.4. Цена, указанная в п.2.1. настоящего Договора, подлежит изменению в случае уменьшения или увеличения первоначально запланированных объемов работ, которое нельзя было предусмотреть при заключении Договора.  Стороны  имеют право встретиться для обсуждения изменений  потребностей Предприятия Заказчика в ГАЗЕ и условий  Договора, а также в соответствии с другими статьями настоящего Договора. 
2.5. Цена договора, предусмотренная п.2.1, оплачивается Заказчиком поэтапно:     
1 этап -  проектирование комплекса для хранения жидкого кислорода,  жидкого азота (с проведением экспертизы промышленной безопасности утвержденной в Ростехнадзоре) и  молниезащиты -  _______________руб.   с НДС  ;

2 этап -  предоставление в аренду оборудования - ______________ руб. в месяц с НДС.  Платеж включает в себя: монтаж криогенного хранилища,  вспомогательного оборудования и молниезащиты, проведение планового технического обслуживания предоставленного оборудования. Подлежит индексации;

3 этап -  поставка жидкого кислорода,  жидкого азота и газообразного кислорода с предоставлением услуг, связанных с планированием поставок на основании ежедневной передачи данных системой телеметрии согласно коммерческому предложению: кислород жидкий (99,95%) – _______ руб/тонна (с доставкой с НДС  ), азот жидкий (99,6%) -____ р/кг (с доставкой с НДС  ), кислород газообразный ГОСТ 5583-78  - ______ руб/баллон (с доставкой с НДС  ). Цены подлежат индексации;

по факту выполнения Поставщиком  работ по настоящему договору, включая устранение выявленных недостатков, при условии, что работы выполнены с надлежащим качеством и в согласованные сроки, установленные настоящим Договором (или досрочно с согласия Заказчика): проектирование,  монтажные работы на основании подписанных Сторонами Акта сдачи-приемки работ (КС-2), справки о стоимости выполненных работ (КС-3), в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания соответствующего Акта сдачи-приемки работ (КС-2) и справки о стоимости выполненных работ (КС-3); поставка технических газов (далее ГАЗ)  на основании товарной накладной (ТОРГ 12), счёта и счета – фактуры, в течение банковских дней с даты подписания товарной накладной (ТОРГ 12); аренда оборудования и сопутствующие Услуги на основании акта, счета и счета-фактуры, ежемесячно фиксированной суммой платежа в течение 10 (десяти) банковских дней с даты подписания соответствующего акта.  До момента оформления соответствующего двустороннего Акта сдачи-приемки работ    (КС-2), справки о стоимости выполненных работ (КС-3), товарной накладной (ТОРГ 12) и акта, работы считаются невыполненными. 

2.6. Датой перечисления денежных средств, считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.7. Поставщик обязан ежеквартально, а также в случае досрочного расторжения договора или окончания срока действия договора, не позднее 5-го числа месяца, следующего за прошедшим кварталом, предоставлять подписанные акты сверки расчетов (далее – акт сверки) по обязательствам, возникшим из исполняемого договора, составленные на последнее число месяца прошедшего квартала в 2-х экземплярах.

                  Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней, с даты получения акта сверки, подписывает акт сверки, и возвращает один экземпляр Поставщику, либо при наличии разногласий, направляет в адрес Поставщика подписанный протокол разногласий.

3. СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  РАБОТ

3.1. Поставка технических газов и аренда оборудования не менее 5 (пяти) лет, начиная с даты первой поставки ГАЗА.

3.2.  Раздел проектной  документации: Технологические решения на Оборудование – предоставляется Поставщиком в течение 2 (двух) недель с даты заключения настоящего Договора. 

3.3. Поставка, монтаж и сдача в эксплуатацию Оборудования – не более 4-6 (четыре-шесть) месяцев с даты  готовности производственной площадки для установки Оборудования, согласно п. 4.2.6., 4.2.7. настоящего Договора.  

3.4.  Техническое обслуживание и текущий ремонт Оборудования в течение всего срока действия настоящего Договора с момента оформления акта приема-передачи оборудования в аренду;

3.5. При возникновении обстоятельств, приостанавливающих выполнение работ и увеличивающих сроки их выполнения: изменение исходных данных и другие факторы - Поставщик совместно с Заказчиком определяет новые сроки, что должно быть оформлено в письменном виде Дополнительным соглашением к настоящему Договору.

4. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Поставщик обязан:

4.1.1. Выполнить все работы по настоящему Договору в полном соответствии с техническим заданием и иными исходными данными, с «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением  ПБ 03-576-03 п.9.1.», правил Госгортехнадзора РФ ПБ 11-544-03, ПБ 03-576-03 и пожарной безопасности ППБ 01-03, а также требованиями  техники безопасности, промышленной санитарии, радиационной безопасности, рациональному использованию территории, охране окружающей среды, зеленых насаждений и земли, безопасности дорожного движения и с надлежащим качеством, в объеме и сроки, предусмотренные настоящим Договором и приложениями к нему. 

4.1.2. Проводить текущий ремонт и техническое обслуживание Оборудования согласно действующим правилам и нормам, принимая во внимание, однако, что согласно нормам действующего  законодательства право эксплуатации Оборудования принадлежит Заказчику как владельцу лицензии на эксплуатацию  взрывопожароопасного объекта.

4.1.3. Выполнить своими и/или привлеченными силами и средствами все работы в объеме и сроки, предусмотренные договором. Ответственность за технику безопасности и охрану труда своих работников, несет Поставщик. 

Поставщик составляет график поставок, и определяет количество ГАЗА к поставке следующим образом: 

- первые 5 (пять) поставок осуществляются в соответствии с расчетами, представленными Заказчиком (Приложение №1). В дальнейшем: основываясь на информации о потреблении за последние 5 (пять) календарных дней на основании ежедневной передачи данных системой телеметрии.

             4.1.4.  Направить Заказчику в письменном виде по электронной почте/факсу уведомление с указанием планируемой даты поставки.  

             4.1.5. Предоставить Заказчику Паспорт безопасности вещества, с последующим обновлением данного документа. Поставщик будет предоставлять Заказчику поддержку по вопросам безопасной эксплуатации Оборудования  ежедневно (круглосуточно). Номер телефона для связи будет указан на Оборудовании. 

Поставщик заверяет и гарантирует, что в момент доставки  ГАЗ  соответствует предоставленному паспорту качества.

             4.1.6. Количество поставленного по настоящему Договору ГАЗА будет измеряться по весам или танк компьютеру на транспортной ёмкости.           

  4.1.7. Предоставить Заказчику Оборудование в аренду (во временнее владение и пользование) на срок действия настоящего Договора. Поставщик подтверждает, что в течение всего срока действия Договора он будет оставаться собственником Оборудования, что Оборудование будет свободно от обременений и что Заказчик сможет пользоваться данным Оборудованием в соответствии с его назначением. На Оборудование не должен быть наложен  арест и оно не может быть предметом претензий третьих лиц.

             4.1.8. Передать Заказчику разрешительную и исполнительную документацию на  установленное Оборудование согласно перечню, приведенному в  Приложении №2.

             4.1.9. Обеспечить доставку материалов и Оборудования на ОАО «ЗиО-Подольск», его монтаж и надзор за проведением пуско-наладочных работ. 

Обеспечивает соответствие Оборудования нормам действующего законодательства и несет риск убытков, связанных с их ненадлежащим качеством, несоответствием государственным стандартам и техническим условиям.

В ходе пуско-наладочных работ Поставщик предоставляет Заказчику информацию о правилах безопасности, применимых к Оборудованию.

             4.1.10. Как собственник Оборудования Поставщик может принять решение в любое время изменить, или модифицировать Оборудование за свой собственный счет, чтобы предоставить Заказчику оптимальное обслуживание и надежное снабжение с точки зрения качества, безопасности и экономичности, не нарушая производственный процесс Заказчика.

            4.1.11. При изменении конструкции Оборудования Поставщик поставляет Заказчику комплект дополнительной документации.

             4.1.12.  Проводить текущий ремонт и техническое обслуживание Оборудования согласно действующим правилам, нормам и графику (Приложение №8).

             4.1.13.После каждого обслуживания Оборудования  Поставщик  направляет Заказчику письменный отчет.

             4.1.14.При каждой поставке ГАЗА Поставщик производит визуальный осмотр Оборудования на предмет безопасности.

            4.1.15. По окончании срока действия настоящего Договору  и не продлении Договора на новый срок Поставщик обязан в течение 30 (тридцати) календарных дней своими силами и за свой счет провести демонтаж и вывоз Оборудования, очистить территорию от строительного мусора, вывезти остатки материалов, передвижные бытовые и складские помещения, временные сооружения и другое имущество, ввезенное на территорию Заказчика для выполнения Работ по настоящему Договору. В случае нарушения условий договора одной из сторон повлекшее расторжение настоящего Договора расходы на слив криогенной жидкости из Оборудования, демонтаж и транспортировку Оборудования до склада Поставщика будет нести сторона нарушившая условия Договора.

             4.1.16. Поставщик несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств субисполнителем, Субисполнитель не вправе предъявлять Заказчику требования, связанные с нарушением договора, заключенного между ним и Поставщиком.

              4.1.17. Уведомить Заказчика в письменной форме о готовности к сдаче выполненных работ (их результата) в порядке, предусмотренном Договором.

              4.1.18. Назначить в трехдневный срок с момента подписания настоящего договора представителей Поставщика, ответственных за ход работ по настоящему договору, официально известив об этом Заказчика в письменном виде с указанием предоставленных им полномочий.

              4.1.19. В случае привлечения иностранной рабочей силы, соблюдать правила, устанавливаемые законодательством Российской Федерации.

               4.1.20. При проведении работ на территории и объектах Заказчика, предусмотренных настоящим Договором, соблюдать требования «Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах в Обществе».

               4.1.21. По окончании действия договора, Поставщик должен вернуть Заказчику пропуска, являющиеся его собственностью.

                4.1.22. Давать при необходимости по просьбе Заказчика разъяснения, заинтересованным лицам, включая государственные и другие организации, по представляемым Поставщиком в соответствии с настоящим договором Услугам.

                4.1.23. Поставщик  гарантирует Заказчику, что сведения в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), Поставщика, предоставленные Заказчику (далее – Сведения), являются полными, точными и достоверными.

При изменении Сведений Поставщика обязан не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента таких изменений направить Заказчику соответствующее письменное уведомление с приложением копий подтверждающих документов, заверенных нотариусом или уполномоченным должностным лицом Поставщика.

Поставщик настоящим выдает свое согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в Сведениях, заинтересованных или причастных к Сведениям лиц на обработку предоставленных Сведений Заказчику, а также на раскрытие Заказчику Сведений, полностью или частично, компетентным органом государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку Сведений такими органами (далее – Раскрытие). Поставщик освобождает Заказчика от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе возмещает Заказчику убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

Поставщик и Заказчик подтверждают, что условия настоящего Договора о предоставлении Сведений и о поддержании их актуальными признаны ими существенными условиями настоящего договора в соответствии со статьей 432 ГК РФ.

Если специальной нормой части второй ГК РФ не установлено иное, отказ от предоставления, несвоевременное и (или) недостоверное и (или) неполное предоставление Сведений (в том числе уведомлений об изменениях с подтверждающими документами) является основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора и предъявления Заказчиком Поставщику требований о возмещении реальных убытков, причиненных прекращением Договора. Договор считается расторгнутым с даты получения Поставщиком соответствующего письменного уведомления Заказчика, если более поздняя дата не будет установлена в уведомлении.

4.1.24. Выполнять в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные условиями настоящего Договора.

4.1.25. Выполнять на территории Заказчика только Работы предусмотренные настоящим Договором.

4.1.26. В срок не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней с момента заключения настоящего Договора Поставщик обязуется представить Заказчику документы, подтверждающие отсутствие налоговой задолженности, превышающей 25% балансовой стоимости его активов, а именно:

- копия справки об исполнении Поставщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом не ранее чем за 60 дней до дня заключения настоящего Договора, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.

При наличии в справке положений о неисполненной Поставщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов справка должна содержать приложение, в котором указываются коды инспекции ФНС России, по данным которых Поставщик имеет неисполненную обязанность, при этом дополнительно представляются:

- копия справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам, выданной налоговым органом по месту нахождения лица не ранее чем за 60 дней до дня заключения договора;

- копия бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний завершенный отчетный период. При этом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности представляется копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности представляется копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера Поставщика

4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Произвести оплату за выполнение Работ в сроки и на условиях предусмотренных Договором.
4.2.2. Обеспечить доступ сотрудников и техники Поставщика на объект и выдать на весь период выполнения работ пропуска на право входа (выхода) на территорию Предприятия Заказчика.
4.2.3. В течение 10 (десяти) рабочих дней после завершения монтажа Оборудования, подписать акт приема-передачи оборудования (по форме Приложения №9), или дать мотивированный отказ.
4.2.4.  Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные условиями настоящего Договора.
4.2.5. Соблюдать требования всех нормативно-правовых актов, касающихся работы Оборудования и предоставляемых Поставщиком потребляемых ресурсов.

4.2.6. Построить своими силами и средствами производственную площадку  для установки Оборудования и письменно уведомить Поставщика о готовности к установке Оборудования

4.2.7. Обеспечить своими силами и средствами устройство системы трубопроводов для транспортировки ГАЗА от Оборудования, отвечающего всем установленным законом требованиям,  возведение ограждений, обеспечение непрерывной охраны Оборудования, обеспечение подъездного пути и парковки с твердым покрытием для транспортных средств Поставщика, обеспечение освещением и электроэнергией, а также вся проектная документация по фундаменту, ограждению, освещению согласно требованиям Российского законодательства и все строительные работы, включая необходимые материалы, обеспечение освещением и электроэнергией и т.д. в соответствии с предоставленными Поставщиком спецификациями. Обеспечивать в любое время безопасный и свободный доступ персонала Поставщика и транспорта Поставщика к месту монтажа и нахождения Оборудования, без взимания какой-либо платы.

Производственная Площадка, на которой располагается Оборудование на территории Заказчика, должна быть приемлема для Поставщика и отвечать нормам безопасности. 

Заказчик обязан соблюдать требования всех нормативно-правовых актов, касающихся монтажа и работы Оборудования и предоставляемых Заказчиком потребляемых ресурсов, в частности, получать и  продлевать все необходимые разрешения, включая, но, не ограничиваясь,  лицензией на эксплуатацию взрывопожароопасного производственного объекта.

В соответствии с предоставленными Поставщиком спецификациями Заказчик обязан осуществить подсоединение своего трубопровода к выходному фланцу Оборудования и принять необходимые меры для предотвращения обратного потока в Оборудование.

4.2.8. Заказчик обязуется не вносить изменений в Оборудование или в его местонахождение без официального письменного согласия Поставщика. Любое изменение места установки или перемещение Оборудования  по требованию Заказчика будут производиться силами Поставщика за счет Заказчика. 

4.2.9.  С целью соблюдения требований безопасности Заказчик гарантирует, что Оборудование будет заправляться только ГАЗОМ, поставляемым Поставщиком по настоящему Договору.

4.2.10. В связи с тем, что ГАЗ и Оборудование требуют специального обращения, Заказчик должен  предупредить об этом всех лиц, которые могут стать подверженными любой опасности, связанной с ГАЗОМ или Оборудованием и провести для них обучение правильному использованию ГАЗА  и Оборудования.

4.2.11. Заказчик должен быть осведомлен, что ГАЗ не должен использоваться без ознакомления с паспортами безопасности на ГAЗ.  Заказчик должен также обеспечить, чтобы  все работники, клиенты  и другие лица, которые  могут быть подвержены воздействию ГАЗА,  получили указанные выше паспорта безопасности на ГАЗ и действовали в соответствии с ними.

4.2.12. Заказчик осуществляет контроль и надзор за ходом, объемами и качеством выполняемых работ, соблюдением сроков их выполнения, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Поставщика.

4.3. По окончании срока действия настоящего  Договора   Заказчик по согласованию с Поставщиком может выкупить Оборудование,

5. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

5.1. Отгрузка ГАЗА будет производиться Поставщиком  уполномоченному представителю Заказчика, который назначается Заказчиком, в течение пяти дней с момента подписания Договора.

5.2. Право собственности на ГАЗ и риск его утраты или повреждения переходят к Заказчику у впускного фланца Оборудования. С момента доставки ГАЗА до впускного фланца Оборудования Поставщик несет полную единоличную ответственность за использование ГАЗА.

            5.3.  Стороны выражают согласие, что Поставщик вправе привлечь третьих лиц для выполнения части данных обязательств, при этом Поставщик несет ответственность за действие таких третьих лиц как за свои собственные действия.

5.4. Заказчик будет нести ответственность за любой ущерб, причиненный Оборудованию, находящемуся на Предприятии Заказчика, если указанный ущерб был причинен не по вине Поставщика.

6. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ РАБОТ

6.1. В течение 10 (десяти) рабочих дней после предоставления проектной документации или завершения монтажа Оборудования, Стороны подписывают акт приема-передачи оборудования (по форме Приложения № 9) или предоставляют письменное объяснение причины отказа от подписания такого. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки результатов работ, Сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения и указанием других условий. 
6.2. Поставка технических газов, оформляется товарной накладной (ТОРГ 12), счетом – фактурой и счётом.  Аренда оборудования и сопутствующие Услуги  оформляются на основании акта, счета и счета-фактуры.

6.3. Выполненные Поставщиком работы по поставке технических газов, считаются принятыми Заказчиком с момента подписания товарной накладной (ТОРГ 12), счета и счёта-фактуры.   Заказчик в 5-дневный срок со дня получения товарной накладной (ТОРГ 12), счета и счета – фактуры направляет Поставщику подписанные товарную накладную (ТОРГ 12), или мотивированный отказ. 

6.4. Выполненные Поставщиком работы по аренде оборудования и сопутствующим Услугам считаются принятыми  Заказчиком с момента подписания акта, счета и счета-фактуры. Заказчик в 5-дневный срок со дня получения акта, счета и счета – фактуры направляет Поставщику подписанные акт или мотивированный отказ. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки результатов работ Сторонами составляется двусторонний акт с перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения и указанием других условий.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего договора в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.2. При нарушении Заказчиком договорных обязательств он уплачивает Поставщику: 

7.2.1. За задержку оплаты выполненных работ – пеню в размере 0,04% стоимости подлежащих оплате работ за каждый день просрочки. Пеня подлежит оплате Заказчиком по требованию Поставщика, в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента выставления претензии Поставщиком, но не более 5% от неоплаченного в срок платежа. Выплата неустойки не освобождает Заказчика от исполнения своих обязанностей.

7.2.2. При повреждении или порче, а также возврате неисправного Оборудования, поврежденного по вине Заказчика, Заказчик уплачивает Поставщику все расходы по ремонту Оборудования (включая но не ограничиваясь расходами на транспортировку Оборудования к месту ремонта и обратно к месту хранения/эксплуатации). В случае утраты Оборудования (недостачи Оборудования или его части), Заказчик возмещает Поставщику реальный ущерб на основании письменного требования последнего не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого требования.

7.3. При нарушении Поставщиком договорных обязательств он уплачивает Заказчику:

7.3.1. За нарушения сроков, указанных в разделе 3 настоящего Договора, Поставщик обязуется выплатить Заказчику неустойку в размере 0,04% от суммы договора за каждый день просрочки неисполнения обязательств. Пеня подлежит оплате Поставщиком по требованию Заказчика, в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента выставления претензии Заказчиком, но не более 5% от суммы соответствующего платежа. Выплата неустойки не освобождает Поставщика от исполнения своих обязанностей.

7.3.2. В случае утери пропуска работником Поставщика, а также не возврата пропуска по завершению работ, Поставщик обязуется уплатить Заказчику штраф в размере 350 (триста пятьдесят) рублей за каждый пропуск, в течение 5(пяти) календарных дней с момента завершения работ по настоящему договору.

7.3.3. Поставщик несет ответственность за ненадлежащее составление проектной документации, включая недостатки, обнаруженные впоследствии в ходе производства работ, а также в процессе эксплуатации объекта, созданного на основе проектной документации разработанной Поставщиком.

7.3.4. При обнаружении недостатков в проектной документации Поставщик по требованию Заказчика обязан безвозмездно переделать проектную документацию, а также возместить Заказчику причиненные убытки.

7.3.5. В случае причинения ущерба Заказчику или третьим лицам, в частности, вследствие нарушения Поставщиком правил техники безопасности, противопожарной безопасности или строительных норм при проведении работ предусмотренных настоящим договором, Поставщик возмещает Заказчику или третьим лицам нанесенный реальный ущерб. Ответственность за соблюдение требований техники безопасности при производстве работ предусмотренных настоящим договором возлагается на Поставщика. Акт по форме Н-1 о несчастном случае на производстве с персоналом Поставщика составляет Поставщик.

7.3.6. В случае не обеспечения безопасности работающих и повторяющихся нарушений Поставщиком требований охраны труда при производстве работ на площадях Заказчика Поставщик оплачивает Заказчику штраф в размере 20 000 (двадцати тысяч) рублей за каждый выявленный факт.

7.3.7. При выявлении Заказчиком попыток работников Поставщика или третьих лиц, действующих в его интересах, пройти на территорию и объекты Заказчика (либо фактов нахождения) в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, попытки вноса либо хранения алкогольных напитков, совершения хищения имущества Заказчика, либо нанесения иного материального ущерба, Поставщик обязуется перечислить Заказчику 15 000 (Пятнадцать тысяч) рублей за каждый выявленный случай. При этом пропуск у указанного работника Поставщика или третьих лиц, действующих в его интересах, изымается, возврату не подлежит и на территорию Заказчика такой работник более не допускается. В целях подтверждения факта нахождения в состоянии опьянения Заказчик предоставляет Поставщику «акт освидетельствования работника для установления факта употребления алкоголя и стояния опьянения», выданный в круглосуточном здравпункте медсанчасти Заказчика, в случае отказа от прохождения медицинского освидетельствования «Акт о нарушении трудовой дисциплины». Указанные Акты подписываются уполномоченным представителем Поставщика, который обязан прибыть в место составления Акта в течение 24 часов с момента извещения телефонограммой. В случае если уполномоченный представитель Поставщика не прибыл в установленный срок, Акт составляется в его отсутствие и подписывается представителями Заказчика.

7.3.8. При выявлении Заказчиком нарушений требований «Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах в ОАО «ЗиО-Подольск» (Приложение №11 к договору) Поставщик обязуется перечислить Заказчику 15 000 (Пятнадцать тысяч) рублей за каждого нарушителя. При этом пропуск у указанного работника Поставщика ил третьих лиц, действующих в его интересах, изымается, возврату не подлежит и на территорию ОАО «ЗиО-Подольск» такой работник более не допускается. Документ, подтверждающий факт нарушения, является протокол-докладная, подписанный представителями Заказчика и уполномоченными представителями Поставщика, который обязан прибыть в место составления протокола в течение 24 часов с момента извещения телефонограммой. В случае, если уполномоченный представитель не прибыл в установленный срок, протокол-докладная составляется в его отсутствие и подписывается представителями Заказчика.В случае задержания работника Поставщика за хищение материальных ценностей Заказчика к нему применяются в установленном на предприятии порядке меры в соответствии с действующим законодательством.

7.3.9. Поставщик не несет ответственности за любой ущерб, причиненный при использовании Заказчиком Оборудования с нарушением правил эксплуатации, в том числе по претензиям, искам третьих лиц о причинении им вреда в связи с использованием Заказчиком Оборудования, а также в случае повреждения или порчи Оборудования, а также за ущерб, причиненный при использовании Оборудования Заказчиком без разрешения уполномоченных органов по технологическому надзору (Ростехнадзора Российской Федерации) на его ввод в эксплуатацию.

7.3.10. В случае не представления Подрядчиком документов, указанных в п. 4.1.26. настоящего Договора, либо в случае выявления по представленным документам задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, превышающих 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Подрядчика, Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор.

7.3.11. В случае нарушения условий настоящего Договора, повлекшие расторжение настоящего Договора, расходы на слив криогенной жидкости из Оборудования, демонтаж и транспортировку Оборудования до склада Поставщика будет нести Сторона, нарушившая условия Договора.

7.3.12. Уплата штрафов, пени и неустоек, а также возмещение убытков, не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Договору.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств, вызванных действием непреодолимой силы (землетрясение, наводнение, пожар, а также забастовка, военные действия любого характера,  нормативно-правовые акты органов исполнительной и законодательной власти, носящие запретительный характер и другие обстоятельства, находящиеся вне разумного контроля Сторон, препятствующие выполнению настоящего Договора).
8.2. Срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы, а также последствий, вызванных этими обстоятельствами.
8.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения договорных обязательств в виду наступления обстоятельств непреодолимой силы, обязана не позднее 3-х рабочих дней с момента их наступления или с того момента, когда соответствующей стороне стало или должно было стать известно об их наступлении, в письменной форме известить другую сторону о наступлении и прекращении таких обстоятельств.
8.4. Если вышеуказанные обстоятельства будут длиться более 2 (двух) месяцев, то стороны будут вправе расторгнуть настоящий Договор при отсутствии взаимных задолженностей и обязательств.
9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

9.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.

9.2. Настоящий Договор регулируется в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением коллизионных норм. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, которые не удалось разрешить путем переговоров,  подлежат разрешению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Обязательно соблюдение сторонами претензионного порядка. Срок рассмотрения претензии 21 календарный день с момента ее получения.

10. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

10.1. Расторжение Договора оформляется письменным соглашением Сторон или вынесенным в установленном порядке решением судебного органа, вступившим в законную силу.

10.2. В случаях, установленных настоящим Договором и законодательством, настоящий Договор, может быть расторгнут досрочно во внесудебном порядке каждой из Сторон.

10.3. Заказчик вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке, о чём письменно уведомляет Поставщика за 20 (двадцать) календарных дней до даты расторжения  Договора, в следующих случаях:

10.3.1. Задержки Поставщиком начала работ более чем на 10 (десять) рабочих дней по причинам, не зависящим от Заказчика.

10.3.2. Нарушения Поставщиком  срока выполнения Работ более, чем на 10 (десять) календарных дней. 

10.3.3. Аннулирования свидетельств СРО, лицензий на виды работ, выполняемые Поставщиком согласно настоящему Договору, других актов государственных органов в рамках действующего законодательства, лишающих Поставщика права на производство Работ и поставку ГАЗА.

10.4. Поставщик вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке в случае финансовой несостоятельности Заказчика или задержки расчета Заказчиком за выполненные Работы более чем на 10 (десять) банковских дней, о чём письменно уведомляет Заказчика за 20 (двадцать) календарных дней до даты расторжения договора.

10.5. При расторжении настоящего Договора по инициативе Заказчика, последний обязан в срок согласно п. 6.2 и п. 6.3 принять фактически выполненные Поставщиком на момент расторжения Договора Работы, подписать предоставленный Поставщиком Акт сдачи-приемки работ, товарно накладную (ТОРГ 12), счет – фактуру и счёт, или дать мотивированный отказ в их подписании. 

10.6. При  расторжении Договора Заказчик обязан после оформления документов, указанных в п.10.5, оплатить фактически выполненные Поставщиком Работы, а Поставщик в течение 5 (пяти) календарных дней обязан возвратить Заказчику пропуска, документацию или иные исходные данные, предоставленные Заказчиком Поставщику для выполнения ,Работ по настоящему Договору

11. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

11.1.  Настоящий Договор действует с момента его подписания Сторонами и до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств, но, в любом случае, не менее 5 (пяти) лет, начиная с даты первой поставки ГАЗА., если ни одна из Сторон не заявит о пролонгации настоящего Договора за 30 (тридцать) календарных дней до даты его окончания.

12. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

12.1. Договор и другие документы, относящиеся к исполнению настоящего Договора, полученные посредствам факсимильной и электронной связи, имеют юридическую силу до получения их оригиналов.

12.2. Каждая Сторона гарантирует, что в случае ее реорганизации, изменения юридической и организационной формы, новая организация будет являться полным правопреемником старой и должно выполнять все обязательства, в соответствии с условиями настоящего Договора. О таких изменениях сторона информирует другую сторону за 5 (пять) рабочих дней до их регистрации.

12.3. В случае изменения у какой-либо из Сторон юридического адреса, названия, банковских реквизитов и прочего она обязана в течение 5 (пяти) дней письменно известить об этом другую Сторону, причем в письме необходимо указать, что оно является неотъемлемой, частью настоящего Договора.

12.4. Любая договоренность между Сторонами, влекущая за собой новые обстоятельства, которые не вытекают из настоящего Договора, должна быть письменно подтверждена Сторонами в форме дополнений и изменений к настоящему  Договору.  

12.5. Все документы, связанные с исполнением настоящего Договора, считаются оформленными надлежащим образом, если скреплены печатями и подписями  Сторон.

12.6. После подписания настоящего Договора все предварительные переговоры по нему, переписка, предварительные соглашения и протоколы о намерениях теряют силу.

12.7. Стороны обязуются сохранять в тайне сведения о другой Стороне, которые становятся ей известны на основании Договора или в связи с ним.

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

13.1. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах. Оба экземпляра идентичны и имеют одинаковую силу. У каждой из  Сторон находится один экземпляр настоящего  Договора. 

13.2. Во всем ином, не урегулированном в настоящем Договоре, применяются нормы действующего гражданского законодательства Российской Федерации.

13.3. В случае расторжения Договора по Решению суда или по соглашению Сторон в силу существенного нарушения Поставщиком условий Договора, информация об Поставщике заносится в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 (два) года.

14. ПРИЛОЖЕНИЯ, ЯВЛЯЮЩИЕСЯ НЕОТЪЕМЛЕМОЙ ЧАСТЬЮ НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА

14.1. Приложение №1 – техническое задание на 7 (семи) листах.

14.2. Приложение №2 – перечень предоставленного в аренду оборудования  на ____ листах.

14.3. Приложение №3 – технические характеристики, профиль потребления жидкого кислорода.

14.4. Приложение №4– технические характеристики, профиль потребления жидкого азота

14.5. Приложение №5– технические характеристики, профиль потребления газообразного кислорода

14.6. Приложение №6- график производства работ

14.7. Приложение №7- график поставки технических газов.

14.8. Приложение №8 – график проведения технического обслуживания.

14.9. Приложение №9 –акт приема-передачи имущества

14.10. Расчет стоимости договора на поставку технических газов для нужд ОАО «ЗиО-Подольск

14.11. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в ОАО «ЗиО-Подольск» 

15. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

И ПОДПИСИ СТОРОН

	«Заказчик»:

Открытое акционерное общество

 «Машиностроительный завод

«ЗиО - Подольск»

Юридический адрес: 142103, Московская обл., 

г.Подольск, ул.Железнодорожная, д.2

Тел.8(495)747-10-25

Р/сч. 40702810640330100901

ОАО «Сбербанк России» г. Москва

К/сч. 30101810400000000225

БИК 044525225

ИНН 5036040729

КПП 509950001 

«От Заказчика»:                            

Кузнецов Аркадий Валерьевич 

ОАО «ЗиО-Подольск» 

​​​​​​​​​​​_________________________/_Кузнецов А.В./

М.П.
	«Поставщик»:

_____________________________

«От Поставщика»: 

______________________________
_________________________/____________/

М.П.


Приложение №1

к Договору № …

  от …
ОАО «Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск»

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Предмет закупки: Поставка технических газов.
г. Подольск

2014г.

                                                                       Техническое   задание 

на   Поставку  технических  газов.
СОДЕРЖАНИЕ

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Подраздел 1.1 Наименование 

Подраздел 1.2 Сведения о новизне

Подраздел 1.3 Этапы разработки / изготовления

Подраздел 1.4 Документы для разработки / изготовления

Подраздел 1.5 Код ОКП

РАЗДЕЛ 2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

РАЗДЕЛ 3. УСЛОВИЯ ЭКСПЛУАТАЦИИ

РАЗДЕЛ 4. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Подраздел 4.1 Технические, функциональные и качественные характеристики (потребительские свойства) товаров 

Подраздел 4.2. Требования к надежности 

Подраздел 4.3. Требования к составным частям, исходным и эксплуатационным материалам

Подраздел 4.4 Требования к маркировке 

Подраздел 4.5 Требования к упаковке

РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ ПО ПРАВИЛАМ СДАЧИ И ПРИЕМКИ

Подраздел 5.1 Порядок сдачи и приемки

Подраздел 5.2 Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров

РАЗДЕЛ 6. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВАНИЮ

РАЗДЕЛ 7. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ

РАЗДЕЛ 8. ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ И/ИЛИ СРОКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ

РАЗДЕЛ 9. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ

РАЗДЕЛ 10. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

РАЗДЕЛ 11. ТРЕБОВАНИЯ ПО БЕЗОПАСНОСТИ

РАЗДЕЛ 12. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ

РАЗДЕЛ 13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

РАЗДЕЛ 14. ТРЕБОВАНИЯ К КОЛИЧЕСТВУ И СРОКУ (ПЕРИОДИЧНОСТИ) ПОСТАВКИ

РАЗДЕЛ 15. ТРЕБОВАНИЕ К ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЯЕМОЙ  ИНФОРМАЦИИ

РАЗДЕЛ 16. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

РАЗДЕЛ 17. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	Подраздел 1.1 Наименование

	Поставка   жидкого   кислорода   и жидкого азота в предоставляемое поставщиком оборудование.

	Подраздел 1.2 Сведения о новизне

	 Не установлена

	Подраздел 1.3 Этапы разработки / изготовления

	 Предоставить в аренду оборудование для бесперебойной поставки жидкого кислорода с последующей газификацией и хранения жидкого азота (ёмкость для хранения жидкого кислорода должна быть вместимостью не менее 30м3 и не более 60м3;  ёмкость для хранения жидкого азота должна быть вместимостью до 0,2м3). 

Проектирование комплекса для хранения жидкого кислорода с последующим  получением газообразного кислорода и системой трубопроводов для транспортировки  от оборудования до выходного фланца, и хранения жидкого азота и розлива его в сосуды Дьюара для транспортировки в цеха. 

Проектирование молниезащиты.

Экспертиза промышленной безопасности проекта комплекса.

Уведомление органов Ростехнадзора о проведении экспертизы промышленной безопасности проекта комплекса.

Монтаж криогенного хранилища и вспомогательного оборудования, молниезащиты.

Предоставить документы для регистрации сосудов в  Ростехнадзоре (для емкости азота в случае необходимости).

Проведение пуско-наладочных работ, сдача объекта в эксплуатацию.

Поставка жидкого кислорода и жидкого азота в криогенное хранилище в объеме указанном в разделе 14 данного технического задания в соответствии с требованиями раздела 4 данного технического задания.

Проведение планового технического обслуживания предоставленного оборудования, поддержание оборудования в работоспособном состоянии.

	Подраздел 1.4 Документы для разработки / изготовления

	Не установлены 

	Подраздел 1.5 Код ОКП

	 3600004,  7010020.


РАЗДЕЛ 2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

	   Технологический процесс резки и другие операции обработки металлов, запрессовка бронзовых втулок методом охлаждения в жидком азоте.


РАЗДЕЛ 3. УСЛОВИЯ ЭКСПЛУАТАЦИИ

	Потребление газообразного кислорода в помещениях цехов, на открытых площадках круглогодично. 
Потребление жидкого азота  на открытых площадках круглогодично. 

При выполнении работ соблюдать на производственной территории Заказчика требования правил охраны труда, пожарной безопасности, санитарии и охраны окружающей среды.


РАЗДЕЛ 4. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	Подраздел 4.1 Технические, функциональные и качественные характеристики (потребительские свойства) товаров

	 Техническая характеристика  жидкого кислорода:

Чистота: объёмная доля кислорода,  не  менее  - 99,95%.
Объёмная доля водяных паров,  не более  -  0,001%.
Объёмная доля аргона,   не более   -  0,05%.
Способ поставки - жидкое состояние.

Техническая характеристика  жидкого азота :

Объемная доля азота, %, не менее                                                          99,6%

Объемная доля кислорода, %, не более                                                         0,4

Объемная доля водяного пара в газообразном азоте, %, не более              0,009

Объемная доля водорода, %, не более                                               Не нормируется
Объемная доля суммы углеродсодержащих соединении в пересчете на СН4, %, не более                                                                                                      Не нормируется


	Подраздел 4.2. Требования к надежности

	Не установлено.

	

	Подраздел 4.3. Требования к составным частям, исходным и эксплуатационным материалам

	 Все арендуемое оборудование должно иметь сертификат соответствия, разрешение на применение на территории РФ  Ростехнадзора.

	Подраздел 4.4 Требования к маркировке

	 Специальный автотранспорт с криогенной ёмкостью, предназначенной для перевозки газов в жидком виде и в баллонах, соответствующий «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением. ПБ 03-576-03 п.9.1.», «Продукты разделения воздуха. Газы. Криопродукты. Маркировка, упаковка, транспортирование и хранение».

	Подраздел 4.5 Требования к упаковке

	 Специальный автотранспорт с криогенной ёмкостью, предназначенной для перевозки газов в жидком виде и в баллонах, соответствующий  «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением. ПБ 03-576-03 п.9.1.», «Продукты разделения воздуха. Газы. Криопродукты. Маркировка, упаковка, транспортирование и хранение».


РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ ПО ПРАВИЛАМ СДАЧИ И ПРИЕМКИ

	Подраздел 5.1 Порядок сдачи и приемки

	 - Согласование проекта комплекса с заказчиком.

-предоставить заключение экспертизы промышленной безопасности проекта комплекса.

-предоставить документ подтверждающий  регистрацию заключения экспертизы промышленной безопасности проекта комплекса в Ростехнадзоре.

-монтаж комплекса с предоставлением технической документации.

-предоставление документов для регистрации сосудов в Ростехнадзоре (для емкости азота в случае необходимости).

- сдача комплекса в эксплуатацию с оформлением акта приема-передачи оборудования.

Требования по доставке  жидкого  кислорода:

-    Поставщик осуществляет дистанционный контроль количества жидкого кислорода в криогенном  оборудовании на площадке  Заказчика через систему телеметрии, планирует и своевременно доставляет собственным транспортом жидкий кислород  при этом минимальный уровень жидкого кислорода должен составлять не менее 30% от общего объема емкости. Транспортные расходы должны быть включены в стоимость потребляемого кислорода.  Поставщик  осуществляет  самостоятельно  наполнение   криогенной   ёмкости  жидким  кислородом.

-    Поставщик должен  гарантировать качество жидкого кислорода с предоставлением паспорта качества каждой поставки.

  Требования по учету кислорода:

-    Учёт поставляемого жидкого кислорода ведётся по расходомеру, установленному на  спец. транспорте, и весовой  Заказчика. В накладной на поставку жидкого кислорода указывается количество жидкого кислорода, загруженного в криогенную ёмкость Заказчика,  все технологические потери  жидкого кислорода при доставке и разгрузке относятся на счёт Поставщика.

-     Показания    по расходу жидкого кислорода за сутки  передавать по электронной почте Заказчику (сутками  является  период времени с 15-00, время московское,  текущих суток до 15-00, время  московское, следующих суток).

 Требования по доставке  жидкого  азота:

-    Поставщик должен  гарантировать качество жидкого азота с предоставлением паспорта качества каждой поставки.

- Поставку жидкого азота осуществлять по уровню в изоконтейнере (сосуде Дьюара). Транспортные расходы должны быть включены в стоимость потребляемого азота.

 - согласовать график проведения планового технического обслуживания предоставленного оборудования  с заказчиком.

	Подраздел 5.2 Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров

	 -     Поставщик должен иметь лицензии: «На эксплуатацию взрывоопасных производствен-ных объектов» и «На эксплуатацию химически опасных производственных объектов».

 - Предоставить оригинал паспорта качества жидкого кислорода на каждую партию,  ТОРГ 12,  счетов-фактур.

-Предоставить оригинал паспорта качества жидкого азота на каждую партию, ТОРГ 12,  счетов-фактур.

-предоставить проектную документацию на комплекс;

-предоставить сертификаты на устанавливаемое согласно проекту оборудование;

-предоставить разрешающие документы Ростехнадзора на применение оборудования;

-предоставить паспорта на устанавливаемое согласно проекту оборудование;

-предоставить документы на разработчиков проекта;

-предоставить документы на монтажников;


РАЗДЕЛ 6. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВАНИЮ

	Наличие  у Поставщика (собственного, арендованного или договора с субподрядной организацией) специального  автотранспорта  с криогенной ёмкостью, предназначенного для перевозки газов в жидком виде и в баллонах, оборудованного согласно «Правилам устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением. ПБ 03-576-03 п.9.1.», «Правилам дорожного движения», «Правилам перевозки автомобильным транспортом инертных газов  и кислорода сжатого и жидкого»,  «Продукты разделения воздуха. Газы. Криопродукты. Маркировка, упаковка, транспортирование и хранение».


РАЗДЕЛ 7. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ

	Хранение в  криогенном сосуде (ёмкости -   хранилища криогенных продуктов: жидкого кислорода, жидкого азота) на промплощадке  территории  кислородного участка  цеха № 23    ОАО «Машиностроительный завод «ЗиО - Подольск», по адресу: Московская область, город Подольск,     ул. Железнодорожная, д.2.  Хранение газообразного кислорода в помещении наполнительной станции цеха №23.


РАЗДЕЛ 8. ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ И/ИЛИ СРОКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ

	В соответствии с НТД на поставку 


РАЗДЕЛ 9. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ

	 Эксплуатация криогенных емкостей и сосудов с кислородом допускается только в

подразделениях, соответствующих требованиям настоящих технических условий и

с соблюдением правил Госгортехнадзора РФ ПБ 11-544-03, ПБ 03-576-03 и

пожарной безопасности ППБ 01-03.

При опорожнении криогенных емкостей необходимо оставлять в них

избыточное давление газа не менее 0,05 МПа (0,5 кгс/см2).


РАЗДЕЛ 10. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	Не устанавливаются.


РАЗДЕЛ 11. ТРЕБОВАНИЯ ПО БЕЗОПАСНОСТИ

	  Класс опасного груза 2.1

  Код экстренных мер 234  


РАЗДЕЛ 12. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ

	 В соответствии с НТД на поставку


РАЗДЕЛ 13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

	Рабочее давление газообразного кислорода                                    -           16 бар

Минимальное давление газообразного кислорода                         -            4 бар

Частота пиковых потреблений              -             8

Количество часов использования газа

по заданному профилю   потребления в сутки -24 час. х 365дн.

 - монтаж оборудования производить после официального уведомления заказчиком о готовности фундамента.

 -обучить  персонал заказчика работе с арендованным оборудованием.

-согласовать график проведения технического обслуживания с заказчиком.

 -Наличие опыта оказания услуг по проектированию криогенных хранилищ,  молниезащиты, монтажу криогенных хранилищ, поставке жидкого кислорода и жидкого азота на промышленные предприятия с предоставлением  документов соответствующего объёма и характера на сумму не менее 30% от начальной максимальной цены за 2011-2014 г.г. 

-оплата за проектные работы утвержденные в Ростехнадзоре, монтаж оборудования  производить  по договоренности сторон с подписанием акта приемки-сдачи работ;

-оплата за поставку сжиженных газов и газообразного кислорода  производить по товарно-транспортной  накладной (ТОРГ 12), счету, счету-фактуры.


РАЗДЕЛ 14. ТРЕБОВАНИЯ К КОЛИЧЕСТВУ И СРОКУ (ПЕРИОДИЧ-НОСТИ) ПОСТАВКИ

	Срок поставки сжиженных газов 5 лет с первой поставки.

Срок проектирования, монтажа и сдачи в эксплуатацию до 6 месяцев с момента заключения договора.

Проведение планового технического обслуживания в течение всего срока действия договора с момента оформления акта приема-передачи оборудования в аренду.

Профиль потребления  жидкого кислорода:

Годовое потребление                            - 1 932 т

Месячное потребление                         -  161 т

 Профиль потребления жидкого азота:

Годовое потребление                                       - 1,932 т

Месячное потребление                                    - 0,161 т

Баллоны  с газообразным кислородом ГОСТ 5583-78 (размер-40 л, давление – 150 кгс/см²) – 64 шт.в месяц.


РАЗДЕЛ 15. ТРЕБОВАНИЕ К ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЯЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ

	  Документация представляется на бумажном носителе на русском языке


РАЗДЕЛ 16. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	НТД
	Нормативно-техническая документация.


РАЗДЕЛ 17. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование приложения
	Номер страницы

	 
	 Нет
	


	приложение №2

к Договору № …

  от …

	Перечень предоставляемого в аренду Оборудования и Тары

	Спецификация Оборудования и Тары 


	Поз.


Оборудование для  жидкого кислорода


Кол. 


Размер/Расход 


1

2
3

4

5

6



	


	Поз.

	ТАРА

	Кол. 

	Размер/Расход 


	1
	Оборудование для жидкого азота.
	
	Спецификация согласуется после подписания Договора


	От имени и по поручению Поставщика
	От имени и по поручению Заказчика



	]
	


Приложение №9

к Договору № …

  от 

АКТ 

приема-передачи имущества 

по договору 

№ _______ от «____» __________ 20____ г. 
(заполняется и подписывается после завершения установки Оборудования)

________________________________                                                                                                                     «____»   __________  20____ г.

Мы, нижеподписавшиеся, ________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________________, с одной стороны, и _______________________________________именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице __________________________________________, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

В соответствии с Договором № ________ от ___________ 20____ г. (далее «Договор») Поставщик передал, а Заказчик принял в аренду (во временное владение и пользование) на срок действия Договора на изложенных в Договоре условиях  следующее имущество (далее «Оборудование или Тара») в составе:

	Поз.
	Наименование оборудования
	Размер/
Расход
	Фирма      изготовитель
	Наименование  серии
	Рег.номер

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


, а также вспомогательное оборудование, перечисленное  в одобренном Поставщиком и Заказчиком проекте
№ _________________. 

Указанное Оборудование или Тара полностью соответствует согласованным Сторонами спецификациям и требованиям Заказчика.

Претензий к качеству принятого по настоящему акту Оборудования или Тары Заказчик не имеет.

Рабочее давление, конфигурация расхода и характеристики необходимых ресурсов, на основании которых подобрано Оборудование, приведены в Приложении №3 , №4 к Договору № _____________ от  «___» _______________.

	

	От имени и по поручению Поставщика
	От имени и по поручению Заказчика




	Приложение №6

к Договору № 

от 

	 График  производства работ 


(предоставляется Исполнителем и должен быть согласован с Заказчиком).

	Приложение №7

к Договору № 

  от 

	График поставки технических газов на Предприятие Заказчика

	1. Поставка жидкого кислорода осуществляется следующим образом:
- первые 5 (пять) поставок осуществляются в соответствии с расчетами, представленными Заказчиком (Приложение №3 к договору). 

- в дальнейшем: основываясь на информации о потреблении за последние 5 (пять) дней на основании ежедневной передачи данных системой телеметрии.

2. Поставка жидкого азота в сосуде осуществляется следующим образом:
- в соответствии с расчетами, представленными Заказчиком (Приложение №4 к договору), на основании заявок Заказчика 

(п. 3.2 Приложения №4 к договору), в определенные дни доставок указанные в п. 3.3 Приложения №4 настоящего договора.

Адрес доставки ГАЗА
Количество рейсов в месяц

Зона

Плановые дни доставки
МО, г. Подольск, ул. Железнодорожная, 2.
3. Поставка газообразного кислорода осуществляется следующим образом:
- в соответствии с расчетами, представленными Заказчиком ( Приложение №5 к договору), на основании заявок Заказчика (п. 3.2 Приложения №5 к договору), в определенные дни доставок указанные в п. 3.3 Приложения с настоящего договора.

Адрес доставки ГАЗА
Количество рейсов в месяц

Зона

Плановые дни доставки
МО, г. Подольск, ул. Железнодорожная, 2.



	От имени и по поручению ПОСТАВЩИКА
	От имени и по поручению ЗАКАЗЧИКА


	____________________________________


	______________________________




Приложение №3

к Договору № 

  от
	Технические характеристики
	

	Профиль потребления
	

	· Наименование ГАЗА:  кислород жидкий.

· В каком виде используется продукт:
 FORMCHECKBOX 
  жидком    
 FORMCHECKBOX 
 газообразном
	

	Наименование

Кол-во

Размерность

Примечание

Среднемесячное потребление


161
тонн /мес


     
Максимальный расход за день


5

тонн /день


     
Мгновенное пиковое потребление


220
м3/ч
Требуется уточнение

Максимальная продолжительность пикового потребления


30
мин


Требуется уточнение

Частота пика

8
к-во/день

     
Количество рабочих дней в неделю


7
дней/неделя

     
Количество рабочих часов в день


24
ч/день

     
Дополнительная информация о профиле потребления

     
     
     
Минимальное / рабочее давление на выходном фланце ОБОРУДОВАНИЯ


18
/

 20

бар


Для обеспечения рабочего давления 16 бар в соответствии с техническим заданием




Чистота: объемная доля кислорода (%) не менее           -99,95

Объемная доля водяных паров, % не более                     -0,001

Объемная доля аргона % не более                                    -0,05

Способ поставки – жидкое состояние.

Приложение №4

к Договору № 

  от
	Профиль потребления
	

	· Наименование продукта:  азот жидкий.

· В каком виде используется продукт:
 FORMCHECKBOX 
  жидком    
 FORMCHECKBOX 
 газообразном

	

	Наименование

Кол-во

Размерность

Примечание

Среднемесячное потребление


0,161
тонн /мес


     
Объемная доля азота, %, не менее                                                          99,6%

Объемная доля кислорода, %, не более                                                         0,4

Объемная доля водяного пара в газообразном азоте, %, не более              0,009

Объемная доля водорода, %, не более                                               Не нормируется
Объемная доля суммы углеродсодержащих соединении в пересчете на СН4, %, не более                                                                                                      Не нормируется



Приложение №5

к Договору № 

  от
	Технические характеристики
	

	Профиль потребления
	

	· Наименование продукта:
КИСЛОРОД   ГОСТ 5583-78

· В каком виде используется продукт:
 FORMCHECKBOX 
  жидком    
 FORMCHECKBOX 
 газообразном
	

	Наименование

Кол-во

Размерность

Примечание

Среднемесячное потребление


64

Бал 40 л/150 кгс/см2/месяц


     



	Приложение №8

к Договору № 

   от 

	Форма Графика производства технического обслуживания Оборудования


	«СОГЛАСОВАНО»
	
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

	Представитель Поставщика.
	
	
	 Представитель Заказчика.

	
	
	
	
	
	
	

	«
	
	»
	
	
	20
	
	г.
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


ГОДОВОЙ ГРАФИК

планово-предупредительного ремонта

оборудования на 20__ год.
	№ п/п
	Наименование и тип оборудования
	Условное обозначение ремонтов

	
	
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	
	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Условные обозначения:

6М – 6-ти месячное обслуживание*;

  Y – ежегодное обслуживание.*

                                                             Представитель Поставщика.
_________________________

*- возможны другие условные обозначения.

Приложение №10 к договору №

Расчет стоимости договора на поставку технических газов для нужд ОАО «ЗиО-Подольск
Приложение № 11 к договору

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМАХ В 

ОБЩЕСТВЕ 

1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее – Положение) разработано в соответствии с действующим законодательством, Уставом акционерного общества и Правилами внутреннего трудового распорядка. Положение определяет основные требования к организации пропускного и внутриобъектового режимов в Обществе. Под Обществом понимается ОАО «Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск».

1.2 Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех лиц, находящихся на территории Общества. 

1.3 Пропускной и внутриобъектовый режимы являются составными частями системы обеспечения безопасности  Общества, в том числе и антитеррористической, поддерживаются Службой охраны Общества (далее - СО), и подразделением ведомственной охраны (далее - ВО) в соответствии с договорными обязательствами. Все подразделения обеспечивающие безопасность Общества подчиняются Директору по безопасности Общества и именуются далее, как Охрана.

1.4 Лица, входящие и находящиеся на территории Общества, обязаны выполнять требования работников Охраны, определенные настоящим Положением, правилами противопожарной безопасности, техники безопасности и охраны труда, а также правилами дорожного движения.

1.5 Руководители структурных подразделений Общества, (далее – структурные подразделения), руководители сторонних организаций, постоянно располагающихся на территории Общества (далее – сторонние Организации) и руководители подрядных организаций, временно (на срок договора) находящихся на территории Общества (далее – подрядные Организации) обязаны организовать изучение подчиненными работниками настоящего Положения и контролировать соблюдение его требований. Требования данного пункта включаются во все договора со сторонними и подрядными Организациями. 

1.6 Руководители структурных подразделений, руководители сторонних и подрядных Организаций,  несут ответственность за соблюдение требований настоящего Положения работниками, а также лицами, командированными в эти подразделения  и другими лицами, приглашенными в подразделения, 

1.7 Руководители структурных подразделений, руководители сторонних, подрядных Организаций, руководящий состав Охраны организуют систематическую разъяснительную работу  по соблюдению правил внутриобъектового и пропускного режимов, выполнению правил трудового распорядка, других руководящих и регламентирующих документов и бережному отношению к собственности Общества. 

1.8 Нахождение на территории Общества лиц, техники, материальных средств сторонних и подрядных Организаций, а также их размещение на территории, производственных площадях и в служебных помещениях Общества, должно иметь документальное подтверждение (договор, распоряжение, служебное письмо). Копии документов, дающих право нахождения и размещения сторонних, подрядных Организаций на территории Общества, руководители сторонних и подрядных Организаций предоставляют Директору по безопасности. Данные документы являются основанием для оформления пропусков на представителей сторонних и подрядных Организаций, а также на их технику и материальные средства.

1.9 Ответственность за правильное оформление сопроводительных документов к перемещаемым грузам, количество, качество и соответствие ввозимых  (вывозимых) материальных ценностей несут - специалисты службы директора по закупкам и логистике, сотрудники ОТК, кладовщики структурных подразделений и работники Охраны согласно своим должностным инструкциям. 

1.10 Ответственность за соблюдение:

               - порядка вывоза товарно-материальных ценностей (ТМЦ) несет лицо, подписавшееся в графе «Разрешил»;

               - за комплектность, качество отгружаемых материальных ценностей лицо, подписавшееся в графе «Отпустил»;

               - за правильность оформления документов - лицо, подписавшееся в графе «Главный бухгалтер».

1.11  Организация пропускного и внутриобъектового режимов в Обществе возлагается на Директора по безопасности. 

           Требования, указания и запросы Директора по безопасности,  являются обязательными для выполнения всеми работниками Общества, (сторонних и подрядных Организаций), а также иными лицами, находящимися на территории Общества.

1.12 Соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов обеспечивается работниками Охраны. 

1.13 При необходимости, в Обществе или его структурных подразделениях, сторонних Организациях, распоряжением Директора по безопасности, могут быть установлены особые условия пропускного и внутриобъектового режимов.

1.14 Все лица перед получением пропусков (кроме разовых) для прохода на территорию Общества, в обязательном порядке изучают в бюро пропусков под роспись выписку из Положения об основных требованиях пропускного и  внутриобъектового режимов.
           1.15 Любые нарушения пропускного и внутриобъектового режимов, хищения и иные противоправные действия, а также неисполнение законных требований работников Охраны при исполнении ими служебных обязанностей, оскорбление их чести и достоинства, пресекаются и документируются работниками Охраны (Приложения №№ 1, 2, 3, 4). 

           1.16 Все лица, находящиеся на территории Общества обязаны по требованию работников Охраны предъявлять и передавать им в руки пропуск. Лица, у которых работниками Охраны был изъят пропуск, до окончания разбирательства могут пропускаться на территорию Общества по разовому пропуску. 

           1.17 С целью пресечения нарушений пропускного и внутриобъектового режимов, а также правонарушений в отношении собственности Общества, работники Охраны имеют право:

- требовать от лиц, находящихся на территории Общества соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов;

-  проверять у входящих (выходящих) на территорию Общества и находящихся на территории Общества лиц документы, удостоверяющие их личность, а также документы, дающие право на вход (выход), въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) ТМЦ на территорию и с территории Общества;

- производить осмотр транспортных средств при въезде  (выезде) на территорию Общества;

- проверять условия хранения имущества на территории Общества, состояние инженерно-технических средств охраны; при выявлении нарушений, создающих на территории Общества угрозу возникновения пожаров, безопасности людей, а также условий, способствующих хищениям имущества, принимать меры по пресечению указанных нарушений и ликвидации указанных условий;

- беспрепятственно входить в помещения Общества (сторонних, подрядных Организаций) и осматривать их при преследовании лиц, незаконно проникших на охраняемый объект, а также для задержания лиц, подозреваемых в совершении преступлений или административных правонарушений и в других случаях определенных служебной необходимостью;

- использовать транспортные средства Общества (сторонних, подрядных Организаций) для преследования лиц, совершивших преступления или административные правонарушения на территории Общества и доставления их в органы внутренних дел;  
- изымать пропуска у лиц, нарушивших требования пропускного и внутриобъектового режимов;

- проверять и изымать служебную документацию и другие носители информации без оформленного разрешения на их внос (вынос), а также  в случае возникновения подозрений в правильности оформления разрешения или соответствия документации (информации), указанной в разрешении;

- проверять правовое основание (документальное подтверждение) нахождения организаций, лиц, техники, материальных средств, на территории, производственных площадях и служебных помещениях Общества.

В соответствии с установленным Федеральным законом от 14.04.1999 г. № 77-ФЗ «О ведомственной охране» порядком, работники ВО дополнительно имеют право:

- производить административное задержание и доставление в служебное помещение Охраны или органа внутренних дел лиц, совершивших или подозреваемых в совершении преступлений или административных правонарушений на охраняемом объекте;

- применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, установленном Федеральным законом;

- производить личный досмотр, досмотр вещей и транспортных средств, являющихся орудием преступления или непосредственным объектом правонарушения;

- производить изъятие вещей и документов, являющихся орудием преступления или непосредственным объектом правонарушения;

- производить личный досмотр  и досмотр личных вещей работников и других лиц, находящихся на территории Общества;

- обеспечивать охрану места происшествия, сохранность вещественных доказательств и документов. 

1. Директор по безопасности, начальники подразделений Охраны, а также начальники дежурной смены Охраны и работники  Охраны при исполнении служебных обязанностей имеют право беспрепятственного доступа на любые объекты Общества, кроме режимных подразделений спецотдела.

1.18 При несении службы работники Охраны обязаны:
· обеспечивать защиту Общества от противоправных посягательств; 

· осуществлять мероприятия по предупреждению нарушений пропускного и внутриобъектового режимов в Обществе; 

· пресекать преступления и административные правонарушения на территории Общества; 

· осуществлять поиск и задержание лиц, незаконно проникших на территорию Общества; 

- участвовать, в установленном порядке, в осуществлении контроля за соблюдением противопожарного режима, тушении пожаров, а также в ликвидации последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций на территории Общества, принимать меры по усилению охраны собственности Общества и оказанию помощи пострадавшим;

· участвовать в проведении мероприятий по обеспечению сохранности сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

· оказывать в пределах своей компетенции содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач; 

-     знать действующие нормативные документы  и правовые акты по вопросам организации охраны объектов Общества, добросовестно выполнять обязанности, в соответствии с трудовым договором и должностной инструкцией;

-    знать порядок  охраны, применяемые технические средства охраны и противопожарной защиты и уметь ими пользоваться;

-   соблюдать установленные на объектах Общества правила техники безопасности и охраны труда, производственной санитарии и противопожарной безопасности;

-          соблюдать культуру взаимоотношений с работниками и посетителями;

-   бережно относиться к имуществу Общества, всемерно экономить энергоресурсы;
-         вести установленную документацию.

1.19 Контроль за несением службы работниками Охраны в режимных подразделениях Общества, возлагается на начальника спецотдела.

2. Пропускной режим

2.1. Пропускной режим - это совокупность мероприятий и правил, обеспечивающих надлежащий порядок на охраняемом объекте, при котором исключается возможность бесконтрольного прохода (проезда) лиц на территорию Общества и обратно, а также вывоза (выноса) и ввоза (вноса) материальных ценностей, документации и других носителей информации.

2.2. Пропускной режим регламентирует права и обязанности работников Общества (сторонней, подрядной Организации),  посетителей и работников Охраны,   устанавливает порядок прохода (проезда) лиц (транспорта) на территорию Общества и обратно, а также порядок провоза (проноса) материальных ценностей, документации и других носителей информации.

2.3. Охрана ограждения периметра территории  Общества, а также пропускной режим осуществляется работниками Охраны, основными задачами которых являются:

· охрана периметра Общества от противоправных посягательств;

· обеспечение в Обществе  пропускного режима;

· предупреждение и пресечение преступлений и административных правонарушений в Обществе;

· пресечение незаконного проникновения на охраняемую территорию Общества.

2.4. Въезд (выезд), вход (выход) на территорию Обществ  лиц и транспортных средств, осуществляется через установленные контрольно-пропускные пункты (КПП, проходные) по пропускам, выдаваемым в бюро пропусков. Проход на территорию Общества осуществляется только через турникеты системы контроля доступа установленные на КПП. Проход через транспортные ворота запрещен (кроме чрезвычайных ситуаций или по разрешению Директора по безопасности).

По письменной заявке, с разрешения Директора по безопасности, а в его отсутствие начальника дежурной смены Охраны, может осуществляться проход работников через КПП № 9 (железнодорожные ворота) для обслуживания железно-дорожных путей и стрелок.

2.5. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при  несчастных случаях по решению начальника дежурной смены Охраны на территорию Общества беспрепятственно допускаются пожарно-спасательные расчеты, аварийно-спасательные команды, работники службы поискового и аварийно-спасательного обеспечения, бригады скорой медицинской помощи, о чем немедленно информируется Генеральный директор и Директор по безопасности (лица, исполняющие их обязанности). Контроль при выезде специального  транспорта и выходе персонала спецподразделений производится в общем порядке по служебным удостоверениям.

         2.6. Въезд и стоянка на территории Общества личных транспортных средств работников Общества (сторонних, подрядных Организаций, посетителей) запрещены. В исключительных случаях, в целях производственной необходимости по разрешению Генерального директора, после оформления пропуска на автомобиль, личный автомобиль работника Общества (сторонней, подрядной Организации) может пропускаться на территорию Общества. 
2.7. Документами, дающими право на:

- вход (выход) работников Общества (сторонней, подрядной Организации,  посетителей) на территорию (с территории) Общества является пропуск (Приложение № 6, 9, 13);

- ввоз (внос), вывоз (вынос) грузов - товарно-транспортная накладная (Типовая межотраслевая форма № 1-Т), накладная (Приложение № 15);
- вынос (вывоз) имущества и ценностей, не связанных с производством, в том числе с возвратом - материальный пропуск (Приложение № 5);

- внос (вынос) имущества посетителями – материальный пропуск.

Пропуска и накладные являются документами строгой отчетности. Их выдача, учет и списание производится в установленном в Обществе порядке.

2.8. Проход на территорию Общества с чемоданами, хозяйственными сумками, мешками (другими крупногабаритными предметами, сумма измерений которых по длине, ширине и высоте превышает 90 сантиметров) запрещен. 

2.9. Все лица, проходящие через КПП, обязаны предъявлять пропуск (кроме электронных) работнику Охраны, в удобном для его просмотра виде, а по требованию  работника Охраны передавать пропуск ему в руки. Постоянные пропуска на магнитном носителе прикладываются к считывающим устройствам, а при необходимости, в целях выявления подделки и сличения фотографии, по требованию  работника Охраны, передаются ему в руки.

Процедура досмотра физических лиц, автотранспортных средств и подвижного состава осуществляется в соответствии с действующим Российским законодательством. 

Пропуск с истекшим сроком действия изымается на КПП.

2.10. Все виды пропусков оформляются по документам, удостоверяющим личность (паспорт гражданина России, заграничный паспорт гражданина РФ, дипломатический паспорт РФ, служебный заграничный паспорт гражданина РФ, паспорт моряка РФ, удостоверение личности военнослужащего (офицера, прапорщика, мичмана), военный билет, свидетельство о рождении (для граждан РФ до 14 лет), временное удостоверение личности гражданина РФ, служебное удостоверение сотрудника правоохранительных и контролирующих органов, служебное удостоверение сотрудников высших органов исполнительной, законодательной и судебной власти РФ, вид на жительство в РФ (для иностранных граждан, постоянно проживающих в РФ), для иностранных граждан – паспорт гражданина иностранного государства и миграционная карта, водительское удостоверение (как исключение).

2.11. Проход иностранных делегаций (специалистов) осуществляется в следующем порядке:

2.11.1. Прием иностранных граждан проводится вне режимной территории Общества. Руководитель структурного подразделения, осуществляющий прием иностранных граждан, не позднее, чем за 7 дней до приема письменно уведомляет об этом Директора по безопасности. В уведомлении (Программе пребывания) указываются:

· сведения о персональном составе делегации (группы), должностном положении ее членов и сроках ее пребывания;

· цель приема иностранцев, объем и характер информации, с которой они будут ознакомлены или которая будет передана им;

· перечень отделов, лабораторий, цехов, участков и других подразделений, которые будут посещать иностранцы;

· данные о лицах выделяемых для работы с иностранцами (фамилия, имя отчество, должность);

· маршрут передвижения иностранцев по территории Общества;

· порядок встречи, сопровождения и проводов иностранцев; 

            Прием иностранных граждан в сторонних, подрядных Организациях, не ведущих секретных работ, но расположенных на территории Общества, допущенного к проведению таких работ, осуществляется по согласованию с Директором по безопасности.

Только после согласования программы пребывания иностранных граждан с 6 МРО УФСБ по г. Москве и Московской области, таковые могут быть пропущены на территорию Общества по разовым пропускам.   

2.11.2. Об окончании приема иностранцев руководитель структурного подразделения Общества (сторонней, подрядной Организации) информируют Директора по безопасности или начальника спецотдела. 

            2.12. В выходные и праздничные дни допуск на территорию Общества  ограничен. Вход (выход) разрешается:

- в субботу – работникам Общества (сторонних, подрядных Организаций), имеющим постоянные пропуска на магнитном носителе (Приложение № 6);

- в воскресенье и праздничные дни – работникам Общества (сторонних, подрядных Организаций), имеющим постоянные пропуска на магнитном носителе – по вкладышу выходного и праздничного дня (Приложение № 7), выдаваемому  в структурных подразделениях (сторонних, подрядных Организациях); 

- лицам, имеющим временные пропуска на бумажном носителе в выходные и праздничные дни – по вкладышу выходного дня, выдаваемому в своих подразделениях; 

- проход работников Общества (сторонних, подрядных Организаций) на территорию Общества для работы в воскресенье и праздничные дни может производится по служебной записке руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), утвержденной Директором по безопасности. Служебная записка должна быть представлена Директору по безопасности  до 14 часов в пятницу  (предвыходной,  предпраздничный день). 

Бланки вкладышей выходного дня выдаются  в бюро пропусков по служебной записке руководителей структурных подразделений Общества (сторонних, подрядных Организаций). После выходных и праздничных дней, неиспользованные подразделениями бланки вкладышей выходного дня, подлежат обязательной сдаче в бюро пропусков. 

      2.13. Работникам Общества, (сторонних, подрядных Организаций),  которым  в  соответствии  с  действующим законодательством установлена сокращенная продолжительность рабочего времени или неполный рабочий день, бюро пропусков по служебной записке Директора по персоналу (руководителей сторонних, подрядных Организаций) к основному пропуску выдает именной вкладыш к пропуску лиц, которым рабочее время сокращено по разрешению (Приложение № 8) на право выхода из Общества.

2.14. Ответственность за нахождение в структурном подразделении Общества (сторонней, подрядной Организации) посетителей, прибывших по разовым пропускам и оставшихся сверх установленного времени, а также лиц, оставшихся в подразделении после окончания рабочего времени своей смены без соответствующего разрешения, несет начальник структурного подразделении (сторонней, подрядной Организации).

2.15. Руководящий состав Федеральной службы безопасности (ФСБ), управления внутренних дел (УВД), прокуратуры, судебных органов, государственные инспекторы, представители контролирующих органов, которыми предоставлено право прохода (выхода) на территорию Общества на основании федеральных законов и иных нормативных правовых актов или договоров,  допускаются на территорию Общества по служебным удостоверениям с обязательной записью в книгу посетителей (должность, фамилия, имя, отчество, цель посещения, время прибытия, время убытия), информированием Директора по безопасности, правового департамента ЗАО «РЭМКО», и руководства подразделения в которое они прибыли, а при необходимости, с сопровождающими лицами от структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций). 

2.16. Работники фельдсвязи (спецсвязи) и инкассаторы при исполнении ими служебных обязанностей проходят (проезжают) на территорию Общества с разрешения начальника дежурной смены Охраны по своим удостоверениям личности.

2.17. Лица, имеющие право прохода (проезда) на территорию Общества без оформления пропуска, по предъявлению паспорта или служебного удостоверения:

- полномочный представитель Президента Российской Федерации и лица, его сопровождающие;

- члены Правительства Российской Федерации;

- губернатор Московской области и лица, его сопровождающие;

- глава администрации города Подольска и лица, его сопровождающие.

2.18. О проходе вышеназванных лиц работники Охраны немедленно ставит в известность руководство Общества.

2.19. Для обеспечения мер по усилению пропускного режима, Директору по безопасности предоставляется право вводить ограничения по входу (выходу), въезду (выезду) на территорию Общества путем применения вкладышей, жетонов, шифров, списков и других ограничительных мероприятий.

2.20. Основанием для служебного разбирательства  является необоснованное присутствие посторонних лиц в цехах, режимных помещениях и иных помещениях,  которые не отмечены в пропуске, а также нахождение на территории Общества  в неустановленное время при отсутствии соответствующего разрешения.

3. Пропуска, их виды и назначение

3.1. Виды пропусков. Общие положения

            3.1.1. Действующие в Обществе пропуска подразделяются на следующие виды:

   Личные пропуска:
- постоянный электронный пропуск, дающий право прохода и пребывания на территории Общества и в его подразделениях работников Общества (сторонних Организаций); 
- временный электронный пропуск работника Общества (сторонней, подрядной Организации) со сроком действия до шести месяцев (временный электронный пропуск работника подрядной Организации действует на период выполнения им на территории Общества предусмотренных договором работ).
- временный пропуск с фотографией и без фотографии;

 - разовый пропуск на бумажном носителе со сроком действия с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут  дня выдачи (Приложение № 9).

  Пропуска на автотранспорт:

- пропуск для  служебного автотранспорта Общества, для привлекаемого, арендуемого автотранспорта, автотранспорта сторонних и подрядных Организаций и для личных автомобилей работников Общества, сторонних, подрядных Организаций (Приложение № 10). Срок действия пропусков на транспорт – до одного года;

- разовый пропуск для въезда на территорию Общества стороннего  автотранспорта для разгрузки (погрузки) ТМЦ, другой производственной необходимости (Приложение № 11).

            3.2. Исключительное право разработки, изготовления, учета, хранения, оформления, выдачи и списания пропусков предоставляется Службе охраны Общества. 

            3.3.Пропуска выдаются в бюро пропусков:

            - № 1 на центральной проходной КПП № 1 – все виды пропусков;

            - № 2 на проходной КПП № 2 – личные разовые пропуска;

            - № 3 на проходной КПП № 3 – личные разовые пропуска, разовые пропуска на  сторонний автотранспорт.

3.4. Все пропуска (за исключением разовых и постоянных пропусков на автотранспорт) выдаются после ознакомления получателя пропуска с настоящим Положением (выпиской из Положения) в бюро пропусков под роспись.

            3.5. Пропуск является документом строгой отчетности и, после окончания срока действия, подлежит обязательному  возврату в выдавшее его бюро пропусков.

            3.6. Проход или попытка прохода на территорию Общества по чужому пропуску, либо передача  личного пропуска другому лицу, является нарушением пропускного режима. 

            3.7. В случае утраты (порчи) пропуска его владелец обязан немедленно обратиться в бюро пропусков, доложить об этом своему руководителю и действовать согласно полученным указаниям.

            3.8. В случае утраты (порчи) постоянного или временного электронного пропуска, временного ламинированного пропуска с фотографией до истечения срока их действия или амортизации, а также изготовления дубликата пропуска по причине предоставления недостоверных сведений, его владелец обязан возместить Обществу материальные затраты на изготовления дубликатов пропусков.

   3.9. На 1 января нового года, все категории пропусков (кроме электронных) утрачивают силу и подлежат замене. 
4. Постоянные пропуска

4.1. Постоянный электронный пропуск – документ установленного образца, дающий право прохода через КПП и пребывания на территории Общества и в его подразделениях.  

4.2. Постоянный электронный пропуск изготавливается по специальной технологии с нанесением фотографии и информации о владельце: табельный №, фамилия, имя, отчество, цифровой шифр подразделения, специальные отметки (штампы), дающие дополнительные права владельцам пропусков:
- прохода на территорию Общества через КПП в любое время суток;

- прохода в режимные цеха и помещения;

- разрешение проноса несекретных документов с досмотром; 

- разрешение вноса (выноса) измерительной аппаратуры и приборов;

- разрешение вноса (выноса) ноутбука.

 4.3. Постоянные электронные пропуска оформляются и выдаются в  бюро пропусков  № 1 работникам Общества, принятым и оформленным приказом на постоянную работу по трудовому договору на неопределенный срок, либо по срочному трудовому договору на срок более одного года.

Постоянный электронный  пропуск имеет амортизационный период 10 лет и действителен на весь срок трудового договора (соглашения).

4.4. Постоянные пропуска выдаются на основании распоряжения на выдачу пропусков, подписанного руководителем (начальником) кадрового органа Общества.

Постоянные пропуска дают право входа их владельцу на территорию Общества в свою рабочую смену за один час до начала работы и выхода не позднее одного часа после окончания работы.

4.5. Постоянные электронные пропуска работникам сторонних, подрядных Организаций, оформляются и выдаются в бюро пропусков № 1 на основании служебных писем руководителей сторонних, подрядных Организаций на имя Директора по безопасности.

К служебному письму руководителя сторонней, Организации прилагается копия приказа о назначения работника на должность.

4.6. Руководителям структурных подразделений выдаются постоянные пропуска с правом прохода на территорию Общества в любое время суток. 

4.7. В связи со служебной необходимостью, с письменного разрешения Директора по безопасности, постоянные электронные пропуска с правом прохода на территорию Общества в любое время суток могут выдаваться руководящему составу Общества (сторонних, подрядных Организаций), начальникам цехов, отделов, подразделений, главным (ведущим) специалистам.

4.8. Работникам Общества (сторонней, подрядной Организации), которым по роду своей деятельности приходится в течение рабочего дня выходить (входить) за пределы территории Общества, по заявкам руководителей структурных подразделений, (сторонней, подрядной Организации), бюро пропусков, с разрешения Директора по безопасности оформляет  специальный вкладыш (Приложение № 8).
4.9. Выход работников Общества, на пропусках, которых отсутствуют разрешающие символы или особые отметки (по служебной необходимости, болезни, в случае предоставления работнику отпуска без сохранения заработной платы, отгула на полный или неполный рабочий день, при вызове работника повесткой в государственные органы и т.п.), с территории Общества в рабочее время осуществляется по разрешениям на выход в рабочее время – увольнительным запискам (Приложение № 12) установленного образца, подписанным руководителем структурного подразделения.

При выходе через КПП увольнительные записки изымаются и в течение суток передаются в бюро пропусков.

Учет увольнительных записок осуществляется в бюро пропусков.

4.10. Выдача бланков разрешений на выход в рабочее время (увольнительных записок) представителям структурных подразделений (ответственным за ведение табельного учета в подразделениях, сторонних, подрядных Организациях), производится в отделе кадров Общества под роспись. 

4.11. Выход работников с территории Общества осуществляется через КПП. При выходе через КПП в рабочее время работник предъявляет работнику Охраны свой пропуск и разрешение на выход в рабочее время, оформленное в установленном порядке. Работник Охраны на обороте разрешения на выход в рабочее время отмечает время выхода и заверяет отметку своей подписью. Разрешение на выход в рабочее время работник Охраны изымает и разрешает работнику выход за территорию Общества через турникет автоматизированной системы контроля доступа, с обязательной отметкой пропуска на считывателе.
4.12. В случае возвращения работника на территорию Общества в свою смену (в свое рабочее время) работник Охраны на обороте разрешения на выход в рабочее время, отмечает время возвращения, заверяет отметку своей подписью, и разрешает работнику вход на территорию Общества через турникет автоматизированной системы контроля доступа с обязательной отметкой пропуска на считывателе. После возвращения в свое подразделение работник информирует о прибытии ответственного за табельный учет.

4.13. Чистые бланки разрешений на выход в рабочее время выдаются структурным подразделениям (сторонним, подрядным Организациям) только взамен использованных. Ответственность за учет, хранение и использование бланков разрешений на выход в рабочее время несет руководитель структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации).

4.14. При переводе работника из одного структурного подразделения в другое или при переводе на другую должность, отдел кадров направляет новое распоряжение в бюро пропусков для внесения изменений в базу данных и замену пропуска (при необходимости). Руководитель структурного подразделения, в распоряжение которого поступает работник, не имеет права принимать переводной документ без отметки бюро пропусков. 

4.15. Решение о выдаче временных электронных пропусков работникам сторонних и подрядных Организаций принимает Директор по безопасности.

4.16. При утрате постоянного пропуска владелец обязан:

· немедленно сообщить о случившемся в бюро пропусков;

· подать письменное заявление на имя главного бухгалтера об удержании стоимости постоянного пропуска;

· обстоятельства утери пропуска изложить в объяснительной записке,  на имя Директора по безопасности.

4.17. Директор по безопасности после оплаты стоимости утерянного пропуска, в установленном порядке дает разрешение на выдачу дубликата пропуска. Взамен утраченного пропуска работнику выдается новый пропуск с обозначением «дубликат».

4.18. На время оформления дубликата выдается временный пропуск сроком действия до 10 (десяти) суток, который действителен по предъявлении паспорта.

4.19. Постоянные пропуска подлежат замене в случаях:

· смены фамилии, имени, отчества;

· физического износа или порчи пропуска;

· изменения внешности владельца пропуска;

· перевода из одного структурного подразделения в другое. 

Замена пропуска при изменении фамилии, имени, отчества и должности производится при предоставлении в бюро пропусков распоряжения (учетной карточки) и заявки на оформление постоянного пропуска.

4.20. В случае выхода из строя постоянного пропуска его владелец должен сообщить в бюро пропусков и предоставить пришедший в негодность пропуск с заявлением, подписанным руководителем структурного подразделения (сторонней Организации) о замене пропуска. Для установления причин отказа работы, повреждения, порчи, постоянного пропуска, работником бюро пропусков производится осмотр пропуска на предмет наличия на нем механических повреждений (трещин, сколов, деформации пластикового корпуса) и определения степени виновности владельца в повреждении пропуска. По результатам осмотра пропуска составляется акт о повреждении пропуска с рекомендациями о порядке (бесплатно или с оплатой) выдачи заявителю дубликата пропуска. 

При установлении наличия механических повреждений (сколов, трещин, деформации) по вине владельца, оплата стоимости электронного пропуска  пришедшего в негодность осуществляется за счет виновного, через бухгалтерию Общества.

4.21. В случае утраты работником постоянного пропуска, в результате стихийного бедствия, пожара, устранения аварийных ситуаций на территории Общества, кражи, новый пропуск (дубликат) выдается работнику бесплатно. В этом случае, для получения нового пропуска, работнику необходимо подать заявление с ходатайством руководителя своего структурного подразделения (сторонней Организации) на имя Директора по безопасности. 

4.22. В случае естественного износа идентификационной наклейки пластикового пропуска замена наклейки производится бесплатно, по личному заявлению работника Общества на имя Директора по безопасности с ходатайством руководителя структурного подразделения (сторонней Организации).

4.23. Лица, увольняющиеся из Общества (сторонней организации), обязаны сдать пропуск в бюро пропусков в исправном состоянии, без механических повреждений (трещин, сколов, изломов, деформации пластикового корпуса). В бюро пропусков на день сдачи обходного листа в расчетный сектор бухгалтерии выписывается разовый пропуск.

   4.24. В случае неисправности (механического повреждения) электронного пропуска работник обязан оплатить в установленном порядке стоимость только пластикового идентификатора. Факт сдачи пропуска удостоверяется подписью работника бюро пропусков в обходном листе. 

5. Временные пропуска

5.1.  Временный пропуск на бумажном носителе (Приложение № 13)   выдается:
- работникам подрядных организаций на период выполнения работ, оговоренный в договоре;

- представителям организаций, командированным в Общество (сторонние, подрядные Организации);

- учащимся учебных заведений на период прохождения производственной практики; 

- работникам подразделений социально-культурной сферы, находящимися за штатом Общества;

- пенсионерам, осуществляющим деятельность по линии Совета ветеранов Общества;

- работникам Общества, принятым на работу по трудовым  договорам и соглашениям на срок до одного года;

- представителям организаций, осуществляющих свою деятельность на  территории Общества по специальным договорам;  

- работникам Общества, утратившим свой постоянный электронный пропуск, на время изготовления нового;

· вновь принятым на работу на период оформления документов и прохождения медицинской комиссии;

· посетителям, по роду деятельности нуждающимся в неоднократных входах (выходах) в течение одного дня через различные КПП Общества. 

Во временном пропуске указывается:

· номер пропуска;

· фамилия, имя, отчество;

· в какой организации работает;

· время действия пропуска.

5.1.1. Временные пропуска оформляются:

· с фотографией – на срок от 10-ти дней   до года;

· без фотографии – до 10-ти дней.

В бюро пропусков предоставляется фотография размером 3х4см.,  соответствующая фактическому возрасту получателя пропуска.

5.1.2. Временный пропуск со сроком действия от одного дня до десяти дней действителен только при наличии у посетителя документа, удостоверяющего личность. 

Временный пропуск на срок действия от 10 дней  до 1 года оформляется с фотографией. В этом случае документ, удостоверяющий личность для прохода на территорию Общества,  не требуется.

5.3. Основанием для оформления временных пропусков работникам подрядных Организаций являются: копия договора подряда, служебное письмо  руководителя организации, завизированное руководителем структурного подразделения инициирующего заключение договора на выполнение работ, и  с резолюцией Директора по безопасности. Все работники  подрядных Организаций в обязательном порядке проходят вводный инструктаж в Отделе охраны труда. 

5.4. Основанием для оформления пропуска командированным в Общество  (сторонние, подрядные Организации) специалистам является  заявка руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), в которое прибывает специалист, с резолюцией Директора по безопасности.

5.5. Основанием для оформления временных пропусков ветеранам-общественникам является заявка председателя Совета ветеранов с резолюцией Директора по безопасности.

5.6. Основанием для оформления временных пропусков посетителям, нуждающимся в неоднократных входах (выходах) на территорию Общества через различные КПП в течение одного рабочего дня, является письменная заявка, подписанная руководителем (уполномоченным лицом) структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), пригласившего посетителя. Заявка подается Директору по безопасности или передается непосредственно в  бюро пропусков.

5.7. Временные пропуска для иностранцев, работающих в организациях, осуществляющих свою деятельность на основании совместных с Обществом договоров, выдаются и продлеваются при наличии  паспорта и миграционной карты.

Учет временных пропусков выданных иностранным гражданам ведется в бюро пропусков в специальном журнале.

5.8. Оформленная заявка подается в бюро пропусков и действительна в течение пяти дней.

5.9. Оформление и выдача временных пропусков вновь принимаемым работникам Общества на время оформления документов и прохождения медкомиссии осуществляется на основании письменной заявки отдела кадров.

5.10. Оформление и выдача временных пропусков работникам Общества, утратившим свои постоянные электронные пропуска (на время розыска утерянного пропуска или изготовления нового постоянного пропуска), осуществляется на основании личного заявления работника с визой руководителя структурного подразделения и резолюцией Директора по безопасности.

5.11. По окончанию текущего года, но не позднее 10 декабря, все заинтересованные подразделения и организации в случае производственной необходимости должны переоформить  временные пропуска на следующий  год для своих работников и представителей подрядных организаций.

5.12. В случае утраты временного пропуска, для получения дубликата необходимо сообщить о случившемся в бюро пропусков и подать письменное заявление на имя руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) с указанием времени и обстоятельств утери пропуска. Обстоятельства утери пропуска проверяются и вместе с предложениями руководителя подразделения (сторонней, подрядной Организации), принявшего заявление, заносятся в акт, который предоставляется на рассмотрение Директору по безопасности. К акту прилагается копия приказа (распоряжения) руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) о наказании подчиненного работника, утерявшего пропуск. С разрешения Директора по безопасности, после оплаты в установленном порядке стоимости утерянного пропуска, работнику выдается новый пропуск (дубликат).

5.13. По истечении срока действия временные пропуска в обязательном порядке возвращаются в бюро пропусков. 

5.14. При увольнении работника временный пропуск сдается в бюро пропусков.

5.15. Руководители структурных подразделений, (сторонних, подрядных Организаций) обязаны обеспечить сдачу в бюро пропусков временных пропусков уволенных работников.

5.16. Ответственный работник Общества, курирующий договор с подрядной организацией, в день окончания работ (подписания акта о приемке работ) информирует об этом Директора по безопасности служебной запиской. 

6. Разовые пропуска на проход через КПП

6.1. Разовые пропуска выдаются, как правило,  для однократного посещения. 
Для прохода на территорию Общества  посетителей Общества (сторонних, подрядных Организаций),  бюро пропусков КПП № 1, 2, 3 оформляет разовый пропуск на основании письменной или электронной заявки установленного образца, подписанной руководителем (или уполномоченным должностным лицом) структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), которое пригласило посетителя.

6.2. Электронная заявка оформляется по установленной форме уполномоченными на то лицами по указанию лиц, определенных на основании списка руководящих работников имеющих право заказывать разовые пропуска посетителям. 

На выписку электронной заявки, уполномоченное лицо обязано получить подпись руководителя имеющего право заказа разовых  пропусков, подтверждающую разрешение в журнале учета заявок на разовые пропуска. После получения разрешения уполномоченное лицо может вносить данные в электронную заявку на оформление разового пропуска и передавать ее в  бюро пропусков.

6.3. Предоставление доступа и пароля для работы на ЭВМ лиц, имеющих право как на выписку электронных заявок-пропусков, так и на окончательное оформление пропуска, производится отделом АСУП по служебной записке руководящих работников имеющих право заказа разовых пропусков посетителям завизированной Директором по безопасности.

6.4. При изменении структуры управления, смене руководства структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) или лиц, ответственных за работу с посетителями, руководитель структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) обязан незамедлительно согласовать с Директором по безопасности и представить ему новый список ответственных лиц, имеющих право подачи электронных заявок на выписку разовых пропусков.

6.5. При оформлении заявки на получение разового пропуска обязательно указывается: 

· фамилия, имя, отчество; 

· место работы, должность, интервал рабочего времени или время посещения; 

· данные документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан, место жительства (регистрации); 

· основание для оформления пропуска (работа по договору, проведение ремонтных, строительно-монтажных работ, завоз грузов, переговоры, производственная необходимость и т.п.); 

· дата, на которую оформляется пропуск.

6.6. Пропуск посетителей к руководству Общества осуществляется в соответствии с установленным порядком приема посетителей. 

В отдельных случаях посетители к руководству проходят по устному указанию Генерального директора, Исполнительного директора и Директора по безопасности (по заявкам секретарей, референтов, помощников). После получения заявки бюро пропусков выписывает разовый пропуск с регистрацией в журнале выдачи разовых пропусков и обязательной записью фамилии лица, подавшего заявку.

6.7. После проверки правильности оформления заявки, сверки подписи с образцами   подписей руководителей структурных подразделений (уполномоченных должностных лиц), хранящимися в  бюро пропусков, и законности направления электронной заявки, персонал бюро пропусков в установленном порядке оформляет разовый пропуск на каждого посетителя в отдельности. 

6.8. Руководитель структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) или ответственный за работу с посетителями в подразделении, подавший заявку на оформление разового пропуска, несет персональную ответственность за все действия и перемещения посетителя по территории Общества.

6.9. Встреча посетителя, посещение им структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) и убытие его через КПП, осуществляется под контролем назначенного от данного структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), ответственного лица, которое не допускает действий и перемещений посетителя по территории, не связанных с целью его посещения.

6.10. Разовый пропуск может быть выдан посетителю только после предъявления им документа, удостоверяющего личность.

6.11.  При оформлении разового пропуска фотографии не требуются. 

6.12. Разовые пропуска предъявляются на КПП вместе с  документом удостоверяющим личность.

6.13. Руководитель структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), принимающий посетителя, обязан:

- принять посетителя и проконтролировать его пребывание в подчиненном ему подразделении (на территории); 

- подтвердить прием посетителя отметкой на разовом пропуске (подпись должностного лица, печать или штамп структурного подразделения (сторонней, подрядной  Организации);

- обеспечить своевременный уход посетителя территории Общества;

6.14. Персонал бюро пропусков при оформлении  разовых пропусков для прохода на территорию Общества обязан информировать посетителей о необходимости производства отметки на обратной стороне пропуска (времени прибытия и убытия) у руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной  Организации), в которое направляется посетитель. При отсутствии данной отметки посетители с территории Общества не выпускаются. Отсутствие на пропуске, подтверждения факта приема посетителя, может являться предметом служебного разбирательства по отношению к принимающей стороне.

6.15. При выходе посетителя с территории Общества по разовому пропуску работник Охраны сверяет время окончания посещения указанное в пропуске со временем выхода через КПП, изымает пропуск, на обратной стороне пропуска производит отметку о фактическом времени выхода посетителя с территории Общества. При несоответствии времени более чем на 30 минут задерживает данного посетителя для выяснения причин необоснованного нахождения на территории Общества.

6.16. В конце рабочего дня бюро пропусков подает сведения начальнику дежурной смены Охраны о количестве выданных разовых пропусков за текущий день. За несоответствие количества выданных пропусков количеству изъятых  ответственность несет начальник дежурной смены Охраны. 

6.17. В случае утраты разового пропуска, посетитель и руководитель структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), пригласившего посетителя, принимают меры  к розыску пропуска. После проведения служебного разбирательства лицо, утерявшее пропуск, выходит с территории Общества по решению начальника дежурной смены Охраны.

6.18. В случае возникновения необходимости повторного входа посетителя сдавшего разовый пропуск, на территорию Общества через одно и тоже КПП, работник Охраны, по согласованию с начальником дежурной смены Охраны дает разрешение на вход по предъявлению посетителем документа удостоверяющего личность и возвращает разовый пропуск посетителю.

6.19. При проведении экскурсий разовый пропуск выписывается на руководителя группы с указанием количества следующих с ним лиц и приложением поименного списка. Ответственность за безопасное проведение экскурсии возлагается на руководителя группы и представителя структурного подразделения (сторонней организации) принимающего экскурсию.

6.20. В экстренных случаях проход (проезд) на территорию Общества без оформления пропусков осуществляется по устному распоряжению Генерального директора или Директора по безопасности. Начальник дежурной смены Охраны, получивший устное распоряжение о пропуске на территорию Общества без оформления документов должен записать в специальный журнал всю полученную информацию о посетителях и затем передать в бюро пропусков для учета в Журнале посетителей.

7. Выезд и въезд автомобильного транспорта

7.1. Для въезда (выезда) автомобильного транспорта на территорию Общества установлены следующие виды пропусков:

- Постоянный – со сроком действия  до одного года, выдаются на автотранспорт и другую автотракторную технику Общества (сторонней, подрядной Организации), имеющую право выезда (въезда) за территорию Общества. 

Цвет пропуска определяет порядок пропуска автомобиля на территорию (с территории) Общества:

· зеленый – без остановки для досмотра автомобиля (действует только при следовании в автомобиле руководителя, за которым закреплен автомобиль). В  отсутствии руководителя – остановка для осмотра осуществляется водителем самостоятельно;   

· желтый  - без остановки для осмотра на въезд только при следовании в автомобиле руководителя, за которым закреплен автомобиль;

· красный  - с остановкой для осмотра на въезд и выезд. 

- Разовый  - на автотранспорт других организаций (частных лиц) для проезда на территорию Общества в день выдачи пропуска. 
7.2. Основанием для оформления и выдачи постоянных пропусков на служебный автотранспорт Общества является служебное письмо руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), имеющего закрепленные за подразделением транспортные средства, с резолюцией Директора по безопасности. 

7.3. К служебному письму прикладывается развернутый список транспортных средств с указанием необходимых данных о транспорте: марка, государственный номер, фамилия, имя, отчество водителя, график работы. 

7.4. В списке должна быть отметка ответственного должностного лица Общества (сторонней, подрядной Организации) о проведении инструктажа по безопасности движения на территории Общества. 

7.5. Выдача водителям постоянных пропусков  на автотранспорт Общества (сторонней, подрядной Организации), осуществляется в бюро пропусков индивидуально, под роспись, на основании предоставленных документов на транспорт, водительского удостоверения и  постоянного (временного) электронного пропуска.

7.6. Постоянный пропуск на автотранспорт имеет защиту учетных данных методом ламинирования. Учет пропусков осуществляется бюро пропусков. 

7.7. В постоянном пропуске указывается: 

· марка, номер автомобиля;
· срок действия пропуска.

7.8. Выпуск автомобильного транспорта Общества с территории Общества осуществляется при наличии пропуска и оформленного путевого листа. 

7.9. При ввозе (вывозе) ТМЦ, кроме пропуска и путевого листа водитель (экспедитор) предъявляет  товарно-транспортную накладную.

7.10. Автотранспорт, не принадлежащий Обществу (сторонней, подрядной Организации), прибывший за (с) грузом, пропускается на территорию Общества на основании документов на ввозимый груз, служебной записки, оформленной на основании заявки руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) по разовому пропуску.
7.11.  Основанием для оформления разового пропуска на въезд автотранспорта не принадлежащего Обществу (сторонней, подрядной Организации):
             -  с грузом ТМЦ для Общества (сторонней, подрядной Организации) – заявка руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) или уполномоченного должностного лица, заказавшего груз, переданная непосредственно в бюро пропусков. На все ТМЦ, ввозимые на территорию Общества должны быть сопроводительные документы, оформленные в соответствии с действующим законодательством, данные из которых  регистрируются в журнале бюро пропусков,   работник бюро пропусков проставляет на сопроводительных документах соответствующие штампы и личную подпись. 
- при загрузке продукцией – заявки от структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) на выписку разового пропуска;

-  при загрузке иных товаров или материалов – наличие у представителя организации-получателя накладной установленного образца.

7.12. Оформленный в установленном порядке разовый пропуск регистрируется в журнале и выдается представителю организации-получателя при этом работник бюро пропусков обязан проинформировать представителя (водителя) о необходимости  наличия соответствующих отметок на обратной стороне разового пропуска при выезде автомобиля с территории Общества.  Для исключения случаев нахождения автомобилей на территории Общества в ночное время, оформление разовых пропусков на въезд автотранспорта не принадлежащего Обществу (сторонней, подрядной Организации) под загрузку ТМЦ осуществляется до 16.00, если иное не согласовано с начальником дежурной смены Охраны. 
7.13. При въезде на территорию Общества автомобиля по разовому пропуску под загрузку ТМЦ, работник Охраны на обратной стороне разового пропуска проставляет время въезда автомобиля. 

7.14. Без наличия соответствующих отметок на обратной стороне разового пропуска  выезд транспорта не допускается.

7.15. Работник бюро пропусков сверяет данные сопроводительных документов на груз с «отвесной» (при наличии), документами о количестве вывозимых ТМЦ  и при их соответствии  оформляет разрешение на вывоз ТМЦ.

7.16. На месте погрузки ТМЦ представитель организации-получателя (водитель) обязан  потребовать у должностного лица-грузоотправителя сделать отметку  о времени убытия с места погрузки на обратной стороне разового пропуска.

7.17. При выезде с территории Общества автотранспорта по разовому пропуску, груженного ТМЦ, работник Охраны изымает разовый пропуск, делает отметку на его обратной стороне  о времени выезда автотранспорта и затем передает пропуск в бюро пропусков. 

7.18. Пассажиры транспортных средств, не вписанные в разовый автотранспортный пропуск, должны пересекать КПП  в местах пропуска  посетителей.
7.19. Разовый пропуск на въезд автотранспорта не принадлежащего Обществу (сторонней, подрядной Организации) на территорию Общества под загрузку ТМЦ может быть оформлен на основании резолюции Директора по безопасности на служебном письме руководителя организации-получателя, согласованным с руководителем подразделения отгружающего ТМЦ. 

7.20. Срок действия разового пропуска на автотранспорт под загрузку -   с 7.00 до 16.00 в день выдачи.

7.21.  Заявка  на разовый пропуск должна содержать следующие данные:

· марка, номер автомобиля;

· ориентировочное время прибытия в Общество;

· фамилия, имя, отчество водителя;

· предприятие поставщик материала;

· наименование материала;

· количество материала;

· пункт выгрузки (номер склада или цеха);

· телефон сотрудника, отвечающего за поставку материала.

7.22.  Автомашины централизованных перевозок грузов и автотранспорт, обслуживающий Общество (сторонние, подрядные Организации) по договору, пропускаются на территорию Общества при наличии у водителей товарно-транспортной накладной на ввозимый груз, путевого листа и документа, удостоверяющего личность водителя. Такие автомашины регистрируются на КПП в специальном журнале и при необходимости сопровождаются  представителями соответствующих структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций). 

7.23. Въезд автотранспорта с инкассаторами осуществляется по пропускам выданным руководителю инкассаторской службы под роспись. Проезд осуществляется без досмотра. 

7.24. Водитель автотранспорта обязан:
                   - на территории Общества соблюдать правила дорожного движения и установленную скорость (не более 10 км/час); 

                   - на КПП представить автомобиль для прохождения досмотра, оста​новив его напротив досмотровой эстакады (смотровой площадки) и заглушив двигатель.

                   - при необходи​мости представить работнику Охраны схему размещения груза.

       - оставлять транспортное средство только в специально отведенных местах;

       - не въезжать в зону ведения погрузо-разгрузочных работ и другие участки,  не предусмотренные маршрутом следования.

7.25. Въезд (выезд) транспорта разрешается только после проверки наличия пропуска и других необходимых документов, а также проведения досмотра автомашины работниками Охраны. 

7.26. При пропуске транспортных средств через КПП работник Охраны  проверяет соответствие вывозимых (ввозимых) грузов данным сопроводительных документов (по наименованию, количеству, весу) и тщательно осматривают транспортное средство на предмет выявления возможного укрытия похищенной продукции, а при пропуске опломбированных (опечатанных) грузов сверяют пломбы (печати) с указанными в накладных. 

7.27. При выявлении несоответствия наименования или коли​чества  груза данным сопроводительных документов, транспортное средство и сопровождающие груз лица задерживаются. С участием представителей заинтересованных подразделений проводится конт​рольная проверка и составляется протокол, который регистрируется в книге учета досмотров и правонарушений. Протокол вместе с сопроводительными документами передается Директору по безопасности для принятия решения.

7.28. В случае установления факта хищения материальных ценностей начальник дежурной смены Охраны немедленно докладывает Директору по безопасности и в установленном порядке составляется протокол с регистрацией в книге учета досмотров и правонарушений. Похищенное изымается, сдается по накладной  материально ответственному лицу, у которого оно похищено или хранится в Службе охраны до принятия в установленном порядке решения. Протокол с прилагаемыми сопроводительными документами на груз в течение суток направляется в территориальный орган внутренних дел для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.  

7.29. Товарно-транспортные накладные регистрируются в книге учета (отдельно на ввозимые и вывозимые грузы) в строгом соответствии с порядком их поступления.

7.30. Лица, ответственные за сопровождение грузов централизованных перевозок, допускаются на территорию Общества со своими машинами, если они записаны в путевых листах или сопроводительных документах.

7.31. Грузчики, такелажники и другие работники, следующие со сторонними автомашинами (сопровождающие груз), пропускаются на территорию Общества и обратно по разовым пропускам через КПП.
7.32. Проезд автотранспорта с пассажирами через КПП запрещен  (за исключением лиц следующих в автомашинах вместе с руководством Общества, участников официальных делегаций, а также имеющих пропуска с красным штампом сдвоенной звезды). Посадка и высадка пассажиров в автобусы осуществляется за территорией Общества.

7.33. Автомобили, в которых следуют Генеральный директор Общества, пропускаются через КПП без осмотра и предъявления пропуска.

7.34. Автомобили с руководящим составом Общества, ЗАО «РЭМКО», ОАО ИК «ЗиОМАР» при предъявлении зеленого пропуска пропускаются без досмотра.
7.35. Списки должностных лиц структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций) имеющих право подавать заявки в бюро пропусков на оформления разового пропуска на въезд стороннего транспорта на территорию Общества, утверждаются Директором по безопасности и находятся бюро пропусков. 

Оформленный в установленном порядке разовый пропуск на въезд  автотранспорта, не принадлежащего Обществу (сторонней, подрядной Организации) с грузом ТМЦ для Общества (сторонних, подрядных Организаций) регистрируется в журнале и выдается представителю организации-грузоотправителя после предъявления им сопроводительных документов на ТМЦ, документа, удостоверяющего личность, водительского удостоверения, путевого листа и технического паспорта на автомобиль. При этом работник бюро пропусков обязан информировать водителя о необходимости  наличия соответствующих отметок на обратной стороне разового пропуска при выезде автомобиля с территории Общества.  

В порядке исключения в разовый пропуск может быть включен второй водитель при условии, если он вписан в путевой лист автомобиля и его присутствие при разгрузке ТМЦ необходимо. Личные пропуска водителям автомобилей не принадлежащих Обществу (сторонним, подрядным Организациям) не выдаются, основанием для их проезда на территорию Общества является пропуск на автотранспортное средство.  
Экспедиторы и другие сопровождающие ТМЦ лица проходят в Общество на общих основаниях по разовым пропускам, выданным на основании письменных (электронных) заявок.

При въезде на территорию Общества автомобиля, не принадлежащего Обществу (сторонним, подрядным Организациям) под разгрузку ТМЦ работник Охраны сверяет данные сопроводительных документов, с фактически находящимися в кузове ТМЦ, производит взвешивание автомобиля, делает отметку на сопроводительных документах, а на обратной стороне разового пропуска проставляет время въезда.

В случае необходимости ввоза ТМЦ на территорию Общества в неустановленное время, в выходные и праздничные дни, въезд   автотранспорта не принадлежащего Обществу (сторонним, подрядным Организациям)  с грузом ТМЦ для Общества (сторонних, подрядных Организаций) осуществляется на основании разрешения Директора по безопасности  на служебном письме руководителя структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации), заказавшего груз, либо по решению начальника дежурной смены Охраны. При этом работник Охраны на КПП регистрирует в журнале количество и наименование ввозимых ТМЦ и вес автомобиля. При наличии двух экземпляров сопроводительных документов на ввозимые ТМЦ, один из них изымается на КПП для передачи  в бюро пропусков (при одном экземпляре делается ксерокопия).

7.36. Личный автомобильный транспорт на территорию Общества не допускается, за исключением случаев, если он используется для транспортировки груза с оформленными установленным порядком документами на груз. Пропуск автотранспорта личного пользования в данном случае осуществляется по разовым пропускам, оформленным на основании документов на ввозимый (вывозимый) груз.

7.37. Оформление и выдача пропусков на личные автомобили работников Общества (сторонних, подрядных Организаций) осуществляется на основании их заявления на имя Генерального директора, в котором обосновывается производственная необходимость проезда на территорию Общества на личном автомобиле и время проезда.
7.38. После получения письменного разрешения Генерального директора   на выдачу пропуска работнику Общества (сторонней, подрядной Организации) на личный автомобиль, бюро пропусков оформляет пропуск, регистрирует его в журнале  и выдает под роспись владельцу автомобиля, после предъявления им личного пропуска, технического талона на автомобиль и водительского удостоверения.

7.39. Срок действия постоянного пропуска на личный автомобиль устанавливается до одного года. Пропуск имеет защиту учетных данных методом ламинирования. 

7.40. Временный пропуск на въезд  на территорию Общества автотранспорта не принадлежащего Обществу (сторонним, подрядным Организациям) оформляются в  бюро пропусков на основании  письма руководителя организации  которой принадлежит автомобиль согласованному с руководителем структурного подразделения (сторонней, подрядной Организации) заключившего договор, на имя Директора по безопасности.  Форма временного пропуска аналогична форме постоянного и отличается лишь сроком действия.

7.41. К письму прилагаются копия  договора, данные о транспорте и водителе, режиме предполагаемого проезда. 
7.42. После получения письменного разрешения Директора по безопасности, бюро пропусков оформляет пропуск, регистрирует его в журнале и выдает под роспись по предъявлении водительского удостоверения и документов на автотранспортное средство.
7.43. Срок действия пропуска оговаривается в письме и не может быть более  срока действия договора. По истечении срока действия, пропуска в обязательном порядке, возвращаются в бюро пропусков. 

8. Порядок въезда (выезда) железнодорожного транспорта 

на территорию Общества

8.1. Железнодорожный транспорт (локомотивы, тепловозы, самоходные дрезины, краны и т.п.), а также подвижной железнодорожный состав (платформы, вагоны, полувагоны, цистерны и т.п., далее по тексту – вагоны), не зависимо от принадлежности, допускается на территорию Общества на основании устной заявки диспетчера цеха № 28. 

Заявка передается начальнику дежурной смены Охраны, как правило, по телефону, с указанием времени подачи железнодорожного состава, количества вагонов  и перевозимого груза. Заявка регистрируется в специальном журнале. 

8.2. При въезде железнодорожного транспорта работниками Охраны осуществляется проверка соответствия подвижного состава сопроводительным документам, при их отсутствии ввозимый груз  проверяется по количеству записывается в журнал.

8.3. О результатах проверки делается запись в сопроводительных документах (при их отсутствии ввозимый груз  проверяется по количеству) и в специальном журнале на КПП с указанием номеров вагонов, а также груза, который на них размещен. 

8.4. В случае несоответствия веса, количества или рода груза в вагонах, представленным сопроводительным документам, получатель груза, вызывает начальника дежурной смены  Охраны и представителя производства  для составления акта и принятия мер.

9. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

9.1. Внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей, готовой продукции, оборудования осуществляется по оформленным документам установленного образца. Контроль за ввозом (вывозом), вносом (выносом) осуществляется работниками Охраны.

Бухгалтерия не принимает к производству документы, поступившие в Общество  или отправленные материальные ценности, без соответствующих отметок на них о проверке работниками Охраны о соответствии наличия материальных средств, указанным в документах.

9.2. Ввоз (вывоз) материальных ценностей по документам не установленного образца и по устным распоряжениям запрещается, независимо от того, кем выписан документ или отдано распоряжение.

9.3. Бюро пропусков не принимает к регистрации и не дает разрешения на ввоз (вывоз) материальных ценностей, если документы оформлены небрежно с исправлениями или с нарушениями установленных требований.

9.4. Ввоз (внос) материальных ценностей осуществляется по первичным документам поставщиков.

В исключительных случаях оформление ввозимых (вносимых) материальных ценностей может осуществляться по накладным, переданным по факсу, товарно-транспортным накладным, с последующим оформлением первичных документов (накладных, товарных накладных) при их поступлении, на основании ранее оформленных документов. Оформление документов, переданных по факсу, товарно-транспортных накладных осуществляется по письменному заявлению представителя отдела закупок об обязательном последующем переоформлении документов при поступлении накладных-оригиналов. 

Копии документов, переданных по факсу, товарно-транспортных накладных (ТТН), подлежащие переоформлению, хранятся в бюро пропусков в отдельном деле и находятся на контроле.

9.5. По представлению (поступлению) накладных-оригиналов, осуществляется их сверка с документами, по которым ранее был оформлен и осуществлен ввоз, регистрация в бюро пропусков и заполнение штампа о ввозе  работником Охраны.

9.6. Ввозимый (вносимый) груз первоначальную регистрацию проходит в бюро пропусков. На накладной и ее копии ставится и заполняется штамп «пропустить», ставится штамп регистрации о ввозе материальных ценностей (груза). Накладная, копия накладной с пропуском на ввоз груза отдаются лицу, сопровождающему груз для проезда (прохода) на территорию Общества.

9.7. На КПП, работником Охраны при ввозе (вносе) груза осуществляется проверка соответствия автотранспорта, документов, груза записям в накладных. После проверки соответствия груза работник Охраны делает запись в накладных о сверке груза и расхождениях (если они есть по весу и количеству) и ставит штамп регистрации о ввозе (вносе) груза и расписывается. После осуществления соответствующих записей, копия накладной на груз изымается работником Охраны на КПП, а накладная передается лицу, сопровождающему груз для передачи ее в подразделение по назначению. 
Если количество груза на КПП просчитать невозможно, или если в автомобиле находится транзитный груз (груз, предназначенный для другого предприятия), то для проверки соответствия груз сопровождается работником Охраны до места выгрузки для проверки соответствия груза и заполнения штампа регистрации на ввоз груза на накладной и ее копии. 

О подтверждении соответствия груза в накладной и ее копии расписывается также ответственное за приемку груза лицо (кладовщик). Копия накладной изымается работником Охраны, а накладная передается в подразделение по назначению. Оставшийся транзитный груз сопровождается работником Охраны до КПП и выпускается за территорию Общества. Копии накладных сдаются по окончанию смены начальником дежурной смены Охраны в бюро пропусков.

9.8. Ввоз (внос) продуктов питания в торговые точки и пункты общественного питания на территории Общества осуществляется без регистрации в бюро пропусков, но с проведением осмотра на КПП.

9.9. Груз, поступающий в Общество централизованными поставками (кислород, ацетилен, азот, аргон, контейнерные перевозки и т.п.) после проверки у водителя товарно-транспортного документа (накладной) на ввозимый груз Обществу (сторонней, подрядной Организации), путевого листа и документа, удостоверяющего личность водителя, регистрации автомобиля и груза на КПП, автомобиль сопровождается работником Охраны в соответствующие подразделения Общества, кому направлен данный груз для контроля соответствия груза записям в накладной. После проверки соответствия груза, накладная передается в бюро пропусков для регистрации и дальнейшего оформления (заполнения штампа работниками Охраны, осуществлявшими контроль ввозимого груза). С данной накладной снимается копия для дальнейшего хранения в бюро пропусков, а сама накладная передается в подразделение по назначению.

9.10. При поступлении багажа (посылки) в бюро пропусков заполняется и регистрируется пропуск на ввоз. Багаж вскрывается на посту в присутствии ответственного от подразделения и работника Охраны, который в пропуске на ввоз проставляет наименование и количество ввозимых материальных ценностей. При необходимости вскрытия багажа на складе, в цехе, груз сопровождается работником Охраны, который после вскрытия и проверки проставляет в пропуске наименование и количество ввозимых материальных ценностей и расписывается. 

После проверки соответствия материальных ценностей багажа сопроводительным документам (накладным), данные документы передаются в бюро пропусков для регистрации и дальнейшего оформления (заполнения штампа регистрации на ввоз груза работниками Охраны, которые осуществляли контроль ввозимого багажа). С сопроводительных документов снимаются копии для хранения в бюро пропусков.

При поступлении багажа (посылок) без накладных, оформляется акт по фактическому поступлению материальных ценностей. Материалы о прибытии груза без сопроводительных документов передаются в Охрану для разбирательства и принятия мер, груз при необходимости задерживается.

По представлению (приходу) накладных осуществляется их сверка с ранее оформленным актом, регистрация в бюро пропусков и заполнение штампа о ввозе начальником бюро пропусков.

9.11. Если количество ввозимого (вносимого) груза не соответствует количеству, указанному в накладной, или в накладной имеются исправления, вызывается специалист отдела закупок, после чего составляется акт. Материалы о несоответствии груза сопроводительным документам передаются в Охрану для разбирательства и принятия мер, груз при необходимости задерживается. 

9.12. В конце смены копии накладных с пропусками на ввоз, после проверки по журналу регистрации на КПП передаются начальником дежурной смены Охраны под роспись в бюро пропусков. 

9.13. Груз, прибывший в нерабочее время или в выходные (праздничные) дни, проверяется работником Охраны, транспортное средство до прибытия получателя устанавливается на стоянку транспортных средств с грузом на территории Общества. Оформление документов на ввоз материальных ценностей и разгрузка транспортного средства осуществляется в рабочее время в соответствии с настоящим Положением.

При производственной необходимости, разгрузка прибывшего груза, а также внос материальных ценностей в нерабочее время осуществляется с письменного разрешения Директора по безопасности на основании предварительно оформленной служебной записки. Работник Охраны, проверявший соответствие ввозимого груза, изымает один экземпляр накладной на ввозимые материальные ценности, делает отметку о ввозе и проверке груза на служебной записке и передает документы начальнику дежурной смены Охраны, которые затем сдаются в бюро пропусков. На основании отметок в служебной записке о ввозе материальных ценностей, в бюро пропусков в дальнейшем осуществляется регистрация и оформление накладных на ввезенные материальные ценности установленным порядком. Штамп регистрации в накладной и ее копии о ввозе и проверки груза заполняется лицом, проверявшим груз, Затем данная накладная передается получателю груза. Служебные записки хранятся вместе с копиями накладных.

9.14. Ввоз (вывоз) материальных ценностей сторонними и подрядными Организациями, занимающиеся строительной или хозяйственной деятельностью на территории осуществляется в соответствии с настоящим Положением. 

Контроль учета ввозимых (вывозимых) материальных ценностей, а также документов (накладных) осуществляют руководители структурных подразделений в распоряжении которых находятся подрядные Организации. Ответственные лица за учет и контроль материальных ценностей сторонних Организаций, определяются распоряжением их директора, копия которого предоставляется Директору по безопасности. 
9.15. Ввоз (внос) материальных ценностей (инструменты, приборы, другое оборудование и техника, в том числе компьютерная) с последующим вывозом, командированными лицами для проведения на территории Общества (сторонних, подрядных Организаций) испытаний, наладки, настройки оборудования, а также посещения Общества (сторонних, подрядных Организаций) для переговоров и заключения договоров, осуществляется по служебной записке с перечнем вносимых (ввозимых) материальных ценностей.

Оформление документов на ввоз (внос) с последующим вывозом (выносом) осуществляется в бюро пропусков на основании служебных записок руководителей структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций) с разрешительной визой Директора по безопасности. Вывоз (вынос) материальных ценностей в данном случае осуществляется по тем же документам, по которым осуществляется ввоз (внос).

В бюро пропусков служебная записка регистрируется в специальном журнале, на служебной записке ставится и заполняется штамп «ПРОПУСТИТЬ» и ставится штамп регистрации о ввозе материальных ценностей. Если, согласно служебной записке, вывоз (вынос) ввезенных материальных ценностей ожидается в течение суток, то ставится дополнительно штамп о вывозе материальных ценностей. Если вывоз ожидается в другое время, то оформление и регистрация служебной записки на вывоз производится в день вывоза. Служебные записки хранятся в бюро пропусков в отдельном деле.

При проносе материальных ценностей по служебной записке, на КПП проверяется соответствие проносимых материальных ценностей, указанным в служебной записке. Работником Охраны ставится отметка в служебной записке о проносе (дата, время, номер поста, фамилия, подпись). Служебная записка изымается на КПП и передается начальнику дежурной смены Охраны. Если в течение суток (дежурства смены Охраны) вывоз (вынос) ввезенных (внесенных) материальных ценностей не состоялся, то данная служебная записка передается в бюро пропусков.

При вносе материальных ценностей по вкладышу к пропуску, работник Охраны проверяет соответствие вносимых материальных ценностей, указанным во вкладыше, при соответствии, возвращает вкладыш предъявителю и осуществляет пропуск на территорию Общества.

9.16. При ввозе материальных ценностей железнодорожным транспортом, работник Охраны регистрирует в специальном журнале дату, время, тип и номер вагона, номер накладной (если имеется), наименование груза, количество груза, отправителя. Соответствие груза проверяется работником Охраны, о чем делается отметка в накладной (дата, время, отметка о соответствии груза, подпись, фамилия и инициалы), если накладная отсутствует, то по мере ее поступления. С накладной снимается копия и передается в бюро пропусков, первый экземпляр накладной остается у грузополучателя. 

Вскрытие вагонов, тары, контейнеров и т.п. и проверка соответствия груза производится в присутствии работников Охраны. На основании отметок Охраны о ввозе и соответствии груза в железнодорожной накладной, грузополучатель осуществляет регистрацию товарной накладной на ввезенные материальные средства в бюро пропусков и оформление в Охране факта ввоза груза (заполняется на накладной штамп регистрации ввоза груза). Копии железнодорожных и товарных накладных на ввоз материальных ценностей хранятся в бюро пропусков в отдельном деле.

9.17. Возврат материальных ценностей осуществляется по той же накладной, по которой производился ввоз. Причина возврата указывается в накладной, сопровождающей груз. После регистрации накладной в бюро пропусков работник Охраны проверяет соответствие возвращенного груза накладной. Убедившись в полном (частичном, по позициям) возврате груза, делает запись в накладной «Возврат», с указанием:

· фамилии;

· номера поста;

· даты и времени;

· номера и марки автотранспорта или железнодорожного транспорта и делается отметка в специальном журнале о возврате с указанием причины возврата. 

В нерабочее время, в выходные и праздничные дни возврат и последующий вывоз груза (при производственной необходимости) производится на основании разрешения Директора по безопасности, с последующей регистрацией накладной в бюро пропусков, при этом обязательно присутствие представителя подразделения осуществлявшего отгрузку.

При изменении состава, количества возвращенного груза, на вывоз материальных ценностей оформляются новые документы.

9.18. В качестве исключения ввоз (внос) не дорогостоящих материальных ценностей, подлежащих возврату, могут производиться на основании служебных записок руководителей структурных подразделений (сторонней, подрядной Организации) с разрешительной визой Директора по безопасности. 

Вывоз ранее ввезенных материальных ценностей осуществляется по тем же служебным запискам, по которым осуществлялся ввоз. Порядок оформления ввоза (вывоза) по служебным запискам в соответствии с требованиями настоящего Положения. 

9.20. Вывоз (вынос) материальных ценностей осуществляется по первичным документам. 

9.21. Товарно-транспортная накладная считается действительной, если она содержит обязательные реквизиты:

· грузоотправитель (код подразделения);

· грузополучатель (при внутреннем перемещении – подразделение и объект, на который осуществляется вывоз);

· основание для отгрузки (договор, наряд–заказ, контракт, заказ, смета, приказ, указание и т.д.);

· номер документа и дата составления;

· наименование (характеристика, сорт, артикул) товара, при вывозе металла, его марка;

· единица измерения;

· количество (масса), а для поковок (обечаек) и количество и масса;

· отпуск разрешил (в соответствии с перечнем должностных лиц определенных приказом Генерального директора);

· главный бухгалтер или лица имеющие право подписи в товарно-транспортной накладной;
· при внутреннем перемещении начальник структурного подразделения или лица, назначенные указанием по подразделению;

· материально-ответственное лицо с отметкой «ОТПУСТИЛ».

Накладная должна быть заполнена в соответствии с указанными разделами и графами без исправлений и помарок. Необходимые исправления заверяются всеми лицами, подписавшими документ.

9.22. Право разрешающей подписи в накладной предоставляется по согласованию с главным бухгалтером лицам, определенным приказом Генерального директора. 

Главный бухгалтер (исполняющий обязанности, лицо, отданное приказом) контролирует правильность заполнения накладной и подписывает документ.

9.23. Вывозимый (выносимый) груз первоначальную регистрацию проходит в бюро пропусков. По представленным документам на вывоз груза в бюро пропусков проверяется по базе данных соответствие договоров указанные в данных документах, и в специальном журнале регистрируется вывозимый груз, на накладной ставится и заполняется штамп «ПРОПУСТИТЬ» и ставится штамп регистрации о вывозе материальных ценностей (груза). Накладная отдается лицу, занимающемуся отправлением груза. 

9.24. На материальные ценности, отправляемые (вывозимые) в таре, оформляется упаковочный лист.

Закладка материальных ценностей и их упаковка производится в присутствии работника Охраны, после чего подразделение, осуществляющее упаковку изделия в тару, пломбирует ее, о чем на таре делается соответствующая отметка. При отсутствии отметки работника Охраны, проверка упаковки изделий (материальных ценностей) находящейся в таре производится при вывозе на КПП, для  проверки соответствия отгруженных материальных ценностей упаковочным листам. 

9.25. Погрузка продукции, материальных ценностей на транспортное средство происходит в присутствии ответственного за вывоз представителя структурного подразделения и работника Охраны. После проверки соответствия груза, наличия и соответствия пломб на таре, упаковках, работник Охраны заполняет на накладной штамп регистрации, на вывоз груза, и ставит свою подпись. От места загрузки до КПП он сопровождает груз, о чем делается отметка в специальном журнале на КПП с указанием времени, даты и подписывается сопровождающим работником Охраны, дежурным работником Охраны на КПП и водителем (экспедитором) автомобиля, вывозящего груз.

9.26. Если количество вывозимого (выносимого) груза не соответствует указанному количеству в накладной, то составляется Акт, все документы изымаются до принятия решения, груз задерживается.
9.27. При вывозе материальных ценностей с территории Общества, работник Охраны на КПП регистрирует груз в специальном журнале, в который записывается номер и дата накладной, наименование и количество груза, номер автомобильного или железнодорожного транспорта. После регистрации груза, работник Охраны на КПП проверяет: 

· соответствие отгружаемых материальных ценностей, указанным в накладных;

· наличие отметки работника Охраны о проверке груза на накладной и упаковочном листе, ставит отметку на обратной стороне накладной о проверке и вывозе груза с территории Общества с указанием времени, даты и подписью, оставляет у себя накладную с отметками о проверке соответствия груза, упаковочные листы и выпускает транспорт с грузом.

Отгрузка продукции на железнодорожный транспорт, а также его выезд за КПП осуществляется в присутствии работника Охраны.

9.28. Документы на вывезенные материальные ценности (накладная с отметками о проверке и вывозе груза, упаковочные листы), работник Охраны передает начальнику дежурной смены Охраны.

Начальник дежурной смены Охраны, по завершении смены, передает указанные документы на вывезенные материальные ценности за сутки (выходные, праздничные дни) в бюро пропусков по журналу регистрации с подписью о передаче.

В бюро пропусков проверяется возврат накладных, прошедших регистрацию, правильность их оформления работниками Охраны, снимается с них копия. Накладные на вывезенные материальные ценности ежедневно по журналу или реестру из бюро пропусков передаются в главную бухгалтерию. Остальные документы: копии накладных, упаковочные листы хранятся в бюро пропусков в отдельном деле.

При невозвращении в бюро пропусков документов, прошедших регистрацию проводится расследование.

9.29. Вывоз материальных ценностей (инструменты, оборудование, приборы, агрегаты, изделия для проведения испытаний и т.д., подлежащие возврату) и расходных материалов на объекты Общества, находящиеся за пределами основной территории Общества, в том числе и на объекты, находящиеся в других городах, для их содержания, монтажа, наладки, проведения обслуживания и других целей без изменения материально-ответственного лица (без передачи из одного подразделения в другое) осуществляется по требованиям-накладным на внутреннее перемещение (типовая межотраслевая форма № М-11). 

. Если материальные средства подлежат возврату, то в накладной указывается «ПОДЛЕЖИТ ВОЗВРАТУ». Данную накладную подписывают – руководитель структурного подразделения, материально-ответственное лицо с разрешительной визой руководителя структурного подразделения или его заместителя, определенных распоряжением по структурному подразделению (1экз. в бюро пропусков). Распоряжения руководителей структурных подразделений о назначении лиц, имеющих право разрешительной подписи на накладных, на внутренние перемещения с образцами подписей предоставляются в бюро пропусков.

9.30. При вывозе материальных ценностей со сменой материально-ответственных лиц (с передачей из одного подразделения в другое) накладная на внутренние перемещения дополнительно подписывается главным бухгалтером.

Накладные на внутренние перемещения, по которым состоялся вывоз, подписанные главным бухгалтером передаются в главную бухгалтерию, а подписанные руководителем структурного подразделения, передаются в соответствующие подразделения, копии накладных остаются в бюро пропусков и хранятся в отдельном деле.

9.31. Вывоз материальных ценностей (оргтехника, бытовая техника, измерительные приборы и т.д.) для ремонта, проверки и т. п. с последующим возвратом, осуществляется по накладным на внутреннее перемещение с разрешительной визой начальника структурного подразделения.

9.32. Вывоз материальных ценностей после механической, термической или иной обработки, а также проведения испытаний осуществляется по накладным (актам  выполненных работы) с обязательным указанием наименования и количества вывозимых материальных ценностей и отметкой ОТК (свидетельство о приемке). К данным документам прикладываются копии документов, подтверждающих ввоз материальных ценностей.

9.33. Вывоз материальных ценностей сторонними и подрядными Организациями осуществляется в соответствии с настоящим Положением. 

Документы (накладные) на вывоз материальных ценностей подрядными организациями подписываются дополнительно руководителем структурного подразделения, в распоряжении которых находятся подрядные организации  выполняющие для них работы в соответствии с договорами. Накладные, по которым состоялся вывоз, передаются в бюро пропусков ответственным лицам за учет и контроль материальных ценностей подрядных организаций, копии накладных на вывоз (ввоз) материальных ценностей подрядными организациями хранятся в бюро пропусков в отдельном деле.

9.34. Вывоз мусора, металлолома из цехов осуществляется при условии его загрузки в присутствии работника Охраны и ответственного за вывоз, о чем делается отметка с подписью в специальном журнале на КПП. Ответственный за вывоз мусора совместно с работником Охраны сопровождает автомобиль до КПП, где расписывается в специальном журнале. Вывоз промышленных отходов осуществляется по актам. В акте указываются наименование отходов и их объем. Акты подписываются не менее чем тремя лицами, утверждаются руководителем структурного подразделения. 

9.35. Вынос личной спецодежды (куртка, брюки, обувь) для стирки, подгонки, замены на другой размер осуществляется на основании разрешения подписанного руководителем структурного подразделения. Работник Охраны на КПП ставит отметку на разрешении о факте выноса с указанием даты, времени и подпись и возвращает разрешение лицу, выносившему данные предметы. Возврат спецодежды осуществляется по той же служебной записке с отметкой на КПП даты, времени возврата и подписи работника Охраны. Разрешения на вынос учитываются и хранятся в подразделениях.

9.36. Вынос и внос материальных ценностей осуществляется в следующем порядке:

· при выносе полного перечня материальных ценностей, указанных накладной (материальном пропуске), работник Охраны проверяет соответствие выносимых материальных ценностей, изымает накладную (материальный пропуск) и делает запись в специальном журнале на КПП. После окончания работ при вносе работник Охраны проверяет соответствие вносимых материальных ценностей, делает отметку в журнале рядом с отметкой о выносе и возвращает накладную (материальный пропуск). Если вноса не было, то накладная (материальный пропуск) передается начальнику дежурной смены Охраны;

· при необходимости частичного выноса материальных ценностей, указанных в накладной (материальной пропуске), руководителем структурного подразделения составляется служебное письмо, которое изымается на КПП вместе с накладной (материальным пропуском). После окончания работ при вносе работник Охраны проверяет соответствие вносимых материальных ценностей, делает отметку в журнале рядом с отметкой о выносе и возвращает накладную (материальный пропуск). Если вноса не было, то накладная (материальный пропуск) передается начальнику дежурной смены Охраны;

· по факту не возврата, материальных ценностей в Общество проводится расследование.

9.37. В качестве исключения, в случаях, не терпящих отлагательства, вывоз (вынос) не дорогостоящих материальных ценностей, подлежащих возврату, могут производиться на основании служебных записок руководителей структурных подразделений, с указанием даты возврата, с разрешительной визой Директора по безопасности. Ввоз (возврат) ранее вывезенных материальных ценностей осуществляется по тем же служебным запискам, по которым осуществлялся вывоз. Порядок оформления ввоза (вывоза) по служебным запискам в соответствии с настоящим Положением.

9.38. Внос (вынос) на территорию Общества дискет,  других носителей информации, фотоаппаратов, кино-камер, компьютерной техники и их комплектующие и т.д., осуществляется по служебным запискам на имя Директора по безопасности с указанием перечня вносимых (выносимых) предметов. Ответственность за соблюдение конфиденциальности информации и коммерческой тайны, контроль информации, вносимой (выносимой) подчиненными на территорию Общества на различных носителях, а также использование компьютерных сетей возлагается на руководителей структурных подразделений. Контроль над соблюдением конфиденциальности информации и коммерческой тайны возлагается на подразделение Охраны.

9.39. Вынос (внос) с территории Общества технической, технологической, производственной, финансово-экономической и иной документации, имеющей коммерческую ценность производится на основании распоряжения на вынос служебной документации подписанным лицом, имеющим на это право (Приложение № 14). 

При выносе документации работник Охраны проверяет наличие распоряжения и сверяет подпись со списком руководителей имеющих право подписывать распоряжение, по окончании сверки изымает распоряжение, на котором  указывать дату и время выноса, ставит свою подпись с расшифровкой, и выпускает работника с документацией. 

Распоряжения с отметками работников Охраны на КПП хранятся в Охране в течение года с момента выноса имущества.

10. Внутриобъектовый режим

10.1. Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, направленный на сохранение собственности Общества, соблюдения требований внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, подлежащих выполнению всеми лицами, находящимися на территории Общества. 

10.2. Все лица, находящиеся на территории Общества, обязаны строго выполнять правила внутреннего трудового распорядка и установленный режим работы. Передвижение по территории Общества в рабочее время  разрешено при наличии сопроводительного документа и личного пропуска, в иное время, в том числе в обеденный перерыв – при наличии пропуска.

10.3. На территории Общества разрешается находиться только тем лицам, которые работают в данной смене или в сверхурочное время.

10.4. После окончания смены работник Общества (сторонних, подрядных Организаций)  имеет право находиться на территории Общества не более 1 часа  (при отсутствии сверхурочных работ, цеховых общественных и физкультурно-оздоровительных мероприятий) за исключением работников Общества, имеющих соответствующие отметки постоянные (электронные) пропуска с красным штампом двойной звезды.
10.5. Проход работников Общества (сторонних, подрядных Организаций)  при внеплановых (аварийных) вызовах разрешен по устной заявке начальника подразделения через начальника дежурной смены Охраны.
10.6. Руководители структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций)  обязаны обеспечить:

· сохранность материальных ценностей в подразделениях;

· соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режимов;

· выполнение инструкции о порядке содержания и эксплуатации охранной сигнализации;

· соблюдение ответственными лицами правил закрытия и вскрытия объектов, оборудованных охранной сигнализацией.

10.7. Оконные проемы производственных цехов, административно-бытовых и других корпусов, в которых находится дорогостоящее оборудование и материальные ценности, носители конфиденциальной информации, а также выходящие за территорию Общества, оборудуются металлическими решетками и в случае необходимости охранной сигнализацией. 

10.8. На всех помещениях и на площадках, используемых для хранения  материальных ценностей, должны быть таблички с информацией об их принадлежности, ответственном лице и способе связи с ним.
10.9. Склады, хранилища и другие помещения, связанные с хранением материальных ценностей, по окончании в них работ блокируются охранной сигнализацией, а при необходимости опечатываются или пломбируются ответственными лицами и сдаются под охрану дежурной смене Охраны.

10.10. Перевозки (перемещение) по территории Общества ТМЦ из одного подразделения в другое, из цеха в цех, со склада на склад, производится по требованиям-накладным на внутреннее перемещение грузов. 

10.11. Должностные лица Общества обо всех случаях обнаружения фактов хищения материальных ценностей ОБЯЗАНЫ немедленно:

- поставить в известность Охрану по телефонам: 

	Директор по безопасности
	Начальник дежурной смены  Охраны

	Внутренний № 55-45.

Московский 747-10-25 доб. 328
	Внутренний № 41-08; 51-01.

Городской № 54-00-72.

Московский 747-10-25 доб. 193


                - подготовить письменное заявление, документы, подтверждающие факт хищения и передать их в Охрану для принятия соответствующих мер.

           10.12. Независимо от категории пожарной опасности на территории Общества и всех его объектов курение запрещается. Курение разрешается только в специально предназначенных и оборудованных местах. 

10.13. Доступ в помещения с повышенной опасностью для жизни людей (рентген камеры, хранилище изотопов, трансформаторные подстанции, компрессорная станция,  котельная, хранилища ГСМ, ЛВЖ, участки покраски и др.) посторонним лицам запрещен. Ответственность за ограничение доступа в эти помещения возлагается на начальников объектов и руководителей структурных подразделений, (сторонних, подрядных Организаций). 

Все помещения и участки с повышенной опасностью для жизни людей ограждаются и оборудуются предупредительными знаками и средствами противопожарной безопасности, надежным освещением в ночное время.

10.14. Ответственность за техническую оснащенность зданий, сооружений, их соответствие требованиям технической защищенности и укрепленности от проникновения посторонних лиц, сохранность имущества внутри цехов, отделов, лабораторий, складов и других объектов возлагается на руководителей структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций). 

10.15. Ответственность за сохранность материальных ценностей, поступающих из сторонних организаций, из подразделения в подразделение Общества возлагается на начальников структурных подразделений Общества, обеспечивающих доставку груза.

10.16. Территория, закрепленная за структурными подразделениями (сторонними, подрядными Организациями), должна постоянно содержаться в чистоте, систематически очищаться от производственных отходов, мусора, травы, листвы, снега, льда и т.п.

10.17. Работающим в Обществе (сторонних, подрядных Организациях)  и посетителям ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· передавать свой пропуск другому лицу, оставлять его в залог взамен документов, удостоверяющих личность, делать какие-либо исправления в пропуске;

· проносить, провозить, передавать, употреблять спиртные напитки, наркотические, токсические вещества, находиться в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения на территории Общества;

· проносить или провозить на территорию Общества личные вещи в ремонт или для обмена, изготавливать какие-либо предметы для личных нужд без оформленного на то разрешения;
· без разрешения Директора по безопасности  производить фотографирование, кино- и видеосъемку или зарисовку территории Общества;

· вносить или выносить чертежи, документы, съемные носители электронной информации (дискеты, жесткие диски, флэш-накопители, CD-диски и т.п.) без соответствующего разрешения;

· проезжать на территорию Общества на личном транспорте (авто-машинах, мотоциклах, мопедах, скутерах, велосипедах) без оформленного на то разрешения (специального пропуска);

· находиться на территории в пятиметровой запретной зоне (вдоль ограждения периметра);

· перелезать через ограждения объекта, перебрасывать, передавать через ограждения какие-либо предметы;

· проходить на территорию Общества вне установленного графиком режима работы;

· оставаться на ночлег в производственных и бытовых помещениях;

· ходить по подразделениям Общества без производственной (служебной) необходимости;

· оставаться на территории Общества по личным делам сверх установленного настоящим Положением времени;

· складировать материалы и продукцию в пятиметровой запретной зоне вдоль ограждения периметра территории Общества;

· вывозить (выносить) материальные ценности, служебные документы по устным распоряжениям или каким-либо документам, не предусмотренным настоящим Положением, независимо от того, кем такие документы подписаны;

· проносить на территорию Общества все виды оружия (холодное, огнестрельное, газовое, пневматическое и т.д.) боеприпасы, взрывчатые, ядовитые и сильнодействующие вещества;

· портить имущество Общества, в том числе, технические средства охраны;

· курить в неустановленных местах;

· проходить на территорию Общества с детьми независимо от их возраста за исключением, проведения экскурсий согласованных с руководством Общества;

· .нарушать требования правил дорожного движения, в том числе, в части касающейся пешеходов. 

10.18. С 17 час. 00мин. до 07час. 00мин. входы (выходы), въездные (выездные) ворота для автотранспорта и железнодорожного транспорта в цехах должны быть закрыты на замки, кроме одного входа (выхода).
 10.19. Работники Общества (сторонних, подрядных Организаций) обязаны соблюдать меры противопожарной безопасности. В случаях возгорания немедленно информировать соответствующие пожарные службы, принимать меры к тушению пожара и сообщать о возгорании начальнику дежурной смены Охраны по телефону внутренний № 41-08; 51-01, городской № 54-00-72, московский 747-10-25 доб. 193.

10.20. Все работники Общества, (сторонних, подрядных Организаций) исполняющие служебные обязанности на объектах, защищенных противопожарными установками, должны быть ознакомлены с порядком работы установок.

10.21. В каждом служебном помещении назначаются работники, ответственные за противопожарную безопасность, устанавливается табличка с указанием фамилии ответственного лица и номеров телефонов для вызова соответствующих служб при пожаре.

10.22.  Подъезды и проходы к пожарным водоисточникам, гидрантам, подступы к зданиям, сооружениям и складам, а также дороги на территории Общества должны быть свободными для проезда и подхода.

10.23. Территория Общества, объекты, здания и сооружения, помещения разделяются на зоны доступа:

· зона свободного доступа – объекты, здания и сооружения, помещения, доступ в которые имеют работники Общества по постоянным и временным пропускам и посетители по разовым пропускам;

· зона ограниченного доступа – объекты, здания и сооружения, помещения доступ в которые имеют работники Общества по постоянным электронным пропускам. Другие работники Общества допускаются в зону ограниченного доступа по спискам, утвержденным начальниками объектов и подразделений, согласованными с Директором по безопасности, посетители – по письменному или устному разрешению начальников объектов и подразделений.

10.24. Конкретному постоянному электронному пропуску работника Общества, сторонней Организации присваивается группа допуска, определяющая зону доступа.

10.25. Дежурные специалисты (электрики, сантехники, связисты и т.д.) для производства работ в зоне ограниченного доступа сопровождаются работниками зоны ограниченного доступа или Охраны.

10.26. Ключи от объектов, зданий и сооружений, помещений зон ограниченного доступа сдаются в опечатанных ответственными лицами пеналах на посты Охраны, помещения ставятся на сигнализацию.

10.27. В предпраздничные дни все служебные помещения, чердаки, подвалы, лестничные клетки, коридоры административных зданий структурных подразделений (сторонних, подрядных Организаций),  осматриваются  комиссиями  с составлением соответствующих актов. Помещения, не используемые в праздничные дни, закрываются на замки и опечатываются. Порядок доступа в служебные, вспомогательные, технологические и подсобные помещения в праздничные и выходные дни определяются приказом по Обществу (распоряжением по структурному подразделению), сторонней, подрядной организации. 
10.28. От всех комнат (кабинетов), от парадных и запасных выходов основных административных зданий должно быть два комплекта ключей – рабочий и запасной с маркировкой номеров комнат (кабинетов) или выходов.

Запасные ключи хранятся в Охране в сейфах опечатанных печатью руководителя подразделения. Входные двери подвальных помещений и чердаков содержатся  закрытыми на замки.

10.29. Вскрытие объектов, зданий и сооружений, помещений зон ограниченного доступа Общества, в случае отсутствия ответственного лица осуществляется в комиссионном порядке с составлением акта вскрытия.

10.30. Проведение на территории Общества культурно-массовых мероприятий,  разрешается лично Генеральным директором Общества. За организацию и проведение мероприятий отвечают руководители, назначенные Генеральным директором. О месте, времени, количестве участников, программе мероприятий ответственные руководители  обязаны письменно проинформировать Директора по безопасности. 

10.31. Обеспечение безопасности и общественного порядка при проведении массовых мероприятий возлагается на работников Охраны.

10.32. При необходимости вопросы организации обеспечения безопасности и общественного порядка во время проведения массовых мероприятий согласуются с правоохранительными органами г. Подольска или по  месту нахождения объекта.

10.33. При проведении салютов (фейерверков) порядок, время, место и зоны  безопасности в обязательном порядке согласуются с Директором по безопасности.

11. Правила производства досмотра

11.1. Личный досмотр и досмотр вещей лиц, входящих (выходящих) на территорию Общества, а также находящихся в помещениях или на территории Общества, производится только работниками Ведомственной охраны в целях пресечения хищений имущества Общества и личных вещей работников, а также предотвращения террористических актов.

11.2. Досмотру должно предшествовать предложение лицу, в отношении которого имеются данные о возможном совершении хищения или в других случаях, указанных в разделе 11.3. настоящего Положения, предъявить предметы, не подлежащие вносу (выносу), ввозу (вывозу) из помещений или с территории Общества.

11.3. Личный досмотр и досмотр вещей производится в случаях:

- когда лицо застигнуто в момент совершения хищения или непосредственно после его совершения;

- наличия признаков совершения хищения в виде следов на одежде и вещах;

- когда очевидцы прямо укажут на данное лицо, как на совершившее хищение;

- нарушения лицом пропускного режима, связанного с выносом материальных ценностей с территории Общества без соответствующих документов;

- наличия данных технических средств, подтверждающих факт хищения или незаконного выноса ТМЦ конкретным лицом.

11.4. После производства личного досмотра и досмотра вещей, а также в случае обнаружения при досмотре каких-либо предметов, не подлежащих вносу (выносу), ввозу (вывозу)  из помещений  и с территории Общества, лицом, производившим осмотр, составляется протокол (акт) установленного образца, который подписывается им и лицами, присутствующими при досмотре. Протокол (акт) передается начальнику дежурной смены Охраны. Обнаруженные у досматриваемого лица предметы, не подлежащие вносу (выносу), ввозу (вывозу) из помещений или с территории Общества, изымаются, о чем делается  соответствующая запись в протоколе (акте).

11.5. Лица, производящие личный досмотр и досмотр вещей, обязаны быть внимательными и вежливыми в отношении досматриваемых, не должны допускать действий, унижающих их достоинство и не вправе разглашать  сведения личного характера, связанные с производством досмотра. 

11.6. Наружный осмотр одежды, вещей лица, задержанного по подозрению в совершении правонарушений и преступлений, является предупредительной мерой, направленной на обеспечение личной безопасности работников Охраны и производится немедленно после задержания в целях изъятия оружия и других предметов, которые могут использоваться для нападения или служить  доказательством противоправного деяния или намерения в его совершении.
Приложение № 1

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

ОАО «Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск»

АКТ

о нарушении трудовой дисциплины

«___» ___________ 200__г.

Настоящий акт составлен ____________________________________________________

                                                                                             (должность, Ф.И.О.)

О работнике ________________________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О., цех, отдел, № пропуска)

Совершил нарушение ________________________________________________________

                                                    (в рабочее время, после окончания работы, описать нарушение)

Время __________ час  _______________ мин.,

Что является нарушением трудовой дисциплины в соответствии с «Правилами внутреннего трудового распорядка», локальных актов Общества, Трудового кодекса РФ, и не выполнением обязанностей по трудовому договору.

Подпись должностного лица Службы охраны _______________________________

По поводу совершенного нарушения поясняю,

Я __________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________

(что совершил нарушитель)

«____» ____________ 200___г.      ______________________  (подпись)

В случае отказа работника от подписи ознакомления с актом, следующие свидетели удостоверяют факт ознакомления с актом:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., полностью, должность, подпись)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., полностью, должность, подпись)

Работнику разъяснено, что в случае несогласия с совершенным нарушением, он может представить письменное доказательство работодателю. В случаях появления в нетрезвом состоянии, наркотическом или токсическом опьянении, работник вправе также предъявить результаты обследования наркотической или наркологической службы, медицинских анализов с приложением заключения.

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА АКТА

Настоящий акт может быть обжалован со дня составления в комиссии по трудовым спорам в трехдневный срок, в письменном виде.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, которые направляются: один экземпляр в отдел кадров, второй руководителю структурного подразделения, цеха (отдела).

Руководители цехов (отделов) в течение трех дней обязаны рассмотреть настоящий акт, затребовать объяснения с работника и направить в отдел кадров предложения о наказании работника в соответствии со ст. 192-193 Трудового Кодекса РФ и пунктами «Правил внутреннего трудового распорядка».

__________________________________      «____» _______________________ 200___г.

              (Подпись начальника цеха (отдела)                              (дата получения настоящего акта)

Пояснения: 

Статья 192. Дисциплинарные взыскания

За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него трудовых обязанностей, работодатель имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:

1) замечание;

2) выговор;

3) увольнение по соответствующим основаниям.

Федеральными законами, уставами и положениями о дисциплине (часть пятая статьи 189 настоящего Кодекса) для отдельных категорий работников могут быть предусмотрены также и другие дисциплинарные взыскания.

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

Статья 193. Порядок применения дисциплинарных взысканий

До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать от работника письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение работником не предоставлено, то составляется соответствующий акт.

(часть первая в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

Непредоставление работником объяснения не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.

Приказ (распоряжение) работодателя о применении дисциплинарного взыскания объявляется работнику под роспись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия работника на работе. Если работник отказывается ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под роспись, то составляется соответствующий акт.

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

Приложение № 2

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

ОАО «Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск»

АКТ о нарушении порядка выноса (вноса), вывоза (ввоза) материальных ценностей

«___» _____________ 200__г.

Настоящий акт составлен __________________  ___________________________________

                                                                 (должность)                                                   (Ф.И.О.)

О работнике _________________________ ________________________________________

                                                                 (должность)                                                   (Ф.И.О.)

Цех №  __________    № пропуска ________________________ КПП № _______________

Время ________ час  _____________ мин.

Марка автомобиля _________________ Регистрационный знак ________________

Водитель (Ф.И.О.) _________________  Накладная № __________ от «__» _______ 200__г.

Отпуск груза произвел __________________  ___________________________

                                                            (должность)                                         (Ф.И.О.)

Совершил нарушение _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

По поводу совершенного нарушения поясняю, 

Я, __________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

С актом ознакомлен  ______________ «___» ____________ 200___г.  ________________

                                                                                                                                                                  (Подпись)

Должностное лицо  Службы охраны ___________________ ______________ ___________

                                                                                    (Должность)                              (Ф.И.О.)         (Подпись)

В случае отказа работника от подписи в ознакомлении с актом, следующие свидетели удостоверяют факт ознакомления с актом:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., полностью, должность, подпись)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., полностью, должность, подпись)

Руководители цехов (отделов) в течение трех дней обязаны рассмотреть настоящий акт, затребовать объяснения с работника и направить в отдел кадров предложения о наказании работника в соответствии со ст. 192-193 Трудового Кодекса РФ и пунктами «Правил внутреннего трудового распорядка».

_____________________________________________________________________________

(вид взыскания)

____________________________________________________________________________________________

                           (должность)                                            (Ф.И.О.)                                      (Подпись)

«____» ____________________ 200___г.

Приложение № 3

к Положению о пропускном и 
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ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО
«Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск»
АКТ № ______

г. Подольск                                                                                     «___» __________ 200___г.  

Основание: ___________________________________________________________________

               (указать причины составления акта: распорядительный документ, мероприятия, ситуации и другое)

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Составлен комиссией:

Председатель: ________________________________________________________________

                                                                             (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии: 1. ___________________________________________________________

                         (должность, фамилия, инициалы)

                               2. ___________________________________________________________

                               3. ___________________________________________________________

ТЕКСТ
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Председатель: ________________________  /________________________/

                                                   (подпись)                               (расшифровка подписи)

Члены комиссии: 1. ___________________ /________________________/

                               2. __________________ /________________________/

                               3. __________________ /_______________________/

С актом ознакомлены: 

                               1. ___________________________________________________________

                         (должность, подпись, расшифровка подписи)

                               2. ___________________________________________________________

                               3. ___________________________________________________________

Приложение № 4

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  
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ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО
«Машиностроительный завод «ЗиО-Подольск»
АКТ 

ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ РАБОТНИКА ДЛЯ 

УСТАНОВЛЕНИЯ ФАКТА УПОТРЕБЛЕНИЯ АЛКОГОЛЯ

 И СОСТОЯНИЯ ОПЬЯНЕНИЯ

г. Подольск                                                                                     «___» __________ 200___г.  

1. Фамилия, имя, отчество _____________________________________________

____________________________________________________________________

Где и кем работает ___________________________________________________

Кем и когда (точное время) направлен на освидетельствование ______________

____________________________________________________________________

Дата и точное время освидетельствования _______________________________

Кем освидетельствован (ФИО, в присутствии работника службы охраны, цеха,     отдела и др.) ________________________________________________________

____________________________________________________________________

2. Причина освидетельствования: пребывание на рабочем месте в состоянии   алкогольного опьянения _______________________________________________

3. Внешний вид испытуемого: состояние одежды, кожи, наличие повреждений    

(ранения, ушибы и т.д.) ________________________________________________

4. Поведение: напряжен, замкнут. Раздражен, возбужден, агрессивен, эйфоричен, болтлив, суетлив, настроение неустойчиво, сонлив, заторможен, жалуется на свое состояние (на что именно) _________________________________________

____________________________________________________________________

5. Состояние сознания, ориентировка в месте, времени, ситуации собственной личности ____________________________________________________________

6.Речевая способность: связанность изложения, нарушение артикуляции, смазанность речи и др. _________________________________________________

_____________________________________________________________________

7. Сведения о последнем употреблении алкоголя, лекарственных средств: субъективные, объективные (по документам и другим источникам) ____________

_____________________________________________________________________

8. Запах алкоголя изо рта ______________________________________________

9. Другие данные медицинского осмотра или предъявленных документов ______

____________________________________________________________________

10. ЗАКЛЮЧЕНИЕ – состояние обследуемого квалифицируется (необходимое подчеркнуть): 

трезв, признаков употребления алкоголя нет;

установлен факт употребления алкоголя, признаков опьянения нет;

алкогольное опьянение;

ОБОРОТНАЯ СТОРОНА АКТА

____________________________________________________________________

Состояние одурманивания, вызванное не установленным веществом.

11. Работнику разъяснено, что в случае несогласия с настоящим актом, он может представить письменное доказательство работодателю, пройдя медицинское освидетельствование в наркологическом диспансере или в медицинском учреждении, имеющим лицензию на освидетельствование. Результат освидетельствования должен быть представлен работодателю на следующий день.

12. Подпись /расшифровка подписи/ работника, проводившего освидетельствование __________________________________________________

13. Подпись работника об ознакомлении с результатом освидетельствования _____________________________________________________________________ 

С актом ознакомлен, от подписи отказался ________________________________

_____________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, которые направляются: один экземпляр в отдел кадров, второй экземпляр руководителю структурного подразделения, цеха, отдела.

Руководитель структурного подразделения, цеха, отдела в течение трех дней обязан рассмотреть настоящий акт, затребовать объяснения с работника и направить в отдел кадров предложения о наказании работника в соответствии со ст. 192-193 Трудового Кодекса РФ и пунктами «Правил внутреннего трудового распорядка». 

Пояснения:

Статья 192 Трудового Кодекса РФ

Виды дисциплинарных взысканий:

1) замечание;

2) выговор;

3) увольнение по соответствующим основаниям.

Статья 193 Трудового Кодекса РФ

До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать от работника письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение работником не предоставлено, то составляется соответствующий акт.

Непредоставление работником объяснения не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.

(в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ)

За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.

Приказ (распоряжение) работодателя о применении дисциплинарного взыскания объявляется работнику под роспись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия работника на работе.

Настоящий акт является основанием для применения к работнику мер дисциплинарного взыскания и может быть приложен к акту о нарушении трудовой дисциплины Службы охраны.

Приложение № 5

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  
	МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК № ____________

Дата «___» _________ 200___г.

Выдан ______________________________________

                                                        (Ф.И.О., отдел, цех)

На право выноса и вноса 

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

ИТОГО: ___________ наименования

Лицо, разрешившее вынос и внос 

имущества _________________________________

Дежурный бюро

пропусков


	Материальный пропуск № __________________

Фамилия __________________________________

Имя ______________ отчество _______________

Наименования _____________________________


Приложение № 6

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  
ПОСТОЯННЫЙ ПРОПУСК НА МАГНИТНОМ НОСИТЕЛЕ

	ФОТО


	ЗиО-Подольск

000000

000

                                0000



	Иванов

Иван

Иванович
	


Приложение № 7

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  
	ВКЛАДЫШ

выходного и праздничного дня

Дата _________________ 200__г.

Время с _______ до _______ час.

Фамилия ____________________

Имя _________________________

Отчество ____________________

Цех № (отдел) ________________

ШТАМП      Нач. цеха __________ 




Приложение № 8

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

	ВКЛАДЫШ

к пропуску лиц, которым рабочее время сокращено

по разрешению

причина сокращения раб. времени

К пропуску № ___________________

Ф.И.О. __________________________

Цех (отдел) _____________________

Начало работы с ____ час. ___ мин.

Окончание работы с __час. ___ мин.

Действителен по «__» _______200_г.

Подпись работника бюро пропусков

________________________________




При наличии на вкладыше штампа в виде кремлевской башни, вкладыш дает работникам, которым по роду своей деятельности приходится в течение рабочего дня выходить за пределы территории Общества, право беспрепятственного прохода через КПП.
Приложение № 9

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

РАЗОВЫЙ ПРОПУСК НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ

                                                              ... ... Г.  ... ...

 ____________________________________________________________________________

 Пoдpaздeлeниe  ...        ПPOПУCK-ЗAЯBKA N  ...                              

      ... чac.  ... мин.                         нa   ...  ...  ... гoдa             

 Фaмилия                     ....................                             

 Имя, Oтчecтвo               ..............................                   

 Пpeдcтaвитeль opгaнизaции   ....................     Убыл  ...чac  ...мин    

 Kyдa                        ....................     <   > .......... 20.. Г 

 Лицo, paзpeшившee           ....................                             

   выдaчy пpoпycкa                                        Пoдпиcь лицa,       

 Haимeнoвaниe     ...                                пpинимaвшeгo пoceтитeля  

 и N дoкyмeнтa    ...                                                         

 N a/мaшины       ...                   штамп                  .......         

 N пpицeпa        ...                                                         

        Дeжypный бюpo пpoпycкoв ............                   штамп        .  

 _____________________________________________________________________________

               KOHTPOЛЬHЫЙ TAЛOH ПPOПУCKA N ...                               

 Фaмилия   ....................  Имя, Oтчecтвo .............................. 

 KYДA      ....................  N A/MAШИHЫ ..........  N ПPИЦEПA ..........  

Приложение № 10

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

ПРОПУСК НА АВТОТРАНСПОРТ

	[image: image3.wmf]
ПРОПУСК

 на 200__ г.                                                                      № ____

 Марка автомобиля __________________________________

 Государственный знак _______________________________

 Действителен

 по «___» ________ 200__г.  М.П. Директор по безопасности

                                                                     _________  /____________/

ОАО «ЗиО-Подольск»



Описание пропуска:

- размер 125 х 85 мм;

- выполнен на плотной бумаге с логотипом ОАО «ЗиО-Подольск».

- цвет пропуска определяет порядок допуска (въезда, выезда) автомобиля на территорию Общества:

· зеленый – без остановки для досмотра автомобиля (действует только при следовании в автомобиле руководителя, за которым закреплен автомобиль). В  отсутствии руководителя – остановка для досмотра осуществляется водителем самостоятельно;   

· желтый  - без остановки для досмотра на въезд только при следовании в автомобиле руководителя, за которым закреплен автомобиль;

· красный  - с остановкой для досмотра на въезд и выезд. 

В целях защиты от подделки пропуск ламинируется.

Приложение № 11

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

РАЗОВЫЙ ПРОПУСК ДЛЯ ВЪЕЗДА НА ТЕРРИТОРИЮ ОБЩЕСТВА

                                                              ... ... Г.  ... ...

 ______________________________________________________________________________

 Пoдpaздeлeниe  ...        ПPOПУCK-ЗAЯBKA N  ...                              

      ... чac.  ... мин.                         нa   ...  ...  ... гoдa             

 Фaмилия                     ....................                             

 Имя, Oтчecтвo               ..............................                   

 Пpeдcтaвитeль opгaнизaции   ....................     Убыл  ...чac  ...мин    

 Kyдa                        ....................     <   > .......... 20.. Г 

 Лицo, paзpeшившee           ....................                             

   выдaчy пpoпycкa                                        Пoдпиcь лицa,       

 Haимeнoвaниe     ...                                пpинимaвшeгo пoceтитeля  

 и N дoкyмeнтa    ...                                                         

 N a/мaшины       ...                   штамп                  .......         

 N пpицeпa        ...                                                         

        Дeжypный бюpo пpoпycкoв ............                   штамп        .  

 _____________________________________________________________________________

               KOHTPOЛЬHЫЙ TAЛOH ПPOПУCKA N ...                               

 Фaмилия   ....................  Имя, Oтчecтвo .............................. 

 KYДA      ....................  N A/MAШИHЫ ..........  N ПPИЦEПA ..........  

Приложение № 12

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

	УВОЛЬНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Тов. _____________________________________

Пропуск № ___________________

разрешается выход с территории Общества

с ________ час. _________ мин.

до _______ час. _________ мин.

«___» _____________ 200__г.

__________________________________________

(указать причину ухода)

Нач. структурн. подразделения ______________

                                                                             (подпись)

          ШТАМП




                              ОБОРОТНАЯ СТОРОНА УВОЛЬНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

	Время возвращения

                           _____________ час. _______ мин.

Контролер КПП  _______________________

                                                        (подпись)

«____» _____________ 200__г.

_______


Приложение № 13

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

ВРЕМЕННЫЙ ПРОПУСК 

НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ

	         [image: image4.wmf]            ОАО «ЗиО-ПОДОЛЬСК»
                                       ПОДЛЕЖИТ ВОЗВРАТУ

ФОТО

Сд. ____________________

НО. ____________________

ПР. ____________________

НО. ____________________
     


ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ПРОПУСКА

	№ ___________    Цех ____________________

Ф. ______________________________________

И. ______________________________________

О. ______________________________________




Приложение № 14

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

Распоряжение 

на вынос служебной документации

от «___» _________ 200__г.

Я, ___________________________________________________________________, (должность, Ф.И.О., наименование подразделения)

  поручаю  «____» ________ 200__г.  __________________________________________

                                                             (должность, Ф.И.О., наименование подразделения)

    _______________________________________________________________________________

Вынос документации с территории Общества для ____________________________

________________________________________________________________________

    ___________________________                           _____________________________

(подпись)                                                        (Фамилия, инициалы)

Приложение № 15

к Положению о пропускном и 

внутриобъектовом режимах

в Обществе  

	НАКЛАДНАЯ № _______


	11.11.08г.


	
	№ ________

	
	Дата
	Наименование изделия
	Заводской заказ

	Грузополучатель


	Станция назначения
	№ ж.д. квитанции
	Вагон №
	Кол. мест

	
	
	
	
	

	
	Место погр.
	Детальная опись
	Номер тов. мест
	Наименование изделий
	Кол.

(шт.)
	Вес (брутто/нетто), кг
	Род упак.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	
	
	


	
	Отпуск разрешил:


	Начальник ОДиС:
	

	
	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отпуск произвел:
	Диспетчер по отгрузке:
	

	
	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Груз проверил:


	

	
	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	(дата)
	


ТОМ 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»

В соответствии с Приложением №1 к Документации по запросу предложений.

г. Подольск, 2014 г.


