
Федеральное государственное унитарное предприятие

«Предприятие по обращению с радиоактивными отходами «РосРАО»
ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ЦЕН
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора 

на оказание консультационных услуг и  подготовку  комплектов обосновывающих документов для получения лицензий
том 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ частЬ»

2012 г.
Техническое задание

на оказание услуг: 

Консультационные услуги и подготовка комплектов обосновывающих документов для получения лицензий: 

- конструирование оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов;

- изготовление оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов 

   

 

1. Общие положения

 

1.1 Наименование услуг: 

Консультационные услуги и подготовка комплектов обосновывающих документов для получения лицензий на осуществление деятельности в области использования атомной энергии (далее – деятельность в области ИАЭ): 

- конструирование оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов;

- изготовление оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов. 

1.2. Основание для оказания услуг: 

Бюджет ФГУП "РосРАО"

1.3. Заказчик - Федеральное государственное унитарное предприятие "Предприятие по обращению с радиоактивными отходами" (ФГУП "РосРАО").

1.4. Исполнитель определяется на конкурсной основе путем открытого электронного запроса цен.

1.5. Сроки оказания услуг – в течение 40 (сорока) рабочих дне с момента подписания договора.

2. Цель и исходные данные для оказания услуг.

2.1. Целью оказания услуг является подготовка отвечающих требованиям действующих в области ИАЭ норм и правил комплектов документов, обосновывающих способность ФГУП "РосРАО" обеспечить качество и соблюдение установленных требований к безопасности при осуществлении деятельности по конструированию и изготовлению оборудования для объектов ИАЭ силами Ленинградского отделения филиала "Северо-западный территориальный округ" ФГУП "РосРАО".
2.2. Объекты, на которых (в отношении которых) планируется осуществление деятельности по конструированию и изготовлению оборудования для объектов ИАЭ: радиационные источники; стационарные объекты и сооружения, предназначенные для хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ, радиоактивных отходов; стационарные объекты и сооружения, предназначенные для захоронения радиоактивных отходов.

2.3. Необходимые для оказания услуг исходные данные, отражающие организационную структуру, распределение ответственности, специфику организации заявляемой деятельности ФГУП "РосРАО" в области ИАЭ и системы обеспечения качества, представляются Ленинградским отделением филиала "Северо-Западный территориальный округ" ФГУП "РосРАО" Исполнителю до начала оказания услуг по сформированным Исполнителем согласно приложениям 1 и 2 к настоящему ТЗ требованиям.

 3. Этапы оказания услуг, их содержание

3.1. Оказание услуг осуществляется в один этап.

3.2. В ходе  оказания услуг Исполнителем должны быть решены следующие задачи:

3.2.1. Проведение комплексного анализа имеющейся документации ФГУП "РосРАО" по обеспечению деятельности в области ИАЭ на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, а также нормативных правовых актов и нормативных документов (положений, правил, норм, руководств, методик, инструкций, регламентов и др.), действующих в области ИАЭ.

3.2.2. Разработка отвечающих формализованным требованиям действующей в области ИАЭ нормативной документации и подлежащих во ФГУП "РосРАО" дальнейшему дооформлению, согласованию, утверждению и введению в действие в установленном порядке проектов документов, согласно Приложению № 4 к "Административному регламенту исполнения Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии", утв. Приказом Министерства природных ресурсов и экологии РФ № 262 от 16.10.2008:

3.2.2.1. согласно п. 7 Приложения № 4 к Административному регламенту – 
для обоснования деятельности по конструированию радиационных источников; стационарных объектов и сооружений, предназначенных для хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ, радиоактивных отходов; стационарных объектов и сооружений, предназначенных для захоронения радиоактивных отходов;

3.2.2.2. согласно п. 9 Приложения № 4 к Административному регламенту – 
для обоснования деятельности по изготовлению радиационных источников; стационарных объектов и сооружений, предназначенных для хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ, радиоактивных отходов; стационарных объектов и сооружений, предназначенных для захоронения радиоактивных отходов.

3.2.3. Обеспечение методического сопровождения процедур рассмотрения лицензирующим органом в порядке, предусмотренном "Административным регламентом исполнения Федеральной службой по экологическому, технологическому и  атомному надзору государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии", комплектов документов, обосновывающих деятельность в области ИАЭ, в том числе выдача, при необходимости, рекомендаций по вопросам организации лицензионных и разрешительных процедур. 
 

4. Основные требования к предоставлению услуг

4.1. Предоставление услуг Исполнителем в полном объеме и в установленные сроки в соответствии с настоящим Техническим заданием.

4.2. Наличие у Исполнителя лицензии (лицензий) Ростехнадзора на право проведения экспертизы проектной, конструкторской, технологической документации и документов, обосновывающих обеспечение безопасности радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ, хранилищ радиоактивных отходов, деятельности по обращению с радиоактивными веществами, радиоактивными отходами, ядерными материалами, а также на право эксплуатации стационарных объектов и сооружений, предназначенных для хранения радиоактивных отходов, в части выполнения работ и оказания услуг эксплуатирующим организациям 
4.3. Наличие у Исполнителя программы качества проводимых работ.

4.4. Предоставление Исполнителем полной информации о цепочке собственников предприятия, включая конечных бенефициаров. 

4.5.  Привлечение соисполнителей не допускается.

4.6. В ходе оказания услуг Исполнитель обязан руководствоваться критериями, установленными относящимися к предмету оказываемых услуг требованиями законодательства Российской Федерации, а также нормативных правовых актов и нормативных документов (положений, правил, норм, руководств, методик, инструкций и др.), действующих в области использования атомной энергии, в т.ч. включенных во введенный в действие Приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 17.03.2010 № 178 "Перечень нормативных правовых актов и нормативных документов, относящихся к сфере деятельности Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору" (П-01-01-2009), раздел II "Государственное регулирование безопасности при использовании атомной энергии" (с учетом вводимых в установленном порядке их корректировок, дополнений, изменений).

5. Результаты оказания услуг
5.1. Услуги Исполнителя считаются оказанными в полном объеме с момента получения Заказчиком положительных решений Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору о принятии к рассмотрению документов, обосновывающих заявления Заказчика на получение лицензий на:

 - конструирование оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов;

- изготовление оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов. 

5.2. Исполнитель несет ответственность за соответствие подготовленных проектов документов действующим в области ИАЭ требованиям. В случае выявления в ходе проведения предусмотренной Административным регламентом экспертизы замечаний по содержанию документов, проекты которых были подготовлены Исполнителем, Исполнитель обязан за свой счет провести разработку комплекса мер по устранению выявленных замечаний по содержанию разработанных редакций указанных документов и согласование его с лицензирующим органом. При этом Исполнитель не несет ответственности за замечания, связанные с непредставлением ему информации или представлением ему недостоверной информации Ленинградским отделением филиала "Северо-Западный территориальный округ" ФГУП "РосРАО" по сформированным Исполнителем согласно приложениям 1 и 2 к настоящему ТЗ требованиям. 
5.3. По окончанию разработки отвечающих формализованным требованиям действующей в области ИАЭ нормативной документации проектов документов, согласно Приложению № 4 (п.7 и п.9) к "Административному регламенту исполнения Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору государственной функции по лицензированию деятельности в области использования атомной энергии", утв. Приказом Министерства природных ресурсов и экологии РФ № 262 от 16.10.2008, Исполнитель передает Заказчику по одному комплекту проектов документов для получения каждой лицензии в виде твердой копии на бумажном носителе и на магнитном носителе в формате текстового редактора WORD. 

6. Порядок приемки и оплаты услуг

6.1. Заказчик в течение 10 (десяти) календарных дней с момента получения акт сдачи-приемки услуг и поименованных в п. 5 настоящего технического задания результатов оказания услуг подписывает акт либо направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг Стороны составляют двусторонний акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. Сроки устранения недостатков, указанных в акте, устанавливаются Заказчиком.

6.2. Оплата производится Заказчиком в безналичной форме с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Исполнителя. 
Вознаграждение выплачивается Заказчиком в пользу Исполнителя на основании выставленного счета в следующем порядке:

- оплата оказанных услуг производится Заказчиком за полностью предоставленные услуги в течение 10 (десяти) банковских дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки услуг.

 


Приложения: 

Приложение 1. Перечень информации для подготовки проектов документов, обосновывающих заявляемую деятельность – конструирование оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов.

Приложение 2. Перечень информации для подготовки проектов документов, обосновывающих заявляемую деятельность – изготовление оборудования для ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов, радиоактивных веществ и хранилищ радиоактивных отходов.

Приложение 1

к Техническому заданию

ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ
 ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ПРОЕКТОВ ДОКУМЕНТОВ, ОБОСНОВЫВАЮЩИХ ЗАЯВЛЯЕМУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ –КОНСТРУИРОВАНИЕ ОБОРУДОВАНИЯ ДЛЯ ЯДЕРНЫХ УСТАНОВОК, РАДИАЦИОННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПУНКТОВ ХРАНЕНИЯ ЯДЕРНЫХ МАТЕРИАЛОВ, РАДИОАКТИВНЫХ ВЕЩЕСТВ, ХРАНИЛИЩ РАДИОАКТИВНЫХ ОТХОДОВ 
(по п. 7 Приложения № 4 к Административному регламенту)

Информация общая и для разработки Программы обеспечения качества (ПОК) 

*Перечень оборудования для объектов использования атомной энергии (далее – ОИАЭ), конструирование которого (далее – работы) предполагает осуществлять заявитель – наименование, назначение, обозначение нормативного документа (при наличии) и/или ТУ (если для данного оборудования КД уже разработана и предполагается только корректировка документации и изготовление), класс безопасности. В перечне могут указываться как конкретное оборудование, так и общие данные по видам оборудования, предполагаемым к конструированию.
*Структурная схема Предприятия, подробная в части работ, в т.ч. в области обеспечения и контроля их качества. Из схемы должно быть ясно, какие подразделения и какие виды работ в рамках заявляемой деятельности осуществляют, или они должны быть перечислены с указанием выполняемых работ. 
*Перечень должностей руководителей и специалистов, если они выполняют функции служб (при отсутствии соответствующих подразделений), например, инженер по качеству (при отсутствии службы качества), инженер по документации (если нет служб нормативной, технической документации), инженер по МТС (если нет ОМТС) и т.п. Это могут быть также должности по своему наименованию не относящиеся к данной функции, ответственность за выполнение которой определена должностной инструкцией, приказом или др. организационно-распорядительным документом.
Еще несколько конкретных вопросов по распределению ответственности (предлагается указать подразделение или должность):

1.1.1 Назначен ли представитель руководства по качеству, если нет, то кто из руководства неформально несет общую ответственность за функционирование системы качества?

1.1.2 Есть ли служба качества или на кого возложена ответственность за выполнение конкретных работ, обеспечивающих функционирование системы качества (разработку, внедрение и контроль соблюдения процедур системы качества, организацию совещаний по качеству, анализ деятельности по качеству, контроль несоответствий, организацию и контроль корректирующих и предупреждающих действий, организацию и проведение аудитов системы качества и ее отдельных процессов, элементов, ревизию ПОК и процедур, ведение общих записей по качеству и т.д. и т.п.)?

1.1.3 Кто отвечает за определение потребностей в подготовке работников (персонала), организацию подготовки, переподготовки, повышения квалификации, за проверку знаний НД по безопасности при использовании атомной энергии руководителей и специалистов, аттестацию сварщиков и контролеров сварочных работ, ведение документации по этим вопросам?

1.1.4 Имеется ли на Предприятии фонд нормативных документов (внешних и внутренних), кто отвечает за их обращение (приобретение, разработку – для внутренних НД, включая процедуры системы качества, учет, хранение, обеспечение подразделений и сотрудников, внесение изменений, аннулирование, уничтожение отмененных)?

1.1.5 Кто отвечает за обращение технических документов, организационно-распорядительных документов? Есть ли подразделение, служба или место хранения указанных документов (архив и т. п.)?

1.1.6 Кто занимается оформлением договоров с заказчиками и договоров с субподрядчиками?

1.1.7 На кого возложены функции по выбору, привлечению и контролю выполнения обязательств субподрядчиков (это может быть как специализированное подразделение, например, служба качества, ОТК, так и подразделение, по инициативе которого субподрядчик привлекается, возможна совместная ответственность или распределение по перечисленным отдельным функциям)?

1.1.8 Кто отвечает за закупки, входной контроль их качества?

1.1.9 Кто отвечает за метрологическое обеспечение (метрологическую экспертизу внутренней и внешней технической документации, организацию поверки и калибровки средств измерения, используемых при изготовлении и испытаниях опытных образцов)?

*Наличие положений о подразделениях и должностных инструкций руководителей и специалистов, участвующих в выполнении работ, или что их заменяет, или когда они будут разработаны. При наличии желательно представление этих документов.

Все документы по качеству (или информация об их отсутствии), действующие на предприятии и имеющие отношение к работам (руководство по качеству, программы обеспечения качества, стандарты организации или предприятия, процедуры, методики, положения, инструкции и т.п., сертификат системы менеджмента качества. Наличие этой информации или документов нужно для обеспечения правильности ссылок и (или) достоверности разрабатываемых Исполнителем справок и документов (их соответствия уже действующим на Предприятии).

Перечень нормативных документов, требования которых должны соблюдаться при конструировании оборудования (государственных, отраслевых стандартов, а также нормативных документов организации-заявителя, определяющих требования к качеству и надежности оборудования
). Сведения об укомплектованности организации-заявителя учтенными и откорректированными на момент подачи заявления нормативными документами и системе их учета и внесения в них изменений. Информация нужна также для справки по п. 4 и 5.
С какими видами организаций из указанных ниже (или кроме них) осуществляется взаимодействие в области обеспечения качества выполняемых работ (эксплуатирующие организации, проектные организации, поставщики и субподрядчики, организации, осуществляющие метрологическое обеспечение, контролирующие и надзорные органы и т.п.). 

*Сведения о ранее выполненных организацией работах, характеризующих ее опыт конструирования аналогичного оборудования

В связи с отсутствием необходимости каких-либо дополнений со стороны Исполнителя и специфических требований к изложению могут быть оформлены непосредственно Заказчиком. Надо перечислить наименования работ, заказчиков, когда выполнялись. Если работ много – указать количество и общие направления работ, наиболее крупных или характерных заказчиков. Если не было работ в области использования атомной энергии (или опыт небольшой), перечислить (дать количественные и общие характеристики) работы в общетехнической области. Для вновь созданных предприятий – опыт участия уже сформированной части коллектива в изготовлении аналогичной продукции в составе других предприятий (наименования), если предприятие-заявитель создается на базе их подразделений.
Сведения об укомплектованности организации квалифицированными работниками, участвующими в конструировании оборудования и контроле конструкторской документации, уровне их образования и квалификации

В связи с отсутствием необходимости каких-либо дополнений со стороны Исполнителя и специфических требований к изложению могут быть оформлены непосредственно Заказчиком. В справке обычно приводятся ФИО, должность, образование, квалификация, стаж работы по данному профилю или в данной должности, в т.ч. в области использования атомной энергии.
Перечень законодательных и нормативных документов, определяющих требования к качеству и надежности оборудования (федеральных законов, федеральных норм и правил в области использования атомной энергии, руководств по безопасности, руководящих документов Ростехнадзора, национальных стандартов и стандартов организаций, строительных правил и норм, нормативных документов организации-заявителя и других нормативных документов в области использования атомной энергии), требования которых должны выполняться при конструировании оборудования. Сведения об укомплектованности организации-заявителя учтенными и актуализированными на момент представления заявления указанными нормативными документами и о системе их учета и внесения в них изменений. 
См. п. 1.6.

Сведения о порядке проверки знаний у руководителей и специалистов, занимающихся конструированием оборудования, требований норм и правил, устанавливающих требования к оборудованию
Необходима информация о подготовленности к проверке знаний до начала работ по лицензии – о наличии приказа о создании экзаменационной комиссии; положения о проверке знаний (при наличии лицензий на другие виды деятельности возможна ссылка на ранее изданный приказ, разработанное ранее положение); перечня должностей руководителей и специалистов, знания которых проверяются: а) в обучающих организациях или в организациях, проводящих проверку знаний с помощью компьютерных программ – для членов экзаменационной комиссии, б) в комиссии Предприятия; объемов знаний (обозначения НД и их пункты, знание которых подлежит проверке по каждой должности); экзаменационных вопросов или билетов (при устной сдаче экзаменов).

Сведения об организации нормоконтроля конструкторской документации
Нужны сведения о наличии (отсутствии) дополняющих ГОСТ 2.111-68 нормативных или организационно-распорядительных документов Предприятия, информация о структурах, в функции которых входит нормоконтроль, документах, возлагающих обязанности по нормоконтролю на конкретных должностных лиц или определяющих их для конкретных должностей (приказы о назначении нормоконтролеров и (или) должностные инструкции с соответствующими обязанностями и т.п.), информация об особенностях организации этой работы на предприятии (при наличии). При отсутствии – разработка ведется по ГОСТ 2.111-68 и прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.

Сведения об организации метрологической экспертизы конструкторской документации
Нужны сведения о наличии (отсутствии) дополняющих РМГ 63-2003 нормативных или организационно-распорядительных документов Предприятия, информация о структурах, в функции которых входит метрологическая экспертиза, документах, возлагающих обязанности по метрологической экспертизе на конкретных должностных лиц или определяющих их для конкретных должностей (приказы о назначении экспертов-метрологов и (или) должностные инструкции с соответствующими обязанностями и т.п.), информация об особенностях организации этой работы на предприятии (при наличии). При отсутствии – разработка ведется по РМГ 63-2003 и прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.
Сведения об организации авторского сопровождения конструкторских разработок при изготовлении оборудования, его эксплуатации и выводе из эксплуатации на объектах использования атомной энергии
Нужна ссылка на документы (или информация об их отсутствии), конкретизирующие его требования применительно к данному предприятию, или конкретная информация о том, как проводится эта работа (планирование, определение состава, численности, местонахождения, периодичности работ специалистов в зависимости от специфики объекта и стадии его жизненного цикла, функции командируемых специалистов, оформление результатов работ) или сведения об отсутствии такой информации. При отсутствии – разработка ведется по прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.

Сведения о наличии экспериментальной базы и опытного производства, испытательных полигонов и стендов для проверки и отработки конструкторских решений
*Необходимы вышеперечисленные сведения с указанием наименований, назначения и мест расположения или сведения о привлечении субподрядных организаций, договорах или рамочных соглашениях с ними. При отсутствии того и другого – информация об этом, в этом случае Исполнитель оформляет Справку со ссылкой на производственные мощности Предприятия, используемые для изготовления оборудования.

Сведения о техническом и программном оснащении, позволяющем выполнять запланированный объем конструкторских работ и проводить необходимые расчетные и экспериментальные обоснования, сведения об аттестации программных средств
*Нужна информация о наличии на предприятии компьютеров (если их немного – перечислить, много – дать общие сведения о характеристиках), локальных сетей, выхода в «Интернет», программных продуктов (как базовых, так и специализированных) для разработки текстовой и графической документации, расчетов (для расчетных продуктов должны быть указаны сертификаты, паспорта аттестации), систем автоматического проектирования (если есть), а также о наличии оргтехники (плоттеры, принтеры, копиры и т.п.).

Сведения об организации разработки конструкторской документации, ее утверждении, введении в действие, внесении изменений, включая информацию о порядке проведения анализа конструкторской документации на соответствие требованиям норм и правил
Для формирования этого раздела Исполнителю необходимо знать, как планируются работы   по   конструированию, составляются ли графики разработки, оформлена ли эта процедура каким-нибудь нормативным или организационно-распорядительным документом Предприятия, на который можно сослаться, или процедуру надо кратко излагать непосредственно в разделе (тогда нужно краткое изложение порядка планирования). 

Аналогично – по процедурам контроля выполнения и приемки работ. По указанию Заказчика информация о процедурах контроля может быть изложена Исполнителем с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.
По процедурам разработки и порядку оформления и изменения конструкторской документации нужна информация о наличии или отсутствии внутренних документов Предприятия, дополняющих требования ЕСКД  и ГОСТ Р 15.201-2000, ГОСТ 15.005-86. При отсутствии – по указанию Заказчика Справка может быть оформлена Исполнителем по прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.
Сведения о принятом в организации порядке учета и хранения конструкторской документации 

По организации учета и хранения КД нужна информация о наличии (отсутствии) внутренних документов Предприятия, дополняющих требования ЕСКД. При отсутствии – по указанию Заказчика Справка может быть оформлена Исполнителем по прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.

Номенклатура отчетной и учетной документации, порядок ее оформления и хранения
Нужна информация о наличии (отсутствии) внутренних нормативных документов Предприятия, определяющих указанные номенклатуру и порядок. При отсутствии – по указанию Заказчика Исполнителем предлагается Справка в типовом оформлении.

Сведения об организации системы обмена информацией с предприятиями, использующими разрабатываемую конструкторскую документацию, о способах выявления, учета, анализа недостатков этой документации, а также принятия мер по их устранению.
Желательно получить (при наличии) любые имеющиеся внутренние документы, регламентирующие эти вопросы, или информацию о сложившемся порядке взаимоотношений. При отсутствии – оформляется Исполнителем с возможной корректировкой Заказчика. 

Сведения о возможности применения ядерных материалов и радиоактивных веществ при проведении научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (если предполагается проведение таких работ), включая сведения о наличии необходимых лицензий

Во-первых, нужна информация о том, предполагается ли разработка документации, требующая применения ЯМ и РВ при проведении НИР и ОКР.

Если да, то информация о наличии необходимых лицензий. В этом случае справка может быть подготовлена Заказчиком самостоятельно в связи с отсутствием необходимости каких-либо дополнений со стороны Исполнителя и специфических требований к изложению.

Если нет, стандартный текст Справки представляется Исполнителем.

Сведения о наличии условий, исключающих несанкционированное распространение ядерных технологий, оборудования и материалов, в случае, если оборудование, которое организация-заявитель предполагает конструировать, включено в «Список ядерных материалов, оборудования, специальных неядерных материалов и соответствующих технологий, подпадающих под экспортный контроль» (утвержден Указом Президента Российской Федерации от 14.02.1996 N 202, в ред. от 14.11.2005 N 1318)

Во-первых, нужна информация о том, предполагается ли разработка такой документации.

Если да, то информация о наличии условий. В этом случае Справка может быть подготовлена Заказчиком самостоятельно в связи с отсутствием необходимости каких-либо дополнений со стороны Исполнителя и специфических требований к изложению.

Если нет, стандартный текст Справки представляется Исполнителем.

Копия документа, подтверждающего, что организация рекомендована органом управления использованием атомной энергии в качестве ответственной за разработку проекта ядерной установки или пункта хранения (документы представляются для вновь разрабатываемых ядерных установок или пунктов хранения).

Во-первых, нужна информация о том, предполагается ли разработка такой документации.

Если да, то нужен документ – это может быть любое письмо (ответ на запрос с сообщением о предполагаемом начале работы в области использования атомной энергии и соответствующей просьбой) соответствующего подразделения федерального органа исполнительной власти, отнесенного к органам управления использованием атомной энергии в соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 03.07.2006 № 412, в ведении которого находится проектируемый объект (например, отдела, департамента министерства, федерального агентства, федеральной службы), подтверждающее участие Предприятия в разработке проекта (его части или раздела). В этом случае вопрос касается взаимоотношений Заказчика с указанным органом, и Исполнитель в подготовке документа участия не принимает.

Если нет, стандартный текст Справки представляется Исполнителем.

Копия решения органа управления использованием атомной энергии о назначении руководителя организации, ответственной за разработку проекта ядерной установки или пункта хранения
Аналогично п. 17.1(17.3.

Документы, представляемые заявителем в соответствии с п. 11 Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 1997 года № 865 (приводятся для справки, представлять их Исполнителю не нужно)

Заявление о выдаче лицензии с указанием своего наименования, организационно-правовой формы, юридического адреса, номера расчетного счета и соответствующего банка, вида деятельности и объекта ее применения, а также срока действия лицензии (оформляется Исполнителем).

Копии учредительных документов (если они не заверены нотариусом - с предъявлением оригиналов). К учредительным документам относятся устав и учредительный договор (или распорядительный документ учредителя о создании унитарного предприятия, решение единственного собственника о создании предприятия), а также действующие изменения этих документов.

Копия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (в зависимости от даты регистрации таким документом может являться копия Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ или копия Свидетельства о государственной регистрации). Желательно представление также последней выписки из ЕГРЮЛ.

Справка налогового органа о постановке на учет.

Копия оформленного в надлежащем порядке документа, подтверждающего право заявителя владеть или пользоваться радиационными источниками, пунктами хранения, радиоактивными веществами, радиоактивными отходами (представляется заявителем) или справка по п. 11д «Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии» о том, что предприятие не владеет и не пользуется радиационными источниками, пунктами хранения, радиоактивными веществами, радиоактивными отходами (оформляется Исполнителем после получения от заявителя соответствующей информации).

Копии решений по вопросам размещения, сооружения или вывода из эксплуатации радиационных источников или пунктов хранения, принятых соответствующими федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления (представляется заявителем) или справка по п. 11е «Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии» о том, что предприятие не занимается вопросами непосредственного размещения, сооружения или вывода из эксплуатации ядерных установок, радиационных источников или пунктов хранения (оформляется Исполнителем после получения от заявителя соответствующей информации).

Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии (оригинал платежного поручения).

Форма представления информации и некоторые вопросы организации работы с ней

Представляемые материалы за исключением копий официальных документов оформляются в произвольной форме непосредственно по пунктам настоящего перечня. Желательно их получение в электронном виде (не сканированном). Материалы должны быть представлены для всех подразделений Заказчика, в т.ч. обособленных (при их наличии). 

Все представляемые материалы за исключением копий официальных документов других организаций заверяются подписью руководителя (или его заместителя) и печатью предприятия.

Материалы должны быть представлены на русском языке. С материалами на иностранных языках представляется заверенный Заказчиком перевод.

Графические материалы могут быть представлены в эскизном варианте.

Состав представляемых материалов должен быть четко указан в сопроводительном письме.

В случае отсутствия указанных в настоящем перечне документов рекомендации по согласованию Сторон могут быть разработаны с учетом формализованных требований действующих нормативных документов, при этом Исполнитель не несет ответственности за несоответствие данных, приведенных в разработанных проектах документов, фактическому состоянию дел на предприятии Заказчика, его объектах и в подразделениях.

После получения запрашиваемых материалов по результатам проведения предусмотренного договором анализа документов, обосновывающих обеспечение Заказчиком заявляемой деятельности, в случае необходимости специалистами Исполнителя в соответствии с условиями договора может быть затребована дополнительная информация.

Приложение 2

к Техническому заданию

ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ
 ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ПРОЕКТОВ ДОКУМЕНТОВ, ОБОСНОВЫВАЮЩИХ ЗАЯВЛЯЕМУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ – 
 ИЗГОТОВЛЕНИЕ ОБОРУДОВАНИЯ ДЛЯ ЯДЕРНЫХ УСТАНОВОК, РАДИАЦИОННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПУНКТОВ ХРАНЕНИЯ ЯДЕРНЫХ МАТЕРИАЛОВ, РАДИОАКТИВНЫХ ВЕЩЕСТВ, ХРАНИЛИЩ РАДИОАКТИВНЫХ ОТХОДОВ 
(по п. 9 Приложения № 4 к Административному регламенту)

Информация общая и для разработки Программы обеспечения качества (ПОК) 

* Перечень оборудования для объектов использования атомной энергии (далее – ОИАЭ) изготовление  которого (далее – работы) предполагает осуществлять заявитель – наименование, назначение, обозначение нормативного документа  и/или ТУ (при наличии), класс безопасности. В перечне могут указываться как конкретное оборудование, так и общие данные по видам оборудования, предполагаемым к изготовлению.
*Структурная схема предприятия, подробная в части работ, в т.ч. в области обеспечения и контроля их качества. Из схемы должно быть ясно, какие подразделения и какие виды работ в рамках заявляемой деятельности осуществляют, или они должны быть перечислены с указанием выполняемых работ. 
*Перечень должностей руководителей и специалистов, если они выполняют функции служб (при отсутствии соответствующих подразделений), например, инженер по качеству (при отсутствии службы качества), инженер по документации (если нет служб нормативной, технической документации), инженер по МТС (если нет ОМТС) и т.п. Это могут быть также должности по своему наименованию не относящиеся к данной функции, ответственность за выполнение которой определена должностной инструкцией, приказом или др. организационно-распорядительным документом.
Еще несколько конкретных вопросов по распределению ответственности (предлагается указать подразделение или должность):

1.1.10 Назначен ли представитель руководства по качеству, если нет, то кто из руководства неформально несет общую ответственность за функционирование системы качества?

1.1.11 Есть ли служба качества или на кого возложена ответственность за выполнение конкретных работ, обеспечивающих функционирование системы качества (разработку, внедрение и контроль соблюдения процедур системы качества, организацию совещаний по качеству, анализ деятельности по качеству, контроль несоответствий, организацию и контроль корректирующих и предупреждающих действий, организацию и проведение аудитов системы качества и ее отдельных процессов, элементов, ревизию ПОК и процедур, ведение общих записей по качеству и т.д. и т.п.)?

1.1.12 Кто отвечает за определение потребностей в подготовке работников (персонала), организацию подготовки, переподготовки, повышения квалификации, за проверку знаний НД по безопасности при использовании атомной энергии руководителей и специалистов, аттестацию сварщиков и контролеров сварочных работ, ведение документации по этим вопросам?

1.1.13 Имеется ли на Предприятии фонд нормативных документов (внешних и внутренних), кто отвечает за их обращение (приобретение, разработку – для внутренних НД, включая процедуры системы качества, учет, хранение, обеспечение подразделений и сотрудников, внесение изменений, аннулирование, уничтожение отмененных)?

1.1.14 Кто отвечает за обращение технических документов, организационно-распорядительных документов? Есть ли подразделение, служба или место хранения указанных документов (архив и т. п.)?

1.1.15 Кто занимается оформлением договоров с заказчиками и договоров с субподрядчиками?

1.1.16 На кого возложены функции по выбору, привлечению и контролю выполнения обязательств субподрядчиков (это может быть как специализированное подразделение, например, служба качества, ОТК, так и подразделение, по инициативе которого субподрядчик привлекается, возможна совместная ответственность или распределение по перечисленным отдельным функциям)?

1.1.17 Кто отвечает за закупки, входной контроль их качества?

1.1.18 Кто отвечает за метрологическое обеспечение (организацию поверки и калибровки средств измерения, используемых при изготовлении и испытаниях, метрологическую экспертизу внутренней, например, технологической и внешней технической документации)?

*Наличие положений о подразделениях и должностных инструкций руководителей и специалистов, участвующих в выполнении работ, или что их заменяет, или когда они будут разработаны. При наличии желательно представление этих документов.

Все документы по качеству (или информация об их отсутствии), действующие на Предприятии и имеющие отношение к работам (руководство по качеству, программы обеспечения качества, стандарты организации или предприятия, процедуры, методики, положения, инструкции и т.п., сертификат системы менеджмента качества). Наличие этой информации или документов нужно для обеспечения правильности ссылок и (или) достоверности разрабатываемых Исполнителем справок и документов (их соответствия уже действующим на Предприятии).

Перечень нормативных документов, требования которых должны соблюдаться при изготовлении оборудования (государственных, отраслевых стандартов, а также нормативных документов организации-заявителя, определяющих требования к качеству и надежности оборудования
). Сведения об укомплектованности организации-заявителя учтенными и откорректированными на момент подачи заявления нормативными документами и системе их учета и внесения в них изменений. 
Сведения об организации работ по изготовлению оборудования (наличие этой информации или документов нужно для обеспечения правильности ссылок и/или достоверности разрабатываемых Исполнителем Справок и документов, их соответствия документам, уже действующим на Предприятии. При отсутствии этой информации ПОК и Справки разрабатываются в соответствии с требованиями стандартов СРПП и ЕСТПП, процедуры излагаются по прототипным документам других предприятий. В любом случае нужна информация о наличии или отсутствии внутренних документов Предприятия, определяющих нижеперечисленные процедуры):
· планирование;

· порядок постановки оборудования на производство;

· номенклатура отчетной и учетной документации, порядок ее оформления и хранения;
· сведения о метрологическом обеспечении производства (имеется ли собственная аккредитованная лаборатория по поверке и калибровке средств измерений или работы выполняются по договору с аккредитованной организацией, как ведется учет средств измерений, их поверки и калибровки);
· сведения о системе выбора поставщиков, оценки соответствия закупок, об   организации   входного   контроля,   идентификации,   хранении   и   запуске в производство материалов и комплектующих изделий;

· сведения об организации разрушающего и неразрушающего контроля;

· порядок проведения проверок и аттестации испытательного оборудования, порядок проведения испытаний изготовленного оборудования, порядок взаимодействия со сторонними испытательными лабораториями при их наличии;
· сведения о порядке учета и анализа претензий по качеству оборудования, проведении мероприятий по устранению выявленных дефектов при изготовлении, эксплуатации, а также принятию мер по предупреждению их появления в дальнейшем;

· сведения   о   порядке   проведения   и   формах   оценок   соответствия изготавливаемого оборудования требованиям норм и правил, конструкторской и технологической документации.

Описание принятой в организации-заявителе системы качества при изготовлении оборудования (не нужно, если представлены соответствующие документы по п. 1.5).
Порядок определения потребностей в подготовке работников (персонала) и организации подготовки, переподготовки, повышения квалификации кадров, их аттестации и допуска к работам, проведения анализа программ подготовки, переподготовки, повышения квалификации и аттестации работников (персонала), ведения учетной документации. 
Сведения о порядке обучения и аттестации сварщиков и контролеров неразрушающих методов контроля,  ведения документации по учету их работы, личных клейм; соблюдении сроков периодических аттестаций. При отсутствии сварочных работ по сосудам, оборудованию и трубопроводам АЭУ и необходимости контроля металла неразрушающими методами нужна информация об этом и указанная выше информация об организации обычных сварочных работ и контроля. 

Нужны все документы по этим вопросам, которые действуют на Предприятии. При отсутствии – разработка ведется по прототипным образцам с возможной последующей корректировкой Заказчика, учитывающей специфику Предприятия.

С какими видами организаций из указанных ниже (или кроме них) осуществляется взаимодействие в области обеспечения качества выполняемых работ (эксплуатирующие организации, проектные организации, поставщики и субподрядчики, организации, осуществляющие метрологическое обеспечение, контролирующие и надзорные органы и т.п.). 

Информация для разработки других документов по п. 9 Приложения № 4 к Административному регламенту

*Сведения об укомплектованности квалифицированными кадрами, способными выполнять запланированный объем производственных работ (ФИО, должность, образование, квалификация, стаж работы по данному профилю или в данной должности, в т.ч. в области использования атомной энергии). Для сварщиков и контролеров (при наличии) желательны сведения об аттестации, если она проводилась.
*Сведения об укомплектованности технологическим оборудованием, испытательными средствами, оснасткой и приспособлениями, лабораторными приборами и мерительным инструментом для изготовления оборудования ОИАЭ с указанием права собственности или аренды. Если ничего нет или укомплектованность недостаточная, возможны ссылки на договоры или рамочные соглашения (они должны быть представлены) с предприятиями, у которых имеется соответствующая производственная база, но перечисление их оборудования все равно желательно.
*Сведения  о  ранее  выполненных  работах  по  изготовлению оборудования для ОИАЭ. Надо перечислить наименования работ, заказчиков, когда выполнялись. Если работ много – указать количество и общие направления работ, наиболее крупных или характерных заказчиков. Если не было работ в области использования атомной энергии (или опыт небольшой), перечислить (дать количественные и общие характеристики) работы в общетехнической области. Для вновь созданных предприятий или не изготавливавших ранее оборудования – опыт участия уже сформированной части коллектива в изготовлении аналогичной продукции в составе других предприятий (наименования), например, если предприятие-заявитель создается на базе их подразделений.
Сведения о порядке проверки знаний у руководителей и специалистов, занимающихся изготовлением оборудования, требований норм и правил, устанавливающих требования к оборудованию. Необходима информация о подготовленности к проверке знаний до начала работ по лицензии – о наличии приказа о создании экзаменационной комиссии; положения о проверке знаний (при наличии лицензий на другие виды деятельности возможна ссылка на ранее изданный приказ, разработанное ранее положение); перечня должностей руководителей и специалистов, знания которых проверяются: а) в обучающих организациях или в организациях, проводящих проверку знаний с помощью компьютерных программ – для членов экзаменационной комиссии, б) в комиссии Предприятия; объемов знаний (обозначения НД и их пункты, знание которых подлежит проверке по каждой должности); экзаменационных вопросов или билетов (при устной сдаче экзаменов).

*Сведения о возможности применения радиоактивных веществ при осуществлении заявляемой деятельности. Если применение предполагается, то также сведения о наличии необходимых лицензий. Если нет, нужна информация об этом для оформления Исполнителем соответствующей Справки.
*Сведения о наличии условий, исключающих несанкционированное распространение ядерных технологий, оборудования и материалов, в случае, если оборудование, которое организация-заявитель предполагает изготавливать, включено в список ядерных материалов, оборудования, специальных неядерных материалов и соответствующих технологий, подпадающих под экспортный контроль. Если не включено, нужна информация об этом для оформления Исполнителем соответствующей Справки.

Документы, представляемые заявителем в соответствии с п. 11 Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 1997 года № 865 (приводятся для справки, представлять их Исполнителю не нужно)

Заявление о выдаче лицензии с указанием своего наименования, организационно-правовой формы, юридического адреса, номера расчетного счета и соответствующего банка, вида деятельности и объекта ее применения, а также срока действия лицензии (оформляется Исполнителем).

Копии учредительных документов (если они не заверены нотариусом - с предъявлением оригиналов, это же относится и к следующим двум пунктам). К учредительным документам относятся устав и учредительный договор (или распорядительный документ учредителя о создании унитарного предприятия, решение единственного собственника о создании предприятия), а также действующие изменения этих документов.

Копия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (в зависимости от даты регистрации таким документом может являться копия Свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ или копия Свидетельства о государственной регистрации). Желательно представление также последней выписки из ЕГРЮЛ.

Копия Справки налогового органа о постановке на учет.

Копия оформленного в надлежащем порядке документа, подтверждающего право заявителя владеть или пользоваться радиационными источниками, пунктами хранения, радиоактивными веществами, радиоактивными отходами (представляется заявителем) или справка по п. 11д «Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии» о том, что предприятие не владеет и не пользуется радиационными источниками, пунктами хранения, радиоактивными веществами, радиоактивными отходами (оформляется Исполнителем после получения от заявителя соответствующей информации).

Копии решений по вопросам размещения, сооружения или вывода из эксплуатации радиационных источников или пунктов хранения, принятых соответствующими федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления (представляется заявителем) или справка по п. 11е «Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии» о том, что предприятие не занимается вопросами непосредственного размещения, сооружения или вывода из эксплуатации ядерных установок, радиационных источников или пунктов хранения (оформляется Исполнителем после получения от заявителя соответствующей информации).

Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления о предоставлении лицензии (оригинал платежного поручения).

Форма представления информации и некоторые вопросы организации работы с ней

Представляемые Исполнителю материалы за исключением копий официальных документов оформляются в произвольной форме непосредственно по пунктам настоящего перечня. Желательно их получение в электронном виде (не сканированном). Материалы должны быть представлены для всех подразделений Заказчика, в т.ч. обособленных (при их наличии). 

Все документы, представляемые в комплекте для получения лицензии, за исключением копий официальных документов других организаций заверяются подписью руководителя (или его заместителя) и печатью предприятия.

Материалы должны быть представлены на русском языке. С материалами на иностранных языках представляется заверенный Заказчиком перевод.

Графические материалы могут быть представлены в эскизном варианте.

Состав представляемых материалов должен быть четко указан в сопроводительном письме.

В случае отсутствия указанных в настоящем перечне документов рекомендации по согласованию Сторон могут быть разработаны с учетом формализованных требований действующих нормативных документов, при этом Исполнитель не несет ответственности за несоответствие данных, приведенных в разработанных проектах документов, фактическому состоянию дел на предприятии Заказчика, его объектах и в подразделениях.

После получения запрашиваемых материалов по результатам проведения предусмотренного договором анализа документов, обосновывающих обеспечение Заказчиком заявляемой деятельности, в случае необходимости специалистами Исполнителя в соответствии с условиями договора может быть затребована дополнительная информация.
� Представляется Заказчиком при наличии. В случае отсутствия делается соответствующая отметка для дальнейшей разработки в рамках договора. При необходимости Исполнителем запрашивается дополнительная информация для разработки или корректировки конкретного документа или его части. Знаком (*) отмечены пункты, без представления по которым информации комплект документов не может быть подготовлен.


� Перечни федеральных норм и правила, документов Ростехнадзора, а также имеющиеся электронные версии этих НД  предоставляет (или проверяет и при необходимости корректирует) Исполнитель на основании П-01-01-2009 и перечня оборудования по п. 1.1.


� Представляется Заказчиком при наличии. В случае отсутствия делается соответствующая отметка для дальнейшей разработки в рамках договора. При необходимости Исполнителем запрашивается дополнительная информация для разработки или корректировки конкретного документа или его части. Знаком (*) отмечены пункты, без представления по которым информации комплект документов не может быть подготовлен. 


� Перечни федеральных норм и правила, документов Ростехнадзора, а также имеющиеся электронные версии этих НД  предоставляет (или проверяет и при необходимости корректирует) Исполнитель на основании П-01-01-2009 и перечня оборудования по п. 1.1.
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Документация по закрытому запросу предложений на право заключения договора на оказание услуг по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств филиала «Южный территориальный округ» ФГУП «РосРАО»
том 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ частЬ»

1
Открытый запрос цен в электронной форме на право заключения договора 

на оказание консультационных услуг и  подготовку  комплектов обосновывающих документов для получения лицензий

том 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ частЬ»

