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УТВЕРЖДАЮ:
Председатель Закупочной комиссии
                                                                                                                   ______________________/В.И. Егоров/


«____» _______________ 2013 года
Секретарь Закупочной комиссии 
 ____________________/И.С. Басков/






ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
по открытому запросу предложений
на право заключения договора на оказание услуг по Закупке:
Услуги по охране имущества ООО «Мосэнергосбыт – Сергиев Посад» в арендованном помещении по адресу: МО, г.Сергиев Посад, ул. Кооперативная, 2


ТОМ II
ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ



























ООО «Сергиев Посад»
г. Сергиев Посад 2013г.
1. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1
	3
	4

	1. 
	Способ закупки
	Открытый запрос предложений 

	2. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится закупка
	Положение о порядке проведения  закупок товаров, работ, услуг для нужд ООО «Мосэнергосбыт – Сергиев Посад», утвержденное решением Совета директоров протокол от 13.04.2012г. №4

	3. 
	Информационное обеспечение проведения запроса предложений
	Интернет-сайт: 
www.mosenergosbyt –sergiev-posad.ru, www.zakupki.gov.ru

	4. 
	Дата размещения уведомления о проведении запроса предложений 
	«8 »октября 2013 г.

	5. 
	Отказ от проведения запроса предложений
	в соответствии с п.14.9 Положения о порядке проведения  закупок товаров, работ, услуг

	6. 
	Заказчик
	ООО «Мосэнергосбыт – Сергиев Посад»
Место нахождения: 141315, г. Сергиев Посад, ул. Кооперативная, д.2 
Почтовый адрес: 141372, г. Хотьково, ул. 1-ая Станционная, д. 5а.
 Контактный телефон: 8-496 -551-32-03.
Адрес электронной почты: baskovis@mosenergosbyt.ru

	7. 
	Организатор
	ООО «Мосэнергосбыт – Сергиев Посад»
Место нахождения: 141315, г. Сергиев Посад, ул. Кооперативная, д.2 
Почтовый адрес: 141372, г. Хотьково, ул. 1-ая Станционная, д. 5а.
 Контактный телефон: 8-496 -551-32-03.
Адрес электронной почты: baskovis@mosenergosbyt.ru

	8. 
	Предмет запроса предложений
	Право заключения договора

	9. 
	Предмет договора
	Услуги по охране имущества ООО «Мосэнергосбыт-Сергиев Посад» в арендованном помещении по адресу: МО, г.Сергиев Посад, ул. Кооперативная, 2

	10. 
	Объем оказываемых услуг
	в соответствии с разделом 2 «Техническая часть» тома II настоящей ЗД


	11. 
	Сроки оказания услуг
	в соответствии с разделом 2 «Техническая часть» тома II настоящей ЗД

	12. 
	Место оказания услуг
	в соответствии с разделом 2 «Техническая часть» тома II настоящей ЗД 

	13. 
	Условия оплаты
	в соответствии с разделом 3 «Проект договора» тома II настоящей ЗД

	14. 
	Сведения о начальной (предельной) цене договора (лота)
	2 160 000,00руб  без НДС

	15. 
	Требования, предъявляемые к участникам запроса предложений
	в соответствии с разделом 4 «Общая часть» ЗД (Том I)

	16. 
	Требования, предъявляемые к оказываемым услугам  
	в соответствии с разделом 2 «Техническая часть» ЗД (Том II)

	17. 
	Возможность проведения переторжки
	возможно

	18. 
	Сведения о предоставлении преференций
	не предоставляются

	19. 
	Место подачи заявок на участие в закупке
	в соответствии с пунктом 13 Уведомления

	20. 
	Срок окончания подачи заявок на участие в закупке
	в соответствии с пунктом 13 Уведомления

	21. 
	Дата и место рассмотрения заявок на участие в закупке
	в соответствии с пунктом 14 Уведомления

	22. 
	Дата и место подведения итогов запроса предложений
	в соответствии с пунктом 15 Уведомления

	23. 
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	в соответствии с «Оценочна часть» (Том III) настоящей ЗД

	24. 
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	в соответствии с «Оценочна часть» (Том III) настоящей ЗД

	25. 
	Дата заключения договора
	в соответствии с пунктом 17 Уведомления

	26. 
	Обеспечение исполнения договора
	в соответствии с проектом договора

	27. 
	Валюта запроса предложений
	Российский рубль

	28. 
	Возможность привлечения субподрядчика/соисполнителя
	Не допускается

	29. 
	Возможность подачи альтернативных предложений
	Не допускается

	30. 
	Возможность участия коллективных участников
	Не допускается


2. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Техническое задание на оказание услуг по охране имущества ООО «Мосэнергосбыт-Сергиев Посад» в арендованном помещении по адресу: МО., г. Сергиев Посад, ул. Кооперативная, д. 2.



1. Требования к Участникам:

1.1. Охрана объекта должна осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»
1.2. Выставления одного круглосуточного (24-часового) и одного 12-часового постов.
1.3. Фактическое местоположение и регистрация организации на территории Сергиево-Посадского района должна быть не менее 3 (трех) лет.
1.4. Сотрудники охраны должны быть зарегистрированы на территории Сергиево-Посадского района не менее 3 (трех) лет.
1.5. Предоставлять Заказчику ежемесячно акт выполненных работ.
2. Основными задачами Участника (Исполнителя) являются:
2.1. Обеспечить сохранность помещений со всем находящимся в них имуществом объекта, оборудования и материальных ценностей, в т.ч. имущества на территории объекта принятых под охрану;
2.2. Контролировать обстановку на территории охраняемого  объекта в зоне видимости с использованием системы видеонаблюдения, поддерживать общественный правопорядок на территории объекта.
2.3.  Выявление подозрительных лиц с целью предотвращения противоправных действий с их стороны;
2.4. Обо всех фактах, заслуживающих внимания, сотрудник охраны обязан уведомить руководство Заказчика, старшего смены, оперативного дежурного. При появлении подозрительных лиц поставить в известность сотрудников местного отделения полиции и оперативного дежурного предприятия. 
2.5. Оказание помощи правоохранительным органам. 
2.6. Выполнять все условия по «Служебной инструкции» Приложение №1 к проекту договора.
3. Опыт работы организации в сфере охранных услуг не менее 3-х лет
4. Наличие у Участника  действующей лицензии
5. Квалификационный разряд сотрудника охранных услуг не ниже 4.



















3. [bookmark: bookmark0]ПРОЕКТ ДОГОВОРА
 (
г. 
Сергиев Посад
)на оказание охранных услуг
«__» _______ 2013г.
__________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________ действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________, действующего на основании _____________________________________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
[bookmark: bookmark1]1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель оказывает Заказчику в соответствии с Законом от 11 марта 1992 года «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», а Заказчик принимает услуги в виде охраны, в том числе вооруженной, имущества Заказчика, находящегося в трехэтажном здании, принадлежащим Заказчику на правах аренды, расположенного по адресу: Московская область, г.Сергиев Посад, ул.Кооперативная, д.2
1.2. Исполнитель с момента вступления Договора в силу принимает, а Заказчик передает под охрану обособленные помещения со всем находящимся в них имуществом. 
1.3. Охрана объекта осуществляется подразделением Исполнителя путем выставления одного 24-х часового поста (круглосуточно) и одного 12-ти часового поста.
1.4.  Для охраны используются: без оружия и спецсредств.
2. [bookmark: bookmark2]ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Консультировать и подготавливать рекомендации по согласованию с Заказчиком, по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.
2.1.2. Предоставлять Заказчику письменный отчет о выполненных работах ежемесячно.
2.1.3. Порядок выполнения обязанностей Исполнителя определяется Приложением № 1 к настоящему Договора
2.1.4. Соблюдать во время исполнения обязанностей по настоящему Договору правила пожарной безопасности, а в случае обнаружения на охраняемом объекте возгорания, принимать меры по вызову военизированной пожарной охраны и ликвидации очага пожара;
1. 
2. 
2.1. 
2.1.1. 
2.1.2. 
2.1.3. 
2.1.4. 
2.1.5. В случае возникновения конфликтной ситуации и угрозы имуществу Заказчика, а также в случае возникновения угрозы жизни и здоровья сотрудникам Заказчика обеспечить своевременный вызов сотрудников ОВО.
       
2.2.  Обеспечить наличие соответствующих документов, предоставляющих право работать в качестве частного охранника.

2.3.  Обеспечить в период дежурства сотрудников Исполнителя на объекте контроль за вывозом (выносом) материальных ценностей, сохранность печатей на дверях помещений;
2.4. Соблюдать коммерческую тайну.
2.5. Заказчик обязуется:
2.2.1. 
2.2.2. 
2.2.3. 
2.2.4. 
2.2.5. 
· Обеспечить необходимые условия для размещения дежурных сотрудников Исполнителя по охране объекта (Оборудование мест несения службы, обеспечение их необходимой мебелью и инвентарем, средствами связи и кнопкой тревожной сигнализации, освещения, нагревательными приборами для подогрева пищи, шкафами для хранения одежды и личных вещей);
· Закрывать на замки и опечатывать двери помещений, где хранятся материальные ценности, и сдавать их дежурным сотрудникам Исполнителя под охрану;
· Осуществлять мероприятия по технике безопасности и обеспечению пожарной безопасности на объекте;
· Своевременно производить ремонт электропроводки, средств связи и запоров;
· Немедленно ставить в известность Исполнителя обо всех нарушениях и недостатках в оказании охранных услуг для принятия необходимых мер.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
6. 
7. 
8. 
1. [bookmark: bookmark4]
2. 
3. 
3.1. Общая цена настоящего Договора определяется по итогам его полного исполнения в зависимости от объема выполнение работ/оказание услуг, и не может превышать сумму, в размере _______________ (__________________) _____, _________________________________________ /указать Вариант 1: в том числе НДС __ %, в размере _____________ (________________) _____; Вариант 2: НДС не облагается на основании ___________________________________________________________________/.

3.2. Сумма настоящего Договора устанавливается в валюте Российской Федерации (рубли). Оплата по настоящему Договору производится в рублях. Оплата услуги по настоящему Договору будет производиться в течение 10 календарных дней месяца следующего за расчетным.
3.3. Цена Договора включает в себя: непосредственно стоимость работ/оказание услуг, все налоги сборы и пошлины, а также иные расходы. 
4. 
5. 
5.1. 
5.2. 

4. ОТВЕСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.
4.2. Исполнитель в период действия настоящего Договора несет ответственность за ущерб, причиненный охраняемой собственности Заказчика, если этот ущерб:
· явился следствием невыполнения Исполнителем обязательств по охране объекта, типа и порядка охраны;
· причинен пожаром, преступлением или в силу других причин по вине сотрудников Исполнителя, обеспечивающих охрану объекта;
· подтверждается официальными документами (приговором, решением) суда, установившим вину сотрудников Исполнителя в причинении ущерба охраняемому имуществу Заказчика, в соответствии с настоящим Договором, ущерб причиненный Заказчику действиями сотрудников Исполнителя, может быть возмещен Исполнителем добровольно (по согласию между сторонами).
2. 
3. 
4. 
4.1. 
4.2. 
4.3. О факте нарушения целостности охраняемых помещений или причинении ущерба повреждением имущества Заказчика, сотрудники Исполнителя обязаны сообщить в дежурную часть ОВД и Заказчику. До прибытия представителей ОВД или следствия, сотрудники Исполнителя обязаны обеспечить охрану и неприкосновенность места происшествия.
4.4. Исполнитель не несет ответственности за моральный и материальный ущерб, который может быть причинен посетителям и сотрудникам Заказчика при покушении на охраняемую собственность или иных обстоятельствах добросовестного исполнения обязанностей по охране объекта сотрудниками Исполнителя.
4.5. Исполнитель не несет ответственности за моральный и материальный ущерб при вооруженном нападении на объект.
2. 
3. 
4. 
4.1. 
4.2. 
4.3. 
4.4. 
4.5. 
4.6. Исполнитель в дату окончания оказания услуг (до 12.00 по московскому времени) обязан уведомить об этом Заказчика, передать сканированные копии документов, подтверждающих факт оказания услуг, средствами факсимильной/электронной связи по номеру факса/адресу электронной почты: 8-496-551-32-04 (с пометкой для бухгалтерии) / baskovAAA@mosenergosbyt.ru. Оригиналы документов, подтверждающих факт оказания услуг (подписанные Исполнителем акты об оказании услуг и счета-фактуры), должны быть направлены Заказчику не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня окончания оказания услуг.
4.7.  Документы, подтверждающие факт оказания услуг, должны быть оформлены на имя Заказчика. В случае непредставления необходимых документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель обязан в течение 5 (пяти) календарных дней с момента получения данного уведомления Заказчика представить недостающие копии документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной пунктом 4.11 настоящего договора. В случае наличия ошибок и иных неточностей в указанных копиях документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя в течение 2 (двух) календарных дней с даты получения от Исполнителя копий документов, подтверждающих факт оказания услуг. В таком уведомлении Заказчик должен указать способ устранения ошибок и иных неточностей в указанных документах. Исполнитель обязан в течение 2 (двух) календарных дней с момента получения данного уведомления от Заказчика устранить ошибки и иные неточности в таких документах и представить копии таких исправленных документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной пунктом 4.11 настоящего договора».
4.8. При получении Исполнителем от Заказчика сумм частичной оплаты в счет оказания услуг Исполнитель обязан предоставить Заказчику оформленный в соответствии с законодательством РФ счет-фактуру не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня получения от Заказчика сумм частичной оплаты в счет оказания услуг, но не позднее 2-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором Исполнитель получил суммы частичной оплаты от Заказчика.
4.9. Исполнитель ежеквартально не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет в адрес Заказчика, оформленный со своей стороны акт сверки. Заказчик в течении 5 (пяти) календарных дней с момента получения акта сверки, производит сверку расчетов между сторонами, при необходимости оформляет протокол разногласий и возвращает Исполнителю один экземпляр надлежаще оформленного акта.
4.10. Днем осуществления Заказчиком платежа считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
4.11.  За нарушение Исполнителем сроков исполнения обязательств по предоставлению документов в соответствии с пунктами 4.6., 4.7, 4.8 и 4.9 настоящего договора Заказчик имеет право потребовать от Исполнителя уплаты пени в размере 1/360 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы, указанной в документах, подтверждающих факт оказания услуг, за каждый день просрочки.


 (
2
)





5. [bookmark: bookmark5]ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА

5.1. Настоящий договор вступает в силу с «___» ________2013 года, на срок 12 месяцев, либо на срок 2 (два) – 4 (четыре) месяца (в связи с изменением арендуемого помещения), с соразмерным уменьшением цены договора .
5.2. Настоящий договор может быть расторгнуть в следующих случаях:
5.2.1. По истечению срока действия;
5.2.2. Досрочно:
· по соглашению сторон;
· по инициативе одной из сторон, с обязательным письменным уведомлением об этом другой стороны не позднее, чем за две недели до расторжения настоящего Договора:
· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

 (
.1. Настоящий договор вступает в силу с «___» февраля 2013 года и действует до «31 декабря
2012 
гда
.
)
6. [bookmark: bookmark6]РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
6.1. [bookmark: bookmark7] Споры, возникающие в ходе исполнения работ, стороны решают путем переговоров. Споры, неурегулированные путем переговоров, разрешаются в установленном Законодательстве РФ порядке Арбитражном судом Московской области.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, полученной в связи с реализацией настоящего Договора.
7.2. Сторонам запрещается предоставлять каким-либо лицам, в каком-либо порядке, доступ к информации и документам, полученным ими в связи с реализацией настоящего Договора, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


8. О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ПО БЕНЕФЕЦИАРАМ

8.1. В течение 1 (Одного) календарного дня с момента заключения настоящего Договора Исполнитель обязуется раскрыть Заказчику сведения о собственниках (номинальных владельцах) долей/акций Исполнителя, с указанием бенефициаров (в том числе конечного выгодоприобретателя/бенефициара) с предоставлением подтверждающих документов.
8.2. В случае любых изменений сведений о собственниках (номинальных владельцах) долей/акций Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечного выгодоприобретателя/бенефициара) Исполнитель обязуется в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты наступления таких изменений предоставить Заказчику  актуализированные сведения с предоставлением подтверждающих документов.
8.3. Положения настоящего пункта Стороны признают существенным условием настоящего Договора. В случае не выполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим пунктом Договора, Покупатель вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор.

9. [bookmark: bookmark8]ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Изменения и	 дополнения к настоящему Договору (кроме финансовых взаимоотношений), в том числе касающиеся объема оказываемых услуг, совершаются по инициативе одной из Сторон, с уведомлением об этом за трое суток другой-Стороны, только при взаимном согласии Сторон в письменной форме и оформляется дополнительным соглашением, подписываемым Сторонами.
9.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой  Стороны.

10. [bookmark: bookmark9]ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик:
	Исполнитель:

	ООО «Мосэнергосбыт- Сергиев Посад» Юридический адрес:  141372, Московская обл., Сергиево-Посадский р-он, г. Хотьково,                                    ул. 1-ая Станционная, д.5 а                 Почтовый адрес:  141315, Моск. обл., г. Сергиев Посад, ул. Кооперативная , д.2 телефон/факс:   8(496)551-32-04              ОГРН                                                    ИНН/КПП     5042108140/504201001        Банк:       Сбербанке России (ОАО) г. Москва Р/с 40702810940380004142                            К/c 30101810400000000225                         БИК  044525225
	
	__________________________________________________________________________
Юр. адрес:______________________________
ИНН ______________ КПП _____________
ОГРН _______________________________
Р/С___________________________________
Корр. счет ______________________________

БИК _________________________________




__________________ /____________ /
	

	
	
	
	

	Директор _______________/Свириденков В.И./
	
	
	

	
	
	
	






Приложение № 1
Служебная инструкция

1. Общее положение
1.1. Настоящая инструкция регламентирует вопросы, связанные с охраной объекта: территории ООО «Мосэнергосбыт-Сергиев Посад».
1.2. Охрана объекта осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», договором между Заказчиком и ЧОП, настоящей инструкцией,
приказами и распоряжениями директора ЧОП.
1. 
1.1. 
1.2. 
1.3. Режим работы: охранников круглосуточно.
1.4. Для охраны используются: без оружия и специальных средств.
2. Задачи охраны
2.1. Охрана осуществляется согласно схемы объекта и указанного в ней маршрута движения сотрудника охраны.
2.2.  Основными задачами охраны являются:
2.2.1. Обеспечение сохранности имущества объекта, в т.ч. оборудования и материальных ценностей, принятых под охрану.
2.2.2.  Контроль за обстановкой на объекте, выявление подозрительных лиц с целью предотвращения противоправных действий с их стороны.
2.2.3. Оказание помощи правоохранительным органам. Поддержание общественного правопорядка территории объекта.
3. Ответственность сотрудников охраны
Сотрудники охраны отвечают:

1. 
2. 
3. 
3.1. За сохранность имущества и других материальных ценностей Заказчика, принятых под охрану.
3.2. За сохранность имущества, спецсредств, радиосвязи, документации и пр., переданных в пользование сотрудников охраны.
3.3. За выполнение требований инструкции.
4. [bookmark: bookmark3]Обязанности сотрудников охраны
4.1. Старший смены обязан:
· своевременно прибыть на объект для несения дежурства, иметь опрятный внешний вид;
· знать структуру и особенности данного объекта, порядок действий всего личного состава смены согласно Инструкции. Принимать решения в нестандартных ситуациях, своевременно докладывать о положении дел на объекте оперативному дежурному, согласно установленному временному графику, а при необходимости немедленно;
· по согласованию представлять администрации объекта обобщенную справку о результатах дежурства сотрудников охраны, обо всех замечаниях и выявленных недостатках;
· принять ключи от служебных и подсобных помещений, проверить внутренний порядок в служебном помещении и техническое состояние средств связи;
· принять находящееся в служебном помещении имущество согласно описи и документации; 
· произвести развод смены, проверив своевременность прибытия и состав смены, готовность к несению дежурства, в т.ч. внешний вид, наличие документов; 
· провести инструктаж по мерам безопасности;
· развести сотрудников охраны по местам несения дежурства;
· сделать соответствующую запись в «Книге приема и сдачи дежурства»;
· доложить о приеме дежурства и выявленных недостатках оперативному дежурному охранного предприятия ЧОП;
· руководить несением дежурства сотрудниками охраны;
· систематически контролировать выполнение сотрудниками охраны, смены их должностных обязанностей;
· осуществлять взаимодействие с участковыми инспекторами с сотрудниками патрульно-постовой службы;
· подготовить документацию и имущество согласно описи к сдаче; 
· сделать соответствующую запись в «Книге приема-сдачи дежурств»;
· доложить об окончании дежурства оперативному дежурному охранного предприятия ЧОП по телефону. За период дежурства старший смены лично должен проверять несение дежурства каждого охранника в различное время суток согласно временного графика.
4.2. Сотрудник охраны обязан:
· твердо знать цели и задачи охраны настоящую Инструкцию и выполнять ее требования;
· уметь действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций;
·  в установленное время прибыть на работу по форме аккуратно одетым, получить закрепленное вооружение и снаряжение. Повторить положения настоящей Инструкции;
· знать фамилии, имена и отчества руководителей и способ связи с ними;
·  находиться на своих постах и осуществлять осмотр охраняемой территории, зданий и сооружений путем обхода согласно маршрута указанного в схеме поста;
·  бдительно охранять имущество, не чем не отвлекаться от несения дежурства;
· оказывать содействие органам внутренних дел в поддержании общественного порядка на охраняемом объекте;
· знать свое местонахождение и уметь пользоваться средствами связи и пожаротушения;
· своевременно реагировать на информацию руководителей, вести себя корректно и не допускать конфликтных ситуаций;
· убывать с объекта (маршрута движения) только с разрешения старшего смены; осуществлять обход согласно настоящей Инструкции;
· осуществлять обход охраняемых объектов, при этом обращать особое внимание на целостность стен, окон, дверей и наличие на них печатей;
· не выпускать без разрешения руководителей, лиц которые выносят материальные ценности с охраняемого объекта, фиксировать в рабочей тетради марку и государственный номер используемых ими транспортных средств;
· обо всех случаях нарушения общественного порядка сообщать в милицию по телефону и докладывать старшему смены;
· особое внимание обращать на лиц, вызывающих подозрение своим поведением и внешним видом, немедленно докладывать старшему смены, фиксируя в рабочем блокноте описание внешности и одежды, марку и государственный номер используемых ими транспортных средств;
· о	результатах обхода объекта и всех выявленных недостатках сообщать старшему смены;
· убыть с объекта по окончанию дежурства только с разрешения старшего смены;
Сотруднику охраны запрещается:
· самостоятельно покидать пост, вести разговоры с посторонними лицами, если это не вызвано;
служебной необходимостью;
· сообщать кому бы то ни было сведения об объекте.
5. Действия охранников в экстремальных условиях
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
5.1.  При обнаружении взрывоопасных предметов (взрывных устройств) и иных подозрительных предметов, в целях предупреждения диверсионно-террористических актов:
· Запрещается нарушать целостность обнаруженных предметов. Следует определить зону опасности и обеспечив ее охрану не допускать в нее посторонних лиц и транспорт, незамедлительно доложить о случившемся оперативному дежурному;
· Доложить о происшествии дежурному по телефону:_______________	(в случае, когда это невозможно, на службу «02» дежурной части ГУВД или дежурному УФСБ тел.:______________
При этом сообщить: время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, наличие и количество людей на месте обнаружения, близость государственных, жилых, промышленных зданий, возможные последствия в случае взрыва; 
· При необходимости принять меры к эвакуации;
· Поддерживать постоянную связь с дежурной частью ОВД, руководством ЧОП, объекта и докладывать о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;
· По прибытии на место происшествия сил МВД и ФСБ проинформировать их о сложившейся ситуации и действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя;
· При получении сообщения от граждан об обнаружении ими взрывоопасных предметов, помимо перечисленных действий необходимо дополнительно выяснить сведения о сообщивших, обстоятельства при которых обнаружен взрывоопасный предмет, по возможности установить иных свидетелей и очевидцев.
5.2.  При угрозе нападения (нападении):
·    Путем наблюдения установить реальность преступных намерений со стороны подозреваемых
лиц, немедленно сообщить в милицию и оперативному дежурному;
· Организовать отражение нападения, действуя в рамках требований Закона; 
· Принять меры к задержанию правонарушителей для немедленной передачи их в правоохранительные органы;
· Зафиксировать внешние приметы нападающих, их вооружение, одежду, отличительные черты лица, средства передвижения и т.п.
· О случившемся немедленно доложить оперативному дежурному, и в дежурную часть местного УВД;
· Принять меры по охране места происшествия для сохранения следов и вещественных доказательств.
5.3. В случае пожара или аварийной ситуации на объекте:
· Оценить обстановку и при необходимости немедленно оповестить соответствующие службы, доложить оперативному дежурному и администрации объекта;
· Принять меры к локализации пожара или аварии, используя при этом имеющиеся на объекте соответствующие средства;
· Организовать эвакуацию людей, находящихся на объекте, спасение имущества;
· Организовать допуск пожарных и аварийных расчетов, контролируя их действия при проведении работ;
· О	ликвидации пожара или аварийных ситуаций доложить оперативному дежурному;
5.4. При прибытии на объект сотрудников правоохранительных органов:
· Представиться работнику правоохранительного органа;
· Выяснить цель их прибытия, проверить документы удостоверяющие личность и правомочность действий;
· При необходимости, не препятствуя проведению проверки позвонить в дежурную часть ОВД для уточнения полномочий проверяющего;
· Представить всю необходимую документацию для проведения проверки;
· Проинформировать руководство ЧОП о результатах проверки.


	
