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ПРОЕКТ

договор № _____

на оказание услуг по архивной обработке и оформлению дел 
ОАО «Атомредметзолото», выделению дел к уничтожению
г. Москва
                                                                   «___» ___________ 2012 г.

Открытое акционерное общество «Атомредметзолото» 
(ОАО «Атомредметзолото»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя генерального директора по административным вопросам Румянцевой Татьяны Георгиевны, действующего на основании доверенности от 28.05.2012 № ЮО-44-2012, с одной стороны, и ______________________

_________________________________________________________________,

именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора____________________________________________, действующего на основании Устава с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя оказание услуг по архивной обработке и оформлению дел ОАО «Атомредметзолото», выделению дел к уничтожению.
1.2. Услуги по настоящему Договору выполняются в соответствии с согласованным Сторонами техническим заданием по архивной обработке и оформлению дел ОАО «Атомредметзолото», выделению дел к уничтожению (приложение № 1), являющимся неотъемлемой частью Договора.

1.3. Содержание, этапы и сроки оказания услуг определяются в соответствии с согласованным Сторонами календарным планом (приложение № 2), являющимся неотъемлемой частью Договора.

1.4. Заказчик обязуется принять названные услуги и оплатить их в соответствии с условиями настоящего Договора (включая приложение № 3 - структура цены договора).
1.5. Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору руководствуется: Федеральным законом от 29.07.2004 № 98-ФЗ 
«О коммерческой тайне», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», Законом Российской Федерации от 21.07.1993 
№ 5485-1 «О государственной тайне, Перечнем документов, образующихся в процессе деятельности Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», подведомственных предприятий, учреждений и организаций, с указанием сроков хранения (утв. приказом Госкорпорации «Росатом» 
от 19.12.2011 № 1/1095-П); Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения (в ред. решения Росархива от 27.10.2003), Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (утв. приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558), Перечнем типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения (утв. приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.07.2007 № 1182; ред. 28.04.2011).
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Своевременно и в полном объеме предоставлять Заказчику услуги, в соответствии с настоящим Договором. В частности, Исполнитель обязан оказать услуги по комплексной систематизации документов по 4-м условным параметрам (по фондовой принадлежности, по структурным частям, по годам, по видам документов), экспертизе научной и практической ценности документов с полистным просмотром и отбором документов из дел, выделению документов с истекшим сроком хранения на уничтожение, составлению акта о выделении дел на уничтожение, научно-технической обработке дел управленческой, научно-технической документации постоянного и длительного сроков хранения, обработке документов содержащих сведения ограниченного распространения для служебного пользования, а также информации составляющей коммерческую тайну с соблюдением необходимых мер защиты конфиденциальной информации, научно-технической обработке дела документации по личному составу (лицевые счета, приказы по личному составу, карточки ф-2) постоянного и длительного сроков хранения; составлению описи дел (опись дел постоянного, долговременного и временного хранения; опись дел научно-технической документации; опись дел по личному составу) в соответствии с требованиями федерального архивного законодательства, составления внутренней описи документов дела в соответствии с требованиями федерального архивного законодательства, разработке архивной справки на архивный фонд, разработке и оформлению машинописным способом титульных листов и предисловий к описям, оформлению описи дел, внутренней описи документов дела актов иных документов машинописным способом, оформлению корешка дела, стандартному архивному переплету (формат А4) документов в жесткую картонную обложку с тканевой оклейкой корешка, оформлению дел после научно-технической обработки (постановка архивных шифров, штампов, вклейка листа заверителя), систематизации дел после архивно-переплетных работ и размещению дел на полках Заказчика в структурно-хронологическом порядке, оформлению ярлыков; уничтожению на промышленном шредере с 3-м уровнем секретности.
2.1.2.  Вести и хранить бухгалтерскую, статистическую, хозяйственно-финансовую документацию и расчеты, связанные с исполнением настоящего Договора. По требованию Заказчика предоставлять ее для ознакомления или передавать ему.
2.1.3. Рассматривать все претензии Заказчика и третьих лиц, связанные с исполнением настоящего Договора.
2.1.4. Находясь на территории Заказчика выполнять предусмотренные законодательством Российской Федерации санитарно - гигиенические, противопожарные и эксплуатационные требования. Отвечать за сохранность имущества, оказавшегося в ведении Исполнителя в связи с выполнением условий настоящего Договора.
2.1.5. Своевременно сообщать Заказчику о выявленных неисправностях и иных недостатках и трудностях, препятствующих оказанию услуг по настоящему Договору.
2.1.6. В случае расторжения Договора по решению суда или по соглашению Сторон в силу существенного нарушения Исполнителем условий Договора, информация об Исполнителе заносится в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года.

2.2.
Заказчик обязан:

2.2.1. Обеспечить проход работников Исполнителя и предоставить пригодные помещения и рабочие места на своей территории для выполнения договорных обязательств в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
2.2.2. Определить со своей стороны должностное лицо для взаимодействия с представителями Исполнителя, и в письменной форме в течение 3 (трех) рабочих дней с момента подписания настоящего Договора проинформировать о таком назначении Исполнителя.
2.2.3. В пятидневный срок осмотреть и принять результаты произведенных Исполнителем услуг по актам оказания услуг в соответствии с Договором, а при обнаружении недостатков немедленно сообщить об этом Исполнителю в соответствии с п. 4.2.

2.2.4. Известить Исполнителя об обнаружении скрытых недостатков в течение месяца с момента подписания акта оказания услуг.

2.2.5. Оплатить Исполнителю обусловленную стоимость оказанных услуг в размерах, порядке и сроки, установленные в разделе 3 настоящего Договора.
2.2.6. Своевременно сообщать Исполнителю о выявленных неисправностях и иных недостатках и трудностях, препятствующих оказанию услуг по настоящему Договору.

2.3.
Исполнитель имеет право:

2.3.1. Представлять интересы Заказчика в случае проведения уполномоченными органами власти и организациями проверок при получении соответствующей доверенности Заказчика.

2.4.
Заказчик имеет право:

2.4.1. Проверять ход и качество выполнения Исполнителем услуг по настоящему Договору путем направления (в письменном виде) запроса на отчет по оказываемым услугам.
2.4.2. Проверять ход и качество оказания услуг по настоящему Договору в течение рабочего дня в любое время, не вмешиваясь в технологический процесс.
3. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Цена договора (работ), подлежащих выполнению по настоящему Договору, составляет ______  (______________________________________)  рублей ___ копеек, включая НДС (18%) – _________ (_____________________________) рублей ____ копейки.
Цена Договора включает в себя стоимость услуг с учетом всех налогов, сборов, пошлин и других обязательных платежей, а также других затрат, связанных с выполнением Договора. Цена остается фиксированной в течение всего срока действия настоящего Договора.
3.2. Стоимость расходных материалов, используемых при оказании услуг, включена в стоимость тех видов услуг, в которых они используются.
3.3.
Расчеты производятся в российских рублях в безналичном порядке на расчетный счет Заказчика в соответствии с выставленным счетом.
3.4. Оплата услуг производится Заказчиком в течение 5 (пяти) банковских дней с даты приемки Заказчиком оказанных услуг, оформленных актом сдачи-приемки с приложением к нему документов (материалов), предусмотренных техническим заданием и календарным планом, и в соответствии с выставленным счетом, при условии получения оригинала счета Исполнителя не позднее, чем за 5 (пять) банковских дней до даты платежа.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ РЕЗУЛЬТАТОВ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. По завершению оказания услуг Исполнитель направляет Заказчику акт об оказании услуг с приложением к нему документов (материалов), предусмотренных техническим заданием и календарным планом, и соответствующим образом оформленные счет-фактуру и счет.

4.2. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения акта об оказании услуг и отчетных документов (материалов) обязан направить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки или мотивированный письменный отказ в приемке результатов услуг Исполнителя. Основанием для отказа в приемке результатов услуг может служить невыполнение либо ненадлежащее выполнение Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.

4.3. В случае несоответствия результатов услуг техническому заданию Сторонами составляется двусторонний акт с перечнями необходимых доработок. Претензии о проведении доработки должны быть предъявлены Исполнителю Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней после получения акта об оказании услуг. Исполнитель обязан произвести необходимые исправления без дополнительной оплаты в пределах договорной цены.
5.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим российским законодательством.

5.2. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (общепринятых обстоятельств форс-мажора), возникших после его заключения в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых Сторона, не исполнившая обязательство, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами.
5.3. Исполнитель по требованию Заказчика своими средствами и за свой счет в срок, согласованный с Заказчиком, устраняет дефекты, допущенные при оказании услуг по его вине.

6.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания полномочными представителями Сторон и действует до 15 декабря 2012 года.
6.2.
Договор может быть, досрочно расторгнут, в соответствии с действующим законодательством.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1.
Все споры и разногласия между Сторонами подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ИНФОРМАЦИИ

8.1. Каждая из Сторон обязуется сохранять конфиденциальность положений и условий настоящего Договора и всей информации, предоставленной Заказчиком Исполнителю в связи с исполнением настоящего Договора.
8.2. Исполнитель обязуется:

8.2.1. Использовать конфиденциальную информацию исключительно в целях исполнения своих обязательств по Договору.

8.2.2. Обеспечить конфиденциальность информации, полученной от Заказчика в течение срока действия настоящего Договора, а также в течение 3 (трех) лет с момента прекращения его действия.

8.2.3. Не раскрывать конфиденциальную информацию третьей стороне без предварительного письменного согласия Заказчика.
8.2.4. Предоставить доступ к конфиденциальной информации только тем работникам, которые непосредственно принимают участие в оказании услуг по Договору, заключенного между Сторонами. Исполнитель при этом обязуется проинформировать своих работников о разделе 8 настоящего Договора и обеспечить его исполнение ими.

8.3. Для целей оказания услуг по исполнению Договора, заключенного между Сторонами, Исполнитель может предоставить доступ к конфиденциальной информации своим аффилированным лицам, консультантам, аудиторам, лицам, оказывающим услуги по ведению бухгалтерского и налогового учета однако, только после того как будут предприняты все меры для обеспечения ими неразглашения конфиденциальной информации (включая подписание соглашения о неразглашении информации) и получено письменное разрешение Заказчика.

8.4. Материальные носители, на которых была передана конфиденциальная информация, остаются собственностью Заказчика. Переданные материальные носители и снятые с них копии должны быть возвращены по письменному требованию Заказчика. Исполнитель обязан предоставить Заказчику справку о том, что он вернул все материальные носители и их копии.
8.5. Все права на интеллектуальную собственность, связанные с конфиденциальной информацией, включая патенты, товарные знаки, авторское право и секреты производства, остаются у Заказчика.

8.6. В случае если Исполнителю станет известно о факте разглашения конфиденциальной информации третьим лицам, а так же о требованиях какого-либо суда, третейского суда, правительственного органа или учреждения, или иного официального органа о раскрытии конфиденциальной информации, она должна будет немедленно уведомить об этом Заказчика.
9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются письменно дополнительными соглашениями, подписанными уполномоченными представителями обеих Сторон.

9.2.
Настоящий Договор составлен в 2-х (двух) экземплярах на русском языке, идентичных по содержанию и имеющих одинаковую юридическую силу. Держателями указанных экземпляров являются 
ОАО «Атомредметзолото» (1 экземпляр), и, ________________________
(1 экземпляр).
9.3. Настоящий Договор имеет 7 (семь) страниц. Неотъемлемой частью Договора являются: техническое задание (приложение № 1), календарный план оказания услуг (приложение № 2), структура цены договора (приложение № 3).
9.4. Все иное, что не оговорено положениями настоящего Договора, урегулируется Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, учитывая требования нормативных актов.
10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
ОАО «Атомредметзолото»

Местонахождения: Российская Федерация,
109004, г. Москва, Большой Дровяной пер., дом 22
Почтовый адрес: Российская Федерация

109004, г. Москва, Большой Дровяной пер., дом 22

ИНН 7706016076, КПП 774850001
Р/сч. № 40702810200000004438

В ГПБ (ОАО) г. Москва,
К/с. 30101810200000000823

БИК: 044525823
	Исполнитель:
________________________



ПОДПИСИ СТОРОН

	От Заказчика:
ОАО «Атомредметзолото»

__________________ Т.Г. Румянцева
                                      М.П.


	От Исполнителя:
________________________________
___________________ ФИО
                                            М.П.


