





















ДОКУМЕНТАЦИЯ 
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на право заключения договора поставки металлопроката   






























Санкт-Петербург
 2014 год


Организатор торгов, далее именуемый Заказчик: полное наименование - Общество с ограниченной ответственностью «Завод буровых технологий», сокращённое наименование – ООО «ЗБТ»
Фактический и юридический адрес: Российская Федерация, Ленинградская область, Ломоносовский район, Заводская волость, дер. Нижняя колония, д. 51
Уполномоченное лицо Заказчика: начальник отдела снабжения Кузнецов Геннадий Владимирович, т. (812) 640-19-40, доб. 132
Заказчик проводит электронную процедуру запроса цен на право заключения договора поставки металлопроката, далее именуемого товаром. Все необходимые сведения и требования для Участников электронной процедуры размещены в Приложении 1 «Информационная карта электронной процедуры запроса цен» и в Приложении 2 «Техническое задание» к настоящей Документации. 
Документация одновременно с Извещением о проведении торговой процедуры, далее именуемого Извещением, размещается на электронной торговой площадке «Аукционный Конкурсный Дом», далее именуемой ЭТП, расположенной в сети Интернет по адресу www.a-k-d.ru.
Документация доступна со дня опубликования без взимания платы круглосуточно на ЭТП. Заявки принимаются со дня опубликования Извещения и Документации на ЭТП до даты окончания приёма заявок, указанном в Извещении. 
Электронная процедура запроса цен проводится в соответствии с Правилами и с использованием функционала ЭТП.
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен на любом этапе, не неся никакой ответственности перед Участниками электронной процедуры или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.

Порядок подачи заявки на участие в электронной процедуре.
 
Участник должен зарегистрироваться на ЭТП и пройти аккредитацию в соответствии с выбранным тарифом.
Для участия в электронной процедуре необходимо заполнить электронную форму заявки согласно правилам ЭТП.
[bookmark: _Ref339289802]К заявке необходимо прикрепить все документы, указанные в Приложении 1.

Порядок оценки заявок на участие в электронной процедуре

 Заказчик вправе не допустить к оценке участников:
в установленные сроки не представивших оформленные надлежащим образом документы, указанные в Приложении 1;
подавших заявку на часть лота, либо предложившие замену или аналоги требуемого товара.
приславших заявку, существенно отличающуюся от исходных требований, указанных в Приложениях 1 и 2 к Документации;
Оценка и сопоставление заявок на участие производится в соответствии с пунктами 21, 22 Приложения 1 «Информационная карта электронной процедуры запроса цен».

Разъяснение документации

 По всем вопросам, связанным с работой на ЭТП, необходимо обращаться к оператору ЭТП по номеру телефона: (495) 269-02-49.
Любой потенциальный Участник вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений Документации. В течение 2-х дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет Участнику в письменной форме разъяснение положений Документации. Разъяснение положений не должны менять Извещение и Документацию. Запрос о разъяснении положений Документации, полученный Заказчиком менее чем за 2 рабочих дня до даты окончания приёма заявок, не рассматривается.
[bookmark: _GoBack]Электронная процедура запроса цен не является конкурсом, либо редукционом и её проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса цен также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объёма гражданско-правовых обязательств по опубликованию протокола оценки заявок и обязательному заключению договора с победителем запроса цен или иным его участником. Данная электронная процедура может быть прекращена в любой момент до подведения её итогов.
Заказчик вправе запросить у Участника разъяснение содержания заявки на участие. Разъяснения принимаются за два рабочих дня до даты окончания приёма заявок.
Участник вправе представить электронные документы вместо сканированных образов документов на бумажном носителе. Электронным документом признается информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица.



[bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: _Ref175752415][bookmark: _Toc322688395][bookmark: _Toc323290694][bookmark: ФОРМЫ][bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc322688411][bookmark: _Toc323290710]                     4. Образцы форм документов, прилагаемых к заявке Участника                                                                 4.1. Анкета Участника (форма 1)
[bookmark: _Toc322688412][bookmark: _Toc323290711]4.1.1. Форма Анкеты Участника
начало формы
Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Полное наименование Участника
	

	2. 
	Участники (акционеры, Учредители) (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех участников (акционеров, учредителей), чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника
	

	5. 
	Юридический адрес 
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчётного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Статус Участника
	

	10. 
	Сертификаты
	

	11. 
	Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчетный период
	

	12. 
	Отсутствие возбуждённой в отношении Участника процедуры ликвидации, отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника несостоятельным (банкротом)
	

	13. 
	Участник не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена
	

	14. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	15. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	16. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	



_________________________________________________________________________________________
(М.П., подпись, должность, фамилия, имя, отчество)

[bookmark: _Toc322688413]конец формы

[bookmark: _Toc323290712]4.1.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
0. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником.
0. Участник указывает свое полное наименование с указанием организационно-правовой формы и свой юридический адрес.
0. Участники должны заполнить приведённую выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
0. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора на поставку товара. 
0. В графе 9. «Статус Участника» указывается, к какой категории относится Участник - изготовитель, посредник, субподрядчик и т.п.
0. В графе 10. «Сертификаты» указывается наименование и регистрационный номер сертификатов (сертификат соответствия системы менеджмента качества и т.п.), срок действия, кем выдан (рекомендуется приложить копии).

[bookmark: _Ref55336389][bookmark: _Toc57314677][bookmark: _Toc69728991][bookmark: _Toc322688417][bookmark: _Toc323290716]4.2. Справка о материально-технических ресурсах (форма 2)
[bookmark: _Toc322688418][bookmark: _Toc323290717]4.2.1. Форма Справки о материально-технических ресурсах
начало формы

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№
п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Примечания

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



_____________________________________________________________________________________
(М.П., подпись, должность, фамилия, имя, отчество)

[bookmark: _Toc322688419]конец формы

[bookmark: _Toc323290718]4.2.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
0. Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником.
0. Участник указывает свое полное наименование с указанием организационно-правовой формы и свой юридический адрес.
0. В данной справке перечисляются ключевые материально-технические ресурсы, которые Участник считает планирует использовать в ходе выполнения Договора на поставку товара.

[bookmark: _Toc323290722]4.3. Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 3)
[bookmark: _Toc323290723]4.3.1. Форма Справки об участии в судебных разбирательствах   
начало формы

Справка об участии в судебных разбирательствах

за последние три полных года и текущий год в качестве ответчика/истца в судебных решениях, связанных с поставкой товара, являющегося предметом электронной процедуры.

Наименование и адрес Участника: ____________________________________

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	№ судебного дела
	Оспариваемая сумма
(текущая стоимость, рублей)
	Решение в 
ПОЛЬЗУ
или ПРОТИВ
участника процедуры закупки

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	




_____________________________________________________________________________________
                                                       ((М.П., подпись, должность, фамилия, имя, отчество)




конец формы

[bookmark: _Toc323290724]4.3.2. Инструкции по заполнению (подлежит удалению при заполнении Участником)
0. [bookmark: _Toc172017792][bookmark: _Toc175121347][bookmark: _Toc176860026][bookmark: _Toc177539701]Обозначения «Начало формы» и «Конец формы» удаляются при заполнении Участником. 
0. Участник указывает свое полное наименование с указанием организационно-правовой формы и свой юридический адрес.
0. Участник должен предоставить данные о своём участии в качестве ответчика и истца за последние три полных года и текущий год.
0. Если Участник не участвовал в судебных разбирательствах, то в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».


Приложения к Документации

1. Приложение 1 «Информационная карта электронной процедуры запроса цен»; 
2. Приложение 2 «Техническое задание»;
3. Проект Договора поставки товара.
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