	
	


ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

открытый одноэтапный запрос предложений в электронной форме без квалификационного отбора на право заключения договора на право заключения договора на оказание информационно-консультационных услуг по вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, а также по правовым вопросам, связанным с финансово-хозяйственной деятельностью 

ОАО «Техснабэкспорт»

том 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ частЬ»

2013

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Наименование услуги
Информационно-консультационные услуги по вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, а также по правовым вопросам, связанным с финансово-хозяйственной деятельностью ОАО «Техснабэкспорт» в течение 36 месяцев со дня заключения договора.
2. Описание услуги
Получение консультаций по вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, а также по правовым вопросам, связанным с финансово-хозяйственной деятельностью ОАО «Техснабэкспорт» в объеме и на условиях, установленных настоящим Техническим заданием.
Консультирование по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения, а также по правовым вопросам может оказываться в устной и письменной форме: 

· устные консультации (неограниченно) оказываются по телефону в течение не более 24 часов с момента получения запроса;

· письменные консультации (не более 3 (трех) в месяц) оказываются в срок до 5 рабочих дней с момента получения запроса;

· информационно-консультационные услуги, требующие длительной подготовки, оказываются в срок, предварительно согласованный с ОАО «Техснабэкспорт».
3. Требования к оказанию услуг
3.1. Услуги должны быть оказаны в полном соответствии с требованиями законодательства РФ.
3.2. При оказании услуг Исполнитель обязан соблюдать полную конфиденциальность в отношении информации, предоставленной в рамках оказания услуг и не допускать ее преднамеренного или случайного разглашения третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.
3.3. Все услуги должны оказываться квалифицированным персоналом - специалистами с высшим юридическим и/или экономическим образованием (в частности, адвокаты, юрисконсульты, налоговые консультанты, аудиторы, бухгалтеры и т.д.) Исполнитель должен обладать и документально подтвердить наличие положительного опыта оказания услуг в сфере налогового и юридического консалтинга, в т.ч. по судебным спорам, с указанием объема оказанных услуг, в частности:
3.4. Для оказания услуги Исполнитель должен предоставить:

· предложение по цене договора на информационно-консультационные услуги по вопросам налогообложения и бухгалтерского учета, а также по правовым вопросам;

· предложение по стоимости дополнительных консультаций

· предложение по срокам оказания Услуг;

· информацию по составу, опыту, квалификации привлекаемых к оказанию услуг специалистов;

· проект договора.

4. Результат оказания услуг

4.1. Результатом оказания информационно-консультационных услуг будет являться оформленная в письменном виде консультация, содержащая ответ на вопрос, направленный Исполнителю Заказчиком в устной или письменной форме, по бухгалтерскому и (или) налоговому учету, а также по правовым вопросам, связанным с финансово-хозяйственной деятельностью ОАО «Техснабэкспорт».
4.2. Письменная консультация  должна содержать исчерпывающий ответ на заданный вопрос: профессиональное мнение Исполнителя, основанное на законодательстве РФ, ссылки на нормативные документы и общий вывод.
4.3 Приемка оказанных по настоящему договору услуг производится по акту приема-передачи. Акт приема-передачи услуг и счет-фактура предоставляются Заказчику  не позднее 2-х рабочих дней с момента окончания месяца оказания услуг.

4.4. Заказчик в течение 2-х дней с момента получения акта приема-передачи направляет Исполнителю подписанный акт или мотивированный отказ. 
4.5. Услуги актируются ежемесячно.
