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1. Общие сведения

1.1. Настоящая закупочная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о закупках открытого акционерного общества «Тольяттинская энергосбытовая компания».

1.2. Заказчик, указанный в Информационной карте (Приложение №1 закупочной документации), проводит запрос котировок цен, предмет и условия которого указаны в Информационной карте (Приложение №1 закупочной документации), в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей закупочной документации.
1.3. Участник закупки должен соответствовать всем требованиям, предъявляемым действующим законодательством и закупочной документацией.

1.4. Предполагается, что Участник закупки изучит все инструкции,  условия и требования, содержащиеся в документации и Правилах работы электронной торговой площадки.

1.5. Для участия в запросе котировок цен участникам необходимо быть аккредитованным на указанной в Информационной карте  электронной торговой площадке в соответствии с правилами данной электронной торговой площадки.
1.6. Для участия в запросе котировок цен участник закупки должен подготовить котировочную заявку (в случае проведения запроса котировок цен по нескольким лотам - по каждому лоту отдельно) в порядке, в сроки  и на условиях, изложенных в настоящей закупочной документации. 
1.7. Котировочные заявки будут рассмотрены, сопоставлены и оценены комиссией по размещению заказов (далее – Комиссия) в порядке, в месте и в сроки, указанные в закупочной документации, в соответствии с критериями и в порядке, указанными в закупочной документации. По результатам оценки будет определен победитель запроса котировок цен (в случае проведения запроса котировок цен по нескольким лотам победитель определяется по каждому лоту), которому будет направлен договор на условиях, установленных в закупочной документации  и определяемых согласно поданной участником закупки котировочной заявки.
1.8. Комиссия по согласованию с руководителем Заказчика вправе отказаться от проведения запроса котировок цен без заключения договора по его результатам в любое время, не возмещая участникам закупки понесенные ими расходы в связи с участием в запросе котировок цен.

1.9. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, соответствующая требованиям, предусмотренным извещением о запросе котировок цен, Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся и согласовать с участником закупки, подавшим такую заявку и руководителем Заказчика окончательный текст договора, который в случае достижения согласия заключается в сроки и на условиях, предусмотренных извещением о запросе котировок цен по цене, предложенной в котировочной заявке участника закупки.

1.10. В случае не достижения согласия между таким участником закупки, Комиссия по согласованию с руководителем Заказчика вправе принять решение о целесообразности заключения договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).
1.11. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, либо ни одна из них не соответствует требованиям, предусмотренным извещением о запросе котировок цен, Комиссия по согласованию с руководителем Заказчика вправе  принять решение о заключении договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). При этом, договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении.
1.12. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном закупочной документацией. Способ обеспечения исполнения договора определяется участником закупки и согласовывается с Заказчиком. Размер обеспечения исполнения договора, установленного Заказчиком в рамках данного запроса котировок цен, указан в Информационной карте (Приложение №1).
2. Требования к участникам закупок
2.1. Перечень требований Заказчика к участникам закупок, указан в Информационной карте (Приложение №1).
2.2. Заказчик, Комиссия отстраняет участника размещения заказа от участия в запросе котировочных заявок на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в случае:

2.2.1. Установления недостоверности сведений, содержащихся в документах в составе котировочной заявки.
2.2.2. Установления факта проведения ликвидации в отношении участника размещения заказа - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
2.2.3. Установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.2.4. Установления факта наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, при условии, что участник не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.5. Установления факта наличия незаконченного исполнительного производства в отношении участника размещения заказа.
2.3. Участник закупки обязан изучить закупочную документацию, включая все инструкции, условия, требования, формы и приложения и ознакомиться с Правилами работы электронной торговой площадки. Непредставление полной информации, требуемой закупочной документацией, предоставление недостоверных, противоречивых сведений или подача котировочной заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в закупочной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

3. Закупочная документация
3.1. Содержание закупочной документации
3.1.1. Закупочная документация включает перечень частей, разделов и подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в закупочную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.

3.1.2. Закупочная документация предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении запроса котировок цен.
3.1.3. Закупочная документация для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте электронной площадки www.a-k-d.ru. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Комиссия будет руководствоваться текстом закупочной документации на бумажном носителе, подписанным Заказчиком и не несет ответственности за содержание закупочной документации, полученной участником размещения заказа не в соответствии с порядком, предусмотренным пунктом 3.1.2.
3.2. Разъяснение положений закупочной документации

3.2.1. При проведении запроса котировок цен какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

3.2.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений закупочной документации на электронный адрес, указанный в Информационной карте (Приложение №1), не позднее чем за два рабочих дня до дня окончания подачи котировочных заявок. В течение двух дней со дня поступления указанного запроса Заказчик письменно (или в форме электронного документа) отвечает на любой вопрос, связанный с разъяснением положений закупочной документации. 
3.2.3. Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений закупочной документации указаны в Информационной карте (Приложение №1). 
3.2.4. В течение двух рабочих дней со дня направления разъяснения положений закупочной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений закупочной документации не должно изменять ее суть.

3.3. Внесение изменений в извещение о проведении запроса котировок цен и закупочную документацию

3.3.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок цен не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания подачи котировочных заявок. Изменение предмета запроса котировок цен не допускается.

3.3.2. В течение двух дней со дня принятия указанного выше решения такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок цен и на сайте электронной площадки. 
3.3.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в закупочную документацию не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания подачи котировочных заявок. 
3.3.4. В течение двух дней  со дня принятия решения о внесении изменений в закупочную документацию такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения закупочной документации, и в течение двух дней направляются письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена закупочная документация. 

3.3.5. Участники размещения заказа, использующие закупочную документацию с официального сайта www.zakupki.gov.ru и сайта электронной площадки www.a-k-d.ru, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение и в закупочную документацию, размещенные на указанных сайтах.
Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении запроса котировок цен и закупочную документацию, размещенными надлежащим образом.
3.4. Отказ от проведения запроса котировок цен
3.4.1. Заказчик, разместивший на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте электронной площадки www.a-k-d.ru извещение о проведении запроса котировок цен, вправе отказаться от его проведения без заключения договора по его результатам в любое время.
3.4.2. Извещение об отказе от проведения запроса котировок цен размещается Заказчиком в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса котировок цен в порядке, установленном для размещения на официальном сайте и на сайте электронной торговой площадки.

3.4.3. Заказчик возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в запросе котировок цен (если оно предусмотрено закупочной документацией), в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса котировок цен.

4. Порядок подготовки и подачи котировочной заявки
4.1. Язык документов, входящих в состав котировочной заявки
4.1.1. Котировочная заявка, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

4.1.2. Документы, входящие в состав котировочной заявки, могут быть написаны на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке. 

4.1.3. При описании условий и предложений участниками закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.2. Валюта котировочной заявки
4.2.1. Цены в котировочной заявке должны быть выражены в российских рублях. 

4.3. Затраты на подготовку котировочной заявки
4.3.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой котировочной заявки и участием в запросе котировок цен. Заказчик не несет ответственность и не имеет обязательства в связи с такими расходами независимо от результатов закупочной процедуры.

4.4. Требования к оформлению котировочной заявки
4.4.1. Каждый участник закупки может подать только одну котировочную заявку в отношении каждого предмета запроса котировок цен (лота). 

4.4.2. Котировочная заявка действительна в течение срока, указанного участником размещения заказа в тексте заявки, однако в любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок в соответствии с требованиями настоящей документации, действующего законодательства Российской Федерации и регламента электронной торговой площадки. В течение этого времени участник сохраняет все условия, предложенные в своей котировочной заявке.
4.4.3. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более котировочных заявок при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все котировочные заявки такого участника закупки не рассматриваются.
4.4.4. Документы и сведения в составе котировочной заявки, направляются участником размещения заказа в форме электронных документов. Победитель, либо участник с которым заключается договор (при уклонении от заключении договора победителя), обязан в течение трех рабочих дней после определения победителя предоставить Заказчику оригиналы документов, входящих в состав его котировочной заявки.
4.4.5. Перечень обязательных сведений и документов, входящих в котировочную заявку, приведен в Информационной карте (Приложение №1).
4.4.6. Все документы котировочной заявки должны быть представлены в виде скан-копий оригиналов документов в формате согласно регламенту электронной торговой площадки (предпочтительный формат *pdf, один файл – один документ).
4.4.7. Все документы, входящие в котировочную заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Копии документов должны быть надлежащим образом заверены.
4.4.8. Котировочная заявка должна быть составлена по форме, установленной закупочной документацией, и  подписана лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени участника закупки. 

4.4.9. Подчистки и исправления в документах не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими котировочную заявку (или лицами, действующими на основании доверенности).

4.5. Порядок подачи котировочных заявок
4.5.1. Порядок работы участника размещения заказа прописан в Правилах работы электронной торговой площадки. Электронный адрес торговой площадки указан в Информационной карте (Приложение №1).
4.5.2. Для участия в запросе котировок цен в электронном виде участник должен заполнить соответствующую форму заявки, представленную в личном кабинете в закрытой части электронной торговой площадки в разделе Подать заявку и прикрепить котировочную заявку (в виде файлов). Подача котировочных заявок должна быть проведена в сроки, указанные в Информационной карте (Приложение №1).

4.6. Внесение изменений в котировочную заявку и ее отзыв
4.6.1. Участник размещения заказа вправе отозвать заявку на участие в электронной процедуре не позднее окончания срока подачи заявок. Внесение изменений и дополнений в заявку не допускается. 
4.6.3. Порядок отзыва заявки регламентируется Правилами работы электронной торговой площадки. 
5. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок, условия их отклонения

5.1. В срок, указанный в Информационной карте (Приложение №1), Комиссия рассматривает, оценивает и сопоставляет котировочные заявки, представленные участниками размещения заказа на электронной торговой площадке. 
5.2. Рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок производится Комиссией в сроки, указанные в Информационной карте (Приложение №1).

5.3. Комиссия рассматривает котировочные заявки и участников размещения заказа на соответствие требованиям, установленным в закупочной документации.

5.4. В ходе рассмотрения котировочных заявок Заказчик по решению Комиссии имеет право уточнять заявки в следующем порядке:

5.4.1. затребовать у участника размещения заказа отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (учредительные документы, лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), подтверждающие полномочия лица на подписание котировочной заявки от имени участника размещения заказа; документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника предлагать этот товар;
5.4.2. исправлять выявленные в котировочной заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в котировочной заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в котировочной заявке. Исправление иных ошибок не допускается;

5.4.3. запрашивать о разъяснении положений котировочных заявок. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа котировочной заявки, включая изменение условий (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции.
Просьба об уточнении и ответ на нее должны подаваться в письменном виде (по электронной почте).
5.5. При рассмотрении котировочных заявок участник закупки не допускается Комиссией к участию в запросе котировок цен в случае:

· несоответствия участника закупки требованиям, установленным действующим законодательством и настоящей закупочной документацией;

· непредставления определенных закупочной документацией документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах (работах, услугах), являющихся предметом закупки;

· несоответствия оформления котировочной заявки требованиям закупочной документации, в том числе наличия в таких котировочных заявках ценового предложения, превышающего начальную (максимальную) цену договора;

· в случаях, указанных в п. 2.2. настоящей закупочной документации.

Отказ в допуске к участию в запросе котировок цен по иным основаниям не допускается.

5.6. Победителем в проведении запроса котировок  признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен и в которой указана наиболее низкая цена договора. При предложении наиболее низкой цены договора несколькими участниками победителем признается участник, котировочная заявка которого зарегистрирована ранее котировочных заявок других участников.

5.7. Решение закупочной комиссии оформляется в виде Протокола рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии не позднее дня, следующего после дня окончания проведения рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок.

5.8. Указанный протокол формируется и размещается на сайте электронной торговой площадки в сроки, установленные Правилами работы электронной площадки, а также размещается Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в течение 3 дней со  дня его подписания.
6.  Заключение договора по результатам проведенного запроса котировок цен
6.1. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания Протокола рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок передает победителю договор, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в запросе котировок цен, в проект договора, прилагаемый к закупочной документации; либо в типовой договор приложенный победителем запроса котировок цен к собственной котировочной заявке, если содержание данного договора не противоречит настоящей закупочной документации.
6.2. Победитель запроса котировок цен не вправе отказаться от заключения договора. 
6.3. В случае, если победитель запроса котировок цен в течение четырех рабочих дней с момента получения договора не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник может быть признан Заказчиком уклонившимся от заключения договора. 
6.4. В случае, если победитель запроса котировок цен признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании  понуждения победителя запроса котировок цен заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником, котировочной заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника, котировочной заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. 
6.5. В случае уклонения участника закупки, котировочной заявке которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании понуждения такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса котировок цен несостоявшимся. 

6.6. Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем запроса котировок цен, либо (при уклонении победителя запроса котировок цен от заключения договора) с участником, с которым заключается такой договор, в случае установления факта несоответствия участника закупки требованиям, установленным действующим законодательством и/или закупочной документацией, либо предоставления указанным лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных закупочной документацией. В этом случае Заказчик оформляет Протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора. Протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня после его подписания.
6.7. Заказчик вправе отказаться от заключения договора, если победитель запроса котировок цен, либо участник с которым заключается договор, не предоставил Заказчику документы в соответствии с п. 4.4.4. настоящей документации.

6.8. В случае проведения запроса котировок цен по нескольким лотам, договор заключается по каждому из лотов отдельно. Договор заключается в обычной письменной форме.
Приложение № 1
к закупочной документации

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА
	1.
	Сведения о Заказчике

	1.1.
	Наименование Заказчика
	Открытое акционерное общество «Тольяттинская энергосбытовая компания»

	1.2.
	Место нахождения Заказчика
	445030, РФ, г. Тольятти, ул. 70 лет Октября, 31, А

	1.3.
	Почтовый адрес Заказчика
	445030, РФ, г. Тольятти, ул. 70 лет Октября, 31, А

	1.4.
	Сайт, на котором размещена закупочная документация
	www.zakupki.gov.ru

	1.5.
	Сайт электронной площадки
	www.a-k-d.ru

	1.6.
	Контактное лицо Заказчика по закупочной процедуре
	Номер контактного телефона: 8 (8482) 559-425
Факс: 8 (8482) 556-312
Адрес электронной почты: office@tek63.ru
Евдокимова Анна Николаевна 

	2.
	Общая информация о закупке

	2.1.
	Предмет договора 
	Вычислительная техника и средства печати


	2.2.
	Начальная (максимальная) цена договора (лота)
	1 310 000 (Один миллион триста десять тысяч) рублей в т.ч. НДС.

Начальная (максимальная) цена договора должна включать стоимость с учетом всех налогов и сборов, государственных пошлин, таможенных платежей и других обязательных платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и всех иных расходов, необходимых для исполнения Договора и/или которые могут возникнуть при его исполнении

	2.3.
	Классификация товаров (работ, услуг) по ОКДП
	3020200 Машины вычислительные электронные цифровые

3020363 Устройства ввода - вывода

	2.4.
	Количество поставляемого товара (объема выполняемых работ, оказываемых услуг)
	В соответствии с техническим заданием  (Приложение № 6 закупочной документации)

	2.5.
	Место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	РФ, г. Тольятти, ул. 70 лет Октября, 31, А

	2.6.
	Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	не более трех рабочих дней с момента подписания договора


	2.7.
	Порядок осуществления расчетов
	Расчеты за товар (работы, услуги) будут производиться Заказчиком в российских рублях, в безналичной форме, в порядке и в сроки, указанные в Проекте договора (Приложение № 7 закупочной документации)

	2.8.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора
	Не допускается

	2.9.
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе коммерческих предложений (лоте)
	Не предоставляются

	2.10.
	Источник финансирования закупки
	Собственные средства Заказчика

	2.11.
	Минимальный срок предоставления гарантии качества товара
	12 месяцев 


	2.12.
	Размер обеспечения исполнения договора
	Не предусмотрено

	3.
	Предоставление закупочной документации

	3.1.
	Срок предоставления закупочной документации
	В соответствии со сроком подачи котировочных заявок

	3.2.
	Место и порядок предоставления закупочной документации
	3.2.1. Заинтересованные лица могут получить полный комплект закупочной документации в электронной форме бесплатно на официальном сайте www.zakupki.gov.ru или сайте электронной торговой площадки www.a-k-d.ru.
3.2.2. В случае получения заявления от любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме нарочно, посредством почтовой или факсимильной связи либо в отсканированном виде по электронной почте о предоставлении закупочной документации путем направления электронного письма на электронный адрес, указанный в заявлении - в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления Заказчик направляет такому лицу закупочную документацию на указанный электронный адрес. Предоставление документации осуществляется без взимания платы

	4.
	Подача котировочных заявок

	4.1.
	Место подачи котировочных заявок
	на сайт электронной торговой площадки www.a-k-d.ru

	4.2.
	Дата и время начала подачи котировочных заявок
	«13» декабря 2012 г. в 12-00 по местному времени

	4.3.
	Дата и время окончания подачи котировочных заявок
	«19» декабря 2012 г. в 17-00 по местному времени

	4.4.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений закупочной документации
	Дата начала предоставления разъяснений положений закупочной документации 13 декабря 2012 года; 
дата окончания предоставления разъяснений положений закупочной документации 17 декабря 2012 года

	4.5.
	Перечень обязательных сведений и документов, входящих в котировочную заявку
	1. Котировочная заявка, подготовленная в соответствии с Приложением № 2.
2. Документ от Производителя поставляемой техники, подтверждающий статус участника закупки возможности исполнять обязательства по поставке оргтехники.

3. Документ, подтверждающий наличие специалистов и собственного сервисного центра авторизованного на работы по данному оборудованию (сертификаты, письма и т.п.).
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или надлежащим образом заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте электронной торговой площадки www.a-k-d.ru  извещения о проведении запроса котировок цен.

   Выписка из Единого государственного реестра   
индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС 
России, или надлежащим образом заверенная копия такой  выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте электронной торговой площадки www.a-k-d.ru извещения о проведении      
запроса котировок цен.

5. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (право действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности (по образцу, представленному в  Приложении № 5 настоящей закупочной документации). В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, котировочная заявка должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
6. Надлежащим образом заверенные копии учредительных документов участника размещения заказа.

7. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора являются крупной сделкой (либо справка об отсутствии требования о необходимости получения решения об одобрении совершения крупной сделки).
8. Надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.

9. Надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом запроса коммерческих предложений (лицензии, свидетельства СРО и т.п.)

	5.
	Регламент закупочной процедуры

	5.1.
	Дата и время открытия доступа к заявкам участников 
	«19» декабря 2012 г. в 17 ч.00 мин. (время местное)

	5.2.
	Дата рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок
	20 декабря 2012 г.  


	6.
	Критерии оценки и сопоставления

	
	Наименование критерия / показателя критерия
	Значимость критерия

	6.1.
	Цена договора 

Победителем в проведении запроса котировок  признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок цен и в которой указана наиболее низкая цена договора. При предложении наиболее низкой цены договора несколькими участниками победителем признается участник, котировочная заявка которого зарегистрирована ранее котировочных заявок других участников
	100%

	7.
	Требования к участникам закупки

	7.1.
	Участник закупки  должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки

	7.2.
	Участник закупки  должен соответствовать требованиям Заказчика, установленным закупочной документацией, в том числе Техническим заданием (Приложение №6)

	7.3.
	Участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации, в отношении участника не должно быть возбуждено процедур банкротства, деятельность участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях

	7.4.
	Участник закупки не должен иметь незаконченного исполнительного производства 

	7.5.
	Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

	7.6.
	Участник закупки должен составить котировочную заявку по форме и в объеме, установленными закупочной документацией. Из текста котировочной заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика

	8.
	Порядок подписания договора

	8.1.
	Договор должен быть подписан не позднее 6 рабочих дней после принятия решения о победителе


Приложение № 2
к закупочной документации

                   на фирменном бланке участника 

Дата, исх. номер

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА
на право заключения с Открытым акционерным обществом «Тольяттинская энергосбытовая компания» договора на _____________________________________________

                                  (указывается предмет договора)

1. Изучив закупочную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу котировок цен законодательство и нормативно-правовые акты, _______________________________ (наименование участника размещения заказа с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона) в лице _____________________(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица)) сообщает о согласии участвовать в запросе котировок цен в электронной форме на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую котировочную заявку.

2. Мы согласны поставить товары (выполнить работы, оказать услуги) в соответствии с требованиями закупочной документации и на условиях, которые мы представили ниже в предложении, а именно:
	№
п/п
	Наименование товара
	Количество
(шт.)
	Цена за единицу товара, в т.ч. НДС
(руб.)
	Итого стоимость, в т.ч.НДС
(руб.)

	1
	2
	
	
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего с НДС
	
	-
	


Стоимость товара учитывает все налоги и сборы, государственные пошлины, таможенные платежи и другие обязательные платежи, предусмотренные законодательством РФ и все иные расходы, необходимые для исполнения Договора и/или которые могут возникнуть при его исполнении. 
3. Предложения, приведенные в пункте 2 настоящей котировочной заявки, являются неотъемлемой частью котировочной заявки для участия в запросе котировок цен.
4. Настоящая Котировочная заявка имеет правовой статус оферты и действует до «__»_______ 201_ года.
5. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в закупочной документации и ее технической части, влияющими на стоимость товаров, работ, услуг, и не имеем к ней претензий.

6. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), которые должны быть поставлены (выполнены, оказаны) в соответствии с предметом запроса котировок цен, данные товары (работы, услуги) будут в любом случае поставлены (выполнены, оказаны) в полном соответствии с требованиями закупочной документации, включая требования, содержащиеся в технической части закупочной документации, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.

7. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство поставить товары (выполнить работы, оказать услуги) на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями закупочной документации, включая требования, содержащиеся в технической части закупочной документации, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

8. Настоящей котировочной заявкой сообщаем, что в отношении 

_________________________________________________________________________ (наименование участника размещения заказа (для юридических лиц),

_____________________________________________________________________________ (наименование индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии исполнительного производства, деятельность не приостановлена, а также, что не имеем задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный  год.

9. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в котировочной заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей котировочной заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

10. В  случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с ОАО «ТЭК» на  поставку  товара  (выполнение  работ,  оказание услуг) в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями наших предложений.

11. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса котировок цен, а победитель запроса котировок цен не предоставит подписанный договор в срок, указанный в закупочной документации настоящего запроса котировок цен, мы обязуемся подписать данный договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями нашего предложения.

12. Мы подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о _________ (наименование участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

13. Сообщаем,  что  для  оперативного  уведомления  нас  по  вопросам организационного  характера  и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ________________________.(указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием междугородного кода телефонной связи), адрес, e-mail).

14. Банковские реквизиты участника размещения заказа:

ИНН ___________________, КПП ___________________.
ОГРН_________________________,
Наименование и местонахождение обслуживающего банка ______________________.

Расчетный счет _______________ Корреспондентский счет ____________________.

Код БИК ___________________.

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

___________________________________________________________________________

16.  К  настоящей котировочной заявке прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей котировочной заявки:

1.   Предложение о гарантии качества товара на __________ листах;
2.  Сроки поставки товаров (работ, услуг)  на __________ листах;
3._________________ на __________ листах.

Участник размещения 
заказа/уполномоченный представитель                     _________________(Фамилия И.О.)

                                                                                    М.П.               (подпись)
Приложение № 3
к закупочной документации

Приложение ___

к котировочной заявке
СРОКИ

(ПЕРИОДЫ) ПОСТАВКИ ТОВАРА

(ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ)
	N п/п
	Наименование поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)
	Сроки (периоды) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)

	
	
	Начало поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Окончание поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)

	1  
	
	
	

	2  
	
	
	

	3  
	
	
	

	...
	
	
	


Участник размещения 
заказа/уполномоченный представитель                     _________________(Фамилия И.О.)

                                                                     М.П.             (подпись)
(должность, основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе котировок цен)
Приложение № 4
к закупочной документации

На бланке организации

Дата, исх. номер 
Приложение ___

 к котировочной заявке
ПРЕДЛОЖЕНИЕ

О СРОКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА ТОВАРА

(РАБОТ, УСЛУГ)
	N п/п
	Наименование поставляемых товаров (выполняемых работ,  оказываемых услуг)
	Предложение участника размещения заказа
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	...
	
	
	


Участник размещения заказа может подтвердить содержащиеся в данной форме сведения, приложив к ней любые необходимые, по его усмотрению, документы. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе котировок цен.
Участник размещения 
заказа/уполномоченный представитель                     _________________(Фамилия И.О.)

                                                                                                      (подпись)
(должность, основание и реквизиты документа, подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в запросе котировок цен)
Приложение № 5
к закупочной документации

На бланке организации
ДОВЕРЕННОСТЬ N ____

г. _______________
_____________________________________________________________________________

                   (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо (физическое лицо) - участник размещения заказа:

__________________________________________________________ (далее - доверитель)

                   (наименование участника размещения заказа)

в лице ______________________________________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество, должность)
действующий(ая) на основании _________________________________________________,

                                                             (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет ________________________________________ (далее - представитель),

                       (фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ N _________ выдан ________________ «____» ________________

представлять интересы доверителя в запросе котировок цен __________________,

                                                     (указать наименование предмета запроса котировок цен),

проводимым Открытым акционерным обществом «Тольяттинская энергосбытовая компания»
Представитель уполномочен от имени доверителя подавать Заказчику, закупочной комиссии необходимые документы, получать и подписывать от имени доверителя документы, включая котировочную заявку, совершать иные действия, связанные с участием доверителя в запросе котировок цен.

      Подпись представителя _______________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «___» ____________________ _____ г.

Участник размещения 
заказа/уполномоченный представитель                     _________________(Фамилия И.О.)

                                                                                                      (подпись)
Приложение № 6
к закупочной документации
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Спецификация поставляемой продукции

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во

	1
	МФУ Xerox WorkCentre 7545
	1

	2
	097S04160 Тандемный лоток подачи Xerox WorkCentre 7545
	1

	3
	Персональный компьютер Aquarius Pro P30 S56 (MNT_450/Ci5_2320/2xD4096DIII1333/S500_7200/VINT/SB/NIC/KM/SAQ)  гар. 3 года
	20

	4
	Монитор Samsung S22B370H 21.5" Wide LCD LED monitor, 2ms, 250 cd/m2, MEGA DCR, 170/160, HDMI, dark red
	20

	5
	Источник бесперебойного питания APC Power-Saving Back-UPS BE700G-RS  8 Outlet 700VA 230V CEE 7/7
	20

	6
	Переносной компьютер ASUS EeePad Transformer TF700T 64Гб+Dock, Gray
	1

	7
	3G/WiFi маршрутизатор Huawei E587
	1

	8
	NPort 5610-8 8-портовый асинхронный сервер RS-232 в Ethernet
	1

	9
	Бокс для сбора тонера (40K) XEROX WC 74xx/75xx
	2

	10
	Тонер-картридж черный (26K) XEROX WC 7525/7530/7535/7545/7556
	4

	11
	Тонер-картридж голубой (15K) XEROX WC 7525/7530/7535/7545/7556
	2

	12
	Тонер-картридж пурпурный (15K) XEROX WC 7525/7530/7535/7545/7556
	2

	13
	Тонер-картридж желтый (15K) XEROX WC 7525/7530/7535/7545/7556
	2


Требования к поставщику продукции

· Участник закупки для возможности исполнять обязательства по поставке оргтехники, должен представить подтверждение своего статуса от Производителя поставляемой техники.

· Участник закупки должен представить подтверждение наличия специалистов и собственного сервисного центра авторизованного на работы по данному оборудованию.

Сроки (периоды) поставки товаров (работ, услуг): не позднее трех рабочих дней с момента подписания договора. 
Приложение № 7
к закупочной документации

Проект договора
г. _______





 ____ » ___________ 2012 года

Открытое акционерное общество «Тольяттинская энергосбытовая компания» в лице генерального директора Краснова Аркадия Викторовича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Покупатель», с одной стороны, и ____________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице _____________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, по результатам запроса котировок цен, объявленного на сайтах www.zakupki.gov.ru и www.a-k-d.ru и на основании Протокола рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок ______ года, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1 Поставщик обязуется выполнить поставку оборудования ________ (далее Продукция), а Покупатель принять и оплатить полученную Продукцию в ассортименте, по цене, в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим Договором и приложениями к нему.

1.2 Количество Продукции, цены и сроки поставки указываются в Спецификации, которая является неотъемлемой частью Договора. Цены, указанные в Спецификации, включают в себя стоимость товара, доставки, погрузки, разгрузки, стоимость упаковки, сертификации, гарантийного обслуживания.  Поставка осуществляется за счет Поставщика на склад Покупателя, расположенный по адресу: ________
1.3 Предельная общая стоимость поставляемой Продукции в рамках настоящего Договора составляет ________ (______), включая НДС по ставке 18 % – (______) рублей копейки.

1.4 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до 31 декабря 2012 года, но в любом случае до полного исполнения сторонами принятых обязательств.

2. Качество Продукции. Упаковка

2.1 Поставляемая Продукция должна соответствовать требованиям, указанным в закупочной документации. 
2.2 При приемке Товара Покупатель проверяет его соответствие Спецификации и товарной накладной по ассортименту, количеству, комплектности и товарному виду. Если в результате проверки будет обнаружено несоответствие поставленного Товара указанным документам, Покупатель незамедлительно письменно информирует Поставщика. Поставщик обязан за свой счет заменить либо допоставить Товар в трехдневный срок на склад Покупателя.

2.3 Поставщик обязуется одновременно с передачей товара передать Покупателю принадлежности этого Товара, а также относящиеся к нему документы (технический паспорт, сертификат качества, инструкцию по эксплуатации и т.п.), необходимые при использовании Товара по его назначению и при его реализации.

2.4 Продукция должна быть соответствующим образом упакована. Упаковка должна обеспечить сохранность Продукции при хранении и транспортировке.

3. Порядок поставки и приема-передачи Продукции

3.1 Поставка Продукции осуществляется в течение трех дней с момента подписания настоящего договора.
3.2 Поставщик за свой счет осуществляет поставку Продукции на склад Покупателя и  организовывает погрузочно-разгрузочные работы на месте приема Продукции Покупателем.

3.3 Приемка Продукции осуществляется ответственным лицом Покупателя. По факту приемки Покупатель на товарной накладной (ТОРГ-12) делает соответствующую отметку. Поставщик обязуется предоставить счет-фактуру в установленные законодательством РФ сроки.
3.4 В случае существенного нарушения требований к комплектации и качеству Продукции (обнаружения неустранимых недостатков, недостатков выявляющихся неоднократно, проявляющихся вновь после их устранения и других подобных недостатков) Покупатель вправе по выбору:

· Отказаться от исполнения Договора и потребовать возврата уплаченной цены. Договор считается расторгнутым с момента получения Поставщиком уведомления Покупателя, если в уведомлении не предусмотрен более поздний срок расторжения Договора.

· Потребовать замены Продукции ненадлежащего качества либо некомплектной Продукции  Продукцией, соответствующей Договору.

4. Порядок оплаты поставленной Продукции

4.1 Цена Продукции и валюта платежа устанавливается в российских рублях на основе котировочной заявки, предоставленной Поставщиком комиссии по размещению заказов, и определены Спецификацией в Приложении №1.
4.2 Оплата за поставленную Продукцию будет осуществляться платежным поручением с расчетного счета Покупателя на расчетный счет Поставщика, указанные в настоящем Договоре после осуществления поставки Продукции на склад Покупателя на основании предоставленного Поставщиком счета. Оплата осуществляется не позднее 5 (Пяти) банковских дней с момента подписания товарных накладных.
5. Ответственность сторон

5.1 За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. Прочие положения

6.1 Поставщик не вправе передать полностью или частично свои права и обязанности по выполнению настоящего Договора третьим лицам без письменного согласия на то Покупателя.
6.2 В день поставки Продукции Поставщик предоставляет Покупателю товарно-транспортную накладную.

6.3 В документах, указанных в пункте 3.3 настоящего Договора, наименования Продукции, единицы измерения и цены приводятся в точном соответствии со Спецификацией.
6.4 Все разногласия в рамках настоящего Договора стороны осуществляют путем переговоров. Если переговоры не привели к разрешению разногласий, спор передаётся в Арбитражный суд по установленной законодательством РФ подсудности.

6.5 Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6.6 Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

6.7 Изменения, дополнения и уточнения в настоящий Договор могут вноситься только по согласию обеих сторон с оформлением в виде дополнительного соглашения к настоящему Договору в письменной форме и подписанием уполномоченными лицами.

7. Реквизиты

	Покупатель

ОАО «Тольяттинская энергосбытовая компания»

Адрес: 445030, РФ, Самарская обл., Тольятти, 70 лет Октября, 31 А.

ИНН 6321211371/ КПП 631050001

ОГРН 1086320011898

р/с 40702810154060003668

Поволжский Банк ОАО «Сбербанк России» г. Самара

к/с 30101810200000000607

БИК 043601607


	Поставщик



	____________________  А.В.Краснов

М.П.
	


Спецификация № 1

Таблица-1. Расчет стоимости поставляемой продукции

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во, шт.
	Цена, руб. c НДС
	Сумма, руб., с НДС

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Покупатель

ОАО «Тольяттинская энергосбытовая компания»

Адрес: 445030, РФ, Самарская обл., Тольятти, 70 лет Октября, 31 А.

ИНН 6321211371/ КПП 631050001

ОГРН 1086320011898

р/с 40702810154060003668

Поволжский Банк ОАО «Сбербанк России» г. Самара

к/с 30101810200000000607

БИК 043601607


	Поставщик



	____________________  А.В.Краснов

               М.П.
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