	[image: image1.jpg]



	Общество с ограниченной ответственностью

«Новгородэнергосбыт»

(ООО «Новгородэнергосбыт»)



	ул. Великая, 13, Великий Новгород, 173001, РФ

тел.-факс: (8162) 77-78-72,  e-mail: sekretariat@vnesk.ru
ИНН 5321074290,  КПП 532150001, ОКПО 52052472


«УТВЕРЖДАЮ»

ВрИО генерального директора
О.В. Григорьева
                                                                           «21» декабря 2012 г.

Документация

к запросу ценовых котировок в электронной форме
на поставку листовой бумаги для офисной техники для нужд ООО «Новгородэнергосбыт» на 2013 год.

Документация  размещена
на электронной торговой площадке 

«Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru , 

на Общероссийском официальном сайте РФ 

для размещения заказов www.zakupki.gov.ru и
и на официальном сайте ООО «Новгородэнергосбыт»

www.vnesk.ru в разделе закупок 
 «21» декабря 2012 г.

Великий Новгород

 2012 
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Заказчик – организация, указанная в пункте 1 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), являющаяся собственником средств или их законным распорядителем, представителем интересов которой выступают руководители (или их доверенные лица), наделенные правом совершать от его имени сделки (заключать договоры).

Комиссия по размещению заказа - коллегиальный орган, созданный организатором размещения заказа для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных Стандартом, регулирующим деятельность ООО «Новгородэнергосбыт» в области закупок товаров, работ и услуг с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур закупки или отдельных видов  процедур закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора – указанная в пункте 4 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации по запросу ценовых котировок.
Оператор электронной торговой площадки – лицо, которое на законных основаниях осуществляет предпринимательскую деятельность по обеспечению проведения запроса ценовых котировок в электронной форме на электронной торговой площадке.

Официальный сайт – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, определенный Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»( www.zakupki.gov.ru) и официальный сайт о размещении заказов на закупки товаров, работ и услуг для нужд ООО «Новгородэнергосбыт» (www.vnesk.ru) .

Переторжка – дополнительный элемент запроса ценовых котировок, заключающийся в добровольном повышении предпочтительности заявок на участие в запросе ценовых котировок в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками цены своих первоначально поданных заявок на участие в запросе ценовых котировок в случаях и порядке, определенном документацией по запросу ценовых котировок.

Победитель запроса ценовых котировок – участник запроса ценовых котировок, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации по запросу ценовых котировок.

Поставщик товара /подрядчик /исполнитель – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях осуществить поставку товаров /работ /услуг, иных объектов гражданских прав, приобретаемых заказчиком на возмездной основе.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии. В случае если по условиям запроса ценовых котировок происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 

Участник запроса ценовых котировок – поставщик, письменно выразивший заинтересованность в участии запроса ценовых котировок. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации по запросу ценовых котировок, разъяснения по документации, подача заявки на участие в запросе ценовых котировок.

Эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету запроса ценовых котировок, и привлекаемое для проведения экспертизы в рамках данного запроса ценовых котировок.
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение запроса ценовых котировок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.

Электронная форма проведения запроса ценовых котировок – проведение запроса ценовых котировок с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью.
2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. Запрос ценовых котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Настоящий запрос ценовых котировок проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП, указанной в пункте  2  Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1).

2.2. Требования к количеству, качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика указаны в Техническом задании (Приложение 5). 
2.3. Для участия в процедуре запроса ценовых котировок участник запроса ценовых котировок должен быть 
· быть зарегистрированным на ЭТП, в том числе получить аккредитацию Участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аттестации, установленными данной ЭТП;

· удовлетворять требованиям, изложенным в настоящей Документации; 

· быть правомочным на предоставление Заявки и представить Заявку, соответствующую требованиям настоящей Документации.

2.4. Участник запроса ценовых котировок несет все расходы, связанные с участием в запросе ценовых котировок, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе ценовых котировок, иной документации, а заказчик запроса ценовых котировок не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса ценовых котировок, а также оснований их завершения.

2.5. В любой момент вплоть до подписания договора комиссия по размещения заказа вправе отстранить участника запроса ценовых котировок, в том числе допущенного до участия в запросе ценовых котировок, в случаях: 

· обнаружения недостоверных сведений об участнике запроса ценовых котировок, а также привлекаемых поставщиках/ субподрядчиках/ соисполнителях в заявке на участие в запросе ценовых котировок и (или) ее уточнениях согласно пункту 3.17, существенных для допуска данного участника к запросу ценовых котировок и (или) установления его места в ранжировке;

· подкрепленного документами факта давления таким участником запроса ценовых котировок на члена закупочной комиссии, эксперта, руководителя заказчика запроса ценовых котировок.

2.6. После подведения итогов запроса ценовых котировок до подписания договора комиссия по размещению заказа вправе отстранить любого участника запроса ценовых котировок, в том числе победителя запроса ценовых котировок, в случае обнаружения недостоверных сведений в заявке на участие в запросе ценовых котировок и (или) ее уточнениях согласно пункту 3.16, существенных для допуска участника запроса ценовых котировок к участию в запросе ценовых котировок, не указанных в подпункте а) пункта 2.5, если факт недостоверности сведений имеет документальное подтверждение.

2.7. Заказчик запроса ценовых котировок, разместивший на официальном сайте и на ЭТП извещение о проведении запроса ценовых котировок и документацию по запросу ценовых котировок, вправе отказаться от проведения запроса ценовых котировок не позднее, чем за 1 (один) день до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок, не неся никакой ответственности перед участниками запроса ценовых котировок или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК
3.1. Для целей настоящей документации по запросу ценовых котировок под заявкой на участие в запросе ценовых котировок понимается предоставляемое участником запроса ценовых котировок с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭТП предложение на участие в запросе ценовых котировок, сделанное в электронной форме с приложением полного комплекта электронных документов согласно перечню, определенному пунктом 10 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), оформленных в соответствии с положениями настоящего подраздела, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок.

3.2. При наличии разночтений между суммой, указанной участником запроса ценовых котировок в электронной форме на ЭТП, и суммой, указанной в заявке на участие в запросе ценовых котировок, преимущество имеет сумма, указанная в электронной форме на ЭТП.

3.3. Участник запроса ценовых котировок вправе подать только одну заявку на участие в запросе ценовых котировок, внесение изменений в которую не допускается.

3.4. Заявки на участие в запросе ценовых котировок должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в пункте 12 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1). У участника запроса ценовых котировок отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе ценовых котировок на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок.
3.5. При подготовке заявки на участие в запросе ценовых котировок, участнику рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе ценовых котировок, был подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника запроса ценовых котировок без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае доверенность прикладывается к заявке на участие в запросе ценовых котировок.

3.6. Также рекомендуется, чтобы каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе ценовых котировок, был скреплен печатью участника запроса ценовых котировок.

3.7. Рекомендации пунктов 3.5 и 3.6 не распространяются на официальные документы, выданные участнику запроса ценовых котировок третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.).

3.8. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе ценовых котировок документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника запроса ценовых котировок.

3.9. При подготовке заявки на участие в запросе ценовых котировок участнику рекомендуется, чтобы все без исключения страницы заявки на участие в запросе ценовых котировок были пронумерованы.

3.10. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу ценовых котировок, а также иные данные сведения, предусмотренные документацией по запросу ценовых котировок, оформленные в соответствии с требованиями и рекомендациями настоящего раздела), входящие в состав заявки на участие в запросе ценовых котировок должны быть предоставлены участником запроса ценовых котировок через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе ценовых котировок, размещенные участником запроса ценовых котировок на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе ценовых котировок, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с рекомендациями, указанными в пунктах 3.5– 3.9. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
3.11. Не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок любой участник запроса ценовых котировок вправе направить заказчику запрос о разъяснении положений документации по запросу ценовых котировок через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса ценовых котировок или уполномоченного лица участника запроса ценовых котировок по контактным реквизитам заказчика запроса ценовых котировок для соответствующего вида корреспонденции, указанным в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в пункте 1 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1).

3.12. Заказчик запроса ценовых котировок в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.11, размещает на официальном сайте и на ЭТП соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника запроса ценовых котировок, от которого поступил запрос.

3.13. Заказчик запроса ценовых котировок по собственной инициативе, по инициативе комиссии по размещению заказа или в соответствии с запросом участника запроса ценовых котировок вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса ценовых котировок и документацию по запросу ценовых котировок не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок.. При этом срок подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и ЭТП внесенных изменений в извещение о проведении запроса ценовых котировок и документацию по запросу ценовых котировок до даты окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок такой срок составлял не менее 2 (двух) рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса ценовых котировок — 5 (пять) календарных дней.

3.14. Заказчик запроса ценовых котировок вправе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок продлить сроки приема заявок на участие в запросе ценовых котировок и, при необходимости, сроки проведения последующих процедур запроса ценовых котировок, о чем заказчик запроса ценовых котировок в течение 1 (одного) рабочего дня размещает информацию на официальном сайте и ЭТП.

3.15. Если до окончания срока подачи заявок поступило менее двух заявок, заказчик запроса ценовых котировок вправе продлить срок подачи заявок, о чем делается соответствующее извещение в том же порядке, в каком делалось извещение о проведении запроса ценовых котировок. Продолжительность нового срока подачи заявок должна быть не менее 4 (четырех) рабочих дней со дня, следующего за извещением о продлении срока.

3.16. В срок, установленный в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в пункте 13 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1) автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа заказчику запроса ценовых котировок  ко всем поданным заявкам на участие в запросе ценовых котировок и содержащимся в них документам и сведениям.

3.17. В ходе рассмотрения заявок на участие в запросе ценовых котировок, заказчик запроса ценовых котировок, по решению комиссии по размещению заказа, вправе запросить уточнение заявки на участие в запросе ценовых котировок в следующем порядке:

· затребовать у участника запроса ценовых котировок отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника запроса ценовых котировок, документы, подтверждающие обладание участником запроса ценовых котировок необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника запроса ценовых котировок предлагать этот товар, документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти;
· направить участникам запроса ценовых котировок запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе ценовых котировок и направлении заказчику запроса ценовых котировок исправленных документов. Исправление иных ошибок не допускается.

· направить участникам запроса ценовых котировок запросы по разъяснению положений заявок на участие в запросе ценовых котировок, не изменяющие существо заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Данные запросы могут направляться, в том числе, по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемых товаров, работ, услуг, их технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры запроса ценовых котировок и объем, номенклатуру и цену предлагаемых участником товаров, работ, услуг. 

3.18. Комиссия по размещению заказа на своем заседании в отношении каждого участника запроса ценовых котировок принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе ценовых котировк, либо об отказе в допуске, по следующим основаниям:

· несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок, если это было предусмотрено документацией по запросу ценовых котировок), содержанию и оформлению, в том числе представленного технического предложения, наличие в такой заявке предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги, работы, срока поставки товара, выполнения работ или оказания услуг;

· предоставление участником запроса ценовых котировок в составе заявки на участие в запросе ценовых котировок недостоверных сведений;

· несоответствие участника запроса ценовых котировок требованиям документации по запросу ценовых котировок;

· несоответствие товара, работ, услуг и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в запросе ценовых котировок, требованиям документации по запросу ценовых котировок.

3.19.  По итогам отборочной стадии закупочной комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса ценовых котировок о допуске к участию в запросе ценовых котировок или об отказе в допуске к участию в запросе ценовых котировок. Также принимается решение о проведении или непроведении переторжки, о чем указывается в протоколе заседания комиссии по размещению заказа по рассмотрению заявок на отборочной стадии. Если принято решение о непроведении переторжки, комиссия по размещению заказа в том же протоколе определяет итоги запроса ценовых котировок. 
3.20. Протокол заседания комиссии по размещению заказа размещается на официальном сайте и на ЭТП в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
3.21. Переторжка

3.21.1. Если в пункте 11 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1) предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки комиссия по размещению заказа вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т.е. предоставление участникам запроса ценовых котировок возможности добровольно повысить предпочтительность их заявок на участие в запросе ценовых котировок путем снижения первоначально указанной в заявке цены. Снижение цены не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки на участие в запросе ценовых котировок.

3.21.2. Форма и порядок проведения переторжки с использованием функционала ЭТП, определенные комиссией по размещению заказа, сроки и порядок подачи новых ценовых предложений, указываются в письмах, приглашающих участников запроса ценовых котировок на процедуру переторжки, и направленных одновременно всем участникам, допущенным до участия в запросе ценовых котировок.

3.21.3. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники запроса ценовых котировок. Участник запроса ценовых котировок, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней тогда его предложение, остается действующим с ранее объявленной ценой, указанной в заявке на участие в запросе ценовых котировок.

3.21.4. Предложения участника по увеличению цены, указанной в заявке на участие в запросе ценовых котировок не рассматриваются, данный участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки остается действующим с ранее объявленной ценой.
3.21.5. Переторжка может проводиться в режиме реального времени или иметь заочную форму.

3.22. Запрос ценовых котировок признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:

· подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

· не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

· принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса ценовых котировок, подавшим заявки;

· принято решение о допуске только одного участника запроса ценовых котировок.

3.23. Если предусмотрено два и более лота, запрос ценовых котировок признается несостоявшимся только по тому лоту, в отношении которого выполняются положения пункта 3.22.

3.24. В случае, когда подана одна заявка от одного участника, комиссия по размещению заказа рассматривает единственную заявку в порядке, установленном пунктами 3.17 - 3.19. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации по запросу ценовых котировок, а также в случае признания запроса ценовых котировок, несостоявшимся из-за принятия решения о допуске только одного участника запроса ценовых котировок, комиссия по размещению заказа вправе дать одну из двух рекомендаций:

· решить заключить договор с таким единственным участником запроса ценовых котировок, а также провести с таким участником переговоры по снижению цены договора, 

· решить не заключать договор.

3.25. В случае принятия решения о заключении договора заказчик в срок, указанный в пункте 14 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), передает победителю запроса ценовых котировок проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса ценовых котировок в заявке на участие в запросе ценовых котировок, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу ценовых котировок. Победитель запроса ценовых котировок обязан предоставить заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в срок, указанный в пункте 14 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), а также представить обновленные сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании постановлений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в подпункте 8 пункта 10 Карточки  запроса ценовых котировок (Приложение №1), в случае, если в такие сведения были внесены изменения с момента подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок и до подписания договора. 
3.26. Если по результатам проведенного запроса ценовых котировок по двум и более лотам заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов. В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам запроса ценовых котировок в рамках каждого лота, должны остаться неизменными.
3.27. Перед подписанием договора между заказчиком и победителем запроса ценовых котировок или участником запроса ценовых котировок, с которым принято решение заключить договор могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в документации по запросу ценовых котировок или заявке победителя запроса ценовых котировок или участника, с которым принято решение заключить договор.
3.28. Договор заключается на условиях, указанных в заявке участника, с которым заключается Договор, и документации о запросе предложений. Условия исполнения Договора, предложенные участником, с которым заключается Договор, включаются в проект Договора, прилагаемый к настоящей документации.  При заключении Договора его цена не может превышать начальной цены, указанной в извещении о проведении запроса предложений.
3.29.  В случаях, предусмотренных Документацией проведения запроса предложений, Договор может быть заключен на условиях, улучшающих условия исполнения Договора для Заказчика по сравнению с предложением участника, с которым заключается Договор, в т.ч. по более низкой цене.
3.30.  Победитель (иной претендент, с которым заключается Договор) должен подписать, заверить печатью переданные ему Заказчиком экземпляры Договора, и возвратить один экземпляр в течение трех рабочих дней с момента его получения. 
3.31. Приложения:
1.
Карточка запроса ценовых котировок.

2.
Форма заявки на участие в запросе ценовых котировок.

3.
Форма общих сведений об организации – претенденте (анкета).

4.
Проект Договора.

5.           Техническое задание
Приложение №1 к Документации 

о запросе ценовых котировок 

от «21» декабря 2012 г.
Карточка

запроса ценовых котировок 

	№ п/п
	Название
	Текст пояснений

	1
	Наименование заказчика процедуры закупки, контактная информация
	Сведения о заказчике: ООО «Новгородэнергосбыт»

Адрес заказчика: 173001, г. Великий Новгород, ул. Великая, дом 13
Местонахождение: 173001, г. Великий Новгород, ул. Великая, дом 13
Почтовый адрес: 173001, г. Великий Новгород, ул. Великая, дом 13
Адрес электронной почты: urbi@vnesk.ru: saveleva-an@vnesk.ru
Контактное лицо:  Савельева Анна Николаевна
Номер контактного телефона: (8162) 68-21-34

	2
	Информационное обеспечение проведения запроса цен
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса цен является:

Официальный государственный сайт (www.zakupki.gov.ru), 

Официальный сайт о размещении заказов на закупки товаров, работ и услуг для нужд ООО «Новгородэнергосбыт» (www.vnesk.ru).
Электронная торговая площадка «Аукционный Конкурсный Дом» www.a-k-d.ru

	3
	Предмет договора
	Поставка листовой бумаги для офисной техники  

	4
	Начальная (максимальная) цена 

договора
	   790 000 (Семьсот девяносто тысяч) руб. 00 коп. с учетом 18% НДС 
В цену товара, поставляемого по договору, включаются расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, а также расходы на перевозку и отгрузку, расходы по хранению товара (до полной выборки), а также все издержки, расходы, подлежащие уплате в связи с выполнением условий договора.

	5
	Валюта заявки на участие в запросе ценовых котировок
	  Российские рубли.

	6
	Срок исполнения договора
	  с 01 январь по 31 декабря 2013 года

	7
	Требования к Участникам запроса ценовых котировок 
	-  соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим вид деятельности, являющийся предметом запроса ценовых котировок;

-   не проведение ликвидации Претендента или не проведение в отношении Претендента процедуры банкротства;

-  не приостановление деятельности Претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок;

· отсутствие у Претендента задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; Претендент считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе ценовых котировок не принято;

· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (предусмотренном законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд) должны отсутствовать сведения о Претенденте.  

	8
	Перечень требований к предмету закупки
	В соответствии с  Техническим заданием (Приложение 5) и обязательными условиями настоящей документации.

	9
	Форма заявки на участие в запросе ценовых котировок
	Заявка на участие в запросе ценовых котировок направляется Участником  процедуры закупки согласно Приложению № 2 к настоящей документации. 

	10
	Перечень документов предоставляемых участником                 запроса ценовых котировок
	Заявка на участие в запросе ценовых котировок должна быть подготовлена в соответствии с требованиями настоящей документации.

Название каждого документа должно соответствовать содержанию (например:  Заявка, Устав, Анкета и т.д.) с чётко видимым текстом, печатью и подписью руководителя/уполномоченного лица участника. (Нечитаемые заявки к рассмотрению не принимаются).

 Заявка должна содержать следующие сведения и документы:

1)   Собственно заявку на участие в запросе ценовых котировок   (Приложение № 2).

2) Общие сведения об организации – Претенденте (анкета) (Приложение № 3).

3)   Проект договора поставки (Приложение № 4)

4)   Для юридических лиц, зарегистрированных в соответствии с законодательством Российской Федерации - выписку из единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за 6 месяцев до размещения извещения о проведении запроса ценовых котировок на официальном сайте, или нотариально заверенную копию такой выписки.

5) Для иностранных лиц - надлежащим образом заверенный перевод       на русском языке документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за 6 месяцев до размещения извещения о проведении запроса ценовых котировок на официальном сайте.

6) Документы (копии документов), подтверждающие соответствие   Претендента требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, выполнение работ, поставку товаров, являющихся предметом запроса ценовых котировок (соответствующие лицензии – нотариально заверенные копии).

7) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Претендента - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность) в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Претендента без доверенности. В случае если от имени Претендента действует иное лицо – также доверенность на осуществление действий от имени Претендента, заверенную печатью Претендента и подписанную руководителем Претендента (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Претендента, заявка на участие в запросе ценовых котировок должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

8)   Копии устава и свидетельства о государственной регистрации, заверенные подписью руководителя и печатью  (для юридических лиц).

9) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Претендента оказание услуг, являющихся предметом Договора, являются крупной сделкой.

	11
	Возможность проведения процедуры переторжки по снижению первоначально указанной в заявке цены договора
	Не предусмотрена

	12
	Место, дата и время подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок
	ЭТП A-K-D в сети «Интернет» по адресу: www.a-k-d.ru , до 10:00 часов (по московскому времени) «28» декабря 2012 года, 

	13
	Дата и время вскрытия конвертов с заявками
	11:00 часов (по  московскому времени) «28» декабря 2012 года 

	14
	Срок заключения договора
	Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения  на официальном сайте Заказчика www.vnesk.ru протокола рассмотрения и оценки предложений (п.1 ст. 48 Стандарта, регулирующего деятельность ООО «Новгородэнергосбыт» в области закупок товаров, работ и услуг).


Приложение №2 к Документации 

о запросе ценовых котировок 

от «21» декабря 2012 г.
Заявка на участие в ПРОЦЕДУРЕ ЗАКУПКИ – Запрос Ценовых котировок 

(на фирменном бланке организации)

№ _____                                                                                                «___» ______ 2012


ООО «Новгородэнергосбыт»

Заявка на участие в процедуре закупки – запрос ценовых котировок на право     заключения договора на поставку бумаги листовой для офисной техники
для нужд ООО Новгородэнергосбыт» на 2013 год

1. Изучив документацию процедуры закупки на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данной процедуре закупки законодательство и нормативно-правовые акты

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

 в лице, _________________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в запросе котировок на условиях, установленных в извещении о проведении запроса котировок, и направляет настоящую заявку.

Настоящей заявкой гарантируем предоставление лицензий или свидетельств на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и являющихся предметом заключаемого договора.

Настоящей заявкой _____________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

подтверждает, что обладает необходимыми сертификатами на товар в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора.

Настоящей заявкой подтверждаем, что против _____________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ____________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25%, а именно ____% ______________________________________________________________________

(указать значение цифрами и прописью)

балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Настоящей заявкой __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

гарантирует, что обладает профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, право на заключение которого является предметом настоящего запроса ценовых котировок.

Настоящей заявкой мы гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в запросе ценовых котировок информации. 

Обязуемся, в случае признании нас участником, отвечающим требованиям запроса ценовых котировок в электронной форме, который предложил поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на установленных в запросе ценовых котировок условиях, по самой низкой цене договора из предложенных, заключить договор в срок и на условиях и требованиях запроса ценовых котировок, по цене договора, предложенной в нашей заявке.

В случае если мы сделаем предпоследнее предложение по цене договора после предложения Победителя в запросе ценовых котировок, а Победитель запроса ценовых котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор на поставку товаров в соответствии с требованиями запроса ценовых котировок и условиями нашего предложения по цене 

2.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

согласно поставить товары, выполнить работы и оказать услуги, предусмотренные техническим 
заданием документации процедуры закупки в полном объеме, со следующими показателями:

	№

п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	Общее кол-во
	Цена за единицу Товара (руб.) без НДС
	Сумма

без НДС (руб.)
	Сумма

с учетом НДС (руб.)

	1
	Бумага листовая для офисной техники
	пачка
	1507
	1507
	1508
	1508
	6 030
	
	
	


Предлагаемая цена договора: __________ (сумма цифрой и прописью), в том числе ____________ (Цена товара включает в себя все расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, а также расходы на перевозку и отгрузку, расходы по хранению товара (до полной выборки), а также все издержки, расходы, подлежащие уплате в связи с выполнением условий договора.).

Сроки поставки товара - __________________________________________________

Форма оплаты товара – __________________________________________________
Настоящая заявка является офертой в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации.

Приложение №3 к Документации 

о запросе ценовых котировок 

от «21» декабря 2012 г.
Общие сведения об организации (анкета)

	1.
	Полное наименование организации:
	

	2.
	Сокращенное наименование:
	

	3.
	Сведения об организационно-правовой форме:
	

	4.
	Почтовый адрес:
	

	5.
	Юридический адрес:
	

	6.
	Фактический адрес:
	

	7.
	Телефон и контактное лицо:
	

	8.
	Факс:
	

	9.
	Адрес электронной почты, Web-сайта:
	

	10.
	Сведения о государственной регистрации: Дата, место регистрации, наименование регистрирующего органа, регистрационный номер:
	

	11.
	ИНН / КПП:
	

	12.
	Коды статистического учета (ОКВЭД, ОКПО):
	

	13.
	Основной вид деятельности:
	

	14.
	Размер уставного капитала:
	

	15.
	Банковские реквизиты:
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	М.П.
	(подпись)
	
	(И.О.Фамилия)


Приложение №4 к Документации 

о запросе ценовых котировок 

от «21» декабря 2012 г.
ПРОЕКТ ДОГОВОРА № ___

на поставку бумаги

г. Великий Новгород                                                                                       « ___» _______ 201_ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Новгородэнергосбыт», в лице ВрИО генерального директора Григорьевой Ольги Васильевны, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем Покупатель, с одной стороны,            ______________________ в лице ________________________________________, действующего на основании _________________, именуемое в дальнейшем Поставщик, с другой стороны, далее совместно именуемые Стороны, заключили настоящий гражданско-правовой договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Поставщик обязуется поставить, а Покупатель принять и оплатить расходные материалы, далее по тексту Товар.

1.2. По договоренности сторон Товар может передаваться как одной партией, так и несколькими. Наименование, количество и ассортимент, сроки поставки Товара определяются сторонами на основании заявки Покупателя, которая передается Поставщику с помощью электронных средств связи, экспресс – почты или по телефону.

1.3. Количество, наименование товара применительно к каждой партии согласуются сторонами путем составления накладных, которые являются неотъемлемой частью настоящего договора. Все поставки, осуществляемые в период действия настоящего договора, будут осуществляться на условиях настоящего договора, если иное не будет указано в товарной накладной на получение товара.

1.4. Качество Товара должно соответствовать требованиям, указанным в сертификатах соответствия или других  документах, определяющих качество Товара, и обычно предъявляемых к такого рода Товару.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Поставщика:

2.1.1. В соответствии со ст. 5 настоящего Договора передать Покупателю Товар надлежащего качества и в надлежащей упаковке в сроки, указанные в пункте 1.2. настоящего Договора, при условии соблюдения Покупателем финансовых условий настоящего Договора.

2.1.2. После получения заявки Покупателя оформить и направить последнему счет, в котором указывается наименование, количество, ассортимент, цена (в соответствии с результатами конкурса) и общая стоимость поставляемого Товара.

2.1.3. Передать Покупателю Товар свободным от любых прав третьих лиц.

2.2. Покупателя:

2.2.1. Принять и оплатить поставленный Товар на условиях настоящего договора.

2.2.2. Выдать лицу, принимающему Товар, надлежащим образом оформленную доверенность, в т.ч. с правом подписи товарных, товаротранспортных документов и правом получения Товара (типовая межотраслевая форма № М-2, утверждена постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а).

3. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Цена по договору составляет ________________________________, в т.ч. НДС 18%_________________________ .
3.2.  Цена услуги доставки Товара входит в цену поставляемого Товара.  

3.3. Оплата за Товар производится Покупателем в российских рублях путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика согласно выставленного счета.

3.4. Товар отгружается Покупателю при условии 100% предоплаты в течение 7 (семи) календарных дней после даты платежа. Датой платежа считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Продавца.

4. СДАЧА – ПРИЕМКА ТОВАРА
4.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара, соответствующее стандартам изготовителя, и обязуется заменить Товар, имеющий дефекты, возникающие по вине изготовителя или Поставщика, либо вернуть стоимость Товара, признанного некачественным.

4.2. Поставщик обязуется предоставить Покупателю все имеющиеся документы о качестве Товара, предусмотренные законодательством РФ и Договором.

4.3. В случае обнаружения недостатков Товара по количеству и качеству, которые могут быть выявлены при внешнем осмотре Товара (внешние недостатки – явные дефекты, в том числе целостность упаковки), претензия (отметка в товарной накладной) должна быть заявлена Покупателем в момент поставки (передачи) Товара Покупателю, при обнаружении и скрытых недостатков Товара (брака) – не позднее 30 календарных дней с

момента поставки Товара.

4.4. При предъявлении претензии за Поставщиком остается право принять участие в проверке качества и количества Товара, а также получить подтверждающие документы и материалы в отношении Товара, который предъявлен как дефектный, некомплектный.

4.5. Оплата услуг независимого эксперта, для выявления производственного дефекта Товара, осуществляется за счет Покупателя, а в случае, если экспертиза Товара подтверждает, что ненадлежащее качество возникло по вине изготовителя Товара либо Поставщика, то есть до момента передачи Товара Покупателю то расходы по оплате услуг эксперта должны быть возмещены Поставщиком.

5. УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ И ТРАНСПОРТИРОВКИ ТОВАРА
5.1. Поставка Товара производится и обеспечивается силами и за счет Поставщика по адресу: г. Великий Новгород, ул. Великая, д. 13.

5.2. Продукция закупается партиями, согласно заявок Покупателя.

5.3. Доставка Товара осуществляется со склада Поставщика с привлечением транспортной организации, которая согласовывается Сторонами дополнительно. Датой поставки Товара считается день фактической передачи Товара Поставщиком уполномоченному представителю транспортной организации. 

5.4. Право собственности и риск случайной гибели или случайного повреждения Товара переходит от Поставщика к Покупателю в момент передачи Товара от уполномоченного представителя транспортной организации на склад Покупателя. 

5.5. Транспортные расходы по доставке Товара от Поставщика до Покупателя включаются в стоимость Товара.

5.6. Вместе с Товаром Поставщик направляет Покупателю надлежаще оформленные документы (товарные накладные с подписью и печатью, счет-фактуру и т.д.) в 2-х (при необходимости) экземплярах.

5.7. Покупатель обязан подписать экземпляры указанных в п. 5.6. документов Поставщика и направить их копии Поставщику посредством факсимильной связи или электронной почтой. Подлинники подписанных Покупателем экземпляров Поставщика Покупатель обязан направить Поставщику почтой не позднее 3 месяцев, с момента получения их от Поставщика. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. Стороны несут ответственность в соответствии с действующим гражданским законодательством РФ.

7.ФОРС-МАЖОР
7.1. Стороны не несут ответственности за неисполнение любого из своих обязательств, если оно было вызвано препятствиями вне их разумного контроля, включая, но не ограничиваясь: стихийные бедствия, военные действия, решения государственных органов, изменения законодательства и иных обстоятельств, которые нельзя было принять в расчет при заключении договора или избежать, или преодолеть эти препятствия или их

последствия.

7.2.Сторона, которая не в состоянии надлежащим образом выполнить свои Контрактные обязательства по причине наступления обстоятельств непреодолимой силы, незамедлительно информирует другую Сторону о начале и прекращении действия указанных обстоятельств, но в любом случае не позднее 10 (десяти) календарных дней после начала их действия.

8. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА
8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до «31» декабря 2013 года, а в части оплаты за отгруженный товар до исполнения сторонами своих обязательств.

8.2. Любое уведомление, направляемое Стороной договора другой Стороне. Должно быть составлено в письменной форме, подписано уполномоченным представителем и скреплено печатью Стороны. Такое уведомление должно быть направлено посредством почтовой (заказное письмо) или факсимильной связи или вручено под расписку.

8. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
9.1. По взаимному согласию Сторон настоящий договор может быть изменен или расторгнут в любое время. 

9.2. Договор может быть расторгнут Сторонами в одностороннем порядке в следующих случаях: 

9.2.1. Покупателем:

- неоднократной (два и более) поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в разумный срок;

- неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товара.

9.2.2. Продавцом:

  - неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков  оплаты товара.

9.2.3. Покупатель вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик не соответствует установленным в закупочной документации требованиям к участникам процедур закупок, либо представил недостоверные сведения о требованиях к участникам процедур закупок, которые позволили ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

9.3. Сторона вправе требовать досрочного расторжения договора только после направления  другой Стороне претензии о необходимости устранения нарушений и исполнения им обязательства в разумный срок, если в течение указанного  в  претензии  срока   нарушения не устранены, Сторона имеет право прекратить действие настоящего договора после подачи другой Стороне предварительного, за 7 (Семи) календарных дней, письменного уведомления о своем намерении прекратить действие договора.
9.4. Договор заключается без обязательства Заказчика по выборке всего объема Товара. По истечении срока действия договора, он расторгается по фактически выбранному количеству товара без предъявления претензий и штрафных санкций по недовыборке товара в рамках договора.

9.5.Все изменения и дополнения к договору имеют силу только в случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями сторон.

9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
ПОКУПАТЕЛЬ                                                                          ПОСТАВЩИК

ООО «Новгородэнергосбыт»

173001,г. Великий Новгород,
ул. Великая,  д.13

ИНН 5321074290, КПП 532150001

Р/сч 40702810043020110464  

в Новгородском ОСБ № 8629  г. Великий Новгород 

к/сч. 30101810100000000698     

БИК 044959698


ПОДПИСИ СТОРОН

   ПОКУПАТЕЛЬ
ПОСТАВЩИК
   ВрИО генерального директора
______________ /О.В. Григорьева/                      _____________ /________________/
Приложение №5 к Документации 

о запросе ценовых котировок 

от «21» декабря 2012 г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

На поставку листовой бумаги для офисной техники
	Наименование, характеристики товара
	Количество пачек

	Бумага  листовая для офисной  техники - формат листов – А4; 

- цвет - белый;

- класс бумаги – не ниже, чем B;

- плотность – 80 г/кв.м;

- яркость бумаги – 95 %;

- белизна (ISO) – 96 %;

- белизна (СЕ) – 153 %

- количество листов в пачке – 500; 

- штук в коробке – 5;

- высота – 297 мм;

- ширина- 210 мм;

- толщина (mm/1000) – 104;

- жесткость (MD; mN) – min 110;

- шероховатость (Bendtsen; ml/min) – 225;

- непрозрачность (%) – min 92.
	6 030



	 График поставки товара

	I кв.
	1507

	II кв.
	1507

	III кв.
	1508

	IV кв.
	1508


Бумага должна подходить для любых факсимильных, копировальных аппаратов и принтеров и двухсторонней печати.

Пачки и коробки должны быть целыми, без вскрытий, вмятин и порезов. 
Поставка товаров осуществляется по адресу Заказчика за счет средств Поставщика. Вскрытие и проверка товара по качеству и количеству производится в присутствии представителя Поставщика на складе Заказчика в день поставки. 

