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РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

	Оказание консультационных и информационных услуг



РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	Подраздел 2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 
Заполняется только в случае закупки комплексных услуг. 

	-

	Подраздел 2.2 Описание оказываемых услуг

	1. Устное консультирование Заказчика (без ограничения количества консультаций) в часы работы Исполнителя по вопросам:
- налогообложения;
- бухгалтерского учета;
- бюджетного учета;
- управленческой деятельности (в т.ч. реструктуризация, акционирование предприятия);
- хозяйственного права;
- трудового законодательства;
- учетной политики;
- оказание других услуг, связанных с хозяйственной, финансовой и другими видами деятельности.
Консультация оказывается в разумные сроки в зависимости от сложности оказываемо консультации, но не позже 48 часов, после получения запроса.
По требованию Заказчика предоставляются выдержки из нормативно- правовых актов по факсу, электронной почте.
.

	Подраздел 2.3 Объем оказываемых услуг либо доля оказываемых услуг в общем объеме закупки 

	Письменное консультирование на основании запроса Заказчика, содержащего описание ситуации, направляемого Исполнителю с использованием электронной почты, факсимильной связи, почты России. Количество письменных консультаций в течение срока договора по оказанию консультационных услуг не менее 20.
Ответ направлять по электронной почте или факсу в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления Исполнителю информации, необходимой для оказания услуг. Подлинник ответа направлять Заказчику через почту России.




РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

	Подраздел 3.1 Общие требования

	- статус исполнителя услуг – аудиторская организация, являющаяся действительным членом в саморегулируемой организации аудиторов;
- отсутствие конфликта интересов заказчика услуг («ФГУП НИТИ») и других клиентов исполнителя (поставщика) консультационных услуг

	Подраздел 3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

	4

	Консультационные услуги должны оказываться с соблюдением требований нормативных правовых актов

	Подраздел 3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

	-

	Подраздел 3.4 Требования к конфиденциальности 

	Обеспечение сохранности предоставляемых сведений (без права передачи их третьим лицам или разглашать их без письменного согласия другой стороны).
Специальные требования: быть действительным членом в саморегулируемой организации аудиторов, наличие лицензии на осуществление работ, связанных с использованием сведений, составляющих гос. тайну, соблюдение требований конфиденциальности информации, составляющей аудиторскую тайну. Привлечение субподрядчиков не допускается.


	Подраздел 3.5 Требования по обучению персонала заказчика

	-

	Подраздел 3.6 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг 

	-

	Подраздел 3.7 Требования к составу технического предложения участника

	-

	Подраздел 3.6 Требования по обучению персонала заказчика

	-

	Подраздел 3.8 Специальные требования

	-



РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

	Подраздел 4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

	Устное консультирование: оказывается ежедневно в часы работы с 9-00 до 18-00  (кроме субботы, воскресенья) с предоставлением выдержек из нормативно правовых актов (по э/п, факсу)
Письменное консультирование: должно осуществляться по письменному запросу, письменный ответ должен содержать вводную часть (описание ситуации), нормативно-правовое обоснование ответа, резолютивную часть, выводы, рекомендации

	Подраздел 4.2 Требования по приемке услуг

	Срок устных консультаций оговаривается в зависимости от сложности вопроса.
Письменные консультации оказываются не позднее трех рабочих дней со дня представления запроса. При повышенной сложности вопроса, срок оговаривается дополнительно.

	Подраздел 4.3 Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

	Ежемесячно стороны составляют и подписывают Акт об оказании услуг
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РАЗДЕЛ 5. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКОМУ ОБУЧЕНИЮ ПЕРСОНАЛА ЗАКАЗЧИКА

	-



РАЗДЕЛ 6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	-
	-
	-



РАЗДЕЛ 7. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	-
	-
	-





Главный бухгалтер – начальник ДБУ					Ю.А.Политова
