Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект»

Приложение № 1 

к распоряжению по ОАО «Атомэнергопроект»

от 30.03.2012г. № 02-01/347-P
	УТВЕРЖДАЮ

Первый заместитель генерального директора – директор по инжинирингу
_________   И.И. Копытов

 «30» марта 2012г.



ИЗВЕЩЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
на право заключения договора на организацию участия ОАО «Атомэнергопроект» в выставочных мероприятиях в 2012 году
(Извещение и документация о проведении открытого запроса предложений соответствует требованиям Единого отраслевого стандарта закупок, утвержденного решением наблюдательного совета Госкорпорации «Росатом» от 07.02.2012 № 37)

Извещение размещено на официальных сайтах http://zakupki.rosatom.ru и www.a-k-d.ru
от «30» марта 2012 года № 1911/118
	Согласовано:

	Начальник УКо
	
	А.Н. Курбакова

	Заместитель начальника УОиСЗД
	
	М.А. Новиков

	Начальник ООПЗ УОиСЗД
	
	Г.А. Дубцова

	Начальник ОТСЗД УОиСЗД
	
	М.П. Евстешин

	Составил:

	Главный специалист ООПЗ УОиСЗД
	
	И.Е. Ванюшин


1. Способ закупки: запрос предложений в электронной форме
2.Заказчик: Открытое акционерное общество «Атомэнергопроект» (ОАО «Атомэнергопроект»), 105005, г.Москва, ул. Бакунинская, д.7, стр.1
3. Организатор электронного запроса предложений: Управление  организации и сопровождения закупочной деятельности ОАО «Атомэнергопроект», г.Москва, ул. Подольских курсантов, д.1 

4. Контактное лицо: Ванюшин Илья Евгеньевич, тел.: (499) 995-01-36, e-mail: vanyushin_ie@aep.ru
5. Предмет договора: Право заключения договора на организацию участия ОАО «Атомэнергопроект» в выставочных мероприятиях в 2012 году
6. Место выполнения работ, оказания услуг: в соответствии с п.5 раздела V. Техническая часть настоящей документации.
7. Начальная (максимальная) цена договора: 12 000 000 (двенадцать миллионов) рублей 00 копеек, включая НДС (18%) – 1 830 508 (один миллион восемьсот тридцать тысяч пятьсот восемь) рублей 47 копеек.
8. Порядок определения победителя: победитель запроса предложений определяется по решению Комиссии как допущенный участник  запроса предложений, предложивший наилучшие условия исполнения договора, по совокупности критериев, объявленных в  документации запроса предложений
9. Порядок предоставления документации электронного запроса предложений: документация запроса предложений размещена на официальном сайте http://zakupki.rosatom.ru и на электронной торговой площадке. Доступ к документации запроса предложений предоставляется бесплатно с момента размещения извещения о проведении запроса предложений и в течение всего срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

10. Срок подачи заявок: c «30» марта 2012 года по 09.00 время московское «10» апреля 2012 года.
11. Место подачи заявок: электронная торговая площадка в сети Интернет 

http://www.a-k-d.ru.
12 Дата и время открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в электронном запросе предложений: «10» апреля 2012 года в 09.00. (время московское) 

13. Дата проведения отборочной стадии: с «10» апреля 2012 года по «17» апреля 2012 года

14. Дата подведения итогов электронного запроса предложений: «17» апреля 2012 года 

15. Сроки заключения договора: заключение договора по итогам электронного запроса предложений осуществляется  не ранее чем через 10 и не позднее чем через 40 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.
16. Отказ от проведения электронного запроса предложений: решение об отказе от проведения электронного запроса предложений может быть принято комиссией по проведению закупок или заказчиком в любое время вплоть до подписания договора, без возмещения участникам закупки каких-либо убытков.
Информация об отказе размещается организатором электронного запроса предложений на официальном сайте и электронной торговой площадке.

17. Сведения о проведении переторжки: проведение процедуры переторжки возможно.

18. Остальные и более подробные условия электронного запроса предложений содержатся в  документации электронного запроса предложений и являются неотъемлемым приложением к данному извещению.

19. Запрос предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.
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Документация открытого запроса предложений в электронной форме на право заключения договора 
на организацию участия ОАО «Атомэнергопроект» в выставочных мероприятиях в 2012 году.
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3V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА





I. Общая часть

1. Основные термины, используемые в  документации электронного запроса предложений

Договор  – договор на выполнение работ, оказание услуг, заключаемый для удовлетворения потребностей заказчика в продукции.

Заказчик – ОАО «Атомэнергопроект» 

Организатор закупки – структурное подразделение ОАО «Атомэнергопроект» выполняющее действия по проведению процедур закупок

Заявка для процедуры закупки в электронной форме – комплект документов, содержащий предложение участника закупки о заключении договора на поставку продукции на условиях документации о закупке, направленный организатору закупки в форме электронного документа.

Комиссия по проведению закупок - коллегиальный орган, заранее сформированный организатором закупки для принятия решений в рамках конкретной процедуры закупки.

 Документация запроса предложений– комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в запросе предложений, в том числе о предмете запроса предложений, требованиях к участникам запроса предложений, условиях участия и правилах проведения процедуры запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам запроса предложений.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации процедуры закупки.

Официальный сайт – официальный сайт Госкорпорации «Росатом» в сети «Интернет» для размещения информации о закупках для нужд заказчика – http://zakupki.rosatom.ru;  
Победитель запроса предложений– участник запроса предложений, который признан комиссией по проведению закупок победителем.

Поставщик – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой производится выбор победителя процедуры закупки, в соответствии с правилами, установленными  документацией электронного запроса предложений, с которым заключается договор.  

Подрядчик – любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию.

Участник запроса предложений – подрядчик или несколько подрядчиков, выступающих на стороне одного подрядчика в рамках участия в процедуре закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший закупочную документацию или запросивший разъяснения документации о закупке в срок до истечения срока подачи заявок, либо своевременно подавший заявку на участие в процедуре закупки, при этом участник закупки утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок, если он не подал заявку на участие в такой процедуре.

           2. Общие сведения об электронном запросе предложений

1. Электронный запрос предложений является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям документации о закупке, может провести переговоры с допущенными участниками в отношении их заявок, оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в документации о закупке.

2. При проведении электронного запроса предложений на электронной торговой площадке участие в таком запросе предложений вправе принять только участники процедуры закупки, получившие аккредитацию на электронной торговой площадке.

3.. По итогам электронного запроса предложений у заказчика (или иного уполномоченного им лица) нет обязанности заключить договор с победителем электронного запроса предложений.

4. Официальным источником информации о ходе и результатах электронного запроса предложений является официальный сайт. Участники электронного запроса предложений самостоятельно должны отслеживать опубликованные на таком сайте разъяснения и изменения  документации электронного запроса предложений, информацию о принятых в ходе процедуры закупки решениях Комиссии и организатора электронного запроса предложений.

5. Электронный запрос предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.

3. Аккредитация участников процедуры закупки в электронной форме

1. Для участия в закупках, проводимых в электронной форме, на электронной торговой площадке участники процедуры закупки должны пройти процедуру аккредитации на такой электронной торговой площадке. 

2. Аккредитация участника процедуры закупки осуществляется сроком на два года с момента направления оператором электронной торговой площадки поставщику уведомления о принятии решения об аккредитации такого поставщика.

3. Аккредитация осуществляется оператором электронной торговой площадки. Электронная торговая площадка обеспечивает аккредитованному поставщику возможность участия в любых открытых процедурах, проводимых заказчиками в электронной форме на такой электронной торговой площадке.

4. Для получения аккредитации участник процедуры закупки представляет оператору электронной торговой площадки следующие документы и сведения:

· заявление участника процедуры закупки о его аккредитации на электронной торговой площадке с указанием адреса электронной почты для направления электронной торговой площадкой участнику процедуры закупки уведомлений и иных сведений; 

· копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня обращения с заявлением на аккредитацию, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

· копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

· копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника процедуры закупки - юридического лица (решение о назначении или об избрании лица на должность и приказ о назначении на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки - юридического лица без доверенности для получения аккредитации (далее - руководитель). Если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также должна представляться доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенная печатью такого участника процедуры закупки и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия этого лица;

· копии документов, подтверждающих полномочия руководителя. В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, также представляются доверенности, выданные физическому лицу или физическим лицам на осуществление действий от имени участника процедуры закупки по участию в электронном запросе предложений (в том числе на регистрацию в электронном запросе предложений), заверенные печатью участника процедуры закупки и подписанные руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если такая доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, должна представляться копия документа, подтверждающего полномочия данного лица, заверенная печатью участника процедуры закупки и подписанная руководителем участника процедуры закупки;

5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления документов участника процедуры закупки, оператор электронной площадки обязан аккредитовать участника процедуры закупки или отказать участнику процедуры закупки в аккредитации, а также направить уведомление о принятом решении участнику процедуры закупки.

6. Оператор электронной торговой площадки обязан отказать участнику процедуры закупки в аккредитации в случае:

· непредставления им требуемых документов и сведений, или представления документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

· несоответствия требуемых документов и сведений, требованиям аккредитации электронной торговой площадки. 

7. При принятии оператором электронной площадки решения об отказе в аккредитации участника процедуры закупки уведомление содержит указание на основание принятия такого решения, в том числе указание на отсутствующие документы и сведения или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации документы и сведения. После устранения указанных оснований участник процедуры закупки вправе вновь представить документы и сведения для получения аккредитации на электронной торговой площадке.

8. В случае внесения изменений в документы и сведения участника процедуры закупки, замены или прекращения действия указанных документов (в том числе замены или прекращения действия электронной цифровой подписи), либо выдачи участником процедуры закупки новых доверенностей на осуществление от имени участника процедуры закупки действий по участию в электронных запросах предложений такой участник процедуры закупки обязан незамедлительно направить оператору электронной площадки новые документы и сведения, уведомление о прекращении действия указанных документов, прекращении действия электронной цифровой подписи.

9. Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе участвовать во всех электронных запросах предложений, и прочих процедурах закупки, проводимых на такой электронной торговой площадке. Участник процедуры закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, не вправе подавать заявку на участие в электронном запросе предложений за один месяц до окончания срока своей аккредитации. За три месяца до окончания срока аккредитации участника процедуры закупки оператор электронной площадки обязан направить соответствующее уведомление такому участнику процедуры закупки.

10. Оператор электронной площадки осуществляет ведение реестра участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке.

11. Оператор электронной площадки вносит в реестр участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке, документы и сведения в день принятия решения об аккредитации участника процедуры закупки на электронной площадке. Все изменения в документах и сведениях участника процедуры закупки, оператор электронной торговой площадки в течение двух суток с момента поступления указанных документов и сведений размещает указанные документы и сведения в реестре участников процедуры закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке, с указанием даты и времени их поступления.

12. Оператор электронной торговой площадки в течение 3 дней с даты истечения срока аккредитации поставщика исключает такого поставщика из реестра аккредитованных поставщиков с направлением данному поставщику уведомления об этом.

4. Документооборот при проведении запроса предложений в электронной форме

1. Все связанные с получением аккредитации на электронной площадке и проведением электронного запроса предложений документы и сведения хранятся на электронной торговой площадке в форме электронных документов.

2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов либо размещаемые на официальном сайте о размещении заказов или электронной площадке в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющем право действовать от имени соответственно участника процедуры закупки и заказчика.

3. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов оператором электронной площадки участнику процедуры закупки, заказчику или размещаемые оператором электронной площадки на электронной площадке, заверяются оператором электронной площадки с помощью программных средств.

4. С момента размещения информации, связанной с проведением  электронного запроса предложений на официальном сайте и на электронной площадке такая информация доступна для ознакомления на официальном сайте о размещении заказов и на электронной площадке без взимания платы.

5. В течение суток, с момента размещения на официальном сайте и на электронной торговой площадке извещения об отказе от проведения электронного запроса предложений, изменений, внесенных в извещение о проведении электронного запроса предложений в  документацию электронного запроса предложений, разъяснений положений документации, электронная торговая площадка автоматически направляет уведомления о таких извещениях, изменениях и разъяснениях всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в электронном запросе предложений, а также уведомление о таких разъяснениях лицу, направившему запрос о разъяснениях положений документации об электронном запросе предложений.

6. В случае, если предусмотрено направление документов и сведений заказчиком участнику процедуры закупки или участником процедуры закупки заказчику, такой документооборот осуществляется через электронную площадку.

7. Документы и сведения, связанные с проведением электронного запроса предложений и полученные или направленные оператором электронной площадки в электронной форме, хранятся оператором электронной площадки в соответствии с условиями функционирования электронных площадок.

5. Требования к участникам процедуры закупки

1. Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки, в том числе:

1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. При требовании лицензий в области использования атомной энергии, выдаваемых Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, разрешается указывать только те виды деятельности в области использования атомной энергии, которые изложены в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.1997 № 865 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности в области использования атомной энергии;

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора, которые должны быть предоставлены в составе заявки, перед заключением договора либо при поставке продукции в рамках заключенного договора.

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

6) не являться организацией, включённой в реестр недобросовестных поставщиков:


a) ведущийся в соответствии с положениями Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;


б) ведущийся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;


в) реестр недобросовестных поставщиков Корпорации.

7) раскрывать в составе заявки на участие в процедуре закупки информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по формам, установленным в документации процедуры закупки, с приложением соответствующих подтверждающих документов.

8) не иметь случаев  невыполнения им ранее принятых договорных обязательств на выполнение работ, оказание услуг для строительства атомных электростанций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.

2. Участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также людскими ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, надежностью, опытом и репутацией, системой управления охраной труда. Предельные показатели достаточности отражены в Информационной карте и Техническом задании настоящей документации.
3. Если заявкой на закупку, документацией о закупке и проектом договора предусмотрено привлечение субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) и если выполняемый ими объем работ, услуг превышает 5% цены заявки, все установленные заказчиком требования к участникам процедуры закупки относятся также к таким субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям). В этом случае в составе заявки участник должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого соисполнителя (субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему работ, услуг и срокам.

Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков, соисполнителей, независимо от выполняемого объема поставок, установленным требованиям, в том числе наличие у них разрешающих документов, несет участник процедуры закупки.

3. Перечень, указанных в данном разделе требований может быть уточнен в Информационной карте.

4. Объем работ, выполняемых подрядчиком собственными силами должен составлять не менее 60% (данный пункт внесён на основании поручения Генерального директора Госкорпорации Росатом от 29.07.2011).

5. Заказчик вправе при проведении закупки проектных, изыскательских, строительных или ремонтных работ и услуг, влияющих на безопасность объектов использования атомной энергии, установить в документации процедуры закупки требования о представлении участников в составе заявки официального документа органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника, выписки из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на данные виды работ.

6. Перечень, указанных в данном разделе требований может быть уточнен в Информационной карте.

6. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение исполнения договора и гарантийных обязательств.

1. Заказчик вправе установить в документации электронного запроса предложений требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки.

2. Обеспечения заявки предоставляется в форме денежных средств путем их перечисления заказчику.
3.  Заказчик имеет право истребовать обеспечение при отзыве либо изменении поданной заявки участником закупки, если такой отзыв (изменение) проведен после окончания установленного документацией о закупке срока подачи заявок.
4. Заказчик имеет право удержать обеспечение при уклонении лица, с которым заключается договор, от заключения такого договора;

5. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в электронном запросе предложений, в течение пяти рабочих дней со дня:

а) принятия решения об отказе от проведения электронного запроса предложений (обеспечение возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);

б) поступления уведомления об отзыве заявки (обеспечение возвращается участнику закупки, отозвавшему заявку, в соответствии с условиями документации о закупке);
в) получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается участнику закупки, заявка которого опоздала);
г) подписания протокола подведения итогов закупки (обеспечение возвращается участнику закупки, заявка которого отклонена);
д) заключения договора по результатам состоявшейся закупки и (если требуется) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору (обеспечение возвращается всем остальным участникам);

е) после заключения договора с единственным участником конкурентной закупки и (если требуется в документации о закупке) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечение возвращается такому единственному участнику);

ж) после признания закупки несостоявшейся и принятия решения о незаключении договора по ее результатам (обеспечение возвращается участнику, которому обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях).
6. В случае поступления жалобы на действия (бездействия) заказчика, организатора закупочной процедуры, Комиссии, возврат обеспечения задерживается на время рассмотрения жалобы.
7. Для любого договора заказчик вправе, помимо неустойки, предусмотреть в документации электронного запроса предложений и проекте договора предоставление участником обеспечения исполнения следующих видов обязательств, связанных с исполнением договора (в форме единого обеспечения или нескольких разных обеспечений):
а) обязательств по возврату аванса;

б) исполнения обязательств по договору, кроме гарантийных обязательств (обеспечение договора);

в) исполнения гарантийных обязательств. 

8. Участник вправе представить обеспечения возврата аванса, обеспечения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств в одной из следующих форм:
а) безотзывная банковская гарантия, выданная банком;

б) в форме денежных средств путем их перечисления заказчику;

9. В случае наличия в документации о закупке требования о предоставлении обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора, такое обеспечение должно быть предоставлено лицом, с которым заключается договор, до заключения договора, но не ранее 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола, на основании которого заключается такой договор, за исключением случаев, когда в документации предусмотрена возможность предоставления обеспечения возврата аванса и (или) обеспечения договора после заключения договора при условии, что в такой договор включено положение об обязанности предоставления лицом, с которым заключен договор, соответствующего обеспечения в срок не более пятнадцати дней с даты заключения договора и о выплате аванса только после предоставления обеспечения. 
Если указанное лицо не предоставило соответствующее обеспечение в установленный срок, такое лицо признается уклонившимся от заключения договора.

10. Срок действия обеспечения договора должен составлять срок исполнения обязательств по договору плюс 60 дней. 
11. Срок действия обеспечения возврата аванса составляет срок исполнения обязательств на сумму выплаченного аванса плюс 60 дней.
12. Участник процедуры закупки вправе в заявке, подаваемой на участие в процедуре закупки: 

уменьшить размер авансовых платежей по сравнению с размером, указанным в документации процедуры закупки. В случае заключения с этим участником договора предоставление обеспечения возврата аванса осуществляется в размере аванса, предложенного таким участником в заявке на участие в процедуре закупки.

отказаться от получения аванса. В случае заключения с этим участником договора предоставление обеспечения возврата аванса не требуется. 

13. Заказчик вправе установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств предоставляться не менее чем за 30 дней до подписания сторонами по договору документа, подтверждающего выполнение контрагентом основных обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию и т.п.).
14. Срок действия обеспечения исполнения гарантийных обязательств составляет срок гарантийных обязательств плюс 60 дней. 
7. Порядок предоставления  документации электронного запроса предложений, разъяснение положений  документации и внесение в неё изменений.

1. В случае проведения открытого запроса предложений в электронном виде организатор процедуры закупки обеспечивает размещение документации электронного запроса предложений на официальном сайте о размещении заказов и электронной торговой площадке в срок, предусмотренный в извещении о проведении открытого запроса предложений в электронном виде.

2. Документация электронного запроса предложений доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

3. Любой участник электронного запроса предложений вправе направить в адрес электронной торговой площадки, на которой планируется проведение электронного запроса предложений, запрос о разъяснении положений документации в виде отсканированного письма (на бланке участника или с печатью участника) и за подписью его руководителя или уполномоченного лица. Если указанный запрос поступил к организатору не позднее чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок, он не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан разместить ответ на официальном сайте и электронной торговой площадке. В ответе указывается предмет запроса без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Если организатор процедуры закупки не успевает разместить ответ на запрос за 3 рабочих дня до истечения срока подачи заявок, он должен перенести окончательный срок подачи заявок на количество дней задержки. 
4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного запроса предложений или  документацию электронного запроса предложений за 2 рабочих дня до окончания срока подачи заявок, при этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 5 рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений — 10 дней.

5. Решение об отказе от проведения электронного запроса предложений может быть принято комиссией по проведению закупок или заказчиком в в любое время вплоть до подписания договора. Информация об отказе должна быть размещена организатором электронного запроса предложений на официальном сайте и на электронной торговой площадке не позднее 2 дней со дня принятия решения об отказе.
8. Порядок подачи заявок на участие в электронном запросе предложений

1. Для участия в электронном запросе предложений участник процедуры закупки подает на электронную торговую площадку заявку на участие в электронном запросе предложений в срок и по форме, которые установлены  документацией процедуры закупки.

1.1 Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации электронного запроса предложений, а так же иные данные и сведения, предусмотренные документацией процедуры закупки, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в электронном запросе предложений  должны быть предоставлены участником процедуры закупки через ЭТП в отсканированном виде оригиналов документов в доступном для прочтения формате (в виде: один файл – один документ). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в пунктах 1.2 – 1.4. Допускается размещение на ЭТП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
1.2 Каждый документ, входящий в заявку на участие в электронном запросе предложений, представляемый в соответствии с п.1.1, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника  электронного запроса предложений без доверенности, или, надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае, отсканированный оригинал  доверенности прикладывается к заявке на участие в электронном запросе предложений.
1.3 Каждый документ, входящий в заявку на участие в электронном запросе предложений, должен быть скреплен печатью участника процедуры закупки.
1.4 Предоставляемые в составе заявки на участие в электронном запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки и исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника процедуры закупки
2. Заявка на участие в электронном запросе предложений должна содержать:

2.1. сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученная не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения — то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного запроса предложений, выписка из единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, отсканированные оригиналы документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного запроса предложений;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявки от имени участника электронного запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, отсканированный оригинал доверенности, если заявка подписывается по доверенности);

г) учредительные документы участника процедуры закупки (для юридических лиц);

д) если в соответствии с законодательством Российской Федерации исполнение договора требует каких-либо специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.) — соответствующие подтверждающие документы;

е) документы, подтверждающие обладание участником электронного запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;

ж) документ органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника, выписка из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на данные виды работ — только при проведении закупки проектных, изыскательских, строительных или ремонтных работ и услуг, влияющих на безопасность объектов использования атомной энергии; ж) документы, подтверждающие обладание участником электронного запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;

з) уведомление о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);

и) решение об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника электронного запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной;

к) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документации юридического лица и если для участника электронного запроса предложений выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью.
Участник электронного запроса предложений вправе предоставить решение об одобрении или о совершении крупной сделки и (или) решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью после выбора его победителем электронного запроса предложений, но до момента подписания договора с ним. В этом случае участник электронного запроса предложений обязан представить в составе заявки письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанные документы до момента заключения договора. Не предоставление этих документов расценивается организатором как уклонение участника электронного запроса предложений от заключения договора.

л) документы, подтверждающие использование участником электронного запроса предложений и (или) предприятием-изготовителем товара системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества);

м) документов, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям  документации электронного запроса предложений.
2.2. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора. В случаях, предусмотренных  документацией электронного запроса предложений, документы, подтверждающие соответствие товаров требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам. 

2.3. Документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в электронном запросе предложений, в случае, если в документации электронного запроса предложений содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

2.4. Сведения и отсканированные оригиналы документов, подтверждающих соответствие соисполнителей требованиям, установленным в документации электронного запроса предложений и документ, подтверждающий их согласие на привлечение для выполнения работ, оказания услуг
3. Заказчик имеет право проверить соответствие предоставленных участником электронного запроса предложений сведений действительности, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке.
4. Официальный язык электронного запроса предложений:

Заявка на участие в электронном запросе предложений, подготовленная участником процедуры закупки, а также вся документация, связанная с электронным запросом предложений, должна быть представлена на русском языке. 

Любые вспомогательные документы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

Использование других языков для подготовки заявки на участие в электронном запросе предложений, может быть расценено Комиссией как несоответствие предложения требованиям, установленным настоящей документацией.

5. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном запросе предложений  в отношении каждого предмета электронного запроса предложений. 

6. Участник электронного запроса предложений вправе подать, изменить или отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в документации запроса предложений даты и времени окончания срока подачи заявок.

7. Если организатор электронного запроса предложений продлевает срок подачи заявок, то участник электронного запроса предложений, уже подавший заявку, вправе принять решение отозвать или не отзывать поданную заявку.

8. Заявки принимаются до срока, указанного в извещении. Поданные после окончания приема, заявки, подаваемые в форме электронных документов на участие в электронном запросе предложений, не рассматриваются

9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений подана только одна заявка на участие в электронном запросе предложений или не подано ни одной заявки, электронный запрос предложений  признается несостоявшимся.

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений подана только одна заявка на участие в электронном запросе предложений, Комиссия рассматривает единственную заявку в установленном порядке. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, Комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:
а) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником закупки, 

б) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

11. Заказчик вправе принять решение о заключении договора с единственным участником электронного запроса предложений в течение 30 дней после размещения соответствующего протокола заседания комиссии на официальном сайте в соответствии с подразделом. Заказчик вправе не заключать договор с единственным участником закупки, либо принять решение о проведении повторной закупки.

9. Порядок открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в электронном запросе предложений

1. Оператор электронной торговой площадки в установленный в извещении и  документации электронного запроса предложений срок обеспечивает одновременное открытие доступа организатора электронного запроса предложений ко всем заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.

2. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в электронном запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в электронном запросе предложений такого участника процедуры закупки не рассматриваются.

3. Подготовка, оформление и подписание протокола процедуры открытия доступа к заявкам осуществляется с использованием технологических и функциональных возможностей электронной торговой площадки. 
4. Если участник закупки намерен направить своего представителя к организатору электронного запроса предложений к моменту открытия доступа к заявкам, такой участник должен не позднее, чем за 1 день до истечения срока подачи заявок уведомить об этом организатора закупки. Организатор закупки должен обеспечить возможность такому представителю наблюдать за моментом открытия доступа к заявкам.
5. Протокол процедуры открытия доступа к заявкам оформляется и подписывается не позже следующего рабочего дня после проведения процедуры вскрытия конвертов.
6. Протокол размещается организатором не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.
10. Порядок рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений

1. Рассмотрение заявок осуществляется в следующем порядке:
а) проведение отборочной стадии;

б) проведение оценочной стадии.

2. Не предоставление документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки заявок, не является основанием для отклонения заявки на отборочной стадии.
3. В ходе рассмотрения заявок организатор электронного запроса предложений имеет право уточнять заявки на участие в электронном запросе предложений в следующем порядке:
1) затребовать у участника электронного запроса предложений отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д.), документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника электронного запроса предложений, документы, подтверждающие обладание участником электронного запроса предложений необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника электронного запроса предложений предлагать этот товар;
2) исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается;

3) запрашивать о разъяснении положений заявок на участие в электронном запросе предложений. Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не изменяют предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником электронного запроса предложений продукции. 
Допускается не направлять запросы участнику процедуры закупки, если имеются иные основания для отказа в допуске к участию в электронном запросе предложений такого участника. 

4. Решение Комиссии об уточнении заявок на участие в электронном запросе предложений отражается в протоколе заседания Комиссии, который размещается на официальном сайте в течение 1 дня после подписания указанного протокола.
5. Запросы об уточнении заявок на участие в электронном запросе предложений направляются участникам электронного запросе предложений после размещения на официальном сайте протокола. Все направленные участникам электронного запроса предложений запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором процедуры закупки.
6. Срок уточнения участниками своих заявок на участие в электронном запросе предложений устанавливается одинаковый для всех участников и не может превышать 5 рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочного этапа рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в электронном запросе предложений по причине несоответствия заявки по своему составу и (или) оформлению требованиям документации о закупке по существу.
7. Сроки проведения отборочной и (или) оценочной стадии, а также срок выбора победителя закупочной процедуры по решению Комиссии могут быть продлены. Решение Комиссии о продлении срока оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается в день проведения заседания Комиссии и размещается на официальном сайте не позднее 1 рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
11. Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений.

1. В рамках отборочной стадии Комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным документацией электронного запроса предложений, и соответствие участников электронного запроса предложений установленным требованиям. Цель отборочной стадии — допуск к дальнейшему участию в электронном запросе предложений заявок, отвечающих требованиям документации электронного запроса предложений, поданных участниками, отвечающими требованиям документации электронного запроса предложений, и отклонение остальных.
2. В рамках отборочной стадии выполняются следующие действия:
1) проверка состава, содержания и оформления заявок на соответствие требованиям документации электронного запроса предложений (с учетом результатов уточнения заявок);

2) проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в электронном запросе предложений;

3) проверка участника электронного запроса предложений на соответствие требованиям к участникам электронного запроса предложений;

4) проверка субподрядчиков на соответствие установленным требованиям, в случае привлечения таковых;

5) проверка предлагаемой продукции и договорных условий на соответствие требованиям  документации электронного запроса предложений;

6) проверка соответствия цены заявки начальной максимальной цене договора,  установленной в документации процедуры закупки;

7) проверка наличия, размера, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям  документации электронного запроса предложений, если соответствующие требования устанавливались;

8) проверка наличия сведений о поставщике в реестрах недобросовестных поставщиков;

3. По итогам отборочной стадии Комиссия в отношении каждого участника принимает решение о допуске к дальнейшему участию в электронного запроса предложений либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в документации электронного запроса предложений, по следующим основаниям:
а) несоответствие заявки по составу (за исключением случаев непредставления документов и (или) сведений, необходимых исключительно для целей оценки и сопоставления заявок), содержанию и оформлению; 

б) предоставление участником в составе заявки недостоверных сведений;

в) несоответствие участника электронного запроса предложений требованиям  документации процедуры закупки;

г) несоответствие субподрядчиков требованиям  документации электронного запроса предложений;

д) несоответствие продукции и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в электронном запросе предложений, требованиям  документации процедуры закупки;

е) несоответствие размера, условий или порядка предоставления обеспечения (за исключением случая отсутствия в составе заявки документа, подтверждающего перечисление денежных средств в качестве залога на расчетный счет заказчика, при условии, что денежные средства в требуемом объеме были своевременно получены заказчиком).

4. Протокол по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 5 рабочих дней после заседания Комиссии. Указанный срок по решению Комиссии может быть продлен до 10 рабочих дней; при этом Комиссией может быть принято решение о начале проведения экспертизы заявок до оформления этого протокола.
5. Протокол размещается на официальном сайте в течение рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

6. Любой участник электронного запроса предложений после размещения протокола по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить организатору электронного запроса предложений запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к дальнейшему участию в электронном запросе предложений. Организатор в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику электронного запроса предложений соответствующие разъяснения.

7. Электронный запрос предложений признается несостоявшимся, если по результатам рассмотрения заявок принято решение:

а) об отказе в допуске всем участникам электронного запроса предложений, подавшим заявки;
б) о допуске только одного участника запроса предложений;

8. В случае допуска только одного участника Комиссия рассматривает единственную заявку в установленном порядке. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, Комиссия вправе дать одну из двух рекомендаций:

а) рекомендовать заказчику заключить договор с таким единственным участником закупки, 

б) рекомендовать заказчику не заключать договор.

Рекомендация закупочной комиссии с обоснованием приводится в соответствующем протоколе ее заседания.

9. В случае, если документацией запроса предложений предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в электронном запросе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником запроса предложений принято относительно только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений в отношении этого лота. 

12.  Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в электронном запросе предложений

1. В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет заявки допущенных участников запроса предложений. Цель оценочной стадии заключается в присвоении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными документацией запроса предложений оценочными критериями и утвержденным порядком оценки. 

2. Оценка и сопоставление заявок осуществляются в соответствии с критериями оценки и в порядке, которые установлены  документацией запроса предложений. 

3. Если участником запроса предложений не предоставлены документы или сведения необходимые для оценки рассматриваемых критериев участник получает по этим критериям минимально возможную оценку.

4. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в электронном запросе предложений, Комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в документации электронного запроса предложений. 

Комиссия вправе, при оценке участника по критерию обеспеченности участника производственными мощностями, технологическим оборудованием, прочими материальными возможностями, трудовыми ресурсами, учитывать соответствующие показатели соисполнителей, привлекаемых участником процедуры закупки, пропорционально выполняемому ими объёму условий договора, если данный критерий не использовался в качестве отборочного на стадии рассмотрения заявок.

5. Оценка заявок на участие в электронном запросе предложений осуществляется по каждому лоту отдельно в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью в процентах (исходя из совокупной значимости таких критериев равной 100 процентам), указанными в Информационной карте. 

6. Рейтинг заявки на участие в электронном запросе предложений представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).

Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.

13. Особенность проведения переторжки

1. Электронный запрос предложений может проводиться с переторжкой.

2. Переторжка является дополнительным элементом конкурентной закупочной процедуры и заключается в добровольном повышении предпочтительности заявок участников закупки в рамках специально организованной для этого процедуры путем снижения участниками закупки цены своих первоначально поданных заявок.
3. Переторжка проводится по решению Комиссии, которая определяет форму переторжки и, при проведении переторжки в заочной форме, параметры, по которым она проводится.
4. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники электронного запроса предложений. Участник вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения участника по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке, при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями.
5. Организатор электронного запроса предложений приглашает всех допущенных участников электронного запроса предложений путём размещения на официальном сайте и электронной торговой площадке извещения о проведении с указанием порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми условиями.

6. При проведении переторжки изменению подлежит только цена предложения. 

7. Переторжка может проводиться в режиме реального времени или иметь заочную форму. 

8. Сведения о прохождении переторжки в режиме реального времени на электронной торговой площадке доступны всем участникам, допущенным Комиссией к участию в электронном запросе предложений. 

9. В период с момента начала переторжки на электронной торговой площадке участник, приглашенный к участию в процедуре переторжки и желающий повысить предпочтительность своей заявки, должен заявить на электронной торговой площадке в режиме реального времени новую цену договора. Снижение цены договора может производиться участником поэтапно до момента окончания переторжки неограниченное количество раз. Представители участников заявляют новую цену договора независимо от цен, предлагаемых другими участниками, при этом участники не имеют обязанности предложить цену обязательно ниже других участников. 

10. При проведении процедуры переторжки в режиме реального времени на электронной торговой площадке устанавливается минимальное время приема предложений участников о цене договора, составляющее один час. 

11. Если до окончания переторжки остается менее 10 минут и в этот период поступает ценовое предложение, то переторжка продлевается на 10 минут с момента подачи такого предложения. Указанная процедура повторяется неограниченное количество раз, но, в любом случае, не более 4 часов.

12. Если в течение 10 минут с момента продления процедуры переторжки ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, процедура переторжки автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

13. Результаты проведения процедуры переторжки на электронной торговой площадке оформляются протоколом.

14. Протокол проведения процедуры переторжки размещается на электронной торговой площадке в течение тридцати минут после окончания процедуры переторжки.

15. В течение одного рабочего дня, следующего после дня размещения протокола проведения процедуры переторжки на электронной торговой площадке, протокол размещается на официальном сайте о размещении заказов.

16. Участники, участвовавшие в переторжке в режиме реального времени на электронной торговой площадке и снизившие первоначальную цену, обязаны дополнительно представить откорректированные, с учетом новой полученной после переторжки цены, документы определяющие его коммерческое предложение, оформленные в порядке, предусмотренном для подачи заявки на участие в процедуре закупки.

13. При проведении переторжки в заочной форме участники процедуры закупки к установленному Заказчиком сроку представляют на электронную торговую площадку в порядке, установленном для подачи заявок на участие в процедуре закупки, документы, определяющие измененные условия заявки на участие в электронном запросе предложений. Участник вправе отозвать поданное предложение с новыми условиями в любое время до момента начала открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам с предложениями новых условий.

14. Открытию доступа к поданным в форме электронных документов заявкам с измененными условиями проводится в порядке, предусмотренном для процедуры открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам, поступивших на процедуру электронного запроса предложений, с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте о размещении заказов в аналогичные сроки. 

15. После проведения переторжки победитель определяется в порядке, установленном для электронного запроса предложений в соответствии с критериями оценки, указанными в  документации электронного запроса предложений. 

14. Выбор победителя электронного запроса предложений

1. Выбор победителя электронного запроса предложений осуществляется Комиссией на заседании после проведения переторжки (если проводилась) с учетом ее результатов. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в электронном запросе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки, а если предпочтительность измеряется в баллах — исходя из подсчитанных баллов. 

2. Заседания комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии и по выбору победителя могут совмещаться и оформляться одним протоколом.

3. Победителем электронного запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений  которого, присвоено первое место.

4. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в электронном запросе предложений.

5. Протокол по подведению итогов электронного запроса предложений оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания Комиссии. 

6. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в электронном запросе предложений,  размещается на официальном сайте и на электронной торговой площадке не позднее одного рабочего дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
15. Заключение договора по результатам проведения электронного запроса предложений

1. Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные условиями конкретной закупочной процедуры, но не ранее чем через 10 и не позднее чем через 40 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.

2. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение коллегиальным органом управления заказчика, договор заключается только после такого одобрения.

3. Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и поручениями федеральных органов исполнительной власти требуются дополнительные мероприятия для заключения договора, его заключение возможно только после выполнения предписанных мероприятий.

4. В целях оптимизации документооборота, если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), остаются неизменными.

5. Условия заключаемого договора определяются:

1) путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации электронного запроса предложений, и заявки участника электронного запроса предложений, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров в случае заключения договора по результатам состоявшегося электронного запроса предложений;

2) путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации электронного запроса предложений, и заявки единственного участника электронного запроса предложений с учетом преддоговорных переговоров, в случае заключения договора с единственным участником несостоявшегося запроса предложений;

6. Победитель запроса предложений обязан не позднее чем через 10 рабочих дней, после отправления ему проекта договора, представить заказчику подписанный со своей стороны проект договора.

7. Если подписание договора затягивается по вине заказчика, сроки выполнения обязательств по договору продлеваются на количество дней задержки.

8. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора заказчик вправе:

а) заключить договор с другим участником, занявшего второе место, затем — третье место и так далее, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;

б) провести повторную процедуру закупки;

в) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру запроса предложений


9.  Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и документации электронного запроса предложений, на условиях заключения договора по итогам электронного запроса предложений (с учетом результатов преддоговорных переговоров):

а) прямой письменный отказ от подписания договора;

б) не представление участником подписанного проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

в) не предоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора, кроме случая предоставления такого обеспечения после подписания договора

г) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

10. При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

а) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

б) удержать обеспечение заявки такого лица;

в) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.

11. Если договор, заключённый с участником процедуры закупки по результатам электронного запроса предложений, будет расторгнут по решению суда или по соглашению сторон в силу существенного нарушения поставщиком условий договора, сведения о таком поставщике могут быть направлены в соответствующий орган для включения в реестр недобросовестных поставщиков. 

II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование и адрес заказчика
	ОАО «Атомэнергопроект» 105005, ул. Бакунинская, д.7, стр.1

	2
	Наименование и адрес организатора электронного запроса предложений в электронной форме, 

адрес официального сайта, контактная информация
	Управление организации и сопровождения закупочной деятельности ОАО «Атомэнергопроект», г. Москва, ул.Подольских курсантов д.1

Контактное лицо: Ванюшин Илья Евгеньевич

Телефон: (499) 995-01-36

Адрес электронной почты: ivanyushin_ie@aep.ru
Официальный сайт, на котором размещена документация электронного запроса предложений: http://zakupki.rosatom.ru

	3
	Предмет электронного запроса предложений
	Право заключения договора на организацию участия ОАО «Атомэнергопроект» в выставочных мероприятиях в 2012 году

	 4
	Срок проведения работ, оказания услуг.
	дата начала предоставления услуг: с даты заключения договора,

дата окончания поставки: 30.12.2012

	5
	Место проведения работ, оказания услуг.
	в соответствии с п.5 раздела IV. Техническая часть настоящей документации

	6
	Условия платежей по  договору (с учётом порядка и условий открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты)
	В соответствии с п.3 раздела V. Проект договора настоящей документации, услуги оплачиваются в размере 30% аванса, оставшаяся по договору сумма оплачивается в размере 70% по каждому этапу после подписания сторонами отчета Агента ,в т.ч. агентское вознаграждение.

	7
	Начальная (максимальная) цена договора, величина  НДС
	12 000 000 (двенадцать миллионов) рублей 00 копеек, включая НДС (18%) – 1 830 508 (один миллион восемьсот тридцать тысяч пятьсот восемь) рублей 47 копеек

	8
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	Цена Договора включает в себя НДС и все расходы, связанные с проведением выставочных мероприятий, в т.ч. аренду выставочной площади указанной в Приложении №1 к Договору, разработку концептуального решения и тематического содержания выставочной экспозиции, регистрационный взнос за участие в Выставке, размещение в каталоге Выставки, аренду выставочного оборудования, включая эксклюзивные выставочные конструкции, мебель, электрооборудование, презентационное оборудование, организацию транспортно-экспедиторских и таможенных услуг по доставке экспозиции к месту проведения Выставки, агентское вознаграждение.


	9
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками.
	 Российский рубль 

	10
	Требования к участникам процедуры закупки.

	
	1.Общие требования к участникам процедуры закупки
	Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в гл.5 Раздела I. Общая часть

	
	2. Наличие специалистов ключевого персонал задействованных для выполнения работ/услуг
	Участник должен иметь достаточное для исполнения договора количество собственных кадровых ресурсов соответствующей квалификации, в том числе: 

1. не менее 2 (двух) руководителей проектов, участвовавших в 2009-2012 гг. в качестве руководителей не менее чем в 2 (двух) проектах, связанных с организацией выставочно-конференционных мероприятий;
2. не менее 3 (трех) специалистов, участвовавших в 2009-2012 гг., не менее чем в 2 (двух) проектах, связанных с организацией экспозиций в рамках выставок.

	
	3.Наличие опыта работ предлагаемых в предмете процедуры закупки.
	Участник должен иметь опыт оказания услуг аналогичных по характеру и степени сложности услугам являющимся предметом запроса предложений в 2009-2012 гг., на сумму не менее начальной (максимальной) цены договора.

	11
	Срок подачи заявок на участие в электронном запросе предложений
	Заявки на участие в электронном запросе предложений подаются  с момента опубликования извещения о проведении электронного запроса предложений,  до открытия доступа к поданным заявкам с предложениями. Дата открытия доступа:

«10» апреля 2012 года 09:00 (время московское)

	12
	Требования, установленные заказчиком, к качеству и техническим характеристикам работ, услуг.
	Приводятся в разделе IV. Техническая часть документации запроса предложений.

	13
	Состав заявки на участие в электронном запросе предложений и порядок размещения документов в составе заявки на участие в электронном запросе предложений
	Заявка подготавливается по формам, представленным в III разделе настоящей документации.

Порядок подачи и содержание заявки определены в главе 8 настоящей документации и включает в себя в том числе:
· Справку о наличии требуемых специалистов ключевого персонала, в том числе:
a) не менее 2 (двух) руководителей проектов, участвовавших в 2009-2012 гг. в качестве руководителей не менее чем в 2 (двух) проектах, связанных с организацией выставочно-конференционных мероприятий;

b) не менее 3 (трех) специалистов, участвовавших в 2009-2012 гг., не менее чем в 2 (двух) проектах, связанных с организацией экспозиций в рамках выставок.
· Справку об опыте работы по предмету закупки за 2009-2012 гг., на сумму не менее начальной (максимальной) цены договора;
· Справку об опыте выполнения работ, услуг (Форма 5), включающую в себя:
· Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. собственных выставочных мероприятий;
· Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок;
· Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок;
· информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), по форме «Приложение №1 к заявке на участие в процедуре закупки», с приложением соответствующих подтверждающих документов (в двух вариантах: отсканированная форма, подписанная руководителем и таблица в формате Excel) в соответствии с п.1 гл.5 Раздела I настоящей документации.

	14
	Срок проведения отборочной стадии рассмотрения заявок
	с «10» апреля 2012 г. по «17» апреля 2012 г 

	15
	Дата подведения итогов электронного  запроса предложений


	«17» апреля 2012 г.

	16
	Срок подписания договора победителем электронного запроса предложений
	заключение договора по итогам электронного запроса предложений осуществляется  не ранее чем через 10 и не позднее чем через 40 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте.

	17
	Сведения о проведении переторжки
	Проведение переторжки возможно

	18
	Размер иного вида обеспечения 
	Обеспечение возврата аванса на сумму не менее суммы авансовых платежей предоставляется в течение 10 дней с момента заключения договора

	19
	Критерии оценки заявок на участие в  электронном запросе предложений и их значимость

	Критерии оценки заявки
	Дополнительные подкритерии 
	Значимость критериев оценки заявки

	1. Цена договора
	55%

	2. Качество технического предложения.
	20%

	3. Квалификация участника процедуры закупки
	3.1 Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. собственных выставочных мероприятий
	50%
	25%

	
	3.2 Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок
	25%
	

	
	3.3 Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок
	25%
	

	Совокупная значимость всех критериев в процентах
	100

	20
	Методика оценки Предложений участников запроса предложений
	В соответствии с Приложение №5 раздела III данной документации


III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

1. Форма описи документов, представляемых в составе заявки для участия в электронном запросе предложений
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом электронном запросе предложений на право заключения договора _____________________________________________________________________________

Настоящим _______________________________________________ подтверждает, что для

(наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

 участия в названном электронном запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Номер

страницы
	Кол-во

листов

	1
	Заявка на участие в электронном запросе предложений
	
	

	2
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров, в том числе конечных (в двух вариантах: подписанная и отсканированная форма, а также заполненная  таблица в формате Excel).
	
	

	3
	Справку о наличии требуемых специалистов ключевого персонала
	
	

	4
	Справку об опыте работы по предмету закупки за 2009-2012 гг., на сумму не менее начальной (максимальной) цены договора
	
	

	5
	Справку о квалификации участника процедуры закупки
	
	

	6
	Доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки 
	
	

	7
	Устав организации, положения, учредительного договора
	
	

	8
	Свидетельство о государственной регистрации
	
	

	9
	Свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе
	
	

	10
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)
Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений. 

Выписка из ЕГРИП (для физического лица)
	
	

	11
	Решение о назначении или об избрании, либо приказа о назначении, физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности
	
	

	12
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (письмо-обязательство).

Если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры предмет договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

Письмо об отсутствии необходимости одобрения крупной сделки.

Если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в электронном запросе предложений для участника невозможно участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем электронного запроса предложений в электронной форме представить вышеуказанное решение до момента заключения договора
	
	

	13
	Решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью (письмо-обязательство), либо письмо, содержащее обязательство представить вышеуказанный документ до момента заключения договора

 Если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры предмет договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора является сделкой с заинтересованностью.

Письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью.
	
	

	14
	Бухгалтерский баланс за последний завершённый отчётный период
	
	

	15
	Отчёт о прибылях и убытках за последний завершённый отчётный период
	
	

	16
	Предложение о качестве выполняемых работ, услуг
	
	

	17
	Портфолио с вариантами эксклюзивных стендов (при наличии)
	
	

	18
	Портфолио с вариантами информационных панно (при наличии)
	
	

	
	Итого количество листов
	
	


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.
Примечание:

В случае привлечения субподрядчиков участником процедуры закупки, для исполнения договора производства работ, услуг, если предполагаемый объём таких работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки, участник процедуры закупки обязан представить аналогичный пакет документов на привлекаемого субподрядчика. При этом объем работ, выполняемых собственными силами подрядчика должен быть не менее 60%.

2. Форма заявки на участие в электронном запросе предложений
На бланке организации (отклонение от установленной формы не допускается)

«     »___________20____ 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. Изучив извещение о проведении открытого электронного запроса предложений на право заключения договора на __________________________________________________________________________________,

(указать наименование предмета электронного запроса предложений)

опубликованное на сайте http://zakupki.rosatom.ru. и документацию электронного запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия электронного запроса предложений, 

__________________________________________________________________________________
(наименование участника процедуры закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу ________________________________________________________

(юридический адрес участника процедуры закупки)
в лице, _________________________________________________________________

                                                   (наименование должности руководителя и его Ф.И.О. (для юридического лица)

направляет настоящую заявку на участие в электронном запросе предложений и сообщает о согласии участвовать в электронном запросе предложений в соответствии с условиями, установленными в извещении о проведении электронного запроса предложений и документации электронного запроса предложений и следующими условиями:

	№ п/п
	Условия заявки на участие в электронном запросе предложений
	1 Предложения участника

	1.
	Цена заявки, руб. с НДС

(в цену должны быть включены все расходы, том числе транспортные, погрузка, разгрузка, уплата пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	[указать цену договора]



	2.
	Срок выполнения договора
	[указать начало и окончание выполнения договора]


2. Настоящая заявка на участие в электронном запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует в течение 100 дней с даты подачи заявки.

3. Мы заявляем, что на момент подачи заявки на участие в электронном запросе предложений в отношении

___________________________________________________________________________ 

(указывается фирменное наименование участника процедуры закупки)

- ликвидация не проводится, решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует;

- деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- отсутствуют случаи невыполнения нами ранее принятых договорных обязательств на  выполнение работ и услуг для атомных станций, приведших к неисполнению плановых показателей инвестиционной программы.

4. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации электронного запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в электронном запросе предложений, в срок не позднее 10 календарных дней со дня получения заполненного проекта договора от заказчика.

5. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя электронного запроса предложений, а победитель электронного запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации электронного запроса предложений и условиями нашей заявки в течении всего срока действия оферты.

6. Мы согласны с условием, что сведения о нашем предприятии будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков атомной отрасли сроком на 2 года в следующих случаях:

а) если наше предприятие:

будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонилось от заключения договора;

будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонилось от заключения договора;

будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказалось от предоставления обеспечения исполнения договора;

б) если договор, заключенный с нашим предприятием, как с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по решению суда или  по соглашению сторон в силу существенного нарушения нами  условий договора.

7. В случае признания нашей заявки, как содержащей лучшие условия исполнения договора и присвоения ей первого номера, одновременно с передачей заказчику подписанного договора нами будет представлено обеспечение исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии.

 (В случае, если обеспечение не требуется – этот пункт не нужен)

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон сотрудника – участника процедуры закупки)

Все сведения о проведении запроса предложений в электронной форме просим сообщать уполномоченному лицу.

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

3. Формы предложений о функциональных и качественных характеристиках работ, услуг
Приложение № 2 

к заявке на участие в электронном запросе предложений
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ, УСЛУГ

Мы_______________________________________________________________________

(полное наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

согласны выполнить работы, оказать услуги с учётом требований заказчика и на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах:

Таблица 1
	Описание работ, услуг

	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Дата проведения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таблица 2

	Информация об иных условиях договора

	Наименование показателя 
	Предложения участника электронного запроса предложений

	Качество работ/услуг
	

	Объём предоставления оказываемых работ/услуг
	

	Результат оказываемых услуг
	


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

4. Информация о применении трудовых и материальных ресурсов используемых для выполнения работ, оказания услуг, в том числе привлекаемых субподрядчиков.

Приложение № 3
к заявке на участие в электронном запросе предложений
Справка о наличии требуемых специалистов ключевого персонала.

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование, специализация, сертификация, лицензирование
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководители

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты конструкторы, строители, монтажники, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

Приложение №4
к заявке на участие в электронном запросе предложений
Справка об опыте работы по предмету закупки, опыт и деловая репутация Участника 

	№
	Работы, выполненные подрядчиком (сходные с предметом закупки)
	Стоимость работ

(тыс. руб. без НДС)
	Сроки выполнения работ
	% выполнения собственными силами
	Заказчик

(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Номер, дата договора

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Общий объем работ, выполненный за последние 3 года
	Работы, выполненные  собственными силами.

	в 20__г. _______________тыс.руб.
	в 20__г. _______________тыс.руб.

	в 20__г. _______________тыс.руб.
	в 20__г. _______________тыс.руб.


Деловая и коммерческая репутация участника процедуры закупки:

1. Награды

2. Государственные премии

3. Отзывы по тематике процедуры закупки

_______________________ _______________________ /___________________/

(должность)


 (подпись)


 (ФИО)

М.П.

Примечание: 

1) Данная справка предоставляется участником электронного запроса предложений по каждому лоту отдельно.

2) В случае отсутствия опыта по предмету закупки участник не заполняет вышеуказанную таблицу, а в справке указывает: «Опыт выполнения работ/услуг по предмету закупки ________________ (указать наименование, номер лота) отсутствует».

3) Информация по деловой репутации участника представляется в виде приложения копий соответствующих документов.

Справка об опыте выполнения работ, услуг (Форма 5)
Справка об опыте выполнения работ, услуг (Форма 5)

Участник процедуры закупки: ________________________________ 

Таблица 1. Сведения о договорах, в рамках которых в 2009-2012 гг. организованы выставочные экспозиции  в рамках российских международных выставок
	№ п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и работ и услуг, описание основных условий договора)
	Наименование российских международных выставок, период проведения, сведения о выставочной экспозиции
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	Договор 1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Договор 2
	
	

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	…
	
	

	…
	Договор …
	
	
	
	

	
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


Таблица 2. Сведения о договорах, в рамках которых в 2009-2012 гг. организованы выставочные экспозиции в рамках  зарубежных международных выставок
	№ п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и работ и услуг, описание основных условий договора)
	Наименование зарубежных международных выставок, период проведения, сведения о выставочной экспозиции
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	Договор 1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Договор 2
	
	

	
	
	
	…
	
	

	
	
	
	…
	
	

	…
	Договор …
	
	
	
	

	
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


Таблица 3. Сведения о собственных выставочных мероприятиях, организованных в 2009-2012 гг.  
	№ п/п
	Наименование выставочного мероприятия
	Сроки проведения мероприятия (год, месяц и дата начала – год, месяц и дата окончания)
	Описание выставочного мероприятия (тематика, площадь, место проведения др.)

	1.
	

	
	
	
	

	
	
	
	…

	
	
	
	

	2.
	

	
	
	
	…

	
	
	
	…

	…
	
	
	

	
	
	
	….


_________________________________

________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.

2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которому является данная справка.

3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В справке участник процедуры закупки указывает перечень договоров, в рамках которых в 2009-2012 гг. организованы выставочные экспозиции в рамках российских международных выставок, договоров, в рамках которых в 2009-2012 гг. организованы выставочные экспозиции в рамках зарубежных международных выставок, а так же сведения о собственных выставочных мероприятиях, организованных в 2009-2012 гг. отдельно.

5. Участник процедуры закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

6. В случае если договор соответствует одновременно нескольким таблицам настоящей формы, то его следует указывать в каждой такой таблице.
7. Участникам процедуры закупки рекомендуется приложить копии указанных договоров, копии документов, подтверждающих исполнение договоров (акты приемки-передачи, выполнения работ и т.п.), копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
6. Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации участника электронного запросе предложений
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г. Москва __________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация – участник запроса предложений в электронной форме:
_____________________________________________________________________________
    (наименование организации)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ______________________«____» _____________

представлять интересы _____________________________________________________________

                             (наименование организации)

на электронных запросах предложений, проводимых ОАО «Атомэнергопроект».

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять Комиссии по проведению закупок необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ 2010 г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

       (Ф.И.О.)

М.П.

Информация о методике оценки предложений участников запроса предложений
	Критерии оценки заявок на участие в процедуре закупки, их содержание и значимость в части СМР, ПИР, НИОКР и различного вида услуг (кроме аренды и лизинга)

	Номер критерия
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
	Подкритерии
	Значимость критериев оценки заявок на участие в конкурсе в процентах (максимально возможное)

	1.
	Цена договора
	
	55%

	2.
	Качество технического предложения участника процедуры закупки
	
	20%

	3.
	Опыт и Квалификация участника запроса предложений
	опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. собственных выставочных мероприятий
	50%
	25%

	
	
	опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок
	25%
	

	
	
	опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок
	25%
	

	Совокупная значимость всех критериев в процентах
	100


Рейтинг Предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.

Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.

Если какой-либо подкритерий имеет подподкритерии, то выставляются оценки по каждому подподкритерию, общая оценка по указанному подкритерию складывается из суммы оценок по подподкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подподкритериев.

Рейтинг Предложения i-го участника запроса предложений определяется по формуле:

R i = БЦ i  * Vц  + БКвi  * Vкв+ БТ i  * Vт ;
где V – значимость (вес) соответствующего критерия.

БЦ, БКв, БТ – оценка (балл) соответствующего критерия.
Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам. 

Максимальная оценка в баллах по критерию Цi, Тi – 100 баллов. 

Оценка по критерию «цена договора», БЦi: 
	БЦ i
	=
	Ц min  
	* 100

	
	
	Ц i 
	


где:

Ц i  
– 
предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения i-го участника запроса предложений, руб.с НДС.

Ц min 
–
минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке о подаче Предложения из предложений, представленных участниками запроса предложений, руб. с НДС.

Оценка по критерию «качество технического предложения» БТi:
Критерий Тi оценивается членами Комиссии, на основании экспертных заключений, исходя из степени превышения качества технического предложения над соответствующими характеристиками, указанными в настоящей документации (организация оказания услуг, в том числе, применяемые методы, способы оказания услуг в части обеспечения достижения их наилучшего качества, уровень дизайна представленных в портфолио выставочных стендов и панно, понимание целей, задач, сроков и объема услуг по договору).

Для оценки заявок о подаче предложений по данному критерию членами Комиссии каждой заявке о подаче предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов.

Итоговая оценка по указанному критерию для каждого Предложения вычисляется как среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми оценивающими данный критерий.

Оценка по критерию «квалификация участника запроса предложений», БКв i:

БКв i = БОР i,
БОРi = БОмi * VОм + БОрвi * VОрв + БОмвi * VОмв;
где: БОР – оценка (балл) соответствующего подкритерия;
БОм, БОрв, БОмв – оценка (балл) соответствующего подподкритерия;

V – значимость (вес) соответствующего подподкритерия,
Совокупная значимость всех подподкритериев одного подкритерия равна 100 процентам. 

Максимальная оценка в баллах по подподкритериям Омi, Орвi, Омвi  – 100 баллов.

Оценка по подподкритерию «Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. собственных выставочных мероприятий» БОмi

	Опыт
	Баллы

	Участник запроса предложений не проводил организацию в 2009-2012 гг. собственных выставочных мероприятий 
	0 

	БОм i
	=
	Омi  
	* 100
	

	
	
	5
	
	

	Организация в 2009-2012 гг. 5 (пяти) собственных выставочных мероприятий или более
	100


где,

Омi – количество собственных выставочных мероприятий, организованных в 2009-2012 гг., i-го участника запроса предложений.

В случае, если количество собственных выставочных мероприятий, организованных в 2009-2012 гг., равно или более 5 (пяти), то такому участнику запроса предложений присваивается 100 баллов.

Оценка по подподкритерию «Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций для участия в российских международных выставках» БОрвi

Для оценки по данному подподкритерию принимаются к учету только договоры, подтвержденные копиями таких договоров, а также копиями документов, подтверждающих исполнение данных договоров (акты сдачи-приемки работ и т.п.)

	Опыт по выполнению работ  
	Баллы

	Участником запроса предложений в 2009-2012 гг. организовано 5 (пять) выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок
	0

	БОрвi = 
	Орвi -5
	* 100

	
	15 - 5
	

	Участником запроса предложений в 2009-2012 гг. организовано 15 (пятнадцать) или более выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок
	100


где, 

Орвi - количество организованных в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций для участия в российских международных выставках, i-го участника запроса предложений;
В случае, если количество организованных в 2009-2012 гг. участником запроса предложений выставочных экспозиций в рамках российских международных выставок равно 15 (пятнадцати) или более, то такому участнику запроса предложений присваивается 100 баллов.
Оценка по подподкритерию «Опыт участника запроса предложений по организации в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций для участия в зарубежных международных выставках» БОмвi

Для оценки по данному подподкритерию принимаются к учету только договоры, подтвержденные копиями таких договоров, а также копиями документов, подтверждающих исполнение данных договоров (акты сдачи-приемки работ и т.п.)

	Опыт по выполнению работ  
	Баллы

	Участником запроса предложений в 2009-2012 гг. организовано 10 (десять) выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок
	0

	БОмвi = 
	Омвi -10
	* 100

	
	20 - 10
	

	Участником запроса предложений в 2009-2012 гг. организовано 20 (двадцать) или более выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок
	100


где, 

Омвi - количество организованных в 2009-2012 гг. выставочных экспозиций для участия в зарубежных международных выставках, i-го участника запроса предложений;
В случае, если количество организованных в 2009-2012 гг. участником запроса предложений выставочных экспозиций в рамках зарубежных международных выставок равно 20 (двадцати) или более, то такому участнику запроса предложений присваивается 100 баллов.

IV. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Наименование оказываемых услуг:  Организация участия ОАО «Атомэнергопроект» в выставочных мероприятиях в 2012 году.
2. Описание услуг: Обеспечить ОАО «Атомэнергопроект» условиями для участия в оговоренных ниже выставочных мероприятиях. Форматы участия: индивидуальный стенд, стенд в составе единой экспозиции Госкорпорации «Росатом».
3. Требования к объему оказываемых услуг:
Компания ОАО «Атомэнергопроект» должна быть обеспечена выставочными стендами в рамках оговоренных мероприятий. Выставочные стенды должны иметь метраж, указанный в таблице ниже, быть эксклюзивно выполнены,  предоставлять возможность размещения информации в виде тематических панно, а также мультимедийной информации на плазменных панелях, иметь все современные допустимые в каждом конкретном случае условия для работы. 

Все экспозиционные элементы должны быть подготовлены в соответствии с фирменным стилем ОАО «Атомэнергопроект». 

Выставочные стенды должны максимально полно отражать деятельность ОАО «Атомэнергопроект», быть привлекательным для участников и посетителей выставки. Отвечать цели формирования положительного образа современной высокоразвитой инжиниринговой компании, соответствующей всем мировым требованиям и стандартам.  

Услуги должны включать в себя:

· Услуги по разработке единого концептуального решения и тематического содержания выставочной экспозиции ОАО «Атомэнергопроект»; 

· Услуги по разработке дизайн-макета экспозиции;

· Услуги по регистрации ОАО «Атомэнергопроект» в качестве участника выставки, размещение информации в официальном каталоге, предоставление комплекта информационных материалов, включая каталог выставки, обеспечение сотрудников официально откомандированных для работы на выставке всеми предусмотренными услугами;

· Услуги по предоставлению необорудованной выставочной площади для размещения экспозиции;

· Услуги по предоставлению выставочного оборудования, включая эксклюзивные конструкции, мебель (стол, стул, держатель для литературы), электрооборудование (розетка, лампы), презентационного оборудования (плазменная панель, ноутбук, DVD);

· Услуги по организации транспортно-экспедиторских и таможенных услуг по доставке экспозиции к месту проведения выставки;

4. Срок оказания услуг: с 17 апреля по 31 декабря 2012 г.
5. Наименование выставочных мероприятий, сроки и места их проведения, предполагаемая площадь выставочного стенда.

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Дата проведения
	Площадь

	1. 
	«АТОМЕКС – Северо-Запад»
	г. Санкт-Петербург, Россия
	17-18 апреля
	12 кв.м

	2. 
	Международная выставка по энергетике

POWER-Gen India & Central Asia 2012
Международная выставка энергетики Индии и Центральной Азии
	г. Нью-Дели,

Индия
	19-21 апреля
	10 кв.м

	3. 
	18-я Международная энергетическая выставка и конференция 
	г.Стамбул,

Турция
	25-27 апреля
	10 кв.м

	4. 
	Международный форум «АТОМЭКСПО 2012»
	г. Москва
	04-06

июня
	42 кв.м

	5. 
	Форум поставщиков атомной отрасли «Атомекс-Европа»
	г.Брно, Чехия
	сентябрь
	12 кв.м

	6. 
	Форум поставщиков атомной отрасли «АТОМЕКС 2011»
	г. Москва
	декабрь
	12 кв.м

	7. 
	Конференция поставщиков атомной отрасли «Атомекс-Турция» 
	г.Стамбул, Турция
	
	9 кв.м

	8. 
	Конференция поставщиков атомной отрасли «Атомекс-Венгрия» 
	г.Будапешт, Венгрия
	
	9 кв.м

	9. 
	Конференция поставщиков атомной отрасли «Атомекс-Латинская Америка» 
	г.Рио-де-Жанейро, Бразилия
	
	9 кв.м

	10. 
	Конференция поставщиков атомной отрасли «Атомекс-Вьетнам»
	г.Ханой, Вьетнам
	
	9 кв.м


6. Требования к качеству оказываемых услуг:

Условия участия ОАО «Атомэнергопроект» в каждом из утвержденных выставочных мероприятий должны соответствовать индивидуальным требованиям. Выставочный стенд должен иметь требуемое техническое оснащение (плазменную панель, DVD-проигрыватель/ноутбук), быть выстроен по индивидуально разработанному и утвержденному Заказчиком проекту. 

7. Требования к результатам оказываемых услуг:

Обеспечение своевременного участия ОАО «Атомэнергопроект» в заявленных мероприятиях, в соответствии с требуемым качеством оформления экспозиции.
V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
